«БЫСТРОГОРСКИЙ ВЕСТНИК» 

Информационный бюллетень                                                                               МО «Быстрогорское сельское поселение»

пятница 25 декабря 2015 года

№   49
Официальное средство массовой информации Быстрогорского сельского поселения «Быстрогорский вестник» издается на основании Решения Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения от 4.04.2012г. №  178-СД, Постановления Администрации  Быстрогорского сельского поселения от 19.04. 2012г. №76  Документы, публикуемые в «Быстрогорском вестнике» соответствуют оригиналам и имеют юридическую силу.


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

2 декабря  2015 г.                               №   232                          п. Быстрогорский                                         
   Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданам, имеющим трех и более

детей, в собственность бесплатно земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, для жилищного строительства или ведения личного 

подсобного хозяйства»


   
В соответствии со статьей 12 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»,  со статьями 8.1,8.2,8.3,8.4,9.1 Областного закона Ростовской области от 22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области» 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление  гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность бесплатно земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, для жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства»   согласно приложению.

         2.  Настоящее постановление подлежит опубликованию в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение».

          3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

      Глава Быстрогорского


      сельского поселения



                           С. Н. Кутенко

                                                                                                      Приложение 

               к постановлению Администрации   Быстрогорского сельского поселения 

от 02.12.2015  № 232

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность бесплатно земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, для жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства»

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление   гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность бесплатно земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, для жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства»   (далее - Административный регламент), разработан в целях повышения качества оказания и доступности муниципальных услуг, создания комфортных условий для получателей муниципальных услуг в сфере земельно-имущественных отношений, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по содействию гражданам,  имеющим трех и более детей, в сфере предоставления в собственность бесплатно земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или государственная собственность на которые не разграничена, для жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства.

I. Общие положения

1.1.   Предмет регулирования.

Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие при бесплатном предоставлении в общую долевую собственность граждан и их детей земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или государственная собственность на которые не разграничена, для жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства в соответствии со статьями 8.1,8.2,8.3,8.4,9.1 Областного закона Ростовской области от 22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области».

1.2. Круг получателей муниципальной услуги.

Получателями муниципальной услуги  «Предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность бесплатно земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, для жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства»  являются:

-  граждане, состоящие на учете в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства,  давшие свое согласие на получение земельного участка.


1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информация  о  муниципальной услуге  предоставляется непосредственно в помещении Администрации Быстрогорского сельского  поселения (далее – Администрация), а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники, посредством размещения на Интернет-ресурсах органов и организаций, участвующих в процессе оказания муниципальных услуг, в средствах массовой информации, посредством издания информационных материалов.

 Сведения о месте нахождения Администрации Быстрогорского сельского поселения: Ростовская обл., Тацинский район, п.Быстрогорский, ул. Волгодонская, 9,  тел.: 8 (863 97) 3-31-13 , 8 (863 97) 3-31-73.

С графиком (режимом) работы можно ознакомиться  на официальном сайте Администрации Тацинского района в разделе « сельские поселения»                     

Сведения о месте нахождения МФЦ: Ростовская обл., Тацинский  район, ст.Тацинская, пл. Борцов Революции 38, тел. 8 (863 97) 3-20-00.

Официальный сайт МФЦ: ttp://tatsinskiy.mfc61.ru/         

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении заявителя, включая обращение по электронной почте, по номерам телефонов для справок, размещается на Интернет-сайте, информационных стендах, в СМИ. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

Информирование заявителей осуществляется должностными лицами Администрации.

Информирование заявителей по электронной почте должно осуществляться не позднее десяти дней с момента получения сообщения. Письменные обращения    заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг рассматриваются должностным лицом Администрации, с учетом времени подготовки ответа заявителю, в срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо подразделения подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании подразделения, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.

На информационных стендах содержится следующая информация:

- график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-сайта и электронной почты;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

 - образцы заполнения заявлений заявителем.

На Интернет-сайте, а также на Портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области содержится следующая информация: 

- схема проезда, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты;

- процедура предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
 2.1. Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги - «Предоставление  гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность бесплатно земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, для жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства»

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу  «Предоставление  гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность бесплатно земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, для жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства»

 предоставляет Администрация.

В предоставлении муниципальной услуги могут быть задействованы также следующие органы и организации (далее - органы и организации, участвующие в процессе оказания муниципальной услуги):

- Тацинский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области;

- отдел по Тацинскому району филиала Федерального государственного бюджетного учреждения «Земельная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области»;

- землеустроительные организации;

- главный архитектор Тацинского района и подконтрольные ему отделы. 

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации.

2.3. Помещения, в которых предоставляется  муниципальная услуга, места ожидания и приема заявителей, места размещения и оформления визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления услуги должны обеспечивать для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями:

-условия для беспрепятственного доступа в помещения здания администрации и предоставляемым в них услугам;

-возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по помещениям   администрации, входа в и выхода из них;

-возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в администрацию, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

-надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

-дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

2.4. Показателями доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий для инвалидов являются:

-сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещениях администрации;

-допуск в помещения администрации сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

-допуск в помещения администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;

-оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.
2.5. Описание результата предоставления услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является бесплатное предоставление земельного участка в общую долевую собственность заявителя и его  детей или получение заявителем отказа в предоставлении земельного участка.

Процедура предоставления услуги завершается путём получения заявителем:

- постановления Администрации  о бесплатном предоставлении земельного участка в общую долевую собственность заявителя (заявителей) и его (их) детей,

- кадастрового паспорта земельного участка,

или уведомления об отказе в предоставлении земельного участка.

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги.

Максимальный общий срок предоставления услуги не должен превышать 210 дней с момента подачи заявления, из них:

- не более 180 дней на выполнение в отношении земельного участка в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости", работы, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком земельном участке, осуществление мероприятий, необходимых для государственного кадастрового учета такого земельного участка, определение вида разрешенного использования земельного участка, определение технических условий подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения и плату за подключение (технологическое присоединение) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения;

- не более 30 дней со дня формирования земельного участка на принятие решения о  бесплатном предоставлении земельного участка в общую долевую собственность заявителя (заявителей) и его (их) детей.

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:

- Земельный кодекс РФ от 25.10.2001 №136-ФЗ  («Российская газета» от 30.10.2001 № 211-212);

- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Российская газета» № 211-212 от 30.10.2001);

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» № 168 от 30.07.2010);

- Федеральный закон от 02.05.2005 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета» № 95 от 05.05.2006);

 - Областной закон от  22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области» (газета «Наше время» № 161 от 30.07.2003);

- Решение Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения от  30.11.2015 г. № 151-СД «Об утверждении Положения «Об определении порядка управления и распоряжения земельными участками на территории Быстрогорского сельского поселения».

2.8. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Перечень документов указан в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

2.9. Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, а также представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.10. Основания для отказа в приёме документов.

Основаниями для отказа в приёме документов являются:

- отсутствие хотя бы одного из документов, указанных в п. 9  Административного регламента (с учётом п. 10 Административного регламента);

- несоответствие представленных  документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица.

Решение об отказе в приеме документов может быть обжаловано в суд в порядке, предусмотренном гл. 25 Гражданского процессуального кодекса РФ или гл. 24 Арбитражного процессуального кодекса РФ.

2.11. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- отсутствие хотя бы одного из документов, указанных в Приложении 1 к  Административному регламенту;

- несоответствие представленных  документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано в суд в порядке, предусмотренном гл. 25 Гражданского процессуального кодекса РФ или гл. 24 Арбитражного процессуального кодекса РФ.

2.12. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Для предоставления муниципальной услуги необходимыми и обязательными являются следующие государственные услуги:

- по ведению Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей и предоставление содержащихся в них сведений (выписки из ЕГРЮЛ и выписки из ЕГРИП). Услуга предоставляется органами Федеральной налоговой службы;

- по предоставлению сведений из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (выписка из ЕГРП). Услуга предоставляется органами Росреестра РФ;

- по предоставлению сведений, внесенных в государственный кадастр недвижимости (кадастровый паспорт). Услуга предоставляется органами ФГБУ «Федеральная кадастровая палата»;

2.13. Порядок взимания платы за предоставление муниципальной услуги.

Услуга предоставляется бесплатно. 

2.14. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

 За предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, взимается следующая плата:

- 200 рублей за предоставление сведений из ЕГРЮЛ и ЕГРИП (Постановление Правительства РФ от 19.05.2014 № 462);

- 400 рублей за срочное предоставление сведений из ЕГРЮЛ и ЕГРИП (Постановление Правительства РФ от 19.05.2014 № 462);

- 200 рублей (для физических лиц) и 600 рублей (для юридических лиц) за выдачу кадастрового паспорта земельного участка (Приказ Минэкономразвития РФ от 30.07.2010 № 343);

- 200 рублей (для физических лиц) и 600 рублей (для юридических лиц) за выдачу выписки из ЕГРП (Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 16.12.2010 № 650).

Оплата взимается в случае самостоятельного обращения заявителя за услугой в соответствующий государственный орган.

2.15. Максимальный срок ожидания в очереди.

Максимальный срок ожидания в очереди составляет 15 минут.

2.16. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется специалистом в день поступления запроса.

2.17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Помещения для предоставления муниципальной услуги преимущественно должны размещаться на нижних этажах зданий или в отдельно стоящих зданиях. На прилегающей территории оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.

Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями.

Места получения информации оборудуются информационными стендами, стульями и столами.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов). Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Критериями доступности и качества оказания муниципальной услуги являются:

удовлетворенность заявителей качеством услуги;

доступность услуги;

доступность информации;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам муниципальной услуги.

Основными требованиями к качеству предоставления муниципальной услуги являются:

а) достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

б) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

в) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги.

Приём заявителя и выдачу документов заявителю осуществляет должностное лицо Администрации или МФЦ. 

Время приёма документов не может превышать 30 минут.

2.19. Время приёма заявителей.

 Часы приема заявителей сотрудниками Администрации Быстрогорского сельского поселения:

Понедельник, вторник, четверг с 8.00 до 12.00, с 13.00 до 16.00,

Среда, пятница – не приёмные дни,

  Суббота, воскресенье – выходные дни

Часы приема заявителей сотрудниками центрального офиса МФЦ:

Понедельник, вторник с 9.00 до 17.00, среда с 9.00 до 19.00,

четверг с 9.00 до 17.00, пятница с 9.00 до 17.00

Суббота с 9.00 до 15.00, без перерыва,

  Воскресенье – выходной

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Процесс оказания муниципальной услуги «Предоставление в собственность бесплатно земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей» начинается с обращения заявителя (заявителей) в Администрацию с заявлением о бесплатном предоставлении земельного участка в общую долевую собственность, включенного в перечень земельных участков, которые могут быть использованы для бесплатного предоставления многодетным гражданам  (Приложение № 2 к Административному регламенту).
Заявителями могут быть:

-  граждане, состоящие на учете в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства, давшие свое согласие на получение земельного участка.

К заявлению (к заявлениям) прикладывается пакет документов, предусмотренный п. 2.8 настоящего Административного регламента.

3.2. В ходе приема документов от заинтересованного лица должностное лицо Администрации осуществляет проверку представленных документов на предмет:

- наличия всех необходимых документов, указанных в Приложении № 1 к Административному  регламенту;

-наличия в заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

Заявление по просьбе заинтересованного лица может быть сформировано сотрудником, осуществляющим прием заявления, с использованием программных средств. В этом случае заинтересованное лицо своей рукой на заявлении указывает свою фамилию, имя и отчество и ставит подпись.

3.3. Должностное лицо Администрации проводит правовую экспертизу, согласовывает документы и выполняет в отношении земельного участка в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости", работы, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком земельном участке, осуществляет мероприятия, необходимые для государственного кадастрового учета такого земельного участка, определение вида разрешенного использования земельного участка.

После формирования земельного участка должностное лицо Администрации подготавливает проект постановления Администрации о бесплатном предоставлении земельного участка в общую долевую собственность заявителя (заявителей) и его (их) детей.

3.4. Срок оказания муниципальной услуги с момента приема заявления до момента принятия постановления Администрации   не должен превышать 210 дней.
3.5. Блок-схема предоставления муниципальной услуги указана в Приложении № 3 Административного регламента.

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой Администрации Быстрогорского сельского поселения (далее - Глава).

4.2. Глава  планирует работу по организации и проведению мероприятий, определяет должностные обязанности сотрудников, осуществляет контроль за их исполнением, принимает меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению подчиненных, несет персональную ответственность за соблюдение законности.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения должностных лиц территориальных органов.

4.4. В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. Проверка соответствия полноты и качества предоставления муниципальной услуги предъявляемым требованиям осуществляется на основании нормативных правовых актов Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также его должностных лиц

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.4. Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в электронном виде, путем обращения на электронную почту Администрации:  sp38394@donpac.ru или официальный интернет-сайт Администрации  Тацинского района в разделе « сельские поселения».

	
	
	


Приложение  № 1

к Административному регламенту по предоставлению

 муниципальной услуги «Предоставление гражданам, имеющим                                                                                                     трех и более детей, в собственность бесплатно земельных участков,

находящихся в муниципальной собственности или

государственная собственность на которые не разграничена,

для жилищного строительства или ведения личного

подсобного хозяйства»    

Перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги

	№

п/п
	Наименование документа

	1.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей) - копия при предъявлении оригинала или копия заверенная в нотариальном порядке.

	2.
	Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя  (заявителей) - копия при предъявлении оригинала.

	3.
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя (заявителей), если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) - копия при предъявлении оригинала.

	4.
	В случае изменений обстоятельств, послуживших основанием для постановки на учет в целях предоставления земельного участка в собственность, предоставляются соответствующие документы - копия при предъявлении оригинала.


Приложение  № 2

к Административному регламенту по предоставлению

муниципальной услуги «Предоставление гражданам, имеющим                                                                                                     трех и более детей, в собственность бесплатно земельных участков,

находящихся в муниципальной собственности или

государственная собственность на которые не разграничена,

для жилищного строительства или ведения личного

подсобного хозяйства»     

Образец заявления
Главе Быстрогорского сельского поселения

_____________________________________                (Ф.И.О.)

_____________________________________ (адрес регистрации)
_____________________________________ (адрес фактического проживания)
___________________________________

      (контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о бесплатном предоставлении земельного участка 

в общую долевую собственность 
Прошу предоставить бесплатно в общую долевую собственность мне и моим несовершеннолетним детям:

___________________________________________________________________, 

(ФИО, год рождения),

___________________________________________________________________,

(ФИО, год рождения),

___________________________________________________________________, 

(ФИО, год рождения),

земельный участок расположенный по адресу:_______________________________, площадью ________кв.м.

На учет в целях предоставления земельного участка поставлены на основании решения Администрации от_______________ №_______.

Подтверждаю, что ни я, ни члены моей семьи не состоят на учете с целью бесплатного предоставления земельного участка многодетным гражданам в иных субъектах Российской Федерации (за исключением Тацынского+ района).

Земельный участок в порядке статьи 8.2.  Областного закона от 22.07.2003 г. № 19-ЗС  «О регулировании земельных отношений в Ростовской области» не приобретал(а). 

Достоверность представленных документов и сведений подтверждаю.

Прилагаю копии следующих документов:

1. ________________________________________________________________

2._________________________________________________________________

3._________________________________________________________________

4._________________________________________________________________

5._________________________________________________________________ 


    _______________
_________________


подпись
дата

                                                                 Приложение № 4

к Административному регламенту по предоставлению

муниципальной услуги «Предоставление гражданам, имеющим                                                                                                     трех и более детей, в собственность бесплатно земельных участков,

находящихся в муниципальной собственности или

государственная собственность на которые не разграничена,

для жилищного строительства или ведения личного

подсобного хозяйства»     

Блок-схема








 







ПОСТАНОВЛЕНИЕ

2 декабря  2015 г.                               №   233                          п. Быстрогорский                                         
   Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение  схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории»
   
В соответствии со статьей 12 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», »,  ст. 11.10  Федерального закона от 23.06.2014 № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации», Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»,  

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории» согласно приложению.
         2.  Настоящее постановление подлежит опубликованию в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение».
          3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

      Глава Быстрогорского


      сельского поселения



                           С. Н. Кутенко
                                                                                                     Приложение 

               к постановлению Администрации   Быстрогорского сельского поселения 
от 02.12.2015  № 233
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Утверждение  схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории»

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории» (далее - Административный регламент), разработан в целях повышения качества оказания и доступности муниципальных услуг, создания комфортных условий для получателей муниципальных услуг в сфере предоставления земельных участков, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по содействию физическим и юридическим лицам при формировании земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена.

1. Общие положения

1.1.  Предмет регулирования.

Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие при формировании земельных участков в соответствии со ст. 11.10 Федерального закона от 23.06.2014 № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации». 
1.2.  Круг получателей муниципальной услуги.

Получателями муниципальной «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории» являются:

- физические лица;

- юридические лица.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информация  о  муниципальной услуге  предоставляется непосредственно в помещениях Администрации Быстрогорского сельского поселения (далее - Администрация) или МАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ), а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники, посредством размещения на Интернет-ресурсах органов и организаций, участвующих в процессе оказания муниципальных услуг, в средствах массовой информации, посредством издания информационных материалов.

Сведения о месте нахождения Администрации Быстрогорского сельского поселения: Ростовская обл., Тацинский район, п. Быстрогорский, ул. Волгодонская, 9,  тел.: 8 (863 97) 3-31-13 , 8 (863 97) 3-31-73
С графиком (режимом) работы можно ознакомиться  на официальном сайте Администрации Тацинского  района в разделе «сельские поселения».

Сведения о месте нахождения МФЦ: Ростовская обл., Тацинский  район, ст.Тацинская, пл. Борцов Революции 38, тел. 8 (863 97) 3-20-00.

Официальный сайт МФЦ: ttp://tatsinskiy.mfc61.ru/         
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении заявителя, включая обращение по электронной почте, по номерам телефонов для справок, размещается на Интернет-сайте, информационных стендах, в СМИ. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

Информирование заявителей осуществляется должностными лицами Администрации, сотрудниками МФЦ.

Информирование заявителей по электронной почте должно осуществляться не позднее десяти дней с момента получения сообщения. Письменные обращения    заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг рассматриваются должностным лицом Администрации, сотрудниками МФЦ, с учетом времени подготовки ответа заявителю, в срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо подразделения подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании подразделения, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.

На информационных стендах содержится следующая информация:

- график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-сайта и электронной почты;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

 - образцы заполнения заявлений заявителем.

На Интернет-сайте, а также на Портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области содержится следующая информация: 

- схема проезда, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты;

- процедура предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

 2.1.  Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги - 
«Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории».

2.2.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории» предоставляет Администрация.

В предоставлении муниципальной услуги могут быть задействованы также следующие органы и организации (далее - органы и организации, участвующие в процессе оказания муниципальной услуги):
- МФЦ
- Тацинский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области;

- отдел по Тацинскому району филиала Федерального государственного бюджетного учреждения «Земельная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области»;

- землеустроительные организации;

- главный архитектор Тацинского района и подконтрольные ему отделы. 

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации.
2.3. Помещения, в которых предоставляется  муниципальная услуга, места ожидания и приема заявителей, места размещения и оформления визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления услуги должны обеспечивать для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями:

-условия для беспрепятственного доступа в помещения здания администрации и предоставляемым в них услугам;

-возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по помещениям   администрации, входа в и выхода из них;

-возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в администрацию, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

-надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

-дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

2.4. Показателями доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий для инвалидов являются:

-сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещениях администрации;

-допуск в помещения администрации сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

-допуск в помещения администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;

-оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.
2.5. Описание результата предоставления услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является постановление об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории или получение заявителем отказа в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.

Процедура предоставления услуги завершается путём получения заявителем:

- постановления Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;

- уведомления об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок предоставления услуги не должен превышать 30 дней.

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:

- Земельный кодекс РФ от 25.10.2001 №136-ФЗ  («Российская газета» № 211-212  от 30.10.2001);

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168 от 30.07.2010);

- Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Российская газета» №  145 от 30.07.1997);

- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» («Российская газета» №  165 от 01.08.2007);

- Федеральным законом от  15.04.1998 г. № 66-ФЗ «О садоводческих, огороднических  и дачных некоммерческих объединениях граждан» («Российская газета» №  79 от 23.04.1998 г.);

- Областной закон от  22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области» (газета «Наше время» № 161 от 30.07.2003);

- Решение Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения от  23.11.2015 №  151-СД «Об утверждении Положения «Об определении порядка управления и распоряжения земельными участками на территории Быстрогорского сельского поселения».

2.8. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Перечень документов указан в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

Перечень документов при формировании земельного участка, составляющего территорию садоводческого или дачного некоммерческого объединения, указан в приложении № 2 к  настоящему Административному регламенту.

2.9. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных и муниципальных органов и организаций, и которые заявитель вправе предоставить.

Перечень документов указан в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, а также представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.10.  Основания для отказа в приёме документов.

Основаниями для отказа в приёме документов являются:

- отсутствие хотя бы одного из документов, указанных в п. 2.8  Административного регламента (с учётом п. 2.9 Административного регламента);

- несоответствие представленных  документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано в суд в порядке, предусмотренном гл. 25 Гражданского процессуального кодекса РФ или гл. 24 Арбитражного процессуального кодекса РФ.

2.11.   Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- отсутствие хотя бы одного из документов, указанных в Приложении № 1 к  Административному регламенту;

- несоответствие представленных  документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица;

- несоответствие вида разрешённого использования земельного участка градостроительной документации поселения, на территории которого находится земельный участок;


Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано в суд в порядке, предусмотренном гл. 25 Гражданского процессуального кодекса РФ или гл. 24 Арбитражного процессуального кодекса РФ.

2.12.  Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Для предоставления муниципальной услуги необходимыми и обязательными являются следующие государственные услуги:

- по ведению Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей и предоставление содержащихся в них сведений (выписки из ЕГРЮЛ и выписки из ЕГРИП). Услуга предоставляется органами Федеральной налоговой службы;

- по предоставлению сведений из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (выписка из ЕГРП). Услуга предоставляется органами Росреестра РФ.

2.13.  Порядок взимания платы за предоставление муниципальной услуги.

Услуга предоставляется бесплатно. 

2.14.  Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

 За предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, взимается следующая плата:

- 200 рублей за предоставление сведений из ЕГРЮЛ и ЕГРИП (Постановление Правительства РФ от 19.05.2014 № 462);

- 400 рублей за срочное предоставление сведений из ЕГРЮЛ и ЕГРИП (Постановление Правительства РФ от 19.05.2014 № 462);

- 200 рублей (для физических лиц) и 600 рублей (для юридических лиц) за выдачу выписки из ЕГРП (Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 16.12.2010 № 650).

Оплата взимается в случае самостоятельного обращения заявителя за услугой в соответствующий государственный орган.

2.15. Максимальный срок ожидания в очереди.

Максимальный срок ожидания в очереди составляет 15 минут.

2.16. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в Администрации в день поступления запроса.

2.17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Помещения для предоставления муниципальной услуги преимущественно должны размещаться на нижних этажах зданий или в отдельно стоящих зданиях. На прилегающей территории оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.

Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями.

Места получения информации оборудуются информационными стендами, стульями и столами.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов). Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Критериями доступности и качества оказания муниципальной услуги являются:

удовлетворенность заявителей качеством услуги;

доступность услуги;

доступность информации;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам муниципальной услуги.

Основными требованиями к качеству предоставления муниципальной услуги являются:

а) достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

б) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

в) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги.

Приём заявителя и выдачу документов заявителю осуществляет должностное лицо Администрации или МФЦ. 

Время приёма документов не может превышать 30 минут.

2.19. Часы приема заявителей сотрудниками Администрации Быстрогорского сельского поселения:

Понедельник, вторник, четверг с 8.00 до 12.00, с 13.00 до 16.00,

Среда, пятница – не приёмные дни,

  Суббота, воскресенье – выходные дни

Часы приема заявителей сотрудниками центрального офиса МФЦ:

Понедельник, вторник с 9.00 до 17.00, среда с 9.00 до 19.00,

четверг с 9.00 до 17.00, пятница с 9.00 до 17.00

Суббота с 9.00 до 15.00, без перерыва,

  Воскресенье – выходной

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Лицо, заинтересованное в получении согласования, обращается с заявлением об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории (Приложение № 4 к Административному регламенту).
3.2. К заявлению прилагаются документы в соответствии с п. 2.8 Административного регламента.

3.3. Сотрудники Администрации в течение 30 дней с момента получения заявления подготавливают постановление об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории и выдают заявителю.

3.4. Блок-схема предоставления муниципальной услуги указана в Приложении № 5 Административного  регламента.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой Быстрогорского сельского поселения  (далее - Глава).

4.2. Глава планирует работу по организации и проведению мероприятий, определяет должностные обязанности сотрудников, осуществляет контроль за их исполнением, принимает меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению подчиненных, несет персональную ответственность за соблюдение законности.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения должностных лиц территориальных органов.

4.4. В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. Проверка соответствия полноты и качества предоставления муниципальной услуги предъявляемым требованиям осуществляется на основании нормативных правовых актов Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также её должностных лиц.

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

2) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.4. Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в электронном виде, путем обращения на электронную почту Администрации:  sp38394@donpac.ru или официальный интернет-сайт Администрации  Тацинского района в разделе « сельские поселения».

  Приложение  № 1

                                                                                       к Административному регламенту

  «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом  плане территории»

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№

п/п
	Наименование документа

	1.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом - копия при предъявлении оригинала

	2.
	Документ, удостоверяющий личность представителя физического или юридического лица - копия при предъявлении оригинала

	3.
	В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг.

	4.
	Свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве  индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц)  - копия при предъявлении оригинала

	5.
	Выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном     предпринимателе – оригинал, выданный не позднее чем за 30 ней до дня обращения за услугой

	6.
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического  или  юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) - копия при предъявлении оригинала

	7.
	Схема расположения земельного участка - оригинал


             Приложение  № 2

                                                                                       к Административному регламенту

  «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории»

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги при формировании земельного участка, составляющего территорию садоводческого или дачного некоммерческого объединения

	№

п/п
	Наименование документа

	1.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя – копия при предъявлении оригинала.

	2.
	Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя - копия при предъявлении оригинала

	3.
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) -  копия при предъявлении оригинала

	4.
	В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг.

	5.
	     При формировании земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования:

- учредительные документы садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения, подтверждающие право заявителя без доверенности действовать от имени данного некоммерческого объединения, или выписка из решения общего собрания членов данного некоммерческого объединения (собрания уполномоченных), в соответствии с которым заявитель был уполномочен на подачу указанного заявления - оригинал или нотариальная копия;

 - описание местоположения земельного участка, подготовленное садоводческим, огородническим или дачным некоммерческим объединением – оригинал;

- выписка из решения общего собрания членов садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения (собрания уполномоченных) о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования, в собственность – оригинал;

- правоустанавливающие документы на земельный участок, составляющий территорию некоммерческого объединения, если такие сведения не содержатся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (ЕГРП)  – копия при предъявлении оригинала;

- выписка из ЕГРЮЛ – оригинал;

- устав (если юридическое лицо было реорганизовано) - копия.

     При формировании земельного участка, предоставленного гражданину:

- описание местоположения земельного участка, подготовленное заявителем – оригинал;

- заключение правления садового (огороднического) некоммерческого товарищества, в котором указывается гражданин, за которым закреплен такой земельный участок, и подтверждается соответствие описания местоположения такого земельного участка местоположению земельного участка, фактически используемого гражданином – оригинал;

- правоустанавливающий документ на земельный участок, составляющий территорию данного некоммерческого объединения, если такие сведения не содержатся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним - копия.

	6.
	Схема расположения земельного участка - оригинал


  Приложение  № 3

                                                                                       к Административному регламенту

  «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории»

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных и муниципальных органов и организаций, и которые заявитель вправе предоставить

	№

п/п
	Наименование документа

	1.
	Выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на   земельный участок - оригинал

	2.
	Свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве  индивидуального предпринимателя - копия при предъявлении оригинала


  Приложение № 4

                                                                            к Административному регламенту 

«Утверждение схемы расположения земельного  участка на кадастровом плане территории»

Образец заявления
Главе Быстрогорского сельского поселения

______________________________________

(Ф.И.О.)

______________________________________

(адрес регистрации)

______________________________________

(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Об утверждении схемы расположения земельного участка

на кадастровом плане территории

Прошу утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории, площадью __________ кв.м., расположенного по адресу: _______________________________________________, с разрешенным видом использования _______________________________________________________.

Прилагаю копии следующих документов:

1. ________________________________________________________________

2._________________________________________________________________

3._________________________________________________________________

4._________________________________________________________________

5._________________________________________________________________

6._________________________________________________________________

7._________________________________________________________________

8._________________________________________________________________


    _______________
_________________


подпись
дата

 Приложение № 5

                                                                           к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

          «Утверждение  схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории»

Блок-схема








 







ПОСТАНОВЛЕНИЕ

2 декабря  2015 г.                               №   234                          п. Быстрогорский                                         
   Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного наследуемого владения земельным участком»
   
В соответствии со статьей 12 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», ст. 45 Земельного кодекса РФ, Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»,  

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного наследуемого владения земельным участком» согласно приложению.
         2.  Настоящее постановление подлежит опубликованию в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение».
          3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

      Глава Быстрогорского


      сельского поселения



                           С. Н. Кутенко
                                                                                                      Приложение 

               к постановлению Администрации   Быстрогорского сельского поселения 
от 02.12.2015  № 234
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования 
земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком»
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком» (далее - Административный регламент), разработан в целях повышения качества оказания и доступности муниципальных услуг, создания комфортных условий для получателей муниципальных услуг в сфере прекращения права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по содействию физическим и юридическим лицам в сфере прекращения прав на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена.

3. Общие положения

1.1.  Предмет регулирования.

Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие при прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или пожизненного наследуемого владения земельным участком, в соответствии со ст. 45 Земельного кодекса РФ. 
1.2.  Круг получателей муниципальной услуги.

Получателями муниципальной «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком» являются:

- физические лица;

- юридические лица.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информация  о  муниципальной услуге  предоставляется непосредственно в помещениях Администрации Быстрогорского сельского поселения (далее - Администрация) или МАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ), а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники, посредством размещения на Интернет-ресурсах органов и организаций, участвующих в процессе оказания муниципальных услуг, в средствах массовой информации, посредством издания информационных материалов.

Сведения о месте нахождения Администрации Быстрогорского сельского поселения: Ростовская обл., Тацинский район, п. Быстрогорский, ул. Волгодонская, 9,  тел.: 8 (863 97) 3-31-13 , 8 (863 97) 3-31-73
С графиком (режимом) работы можно ознакомиться  на официальном сайте Администрации Тацинского  района в разделе «сельские поселения».

Сведения о месте нахождения МФЦ: Ростовская обл., Тацинский  район, ст.Тацинская, пл. Борцов Революции 38, тел. 8 (863 97) 3-20-00.

Официальный сайт МФЦ: ttp://tatsinskiy.mfc61.ru/         
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении заявителя, включая обращение по электронной почте, по номерам телефонов для справок, размещается на Интернет-сайте, информационных стендах, в СМИ. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

Информирование заявителей осуществляется должностными лицами Администрации, сотрудниками МФЦ.

Информирование заявителей по электронной почте должно осуществляться не позднее десяти дней с момента получения сообщения. Письменные обращения    заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг рассматриваются должностным лицом Администрации, сотрудниками МФЦ, с учетом времени подготовки ответа заявителю, в срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо подразделения подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании подразделения, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.

На информационных стендах содержится следующая информация:

- график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-сайта и электронной почты;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

 - образцы заполнения заявлений заявителем.

На Интернет-сайте, а также на Портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области содержится следующая информация: 

- схема проезда, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты;

- процедура предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

4. Стандарт предоставления муниципальной услуги

 2.1.  Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги - 
«Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком».

2.2.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком» предоставляет Администрация.

В предоставлении муниципальной услуги могут быть задействованы также следующие органы и организации (далее - органы и организации, участвующие в процессе оказания муниципальной услуги):
- МФЦ
- Тацинский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области;

- отдел по Тацинскому району филиала Федерального государственного бюджетного учреждения «Земельная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области»;

- землеустроительные организации;

- главный архитектор Тацинского района и подконтрольные ему отделы. 

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации.
2.3. Помещения, в которых предоставляется  муниципальная услуга, места ожидания и приема заявителей, места размещения и оформления визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления услуги должны обеспечивать для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями:

-условия для беспрепятственного доступа в помещения здания администрации и предоставляемым в них услугам;

-возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по помещениям   администрации, входа в и выхода из них;

-возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в администрацию, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

-надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

-дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

2.4. Показателями доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий для инвалидов являются:

-сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещениях администрации;

-допуск в помещения администрации сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

-допуск в помещения администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;

-оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.
2.5. Описание результата предоставления услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком или получение заявителем отказа в предоставлении услуги.

Процедура предоставления услуги завершается путем получения заявителем:

- постановления Администрации Быстрогорского сельского поселения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком;

- постановления Администрации  Быстрогорского сельского поселения о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком;

- уведомления об отказе в предоставлении услуги.

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок предоставления услуги не должен превышать 30 дней.

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:

- Земельный кодекс РФ от 25.10.2001 №136-ФЗ  («Российская газета» № 211-212  от 30.10.2001);
- Гражданский кодекс РФ от  30.11.1994  № 51-ФЗ («Российская газета» № 238-239 от 08.12.1994);

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168 от 30.07.2010);

- Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Российская газета» №  145 от 30.07.1997);

- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» («Российская газета» №  165 от 01.08.2007);

- Федеральным законом от  15.04.1998 г. № 66-ФЗ «О садоводческих, огороднических  и дачных некоммерческих объединениях граждан» («Российская газета» №  79 от 23.04.1998 г.);

- Областной закон от  22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области» (газета «Наше время» № 161 от 30.07.2003);

- Решение Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения от  23.11.2015 №  151-СД «Об утверждении Положения «Об определении порядка управления и распоряжения земельными участками на территории Быстрогорского сельского поселения».

2.8. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Перечень документов указан в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

2.9. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных и муниципальных органов и организаций, и которые заявитель вправе предоставить.

Перечень документов указан в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, а также представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.10.  Основания для отказа в приёме документов.

Основаниями для отказа в приёме документов являются:

- отсутствие хотя бы одного из документов, указанных в п. 2.8  Административного регламента (с учётом п. 2.9 Административного регламента);

- несоответствие представленных  документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано в суд в порядке, предусмотренном гл. 25 Гражданского процессуального кодекса РФ или гл. 24 Арбитражного процессуального кодекса РФ.

2.11.   Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- отсутствие хотя бы одного из документов, указанных в Приложении № 1 к  Административному регламенту;

- несоответствие представленных  документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано в суд в порядке, предусмотренном гл. 25 Гражданского процессуального кодекса РФ или гл. 24 Арбитражного процессуального кодекса РФ.

2.12.  Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
Для предоставления муниципальной услуги необходимыми и обязательными являются следующие государственные услуги:

- по предоставлению сведений из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (выписка из ЕГРП). Услуга предоставляется органами Росреестра РФ;

- по ведению Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей и предоставление содержащихся в них сведений (выписки из ЕГРЮЛ и выписки из ЕГРИП). Услуга предоставляется органами Федеральной налоговой службы;

- по предоставлению сведений, внесенных в государственный кадастр недвижимости (кадастровый паспорт). Услуга предоставляется органами ФГБУ «Федеральная кадастровая палата».

2.13.  Порядок взимания платы за предоставление муниципальной услуги.

Услуга предоставляется бесплатно. 

2.14.  Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

 За предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, взимается следующая плата:

- 200 рублей за предоставление сведений из ЕГРЮЛ и ЕГРИП (Постановление Правительства РФ от 19.05.2014 № 462);

- 400 рублей за срочное предоставление сведений из ЕГРЮЛ и ЕГРИП (Постановление Правительства РФ от 19.05.2014 № 462);

- 200 рублей (для физических лиц) и 600 рублей (для юридических лиц) за выдачу выписки из ЕГРП (Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 16.12.2010 № 650).

Оплата взимается в случае самостоятельного обращения заявителя за услугой в соответствующий государственный орган.

2.15. Максимальный срок ожидания в очереди.

Максимальный срок ожидания в очереди составляет 15 минут.

2.16. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в Администрации в день поступления запроса.

2.17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Помещения для предоставления муниципальной услуги преимущественно должны размещаться на нижних этажах зданий или в отдельно стоящих зданиях. На прилегающей территории оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.

Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями.

Места получения информации оборудуются информационными стендами, стульями и столами.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов). Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Критериями доступности и качества оказания муниципальной услуги являются:

удовлетворенность заявителей качеством услуги;

доступность услуги;

доступность информации;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам муниципальной услуги.

Основными требованиями к качеству предоставления муниципальной услуги являются:

а) достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

б) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

в) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги.

Приём заявителя и выдачу документов заявителю осуществляет должностное лицо Администрации или МФЦ. 

Время приёма документов не может превышать 30 минут.

2.19. Часы приема заявителей сотрудниками Администрации Быстрогорского сельского поселения:

Понедельник, вторник, четверг с 8.00 до 12.00, с 13.00 до 16.00,

Среда, пятница – не приёмные дни,

  Суббота, воскресенье – выходные дни

Часы приема заявителей сотрудниками центрального офиса МФЦ:

Понедельник, вторник с 9.00 до 17.00, среда с 9.00 до 19.00,

четверг с 9.00 до 17.00, пятница с 9.00 до 17.00

Суббота с 9.00 до 15.00, без перерыва,

  Воскресенье – выходной

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Заинтересованное в прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком лицо обращается в Администрацию или МФЦ с заявлением о прекращении права (Приложение № 3 к Административному регламенту)
3.2. К заявлению прилагаются документы в соответствии с п. 2.8 Административного регламента.

При предъявлении физическим лицом документа, удостоверяющего личность, должностное лицо Администрации или должностное лицо МФЦ, осуществляющее прием документов, проверяет срок действия документа; наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиска печати, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документах, представленных в целях прекращения права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком.

В ходе приема документов от заинтересованного лица должностное лицо осуществляет проверку представленных документов на предмет:

-наличия всех необходимых документов, указанных в п. 9 Административного регламента;

-наличия в заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

Заявление по просьбе заинтересованного лица может быть сформировано сотрудником, осуществляющим прием заявления, с использованием программных средств. В этом случае заинтересованное лицо своей рукой на заявлении указывает свою фамилию, имя и отчество и ставит подпись.

3.3.  Должностное лицо Администрации осуществляет правовую экспертизу представленных документов и в течение 30 дней подготавливает проект постановления Администрации о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком.

3.4. После принятия постановления Администрации  данное постановление направляется заявителю.
3.5. После принятия постановления должностное лицо Администрации в течение 7 дней  обращается в орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, для государственной регистрации прекращения права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком.

3.6. В случае если право на земельный участок не было ранее зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, должностное лицо Администрации в течение 7 дней направляет информацию в налоговый орган по месту нахождения такого земельного участка и в орган, осуществляющий деятельность по ведению государственного кадастра недвижимости.

3.7. Блок-схема предоставления муниципальной услуги указана в Приложении № 4 Административного регламента.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой Быстрогорского сельского поселения  (далее - Глава).

4.2. Глава планирует работу по организации и проведению мероприятий, определяет должностные обязанности сотрудников, осуществляет контроль за их исполнением, принимает меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению подчиненных, несет персональную ответственность за соблюдение законности.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения должностных лиц территориальных органов.

4.4. В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. Проверка соответствия полноты и качества предоставления муниципальной услуги предъявляемым требованиям осуществляется на основании нормативных правовых актов Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также её должностных лиц.

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

3) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.4. Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в электронном виде, путем обращения на электронную почту Администрации:  sp38394@donpac.ru или официальный интернет-сайт Администрации  Тацинского района в разделе « сельские поселения».

Приложение  № 1

                                                                     к Административному регламенту

                                                                   по предоставлению муниципальной услуги

«Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком»

Перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

	№

п/п
	Наименование документа

	1.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом - копия при предъявлении оригинала

	2.
	В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг.

	3.
	Выписка из ЕГРЮЛ (если заявителем является юридическое лицо) - оригинал

	4.
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического  или  юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) - копия при предъявлении оригинала

	5.
	Документ, удостоверяющий личность представителя физического или юридического лица - копия при предъявлении оригинала

	6.
	Кадастровый паспорт земельного участка (при наличии кадастрового учёта) - оригинал

	7.
	Документы, удостоверяющие права на землю: государственный акт, свидетельство (при наличии) – оригинал

	8.
	В случае отсутствия документов, удостоверяющих права на землю – решение исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления – оригинал или архивная копия

	9.
	Документ, подтверждающий согласие органа, создавшего юридическое лицо, или иного действующего от имени учредителя органа на отказ от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком (для юридических лиц, указанных в п. 1 ст. 20 Земельного Кодекса РФ, и государственных и муниципальных предприятий) - оригинал


                                      Приложение  № 2

                                                                к Административному регламенту

                                                                    по предоставлению муниципальной услуги

             «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком 
или права пожизненного наследуемого владения земельным участком»

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных и муниципальных органов и организаций, и которые заявитель вправе предоставить

	№

п/п
	Наименование документа

	1.
	Выписка из ЕГРП на земельный участок - оригинал

	2.
	Кадастровый паспорт земельного участка - оригинал

	3.
	Выписка из ЕГРЮЛ (если заявителем является юридическое лицо) - оригинал


 Приложение № 3

                                                 к Административному регламенту

                                                          по предоставлению муниципальной услуги
        «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком 
или права пожизненного наследуемого владения земельным участком»

Образец заявления

Главе Быстрогорского сельского поселения

_____________________________________
(Ф.И.О.)

_____________________________________
(адрес регистрации)

_____________________________________
(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или пожизненного наследуемого владения земельным участком
Прошу прекратить право ____________________________________________ земельным участком площадью ___ кв.м., с кадастровым номером ____________________________________, расположенным по адресу: ______________________________________________________________, право на который приобретено в соответствии ____________________________________________________________________.

Последствия прекращения права мне известны.

Результат предоставления услуги прошу мне передать (нарочно, почтовым отправлением, в электронном виде)

__________________________________________________________________

Приложение:

1. ________________________________________________________________

2._________________________________________________________________

3._________________________________________________________________

4._________________________________________________________________

5._________________________________________________________________

6._________________________________________________________________

7._________________________________________________________________

8._________________________________________________________________


_______________
_________________


 подпись
 дата

Приложение № 4

           к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

 «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком 
или права пожизненного наследуемого владения земельным участком»
Блок-схема








 




ПОСТАНОВЛЕНИЕ

2 декабря  2015 г.                               №   235                          п. Быстрогорский                                         
   Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление физическим и юридическим лицам земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством, единственному заявителю»                         
   
В соответствии со статьей 12 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», ст. 45 Земельного кодекса РФ, Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»,  

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление физическим и юридическим лицам земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством, единственному заявителю» согласно приложению.
         2.  Настоящее постановление подлежит опубликованию в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение».
          3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

      Глава Быстрогорского


      сельского поселения



                           С. Н. Кутенко
   Приложение 

               к постановлению Администрации   Быстрогорского сельского поселения 
от 02.12.2015  № 235
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление физическим и юридическим лицам земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством, единственному заявителю»
1. Общие положения.

1.1 Административный регламент  оказания муниципальной  услуги «Предоставление физическим и юридическим лицам земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством, единственному заявителю» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги по приёму документов, а также выдаче (отказе в выдаче) решения о предоставление земельных участков. Регламент определяет  сроки и последовательность административных процедур и административных действий Администрации Быстрогорского сельского поселения, порядок взаимодействия между должностными лицами, а также взаимодействие Администрации Быстрогорского сельского поселения с физическими или юридическими лицами (далее - заявители), органами государственной власти и иными органами местного самоуправления, а также учреждениями и организациями при предоставлении данной муниципальной услуги.

1.2.  Заявителями-получателями муниципальной услуги являются:                                                    

- физические или юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальные услуги с запросом, выраженным в устной, письменной или электронной форме.  

От имени юридических лиц могут действовать лица, действующие в соответствии с законом, иными нормативными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники. 

1.3 Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информация  о  муниципальной услуге  предоставляется непосредственно в помещениях Администрации Быстрогорского сельского поселения (далее - Администрация) или МАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ), а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники, посредством размещения на Интернет-ресурсах органов и организаций, участвующих в процессе оказания муниципальных услуг, в средствах массовой информации, посредством издания информационных материалов.

Сведения о месте нахождения Администрации Быстрогорского сельского поселения: Ростовская обл., Тацинский район, п. Быстрогорский, ул. Волгодонская, 9,  тел.: 8 (863 97) 3-31-13 , 8 (863 97) 3-31-73
С графиком (режимом) работы можно ознакомиться  на официальном сайте Администрации Тацинского  района в разделе «сельские поселения».

Сведения о месте нахождения МФЦ: Ростовская обл., Тацинский  район, ст.Тацинская, пл. Борцов Революции 38, тел. 8 (863 97) 3-20-00.

Официальный сайт МФЦ: ttp://tatsinskiy.mfc61.ru/         
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении заявителя, включая обращение по электронной почте, по номерам телефонов для справок, размещается на Интернет-сайте, информационных стендах, в СМИ. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

Информирование заявителей осуществляется должностными лицами Администрации, сотрудниками МФЦ.

Информирование заявителей по электронной почте должно осуществляться не позднее десяти дней с момента получения сообщения. Письменные обращения    заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг рассматриваются должностным лицом Администрации, сотрудниками МФЦ, с учетом времени подготовки ответа заявителю, в срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо подразделения подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании подразделения, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.

На информационных стендах содержится следующая информация:

- график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-сайта и электронной почты;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

 - образцы заполнения заявлений заявителем.

На Интернет-сайте, а также на Портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области содержится следующая информация: 

- схема проезда, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты;

- процедура предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление физическим и юридическим лицам земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством, единственному заявителю».

2.2.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком» предоставляет Администрация.

В предоставлении муниципальной услуги могут быть задействованы также следующие органы и организации (далее - органы и организации, участвующие в процессе оказания муниципальной услуги):
- МФЦ
- Тацинский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области;

- отдел по Тацинскому району филиала Федерального государственного бюджетного учреждения «Земельная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области»;

- землеустроительные организации;

- главный архитектор Тацинского района и подконтрольные ему отделы. 

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации.
2.3. Помещения, в которых предоставляется  муниципальная услуга, места ожидания и приема заявителей, места размещения и оформления визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления услуги должны обеспечивать для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями:

-условия для беспрепятственного доступа в помещения здания администрации и предоставляемым в них услугам;

-возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по помещениям   администрации, входа в и выхода из них;

-возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в администрацию, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

-надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

-дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

2.4. Показателями доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий для инвалидов являются:

-сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещениях администрации;

-допуск в помещения администрации сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

-допуск в помещения администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;

-оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.
          2.5. Результат предоставления муниципальной  услуги.
Конечным  результатом предоставления  муниципальной   услуги  является предоставление земельного участка в аренду с направлением заявителю проекта договора  аренды с приложением постановления Администрации Быстрогорского сельского поселения о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в  аренду, либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.6. Сроки предоставления муниципальной услуги 

Общий срок предоставления муниципальной  услуги 30 календарных дней со дня регистрации заявления.
Мотивированный отказ в предоставлении земельного участка в собственность, аренду или безвозмездное срочное пользование либо уведомление о приостановлении представленных документов в письменном виде предоставляется заинтересованному лицу в течение 30 календарных дней со дня поступления в Администрацию Быстрогорского сельского поселения Тацинского района заявления.

В общий срок осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги входит: проверка наличия документов, прилагаемых к заявлению, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего административного регламента.
         2.7. Перечень нормативно-правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги Администрацией Быстрогорского сельского поселения:
1. Конституция Российской Федерации от 12.12.1993.

2. Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 29.10.2001, № 44, ст. 4147; Парламентская газета, № 204-205, 30.10.2001; Российская газета, № 211-212, 30.10.2001).

3. Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 05.12.1994, № 32,              ст. 3301; Российская газета, № 238-239, 08.12.1994).

4. Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 № 14-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 29.01.1996, № 5,               ст. 410; Российская газета, № 23, 06.02.1996, № 24, 07.02.1996, № 25, 08.02.1996,           № 27, 10.02.1996).

5. Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004               № 190-ФЗ (Российская газета, № 290, 30.12.2004).

6. Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие градостроительного кодекса Российской Федерации» (Российская газета, № 290, 30.12.2004).

7. Федеральный закон от 24.07.2002 № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения» (Собрание законодательства Российской Федерации, 29.07.2002, № 30, ст. 3018; Российская газета, № 137, 27.07.2002).

8. Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости».

9. Федеральный закон от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации».

10.  Областной закон от 22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области» (Наше время, № 161, 30.07.2003).
11. Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите    инвалидов в Российской Федерации
2.8.  Для предоставления муниципальной услуги в соответствии с нормативными правовыми актами заявитель предоставляет следующие документы:

а) заявление о приобретении прав на аренду  земельного участка, который находится в муниципальной собственности Администрации поселения для целей, не связанных со строительством (приложение № 1 к настоящему регламенту).

Заявление заполняется при помощи средств электронно-вычислительной техники или от руки разборчиво (печатными буквами) чернилами черного или синего цвета.

Форму заявления можно получить непосредственно в Администрации поселения, а также на официальном сайте Администрации в сети Интернет.

б) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

в) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

г) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

2.9. Документами, необходимыми в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги «Предоставление физическим и юридическим лицам земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством, единственному заявителю», которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, являются:

выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок;

выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на земельный участок подано с целью переоформления прав на него.

Для принятия решения о предоставлении земельных участков, Администрация Быстрогорского сельского поселения  вправе самостоятельно запрашивать от государственных органов документы и информацию, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при этом заявитель вправе их представить вместе с заявлением о приобретении прав на земельный участок.

В соответствии с пунктами 1 и 2 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010  № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Администрация поселения не вправе требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги Администрации;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу Администрации, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области и муниципальными правовыми актами;

В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги Администрацией поселения:
- документы представлены лицом, не имеющим соответствующих полномочий;

- предоставление неполного перечня документов, определенных пунктом 2.6 настоящего регламента;

- документ поврежден, текст не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения;

- анонимные документы (документы без подписи и указания фамилии, и (или) почтового адреса физического лица, полного наименования организации, ее адреса, подписи и фамилии руководителя и (или) печати).

- в документах присутствуют подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них исправления; 

- в случае обращения заказчика в нетрезвом виде.

2.11. Основания для приостановления муниципальной услуги:

- в случае не предоставления необходимых документов для осуществления муниципальной услуги;

- в случае нарушения заказчиком способа получения муниципальной услуги;

- в случае отказа заказчиком предоставить сведения, необходимые для регистрации обращения в соответствии с Регламентом;

- в случае нарушения в оформлении доверенности для заказа и  получения муниципальной услуги;

Срок устранения заявителями недостатков составляет не более 10 дней.

2.12.  Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- в случае отсутствия в перечне выдаваемых справок (документов, информации) запрашиваемого варианта справки (документа, информации);

-  в случае выполнения одной и той же муниципальной услуги более трех раз и не получении ее заказчиком по его вине (имеется ввиду отказ в предоставлении одной и той же муниципальной услуги, а не остальных оказываемых услуг);

- в случае выявления работником администрации ложных сведений, предоставленных заказчиком при оформлении муниципальной услуги;

- в случае не устранения недостатков в 10-дневный срок с момента приостановления муниципальной услуги.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные настоящим пунктом, с отправкой уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

 Направление уведомления о приостановлении исполнения в адрес заявителя осуществляется в связи с неполным комплектом необходимых документов.

 Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.13.  Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
Для предоставления муниципальной услуги необходимыми и обязательными являются следующие государственные услуги:

- по предоставлению сведений из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (выписка из ЕГРП). Услуга предоставляется органами Росреестра РФ;

- по ведению Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей и предоставление содержащихся в них сведений (выписки из ЕГРЮЛ и выписки из ЕГРИП). Услуга предоставляется органами Федеральной налоговой службы;

- по предоставлению сведений, внесенных в государственный кадастр недвижимости (кадастровый паспорт). Услуга предоставляется органами ФГБУ «Федеральная кадастровая палата».

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

 За предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, взимается следующая плата:

- 200 рублей за предоставление сведений из ЕГРЮЛ и ЕГРИП (Постановление Правительства РФ от 19.05.2014 № 462);

- 400 рублей за срочное предоставление сведений из ЕГРЮЛ и ЕГРИП (Постановление Правительства РФ от 19.05.2014 № 462);

- 200 рублей (для физических лиц) и 600 рублей (для юридических лиц) за выдачу выписки из ЕГРП (Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 16.12.2010 № 650).

Оплата взимается в случае самостоятельного обращения заявителя за услугой в соответствующий государственный орган.

   2.14. Порядок взимания платы за предоставление муниципальной услуги.

Услуга предоставляется бесплатно. 

  2.15. 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления в Администрации Быстрогорского сельского поселения о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди Администрации Быстрогорского сельского поселения при получении результата предоставления муниципальной  услуги не должен превышать 15 минут.

2.16. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в Администрации в день поступления запроса.

2.17. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги.

Помещения для предоставления муниципальной услуги преимущественно должны размещаться на нижних этажах зданий или в отдельно стоящих зданиях. На прилегающей территории оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.

Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями.

Места получения информации оборудуются информационными стендами, стульями и столами.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов). Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.18.  Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Критериями доступности и качества оказания муниципальной услуги являются:

удовлетворенность заявителей качеством услуги;

доступность услуги;

доступность информации;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам муниципальной услуги.

Основными требованиями к качеству предоставления муниципальной услуги являются:

а) достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

б) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

в) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги.

Приём заявителя и выдачу документов заявителю осуществляет должностное лицо Администрации или МФЦ. 

Время приёма документов не может превышать 30 минут.

2.19.  Часы приема заявителей сотрудниками Администрации Быстрогорского сельского поселения:

Понедельник, вторник, четверг с 8.00 до 12.00, с 13.00 до 16.00,

Среда, пятница – не приёмные дни,

  Суббота, воскресенье – выходные дни

Часы приема заявителей сотрудниками центрального офиса МФЦ:

Понедельник, вторник с 9.00 до 17.00, среда с 9.00 до 19.00,

четверг с 9.00 до 17.00, пятница с 9.00 до 17.00

Суббота с 9.00 до 15.00, без перерыва,

  Воскресенье – выходной

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур по муниципальной услуге: «Предоставление физическим и юридическим лицам земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством, единственному заявителю»

 Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) рассмотрение заявления о приобретении права на земельный участок;

б) запрос Администрации Быстрогорского сельского поселения от государственных органов власти документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих муниципальную услугу, если заявитель не предоставил их по собственной инициативе;

в) при наличии оснований принятия решения о приостановлении муниципальной услуги;

г) принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность или аренду и подготовка проекта договора (купли-продажи или аренды) земельного участка;

д) направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении № 2 к Административному регламенту.

3.3. Описание каждой административной процедуры.
Граждане и юридические лица, заинтересованные в предоставлении земельных участков в собственность или в аренду для целей, не связанных со строительством, подают заявления в Администрацию Быстрогорского сельского поселения, по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту (далее – заявление о предоставлении земельного участка для целей не связанных со строительством в аренду).

В указанном заявлении должны быть определены цель использования земельного участка, его предполагаемые размеры и местоположение, испрашиваемое право на землю.

К заявлению прилагаются следующие документы:

копии документа, удостоверяющего личность заявителя;

копии документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя;

для юридических   лиц:  

-документы, подтверждающие полномочия руководителя юридического лица:

- протокол (выписка из протокола) общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) об избрании органа юридического лица;

- протокол заседания совета директоров (выписка из него), если уставом юридического лица решение вопроса об избрании единоличного исполнительного органа отнесенного к компетенции совета директоров;

- протокол общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) о принятом решении, о передаче полномочий, а также договор, заключенный с управляющей организацией (управляющим) от имени юридического лица, а также документы, подтверждающие полномочия сотрудников управляющей организации – предоставляется в случае, если функции единоличного исполнительного органа юридического лица переданы коммерческой организации (управляющей организации) или индивидуальному предпринимателю (управляющему);

 - контракт с руководителем юридического лица либо выписка из контракта, содержащего срок его действия, а также права и обязанности руководителя – предоставляется в случае, если в уставе срок полномочий руководителя определяется как «определенный контрактом»;

- приказ (распоряжение) о назначении руководителя – в случае, если получателем услуг является учреждение, казенное или унитарное предприятие.

Администрация Быстрогорского сельского поселения Тацинского района вправе самостоятельно запрашивать от государственных органов документы и информацию, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Администрация поселения в 2-недельный срок со дня поступления документов, принимает решение о публикации в официальном печатном издании и на официальном сайте Администрации в сети Интернет сообщения о наличии земельного участка, предназначенного для предоставления гражданам на определенном праве, с указанием условий предоставления.

В сообщении о наличии предназначенного для предоставления гражданам земельного участка указываются:

-   предоставляемое право на землю;

-   сведения о местоположении, площади, границах, обременениях;

-   целевое назначение и разрешенное использование земельного участка;

-  срок и место принятия заявлений (с указанием возможности подачи заявления в многофункциональный центр) о предоставлении земельного участка (30 календарных дней с момента опубликования);

-  дата, время осмотра земельного участка на местности;

- перечень документов, которые должны прилагаться к заявлению о предоставлении земельного участка;

-  обязанность заявителя произвести кадастровые работы.

Если до указанного в публикации срока имеется только одно заявление о предоставлении земельного участка, должностное лицо  Администрации в течение 3-х календарных дней готовит  уведомление Заявителю о  необходимости проведения кадастровых работ и направляет его в многофункциональный центр для выдачи заявителю.

Лицо, которое обратилось с заявлением о предоставлении земельного участка, обеспечивает за свой счет выполнение в отношении этого земельного участка кадастровых работ и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости».

Администрация Быстрогорского сельского поселения в течение 21 календарного дня со дня получения кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка принимает решение о предоставлении этого земельного участка в собственность либо о передаче в аренду земельного участка заявителю, которое оформляется в виде постановления Администрации поселения. 

Форма постановления о предоставлении земельных участков для целей не связанных со строительством в аренду, представлена в приложении № 3 к Административному регламенту.

Размер арендной платы либо стоимость выкупа земельного участка устанавливается на основании рыночной стоимости, определенной оценщиком в соответствии с Федеральным законом от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации». Определение оценщиками рыночной стоимости земельного участка осуществляется за счет средств бюджета Администрации Быстрогорского сельского поселения. 

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается направлением физическому или юридическому лицу (их представителя): договора купли-продажи или аренды земельного участка в трех экземплярах с постановлением о предоставлении земельного участка, кадастровым паспортом земельного участка.

  Примерная форма договора аренды земельного участка представлена в приложении № 5 к Административному регламенту. 

Администрация поселения определяет размер арендной платы за земельный участок в порядке, установленном действующим законодательством.

Примерная форма расчета арендной платы земельного участка представлена в приложении № 4 к Административному регламенту.

Подготовленные в Администрации документы: договора купли-продажи или аренды земельного участка в трех экземплярах с постановлением о предоставлении земельного участка, кадастровым паспортом земельного участка передаются в многофункциональный центр в течение 1 рабочего дня для вручения договоров заявителям.

Лицо, которое обратилось с заявлением о предоставлении земельного участка, обеспечивает  государственную регистрацию договора аренды земельного участка в органе, осуществляющем регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, по месту нахождения земельного участка.

В случае установления несоответствия действующему законодательству представленных с заявлением о приобретении прав на земельный участок документов заявителю в 4-дневный срок направляется уведомление о необходимости представления документов в соответствии с действующим законодательством, либо уведомление об отказе в предоставлении земельного участка в собственность.

Решение об отказе в предоставлении земельного участка принимается в соответствии с п. 2.12. Административного регламента.
4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой Быстрогорского сельского поселения  (далее - Глава).

4.2. Глава планирует работу по организации и проведению мероприятий, определяет должностные обязанности сотрудников, осуществляет контроль за их исполнением, принимает меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению подчиненных, несет персональную ответственность за соблюдение законности.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения должностных лиц территориальных органов.

4.4. В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. Проверка соответствия полноты и качества предоставления муниципальной услуги предъявляемым требованиям осуществляется на основании нормативных правовых актов Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также её должностных лиц.

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

4) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.4. Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в электронном виде, путем обращения на электронную почту Администрации:  sp38394@donpac.ru или официальный интернет-сайт Администрации  Тацинского района в разделе « сельские поселения».

Приложение №1 к Административному регламенту 

«Предоставление физическим и юридическим 

лицам земельных участков, находящихся 

                                                                                 в муниципальной  собственности, для целей, не связанных со строительством единственному заявителю»

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка для целей не связанных

со строительством в аренду

Главе Быстрогорского сельского поселения 


        ___________
От______________________________________________________________________________
(для юридических лиц – полное наименование, организационно-правовая форма, 

_________________________________________________________________________________ сведения о государственной регистрации в ЕГРЮЛ или ЕГРИП, ИНН; для физических 
_________________________________________________________________________________лиц – фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), паспортные данные, ИНН)

_________________________________________________________________________________(далее – заявитель)

Адрес заявителя (ей): _________________________________________________________.
                        (местонахождение юридического лица; место регистрации физического лица)

Телефон (факс) заявителя (ей) _________________________________________________
Прошу(сим) предоставить в_____________________________________________________
                                                                            (собственность, аренду)
земельный участок, находящийся в муниципалньой собственности Тацинского района (не разграниченной государственной собственности), расположенный по адресу__________площадью ___________  кв.м, цель использования земельного участка _________________, на срок ________.
                                                                                                                                                        (аренды)
Заявитель: ______________________________    

                         _______________
                             (Ф.И.О., должность представителя                                              (подпись)
                                         юридического лица;
                                   Ф.И.О. физического лица)
Дата
М.П.

Приложение №2 к Административному регламенту 

«Предоставление физическим и юридическим 

лицам земельных участков, находящихся 

                                                                                 в муниципальной  собственности, для целей, не связанных со строительством единственному заявителю»

БЛОК – СХЕМА
общей структуры по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление физическим и юридическим лицам земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством, единственному заявителю»
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Приложение №3 к Административному регламенту 

«Предоставление физическим и юридическим 

лицам земельных участков, находящихся 

                                                                                 в муниципальной  собственности, для целей, не связанных со строительством единственному заявителю»

Примерная форма постановления о предоставлении физическим и юридическим лицам земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством, единственному заявителю

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», и на основании обращения _________________________:

1. Предоставить ___________________________________________________________

                                                        (для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая форма; для физических лиц - 
                                                        фамилия, имя, отчество)

в ____________________________________________________________________________

(вид права)

сроком на ___________________________________ лет

земельный участок _____________________________________________________________ 

 (кадастровый номер, площадь, адрес, категория земель, разрешенное

_____________________________________________________________________________.

использование земельного участка)

2. Главному специалисту Администрации Быстрогорского сельского поселения подготовить проект договора аренды земельного участка, указанного в п. 1 настоящего постановления.

3. ________________________________________ обеспечить государственную регистрацию договора безвозмездного срочного пользования или аренды земельным участком, заключенного на срок не менее одного года, в соответствии с Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним».

4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на_______

____________________________________   _____________   ___________________

(должность лица, подписавшего приказ) 


 (подпись)  
   (расшифровка подписи)

Приложение №4 к Административному регламенту 

«Предоставление физическим и юридическим 

лицам земельных участков, находящихся 

                                                                                 в муниципальной  собственности, для целей, не связанных со строительством единственному заявителю»

РАСЧЕТ АРЕНДНОЙ ПЛАТЫ ЗА ПЕРИОД

с «___»______20__   






     по «__» ____   20__

Наименование Арендатора:  

Целевое использование участка: 

Адрес участка: 


Категория земель:                     

Кадастровый номер: 


Площадь участка:  


Кадастровая стоимость земельного участка: 

Арендная плата вносится Арендатором _________________ путем перечисления  на счет _____.

Размер годовой арендной платы составляет__________ руб., соответственно:_________

Основание: отчет об оценке № _____  от ________,  составленный________________.

	От Арендодателя:

Глава Быстрогорскогосельского поселения
_________________________________
(подпись)

М.П.
	От Арендатора:

______________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________
(подпись)

М.П.


Расчет составил: ______________ 

Приложение № 5 к Административному регламенту 

«Предоставление физическим и юридическим 

лицам земельных участков, находящихся 

                                                                                 в муниципальной  собственности, для целей, не связанных со строительством единственному заявителю»

ПРОЕКТ ДОГОВОРА

АРЕНДЫ НАХОДЯЩЕГОСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ (муниципальной)

 СОБСТВЕННОСТИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

Муниципальное образование "Быстрогорское сельское поселение",  в лице  Главы Администрации Быстрогорского сельского поселения  Тацинского района, именуемое в дальнейшем "Арендодатель", и (ФИО, наименование юр. лица), именуемая в дальнейшем  "Арендатор", а при совместном упоминании именуемые "Стороны", заключили настоящий договор (далее - Договор)  о следующем:

1. Предмет Договора

1.1.На основании постановления Администрации  Быстрогорского сельского поселения Тацинского района № ___ от ____, Арендодатель  предоставляет, а Арендатор  принимает в аренду земельный участок из земель ______ с кадастровым                       N, находящийся по адресу (имеющий адресные ориентиры): Ростовская область, Тацинский район, __________, (далее - Участок), (иные адресные ориентиры), разрешенное использование – ___________, в границах,  указанных  в  кадастровом паспорте  Участка, прилагаемого  к  настоящему  Договору и являющейся его неотъемлемой частью, общей площадью  ___ кв. м.

1.2. Договор имеет силу приемо - передаточного акта. 

2. Срок Договора

2.1 Срок аренды Участка устанавливается с _____ по _______.

 2.2.Договор, заключенный на срок более одного года, вступает в силу с даты его государственной регистрации в Тацинском отделе Управления Федеральной службы  государственной регистрации, кадастра и картографии  по Ростовской области.

3. Размер и условия внесения арендной платы

3.1.Размер арендной платы за Участок составляет – _____ рублей в год (прописью).

3.2. Арендная плата за использование неразграниченных и муниципальных земельных участков вносится равными долями ежеквартально не позднее 20-го числа последнего месяца отчетного квартала  путем перечисления на счет УФК по Ростовской области (минимущество области),  р/счет: _______, банк: ГРКЦ ГУ Банка России по РО, БИК банка: _____, ИНН получателя_____, КПП получателя: _____, ОКАТО ________ код: _______ (Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных участков).
3.3.  Арендная плата начисляется в соответствии с п. 6.1 Договора. 

Исполнением обязательства по внесению арендной платы  является  поступление денежных средств на счет  казначейства.

Расчет арендной  платы,  являющийся неотъемлемой частью Договора, определен  в  соответствии с отчетом № ______ от ______ об определении рыночной величины арендной ставки в год, за земельный участок, общей площадью _____ кв. м, расположенный по адресу: Ростовская область, Тацинский район, ________, составленный ___________.

3.4. Размер арендной платы изменяется ежегодно: путем корректировки индекса инфляции  на текущий финансовый год в соответствии с федеральным законом о федеральном  бюджете  на соответствующий год, при изменении базовой ставки арендной платы; в соответствии с  федеральными или областными законами, постановлениями или нормативными актами органов местного самоуправления.  В этом случае исчисление и  уплата Арендатором арендной платы   осуществляется на основании  измененных расчетов арендной платы к Договору.

4. Права и обязанности Сторон 

4.1. Арендодатель имеет право:

4.1.1. Требовать досрочного расторжения Договора:

· при использовании земельного участка не по целевому назначению, а также при использовании способами, приводящими к его порче;

· при невнесении арендной платы более 2-х раз подряд;

· в случае не подписания Арендатором дополнительных соглашений к Договору;

· при неисполнении  п. 3.4. настоящего Договора;

· при непредставлении Арендодателю, в указанный в п. 4.4.6. срок, копии зарегистрированного договора аренды или дополнительного соглашения, в случае заключения договора на срок свыше 1 года.

· в случае  получения требования  соответствующих служб относительно условий эксплуатации, ремонта, прокладки  подземных и наземных инженерных коммуникаций, сооружений, дорог, проездов и т.п. без каких либо компенсаций Арендатору;

· в случае отсутствия земельного участка в перечне предоставляемых в аренду земельных участков на соответствующий год; 

· в случае отказа Арендатора от размещения иного временного объекта;

· при возведении Арендатором капитального здания, строения или сооружения;

· при нарушении других условий настоящего Договора;

4.1.2. На беспрепятственный доступ на территорию арендуемого земельного участка с целью его осмотра на предмет соблюдения условий Договора.

4.1.3. На возмещение убытков, причиненных ухудшением качества Участка и  экологической обстановки в результате хозяйственной деятельности арендатора, а также   по иным основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации.

4.2. Арендодатель обязан:

4.2.1. Выполнять в полном объеме все условия Договора.

4.2.2. Письменно в десятидневный срок уведомить Арендатора  об изменении   номеров   счетов   для  перечисления  арендной  платы, указанных в п. 3.2.

4.2.3. Своевременно производить перерасчет арендной платы и своевременно информировать об этом Арендатора.

4.3. Арендатор имеет право:

4.3.1. Использовать Участок на условиях, установленных Договором.

4.3.2. С согласия Арендодателя сдавать Участок в субаренду, а также передавать свои права и обязанности по договору третьим лицам.

4.3.3. Арендатор, надлежащим образом исполнивший свои обязанности, по истечению срока действия имеет при прочих равных условиях преимущественное перед другими лицами право на заключение Договора аренды на новый срок на согласованных сторонами условиях, путем направления Арендодателю письменного заявления не позднее, чем за 3 (три) месяца до истечения срока действия Договора.

4.4. Арендатор обязан:

4.4.1. Выполнять в полном объеме все условия Договора.

4.4.2. Использовать Участок в соответствии с целевым назначением и разрешенным использованием.

4.4.3. Уплачивать в размере и на условиях, установленных Договором, арендную плату.

4.4.4. Обеспечить Арендодателю (его законным представителям), представителям органов государственного земельного контроля доступ на Участок по их требованию.

4.4.5. С момента подписания Договора и изменений к нему, в 2-х месячный срок и за свой счет, произвести его (их) государственную регистрацию в  Тацинском отделе Управления Федеральной  службы  государственной регистрации, кадастра и картографии  по Ростовской области,  в случае заключения договора на срок свыше 1 года.

4.4.6. Предоставить Арендодателю в 2-х месячный срок, с момента подписания Договора, копию зарегистрированного  в  Тацинском отделе управления Федеральной  службы  государственной регистрации, кадастра и картографии  по Ростовской области,  Договора или изменений к нему, в случае заключения договора на срок свыше 1 года.

4.4.7. Письменно сообщить Арендодателю не позднее, чем за 3 (три) месяца о предстоящем  освобождении Участка как в связи с окончанием срока действия Договора, так и при  досрочном его освобождении.

4.4.8. Не допускать действий, приводящих к ухудшению экологической обстановки на  арендуемом земельном участке и прилегающих к нему территориях, а также выполнять работы по благоустройству территории.

4.4.9. Письменно в десятидневный срок уведомить Арендодателя об изменении своих реквизитов.

4.5. Арендодатель и Арендатор имеют иные права и несут иные обязанности, установленные законодательством Российской Федерации.

5. Ответственность Сторон

5.1. За нарушение условий Договора Стороны несут ответственность, предусмотренную   законодательством Российской Федерации.

5.2. За нарушение срока внесения арендной платы по Договору Арендатор выплачивает Арендодателю пени из расчета _____ставки рефинансирования от размера невнесенной арендной платы за каждый календарный  день  просрочки. Пени перечисляются в порядке, предусмотренном п. 3.2 Договора.

5.3. Ответственность Сторон за нарушение обязательств по Договору, вызванных действием обстоятельств непреодолимой силы, регулируется законодательством Российской Федерации.

6. Изменение, расторжение и прекращение Договора

6.1. Условия заключенного Сторонами Договора применяются и к отношениям, возникшим до заключения настоящего Договора. 

6.2. Все изменения и (или) дополнения к  Договору  оформляются Сторонами в письменной форме.

6.3. Договор может быть расторгнут по требованию Арендодателя по решению суда на основании и в порядке, установленном действующим законодательством, а также в  случаях, указанных в

пункте 4.1.

6.4. При прекращении Договора Арендатор обязан вернуть Арендодателю Участок в надлежащем состоянии.

7. Рассмотрение и урегулирование споров

7.1. Все споры между Сторонами, возникающие по Договору, разрешаются в соответствии с законодательством Российской Федерации.

8. Особые условия договора

8.1. Договор субаренды земельного участка подлежит государственной регистрации в  Тацинском отделе управления Федеральной  службы  государственной регистрации, кадастра и картографии  по Ростовской области   по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним и направляется Арендодателю для последующего учета. В случае, если договор аренды заключен сроком до 1 года, то подписанный Договор субаренды земельного участка направляется Арендодателю для последующего учета.

8.2. Срок действия договора субаренды не может превышать срок действия Договора.

8.3. При досрочном расторжении Договора договор субаренды земельного участка прекращает свое действие.

8.4. Договор составлен в 2 экземплярах, имеющих одинаковую юридическую  силу, или в 3 экземплярах, имеющих одинаковую юридическую  силу, если договор заключается сроком более 1 года. 

8.5. Приложением к Договору являются: Кадастровый паспорт земельного участка от _____, постановление Администрации Быстрогорского сельского поселения Тацинского района № ____ от ______, расчет арендной платы. 

9. Реквизиты Сторон

Арендодатель: Муниципальное образование "Быстрогорское сельское поселение" 
10. Подписи Сторон

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

2 декабря  2015 г.                               №   236                          п. Быстрогорский                                         
   Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»
   
В соответствии со статьей 12 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  ст. 39.15  Федерального закона от 23.06.2014 № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты,  Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»,  Решением Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения от  23.11.2015 №  151-СД «Об утверждении Положения «Об определении порядка управления и распоряжения земельными участками на территории Быстрогорского сельского поселения»
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»  согласно приложению.
         2.  Настоящее постановление подлежит опубликованию в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение».
          3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

      Глава Быстрогорского


      сельского поселения



                           С. Н. Кутенко
                                                                                                      Приложение 

               к постановлению Администрации   Быстрогорского сельского поселения 
от 02.12.2015  № 236
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Предварительное согласование предоставления земельного участка»
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка» (далее - Административный регламент), разработан в целях повышения качества оказания и доступности муниципальных услуг, создания комфортных условий для получателей муниципальных услуг в сфере предоставления земельных участков, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий при предварительном согласования предоставления земельных участков гражданам  и юридическим лицам.

5. Общие положения

1.1.  Предмет регулирования.

Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие при предварительном согласовании предоставления земельных участков гражданам и юридическим лицам, в соответствии со ст. 39.15 Федерального закона от 23.06.2014 № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации» 

1.2.  Круг получателей муниципальной услуги.

Получателями муниципальной «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории» являются:

- физические лица;

- юридические лица.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информация  о  муниципальной услуге  предоставляется непосредственно в помещениях Администрации Быстрогорского сельского поселения (далее - Администрация) или МАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ), а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники, посредством размещения на Интернет-ресурсах органов и организаций, участвующих в процессе оказания муниципальных услуг, в средствах массовой информации, посредством издания информационных материалов.

Сведения о месте нахождения Администрации Быстрогорского сельского поселения: Ростовская обл., Тацинский район, п. Быстрогорский, ул. Волгодонская, 9,  тел.: 8 (863 97) 3-31-13 , 8 (863 97) 3-31-73
С графиком (режимом) работы можно ознакомиться  на официальном сайте Администрации Тацинского  района в разделе «сельские поселения».

Сведения о месте нахождения МФЦ: Ростовская обл., Тацинский  район, ст.Тацинская, пл. Борцов Революции 38, тел. 8 (863 97) 3-20-00.

Официальный сайт МФЦ: ttp://tatsinskiy.mfc61.ru/         
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении заявителя, включая обращение по электронной почте, по номерам телефонов для справок, размещается на Интернет-сайте, информационных стендах, в СМИ. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

Информирование заявителей осуществляется должностными лицами Администрации, сотрудниками МФЦ.

Информирование заявителей по электронной почте должно осуществляться не позднее десяти дней с момента получения сообщения. Письменные обращения    заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг рассматриваются должностным лицом Администрации, сотрудниками МФЦ, с учетом времени подготовки ответа заявителю, в срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо подразделения подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании подразделения, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.

На информационных стендах содержится следующая информация:

- график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-сайта и электронной почты;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

 - образцы заполнения заявлений заявителем.

На Интернет-сайте, а также на Портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области содержится следующая информация: 

- схема проезда, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты;

- процедура предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

6. Стандарт предоставления муниципальной услуги

 2.1.  Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги - «Предварительное согласование предоставления земельного участка».

2.2.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу «Предварительное согласование предоставления земельного участка»предоставляет Администрация.

В предоставлении муниципальной услуги могут быть задействованы также следующие органы и организации (далее - органы и организации, участвующие в процессе оказания муниципальной услуги):
- МФЦ
- Тацинский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области;

- отдел по Тацинскому району филиала Федерального государственного бюджетного учреждения «Земельная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области»;

- землеустроительные организации;

- главный архитектор Тацинского района и подконтрольные ему отделы. 

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации.
2.3. Помещения, в которых предоставляется  муниципальная услуга, места ожидания и приема заявителей, места размещения и оформления визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления услуги должны обеспечивать для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями:

-условия для беспрепятственного доступа в помещения здания администрации и предоставляемым в них услугам;

-возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по помещениям   администрации, входа в и выхода из них;

-возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в администрацию, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

-надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

-дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

2.4. Показателями доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий для инвалидов являются:

-сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещениях администрации;

-допуск в помещения администрации сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

-допуск в помещения администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;

-оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.
2.5. Описание результата предоставления услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является постановление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или получение заявителем отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Процедура предоставления услуги завершается путем получения заявителем:

- постановление о предварительном согласовании предоставления земельного участка;

- уведомления об отказе в предоставлении услуги.

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок предоставления услуги не должен превышать 30 дней.

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:

- Земельный кодекс РФ от 25.10.2001 №136-ФЗ  («Российская газета» № 211-212  от 30.10.2001);
- Гражданский кодекс РФ от  30.11.1994  № 51-ФЗ («Российская газета» № 238-239 от 08.12.1994);

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168 от 30.07.2010);

- Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Российская газета» №  145 от 30.07.1997);

- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» («Российская газета» №  165 от 01.08.2007);

- Федеральным законом от  15.04.1998 г. № 66-ФЗ «О садоводческих, огороднических  и дачных некоммерческих объединениях граждан» («Российская газета» №  79 от 23.04.1998 г.);

- Областной закон от  22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области» (газета «Наше время» № 161 от 30.07.2003);

- Решение Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения от  23.11.2015 №  151-СД «Об утверждении Положения «Об определении порядка управления и распоряжения земельными участками на территории Быстрогорского сельского поселения».

2.8. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Перечень документов указан в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

2.9. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных и муниципальных органов и организаций, и которые заявитель вправе предоставить.

Перечень документов указан в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, а также представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.10.  Основания для отказа в приёме документов.

Основаниями для отказа в приёме документов являются:

- отсутствие хотя бы одного из документов, указанных в п. 2.8  Административного регламента (с учётом п. 2.9 Административного регламента);

- несоответствие представленных  документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано в суд в порядке, предусмотренном гл. 25 Гражданского процессуального кодекса РФ или гл. 24 Арбитражного процессуального кодекса РФ.

2.11.   Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- отсутствие хотя бы одного из документов, указанных в Приложении № 1 к  Административному регламенту;

- несоответствие представленных  документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица;

- несоответствие вида разрешённого использования земельного участка градостроительной документации поселения, на территории которого находится земельный участок;


Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано в суд в порядке, предусмотренном гл. 25 Гражданского процессуального кодекса РФ или гл. 24 Арбитражного процессуального кодекса РФ.

2.12.  Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Для предоставления муниципальной услуги необходимыми и обязательными являются следующие государственные услуги:

- по предоставлению сведений из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (выписка из ЕГРП). Услуга предоставляется органами Росреестра РФ;

- по ведению Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей и предоставление содержащихся в них сведений (выписки из ЕГРЮЛ и выписки из ЕГРИП). Услуга предоставляется органами Федеральной налоговой службы;

- по предоставлению сведений, внесенных в государственный кадастр недвижимости (кадастровый паспорт). Услуга предоставляется органами ФГБУ «Федеральная кадастровая палата».

2.13.  Порядок взимания платы за предоставление муниципальной услуги.

Услуга предоставляется бесплатно. 

2.14.  Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

 За предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, взимается следующая плата:

- 200 рублей за предоставление сведений из ЕГРЮЛ и ЕГРИП (Постановление Правительства РФ от 19.05.2014 № 462);

- 400 рублей за срочное предоставление сведений из ЕГРЮЛ и ЕГРИП (Постановление Правительства РФ от 19.05.2014 № 462);

- 200 рублей (для физических лиц) и 600 рублей (для юридических лиц) за выдачу выписки из ЕГРП (Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 16.12.2010 № 650).

Оплата взимается в случае самостоятельного обращения заявителя за услугой в соответствующий государственный орган.

2.15. Максимальный срок ожидания в очереди.

Максимальный срок ожидания в очереди составляет 15 минут.

2.16. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в Администрации в день поступления запроса.

2.17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Помещения для предоставления муниципальной услуги преимущественно должны размещаться на нижних этажах зданий или в отдельно стоящих зданиях. На прилегающей территории оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.

Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями.

Места получения информации оборудуются информационными стендами, стульями и столами.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов). Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Критериями доступности и качества оказания муниципальной услуги являются:

удовлетворенность заявителей качеством услуги;

доступность услуги;

доступность информации;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам муниципальной услуги.

Основными требованиями к качеству предоставления муниципальной услуги являются:

а) достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

б) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

в) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги.

Приём заявителя и выдачу документов заявителю осуществляет должностное лицо Администрации или МФЦ. 

Время приёма документов не может превышать 30 минут.

2.19. Часы приема заявителей сотрудниками Администрации Быстрогорского сельского поселения:

Понедельник, вторник, четверг с 8.00 до 12.00, с 13.00 до 16.00,

Среда, пятница – не приёмные дни,

  Суббота, воскресенье – выходные дни

Часы приема заявителей сотрудниками центрального офиса МФЦ:

Понедельник, вторник с 9.00 до 17.00, среда с 9.00 до 19.00,

четверг с 9.00 до 17.00, пятница с 9.00 до 17.00

Суббота с 9.00 до 15.00, без перерыва,

  Воскресенье – выходной

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Заинтересованное в предоставлении муниципальной услуги лицо, обращается в Администрацию или МФЦ, с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка (Приложение № 3 к Административному регламенту).

В данном заявлении должны быть указаны:

- кадастровый номер земельного участка, в случае, если границы такого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости";

- реквизиты постановления об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом;

- кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости;

- основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10  Федерального закона от 23.06.2014 № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»

- вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав;

- цель использования земельного участка;

- реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд, в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

- реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанным документом и (или) проектом.

3.2. К заявлению прилагаются документы в соответствии с п. 2.8 Административного регламента.
3.3 При предъявлении физическим лицом документа, удостоверяющего личность, должностное лицо Администрации или должностное лицо МФЦ, осуществляющее прием документов, проверяет срок действия документа; наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиска печати, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документах, представленных для заключения договора аренды или договора купли-продажи земельного участка.

3.4. В ходе приема документов от заинтересованного лица должностное лицо осуществляет проверку представленных документов на предмет:

-наличия всех необходимых документов, указанных в Приложении № 1 к Административному регламенту;

-наличия в заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

Заявление по просьбе заинтересованного лица может быть сформировано сотрудником, осуществляющим прием заявления, с использованием программных средств. В этом случае заинтересованное лицо своей рукой на заявлении указывает свою фамилию, имя и отчество и ставит подпись.

3.5. В приеме заявления может быть отказано в следующих случаях:

- отсутствия в представленном пакете документов, предусмотренных п. 9 Административного регламента;

- наличие в заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, а также в случае изготовления документов карандашом.

3.6. Должностное лицо Администрации в течение десяти дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка возвращает заявление заявителю, если оно не соответствует требованиям, установленным Земельным кодексом и настоящим регламентом, с указанием причин возврата заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

В срок не более чем тридцать дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка,  уполномоченный специалист рассматривает поступившее заявление и проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предварительном согласовании предоставления земельного участка и по результатам рассмотрения и проверки принимает постановление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или при наличии хотя бы одного из оснований, установленных п. 8 ст. 39.15  Земельного кодекса РФ, постановление об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет принятое постановление заявителю. Постановление об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка должно содержать все основания отказа.

В случае, если к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, поданному гражданином, приложена схема расположения земельного участка, подготовленная в форме документа на бумажном носителе, Администрация без взимания платы с заявителя обеспечивает подготовку в форме электронного документа схемы расположения земельного участка, местоположение границ которого соответствует местоположению границ земельного участка, указанному в схеме расположения земельного участка, подготовленной в форме документа на бумажном носителе.

Рассмотрение заявлений о предварительном согласовании предоставления земельных участков осуществляется в порядке их поступления.

В случае, если на дату поступления в уполномоченный орган заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении такого органа находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, уполномоченный орган принимает постановление о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет принятое решение заявителю.

Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.

3.7. Блок-схема предоставления муниципальной услуги указана в Приложении № 4 Административного  регламента.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой Быстрогорского сельского поселения  (далее - Глава).

4.2. Глава планирует работу по организации и проведению мероприятий, определяет должностные обязанности сотрудников, осуществляет контроль за их исполнением, принимает меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению подчиненных, несет персональную ответственность за соблюдение законности.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения должностных лиц территориальных органов.

4.4. В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. Проверка соответствия полноты и качества предоставления муниципальной услуги предъявляемым требованиям осуществляется на основании нормативных правовых актов Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также её должностных лиц.

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

5) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.4. Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в электронном виде, путем обращения на электронную почту Администрации:  sp38394@donpac.ru или официальный интернет-сайт Администрации  Тацинского района в разделе « сельские поселения».

  Приложение  № 1

                                                                                       к Административному регламенту

  «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом  плане территории»

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

	№

п/п
	Наименование документа

	1.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом – копия при предъявлении оригинала

	2.
	В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг.

	3.
	Выписка из ЕГРЮЛ (если заявителем является юридическое лицо) – оригинал, выданные не позднее чем за 30 дней до даты подачи заявления

	4.
	Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо - копия при предъявлении оригинала

	5.
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического  или  юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) - копия при предъявлении оригинала

	6.
	Документ, удостоверяющий личность представителя физического или юридического лица - копия при предъявлении оригинала

	7.
	Кадастровый паспорт земельного участка, в случае, если границы такого земельного участка подлежат уточнению - оригинал

	8.
	Схема расположения земельного участка, в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок  - оригинал

	9.
	Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов - копия при предъявлении оригинала

	10.
	- Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок – оригинал;

- уведомление об отсутствии  в  ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок  - оригинал 


                                                                        Приложение  № 2

                                                                                       к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

              «Предварительное согласование 

                                 предоставления земельного участка»
Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных и муниципальных органов и организаций, 

и которые заявитель вправе предоставить

	№

п/п
	Наименование документа

	1.
	Кадастровый паспорт земельного участка, в случае, если границы такого земельного участка подлежат уточнению - оригинал

	2.
	Выписка из ЕГРЮЛ (если заявителем является юридическое лицо) - оригинал

	3.
	- Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок – оригинал;

- уведомление об отсутствии  в  ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок  - оригинал 


                                                                                         Приложение № 3

                                                                       к Административному регламенту

                                                                                           по предоставлению муниципальной услуги
    «Предварительное согласование

            предоставления земельного участка»
Образец заявления
Главе Быстрогорского сельского  поселения

___________________________________

(Ф.И.О.)

_____________________________________

(адрес регистрации)

_____________________________________

(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предварительном согласовании предоставления земельного участка 

Прошу о предварительном согласовании предоставления земельного участка на праве __________с кадастровым номером № ____________ , согласно __________________,  площадью ____ кв.м., расположенного по адресу: _______________________________________________________________, для ________________________________________________________, сроком на _____________ . 

Основание предоставления земельного участка без проведения торгов:  ___________________________________________________________________

Приложение:

1. ________________________________________________________________

2._________________________________________________________________

3._________________________________________________________________

4._________________________________________________________________

5._________________________________________________________________

                               _______________
_________________


                                                                          Приложение № 4
                                                                           к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Предварительное согласование

            предоставления земельного участка»
Блок-схема








 








ПОСТАНОВЛЕНИЕ

2 декабря  2015 г.                               №   237                          п. Быстрогорский                                         
   Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Изменение вида разрешенного использования земельных участков»
   
В соответствии со статьей 12 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,   Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»,  

ПОСТАНОВЛЯЮ:

         1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Изменение вида разрешенного использования земельных участков» согласно приложению.

         2.  Признать утратившим силу Постановление администрации Быстрогорского сельского поселения от 24.12.2012 г. № 195 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Изменение вида разрешенного использования земельного участка» 
         3.  Настоящее постановление подлежит опубликованию в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение».
          4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

      Глава Быстрогорского


      сельского поселения



                           С. Н. Кутенко
Приложение 

               к постановлению Администрации   Быстрогорского сельского поселения 
от 02.12.2015  № 237
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Изменение вида разрешенного использования земельных участков»
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Изменение вида разрешенного использования земельных участков» (далее - Административный регламент),  разработан  в  целях повышения качества оказания и доступности муниципальных услуг, создания комфортных условий для получателей муниципальных услуг при изменении вида разрешенного использования земельных участков, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению физическим и юридическим лицам муниципальной услуги в сфере изменения вида разрешенного использования земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена.

7. Общие положения

1.1.  Предмет регулирования.

Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие при изменении вида разрешенного использования земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена.

1.2.  Круг получателей муниципальной услуги.

Получателями муниципальной услуги «Изменение вида разрешенного использования земельных участков»  являются:

- физические лица, являющиеся арендаторами или ссудополучателями земельных участков;

- юридические лица, являющиеся арендаторами или ссудополучателями земельных участков.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информация  о  муниципальной услуге  предоставляется непосредственно в помещениях Администрации Быстрогорского сельского поселения (далее - Администрация) или МАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ), а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники, посредством размещения на Интернет-ресурсах органов и организаций, участвующих в процессе оказания муниципальных услуг, в средствах массовой информации, посредством издания информационных материалов.

Сведения о месте нахождения Администрации Быстрогорского сельского поселения: Ростовская обл., Тацинский район, п. Быстрогорский, ул. Волгодонская, 9,  тел.: 8 (863 97) 3-31-13 , 8 (863 97) 3-31-73
С графиком (режимом) работы можно ознакомиться  на официальном сайте Администрации Тацинского  района в разделе «сельские поселения».

Сведения о месте нахождения МФЦ: Ростовская обл., Тацинский  район, ст.Тацинская, пл. Борцов Революции 38, тел. 8 (863 97) 3-20-00.

Официальный сайт МФЦ: ttp://tatsinskiy.mfc61.ru/         
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении заявителя, включая обращение по электронной почте, по номерам телефонов для справок, размещается на Интернет-сайте, информационных стендах, в СМИ. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

Информирование заявителей осуществляется должностными лицами Администрации, сотрудниками МФЦ.

Информирование заявителей по электронной почте должно осуществляться не позднее десяти дней с момента получения сообщения. Письменные обращения    заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг рассматриваются должностным лицом Администрации, сотрудниками МФЦ, с учетом времени подготовки ответа заявителю, в срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо подразделения подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании подразделения, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.

На информационных стендах содержится следующая информация:

- график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-сайта и электронной почты;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

 - образцы заполнения заявлений заявителем.

На Интернет-сайте, а также на Портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области содержится следующая информация: 

- схема проезда, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты;

- процедура предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

8. Стандарт предоставления муниципальной услуги

 2.1.  Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги - «Изменение вида разрешенного использования земельных участков».

2.2.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу «Изменение вида разрешенного использования земельных участков» предоставляет Администрация.

В предоставлении муниципальной услуги могут быть задействованы также следующие органы и организации (далее - органы и организации, участвующие в процессе оказания муниципальной услуги):
- МФЦ
- Тацинский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области;

- отдел по Тацинскому району филиала Федерального государственного бюджетного учреждения «Земельная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области»;

- землеустроительные организации;

- главный архитектор Тацинского района и подконтрольные ему отделы. 

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации.
2.3. Помещения, в которых предоставляется  муниципальная услуга, места ожидания и приема заявителей, места размещения и оформления визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления услуги должны обеспечивать для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями:

-условия для беспрепятственного доступа в помещения здания администрации и предоставляемым в них услугам;

-возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по помещениям   администрации, входа в и выхода из них;

-возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в администрацию, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

-надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

-дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

2.4. Показателями доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий для инвалидов являются:

-сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещениях администрации;

-допуск в помещения администрации сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

-допуск в помещения администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;

-оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.
2.5. Описание результата предоставления услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является изменение вида разрешенного использования земельного участка или получение заявителем отказа в предоставлении услуги.

Процедура предоставления услуги завершается путем получения заявителем:

- постановление об изменении вида разрешенного использования;

- кадастрового паспорта земельного участка;

- уведомления об отказе в предоставлении услуги.

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги.

Максимально допустимый срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней. 

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:

- Земельный кодекс РФ от 25.10.2001 №136-ФЗ  («Российская газета» № 211-212  от 30.10.2001);
- Гражданский кодекс РФ от 30.11.1994 № 51-ФЗ («Российская газета» №238-239 от 08.12.1994);

- Градостроительный кодекс РФ от 29.12.2004 № 190-ФЗ («Российская газета» № 290 от 30.12.2004);
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168 от 30.07.2010);

- Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Российская газета» №  145 от 30.07.1997);

- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» («Российская газета» №  165 от 01.08.2007);

- Областной закон от  22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области» (газета «Наше время» № 161 от 30.07.2003);

- Решение Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения от  23.11.2015 №  151-СД «Об утверждении Положения «Об определении порядка управления и распоряжения земельными участками на территории Быстрогорского сельского поселения».

2.8. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Перечень документов указан в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

Перечень документов при формировании земельного участка, составляющего территорию садоводческого или дачного некоммерческого объединения, указан в приложении № 2 к  настоящему Административному регламенту.

2.9. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных и муниципальных органов и организаций, и которые заявитель вправе предоставить.

Перечень документов указан в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, а также представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.10.  Основания для отказа в приёме документов.

Основаниями для отказа в приёме документов являются:

- отсутствие хотя бы одного из документов, указанных в п. 2.8  Административного регламента (с учётом п. 2.9 Административного регламента);

- несоответствие представленных  документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано в суд в порядке, предусмотренном гл. 25 Гражданского процессуального кодекса РФ или гл. 24 Арбитражного процессуального кодекса РФ.

2.11.   Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- отсутствие хотя бы одного из документов, указанных в Приложении № 1 к  Административному регламенту;

- несоответствие представленных  документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица;

- несоответствие вида разрешённого использования земельного участка градостроительной документации поселения, на территории которого находится земельный участок;


Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано в суд в порядке, предусмотренном гл. 25 Гражданского процессуального кодекса РФ или гл. 24 Арбитражного процессуального кодекса РФ.

2.12.  Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Для предоставления муниципальной услуги необходимыми и обязательными являются следующие государственные услуги:

- по ведению Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей и предоставление содержащихся в них сведений (выписки из ЕГРЮЛ и выписки из ЕГРИП). Услуга предоставляется органами Федеральной налоговой службы;

- по предоставлению сведений из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (выписка из ЕГРП). Услуга предоставляется органами Росреестра РФ.
- по выдаче документов арендатору об отсутствии (наличии) задолженности по арендной плате. Услуга предоставляется администрацией.

2.13.  Порядок взимания платы за предоставление муниципальной услуги.

Услуга предоставляется бесплатно. 

2.14.  Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

 За предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, взимается следующая плата:

- 200 рублей за предоставление сведений из ЕГРЮЛ и ЕГРИП (Постановление Правительства РФ от 19.05.2014 № 462);

- 400 рублей за срочное предоставление сведений из ЕГРЮЛ и ЕГРИП (Постановление Правительства РФ от 19.05.2014 № 462);

- 200 рублей (для физических лиц) и 600 рублей (для юридических лиц) за выдачу выписки из ЕГРП (Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 16.12.2010 № 650).

Оплата взимается в случае самостоятельного обращения заявителя за услугой в соответствующий государственный орган.

2.15. Максимальный срок ожидания в очереди.

Максимальный срок ожидания в очереди составляет 15 минут.

2.16. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в Администрации в день поступления запроса.

2.17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Помещения для предоставления муниципальной услуги преимущественно должны размещаться на нижних этажах зданий или в отдельно стоящих зданиях. На прилегающей территории оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.

Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями.

Места получения информации оборудуются информационными стендами, стульями и столами.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов). Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Критериями доступности и качества оказания муниципальной услуги являются:

удовлетворенность заявителей качеством услуги;

доступность услуги;

доступность информации;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам муниципальной услуги.

Основными требованиями к качеству предоставления муниципальной услуги являются:

а) достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

б) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

в) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги.

Приём заявителя и выдачу документов заявителю осуществляет должностное лицо Администрации или МФЦ. 

Время приёма документов не может превышать 30 минут.

2.19. Часы приема заявителей сотрудниками Администрации Быстрогорского сельского поселения:

Понедельник, вторник, четверг с 8.00 до 12.00, с 13.00 до 16.00,

Среда, пятница – не приёмные дни,

  Суббота, воскресенье – выходные дни

Часы приема заявителей сотрудниками центрального офиса МФЦ:

Понедельник, вторник с 9.00 до 17.00, среда с 9.00 до 19.00,

четверг с 9.00 до 17.00, пятница с 9.00 до 17.00

Суббота с 9.00 до 15.00, без перерыва,

  Воскресенье – выходной

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Заинтересованное в предоставлении муниципальной услуги лицо, обращается в администрацию или МФЦ, с заявлением об изменении вида разрешенного использования земельных участков (Приложение № 3 к Административному регламенту).

В данном заявлении должны быть указаны:

- кадастровый номер земельного участка; 

- место его расположения и площадь;

- разрешённый вид использования на момент обращения с заявлением и вид разрешённого использования, который должен быть внесён в государственный кадастр недвижимости.

3.2. К заявлению прилагаются документы в соответствии с п. 2.8 Административного регламента.

3.3. При предъявлении физическим лицом документа, удостоверяющего личность, должностное лицо администрации или должностное лицо МФЦ, осуществляющее прием документов, проверяет срок действия документа; наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиска печати, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документах, представленных для изменения вида разрешенного использования земельного участка.

3.4. В ходе приема документов от заинтересованного лица должностное лицо осуществляет проверку представленных документов на предмет:

-наличия всех необходимых документов, указанных в Приложении № 1 к Административному регламенту;

-наличия в заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

Заявление по просьбе заинтересованного лица может быть сформировано сотрудником, осуществляющим прием заявления, с использованием программных средств. В этом случае заинтересованное лицо своей рукой на заявлении указывает свою фамилию, имя и отчество и ставит подпись.

3.5. В приеме заявления может быть отказано в следующих случаях:

- отсутствия в представленном пакете документов, предусмотренных п. 9 Административного регламента;

- наличие в заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, а также в случае изготовления документов карандашом.

3.6. Должностное лицо Администрации подготавливает постановление об изменении вида разрешенного использования земельного участка и обращается в отдел по Тацинскому району филиала Федерального государственного бюджетного учреждения «Земельная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области» с заявлением о внесении изменений в государственный кадастр недвижимости. После получения в отделе по Тацинскому району филиала Федерального государственного бюджетного учреждения «Земельная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области» кадастрового паспорта земельного участка или отказа в изменении вида разрешенного использования земельного участка, Администрация или МФЦ выдает документы заявителю в срок не позднее 30 календарных дней.

3.7. Блок-схема предоставления муниципальной услуги указана в Приложении № 4 Административного  регламента.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой Быстрогорского сельского поселения  (далее - Глава).

4.2. Глава планирует работу по организации и проведению мероприятий, определяет должностные обязанности сотрудников, осуществляет контроль за их исполнением, принимает меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению подчиненных, несет персональную ответственность за соблюдение законности.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения должностных лиц территориальных органов.

4.4. В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. Проверка соответствия полноты и качества предоставления муниципальной услуги предъявляемым требованиям осуществляется на основании нормативных правовых актов Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также её должностных лиц.

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

6) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.4. Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в электронном виде, путем обращения на электронную почту Администрации:  sp38394@donpac.ru или официальный интернет-сайт Администрации  Тацинского района в разделе « сельские поселения».

                                                    Приложение  № 1

                                                                         к Административному регламенту

                                                                                        по предоставлению муниципальной услуги

«Изменение вида разрешенного использования земельных участков»

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

	№

п/п
	Наименование документа

	1.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом – копия при предъявлении оригинала

	2.
	В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг.

	3.
	Выписка из ЕГРЮЛ (если заявителем является юридическое лицо) или ЕГРИП (если заявителем является индивидуальный предприниматель) – оригинал, выданные не позднее чем за 30 дней до даты подачи заявления

	4.
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического  или  юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) - копия при предъявлении оригинала

	5.
	Документ, удостоверяющий личность представителя физического или юридического лица - копия при предъявлении оригинала

	6.
	Кадастровый паспорт земельного участка - оригинал

	7.
	Постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного постановления - копия при предъявлении оригинала

	8.


	- Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок – оригинал;

- уведомление об отсутствии  в  ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок  - оригинал


                                     Приложение  № 2

                                                              к Административному регламенту

                                                                              по предоставлению муниципальной 

                                                                          услуги   «Изменение вида разрешенного 
                                                                                 использования земельных участков»

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

которые находятся в распоряжении государственных и муниципальных органов и организаций, и которые заявитель вправе предоставить

	№

п/п
	Наименование документа

	1.
	Кадастровый паспорт земельного участка - оригинал

	2.
	Выписка из ЕГРЮЛ (если заявителем является юридическое лицо) или ЕГРИП (если заявителем является индивидуальный предприниматель) - оригинал

	3.
	Постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного постановления - копия при предъявлении оригинала

	4.


	- Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок – оригинал;

- уведомление об отсутствии  в  ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок  - оригинал




                                                       Приложение № 3

                                                              к Административному регламенту

                                                                              по предоставлению муниципальной 

                                                                          услуги   «Изменение вида разрешенного 
                                                                                 использования земельных участков»

Образец заявления
Главе Быстрогорского сельского  поселения

___________________________________

(Ф.И.О.)

_____________________________________

(адрес регистрации)

_____________________________________

(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о заключении договора аренды (договора купли-продажи) земельного участка без проведения торгов

Прошу заключить договор _________________ земельного участка с кадастровым номером № ______________________ площадью ____ кв.м., расположенного по адресу: ___________________________________________, для ___________________________________________________________________, сроком на _____________, на основании постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка от ________ № _______________ (в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного постановления) 

Приложение:

1. ________________________________________________________________

2._________________________________________________________________

3._________________________________________________________________

4._________________________________________________________________

5._________________________________________________________________

6._________________________________________________________________

7._________________________________________________________________


_______________
_________________

  Приложение № 4
                                                                           к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

          «Утверждение  схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории»

Блок-схема








 








ПОСТАНОВЛЕНИЕ

2 декабря  2015 г.                               №   238                          п. Быстрогорский                                         
   Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для строительства при наличии, утвержденных материалов предварительного согласования мест размещения объектов »
   
 В соответствии Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  со статьей 12 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»,  

ПОСТАНОВЛЯЮ:

         1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для строительства при наличии утвержденных, материалов предварительного согласования мест размещения объектов » согласно приложению.
         2.  Настоящее постановление подлежит опубликованию в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение».
          3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

      Глава Быстрогорского


      сельского поселения



                           С. Н. Кутенко
                                               Приложение 

               к постановлению Администрации   Быстрогорского сельского поселения 
от 02.12.2015  № 238
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков для строительства при наличии, утвержденных материалов предварительного согласования мест размещения объектов »
     Административный регламент  оказания муниципальной  услуги «Предоставление земельных участков для строительства при наличии, утвержденных материалов предварительного согласования мест размещения объектов» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги по приему документов, а также выдаче (отказе в выдаче) решения о предоставлении физическим и юридическим лицам земельных участков, находящимся в муниципальной собственности, для строительства при наличии утвержденных материалов предварительного согласования мест размещения объектов
9. Общие положения

1.1.  Предмет регулирования.

Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие при изменении вида разрешенного использования земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена.

1.2.  Круг получателей муниципальной услуги.

Получателями муниципальной услуги «Изменение вида разрешенного использования земельных участков»  являются:

- физические или юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальные услуги с запросом, выраженным в устной, письменной или электронной форме.  

От имени юридических лиц могут действовать лица, действующие в соответствии с законом, иными нормативными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники. 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информация  о  муниципальной услуге  предоставляется непосредственно в помещениях Администрации Быстрогорского сельского поселения (далее - Администрация) или МАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ), а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники, посредством размещения на Интернет-ресурсах органов и организаций, участвующих в процессе оказания муниципальных услуг, в средствах массовой информации, посредством издания информационных материалов.

Сведения о месте нахождения Администрации Быстрогорского сельского поселения: Ростовская обл., Тацинский район, п. Быстрогорский, ул. Волгодонская, 9,  тел.: 8 (863 97) 3-31-13 , 8 (863 97) 3-31-73
С графиком (режимом) работы можно ознакомиться  на официальном сайте Администрации Тацинского  района в разделе «сельские поселения».

Сведения о месте нахождения МФЦ: Ростовская обл., Тацинский  район, ст. Тацинская, пл. Борцов Революции 38, тел. 8 (863 97) 3-20-00.

Официальный сайт МФЦ: ttp://tatsinskiy.mfc61.ru/         
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении заявителя, включая обращение по электронной почте, по номерам телефонов для справок, размещается на Интернет-сайте, информационных стендах, в СМИ. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

Информирование заявителей осуществляется должностными лицами Администрации, сотрудниками МФЦ.

Информирование заявителей по электронной почте должно осуществляться не позднее десяти дней с момента получения сообщения. Письменные обращения    заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг рассматриваются должностным лицом Администрации, сотрудниками МФЦ, с учетом времени подготовки ответа заявителю, в срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо подразделения подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании подразделения, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.

На информационных стендах содержится следующая информация:

- график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-сайта и электронной почты;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

 - образцы заполнения заявлений заявителем.

На Интернет-сайте, а также на Портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области содержится следующая информация: 

- схема проезда, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты;

- процедура предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

10. Стандарт предоставления муниципальной услуги

 2.1.  Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги – «Предоставление земельных участков для строительства при наличии утвержденных, материалов предварительного согласования мест размещения объектов». 
2.2.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу «Предоставление земельных участков для строительства при наличии утвержденных, материалов предварительного согласования мест размещения объектов» предоставляет Администрация.

В предоставлении муниципальной услуги могут быть задействованы также следующие органы и организации (далее - органы и организации, участвующие в процессе оказания муниципальной услуги):
- МФЦ
- Тацинский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области;

- отдел по Тацинскому району филиала Федерального государственного бюджетного учреждения «Земельная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области»;

- землеустроительные организации;

- главный архитектор Тацинского района и подконтрольные ему отделы. 

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации.
2.3. Помещения, в которых предоставляется  муниципальная услуга, места ожидания и приема заявителей, места размещения и оформления визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления услуги должны обеспечивать для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями:

-условия для беспрепятственного доступа в помещения здания администрации и предоставляемым в них услугам;

-возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по помещениям   администрации, входа в и выхода из них;

-возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в администрацию, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

-надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

-дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

2.4. Показателями доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий для инвалидов являются:

-сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещениях администрации;

-допуск в помещения администрации сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

-допуск в помещения администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;

-оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.
2.5. Описание результата предоставления услуги.

Конечным  результатом предоставления  муниципальной   услуги  является предоставление земельного участка в аренду, с направлением заявителю проекта договора аренды и постановления о предоставлении земельного участка в  аренду, либо отказа в предоставлении земельного участка в аренду
2.6. Срок предоставления муниципальной услуги.

Сроки предоставления муниципальной услуги 14 дней – принятие решения уполномоченного органа; 14 дней – заключение договора аренды / безвозмездного срочного пользования земельным участком со дня регистрации заявления.
Мотивированный отказ в предоставлении земельного участка в аренду либо уведомление о приостановлении муниципальной услуги в письменном виде предоставляется заинтересованному лицу в течение 30 календарных дней со дня поступления в Администрацию Быстрогорского сельского поселения Тацинского района заявления.

В общий срок осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги входит: проверка наличия документов, прилагаемых к заявлению, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего административного регламента.
2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:

- Конституция Российской Федерации от 12.12.1993.

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 29.10.2001, № 44, ст. 4147; Парламентская газета, № 204-205, 30.10.2001; Российская газета, № 211-212, 30.10.2001).

- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 05.12.1994, № 32,       ст. 3301; Российская газета, № 238-239, 08.12.1994).

- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 № 14-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 29.01.1996, № 5,      ст. 410; Российская газета, № 23, 06.02.1996, № 24, 07.02.1996, № 25, 08.02.1996, № 27, 10.02.1996).

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004                                 № 190-ФЗ (Российская газета, № 290, 30.12.2004).

- Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие градостроительного кодекса Российской Федерации» (Российская газета, № 290, 30.12.2004).

- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости».

- Федеральный закон от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации».

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168 от 30.07.2010);
- Областной закон от  22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области» (газета «Наше время» № 161 от 30.07.2003);

- Решение Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения от  23.11.2015 №  151-СД «Об утверждении Положения «Об определении порядка управления и распоряжения земельными участками на территории Быстрогорского сельского поселения».

2.8. Для предоставления муниципальной услуги в соответствии                                   с нормативными правовыми актами заявитель предоставляет следующие документы:

а) заявление о выборе земельного участка и предварительном согласовании места размещения объекта (приложение № 1 к настоящему регламенту).

Заявление заполняется при помощи средств электронно-вычислительной техники или от руки разборчиво (печатными буквами) чернилами черного или синего цвета.

Форму заявления можно получить непосредственно в Администрации Быстрогорского   сельского поселения, а также на официальном сайте Администрации в сети Интернет.

б) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

в) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

г) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

К заявлению прилагается технико-экономическое обоснование проекта строительства.

2.9. Документами, необходимыми в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для строительства при наличии утвержденных материалов предварительного согласования мест размещения объектов», которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, являются:

выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок;

выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на земельный участок подано с целью переоформления прав на него.

Для принятия решения о предоставлении земельных участков, Администрация поселения вправе самостоятельно запрашивать от государственных органов документы и информацию, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при этом заявитель вправе их представить вместе с заявлением о приобретении прав на земельный участок.

В соответствии с пунктами 1 и 2 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Администрация не вправе требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги Администрации Быстрогорского сельского поселения Тацинского района;

В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми Ростовской области, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг.
2.10. Общие требования к оформлению документов, представляемых для предоставления муниципальной услуги:

- документы на русском языке, либо имеют заверенный перевод на русский язык;

- наименование заявителя, адрес, перечень планируемых работ должны быть написаны полностью, разборчивым почерком;

- исправления и подчистки в заявлении и документах не допускаются;

- документы не должны быть исполнены карандашом, не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной Администрации поселения:
- документы представлены лицом, не имеющим соответствующих полномочий;

- предоставление неполного перечня документов, определенных пунктом 2.8 настоящего регламента;

- документ поврежден, текст не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения;

- анонимные документы (документы без подписи и указания фамилии, и (или) почтового адреса физического лица, полного наименования организации, ее адреса, подписи и фамилии руководителя и (или) печати).

- в документах присутствуют подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них исправления; 

- в случае обращения заказчика в нетрезвом виде.

2.12. Основания для приостановления муниципальной услуги:

- в случае не предоставления необходимых документов для осуществления муниципальной услуги;

- в случае нарушения заказчиком способа получения муниципальной услуги;

- в случае отказа заказчиком предоставить сведения, необходимые для регистрации обращения в соответствии с Регламентом;

- в случае нарушения в оформлении доверенности для заказа и  получения муниципальной услуги;

Срок устранения заявителями недостатков составляет не более 10 дней.

2.13. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- в случае отсутствия в перечне выдаваемых справок (документов, информации) запрашиваемого варианта справки (документа, информации);

-  в случае выполнения одной и той же муниципальной услуги более трех раз и не получении ее заказчиком по его вине (имеется ввиду отказ в предоставлении одной и той же муниципальной услуги, а не остальных оказываемых услуг);

- в случае выявления работником администрации ложных сведений, предоставленных заказчиком при оформлении муниципальной услуги;

- в случае не устранения недостатков в 10-дневный срок с момента приостановления муниципальной услуги.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные настоящим пунктом, с отправкой уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Направление уведомления о приостановлении исполнения в адрес заявителя осуществляется в связи с неполным комплектом необходимых документов.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

2.14. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.15.  Порядок взимания платы за предоставление муниципальной услуги.

Услуга предоставляется бесплатно. 

2.16. Максимальный срок ожидания в очереди.

Максимальный срок ожидания в очереди составляет 15 минут.

2.17. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в Администрации в день поступления запроса.

2.18. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Помещения для предоставления муниципальной услуги преимущественно должны размещаться на нижних этажах зданий или в отдельно стоящих зданиях. На прилегающей территории оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.

Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями.

Места получения информации оборудуются информационными стендами, стульями и столами.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов). Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.19. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Критериями доступности и качества оказания муниципальной услуги являются:

удовлетворенность заявителей качеством услуги;

доступность услуги;

доступность информации;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам муниципальной услуги.

Основными требованиями к качеству предоставления муниципальной услуги являются:

а) достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

б) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

в) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги.

Приём заявителя и выдачу документов заявителю осуществляет должностное лицо Администрации или МФЦ. 

Время приёма документов не может превышать 30 минут.

2.20. Часы приема заявителей сотрудниками Администрации Быстрогорского сельского поселения:

Понедельник, вторник, четверг с 8.00 до 12.00, с 13.00 до 16.00,

Среда, пятница – не приёмные дни,

  Суббота, воскресенье – выходные дни

Часы приема заявителей сотрудниками центрального офиса МФЦ:

Понедельник, вторник с 9.00 до 17.00, среда с 9.00 до 19.00,

четверг с 9.00 до 17.00, пятница с 9.00 до 17.00

Суббота с 9.00 до 15.00, без перерыва,

  Воскресенье – выходной

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Граждане и юридические лица, заинтересованные в предоставлении земельных участков для строительства с предварительном согласованием места размещения объекта, подают заявления в многофункциональный центр или  Администрацию Быстрогорского сельского поселения, по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту (далее – заявление о выборе земельного участка и предварительном согласовании места размещения объекта).

В указанном заявлении должны быть определены цель использования земельного участка, его предполагаемые размеры и местоположение, испрашиваемое право на землю.

К заявлению прилагаются следующие документы:

копии документа, удостоверяющего личность заявителя;

копии документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя;

для юридических   лиц:  

-документы, подтверждающие полномочия руководителя юридического лица:

- протокол (выписка из протокола) общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) об избрании органа юридического лица;

- протокол заседания совета директоров (выписка из него), если уставом юридического лица решение вопроса об избрании единоличного исполнительного органа отнесенного к компетенции совета директоров;

- протокол общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) о принятом решении, о передаче полномочий, а также договор, заключенный с управляющей организацией (управляющим) от имени юридического лица, а также документы, подтверждающие полномочия сотрудников управляющей организации – предоставляется в случае, если функции единоличного исполнительного органа юридического лица переданы коммерческой организации (управляющей организации) или индивидуальному предпринимателю (управляющему);

 - контракт с руководителем юридического лица либо выписка из контракта, содержащего срок его действия, а также права и обязанности руководителя – предоставляется в случае, если в уставе срок полномочий руководителя определяется как «определенный контрактом»;

- приказ (распоряжение) о назначении руководителя – в случае, если получателем услуг является учреждение, казенное или унитарное предприятие.

Предоставление земельных участков для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов гражданам или юридическим лицам осуществляется из незастроенных свободных от прав третьих лиц земельных участков.

В случае наличия незастроенного свободного от прав третьих лиц земельного участка  Администрации Быстрогорского  сельского поселения в недельный срок со дня поступления заявления направляет в орган  местного самоуправления поселения обращение о выборе земельного участка с приложением информации о земельных участках, возможных к предоставлению для испрашиваемых целей, и документов представленных заявителем.

Администрация поселения в течение 14 календарных дней с момента поступления обращения: 

а) определяет предварительную возможность предоставления испрашиваемого земельного участка;

б) определяет варианты земельных участков для размещения объекта испрашиваемого назначения; 

в) готовит запросы в соответствующие государственные органы, учреждения, муниципальные организации о предоставлении: информации об обеспечении предполагаемого места размещения строительства объектами инженерной, транспортной и социальной инфраструктуры; технических условий подключения объектов к сетям инженерно-технического обеспечения.

После осуществления указанных мероприятий Администрацией  поселения утверждаются схемы расположения земельных участков на кадастровом плане или кадастровой карте территории и адреса каждого земельного участка в соответствии с возможными вариантами их выбора. В течение 30-ти календарных дней с момента утверждения схем расположения земельных участков на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории и адреса каждого земельного участка  Администрацией поселения публикуется сообщение в информационном бюллетене «Быстрогорский вестник» о возможном или предстоящем предоставлении земельных участков для строительства, в котором указываются основные характеристики земельных участков: местоположение, площадь, разрешенное использование, предполагаемый объект строительства.

Возражения граждан и юридических лиц относительно местоположения, площади, разрешенном использовании земельного участка, объекте строительства, принимаются в течение 30 календарных дней с момента публикации сообщения.

Администрация поселения в течение 30 календарных дней с момента истечения срока публикации, производит оформление результатов выбора земельного участка для строительства объекта, а в необходимых случаях и для установления его охранной или санитарно-защитной зоны путем составления акта о выборе земельного участка, который должен содержать информацию о местонахождении земельных участков, возможных для предоставления указанного заявителем объекта, технические условия подключения объекта к сетям инженерно-технического обеспечения, с учетом поступивших возражений граждан и юридических лиц.  

К акту о выборе земельного участка прилагаются утвержденные  схемы расположения земельных участков на кадастровой плане или кадастровой карте соответствующей территории в соответствии с возможными вариантами их выбора, а в случае предполагаемого изъятия земельного участка, в том числе путем выкупа, для государственных или муниципальных нужд - расчеты убытков собственников земельных участков, землепользователей, землевладельцев и арендаторов земельных участков. 

Отказ в размещении объекта в соответствии с вариантом выбора земельного участка допускается в случаях, если:

размещение объекта приведет к нарушению требований действующего законодательства;

земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд в соответствии с действующим законодательством.

В 2-недельный срок со дня поступления согласованного акта выбора Администрация поселения, принимает решение о предварительном согласовании места размещения объекта, утверждающее акт о выборе земельного участка в соответствии с одним из вариантов выбора земельного участка или об отказе в размещении объекта. Указанное решение оформляется в виде постановления Администрации поселения, которое подготавливает главный архитектор района. 

Решение о предварительном согласовании места размещения объекта является основанием установления в соответствии с заявками граждан или юридических лиц, заинтересованных в предоставлении земельного участка для строительства, и за их счет границ такого земельного участка и его государственного кадастрового учета в порядке, установленном федеральными законами. 

Форма постановления о предоставлении земельного участка для строительства, представлена в приложении № 3 к Административному регламенту. 

Размер арендной платы земельного участка устанавливается на основании рыночной стоимости, определенной оценщиком в соответствии с Федеральным законом от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации». Определение оценщиками рыночной стоимости земельного участка осуществляется за счет средств бюджета Тацинского района. 

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается направлением физическому или юридическому лицу (их представителя): договора аренды земельного участка в четырех экземплярах с постановлением о предоставлении земельного участка, кадастровым паспортом земельного участка.

Примерная форма договора аренды земельного участка представлена в приложении № 4 к Административному регламенту. 

Администрации Быстрогорского  сельского поселения определяет размер арендной платы за земельный участок в порядке, установленном действующим законодательством.

В случае установления несоответствия действующему законодательству представленных с заявлением о приобретении прав на земельный участок документов заявителю в 3-дневный срок направляется уведомление о необходимости представления документов в соответствии с действующим законодательством либо уведомление об отказе в предоставлении земельного участка в аренду.

Лицо, которое обратилось с заявлением о предоставлении земельного участка, обеспечивает  государственную регистрацию договора аренды земельного участка в органе, осуществляющем регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, по месту нахождения земельного участка.

При принятии решения о предоставлении для строительства земельных участков, обремененных правами собственников одновременно принимается решение о соответствующей форме их изъятия, в том числе путем выкупа, у соответствующих лиц, которое возможно в случаях, определенных законодательством РФ, в том числе для размещения объектов для государственных или муниципальных нужд.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой Быстрогорского сельского поселения  (далее - Глава).

4.2. Глава планирует работу по организации и проведению мероприятий, определяет должностные обязанности сотрудников, осуществляет контроль за их исполнением, принимает меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению подчиненных, несет персональную ответственность за соблюдение законности.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения должностных лиц территориальных органов.

4.4. В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. Проверка соответствия полноты и качества предоставления муниципальной услуги предъявляемым требованиям осуществляется на основании нормативных правовых актов Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также её должностных лиц.

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

7) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.4. Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в электронном виде, путем обращения на электронную почту Администрации:  sp38394@donpac.ru или официальный интернет-сайт Администрации  Тацинского района в разделе « сельские поселения».

Приложение №1

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для строительства при наличии утвержденных, материалов предварительного согласования мест размещения объектов »
ЗАЯВЛЕНИЕ

о выборе земельного участка и предварительном согласовании места размещения объекта

Главе Быстрогорского  сельского поселения 


        ________
От_____________________________________________________________________________
(для юридических лиц – полное наименование, организационно-правовая форма, 

_________________________________________________________________________________ сведения о государственной регистрации в ЕГРЮЛ или ЕГРИП, ИНН; для физических 
_________________________________________________________________________________ лиц – фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), паспортные данные, ИНН)

_________________________________________________________________________________(далее – заявитель)

Адрес заявителя (ей): ____________________________________________________________.
                        (местонахождение юридического лица; место регистрации физического лица)

Телефон (факс) заявителя (ей) ______________________________________________________
Прошу(сим) предоставить в_________________________________________________________
                                                                            (аренду)
земельный участок, находящийся в муниципалньой собственности Администрации Углегорского сельского поселения (не разграниченной государственной собственности), расположенный по адресу__________площадью ___________  кв.м, цель использования земельного участка _________________, на срок ________.
                                                  (аренды)
Заявитель: ______________________________    

                         _______________
                             (Ф.И.О., должность представителя                                              (подпись)
                                         юридического лица;
                                   Ф.И.О. физического лица)
Дата
М.П.

Приложение № 2

 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для строительства при наличии утвержденных, материалов предварительного согласования мест размещения объектов »
БЛОК – СХЕМА

общей структуры по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков для строительства при наличии утвержденных материалов предварительного согласования мест размещения объектов»
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Приложение № 3 

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для строительства при наличии утвержденных, материалов предварительного согласования мест размещения объектов »
Примерная форма постановления о земельных участках для строительства при наличии утвержденных материалов предварительного согласования мест размещения объектов

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», , и на основании обращения _________________________:

1. Предоставить ___________________________________________________________

      (для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая форма; для физических лиц -   фамилия, имя, отчество)

в ____________________________________________________________________________

(вид права)

сроком на ___________________________________ лет

земельный участок _____________________________________________________________ 

 (кадастровый номер, площадь, адрес, категория земель, разрешенное

_____________________________________________________________________________.

использование земельного участка)

2. Заключить  договор аренды земельного участка, указанного в п. 1 настоящего постановления.

3. ________________________________________ обеспечить государственную регистрацию договора аренды земельного участка, заключенного на срок не менее одного года, в соответствии с Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним».

4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на_______

____________________________________   _____________   ___________________

(должность лица, подписавшего приказ) 


 (подпись)  
   (расшифровка подписи)

Приложение №4

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для строительства при наличии утвержденных, материалов предварительного согласования мест размещения объектов »
Примерная форма ДОГОВОРА

АРЕНДЫ 

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

МО «Быстрогорское сельское поселение» в лице Главы Администрации Быстрогорского  сельского поселения, в лице, действующей на основании Устава, именуемое в дальнейшем "Арендодатель", и….., именуемый в  дальнейшем  "Арендатор",    именуемые  в  дальнейшем "Стороны",   заключили настоящий  договор  (далее  -  Договор)  о нижеследующем:

1. Предмет Договора. 

1.1. Арендодатель  предоставляет,  а  Арендатор  принимает   в аренду земельный участок из земель населенных пунктов с кадастровым N ….., находящийся по адресу (имеющий адресные ориентиры): Ростовская область,….. (далее - Участок), (иные адресные ориентиры) для использования в целях ….., в границах,  указанных  в  кадастровой  карте   (плане)   Участка, прилагаемой  к  настоящему  Договору, общей площадью …м2

1.2. На Участке капитальных объектов недвижимого имущества не имеется 

2. Срок Договора. 2.1. Срок аренды Участка устанавливается с ….. ст. по ……. ст.
2.2. Договор,  заключенный на срок более одного года, вступает в силу с даты его государственной регистрации в учреждении юстиции по  государственной  регистрации прав  на  недвижимое имущество и сделок с ним.

3. Размер и условия внесения арендной платы. 

3.1. Годовой размер арендной платы за Участок составляет…. руб.

3.2. Арендная плата за использование неразграниченных земельных участков вносится равными долями ежемесячно не позднее 20-го числа месяца путем перечисления на счет Управления Федерального Казначейства по РО (минимущество области),  р/счет: _______, банк: ГРКЦ ГУ Банка России по РО, БИК банка: _____, ИНН получателя: ______, КПП получателя: ________, ОКАТО (поселения) код: _______ (Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений)

3.3. Арендная плата начисляется с момента подписания сторонами акта приема-передачи Участка.

Исполнением обязательства по внесению арендной платы  является  поступление денежных средств на счет  казначейства .

3.4. Размер арендной платы изменяется ежегодно путем корректировки индекса инфляции  на текущий финансовый год в соответствии с федеральным законом о федеральном  бюджете  на соответствующий год, при изменении базовой ставки арендной платы.  В этом случае исчисление и  уплата Арендатором    арендной    платы   осуществляется   на   основании измененных расчетов арендной платы к Договору.

4. Права и обязанности Сторон

4.1. Арендодатель имеет право:

4.1.1. Требовать досрочного расторжения Договора при использовании земельного участка не по целевому назначению, а также при использовании способами, приводящими к его порче, при невнесении арендной платы более 2-х раз подряд, в случае не подписания Арендатором дополнительных соглашений к Договору в соответствии с п. 3.4 и нарушения других условий Договора.

4.1.2. На беспрепятственный доступ на территорию арендуемого земельного участка с целью его осмотра на предмет соблюдения условий Договора.

4.1.3. На возмещение убытков, причиненных ухудшением качества Участка и  экологической обстановки в результате хозяйственной деятельности арендатора, а также   по иным основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации.

4.2. Арендодатель обязан:

4.2.1. Выполнять в полном объеме все условия Договора.

4.2.2. Письменно в десятидневный срок уведомить Арендатора  об изменении   номеров   счетов   для  перечисления  арендной  платы, указанных в п. 3.2.

4.2.3. Своевременно производить перерасчет арендной платы и своевременно информировать об этом Арендатора.

4.3. Арендатор имеет право:

4.3.1. Использовать Участок на условиях, установленных Договором.

4.3.2. С согласия Арендодателя сдавать Участок в субаренду, а также передавать свои права и обязанности по договору третьим лицам при заключении договора на срок более__ лет.

4.3.3. По истечении срока действия Договора в преимущественном порядке перед  другими лицами заключить договор аренды на новый срок на согласованных Сторонами условиях по письменному заявлению, направленному Арендодателю в течение 3 (трех) месяцев до истечения срока действия Договора.

4.4. Арендатор обязан:

4.4.1. Выполнять в полном объеме все условия Договора.

4.4.2. Использовать Участок в соответствии с целевым назначением и разрешенным использованием.

4.4.3. Уплачивать в размере и на условиях, установленных Договором, арендную плату.

4.4.4. Обеспечить Арендодателю (его законным представителям), представителям органов государственного земельного контроля доступ на Участок по их требованию.

4.4.5. После подписания Договора и изменений к нему произвести его (их)  государственную регистрацию в учреждении юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и  сделок с ним, в случае заключения договора на срок свыше 1 года

4.4.6. Письменно сообщить Арендодателю не позднее чем за 3(три) месяца о предстоящем  освобождении Участка как в связи с окончанием срока действия Договора, так и при  досрочном его освобождении.

4.4.7. Не допускать действий, приводящих к ухудшению экологической обстановки на  арендуемом земельном участке и прилегающих к нему территориях, а также выполнять работы по благоустройству территории.

4.4.8. Письменно в десятидневный срок уведомить Арендодателя об изменении своих реквизитов.

4.5. Арендодатель и Арендатор имеют иные права и несут иные обязанности, установленные законодательством Российской Федерации.

5. Ответственность Сторон

5.1. За нарушение условий Договора Стороны несут ответственность, предусмотренную   законодательством Российской Федерации.

5.2. За нарушение срока внесения арендной платы по Договору Арендатор выплачивает Арендодателю пени из расчета ___ ставки рефинансирования от размера невнесенной арендной платы за каждый календарный  день  просрочки. Пени перечисляются в порядке, предусмотренном п. 3.2 Договора.

5.3. Ответственность Сторон за нарушение обязательств по Договору, вызванных действием обстоятельств непреодолимой силы, регулируется законодательством Российской Федерации.

6. Изменение, расторжение и прекращение Договора

6.1. Все изменения и (или) дополнения к  Договору  оформляются Сторонами в письменной форме.

6.2. Договор может быть расторгнут по требованию Арендодателя по решению суда на основании и в порядке, установленном гражданским законодательством, а также в  случаях, указанных в

пункте 4.1.1.

6.3. При прекращении Договора Арендатор обязан вернуть Арендодателю Участок в надлежащем состоянии.

7. Рассмотрение и урегулирование споров

7.1. Все споры между Сторонами, возникающие по Договору, разрешаются в соответствии с законодательством Российской Федерации.

8. Особые условия договора

8.1. Договор субаренды земельного участка подлежит государственной регистрации в Тацинском отделе управления Федеральной регистрационной службы по Ростовской области и направляется Арендодателю для последующего учета. В случае, если договор аренды заключен сроком до 1 года, то подписанный Договор субаренды земельного участка направляется Арендодателю для последующего учета.

8.2. Срок действия договора субаренды не может превышать срок действия Договора.

8.3. При досрочном расторжении Договора договор субаренды земельного участка прекращает свое действие.

8.4. Договор составлен в 2 экземплярах, имеющих одинаковую юридическую  силу, или в 3 экземплярах, имеющих одинаковую юридическую  силу, если договор заключается сроком более 1 года.

9. Реквизиты Сторон

10. Подписи Сторон

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

2 декабря  2015 г.                               №   239                          п. Быстрогорский                                         
   Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договоров аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) на новый срок»                         


 В соответствии с Федеральным законом от 28.12.2013 № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе, Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления  государственных и муниципальных услуг», на основании письма от 30.09.2015 № 6/1281 заместителя Губернатора Ростовской области С.Б. Бондарева,  в целях обеспечения условий доступности объектов и услуг для инвалидов и других маломобильных групп
ПОСТАНОВЛЯЮ:

      1. Утвердить Административный регламент «Заключение договоров аренды 
муниципального имущества (за исключением земельных участков) на новый 

срок» согласно приложению.                                                                                   
        2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение».
         3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

      Глава Быстрогорского


      сельского поселения



                           С. Н. Кутенко
Приложение 

к постановлению Администрации 

Быстрогорского сельского поселения 

 от 02.12.2015  № 239
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Заключение договоров аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) на новый срок »

I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение договоров аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) на новый срок» в Быстрогорском сельском поселении Тацинского района (далее – Административный регламент) устанавливает порядок оптимизации, повышения качества предоставления и доступности получения муниципальной услуги заключения договоров аренды муниципального имущества (далее – муниципальная услуга). 

1.2. Получателями муниципальной услуги являются:

- индивидуальные предприниматели; 

- физические лица; 

- юридические лица (организации всех форм собственности), в лице руководителя организации либо представителя по доверенности.

  1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информация  о  муниципальной услуге  предоставляется непосредственно в помещениях Администрации Быстрогорского сельского поселения (далее - Администрация) или МАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ), а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники, посредством размещения на Интернет-ресурсах органов и организаций, участвующих в процессе оказания муниципальных услуг, в средствах массовой информации, посредством издания информационных материалов.

Сведения о месте нахождения Администрации Быстрогорского сельского поселения: Ростовская обл., Тацинский район, п. Быстрогорский, ул. Волгодонская, 9,  тел.: 8 (863 97) 3-31-13 , 8 (863 97) 3-31-73
С графиком (режимом) работы можно ознакомиться  на официальном сайте Администрации Тацинского  района в разделе «сельские поселения».

Сведения о месте нахождения МФЦ: Ростовская обл., Тацинский  район, ст.Тацинская, пл. Борцов Революции 38, тел. 8 (863 97) 3-20-00.

Официальный сайт МФЦ: ttp://tatsinskiy.mfc61.ru/         
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении заявителя, включая обращение по электронной почте, по номерам телефонов для справок, размещается на Интернет-сайте, информационных стендах, в СМИ. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

Информирование заявителей осуществляется должностными лицами Администрации, сотрудниками МФЦ.

Информирование заявителей по электронной почте должно осуществляться не позднее десяти дней с момента получения сообщения. Письменные обращения    заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг рассматриваются должностным лицом Администрации, сотрудниками МФЦ, с учетом времени подготовки ответа заявителю, в срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо подразделения подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании подразделения, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.

На информационных стендах содержится следующая информация:

- график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-сайта и электронной почты;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

 - образцы заполнения заявлений заявителем.

На Интернет-сайте, а также на Портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области содержится следующая информация: 

- схема проезда, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты;

- процедура предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Заключение договоров аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) на новый срок».
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Быстрогорского  сельского поселения Тацинского.

Должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является специалист по имущественным и земельным отношениям Администрации Быстрогорского сельского поселения Тацинского.
В предоставлении муниципальной услуги могут быть задействованы также следующие органы и организации (далее - органы и организации, участвующие в процессе оказания муниципальной услуги):
- МФЦ
Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является договор аренды, либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги. 

Максимальные сроки прохождения административных процедур предоставления муниципальной услуги составляют: 

    а) административная процедура заключения договора аренды муниципального имущества без проведения торгов на право заключения договора аренды :
 1 неделя – принятие решения уполномоченного органа 

90 дней – проведение мероприятий по оценке рыночной стоимости муниципального имущества; 

1 неделя – заключение договора аренды .
    б) административная процедура заключения договора аренды муниципального имущества по результатам проведения торгов на право заключения договора аренды – не более 60 рабочих дней со дня регистрации в администрации заявки на участие в торгах на право заключения договора аренды. 

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Гражданским Кодексом РФ.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

1. Заявление;

2. Документ, удостоверяющий личность получателя (представителя получателя);

3. Документ, подтверждающий полномочия представителя получателя (получателей) (для физических лиц);

4. Выписка из ЕГРИП (для индивидуальных предпринимателей предоставляется ФНС);

5. Документ, подтверждающий полномочия руководителя юридического лица (для юридических лиц):

- протокол (выписка из протокола) общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) об избрании органа юридического лица;

- протокол заседания совета директоров (выписка из него), если уставом юридического лица решение вопроса об избрании единоличного исполнительного органа отнесенного к компетенции совета директоров;

- протокол общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) о принятом решении о передаче полномочий, а также договор, заключенный с управляющей организацией (управляющим) от имени юридического лица, а также документы, подтверждающие полномочия сотрудников управляющей организации – предоставляется в случае, если функции единоличного исполнительного органа юридического лица переданы коммерческой организации (управляющей организации) или индивидуальному предпринимателю (управляющему);

 - контракт с руководителем юридического лица либо выписка из контракта, содержащего срок его действия, а также права и обязанности руководителя – предоставляется в случае, если в уставе срок полномочий руководителя определяется как «определенный контрактом»;

- приказ (распоряжение) о назначении руководителя – в случае, если получателем услуг является учреждение, казенное или унитарное предприятие

6. Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица (для юридических лиц).

7. Выписка из ЕГРЮЛ  (для юридических лиц предоставляется ФНС).

При непредставлении заявителем документов, указанных в подпунктах 4, 7 настоящего пункта, Администрация запрашивает указанные документы (их копии, сведения, содержащиеся в них) по каналам межведомственного взаимодействия.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:

- Земельный кодекс РФ от 25.10.2001 №136-ФЗ  («Российская газета» № 211-212  от 30.10.2001);

- Гражданский кодекс РФ от  30.11.1994  № 51-ФЗ («Российская газета» № 238-239 от 08.12.1994);

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168 от 30.07.2010);

- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Российская газета» № 211-212 от 30.10.2001);

- Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Российская газета» №  145 от 30.07.1997);

- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» («Российская газета» №  165 от 01.08.2007);

- Областной закон от  22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области» (газета «Наше время» № 161 от 30.07.2003);

- Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите    инвалидов в Российской Федерации.

Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

	1. Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах ответственных специалистов.

       2. Помещения для ожидания и приема посетителей должны соответствовать нормативным требованиям по доступности зданий и сооружений, в том числе (при наличии технической возможности):

-  условиям  для беспрепятственного доступа к объектам и предоставляемым в них услугам;

-  возможности самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них;

- возможности посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью  сотрудников, предоставляющих услуги;

- надлежащему  размещению оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

-  дублированию необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

 3. Места ожидания в очереди на представление или получение документов оборудуются стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.

4. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений.

5. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудованы информационными стендами.

6. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальных услуг;

времени перерыва на обед.

7. Рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональными компьютерами с возможностью доступа  к необходимым информационным базам данных.

	1. Своевременность, определяется:

- % (доля) случаев предоставления услуги в установленный срок.

2. Качество, определяется:

- % (доля) потребителей, удовлетворенных качеством процесса предоставления услуги;

- % (доля) случаев правильно оформленных документов должностным лицом;

- % (доля) обоснованных жалоб к общему количеству обслуженных потребителей по данному виду услуг;

-  % (доля) потребителей, удовлетворенных вежливостью ответственных должностных лиц.

3. Доступность, определяется:

- % (доля) потребителей, удовлетворенных качеством и информацией о порядке предоставления услуги;

-  % (доля) случаев правильно заполненных потребителем документов и сданных с первого раза.

4. Доступность услуги для инвалидов:

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах;

-  допуск на объекты сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

-   допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;

- оказание   сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами при  технической возможности.


2.7. Орган местного самоуправления запрашивает самостоятельно документы, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг,  за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона  от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" перечень документов. 

Заявитель вправе представить по собственной инициативе документы,  необходимые для предоставления услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.

2.8. В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных муниципальных услуг.

2.9.  Муниципальная услуга предоставляется бесплатно, если иное не установлено федеральными законами и иными нормативно-правовыми актами.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги:

- отсутствие в заявлении необходимой информации;

- отсутствие документов, удостоверяющих личность заявителя.

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- несоответствие представленных сведений требованиям нормативных и правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги; 

- обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается Главой Администрации Быстрогорского сельского поселения района, предоставляющего муниципальную услугу с момента выявления обстоятельств, являющихся основанием для отказа.

При принятии такого решения в адрес заявителя готовится письменное уведомление об отказе в выдаче муниципальной услуги и выдается Заявителю под роспись (либо лицу, представляющему Заявителя) или направляется по почте с сопроводительным письмом на имя Заявителя в течение двух рабочих дней с момента регистрации сопроводительного письма.   

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления в  Администрации Быстрогорского сельского поселения не может превышать 40 минут, время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут. Регистрация заявления осуществляется в день приема заявителя.

2.13. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются системами вентилирования воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации людей.

2.14.   Для ожидания заявителями приёма и возможности оформления заявления место приёма заявлений для получения муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, бумагой, письменными принадлежностями. В месте приёма заявлений должны быть форма и образец заполнения заявления.

2.15.  В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, на видном, доступном месте размещаются информационные стенды, которые содержат информацию о предоставлении муниципальной услуги.

2.16.   Показателем доступности и качества муниципальной услуги являются:

· максимальная минимизация времени ожидания приема;

· оптимальные сроки предоставления муниципальной услуги;

· максимальная минимизация количества обоснованных жалоб;

· достоверность, правдивость, актуальность и полнота информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

· возможность получить информацию по вопросам предоставления му​ниципальной услуги по различным каналам, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

· удовлетворенность граждан организацией, качеством и доступностью муниципальной услуги.
    2.17. Время приёма заявителей.

 Часы приема заявителей сотрудниками Администрации Быстрогорского сельского поселения:

Понедельник, вторник, четверг с 8.00 до 12.00, с 13.00 до 16.00,

Среда, пятница – не приёмные дни,

  Суббота, воскресенье – выходные дни

Часы приема заявителей сотрудниками центрального офиса МФЦ:

Понедельник, вторник с 9.00 до 17.00, среда с 9.00 до 19.00,

четверг с 9.00 до 17.00, пятница с 9.00 до 17.00

Суббота с 9.00 до 15.00, без перерыва,

  Воскресенье – выходной

IV. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

3.1.1.Состав административных процедур:

     1) прием и регистрация заявления ( форма заявления- приложение № 1);

      2) рассмотрение заявления;

      3) оформление документов;

      4) выдача готовых документов заявителю.

3.1.2.Последовательность административных процедур (блок-схема по предоставлению муниципальной услуги – приложение 2 к настоящему Административному регламенту):

      1) прием и регистрация заявления;

      2) рассмотрение заявления и предоставляемых документов;

      3) оформление документов: 

а) подготовка проекта договора аренды;

б) подготовка проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.    

 4) уведомление заявителя о принятом решении и выдача документов.

3.1.3.Сроки выполнения административных процедур:

      1) прием и регистрация заявления – 10 минут, в электронном виде – 3 рабочих дня;

2) рассмотрение заявления и предоставляемых документов – 5 дней;

     3) оформление документов – 20 дней;

4) уведомление заявителя о принятом решении и выдача готовых документов – 2 дня.

3.1.4.Требования к порядку выполнения административных процедур:

1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в администрацию с комплектом документов, необходимых для предоставления услуги, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента.

2. Специалист устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, представляемых на предоставление муниципальной услуги, в случае если приложены все документы, то заявление регистрируется в журнале регистрации заявлений.

3. Зарегистрированные письменные заявления в день поступления выдаются  главе Быстрогорского сельского поселения.

4. Глава поселения рассматривает поступающие заявления и дает поручения специалисту. Поручения даются в форме резолюции.

5. В случае отсутствия замечаний специалист готовит:

-  необходимый материал, для проведения рыночной оценки годовой арендной платы;

- проект постановления о предоставлении в аренду;

- проект договора аренды;

- мотивированный отказ в предоставлении муниципального имущества в аренду.
6. Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение договора аренды.

3.2. Форма заявления представлена в приложении № 1.

3.3. Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении №2. 

IV. Порядок и формы контроля

за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением настоящего Административного регламента осуществляется главой Быстрогорского сельского поселения  района 

4.2. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения уполномоченными сотрудниками настоящего Административного регламента. 

4.3. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется на постоянной основе. 

4.4. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги. 

4.5. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании актов Администрации Быстрогорского сельского поселения района. 

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Администрации Быстрогорского сельского поселения района ) и внеплановыми. 

4.6. Решение о проведении внеплановой проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается в следующих случаях: 

4.6.1 в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений требований Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги; 

4.6.2 обращений граждан с жалобами на нарушения их прав и законных интересов действиями (бездействием) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги. 

4.7. Результаты проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги оформляются актом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

4.8. По результатам контроля в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

4.9. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны заявителей осуществляется путем получения информации, предусмотренной настоящим Административным регламентом, а также путем обжалования действий (бездействия) должностного лица, принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования  решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

8) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.4. Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в электронном виде, путем обращения на электронную почту Администрации:  sp38394@donpac.ru или официальный интернет-сайт Администрации  Тацинского района в разделе « сельские поселения».

Приложение № 1

к административному регламенту 

Главе Быстрогорского сельского поселения района
от__________________________________

____________________________________

юридический   адрес__________________

адрес для переписки ( индекс)__________

р/с_________________________________ к/с_________________________________

банк________________________________

БИК________________________________

ИНН________________________________

ОГРН_______________________________

Паспорт _____________________________

Контактный тел:______________________

Электронный адрес ___________________

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Заключение договоров аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) на новый срок»
Прошу заключить (переоформить) договор аренды нежилого помещения (здания, сооружения), расположенного по адресу:

________________________________________________________________________________________________________

(адрес помещения)

техническая характеристика ________________________________________________________________________________________________________

общая   площадь_____________________ кв. м,  в том числе: этаж ______________ кв. м; _______________ (№ на плане),

подвал_______________ кв. м______________________ (№ на плане)

Цель использования арендуемого помещения  ________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________

Заявитель:  _____________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица) (сокращенное наименование)

ОКПО ____________________________ ИНН _____________________________ ОКОНХ ___________________________

Адрес (почтовый) юридического лица с указанием почтового индекса ____________________________________________

________________________________________________________________________________________________________

Юридический адрес юридического лица с указанием почтового индекса __________________________________________

________________________________________________________________________________________________________

Банковские реквизиты:

Наименование банка______________________________________________________________________________________

БИК____________________________________________________________________________________________________

Кор/счет ________________________________________________________________________________________________

Расчетный/счет __________________________________________________________________________________________

Телефон офиса ______________________________________ телефон бухгалтерии ____________________________________

В лице: _________________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. полностью, должность)

Основание_______________________________________________________________________________________________

(Устав, положение, свидетельство)

Заявитель: ___________________________________________                                             __________________/_____________/

                                     (Ф.И.О., должность)                                                                                                        (М.П., подпись)

Балансодержатель (при наличии): ________________________________________________________________________________________________________

(полное наименование организации) (сокращенное наименование)

Приложение:

1. Копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, заверенная заявителем;

2. Копия свидетельства о постановке на учёт в налоговом органе, заверенная заявителем;

3. Копия документа, удостоверяющего личность руководителя юридического лица и индивидуального предпринимателя, заверенная заявителем (копия первого листа и листа с пропиской);

4. Копия документа, подтверждающая полномочия руководителя (для юридического лица);

5. Надлежащим образом оформленная доверенность (для представителей заявителей);

6. Экспертная оценка последствий договора аренды для обеспечения образования, воспитания, развития, социальной защиты и социального обслуживания детей (3 экземпляра) при заключении договоров аренды помещений в детских учреждениях;

7. Копия предыдущего договора аренды (при его наличии);

8. Расчет задолженности по арендной плате (осуществляется специалистом отдела аренды при приеме заявления), подтверждающий отсутствие задолженности по арендной плате (в случае, если раньше заключался договор аренды муниципального имущества);

9. Для арендаторов - субъектов малого и среднего предпринимательства, договор аренды муниципального имущества с которыми были заключены до 01.07.2008 – документы, подтверждающие статус субъекта малого и среднего предпринимательства (справка «Формы № ПМ» (для ООО, ОАО, ЗАО) за предшествующий год, копия устава (с учетом последних изменений), заверенная печатью заявителя (с указанием даты заверения), для ООО – список участников общества, для ЗАО и ОАО – выписку из реестра акционеров.

Приложение № 2
к административному регламенту 

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги














ПОСТАНОВЛЕНИЕ

2 декабря  2015 г.                               №   241                          п. Быстрогорский                                         
Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача справки об отсутствии (наличии) задолженности по арендной плате за земельный участок»

      В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления  государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»,  
ПОСТАНОВЛЯЮ:

      1. Утвердить Административный регламент «Выдача справки об отсутствии (наличии) задолженности по арендной плате за земельный участок» согласно приложению.                                                                                   

        2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение».
         3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

      Глава Быстрогорского


      сельского поселения



                           С. Н. Кутенко
Приложение 

к постановлению Администрации 

Быстрогорского сельского поселения 

 от 02.12.2015  № 241
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача справки об отсутствии (наличии) задолженности по арендной плате за земельный участок»

           Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача справки об отсутствии (наличии) задолженности по арендной плате за земельный участок» (далее - Административный регламент), разработан в целях повышения качества оказания и доступности муниципальных услуг, создания комфортных условий для получателей муниципальных услуг в сфере предоставления земельных участков, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по содействию физическим и юридическим лицам в сфере оплаты арендной платы за земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена.
II. Общие положения
1.1         Предмет регулирования.

Настоящий Административный регламент регулирует отношения по выдаче документов об отсутствии (наличии) задолженности по арендной плате в соответствии со  ст. 614 Гражданского кодекса РФ.

1.2. Круг получателей муниципальной услуги.

Получателями муниципальной услуги «Выдача документов арендатору об отсутствии (наличии) задолженности по арендной плате» являются:

- физические лица, являющиеся арендаторами земельных участков;

- юридические лица, являющиеся арендаторами земельных участков.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информация  о  муниципальной услуге  предоставляется непосредственно в помещениях Администрации Быстрогорского сельского поселения (далее - Администрация) или МАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ), а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники, посредством размещения на Интернет-ресурсах органов и организаций, участвующих в процессе оказания муниципальных услуг, в средствах массовой информации, посредством издания информационных материалов.

Сведения о месте нахождения Администрации Быстрогорского сельского поселения: Ростовская обл., Тацинский район, п. Быстрогорский, ул. Волгодонская, 9,  тел.: 8 (863 97) 3-31-13 , 8 (863 97) 3-31-73
С графиком (режимом) работы можно ознакомиться  на официальном сайте Администрации Тацинского  района в разделе «сельские поселения».

Сведения о месте нахождения МФЦ: Ростовская обл., Тацинский  район, ст.Тацинская, пл. Борцов Революции 38, тел. 8 (863 97) 3-20-00.

Официальный сайт МФЦ: ttp://tatsinskiy.mfc61.ru/         
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении заявителя, включая обращение по электронной почте, по номерам телефонов для справок, размещается на Интернет-сайте, информационных стендах, в СМИ. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

Информирование заявителей осуществляется должностными лицами Администрации, сотрудниками МФЦ.

Информирование заявителей по электронной почте должно осуществляться не позднее десяти дней с момента получения сообщения. Письменные обращения    заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг рассматриваются должностным лицом Администрации, сотрудниками МФЦ, с учетом времени подготовки ответа заявителю, в срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо подразделения подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании подразделения, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.

На информационных стендах содержится следующая информация:

- график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-сайта и электронной почты;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

 - образцы заполнения заявлений заявителем.

На Интернет-сайте, а также на Портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области содержится следующая информация: 

- схема проезда, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты;

- процедура предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача справки об отсутствии (наличии) задолженности по арендной плате за земельный участок».
2.2. Муниципальную услугу «Выдача справки об отсутствии (наличии) задолженности по арендной плате за земельный участок» предоставляет Администрация.

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации. 

2.3. Описание результата предоставления услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является подготовка документов об отсутствии (наличии) задолженности по арендной плате, расчёта по арендной плате или отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Процедура предоставления услуги завершается путем получения заявителем:

- справки об отсутствии задолженности;

- справки о наличии задолженности;

- уведомления об отказе в предоставлении услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Максимально допустимый срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 5 рабочих дней. 

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:

- Земельный кодекс РФ от 25.10.2001 №136-ФЗ  («Российская газета» № 211-212  от 30.10.2001);

- Гражданский кодекс РФ от  30.11.1994  № 51-ФЗ («Российская газета» № 238-239 от 08.12.1994);

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168 от 30.07.2010);

- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Российская газета» № 211-212 от 30.10.2001).

- Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите    инвалидов в Российской Федерации.

Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

	1. Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах ответственных специалистов.

       2. Помещения для ожидания и приема посетителей должны соответствовать нормативным требованиям по доступности зданий и сооружений, в том числе (при наличии технической возможности):

-  условиям  для беспрепятственного доступа к объектам и предоставляемым в них услугам;

-  возможности самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них;

- возможности посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью  сотрудников, предоставляющих услуги;

- надлежащему  размещению оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

-  дублированию необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

 3. Места ожидания в очереди на представление или получение документов оборудуются стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.

4. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений.

5. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудованы информационными стендами.

6. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальных услуг;

времени перерыва на обед.

7. Рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональными компьютерами с возможностью доступа  к необходимым информационным базам данных.

	1. Своевременность, определяется:

- % (доля) случаев предоставления услуги в установленный срок.

2. Качество, определяется:

- % (доля) потребителей, удовлетворенных качеством процесса предоставления услуги;

- % (доля) случаев правильно оформленных документов должностным лицом;

- % (доля) обоснованных жалоб к общему количеству обслуженных потребителей по данному виду услуг;

-  % (доля) потребителей, удовлетворенных вежливостью ответственных должностных лиц.

3. Доступность, определяется:

- % (доля) потребителей, удовлетворенных качеством и информацией о порядке предоставления услуги;

-  % (доля) случаев правильно заполненных потребителем документов и сданных с первого раза.

4. Доступность услуги для инвалидов:

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах;

-  допуск на объекты сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

-   допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;

- оказание   сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами при  технической возможности.


         2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Перечень документов указан в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту

2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных и муниципальных органов и организаций, и которые заявитель вправе предоставить.

Перечень документов указан в Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, а также представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.8.  Основания для отказа в приёме документов.

Основаниями для отказа в приёме документов являются:

- отсутствие хотя бы одного из документов, указанных в Приложении № 1 к  Административному регламенту (с учётом п. 10 Административного регламента);

- несоответствие представленных  документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица.

Решение об отказе в приеме документов может быть обжаловано в суд в порядке, предусмотренном гл. 25 Гражданского процессуального кодекса РФ или гл. 24 Арбитражного процессуального кодекса РФ.

2.9.  Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- отсутствие хотя бы одного из документов, указанных в Приложении 1 к  Административному регламенту;

- несоответствие представленных  документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги с перечнем оснований и возможными способами их устранения, подписанный главой администрации, выдается Заявителю под роспись (либо лицу, представляющему Заявителя) или направляется по почте с сопроводительным письмом на имя Заявителя в течение трех рабочих дней с момента регистрации сопроводительного письма. 

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано в суд в порядке, предусмотренном гл. 25 Гражданского процессуального кодекса РФ или гл. 24 Арбитражного процессуального кодекса РФ.

         2.10  Муниципальная услуга предоставляется бесплатно, если иное не установлено федеральными законами и иными нормативно-правовыми актами.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления в  Администрацию Быстрогорского сельского поселения Тацинского района не более 15 минут, время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут.
2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в Администрации в день поступления запроса.

2.13. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются системами вентилирования воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации людей.


2.14.   Для ожидания заявителями приёма и возможности оформления заявления место приёма заявлений для получения муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, бумагой, письменными принадлежностями. В месте приёма заявлений должны быть форма и образец заполнения заявления.


2.15.  В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, на видном, доступном месте размещаются информационные стенды, которые содержат информацию о предоставлении муниципальной услуги.


2.16.   Показателем доступности и качества муниципальной услуги являются:

· максимальная минимизация времени ожидания приема;

· оптимальные сроки предоставления муниципальной услуги;

· максимальная минимизация количества обоснованных жалоб;

· достоверность, правдивость, актуальность и полнота информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

· возможность получить информацию по вопросам предоставления му​ниципальной услуги по различным каналам, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

· удовлетворенность граждан организацией, качеством и доступностью муниципальной услуги.
2.17. Время приёма заявителей.

 Часы приема заявителей сотрудниками Администрации Быстрогорского сельского поселения:

Понедельник, вторник, четверг с 8.00 до 12.00, с 13.00 до 16.00,

Среда, пятница – не приёмные дни,

  Суббота, воскресенье – выходные дни

Часы приема заявителей сотрудниками центрального офиса МФЦ:

Понедельник, вторник с 9.00 до 17.00, среда с 9.00 до 19.00,

четверг с 9.00 до 17.00, пятница с 9.00 до 17.00

Суббота с 9.00 до 15.00, без перерыва,

  Воскресенье – выходной

V. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Лицо, с которым заключен договор аренды, обращается с заявлением о выдаче документа об отсутствии (наличии) задолженности (приложение № 3 к Административному регламенту). 

3.2. К заявлению прилагаются документы в соответствии с п. 2.6 Административного регламента.

3.3. Сотрудник Администрации в течение 5 рабочих дней с момента получения заявления подготавливает справку об отсутствии (наличии) задолженности с приложением расчёта по арендной плате.

3.4. Блок-схема предоставления муниципальной услуги указана в Приложении № 4 Административного регламента.

IV. Порядок и формы контроля 

за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением настоящего Административного регламента осуществляется главой Быстрогорского сельского поселения Тацинского района. 

4.2. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения уполномоченными сотрудниками настоящего Административного регламента. 

4.3. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется на постоянной основе. 

4.4. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги. 

4.5. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании актов Администрации  Быстрогорского сельского поселения Тацинского района. 

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Администрации  Быстрогорского сельского поселения Тацинского района и внеплановыми. 

4.6. Решение о проведении внеплановой проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается в следующих случаях: 

1) в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений требований Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги; 

2) обращений граждан с жалобами на нарушения их прав и законных интересов действиями (бездействием) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги. 

4.7. Результаты проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги оформляются актом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

4.8. По результатам контроля в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

4.9. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны заявителей осуществляется путем получения информации, предусмотренной настоящим Административным регламентом, а также путем обжалования действий (бездействия) должностного лица, принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 

решений и действий (бездействия)органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

9) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.4. Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в электронном виде, путем обращения на электронную почту Администрации:  sp38394@donpac.ru или официальный интернет-сайт Администрации  Тацинского района в разделе « сельские поселения».

Приложение  № 1

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача справки об отсутствии (наличии)

задолженности по арендной плате за земельный участок» 
Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№

п/п
	Наименование документа

	1.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом – копия при предъявлении оригинала

	2.
	В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг.

	3.
	Выписка из ЕГРЮЛ (если заявителем является юридическое лицо) или ЕГРИП (если заявителем является индивидуальный предприниматель) – оригинал, выданный не позднее чем за 30 дней до дня обращения за услугой

	4.
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического  или  юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) - копия при предъявлении оригинала

	5.
	Документ, удостоверяющий личность представителя физического или юридического лица - копия при предъявлении оригинала

	6.
	Платежные документы за период, по которому производится сверка - копия

	7.
	Документы, подтверждающие принадлежность к льготной категории лиц (при наличии) - копия при предъявлении оригинала


Приложение  № 2

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача справки об отсутствии (наличии)

задолженности по арендной плате за земельный участок» 
Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных и муниципальных органов и организаций, и которые заявитель вправе предоставить

	№

п/п
	Наименование документа

	1.
	Выписка из ЕГРЮЛ (если заявителем является юридическое лицо) или ЕГРИП (если заявителем является индивидуальный предприниматель) – оригинал, выданный не позднее чем за 30 дней до дня обращения за услугой


Приложение № 3

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача справки об отсутствии (наличии)

задолженности по арендной плате за земельный участок» 
Образец заявления
Главе Быстрогорского сельского поселения

____________________________________
(Ф.И.О.)

____________________________________
(адрес регистрации)

____________________________________
(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче справки об отсутствии (наличии) задолженности по арендной плате

Прошу выдать справки об отсутствии (наличии) (нужное подчеркнуть) задолженности по арендной плате  по договору аренды земельного участка от 

__________ г. № _____________ для _______________________________________




             (выкупа земельного участка, продления договора, переуступки прав и т.п.)
Результат предоставления услуги прошу мне передать _________________________

(нарочно, почтовым отправлением, 

в электронном виде)

Приложение:

1. ________________________________________________________________

2._________________________________________________________________

3._________________________________________________________________

4._________________________________________________________________

5._________________________________________________________________


_______________
_________________


 подпись
 дата

Приложение № 4

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача справки об отсутствии (наличии)

задолженности по арендной плате за земельный участок» 
Блок-схема








                                                                       


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

2 декабря  2015 г.                               №   242                          п. Быстрогорский                                         
   Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества (за исключением земельных участков) в аренду без проведения торгов»                         


 В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления  государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

      1. Утвердить Административный регламент «Предоставление муниципального
имущества (за исключением земельных участков) в аренду без проведения торгов 

согласно приложению.                                                                                   
        2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение».
         3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

      Глава Быстрогорского


      сельского поселения



                           С. Н. Кутенко
Приложение 

к постановлению Администрации 

Быстрогорского сельского поселения 

 от 02.12.2015  № 242
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление муниципального имущества (за исключением земельных участков) в аренду без проведения  торгов»

       Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества (за исключением земельных участков) в аренду без проведения торгов» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, и определяет сроки и последовательность действий специалиста имущественных и земельных отношений Администрации Быстрогорского сельского поселения Тацинского района  при предоставлении указанной муниципальной услуги
III. Общие положения

1.1. Предмет регулирования.

Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие при предоставлении муниципального имущества (за исключением земельных участков) в аренду без проведения торгов.
1.2. Получателями муниципальной услуги являются:

- индивидуальные предприниматели; 

- физические лица; 

- юридические лица (организации всех форм собственности), в лице руководителя организации либо представителя по доверенности.

  1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информация  о  муниципальной услуге  предоставляется непосредственно в помещениях Администрации Быстрогорского сельского поселения (далее - Администрация) или МАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ), а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники, посредством размещения на Интернет-ресурсах органов и организаций, участвующих в процессе оказания муниципальных услуг, в средствах массовой информации, посредством издания информационных материалов.

Сведения о месте нахождения Администрации Быстрогорского сельского поселения: Ростовская обл., Тацинский район, п. Быстрогорский, ул. Волгодонская, 9,  тел.: 8 (863 97) 3-31-13 , 8 (863 97) 3-31-73
С графиком (режимом) работы можно ознакомиться  на официальном сайте Администрации Тацинского  района в разделе «сельские поселения».

Сведения о месте нахождения МФЦ: Ростовская обл., Тацинский  район, ст.Тацинская, пл. Борцов Революции 38, тел. 8 (863 97) 3-20-00.

Официальный сайт МФЦ: ttp://tatsinskiy.mfc61.ru/         
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении заявителя, включая обращение по электронной почте, по номерам телефонов для справок, размещается на Интернет-сайте, информационных стендах, в СМИ. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

Информирование заявителей осуществляется должностными лицами Администрации, сотрудниками МФЦ.

Информирование заявителей по электронной почте должно осуществляться не позднее десяти дней с момента получения сообщения. Письменные обращения    заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг рассматриваются должностным лицом Администрации, сотрудниками МФЦ, с учетом времени подготовки ответа заявителю, в срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо подразделения подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании подразделения, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.

На информационных стендах содержится следующая информация:

- график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-сайта и электронной почты;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

 - образцы заполнения заявлений заявителем.

На Интернет-сайте, а также на Портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области содержится следующая информация: 

- схема проезда, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты;

- процедура предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление муниципального имущества (за исключением земельных участков) в аренду без проведения торгов».
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Быстрогорского  сельского поселения Тацинского.

Должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является специалист по имущественным и земельным отношениям Администрации Быстрогорского сельского поселения Тацинского.
В предоставлении муниципальной услуги могут быть задействованы также следующие органы и организации (далее - органы и организации, участвующие в процессе оказания муниципальной услуги):
- МФЦ
Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является договор аренды, либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.
В аренду могут быть переданы предприятия как имущественные комплексы, объекты недвижимого имущества, имеющие уникальные функциональные особенности (газопроводы и т.д.), отдельные здания, строения и помещения, сооружения, оборудование, транспортные средства, иные материальные ценности, находящиеся в муниципальной собственности муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение».

Заключение договора аренды осуществляется без проведения торгов в случаях, установленных частью 1 статьи 17.1 Федерального закона "О защите конкуренции", с соблюдением требований настоящего Административного регламента.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги. 

Предоставление в аренду без проведения торгов муниципального нежилого помещения или иного муниципального имущества производится в течение 152 календарных дня.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;

- Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

- Федеральный закон от 24.07.2007 №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».

Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите    инвалидов в Российской Федерации.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1. Заявление;  

2. Документы, удостоверяющие личность получателя (представителя получателя);

3. Документ, подтверждающий полномочия представителя получателя (получателей) (для физических лиц);

4. Выписка из ЕГРИП (для индивидуальных предпринимателей, предоставляется ФНС);

5. Документы, подтверждающие соответствие получателя услуги требованиям ст.17.1 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

6. Документы, подтверждающие полномочия руководителя юридического лица:

а) протокол (выписка из протокола) общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) об избрании органа юридического лица;

б) протокол заседания совета директоров (выписка из него), если уставом юридического лица решение вопроса об избрании единоличного исполнительного органа отнесенного к компетенции совета директоров;

в) протокол общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) о принятом решении о передаче полномочий, а также договор, заключенный с управляющей организацией (управляющим) от имени юридического лица, а также документы, подтверждающие полномочия сотрудников управляющей организации – предоставляется в случае, если функции единоличного исполнительного органа юридического лица переданы коммерческой организации (управляющей организации) или индивидуальному предпринимателю (управляющему);

г) контракт с руководителем юридического лица либо выписка из контракта, содержащего срок его действия, а также права и обязанности руководителя – предоставляется в случае, если в уставе срок полномочий руководителя определяется как «определенный контрактом»;

д) приказ (распоряжение) о назначении руководителя – в случае, если получателем услуг является учреждение, казенное или унитарное предприятие;

7. Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица (для юридических лиц);

8.  Выписка из ЕГРЮЛ (для юридических лиц, предоставляется ФНС).
При непредставлении заявителем документов, указанных в подпунктах 4, 8 настоящего пункта, Администрация запрашивает указанные документы (их копии, сведения, содержащиеся в них) по каналам межведомственного взаимодействия.

         2.7. Орган местного самоуправления запрашивает самостоятельно документы, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг,  за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона  от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" перечень документов. 

Заявитель вправе представить по собственной инициативе документы,  необходимые для предоставления услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.

2.8. В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных муниципальных услуг.

2.9.  Муниципальная услуга предоставляется бесплатно, если иное не установлено федеральными законами и иными нормативно-правовыми актами.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги:

- отсутствие в заявлении необходимой информации;

- отсутствие документов, удостоверяющих личность заявителя.

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- несоответствие представленных сведений требованиям нормативных и правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги; 

- обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается Главой Администрации Быстрогорского сельского поселения района, предоставляющего муниципальную услугу с момента выявления обстоятельств, являющихся основанием для отказа.

При принятии такого решения в адрес заявителя готовится письменное уведомление об отказе в выдаче муниципальной услуги и выдается Заявителю под роспись (либо лицу, представляющему Заявителя) или направляется по почте с сопроводительным письмом на имя Заявителя в течение двух рабочих дней с момента регистрации сопроводительного письма.   

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления в  Администрации Быстрогорского сельского поселения не может превышать 40 минут, время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут. Регистрация заявления осуществляется в день приема заявителя.

2.13. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются системами вентилирования воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации людей.

2.14.   Для ожидания заявителями приёма и возможности оформления заявления место приёма заявлений для получения муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, бумагой, письменными принадлежностями. В месте приёма заявлений должны быть форма и образец заполнения заявления.

2.15.  В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, на видном, доступном месте размещаются информационные стенды, которые содержат информацию о предоставлении муниципальной услуги.

2.16.   Показателем доступности и качества муниципальной услуги являются:

· максимальная минимизация времени ожидания приема;

· оптимальные сроки предоставления муниципальной услуги;

· максимальная минимизация количества обоснованных жалоб;

· достоверность, правдивость, актуальность и полнота информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

· возможность получить информацию по вопросам предоставления му​ниципальной услуги по различным каналам, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

· удовлетворенность граждан организацией, качеством и доступностью муниципальной услуги.
    2.17. Время приёма заявителей.

 Часы приема заявителей сотрудниками Администрации Быстрогорского сельского поселения:

Понедельник, вторник, четверг с 8.00 до 12.00, с 13.00 до 16.00,

Среда, пятница – не приёмные дни,

  Суббота, воскресенье – выходные дни

Часы приема заявителей сотрудниками центрального офиса МФЦ:

Понедельник, вторник с 9.00 до 17.00, среда с 9.00 до 19.00,

четверг с 9.00 до 17.00, пятница с 9.00 до 17.00

Суббота с 9.00 до 15.00, без перерыва,

  Воскресенье – выходной

VI. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

3.1.1.Состав административных процедур:

1) прием и регистрация заявления (форма заявления - приложение № 1);

2) рассмотрение заявления;

3) оформление документов;

4) выдача готовых документов заявителю.

3.1.2.Последовательность административных процедур (блок-схема по предоставлению муниципальной услуги – приложение 2 к настоящему Административному регламенту):

      1) прием и регистрация заявления;

      2) рассмотрение заявления и предоставляемых документов;

      3) оформление документов:   подготовка проекта договора аренды, либо проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.     

4) уведомление заявителя о принятом решении и выдача договора  аренды, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.3.Сроки выполнения административных процедур:

      1) прием и регистрация заявления – 10 минут, в электронном виде – 3 рабочих дня;

2) рассмотрение заявления и предоставляемых документов – 5 дней;

     3) оформление документов – 137 дней;

4) уведомление заявителя о принятом решении и выдача готовых документов – 2 дней.

5) срок предоставления услуги: 1 неделя – принятие решения уполномоченного органа 90 дней – проведение мероприятий по оценке рыночной стоимости муниципального имущества; 

1 неделя – заключение договора аренды 

3.1.4.Требования к порядку выполнения административных процедур:

1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) к специалистам  с комплектом документов, необходимых для предоставления услуги, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента.

2. Специалист устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, представляемых на предоставление муниципальной услуги, в случае если приложены все документы, то заявление регистрируется в журнале регистрации заявлений.

3. Зарегистрированные письменные заявления в день поступления выдаются  главе Углегорского сельского поселения.

4. Глава поселения рассматривает поступающие заявления и дает поручения специалисту. Поручения даются в форме резолюции.

3.2. В случае отсутствия замечаний специалист готовит:

-  необходимый материал, для проведения рыночной оценки годовой арендной платы;

- проект постановления о предоставлении в аренду;

- проект договора аренды;

- мотивированный отказ в предоставлении муниципального имущества в аренду.
3.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение договора аренды.

3.4. Форма заявления предоставлена в приложении №1 к настоящему Административному регламенту.

3.5. Блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему Административному  регламенту.

IV. Порядок и формы контроля

за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением настоящего Административного регламента осуществляется главой Быстрогорского сельского поселения  района 

4.2. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения уполномоченными сотрудниками настоящего Административного регламента. 

4.3. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется на постоянной основе. 

4.4. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги. 

4.5. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании актов Администрации Быстрогорского сельского поселения района. 

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Администрации Быстрогорского сельского поселения района ) и внеплановыми. 

4.6. Решение о проведении внеплановой проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается в следующих случаях: 

4.6.1 в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений требований Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги; 

4.6.2 обращений граждан с жалобами на нарушения их прав и законных интересов действиями (бездействием) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги. 

4.7. Результаты проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги оформляются актом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

4.8. По результатам контроля в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

4.9. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны заявителей осуществляется путем получения информации, предусмотренной настоящим Административным регламентом, а также путем обжалования действий (бездействия) должностного лица, принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования  решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

10) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.4. Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в электронном виде, путем обращения на электронную почту Администрации:  sp38394@donpac.ru или официальный интернет-сайт Администрации  Тацинского района в разделе « сельские поселения».

Приложение № 1

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества (за исключением земельных участков) в аренду без проведения торгов»
Образец заявления
                                                                                        Главе Быстрогорского сельского поселения
от_________________________________
___________________________________
юридический   адрес________________
адрес для переписки ( индекс)________
р/с________________________________ 

к/с________________________________
банк_______________________________
БИК_______________________________
                                                           ИНН______________________________
ОГРН_____________________________
Паспорт ___________________________

Контактный  тел:___________________
Электронный адрес ___________________

Заявление

для физических лиц:
Ф.И.О.________________________________________________________________
Документ, удостоверяющий личность:____________cерия______№  ___________

выдан «____» _________ г._______________________________________________
(кем выдан)

Место регистрации: _____________________________________________________________________

ИНН _______________________________Контактный телефон: ________________________________
для юридических лиц:
Наименование  _______________________________________________________________________
Документ о государственной регистрации в качестве юридического лица________________________ серия ____________№______________________, дата регистрации «______» _________________г.

ИНН ______________________________ Телефон: ___________________ 
Факс: __________________

Юридический адрес: ____________________________________________________
в лице _______________________________________________________________  ,

(Ф.И.О., должность)

действующего на основании______________________________________________,

(доверенность, номер, дата, иное) 

1. Изучив данные информационного сообщения об объекте___________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

(полное наименование объекта)

Прошу предоставить в аренду настоящий объект, с проектом договора ознакомлен (а).

Даю согласие на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение и передачу моих персональных данных в органы местного самоуправления, а также организации, участвующие в процессе предоставления муниципальной услуги, третьими лицами, заключившим договоры (соглашения) о едином информационном пространстве, а также производить обмен персональными данными, содержащимися в настоящем заявлении о документах, прилагаемых к нему, а именно совершение действий, предусмотренных статьями 6,9 и 10 Федерального закона от 27.07.2006г. №153-ФЗ «О персональных данных». Подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую своей волей и в своем интересе.

    Настоящее согласие может быть отозвано в письменной форме.

Заявитель:______________________________________________________________________________

(Ф И О заявителя, Ф И О представителя физического лица)

                         (подпись)

                                                                                                                     “____”_______________20____г
Приложение № 2
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества (за исключением земельных участков) в аренду без проведения торгов»
Блок-схема предоставления муниципальной услуги
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

2 декабря  2015 г.                               №   242                          п. Быстрогорский                                         
   Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества (за исключением земельных участков) в аренду без проведения торгов»                         


 В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления  государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

      1. Утвердить Административный регламент «Предоставление муниципального
имущества (за исключением земельных участков) в аренду без проведения торгов 

согласно приложению.                                                                                   
        2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение».
         3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

      Глава Быстрогорского


      сельского поселения



                           С. Н. Кутенко
Приложение 

к постановлению Администрации 

Быстрогорского сельского поселения 

 от 02.12.2015  № 242
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление муниципального имущества (за исключением земельных участков) в аренду без проведения  торгов»

       Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества (за исключением земельных участков) в аренду без проведения торгов» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, и определяет сроки и последовательность действий специалиста имущественных и земельных отношений Администрации Быстрогорского сельского поселения Тацинского района  при предоставлении указанной муниципальной услуги
IV. Общие положения

1.1. Предмет регулирования.

Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие при предоставлении муниципального имущества (за исключением земельных участков) в аренду без проведения торгов.
1.2. Получателями муниципальной услуги являются:

- индивидуальные предприниматели; 

- физические лица; 

- юридические лица (организации всех форм собственности), в лице руководителя организации либо представителя по доверенности.

  1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информация  о  муниципальной услуге  предоставляется непосредственно в помещениях Администрации Быстрогорского сельского поселения (далее - Администрация) или МАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ), а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники, посредством размещения на Интернет-ресурсах органов и организаций, участвующих в процессе оказания муниципальных услуг, в средствах массовой информации, посредством издания информационных материалов.

Сведения о месте нахождения Администрации Быстрогорского сельского поселения: Ростовская обл., Тацинский район, п. Быстрогорский, ул. Волгодонская, 9,  тел.: 8 (863 97) 3-31-13 , 8 (863 97) 3-31-73
С графиком (режимом) работы можно ознакомиться  на официальном сайте Администрации Тацинского  района в разделе «сельские поселения».

Сведения о месте нахождения МФЦ: Ростовская обл., Тацинский  район, ст.Тацинская, пл. Борцов Революции 38, тел. 8 (863 97) 3-20-00.

Официальный сайт МФЦ: ttp://tatsinskiy.mfc61.ru/         
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении заявителя, включая обращение по электронной почте, по номерам телефонов для справок, размещается на Интернет-сайте, информационных стендах, в СМИ. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

Информирование заявителей осуществляется должностными лицами Администрации, сотрудниками МФЦ.

Информирование заявителей по электронной почте должно осуществляться не позднее десяти дней с момента получения сообщения. Письменные обращения    заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг рассматриваются должностным лицом Администрации, сотрудниками МФЦ, с учетом времени подготовки ответа заявителю, в срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо подразделения подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании подразделения, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.

На информационных стендах содержится следующая информация:

- график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-сайта и электронной почты;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

 - образцы заполнения заявлений заявителем.

На Интернет-сайте, а также на Портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области содержится следующая информация: 

- схема проезда, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты;

- процедура предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление муниципального имущества (за исключением земельных участков) в аренду без проведения торгов».
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Быстрогорского  сельского поселения Тацинского.

Должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является специалист по имущественным и земельным отношениям Администрации Быстрогорского сельского поселения Тацинского.
В предоставлении муниципальной услуги могут быть задействованы также следующие органы и организации (далее - органы и организации, участвующие в процессе оказания муниципальной услуги):
- МФЦ
Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является договор аренды, либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.
В аренду могут быть переданы предприятия как имущественные комплексы, объекты недвижимого имущества, имеющие уникальные функциональные особенности (газопроводы и т.д.), отдельные здания, строения и помещения, сооружения, оборудование, транспортные средства, иные материальные ценности, находящиеся в муниципальной собственности муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение».

Заключение договора аренды осуществляется без проведения торгов в случаях, установленных частью 1 статьи 17.1 Федерального закона "О защите конкуренции", с соблюдением требований настоящего Административного регламента.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги. 

Предоставление в аренду без проведения торгов муниципального нежилого помещения или иного муниципального имущества производится в течение 152 календарных дня.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;

- Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

- Федеральный закон от 24.07.2007 №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».

Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите    инвалидов в Российской Федерации.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1. Заявление;  

2. Документы, удостоверяющие личность получателя (представителя получателя);

3. Документ, подтверждающий полномочия представителя получателя (получателей) (для физических лиц);

4. Выписка из ЕГРИП (для индивидуальных предпринимателей, предоставляется ФНС);

5. Документы, подтверждающие соответствие получателя услуги требованиям ст.17.1 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

6. Документы, подтверждающие полномочия руководителя юридического лица:

а) протокол (выписка из протокола) общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) об избрании органа юридического лица;

б) протокол заседания совета директоров (выписка из него), если уставом юридического лица решение вопроса об избрании единоличного исполнительного органа отнесенного к компетенции совета директоров;

в) протокол общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) о принятом решении о передаче полномочий, а также договор, заключенный с управляющей организацией (управляющим) от имени юридического лица, а также документы, подтверждающие полномочия сотрудников управляющей организации – предоставляется в случае, если функции единоличного исполнительного органа юридического лица переданы коммерческой организации (управляющей организации) или индивидуальному предпринимателю (управляющему);

г) контракт с руководителем юридического лица либо выписка из контракта, содержащего срок его действия, а также права и обязанности руководителя – предоставляется в случае, если в уставе срок полномочий руководителя определяется как «определенный контрактом»;

д) приказ (распоряжение) о назначении руководителя – в случае, если получателем услуг является учреждение, казенное или унитарное предприятие;

7. Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица (для юридических лиц);

8.  Выписка из ЕГРЮЛ (для юридических лиц, предоставляется ФНС).
При непредставлении заявителем документов, указанных в подпунктах 4, 8 настоящего пункта, Администрация запрашивает указанные документы (их копии, сведения, содержащиеся в них) по каналам межведомственного взаимодействия.

         2.7. Орган местного самоуправления запрашивает самостоятельно документы, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг,  за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона  от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" перечень документов. 

Заявитель вправе представить по собственной инициативе документы,  необходимые для предоставления услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.

2.8. В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных муниципальных услуг.

2.9.  Муниципальная услуга предоставляется бесплатно, если иное не установлено федеральными законами и иными нормативно-правовыми актами.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги:

- отсутствие в заявлении необходимой информации;

- отсутствие документов, удостоверяющих личность заявителя.

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- несоответствие представленных сведений требованиям нормативных и правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги; 

- обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается Главой Администрации Быстрогорского сельского поселения района, предоставляющего муниципальную услугу с момента выявления обстоятельств, являющихся основанием для отказа.

При принятии такого решения в адрес заявителя готовится письменное уведомление об отказе в выдаче муниципальной услуги и выдается Заявителю под роспись (либо лицу, представляющему Заявителя) или направляется по почте с сопроводительным письмом на имя Заявителя в течение двух рабочих дней с момента регистрации сопроводительного письма.   

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления в  Администрации Быстрогорского сельского поселения не может превышать 40 минут, время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут. Регистрация заявления осуществляется в день приема заявителя.

2.13. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются системами вентилирования воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации людей.

2.14.   Для ожидания заявителями приёма и возможности оформления заявления место приёма заявлений для получения муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, бумагой, письменными принадлежностями. В месте приёма заявлений должны быть форма и образец заполнения заявления.

2.15.  В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, на видном, доступном месте размещаются информационные стенды, которые содержат информацию о предоставлении муниципальной услуги.

2.16.   Показателем доступности и качества муниципальной услуги являются:

· максимальная минимизация времени ожидания приема;

· оптимальные сроки предоставления муниципальной услуги;

· максимальная минимизация количества обоснованных жалоб;

· достоверность, правдивость, актуальность и полнота информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

· возможность получить информацию по вопросам предоставления му​ниципальной услуги по различным каналам, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

· удовлетворенность граждан организацией, качеством и доступностью муниципальной услуги.
    2.17. Время приёма заявителей.

 Часы приема заявителей сотрудниками Администрации Быстрогорского сельского поселения:

Понедельник, вторник, четверг с 8.00 до 12.00, с 13.00 до 16.00,

Среда, пятница – не приёмные дни,

  Суббота, воскресенье – выходные дни

Часы приема заявителей сотрудниками центрального офиса МФЦ:

Понедельник, вторник с 9.00 до 17.00, среда с 9.00 до 19.00,

четверг с 9.00 до 17.00, пятница с 9.00 до 17.00

Суббота с 9.00 до 15.00, без перерыва,

  Воскресенье – выходной

VII. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

3.1.1.Состав административных процедур:

1) прием и регистрация заявления (форма заявления - приложение № 1);

2) рассмотрение заявления;

3) оформление документов;

4) выдача готовых документов заявителю.

3.1.2.Последовательность административных процедур (блок-схема по предоставлению муниципальной услуги – приложение 2 к настоящему Административному регламенту):

      1) прием и регистрация заявления;

      2) рассмотрение заявления и предоставляемых документов;

      3) оформление документов:   подготовка проекта договора аренды, либо проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.     

4) уведомление заявителя о принятом решении и выдача договора  аренды, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.3.Сроки выполнения административных процедур:

      1) прием и регистрация заявления – 10 минут, в электронном виде – 3 рабочих дня;

2) рассмотрение заявления и предоставляемых документов – 5 дней;

     3) оформление документов – 137 дней;

4) уведомление заявителя о принятом решении и выдача готовых документов – 2 дней.

5) срок предоставления услуги: 1 неделя – принятие решения уполномоченного органа 90 дней – проведение мероприятий по оценке рыночной стоимости муниципального имущества; 

1 неделя – заключение договора аренды 

3.1.4.Требования к порядку выполнения административных процедур:

1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) к специалистам  с комплектом документов, необходимых для предоставления услуги, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента.

2. Специалист устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, представляемых на предоставление муниципальной услуги, в случае если приложены все документы, то заявление регистрируется в журнале регистрации заявлений.

3. Зарегистрированные письменные заявления в день поступления выдаются  главе Углегорского сельского поселения.

4. Глава поселения рассматривает поступающие заявления и дает поручения специалисту. Поручения даются в форме резолюции.

3.2. В случае отсутствия замечаний специалист готовит:

-  необходимый материал, для проведения рыночной оценки годовой арендной платы;

- проект постановления о предоставлении в аренду;

- проект договора аренды;

- мотивированный отказ в предоставлении муниципального имущества в аренду.
3.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение договора аренды.

3.4. Форма заявления предоставлена в приложении №1 к настоящему Административному регламенту.

3.5. Блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему Административному  регламенту.

IV. Порядок и формы контроля

за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением настоящего Административного регламента осуществляется главой Быстрогорского сельского поселения  района 

4.2. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения уполномоченными сотрудниками настоящего Административного регламента. 

4.3. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется на постоянной основе. 

4.4. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги. 

4.5. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании актов Администрации Быстрогорского сельского поселения района. 

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Администрации Быстрогорского сельского поселения района ) и внеплановыми. 

4.6. Решение о проведении внеплановой проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается в следующих случаях: 

4.6.1 в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений требований Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги; 

4.6.2 обращений граждан с жалобами на нарушения их прав и законных интересов действиями (бездействием) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги. 

4.7. Результаты проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги оформляются актом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

4.8. По результатам контроля в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

4.9. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны заявителей осуществляется путем получения информации, предусмотренной настоящим Административным регламентом, а также путем обжалования действий (бездействия) должностного лица, принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования  решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

11) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.4. Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в электронном виде, путем обращения на электронную почту Администрации:  sp38394@donpac.ru или официальный интернет-сайт Администрации  Тацинского района в разделе « сельские поселения».

Приложение № 1

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества (за исключением земельных участков) в аренду без проведения торгов»
Образец заявления
                                                                                        Главе Быстрогорского сельского поселения
от_________________________________
___________________________________
юридический   адрес________________
адрес для переписки ( индекс)________
р/с________________________________ 

к/с________________________________
банк_______________________________
БИК_______________________________
                                                           ИНН______________________________
ОГРН_____________________________
Паспорт ___________________________

Контактный  тел:___________________
Электронный адрес ___________________

Заявление

для физических лиц:
Ф.И.О.________________________________________________________________
Документ, удостоверяющий личность:____________cерия______№  ___________

выдан «____» _________ г._______________________________________________
(кем выдан)

Место регистрации: _____________________________________________________________________

ИНН _______________________________Контактный телефон: ________________________________
для юридических лиц:
Наименование  _______________________________________________________________________
Документ о государственной регистрации в качестве юридического лица________________________ серия ____________№______________________, дата регистрации «______» _________________г.

ИНН ______________________________ Телефон: ___________________ 
Факс: __________________

Юридический адрес: ____________________________________________________
в лице _______________________________________________________________  ,

(Ф.И.О., должность)

действующего на основании______________________________________________,

(доверенность, номер, дата, иное) 

1. Изучив данные информационного сообщения об объекте___________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

(полное наименование объекта)

Прошу предоставить в аренду настоящий объект, с проектом договора ознакомлен (а).

Даю согласие на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение и передачу моих персональных данных в органы местного самоуправления, а также организации, участвующие в процессе предоставления муниципальной услуги, третьими лицами, заключившим договоры (соглашения) о едином информационном пространстве, а также производить обмен персональными данными, содержащимися в настоящем заявлении о документах, прилагаемых к нему, а именно совершение действий, предусмотренных статьями 6,9 и 10 Федерального закона от 27.07.2006г. №153-ФЗ «О персональных данных». Подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую своей волей и в своем интересе.

    Настоящее согласие может быть отозвано в письменной форме.

Заявитель:______________________________________________________________________________

(Ф И О заявителя, Ф И О представителя физического лица)

                         (подпись)

                                                                                                                     “____”_______________20____г
Приложение № 2
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества (за исключением земельных участков) в аренду без проведения торгов»
Блок-схема предоставления муниципальной услуги


[image: image4]
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

2 декабря  2015 г.                               №   243                          п. Быстрогорский                                         
   Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Расторжение договора аренды, безвозмездного пользования земельным участком »


   
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», со статьей 12 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»,  

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Расторжение договора аренды. Безвозмездного пользования земельным участком»   согласно приложению.

         2.  Настоящее постановление подлежит опубликованию в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение».
          3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

      Глава Быстрогорского


      сельского поселения



                           С. Н. Кутенко
  Приложение 

               к постановлению Администрации   Быстрогорского сельского поселения 
от 02.12.2015  № 243
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Расторжение договора аренды, безвозмездного пользования земельным участком»
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Расторжение договора аренды, безвозмездного срочного пользования земельным участком, соглашения об установлении сервитута» (далее - Административный регламент), разработан в целях повышения качества оказания и доступности муниципальных услуг, создания комфортных условий для получателей муниципальных услуг при расторжении договора аренды, безвозмездного срочного пользования земельным участком, соглашения об установлении сервитута, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по содействию физическим и юридическим лицам в сфере прекращения прав на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена.

11. Общие положения

1.1.  Предмет регулирования.
Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие при расторжении договоров аренды, безвозмездного срочного пользования в соответствии со ст.ст. 46, 47, 48 Земельного кодекса РФ.

1.2.  Круг получателей муниципальной услуги.

Получателями муниципальной услуги «Расторжение договора аренды, безвозмездного срочного пользования земельным участком» являются:

- физические лица;

- юридические лица.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информация  о  муниципальной услуге  предоставляется непосредственно в помещениях Администрации Быстрогорского сельского поселения (далее - Администрация) или МАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ), а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники, посредством размещения на Интернет-ресурсах органов и организаций, участвующих в процессе оказания муниципальных услуг, в средствах массовой информации, посредством издания информационных материалов.

Сведения о месте нахождения Администрации Быстрогорского сельского поселения: Ростовская обл., Тацинский район, п. Быстрогорский, ул. Волгодонская, 9,  тел.: 8 (863 97) 3-31-13 , 8 (863 97) 3-31-73
С графиком (режимом) работы можно ознакомиться  на официальном сайте Администрации Тацинского  района в разделе «сельские поселения».

Сведения о месте нахождения МФЦ: Ростовская обл., Тацинский  район, ст.Тацинская, пл. Борцов Революции 38, тел. 8 (863 97) 3-20-00.

Официальный сайт МФЦ: ttp://tatsinskiy.mfc61.ru/         
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении заявителя, включая обращение по электронной почте, по номерам телефонов для справок, размещается на Интернет-сайте, информационных стендах, в СМИ. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

Информирование заявителей осуществляется должностными лицами Администрации, сотрудниками МФЦ.

Информирование заявителей по электронной почте должно осуществляться не позднее десяти дней с момента получения сообщения. Письменные обращения    заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг рассматриваются должностным лицом Администрации, сотрудниками МФЦ, с учетом времени подготовки ответа заявителю, в срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо подразделения подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании подразделения, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.

На информационных стендах содержится следующая информация:

- график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-сайта и электронной почты;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

 - образцы заполнения заявлений заявителем.

На Интернет-сайте, а также на Портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области содержится следующая информация: 

- схема проезда, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты;

- процедура предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

12. Стандарт предоставления муниципальной услуги

 2.1.  Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги - «Расторжение договора аренды, безвозмездного срочного пользования земельным участком».
2.2.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу «Расторжение договора аренды, безвозмездного срочного пользования земельным участком» предоставляет Администрация.

В предоставлении муниципальной услуги могут быть задействованы также следующие органы и организации (далее - органы и организации, участвующие в процессе оказания муниципальной услуги):
- МФЦ
Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации.
2.3. Помещения, в которых предоставляется  муниципальная услуга, места ожидания и приема заявителей, места размещения и оформления визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления услуги должны обеспечивать для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями:

-условия для беспрепятственного доступа в помещения здания администрации и предоставляемым в них услугам;

-возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по помещениям   администрации, входа в и выхода из них;

-возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в администрацию, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

-надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

-дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

2.4. Показателями доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий для инвалидов являются:

-сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещениях администрации;

-допуск в помещения администрации сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

-допуск в помещения администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;

-оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.
2.5. Описание результата предоставления услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является расторжение договора аренды или безвозмездного срочного пользования земельного участка или получение заявителем отказа в предоставлении услуги.

Процедура предоставления услуги завершается путем получения заявителем:

- соглашения о расторжении договора;

- уведомления об отказе в предоставлении услуги.

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги.

Максимально допустимый срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней.

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:

- Земельный кодекс РФ от 25.10.2001 №136-ФЗ  («Российская газета» № 211-212  от 30.10.2001);
· Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (в редакции, действующей с 1 марта 2015 года);
·  Федеральным законом от 23.06.2014 № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168 от 30.07.2010);
- Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Российская газета» № 145 от 30.07.1997);

- Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите    инвалидов в Российской Федерации»;
- Областной закон от  22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области» (газета «Наше время» № 161 от 30.07.2003);
- Решение Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения от  30.11.2015 г. № 151-СД «Об утверждении Положения «Об определении порядка управления и распоряжения земельными участками на территории Быстрогорского сельского поселения».

      2.8. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
  Перечень документов указан в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту    

2.9. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных и муниципальных органов и организаций, и которые заявитель вправе предоставить.

      Перечень документов указан в Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.
 Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, а также представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.10.  Основания для отказа в приёме документов.

Основаниями для отказа в приёме документов являются:

- отсутствие хотя бы одного из документов, указанных в Приложении № 1 к Административному регламенту (с учётом п. 10 Административного регламента);

- несоответствие представленных документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица.

Решение об отказе в приеме документов может быть обжаловано в суд в порядке, предусмотренном гл. 25 Гражданского процессуального кодекса РФ или гл. 24 Арбитражного процессуального кодекса РФ.

2.11.   Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- отсутствие хотя бы одного из документов, указанных в Приложении 1 к Административному регламенту;

- несоответствие представленных документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица;

- не приведение земельного участка в первоначальный вид.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано в суд в порядке, предусмотренном гл. 25 Гражданского процессуального кодекса РФ или гл. 24 Арбитражного процессуального кодекса РФ.

2.12.  Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
- по предоставлению сведений из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (выписка из ЕГРП). Услуга предоставляется органами Росреестра РФ;

- по ведению Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей и предоставление содержащихся в них сведений (выписки из ЕГРЮЛ и выписки из ЕГРИП). Услуга предоставляется органами Федеральной налоговой службы.

- по выдаче документов арендатору об отсутствии (наличии) задолженности по арендной плате. Услуга предоставляется Администрацией.
2.13.  Порядок взимания платы за предоставление муниципальной услуги.

Услуга предоставляется бесплатно. 

2.14. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

 За предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, взимается следующая плата:

- 200 рублей за предоставление сведений из ЕГРЮЛ и ЕГРИП (Постановление Правительства РФ от 19.05.2014 № 462);

- 400 рублей за срочное предоставление сведений из ЕГРЮЛ и ЕГРИП (Постановление Правительства РФ от 19.05.2014 № 462);

- 200 рублей (для физических лиц) и 600 рублей (для юридических лиц) за выдачу выписки из ЕГРП (Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 16.12.2010 № 650).

Оплата взимается в случае обращения заявителя непосредственно в соответствующий государственный орган.

2.15. Максимальный срок ожидания в очереди.

Максимальный срок ожидания в очереди составляет 15 минут.

2.16. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в Администрации в день поступления запроса.

2.17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Помещения для предоставления муниципальной услуги преимущественно должны размещаться на нижних этажах зданий или в отдельно стоящих зданиях. На прилегающей территории оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.

Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями.

Места получения информации оборудуются информационными стендами, стульями и столами.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов). Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Критериями доступности и качества оказания муниципальной услуги являются:

удовлетворенность заявителей качеством услуги;

доступность услуги;

доступность информации;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам муниципальной услуги.

Основными требованиями к качеству предоставления муниципальной услуги являются:

а) достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

б) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

в) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги.

Приём заявителя и выдачу документов заявителю осуществляет должностное лицо Администрации или МФЦ. 

Время приёма документов не может превышать 30 минут.

2.19. Часы приема заявителей сотрудниками Администрации Быстрогорского сельского поселения:

Понедельник, вторник, четверг с 8.00 до 12.00, с 13.00 до 16.00,

Среда, пятница – не приёмные дни,

  Суббота, воскресенье – выходные дни

Часы приема заявителей сотрудниками центрального офиса МФЦ:

Понедельник, вторник с 9.00 до 17.00, среда с 9.00 до 19.00,

четверг с 9.00 до 17.00, пятница с 9.00 до 17.00

Суббота с 9.00 до 15.00, без перерыва,

  Воскресенье – выходной

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1 Заинтересованное в расторжении договора аренды земельного участка или договора безвозмездного срочного пользования земельным участком, прекращении  сервитута лицо обращается в Администрацию с заявлением о расторжении договора или прекращении сервитута (Приложение № 3 к Административному регламенту).

К заявлению прикладывается необходимый пакет документов, предусмотренных п. 2.8 Административного регламента.

При предъявлении физическим лицом документа, удостоверяющего личность, должностное лицо Администрации, осуществляющее прием документов, проверяет срок действия документа; наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиска печати.

В ходе приема документов от заинтересованного лица должностное лицо осуществляет проверку представленных документов на предмет:

-наличия всех необходимых документов, указанных в Приложении № 1 к Административному регламенту;

-наличия в заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

Заявление по просьбе заинтересованного лица может быть сформировано сотрудником, осуществляющим прием заявления, с использованием программных средств. В этом случае заинтересованное лицо своей рукой на заявлении указывает свою фамилию, имя и отчество и ставит подпись.

В приеме заявления может быть отказано в случае:

- отсутствия в представленном пакете документов, предусмотренных п. 9 Административного регламента;

- наличие в заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, а также в случае изготовления документов карандашом.

3.2. Должностное лицо Администрации осуществляет правовую экспертизу представленных документов и подготавливает соглашение о расторжении договора аренды или договора безвозмездного срочного пользования и выдает заявителю распоряжение и соглашение о расторжении для подписания, постановление об отмене сервитута, либо мотивированное письмо об отказе в предоставлении услуги и выдает заявителю.     

3.3. Блок-схема предоставления муниципальной услуги указана в Приложении № 4 Административного регламента.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой Быстрогорского сельского поселения  (далее - Глава).

4.2. Глава планирует работу по организации и проведению мероприятий, определяет должностные обязанности сотрудников, осуществляет контроль за их исполнением, принимает меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению подчиненных, несет персональную ответственность за соблюдение законности.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения должностных лиц территориальных органов.

4.4. В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. Проверка соответствия полноты и качества предоставления муниципальной услуги предъявляемым требованиям осуществляется на основании нормативных правовых актов Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также её должностных лиц.

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

12) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.4. Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в электронном виде, путем обращения на электронную почту Администрации:  sp38394@donpac.ru или официальный интернет-сайт Администрации  Тацинского района в разделе « сельские поселения».

Приложение  № 1

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Расторжение договора аренды, безвозмездного пользования земельным участком» 
Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№

п/п
	Наименование документа

	1.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом - копия при предъявлении оригинала

	2.
	В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг.

	3.
	Выписка из ЕГРЮЛ (если заявителем является юридическое лицо) или ЕГРИП (если заявителем является индивидуальный предприниматель) – оригинал, выданный не позднее чем за 30 дней до дня подачи заявления

	4.
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического  или  юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) - копия при предъявлении оригинала

	5.
	Документ, удостоверяющий личность представителя физического или юридического лица - копия при предъявлении оригинала

	6.
	Акт обследования земельного участка (при расторжении договора аренды, безвозмездного пользования) - оригинал

	7.
	Справка об отсутствии (наличии) задолженности по арендной плате (при расторжении договора аренды) – оригинал

	8.
	Соглашение об установлении сервитута (при отмене сервитута) - копия при предъявлении оригинала

	9.


	- Выписка из ЕГРП о правах на земельный участок – оригинал;

- уведомление об отсутствии в  ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок  - оригинал


Приложение  № 2
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Расторжение договора аренды, безвозмездного пользования земельным участком» 
Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных и муниципальных органов и организаций, и которые заявитель вправе предоставить
	№

п/п
	Наименование документа

	1.
	Выписка из ЕГРЮЛ (если заявителем является юридическое лицо) или ЕГРИП (если заявителем является индивидуальный предприниматель) – оригинал

	2.
	Справка об отсутствии (наличии) задолженности по арендной плате - оригинал

	3.


	- Выписка из ЕГРП о правах на земельный участок – оригинал;

- уведомление об отсутствии  в  ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок  - оригинал


Приложение  № 3
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Расторжение договора аренды, безвозмездного пользования земельным участком» 

Образец заявления
Главе Быстрогорского сельского поселения

______________________________________

(Ф.И.О.)

______________________________________

(адрес регистрации)

______________________________________

(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о расторжении договора аренды земельного участка (договора безвозмездного срочного пользования земельным участком), прекращении сервитута 
Прошу ___________________________________________                                             от ________________ № _________ в связи с ____________________________________________________________.

Приложение:

1. ________________________________________________________________

2._________________________________________________________________

3._________________________________________________________________

4._________________________________________________________________

5._________________________________________________________________

6._________________________________________________________________


_______________
_________________


 подпись
 дата
Приложение  № 4
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Расторжение договора аренды, безвозмездного пользования земельным участком» 
Блок-схема







 



	Подготовка соглашения о расторжении договора






ПОСТАНОВЛЕНИЕ

2 декабря  2015 г.                               №   244                          п. Быстрогорский                                         
   Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Расторжение договора аренды муниципального имущества (за исключением  земельных участков)»


   
В соответствии Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  со статьей 12 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»,  

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Расторжение договора аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков)»   согласно приложению.

         2.  Настоящее постановление подлежит опубликованию в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение».
          3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

      Глава Быстрогорского


      сельского поселения



                           С. Н. Кутенко
   Приложение 

               к постановлению Администрации   Быстрогорского сельского поселения 
от 02.12.2015  № 244
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Расторжение договора аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков)»
   Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Расторжение договора аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков)» разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги и создания комфортных условий для ее получения
V. Общие положения

1.1.   Предмет регулирования.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Расторжение договора аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков)» в Быстрогорском сельском поселении Тацинского района (далее – Административный регламент) устанавливает порядок оптимизации, повышения качества предоставления и доступности получения муниципальной услуги расторжения договоров аренды муниципального имущества (далее – муниципальная услуга).
        1.2. Получателями муниципальной услуги являются:

- индивидуальные предприниматели; 

- физические лица; 

- юридические лица (организации всех форм собственности), в лице руководителя организации либо представителя по доверенности.

        1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информация  о  муниципальной услуге  предоставляется непосредственно в помещении Администрации Быстрогорского сельского  поселения (далее – Администрация), а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники, посредством размещения на Интернет-ресурсах органов и организаций, участвующих в процессе оказания муниципальных услуг, в средствах массовой информации, посредством издания информационных материалов.

 Сведения о месте нахождения Администрации Быстрогорского сельского поселения: Ростовская обл., Тацинский район, п.Быстрогорский, ул. Волгодонская, 9,  тел.: 8 (863 97) 3-31-13 , 8 (863 97) 3-31-73.

С графиком (режимом) работы можно ознакомиться  на официальном сайте Администрации Тацинского района в разделе « сельские поселения»                     

Сведения о месте нахождения МФЦ: Ростовская обл., Тацинский  район, ст.Тацинская, пл. Борцов Революции 38, тел. 8 (863 97) 3-20-00.

Официальный сайт МФЦ: ttp://tatsinskiy.mfc61.ru/         
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении заявителя, включая обращение по электронной почте, по номерам телефонов для справок, размещается на Интернет-сайте, информационных стендах, в СМИ. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

Информирование заявителей осуществляется должностными лицами Администрации.

Информирование заявителей по электронной почте должно осуществляться не позднее десяти дней с момента получения сообщения. Письменные обращения    заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг рассматриваются должностным лицом Администрации, с учетом времени подготовки ответа заявителю, в срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо подразделения подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании подразделения, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.

На информационных стендах содержится следующая информация:

- график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-сайта и электронной почты;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

 - образцы заполнения заявлений заявителем.

На Интернет-сайте, а также на Портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области содержится следующая информация: 

- схема проезда, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты;

- процедура предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Расторжение договора аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков)».
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Быстрогорского  сельского поселения Тацинского.

Должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является специалист по имущественным и земельным отношениям Администрации Быстрогорского сельского поселения Тацинского.
В предоставлении муниципальной услуги могут быть задействованы также следующие органы и организации (далее - органы и организации, участвующие в процессе оказания муниципальной услуги):
- МФЦ
Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации.
        2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- расторжение  договора аренды муниципального имущества, либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.

       2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 90 календарных дней с момента регистрации поступившего заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, перечисленных в пункте 2.8. настоящего регламента
        2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги Предоставление муниципальной услуги регулируется и осуществляется в соответствии с:

       -  Федеральный закон от 26 июля 2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

       -  Федеральный закон от 24 июля 2007 г. №2 09-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в РФ».
- Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите    инвалидов в Российской Федерации.

        2.6. Помещения, в которых предоставляется  муниципальная услуга, места ожидания и приема заявителей, места размещения и оформления визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления услуги должны обеспечивать для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями:

-условия для беспрепятственного доступа в помещения здания администрации и предоставляемым в них услугам;

-возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по помещениям   администрации, входа в и выхода из них;

-возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в администрацию, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

-надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

-дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

2.7. Показателями доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий для инвалидов являются:

-сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещениях администрации;

-допуск в помещения администрации сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

-допуск в помещения администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;

-оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.
2.8. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании:

- подачи арендатором заявления (Приложение № 1 к административному регламенту) о расторжении договора аренды объекта муниципальной собственности (за исключением земельных участков), либо его представителя, полномочия которого подтверждаются доверенностью;
    Перечень документов, необходимых для предоставления услуги представлен в  приложении  № 2 к административному регламенту  
2.9. Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, а также представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.10. . Основания для отказа в приёме документов.

Основаниями для отказа в приёме документов являются:

- отсутствие хотя бы одного из документов, указанных в п. 2.8  Административного регламента;

- несоответствие представленных  документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица.

Решение об отказе в приеме документов может быть обжаловано в суд в порядке, предусмотренном гл. 25 Гражданского процессуального кодекса РФ или гл. 24 Арбитражного процессуального кодекса РФ.

2.11. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- отсутствие хотя бы одного из документов, указанных в Приложении 1 к  Административному регламенту;

- несоответствие представленных  документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано в суд в порядке, предусмотренном гл. 25 Гражданского процессуального кодекса РФ или гл. 24 Арбитражного процессуального кодекса РФ.

2.12. Порядок взимания платы за предоставление муниципальной услуги.

Услуга предоставляется бесплатно. 

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди.

Максимальный срок ожидания в очереди составляет 15 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется специалистом в день поступления запроса.
2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Помещения для предоставления муниципальной услуги преимущественно должны размещаться на нижних этажах зданий или в отдельно стоящих зданиях. На прилегающей территории оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.

Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями.

Места получения информации оборудуются информационными стендами, стульями и столами.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов). Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Критериями доступности и качества оказания муниципальной услуги являются:

удовлетворенность заявителей качеством услуги;

доступность услуги;

доступность информации;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам муниципальной услуги.

Основными требованиями к качеству предоставления муниципальной услуги являются:

а) достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

б) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

в) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги.

Приём заявителя и выдачу документов заявителю осуществляет должностное лицо Администрации или МФЦ. 

Время приёма документов не может превышать 30 минут.

2.17. Время приёма заявителей.

 Часы приема заявителей сотрудниками Администрации Быстрогорского сельского поселения:

Понедельник, вторник, четверг с 8.00 до 12.00, с 13.00 до 16.00,

Среда, пятница – не приёмные дни,

  Суббота, воскресенье – выходные дни

Часы приема заявителей сотрудниками центрального офиса МФЦ:

Понедельник, вторник с 9.00 до 17.00, среда с 9.00 до 19.00,

четверг с 9.00 до 17.00, пятница с 9.00 до 17.00

Суббота с 9.00 до 15.00, без перерыва,

  Воскресенье – выходной
VIII. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Процесс оказания муниципальной услуги «Расторжение договора аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков)» начинается с обращения заявителя (заявителей) в Администрацию с заявлением о расторжении договора аренды  (Приложение № 1 к Административному регламенту).
Заявителями могут быть:

- физические и юридические лица арендующие объекты муниципальной собственности (за исключением земельных участков).

От имени  физического и юридических лиц заявление о предоставлении муниципальной услуги могут подавать: 

-представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.
К заявлению прикладывается пакет документов, предусмотренный п. 2.8 настоящего Административного регламента.

3.2. В ходе приема документов от заинтересованного лица должностное лицо Администрации осуществляет проверку представленных документов на предмет:

- наличия всех необходимых документов, указанных в Приложении № 2 к Административному  регламенту;

-наличия в заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

Заявление по просьбе заинтересованного лица может быть сформировано сотрудником, осуществляющим прием заявления, с использованием программных средств. В этом случае заинтересованное лицо своей рукой на заявлении указывает свою фамилию, имя и отчество и ставит подпись.

3.3. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления муниципальной услуги, размещается следующая информация:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;

текст Административного регламента с приложениями (извлечения);

перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

месторасположение, график (режим) работы, номер телефона, по которому заявители могут получить информацию о документах, необходимых для получения муниципальной услуги;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.4. Блок-схема предоставления муниципальной услуги указана в Приложении № 3 Административного регламента.

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой Администрации Быстрогорского сельского поселения (далее - Глава).

4.2. Глава  планирует работу по организации и проведению мероприятий, определяет должностные обязанности сотрудников, осуществляет контроль за их исполнением, принимает меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению подчиненных, несет персональную ответственность за соблюдение законности.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения должностных лиц территориальных органов.

4.4. В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. Проверка соответствия полноты и качества предоставления муниципальной услуги предъявляемым требованиям осуществляется на основании нормативных правовых актов Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также его должностных лиц

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

13) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.4. Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в электронном виде, путем обращения на электронную почту Администрации:  sp38394@donpac.ru или официальный интернет-сайт Администрации  Тацинского района в разделе « сельские поселения».

Приложение № 1

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

«Расторжение договора аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков)»        

	Главе Быстрогорского сельского поселения



	

	


ЗАЯВЛЕНИЕ
	от 

	

	

	(для юридических лиц - полное наименование,

организационно-правовая форма, для индивидуальных

предпринимателей и др. физических лиц - правовой

статус, Ф.И.О.)




	Прошу  расторгнуть договор аренды нежилого помещения (здания), находящегося в

муниципальной   собственности  №     от     

	

	расположенного  по  адресу:   

	общей площадью __________ кв. м

	или иного имущества -

	№                   от 


Руководитель организации:

должность ________________________________________________________________,

Ф.И.О. __________________________, подпись ________________________________

                                            (подпись, расшифровка подписи)

                                               "____" ____________ 20___ г.

                                                  (дата подачи заявления)

Приложение № 2
        к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

«Расторжение договора аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков)»

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

«Расторжение договора аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков)»
	№

п/п
	Наименование документа

	1.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом – копия при предъявлении оригинала

	2.
	В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг.

	3.
	Выписка из ЕГРЮЛ (если заявителем является юридическое лицо) или ЕГРИП (если заявителем является индивидуальный предприниматель) – оригинал, выданные не позднее чем за 30 дней до даты подачи заявления

	4.
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического  или  юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) - копия при предъявлении оригинала

	5.
	Документ, удостоверяющий личность представителя физического или юридического лица - копия при предъявлении оригинала


Приложение № 3
        к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

«Расторжение договора аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков)»

блок-схема

предоставления МУНИЦИПАЛЬНОЙ услуги

«Расторжение договора аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков)»








ПОСТАНОВЛЕНИЕ

2 декабря  2015 г.                               №   245                          п. Быстрогорский                                         
   Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Заключение дополнительных соглашений к договорам аренды, безвозмездного пользования земельным участком»
   
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», со статьей 12 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг, Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»,  

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Заключение дополнительных соглашений к договорам аренды, безвозмездного пользования земельным участком» согласно приложению.
         2.  Настоящее постановление подлежит опублик
ованию в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение».
          3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

      Глава Быстрогорского


      сельского поселения



                           С. Н. Кутенко
                                                                                                    Приложение 

               к постановлению Администрации   Быстрогорского сельского поселения 
от 02.12.2015  № 245
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Заключение дополнительных соглашений к договорам аренды, безвозмездного пользования земельным участком»

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Заключение дополнительных соглашений к договорам аренды, безвозмездного пользования земельным участком» (далее - Административный регламент), разработан в целях повышения качества оказания и доступности муниципальных услуг, создания комфортных условий для получателей муниципальных услуг при заключении дополнительных соглашений к договорам аренды, безвозмездного срочного пользования земельным участком, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по содействию физическим и юридическим лицам в сфере внесения изменений в договор аренды или безвозмездного срочного пользования земельным участком.

13. Общие положения

1.1.  Предмет регулирования.

Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие при внесении изменений в договор аренды или безвозмездного срочного пользования земельным участком в соответствии со ст. 450 Гражданского кодекса РФ.

1.2.  Круг получателей муниципальной услуги.

Получателями муниципальной услуги «Заключение дополнительных соглашений к договорам аренды, безвозмездного пользования земельным участком» являются:

- физические лица;

- юридические лица.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информация  о  муниципальной услуге  предоставляется непосредственно в помещениях Администрации Быстрогорского сельского поселения (далее - Администрация) или МАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ), а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники, посредством размещения на Интернет-ресурсах органов и организаций, участвующих в процессе оказания муниципальных услуг, в средствах массовой информации, посредством издания информационных материалов.

Сведения о месте нахождения Администрации Быстрогорского сельского поселения: Ростовская обл., Тацинский район, п. Быстрогорский, ул. Волгодонская, 9,  тел.: 8 (863 97) 3-31-13 , 8 (863 97) 3-31-73
С графиком (режимом) работы можно ознакомиться  на официальном сайте Администрации Тацинского  района в разделе «сельские поселения».

Сведения о месте нахождения МФЦ: Ростовская обл., Тацинский  район, ст.Тацинская, пл. Борцов Революции 38, тел. 8 (863 97) 3-20-00.

Официальный сайт МФЦ: ttp://tatsinskiy.mfc61.ru/         
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении заявителя, включая обращение по электронной почте, по номерам телефонов для справок, размещается на Интернет-сайте, информационных стендах, в СМИ. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

Информирование заявителей осуществляется должностными лицами Администрации, сотрудниками МФЦ.

Информирование заявителей по электронной почте должно осуществляться не позднее десяти дней с момента получения сообщения. Письменные обращения    заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг рассматриваются должностным лицом Администрации, сотрудниками МФЦ, с учетом времени подготовки ответа заявителю, в срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо подразделения подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании подразделения, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.

На информационных стендах содержится следующая информация:

- график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-сайта и электронной почты;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

 - образцы заполнения заявлений заявителем.

На Интернет-сайте, а также на Портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области содержится следующая информация: 

- схема проезда, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты;

- процедура предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

14. Стандарт предоставления муниципальной услуги

 2.1.  Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги - «Заключение дополнительных соглашений к договорам аренды, безвозмездного пользования земельным участком».

2.2.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу «Заключение дополнительных соглашений к договорам аренды, безвозмездного пользования земельным участком». предоставляет Администрация.

В предоставлении муниципальной услуги могут быть задействованы также следующие органы и организации (далее - органы и организации, участвующие в процессе оказания муниципальной услуги):
- МФЦ
Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации.
2.3. Помещения, в которых предоставляется  муниципальная услуга, места ожидания и приема заявителей, места размещения и оформления визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления услуги должны обеспечивать для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями:

-условия для беспрепятственного доступа в помещения здания администрации и предоставляемым в них услугам;

-возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по помещениям   администрации, входа в и выхода из них;

-возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в администрацию, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

-надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

-дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

2.4. Показателями доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий для инвалидов являются:

-сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещениях администрации;

-допуск в помещения администрации сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

-допуск в помещения администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;

-оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.
2.5. Описание результата предоставления услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение дополнительного соглашения или получение заявителем отказа в предоставлении услуги.

Процедура предоставления услуги завершается путем получения заявителем:

- дополнительного соглашения;

- уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок предоставления услуги не должен превышать 30 календарных дней.

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:

- Земельный кодекс РФ от 25.10.2001 №136-ФЗ  («Российская газета» № 211-212  от 30.10.2001);

- Гражданский кодекс РФ от  30.11.1994  № 51-ФЗ («Российская газета» № 238-239 от 08.12.1994);

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168 от 30.07.2010);

- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Российская газета» № 211-212 от 30.10.2001);

- Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Российская газета» №  145 от 30.07.1997);

- Областной закон от  22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области» (газета «Наше время» № 161 от 30.07.2003).

- Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите    инвалидов в Российской Федерации.

- Решение Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения от  23.11.2015 №  151-СД «Об утверждении Положения «Об определении порядка управления и распоряжения земельными участками на территории Быстрогорского сельского поселения».

2.8. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Перечень документов указан в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

Перечень документов при формировании земельного участка, составляющего территорию садоводческого или дачного некоммерческого объединения, указан в приложении № 2 к  настоящему Административному регламенту.

2.9. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных и муниципальных органов и организаций, и которые заявитель вправе предоставить.

Перечень документов указан в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, а также представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.10.  Основания для отказа в приёме документов.

Основаниями для отказа в приёме документов являются:

- отсутствие хотя бы одного из документов, указанных в п. 2.8  Административного регламента (с учётом п. 2.9 Административного регламента);

- несоответствие представленных  документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано в суд в порядке, предусмотренном гл. 25 Гражданского процессуального кодекса РФ или гл. 24 Арбитражного процессуального кодекса РФ.

2.11.   Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- отсутствие хотя бы одного из документов, указанных в Приложении № 1 к  Административному регламенту;

- несоответствие представленных  документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица;

- несоответствие вида разрешённого использования земельного участка градостроительной документации поселения, на территории которого находится земельный участок;


Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано в суд в порядке, предусмотренном гл. 25 Гражданского процессуального кодекса РФ или гл. 24 Арбитражного процессуального кодекса РФ.

2.12.  Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Для предоставления муниципальной услуги необходимыми и обязательными являются следующие государственные услуги:

- по ведению Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей и предоставление содержащихся в них сведений (выписки из ЕГРЮЛ и выписки из ЕГРИП). Услуга предоставляется органами Федеральной налоговой службы;

- по предоставлению сведений из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (выписка из ЕГРП). Услуга предоставляется органами Росреестра РФ.

2.13.  Порядок взимания платы за предоставление муниципальной услуги.

Услуга предоставляется бесплатно. 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди.

Максимальный срок ожидания в очереди составляет 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в Администрации в день поступления запроса.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Помещения для предоставления муниципальной услуги преимущественно должны размещаться на нижних этажах зданий или в отдельно стоящих зданиях. На прилегающей территории оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.

Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями.

Места получения информации оборудуются информационными стендами, стульями и столами.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов). Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Критериями доступности и качества оказания муниципальной услуги являются:

удовлетворенность заявителей качеством услуги;

доступность услуги;

доступность информации;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам муниципальной услуги.

Основными требованиями к качеству предоставления муниципальной услуги являются:

а) достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

б) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

в) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги.

Приём заявителя и выдачу документов заявителю осуществляет должностное лицо Администрации или МФЦ. 

Время приёма документов не может превышать 30 минут.

2.18. Часы приема заявителей сотрудниками Администрации Быстрогорского сельского поселения:

Понедельник, вторник, четверг с 8.00 до 12.00, с 13.00 до 16.00,

Среда, пятница – не приёмные дни,

  Суббота, воскресенье – выходные дни

Часы приема заявителей сотрудниками центрального офиса МФЦ:

Понедельник, вторник с 9.00 до 17.00, среда с 9.00 до 19.00,

четверг с 9.00 до 17.00, пятница с 9.00 до 17.00

Суббота с 9.00 до 15.00, без перерыва,

  Воскресенье – выходной

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Лицо, с которым заключен договор аренды земельного участка или договор безвозмездного срочного пользования, обращается в Администрацию с заявлением о заключении дополнительного соглашения к договору (Приложение           № 3).

К заявлению прилагаются документы в соответствии с п. 2.8 Административного регламента.

В ходе приема документов от заинтересованного лица должностное лицо осуществляет проверку представленных документов на предмет:

-наличия всех необходимых документов, указанных в п. 2.8 Административного регламента;

-наличия в заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

Заявление по просьбе заинтересованного лица может быть сформировано сотрудником, осуществляющим прием заявления, с использованием программных средств. В этом случае заинтересованное лицо своей рукой на заявлении указывает свою фамилию, имя и отчество и ставит подпись.

3.2.
Должностное лицо Администрации выдаёт заявителю дополнительное соглашение для подписания.

3.3. Блок-схема предоставления муниципальной услуги указана в Приложении № 4 Административного регламента.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой Быстрогорского сельского поселения  (далее - Глава).

4.2. Глава планирует работу по организации и проведению мероприятий, определяет должностные обязанности сотрудников, осуществляет контроль за их исполнением, принимает меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению подчиненных, несет персональную ответственность за соблюдение законности.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения должностных лиц территориальных органов.

4.4. В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. Проверка соответствия полноты и качества предоставления муниципальной услуги предъявляемым требованиям осуществляется на основании нормативных правовых актов Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также её должностных лиц.

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

14) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.4. Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в электронном виде, путем обращения на электронную почту Администрации:  sp38394@donpac.ru или официальный интернет-сайт Администрации  Тацинского района в разделе « сельские поселения».

  Приложение  № 1

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Заключение дополнительных соглашений к  

договорам аренды, безвозмездного пользования

 земельным участком»
Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№
п/п
	Наименование документа

	1.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом - копия при предъявлении оригинала

	2.
	В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг.

	3.
	Выписка из ЕГРЮЛ (если заявителем является юридическое лицо) или ЕГРИП (если заявителем является индивидуальный предприниматель) – оригинал, выданный не позднее чем за 30 дней до даты подачи заявления

	4.
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического  или  юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) - копия при предъявлении оригинала

	5.
	Документ, удостоверяющий личность представителя физического или юридического лица - копия при предъявлении оригинала


	6.
	Документы - основания для внесения изменений в договор аренды земельного участка.
6.1. При изменении, уточнении или присвоении почтового адреса:
- постановление о присвоении адреса земельному участку - копия при предъявлении оригинала
6.2. При изменении фамилии, имени или отчества физического лица (в том числе индивидуального предпринимателя):
- документ, подтверждающий смену фамилии, имени или отчества - копия при предъявлении оригинала
6.3. При переходе права собственности на здания, строения, сооружения, находящиеся на земельном участке, в результате универсальной правопреемственности:
- кадастровый паспорт земельного участка - оригинал;
- выписка из ЕГРП о правах на здания, строения, сооружения, находящиеся на земельном участке - оригинал;
- выписка из ЕГРП о правах на земельный участок – оригинал;
- выписка из протокола преобразования юридического лица (при преобразовании юридического лица) - копия при предъявлении оригинала;
- документ, на основании которого произошел переход права (договор купли-продажи, дарения, мены и т.д.) - копия при предъявлении оригинала.
6.4. При изменении доли в праве собственности (хозяйственного ведения) на объект(ы) недвижимого имущества, расположенного(ых) на земельном участке:
- кадастровый паспорт земельного участка - оригинал;
- выписка из ЕГРП о правах на объект недвижимого имущества, находящегося на земельном участке - оригинал;
- соглашение о распределении долей между правообладателями объекта (ов) недвижимого имущества, расположенного(ых) на земельном участке - копия при предъявлении оригинала
6.5. В случае смерти арендатора – физического лица:
- свидетельство о смерти - копия при предъявлении оригинала;
- свидетельство о праве на наследство - копия при предъявлении оригинала.


Приложение  № 2

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Заключение дополнительных соглашений к  

договорам аренды, безвозмездного пользования

 земельным участком»
Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных и муниципальных органов и организаций, и которые заявитель вправе предоставить

	№

п/п
	Наименование документа

	1.
	Выписка из ЕГРЮЛ (если заявителем является юридическое лицо) или ЕГРИП (если заявителем является индивидуальный предприниматель) - оригинал

	2.
	Постановление о присвоении адреса земельному участку - копия

	3.
	Кадастровый паспорт земельного участка - оригинал

	4.
	Выписка из ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок - оригинал

	5.
	Выписка из ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на объекты недвижимости, расположенные на земельном участке - оригинал


Приложение № 3

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Заключение дополнительных соглашений к  

договорам аренды, безвозмездного пользования

 земельным участком»
Образец заявления

Главе Быстрогорского сельского поселения

______________________________________

(Ф.И.О.)

______________________________________

(адрес регистрации)

______________________________________

(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о заключении дополнительного соглашения

Прошу заключить дополнительное соглашение к договору аренды земельного участка от ______________  № _________, площадью _____________ кв.м., расположенного по адресу: _____________________________________________, сроком на _____________________, в связи с ________________________________________________________________________________________________________________________________.

Прилагаю копии следующих документов:

1. ________________________________________________________________

2._________________________________________________________________

3._________________________________________________________________

4._________________________________________________________________

5._________________________________________________________________

6._________________________________________________________________

7._________________________________________________________________

8._________________________________________________________________

9._________________________________________________________________

10.________________________________________________________________


_______________
_________________

                                                дата
подпись

Приложение № 4

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Заключение дополнительных соглашений к  

договорам аренды, безвозмездного пользования

 земельным участком»
Блок-схема








 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

2 декабря  2015 г.                               №   246                          п. Быстрогорский                                         
   Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Заключение дополнительных соглашений к договорам аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков)»
   
В соответствии с Федеральным законом от 28.12.2013 № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе, Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», со статьей 12 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг, Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»,  

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Заключение дополнительных соглашений к договорам аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков)» согласно приложению.
         2.  Настоящее постановление подлежит опубликованию в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение».
          3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

      Глава Быстрогорского


      сельского поселения



                           С.Н.Кутенко
                                                                                                      Приложение 

               к постановлению Администрации   Быстрогорского сельского поселения 
от 02.12.2015  № 246
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Заключение дополнительных соглашений к договорам аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков)»

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Заключение дополнительных соглашений к договорам аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков)» (далее - Административный регламент), разработан в целях повышения качества оказания и доступности муниципальных услуг, создания комфортных условий для получателей муниципальных услуг по заключению дополнительных соглашений к договорам аренды муниципального имущества при осуществлении полномочий по содействию физическим и юридическим лицам в сфере внесения изменений в договор аренды муниципального имущества.

15. Общие положения

1.1.  Предмет регулирования.

Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие при внесении изменений в договора аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков)
1.2.  Круг получателей муниципальной услуги.

Получателями муниципальной «Заключение дополнительных соглашений к договорам аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков)» являются:

- физические лица;

- юридические лица.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информация  о  муниципальной услуге  предоставляется непосредственно в помещениях Администрации Быстрогорского сельского поселения (далее - Администрация) или МАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ), а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники, посредством размещения на Интернет-ресурсах органов и организаций, участвующих в процессе оказания муниципальных услуг, в средствах массовой информации, посредством издания информационных материалов.

Сведения о месте нахождения Администрации Быстрогорского сельского поселения: Ростовская обл., Тацинский район, п. Быстрогорский, ул. Волгодонская, 9,  тел.: 8 (863 97) 3-31-13 , 8 (863 97) 3-31-73
С графиком (режимом) работы можно ознакомиться  на официальном сайте Администрации Тацинского  района в разделе «сельские поселения».

Сведения о месте нахождения МФЦ: Ростовская обл., Тацинский  район, ст.Тацинская, пл. Борцов Революции 38, тел. 8 (863 97) 3-20-00.

Официальный сайт МФЦ: ttp://tatsinskiy.mfc61.ru/         
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении заявителя, включая обращение по электронной почте, по номерам телефонов для справок, размещается на Интернет-сайте, информационных стендах, в СМИ. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

Информирование заявителей осуществляется должностными лицами Администрации, сотрудниками МФЦ.

Информирование заявителей по электронной почте должно осуществляться не позднее десяти дней с момента получения сообщения. Письменные обращения    заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг рассматриваются должностным лицом Администрации, сотрудниками МФЦ, с учетом времени подготовки ответа заявителю, в срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо подразделения подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании подразделения, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.

На информационных стендах содержится следующая информация:

- график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-сайта и электронной почты;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

 - образцы заполнения заявлений заявителем.

На Интернет-сайте, а также на Портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области содержится следующая информация: 

- схема проезда, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты;

- процедура предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

16. Стандарт предоставления муниципальной услуги

 2.1.  Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги - 
«Заключение дополнительных соглашений к договорам аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков)».

2.2.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу «Заключение дополнительных соглашений к договорам аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков)» предоставляет Администрация.

В предоставлении муниципальной услуги могут быть задействованы также следующие органы и организации (далее - органы и организации, участвующие в процессе оказания муниципальной услуги):
- МФЦ
Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации.
2.3. Помещения, в которых предоставляется  муниципальная услуга, места ожидания и приема заявителей, места размещения и оформления визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления услуги должны обеспечивать для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями:

-условия для беспрепятственного доступа в помещения здания администрации и предоставляемым в них услугам;

-возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по помещениям   администрации, входа в и выхода из них;

-возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в администрацию, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

-надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

-дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

2.4. Показателями доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий для инвалидов являются:

-сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещениях администрации;

-допуск в помещения администрации сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

-допуск в помещения администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;

-оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.
2.5. Описание результата предоставления услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги являются  внесения изменений в договор аренды муниципального имущества и заключение дополнительного  соглашения к договору аренды муниципального имущества либо выдача уведомления об отказе в оформлении документов по указанной муниципальной услуге

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок предоставления услуги не должен превышать 30 календарных дней.

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:

-  Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;
          - Конституция Российской Федерации;

          - Гражданский кодекс РФ от 26.01.1996 № 14-ФЗ (гл.29; ст. 450, 451, 452);
- Федеральный закон от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации;


- Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите    инвалидов в Российской Федерации".
2.8. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Перечень документов указан в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

2.9. Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, а также представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.10.  Основания для отказа в приёме документов.

Основаниями для отказа в приёме документов являются:

- отсутствие хотя бы одного из документов, указанных в п. 2.8  Административного регламента; 

- несоответствие представленных  документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано в суд в порядке, предусмотренном гл. 25 Гражданского процессуального кодекса РФ или гл. 24 Арбитражного процессуального кодекса РФ.

2.11.   Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- отсутствие хотя бы одного из документов, указанных в Приложении № 1 к  Административному регламенту;

- несоответствие представленных  документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица;


Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано в суд в порядке, предусмотренном гл. 25 Гражданского процессуального кодекса РФ или гл. 24 Арбитражного процессуального кодекса РФ.

2.12.  Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Для предоставления муниципальной услуги необходимыми и обязательными являются следующие государственные услуги:

- по ведению Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей и предоставление содержащихся в них сведений (выписки из ЕГРЮЛ и выписки из ЕГРИП). Услуга предоставляется органами Федеральной налоговой службы;

- по предоставлению сведений из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (выписка из ЕГРП). Услуга предоставляется органами Росреестра РФ.

2.13.  Порядок взимания платы за предоставление муниципальной услуги.

Услуга предоставляется бесплатно. 

2.14.  Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

 За предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, взимается следующая плата:

- 200 рублей за предоставление сведений из ЕГРЮЛ и ЕГРИП (Постановление Правительства РФ от 19.05.2014 № 462);

- 400 рублей за срочное предоставление сведений из ЕГРЮЛ и ЕГРИП (Постановление Правительства РФ от 19.05.2014 № 462);

- 200 рублей (для физических лиц) и 600 рублей (для юридических лиц) за выдачу выписки из ЕГРП (Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 16.12.2010 № 650).

Оплата взимается в случае самостоятельного обращения заявителя за услугой в соответствующий государственный орган.

2.15. Максимальный срок ожидания в очереди.

Максимальный срок ожидания в очереди составляет 15 минут.

2.16. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в Администрации в день поступления запроса.

2.17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Помещения для предоставления муниципальной услуги преимущественно должны размещаться на нижних этажах зданий или в отдельно стоящих зданиях. На прилегающей территории оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.

Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями.

Места получения информации оборудуются информационными стендами, стульями и столами.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов). Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Критериями доступности и качества оказания муниципальной услуги являются:

удовлетворенность заявителей качеством услуги;

доступность услуги;

доступность информации;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам муниципальной услуги.

Основными требованиями к качеству предоставления муниципальной услуги являются:

а) достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

б) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

в) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги.

Приём заявителя и выдачу документов заявителю осуществляет должностное лицо Администрации или МФЦ. 

Время приёма документов не может превышать 30 минут.

2.19. Часы приема заявителей сотрудниками Администрации Быстрогорского сельского поселения:

Понедельник, вторник, четверг с 8.00 до 12.00, с 13.00 до 16.00,

Среда, пятница – не приёмные дни,

  Суббота, воскресенье – выходные дни

Часы приема заявителей сотрудниками центрального офиса МФЦ:

Понедельник, вторник с 9.00 до 17.00, среда с 9.00 до 19.00,

четверг с 9.00 до 17.00, пятница с 9.00 до 17.00

Суббота с 9.00 до 15.00, без перерыва,

  Воскресенье – выходной

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Лицо, с которым заключен договор аренды муниципального имущества, обращается в Администрацию с заявлением о заключении дополнительного соглашения к договору (приложение № 2, № 3 к  Административному регламенту).
3.2. К заявлению прилагаются документы в соответствии с п. 2.8 Административного регламента.
В ходе приема документов от заинтересованного лица должностное лицо осуществляет проверку представленных документов на предмет:

-наличия всех необходимых документов, указанных в п. 2.8  Административного регламента;

-наличия в заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

Заявление по просьбе заинтересованного лица может быть сформировано сотрудником, осуществляющим прием заявления, с использованием программных средств. В этом случае заинтересованное лицо своей рукой на заявлении указывает свою фамилию, имя и отчество и ставит подпись
3.3. Должностное лицо Администрации выдаёт заявителю дополнительное соглашение для подписания
 3.4. Блок-схема предоставления муниципальной услуги указана в Приложении № 4 Административного  регламента.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой Быстрогорского сельского поселения  (далее - Глава).

4.2. Глава планирует работу по организации и проведению мероприятий, определяет должностные обязанности сотрудников, осуществляет контроль за их исполнением, принимает меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению подчиненных, несет персональную ответственность за соблюдение законности.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения должностных лиц территориальных органов.

4.4. В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. Проверка соответствия полноты и качества предоставления муниципальной услуги предъявляемым требованиям осуществляется на основании нормативных правовых актов Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также её должностных лиц.

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

15) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.4. Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в электронном виде, путем обращения на электронную почту Администрации:  sp38394@donpac.ru или официальный интернет-сайт Администрации  Тацинского района в разделе « сельские поселения».

 Приложение  № 1

                                                                                       к Административному регламенту

  «Заключение дополнительных соглашений к договорам аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков)»

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№

п/п
	Наименование документа

	1.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом - копия при предъявлении оригинала

	2.
	Документ, удостоверяющий личность представителя физического или юридического лица - копия при предъявлении оригинала

	3.
	В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг.

	4.
	Свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве  индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц)  - копия при предъявлении оригинала

	5.
	Выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном     предпринимателе – оригинал, выданный не позднее чем за 30 ней до дня обращения за услугой

	6.
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического  или  юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) - копия при предъявлении оригинала


                      Приложение  № 2

                                                                                       к Административному регламенту

    «Заключение дополнительных соглашений к договорам аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков)»

Форма заявления (запроса) о заключение дополнительного

                                                    соглашения к договору аренды муниципального имущества 

для физического лица

	Главе Быстрогорского  сельского поселения 



	ФИО заявителя и уполномоченного представителя (если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель)

реквизиты документа, удостоверяющего личность физического лица и его уполномоченного представителя (если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель)

реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель)

адрес проживания (пребывания) заявителя,

контактный телефон (в случае получения результатов услуги лично)




Прошу Вас внести изменения в договор аренды  муниципального имущества, №___ от ____п.,                     

в связи с ________________________________________________________________________   

                                                     ( конкретизировать  изменения) 

расположенного по адресу: ____________________________________________________________

                                                       (местонахождение муниципального имущества)

Способ получения результатов услуги ___________________________________________________ .

                                                             (почтовое отправление или личное обращение)

Приложение: 

 1. Копия документа, удостоверяющего личность (для заявителя –

                           физического лица, для представителя физического) на __ л. в 1 экз.;

 2. Копия документа, подтверждающего полномочия представителя 

                            физического лица на __ л. в 1 экз.

Подпись заявителя или его уполномоченного представителя 

(если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель)

Дата

 Приложение  № 3

                                                                                       к Административному регламенту

«Заключение дополнительных 

соглашений к договорам аренды муниципального

имущества (за исключением земельных участков)»
Форма заявления (запроса) о заключение    

                                                                       дополнительного  соглашения к договору аренды                                   

                                                                 муниципального имущества для юридического лица 


Прошу Вас внести изменения в договор аренды  муниципального имущества №___ от ____п.,       

в связи с ________________________________________________________________________   

                                                     ( конкретизировать  изменения) 

расположенного по адресу: ________________________________________________

                                                              (местонахождение муниципального имущества)

Способ получения результатов услуги _______________________________________ .

                                                                       (почтовое отправление или личное обращение)

Приложение: 

 1. Копия документа, удостоверяющего личность (для заявителя –

                           физического лица, для представителя физического) на __ л. в 1 экз.;

 2. Копия документа, подтверждающего полномочия представителя 

                            физического лица на __ л. в 1 экз.

Подпись заявителя или его уполномоченного представителя 

(если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель)

Дата
Приложение № 4

                                                                           к Административному регламенту

«Заключение дополнительных 

соглашений к договорам аренды муниципального

имущества (за исключением земельных участков)»
Блок-схема








 







ПОСТАНОВЛЕНИЕ

2 декабря  2015 г.                               №   247                          п. Быстрогорский                                         
   Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача арендатору земельного участка согласия на залог права аренды земельного участка»
   
В соответствии с  Федеральным законом от 6 октября 2003 года №131- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», со статьей 12 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»,  

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача арендатору земельного участка согласия на залог права аренды земельного участка» согласно приложению.
         2.  Настоящее постановление подлежит опубликованию в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение».
          3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

      Глава Быстрогорского


      сельского поселения



                           С.Н.Кутенко
                                                                                                      Приложение 

               к постановлению Администрации   Быстрогорского сельского поселения 
от 02.12.2015  № 247
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача арендатору земельного участка согласия на залог права аренды земельного участка»
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача арендатору земельного участка согласия на залог права аренды земельного участка» (далее - Административный регламент), разработан в целях повышения качества оказания и доступности муниципальных услуг, создания комфортных условий для получателей муниципальных услуг в сфере предоставления земельных участков, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по содействию физическим и юридическим лицам в сфере получения залога права аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена
17. Общие положения

1.1.  Предмет регулирования.

Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие при передаче арендаторами в залог права аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена.
1.2.  Круг получателей муниципальной услуги.

Получателями муниципальной «Выдача арендатору земельного участка согласия на залог права аренды земельного участка» являются:

- физические лица;

- юридические лица.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информация  о  муниципальной услуге  предоставляется непосредственно в помещениях Администрации Быстрогорского сельского поселения (далее - Администрация) или МАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ), а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники, посредством размещения на Интернет-ресурсах органов и организаций, участвующих в процессе оказания муниципальных услуг, в средствах массовой информации, посредством издания информационных материалов.

Сведения о месте нахождения Администрации Быстрогорского сельского поселения: Ростовская обл., Тацинский район, п. Быстрогорский, ул. Волгодонская, 9,  тел.: 8 (863 97) 3-31-13 , 8 (863 97) 3-31-73
С графиком (режимом) работы можно ознакомиться  на официальном сайте Администрации Тацинского  района в разделе «сельские поселения».

Сведения о месте нахождения МФЦ: Ростовская обл., Тацинский  район, ст.Тацинская, пл. Борцов Революции 38, тел. 8 (863 97) 3-20-00.

Официальный сайт МФЦ: ttp://tatsinskiy.mfc61.ru/         
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении заявителя, включая обращение по электронной почте, по номерам телефонов для справок, размещается на Интернет-сайте, информационных стендах, в СМИ. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

Информирование заявителей осуществляется должностными лицами Администрации, сотрудниками МФЦ.

Информирование заявителей по электронной почте должно осуществляться не позднее десяти дней с момента получения сообщения. Письменные обращения    заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг рассматриваются должностным лицом Администрации, сотрудниками МФЦ, с учетом времени подготовки ответа заявителю, в срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо подразделения подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании подразделения, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.

На информационных стендах содержится следующая информация:

- график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-сайта и электронной почты;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

 - образцы заполнения заявлений заявителем.

На Интернет-сайте, а также на Портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области содержится следующая информация: 

- схема проезда, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты;

- процедура предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

18. Стандарт предоставления муниципальной услуги

 2.1.  Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги - 
 «Выдача арендатору земельного участка согласия на залог права аренды земельного участка».

2.2.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу  «Выдача арендатору земельного участка согласия на залог права аренды земельного участка» предоставляет Администрация.

В предоставлении муниципальной услуги могут быть задействованы также следующие органы и организации (далее - органы и организации, участвующие в процессе оказания муниципальной услуги):
- МФЦ

-Тацинский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области;

- Землеустроительные организации;

- Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 22 по Ростовской области;
Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации.
2.3. Помещения, в которых предоставляется  муниципальная услуга, места ожидания и приема заявителей, места размещения и оформления визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления услуги должны обеспечивать для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями:

-условия для беспрепятственного доступа в помещения здания администрации и предоставляемым в них услугам;

-возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по помещениям   администрации, входа в и выхода из них;

-возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в администрацию, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

-надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

-дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

2.4. Показателями доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий для инвалидов являются:

-сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещениях администрации;

-допуск в помещения администрации сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

-допуск в помещения администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;

-оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.
2.5. Описание результата предоставления услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является согласие на залог права аренды земельного участка или получение заявителем отказа в согласии на залог права аренды земельного участка

Процедура предоставления услуги завершается путем получения заявителем:

- уведомления о согласии на залог права аренды земельного участка;

- уведомления об отказе в согласовании залога права аренды земельного участка;

- уведомления об отказе в предоставлении услуги.

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок предоставления услуги не должен превышать 10 рабочих дней.

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:

- Земельный кодекс РФ от 25.10.2001 №136-ФЗ  («Российская газета» № 211-212  от 30.10.2001);

- Гражданский кодекс РФ от  30.11.1994  № 51-ФЗ («Российская газета» № 238-239 от 08.12.1994);

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168 от 30.07.2010);

- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Российская газета» № 211-212 от 30.10.2001);

- Федеральный закон от 16.07.1998 № 102-ФЗ «Об ипотеке (залоге недвижимости)» («Российская газета», № 137, 22.07.1998);

· Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Российская газета» №  145 от 30.07.1997);

·  «Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите   инвалидов в Российской Федерации».

- Решение Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения от  23.11.2015 №  151-СД «Об утверждении Положения «Об определении порядка управления и распоряжения земельными участками на территории Быстрогорского сельского поселения».

2.8. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Перечень документов указан в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

2.9. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных и муниципальных органов и организаций, и которые заявитель вправе предоставить.

Перечень документов указан в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, а также представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.10.  Основания для отказа в приёме документов.

Основаниями для отказа в приёме документов являются:

- отсутствие хотя бы одного из документов, указанных в п. 2.8  Административного регламента (с учётом п. 2.9 Административного регламента);

- несоответствие представленных  документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано в суд в порядке, предусмотренном гл. 25 Гражданского процессуального кодекса РФ или гл. 24 Арбитражного процессуального кодекса РФ.

2.11.   Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- отсутствие хотя бы одного из документов, указанных в Приложении № 1 к  Административному регламенту;

- несоответствие представленных  документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица;

- несоответствие вида разрешённого использования земельного участка градостроительной документации поселения, на территории которого находится земельный участок;


Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано в суд в порядке, предусмотренном гл. 25 Гражданского процессуального кодекса РФ или гл. 24 Арбитражного процессуального кодекса РФ.

2.12.  Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Для предоставления муниципальной услуги необходимыми и обязательными являются следующие государственные услуги:

- по ведению Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей и предоставление содержащихся в них сведений (выписки из ЕГРЮЛ и выписки из ЕГРИП). Услуга предоставляется органами Федеральной налоговой службы;

- по выдаче документов арендатору об отсутствии (наличии) задолженности по арендной плате. Услуга предоставляется Администрацией.

2.13.  Порядок взимания платы за предоставление муниципальной услуги.

Услуга предоставляется бесплатно. 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди.

Максимальный срок ожидания в очереди составляет 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в Администрации в день поступления запроса.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Помещения для предоставления муниципальной услуги преимущественно должны размещаться на нижних этажах зданий или в отдельно стоящих зданиях. На прилегающей территории оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.

Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями.

Места получения информации оборудуются информационными стендами, стульями и столами.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов). Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Критериями доступности и качества оказания муниципальной услуги являются:

удовлетворенность заявителей качеством услуги;

доступность услуги;

доступность информации;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам муниципальной услуги.

Основными требованиями к качеству предоставления муниципальной услуги являются:

а) достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

б) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

в) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги.

Приём заявителя и выдачу документов заявителю осуществляет должностное лицо Администрации или МФЦ. 

Время приёма документов не может превышать 30 минут.

2.18. Часы приема заявителей сотрудниками Администрации Быстрогорского сельского поселения:

Понедельник, вторник, четверг с 8.00 до 12.00, с 13.00 до 16.00,

Среда, пятница – не приёмные дни,

  Суббота, воскресенье – выходные дни

Часы приема заявителей сотрудниками центрального офиса МФЦ:

Понедельник, вторник с 9.00 до 17.00, среда с 9.00 до 19.00,

четверг с 9.00 до 17.00, пятница с 9.00 до 17.00

Суббота с 9.00 до 15.00, без перерыва,

  Воскресенье – выходной

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Лицо, с которым заключен договор аренды земельного участка, обращается в Администрацию Быстрогорского сельского поселения или МФЦ с заявлением о выдаче разрешения на залог права аренды земельного участка (Приложение № 3 к Административному регламенту). 

3.2. В ходе приема документов от заинтересованного лица должностное лицо осуществляет проверку представленных документов на предмет:

- наличия всех необходимых документов, указанных в п. 2.8 Административного регламента;

- наличия в заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

Заявление по просьбе заинтересованного лица может быть сформировано сотрудником, осуществляющим прием заявления, с использованием программных средств. В этом случае заинтересованное лицо своей рукой на заявлении указывает свою фамилию, имя и отчество и ставит подпись.

3.3. Должностное лицо администрации в течение 10 рабочих дней с момента получения заявления готовит разрешение на залог или отказ в залоге права аренды земельного участка.
3.4. Блок-схема предоставления муниципальной услуги указана в Приложении № 4 Административного  регламента.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой Быстрогорского сельского поселения  (далее - Глава).

4.2. Глава планирует работу по организации и проведению мероприятий, определяет должностные обязанности сотрудников, осуществляет контроль за их исполнением, принимает меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению подчиненных, несет персональную ответственность за соблюдение законности.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения должностных лиц территориальных органов.

4.4. В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. Проверка соответствия полноты и качества предоставления муниципальной услуги предъявляемым требованиям осуществляется на основании нормативных правовых актов Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также её должностных лиц.
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

16) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.4. Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в электронном виде, путем обращения на электронную почту Администрации:  sp38394@donpac.ru или официальный интернет-сайт Администрации  Тацинского района в разделе « сельские поселения».

                                                                                                                 Приложение  № 1

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги  

«Выдача арендатору земельного участка согласия на залог права аренды земельного участка»

Перечень документов, необходимых для предоставления

 муниципальной услуги

	№

п/п
	Наименование документа

	1.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом – копия при предъявлении оригинала

	2.
	В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг.

	3.
	Выписка из ЕГРЮЛ (если заявителем является юридическое лицо) или ЕГРИП (если заявителем является индивидуальный предприниматель) – оригинал, выданные не позднее чем за 30 дней до дня подачи заявления

	4.
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического  или  юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) – копия при предъявлении оригинала

	5.
	Документ, удостоверяющий личность представителя физического или юридического лица – копия при предъявлении оригинала

	6.
	Справка об отсутствии задолженности по арендной плате - оригинал


Приложение  № 2

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача арендатору земельного участка согласия на залог права аренды земельного участка»

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных и муниципальных органов и организаций, и которые заявитель вправе предоставить

	№

п/п
	Наименование документа

	1.
	Выписка из ЕГРЮЛ (если заявителем является юридическое лицо) или ЕГРИП (если заявителем является индивидуальный предприниматель) - оригинал

	2.
	Справка об отсутствии задолженности по арендной плате - оригинал


Приложение № 3

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача арендатору земельного участка согласия на залог права аренды земельного участка»

Образец заявления

Главе Быстрогорского сельского поселения

____________________________________

(Ф.И.О.)

____________________________________

(адрес регистрации)

____________________________________

                                                                   (контактный телефон)




ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на залог права аренды земельного участка»

Прошу выдать разрешение на залог права аренды земельного участка по договору аренды земельного участка от ______________ г. № _________________.

Залогодержатель - ______________________________________________________.

Результат предоставления услуги прошу мне передать _______________________

(нарочно, почтовым отправлением, 

в электронном виде)

Приложение:

1. ________________________________________________________________

2._________________________________________________________________

3._________________________________________________________________

4._________________________________________________________________

5._________________________________________________________________

6._________________________________________________________________

7._________________________________________________________________

8._________________________________________________________________


_______________
_________________


 подпись
 дата

Приложение № 4

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача арендатору земельного участка согласия на залог права аренды земельного участка»

Блок-схема



ПОСТАНОВЛЕНИЕ

2 декабря  2015 г.                               №   248                          п. Быстрогорский                                         
   Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Сверка арендных платежей с арендаторами земельных участков, муниципального имущества»
   
В соответствии с  Федеральным законом от 6 октября 2003 года №131- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», со статьей 12 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»,  

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Сверка арендных платежей с арендаторами земельных участков, муниципального имущества» согласно приложению.
         2.  Настоящее постановление подлежит опубликованию в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение».
          3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

      Глава Быстрогорского


      сельского поселения



                           С.Н.Кутенко
                                                                                                     Приложение 

               к постановлению Администрации   Быстрогорского сельского поселения 
от 02.12.2015  № 248
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Сверка арендных платежей с арендаторами земельных участков, муниципального имущества»
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Сверка арендных платежей с арендаторами земельных участков, муниципального имущества»  (далее - Административный регламент), разработан в целях повышения качества оказания и доступности муниципальных услуг, создания комфортных условий для получателей муниципальных услуг и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по содействию физическим и юридическим лицам в сфере предоставления муниципального имущества, земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена.

1. Общие положения

1.1.  Предмет регулирования.

Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие при предоставлении в аренду муниципального имущества, земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена.
1.2.  Круг получателей муниципальной услуги.

Получателями муниципальной услуги являются арендаторы муниципального имущества (земельных участков) - физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели (далее -Заявители), обратившееся в орган, предоставляющий муниципальные услуги с запросом, выраженным в устной, письменной или электронной форме.  

От имени юридических лиц могут действовать лица, действующие в соответствии с законом, иными нормативными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информация  о  муниципальной услуге  предоставляется непосредственно в помещениях Администрации Быстрогорского сельского поселения (далее - Администрация) или МАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ), а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники, посредством размещения на Интернет-ресурсах органов и организаций, участвующих в процессе оказания муниципальных услуг, в средствах массовой информации, посредством издания информационных материалов.

Сведения о месте нахождения Администрации Быстрогорского сельского поселения: Ростовская обл., Тацинский район, п. Быстрогорский, ул. Волгодонская, 9,  тел.: 8 (863 97) 3-31-13 , 8 (863 97) 3-31-73
С графиком (режимом) работы можно ознакомиться  на официальном сайте Администрации Тацинского  района в разделе «сельские поселения».

Сведения о месте нахождения МФЦ: Ростовская обл., Тацинский  район, ст.Тацинская, пл. Борцов Революции 38, тел. 8 (863 97) 3-20-00.

Официальный сайт МФЦ: ttp://tatsinskiy.mfc61.ru/         
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении заявителя, включая обращение по электронной почте, по номерам телефонов для справок, размещается на Интернет-сайте, информационных стендах, в СМИ. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

Информирование заявителей осуществляется должностными лицами Администрации, сотрудниками МФЦ.

Информирование заявителей по электронной почте должно осуществляться не позднее десяти дней с момента получения сообщения. Письменные обращения    заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг рассматриваются должностным лицом Администрации, сотрудниками МФЦ, с учетом времени подготовки ответа заявителю, в срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо подразделения подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании подразделения, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.

На информационных стендах содержится следующая информация:

- график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-сайта и электронной почты;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

 - образцы заполнения заявлений заявителем.

На Интернет-сайте, а также на Портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области содержится следующая информация: 

- схема проезда, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты;

- процедура предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

 2.1.  Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги - «Сверка арендных платежей с арендаторами земельных участков, муниципального имущества».
2.2.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу  «Сверка арендных платежей с арендаторами земельных участков, муниципального имущества» предоставляет Администрация.

В предоставлении муниципальной услуги могут быть задействованы также следующие органы и организации (далее - органы и организации, участвующие в процессе оказания муниципальной услуги):
- МФЦ

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации.
2.3. Помещения, в которых предоставляется  муниципальная услуга, места ожидания и приема заявителей, места размещения и оформления визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления услуги должны обеспечивать для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями:

-условия для беспрепятственного доступа в помещения здания администрации и предоставляемым в них услугам;

-возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по помещениям   администрации, входа в и выхода из них;

-возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в администрацию, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

-надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

-дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

2.4. Показателями доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий для инвалидов являются:

-сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещениях администрации;

-допуск в помещения администрации сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

-допуск в помещения администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;

-оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.
2.5. Описание результата предоставления услуги.

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление акта сверки взаимных расчетов по арендным платежам с арендатором муниципального имущества (в том числе земельных участков) с направлением заявителю акта сверки  взаимных расчетов по арендным платежам за муниципальное имущество (или земельный участок), либо отказа в предоставлении акта сверки.
2.6. Срок предоставления муниципальной услуги.

Общий срок предоставления муниципальной  услуги 15 рабочих дней со дня регистрации заявления.
Мотивированный отказ в предоставлении услуги, либо уведомление о приостановлении услуги в письменном виде предоставляется заинтересованному лицу в течение 7 календарных дней со дня поступления в Администрацию поселения заявления.

В общий срок осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги входит: проверка наличия документов, прилагаемых к заявлению, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего административного регламента.
       2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:

- Конституция Российской Федерации от 12.12.1993.

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 29.10.2001, № 44,                     ст. 4147; Парламентская газета, № 204-205, 30.10.2001; Российская газета,                     № 211-212, 30.10.2001).

- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 05.12.1994, № 32, ст. 3301; Российская газета, № 238-239, 08.12.1994).

- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 № 14-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 29.01.1996, № 5,         ст. 410; Российская газета, № 23, 06.02.1996, № 24, 07.02.1996, № 25, 08.02.1996, № 27, 10.02.1996).

- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Российская газета» № 211-212                         от 30.10.2001 г.)
- Федеральный закон от 02.05.2005 г. № 59-ФЗ «О порядке  рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета №  95                          от 05.05.2006 ст.), 

- Областной Закон от  22.07.2003 г.    № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области» (газета «Наше время» № 161                            от 30.07.2003 г.)
- Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите   инвалидов в Российской Федерации».

- Решение Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения от  23.11.2015 №  151-СД «Об утверждении Положения «Об определении порядка управления и распоряжения земельными участками на территории Быстрогорского сельского поселения».

2.8. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Для предоставления муниципальной услуги в соответствии                                        с нормативными правовыми актами заявитель предоставляет следующие документы:

а) Заявление о  подготовке акта сверки арендных платежей от арендаторов муниципального имущества, в том числе земельных участков (приложение № 1                    к настоящему регламенту).

Заявление заполняется при помощи средств электронно-вычислительной техники или от руки разборчиво (печатными буквами) чернилами черного или синего цвета.

Форму заявления можно получить непосредственно в Администрации Суховского  сельского поселения Тацинского района, а также на официальном сайте Администрации в сети Интернет.
б) копия документа, удостоверяющего личность Заявителя (Заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

в) копия документа, подтверждающего права (полномочия) представителя Заявителя, являющегося физическим лицом;

г) подлинник документа, подтверждающего права (полномочия) представителя Заявителя – юридического лица, либо его копия, заверенная организацией;

д) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

е) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

ж) акт сверки, составленный Заявителем самостоятельно по запрашиваемому периоду;

з) копии платежных документов за период, по которому производится сверка;

и) копии документов, подтверждающих принадлежность к льготной категории лиц (при наличии). 

Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, а также представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.9.  Основания для отказа в приёме документов.

Основаниями для отказа в приёме документов являются:

- отсутствие хотя бы одного из документов, указанных в п. 2.8  Административного регламента (с учётом п. 2.9 Административного регламента);

- несоответствие представленных  документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано в суд в порядке, предусмотренном гл. 25 Гражданского процессуального кодекса РФ или гл. 24 Арбитражного процессуального кодекса РФ.

2.10.   Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- отсутствие хотя бы одного из документов, указанных в Приложении № 1 к  Административному регламенту;

- несоответствие представленных  документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица;

- несоответствие вида разрешённого использования земельного участка градостроительной документации поселения, на территории которого находится земельный участок;


Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано в суд в порядке, предусмотренном гл. 25 Гражданского процессуального кодекса РФ или гл. 24 Арбитражного процессуального кодекса РФ.

2.11.  Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.12.  Порядок взимания платы за предоставление муниципальной услуги.

Услуга предоставляется бесплатно. 

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди.

Максимальный срок ожидания в очереди составляет 15 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в Администрации в день поступления запроса.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Помещения для предоставления муниципальной услуги преимущественно должны размещаться на нижних этажах зданий или в отдельно стоящих зданиях. На прилегающей территории оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.

Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями.

Места получения информации оборудуются информационными стендами, стульями и столами.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов). Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Критериями доступности и качества оказания муниципальной услуги являются:

удовлетворенность заявителей качеством услуги;

доступность услуги;

доступность информации;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам муниципальной услуги.

Основными требованиями к качеству предоставления муниципальной услуги являются:

а) достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

б) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

в) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги.

Приём заявителя и выдачу документов заявителю осуществляет должностное лицо Администрации или МФЦ. 

Время приёма документов не может превышать 30 минут.

2.17. Часы приема заявителей сотрудниками Администрации Быстрогорского сельского поселения:

Понедельник, вторник, четверг с 8.00 до 12.00, с 13.00 до 16.00,

Среда, пятница – не приёмные дни,

  Суббота, воскресенье – выходные дни

Часы приема заявителей сотрудниками центрального офиса МФЦ:

Понедельник, вторник с 9.00 до 17.00, среда с 9.00 до 19.00,

четверг с 9.00 до 17.00, пятница с 9.00 до 17.00

Суббота с 9.00 до 15.00, без перерыва,

  Воскресенье – выходной

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Лицо, с которым заключен договор аренды земельного участка, муниципального имущества  обращается в Администрацию Быстрогорского сельского поселения или МФЦ с заявлением о  подготовке акта сверки арендных платежей (Приложение № 1 к Административному регламенту). 

3.2. В ходе приема документов от заинтересованного лица должностное лицо осуществляет проверку представленных документов на предмет:

- наличия всех необходимых документов, указанных в п. 2.8 Административного регламента;

- наличия в заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

Заявление по просьбе заинтересованного лица может быть сформировано сотрудником, осуществляющим прием заявления, с использованием программных средств. В этом случае заинтересованное лицо своей рукой на заявлении указывает свою фамилию, имя и отчество и ставит подпись.

3.3. Должностное лицо администрации в течение 15 рабочих дней с момента получения заявления готовит акта сверки арендных платежей. 

3.4. Блок-схема предоставления муниципальной услуги указана в Приложении № 2 Административного  регламента.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой Быстрогорского сельского поселения  (далее - Глава).

4.2. Глава планирует работу по организации и проведению мероприятий, определяет должностные обязанности сотрудников, осуществляет контроль за их исполнением, принимает меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению подчиненных, несет персональную ответственность за соблюдение законности.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения должностных лиц территориальных органов.

4.4. В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. Проверка соответствия полноты и качества предоставления муниципальной услуги предъявляемым требованиям осуществляется на основании нормативных правовых актов Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также её должностных лиц.

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

17) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.4. Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в электронном виде, путем обращения на электронную почту Администрации:  sp38394@donpac.ru или официальный интернет-сайт Администрации  Тацинского района в разделе « сельские поселения».

    Приложение  № 1

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги  

«Сверка арендных платежей с арендаторами земельных участков, муниципального имущества»

Образец заявления
Главе Быстрогорского сельского поселения
Заявление

для физических лиц:

Ф.И.О._________________________________________________________________________________
Документ, удостоверяющий личность:_______________cерия______________ № _________________выдан «____» _____________ г.____________________________________________
(кем выдан)

Место регистрации: ____________________________________________________________________
ИНН _______________________________Контактный телефон: ________________________________

для юридических лиц:

Наименование  _________________________________________________________________________
Документ о государственной регистрации в качестве юридического лица__________________________________________________серия___________№_______________, дата регистрации «______» ____________________г.
ИНН ________________________ Телефон: _____________________ Факс: ______________________
Юридический адрес: _____________________________________________________________________
в лице ________________________________________________________________________________,

(Ф.И.О., должность)

действующего на сновании______________________________________________________________,

(доверенность, номер, дата, иное) 

Прошу Вас подготовить акт сверки расчетов за период с _____________ по ______________, по договору аренды от_____________ №______ муниципального имущества (земельного участка), расположенного по адресу: Ростовская область, ______________________________________________, с кадастровым номером_____________________, находящийся по адресу_________________________ 

Заявитель:_______________________________________________________________________________        (Ф И О заявителя, Ф И О представителя физического лица)

(подпись)

“____”_______________20____г.
Приложение  № 2
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги  

«Сверка арендных платежей с арендаторами 
земельных участков, муниципального имущества» 

Блок схема  SHAPE  \* MERGEFORMAT 



ПОСТАНОВЛЕНИЕ

2 декабря  2015 г.                               №   249                          п. Быстрогорский                                         
   Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Устранение технических ошибок в правоустанавливающих документах о предоставлении земельного участка, принятых органами местного самоуправления»
   
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», со статьей 12 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг, Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»,  

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Устранение технических ошибок в правоустанавливающих документах о предоставлении земельного участка, принятых органами местного самоуправления» согласно приложению.
         2.  Настоящее постановление подлежит опубликованию в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение».
          3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

      Глава Быстрогорского


      сельского поселения



                           С.Н.Кутенко
  Приложение 

               к постановлению Администрации   Быстрогорского сельского поселения 
от 02.12.2015  № 249
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Устранение технических ошибок в правоустанавливающих документах о предоставлении земельного участка, принятых органами местного самоуправления»

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Устранение технических ошибок в правоустанавливающих документах о предоставлении земельного участка, принятых органами местного самоуправления» (далее - Административный регламент), разработан в целях повышения качества оказания и доступности муниципальных услуг, создания комфортных условий для получателей муниципальных услуг в сфере предоставления земельных участков, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по содействию физическим и юридическим лицам в  исправлении технических ошибок в правоустанавливающих документах о предоставлении земельного участка, принятых органами местного самоуправления.

19. Общие положения

1.1.  Предмет регулирования.
Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие при устранении технических ошибок в правоустанавливающих документах о предоставлении земельного участка, принятых органами местного самоуправления в соответствии с п. 10 ст. 3 Федерального закона от 25.10.2001                    № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса РФ».

1.2.  Круг получателей муниципальной услуги.

Получателями муниципальной услуги «Устранение технических ошибок в правоустанавливающих документах о предоставлении земельного участка, принятых органами местного самоуправления» являются:

- физические лица;

- юридические лица.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информация  о  муниципальной услуге  предоставляется непосредственно в помещениях Администрации Быстрогорского сельского поселения (далее - Администрация) или МАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ), а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники, посредством размещения на Интернет-ресурсах органов и организаций, участвующих в процессе оказания муниципальных услуг, в средствах массовой информации, посредством издания информационных материалов.

Сведения о месте нахождения Администрации Быстрогорского сельского поселения: Ростовская обл., Тацинский район, п. Быстрогорский, ул. Волгодонская, 9,  тел.: 8 (863 97) 3-31-13 , 8 (863 97) 3-31-73
С графиком (режимом) работы можно ознакомиться  на официальном сайте Администрации Тацинского  района в разделе «сельские поселения».

Сведения о месте нахождения МФЦ: Ростовская обл., Тацинский  район, ст.Тацинская, пл. Борцов Революции 38, тел. 8 (863 97) 3-20-00.

Официальный сайт МФЦ: ttp://tatsinskiy.mfc61.ru/         
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении заявителя, включая обращение по электронной почте, по номерам телефонов для справок, размещается на Интернет-сайте, информационных стендах, в СМИ. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

Информирование заявителей осуществляется должностными лицами Администрации, сотрудниками МФЦ.

Информирование заявителей по электронной почте должно осуществляться не позднее десяти дней с момента получения сообщения. Письменные обращения    заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг рассматриваются должностным лицом Администрации, сотрудниками МФЦ, с учетом времени подготовки ответа заявителю, в срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо подразделения подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании подразделения, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.

На информационных стендах содержится следующая информация:

- график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-сайта и электронной почты;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

 - образцы заполнения заявлений заявителем.

На Интернет-сайте, а также на Портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области содержится следующая информация: 

- схема проезда, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты;

- процедура предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

20. Стандарт предоставления муниципальной услуги

 2.1.  Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги - 
«Устранение технических ошибок в правоустанавливающих документах о предоставлении земельного участка, принятых органами местного самоуправления».

2.2.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу «Устранение технических ошибок в правоустанавливающих документах о предоставлении земельного участка, принятых органами местного самоуправления» предоставляет Администрация.

В предоставлении муниципальной услуги могут быть задействованы также следующие органы и организации (далее - органы и организации, участвующие в процессе оказания муниципальной услуги):
- МФЦ
Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации.
2.3. Помещения, в которых предоставляется  муниципальная услуга, места ожидания и приема заявителей, места размещения и оформления визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления услуги должны обеспечивать для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями:

-условия для беспрепятственного доступа в помещения здания администрации и предоставляемым в них услугам;

-возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по помещениям   администрации, входа в и выхода из них;

-возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в администрацию, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

-надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

-дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

2.4. Показателями доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий для инвалидов являются:

-сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещениях администрации;

-допуск в помещения администрации сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

-допуск в помещения администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;

-оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.
2.5. Описание результата предоставления услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является устранение технических ошибок в правоустанавливающих документах о предоставлении земельного участка или получение заявителем отказа в предоставлении услуги.

Процедура предоставления услуги завершается путем получения заявителем:

- постановления Администрации Быстрогорского сельского поселения о внесении изменений в постановление органа местного самоуправления;

- уведомления об отказе в предоставлении услуги.

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок предоставления услуги не должен превышать 20 рабочих дней.

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:

- Земельный кодекс РФ от 25.10.2001 №136-ФЗ  («Российская газета» № 211-212  от 30.10.2001);

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168 от 30.07.2010);

- Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Российская газета» №  145 от 30.07.1997);

- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» («Российская газета» №  165 от 01.08.2007);

- Областной закон от  22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области» (газета «Наше время» № 161 от 30.07.2003);

2.8. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Перечень документов указан в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

2.9. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных и муниципальных органов и организаций, и которые заявитель вправе предоставить.

Перечень документов указан в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, а также представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.10.  Основания для отказа в приёме документов.

Основаниями для отказа в приёме документов являются:

- отсутствие хотя бы одного из документов, указанных в п. 2.8  Административного регламента (с учётом п. 2.9 Административного регламента);

- несоответствие представленных  документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано в суд в порядке, предусмотренном гл. 25 Гражданского процессуального кодекса РФ или гл. 24 Арбитражного процессуального кодекса РФ.

2.11.   Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- отсутствие хотя бы одного из документов, указанных в Приложении № 1 к  Административному регламенту (с учётом п. 2.9 Административного регламента);

- несоответствие представленных  документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе не оговоренных приписок и исправлений;

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано в суд в порядке, предусмотренном гл. 25 Гражданского процессуального кодекса РФ или гл. 24 Арбитражного процессуального кодекса РФ.

2.12.  Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
Для предоставления муниципальной услуги необходимыми и обязательными являются следующие государственные услуги:

- по предоставлению сведений из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (выписка из ЕГРП). Услуга предоставляется Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области;

- по ведению Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей и предоставление содержащихся в них сведений (выписки из ЕГРЮЛ и выписки из ЕГРИП). Услуга предоставляется органами Федеральной налоговой службы.

2.13.  Порядок взимания платы за предоставление муниципальной услуги.

Услуга предоставляется бесплатно. 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди.

Максимальный срок ожидания в очереди составляет 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в Администрации в день поступления запроса.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Помещения для предоставления муниципальной услуги преимущественно должны размещаться на нижних этажах зданий или в отдельно стоящих зданиях. На прилегающей территории оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.

Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями.

Места получения информации оборудуются информационными стендами, стульями и столами.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов). Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Критериями доступности и качества оказания муниципальной услуги являются:

удовлетворенность заявителей качеством услуги;

доступность услуги;

доступность информации;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам муниципальной услуги.

Основными требованиями к качеству предоставления муниципальной услуги являются:

а) достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

б) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

в) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги.

Приём заявителя и выдачу документов заявителю осуществляет должностное лицо Администрации или МФЦ. 

Время приёма документов не может превышать 30 минут.

2.19. Часы приема заявителей сотрудниками Администрации Быстрогорского сельского поселения:

Понедельник, вторник, четверг с 8.00 до 12.00, с 13.00 до 16.00,

Среда, пятница – не приёмные дни,

  Суббота, воскресенье – выходные дни

Часы приема заявителей сотрудниками центрального офиса МФЦ:

Понедельник, вторник с 9.00 до 17.00, среда с 9.00 до 19.00,

четверг с 9.00 до 17.00, пятница с 9.00 до 17.00

Суббота с 9.00 до 15.00, без перерыва,

  Воскресенье – выходной

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Заинтересованное в устранении технических ошибок в правоустанавливающих документах о предоставлении земельного участка, принятых органами местного самоуправления лицо обращается в Администрацию или МФЦ с заявлением об устранении технической ошибки (Приложение № 3 к Административному регламенту). 
3.2. К заявлению прилагаются документы в соответствии с п. 2.8 Административного регламента.
В ходе приема документов от заинтересованного лица должностное лицо осуществляет проверку представленных документов на предмет:

-наличия всех необходимых документов, указанных в п. 9 Административного регламента;

-наличия в заявлении и прилагаемых к нему документах, не оговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

Заявление по просьбе заинтересованного лица может быть сформировано сотрудником, осуществляющим прием заявления, с использованием программных средств. В этом случае заинтересованное лицо своей рукой на заявлении указывает свою фамилию, имя и отчество и ставит подпись.

3.3. Должностное лицо Администрации подготавливает проект постановления Администрации Быстрогорского сельского поселения о внесении изменений в постановление органа местного самоуправления или уведомление об отказе в предоставлении услуги
3.4. Блок-схема предоставления муниципальной услуги указана в Приложении № 4 Административного  регламента.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой Быстрогорского сельского поселения  (далее - Глава).

4.2. Глава планирует работу по организации и проведению мероприятий, определяет должностные обязанности сотрудников, осуществляет контроль за их исполнением, принимает меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению подчиненных, несет персональную ответственность за соблюдение законности.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения должностных лиц территориальных органов.

4.4. В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. Проверка соответствия полноты и качества предоставления муниципальной услуги предъявляемым требованиям осуществляется на основании нормативных правовых актов Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также её должностных лиц.

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

18) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.4. Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в электронном виде, путем обращения на электронную почту Администрации:  sp38394@donpac.ru или официальный интернет-сайт Администрации  Тацинского района в разделе « сельские поселения».

Приложение  № 1

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Устранение технических ошибок в правоустанавливающих документах о предоставлении земельного участка, принятых органами местного самоуправления» 

Перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги

	№

п/п
	Наименование документа

	1.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом – копия при предъявлении оригинала

	2.
	В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг.

	3.
	Выписка из ЕГРЮЛ (если заявителем является юридическое лицо) или ЕГРИП (если заявителем является индивидуальный предприниматель) – оригинал, выданный не позднее чем за 30 дней до даты подачи заявления

	4.
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического  или  юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) – копия при предъявлении оригинала

	5.
	Документ, удостоверяющий личность представителя физического или юридического лица – копия при предъявлении оригинала

	6.
	Документ, подтверждающий правомерность устранения технической ошибки (свидетельство о рождении, либо свидетельство о смерти, либо свидетельство о заключении брака, либо свидетельство о расторжении брака, постановление о присвоении (изменении) адреса) (при наличии) - оригинал

	7.
	Правоустанавливающие документы на земельный участок (в которые будут внесены изменения) – копия при предъявлении оригинала

	8.
	Выписка из ЕГРП на земельный участок - оригинал


Приложение  № 2

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Устранение технических ошибок в правоустанавливающих документах о предоставлении земельного участка, принятых органами местного самоуправления» 

Перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении

 государственных и муниципальных органов и организаций, 

и которые заявитель вправе предоставить

	№

п/п
	Наименование документа

	1.
	Выписка из ЕГРП на земельный участок - оригинал

	2.
	Выписка из ЕГРЮЛ (если заявителем является юридическое лицо) или ЕГРИП (если заявителем является индивидуальный предприниматель) - оригинал


Приложение № 3

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Устранение технических ошибок в правоустанавливающих документах о предоставлении земельного участка, принятых органами местного самоуправления» 

Образец заявления

Главе  Быстрогорского   сельского поселения

_____________________________________

(Ф.И.О.)

_____________________________________

(адрес регистрации)

_____________________________________

(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

об устранении технической ошибки

Прошу устранить техническую ошибку в правоустанавливающем документе ____________________________________________________________________ о предоставлении земельного участка площадью _____________, расположенного по адресу: _____________________________________________________________, и внести следующие изменения: ____________________________________________ ____________________________________________________________________.

Результат предоставления услуги прошу мне передать ________________________

(нарочно, почтовым отправлением, 

в электронном виде)

Приложение:

1. ________________________________________________________________

2._________________________________________________________________

3._________________________________________________________________

4._________________________________________________________________

5._________________________________________________________________

6._________________________________________________________________

7._________________________________________________________________

8._________________________________________________________________


_______________
_________________
                                   
      подпись                                                 дата

Приложение № 4

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Устранение технических ошибок в правоустанавливающих документах о предоставлении земельного участка, принятых органами местного самоуправления» 

Блок-схема



 



ПОСТАНОВЛЕНИЕ

2 декабря  2015 г.                               № 250                            п. Быстрогорский                                         
   Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности (приватизация муниципального жилого фонда)»


   
В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Гражданским  кодексом Российской Федерации, Жилищным кодексом Российской Федерации Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», со статьей 12 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»,  

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности (приватизация муниципального жилого фонда)»   согласно приложению.

         2.  Настоящее постановление подлежит опубликованию в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение».
          3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

      Глава Быстрогорского


      сельского поселения



                           С. Н. Кутенко
                                                                                                      Приложение 

               к постановлению Администрации   Быстрогорского сельского поселения 
от 02.12.2015  № 250 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности (приватизация муниципального жилого фонда)»
VI. Общие положения

1.1.   Предмет регулирования.

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности (приватизация муниципального жилого фонда)» (далее - Административный регламент), разработан в целях повышения качества оказания и доступности муниципальных услуг, создания комфортных условий для получателей муниципальных.
1.2. Круг получателей муниципальной услуги.

Получателями муниципальной услуги  «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности (приватизация муниципального жилого фонда)»  являются: граждане Российской Федерации, занимающие жилые помещения в муниципальном жилищном фонде социального использования, расположенном на территории Быстрогорского сельского поселения  и находящегося в собственности Быстрогорского сельского поселения (далее Заявители)


1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информация  о  муниципальной услуге  предоставляется непосредственно в помещении Администрации Быстрогорского сельского  поселения (далее – Администрация), а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники, посредством размещения на Интернет-ресурсах органов и организаций, участвующих в процессе оказания муниципальных услуг, в средствах массовой информации, посредством издания информационных материалов.

 Сведения о месте нахождения Администрации Быстрогорского сельского поселения: Ростовская обл., Тацинский район, п.Быстрогорский, ул. Волгодонская, 9,  тел.: 8 (863 97) 3-31-13 , 8 (863 97) 3-31-73.

С графиком (режимом) работы можно ознакомиться  на официальном сайте Администрации Тацинского района в разделе « сельские поселения»                     

Сведения о месте нахождения МФЦ: Ростовская обл., Тацинский  район, ст.Тацинская, пл. Борцов Революции 38, тел. 8 (863 97) 3-20-00.

Официальный сайт МФЦ: ttp://tatsinskiy.mfc61.ru/         
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении заявителя, включая обращение по электронной почте, по номерам телефонов для справок, размещается на Интернет-сайте, информационных стендах, в СМИ. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

Информирование заявителей осуществляется должностными лицами Администрации.

Информирование заявителей по электронной почте должно осуществляться не позднее десяти дней с момента получения сообщения. Письменные обращения    заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг рассматриваются должностным лицом Администрации, с учетом времени подготовки ответа заявителю, в срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо подразделения подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании подразделения, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.

На информационных стендах содержится следующая информация:

- график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-сайта и электронной почты;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

 - образцы заполнения заявлений заявителем.

На Интернет-сайте, а также на Портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области содержится следующая информация: 

- схема проезда, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты;

- процедура предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
 2.1. Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги - «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности (приватизация муниципального жилого фонда)»

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу  «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности (приватизация муниципального жилого фонда)»  предоставляет Администрация.

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации.

2.3. Помещения, в которых предоставляется  муниципальная услуга, места ожидания и приема заявителей, места размещения и оформления визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления услуги должны обеспечивать для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями:

-условия для беспрепятственного доступа в помещения здания администрации и предоставляемым в них услугам;

-возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по помещениям   администрации, входа в и выхода из них;

-возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в администрацию, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

-надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

-дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

2.4. Показателями доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий для инвалидов являются:

-сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещениях администрации;

-допуск в помещения администрации сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

-допуск в помещения администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;

-оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.
2.5. Описание результата предоставления услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение с заявителем  договора на передачу жилого помещения в собственность граждан либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.6. Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней со дня поступления заявления.

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:

         Конституцией Российской Федерации;

         Жилищным Кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 г.;

         Гражданским Кодексом Российской Федерации от 21.10.1994 г.;
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (опубликован в издании «Российская газета», № 168, 30.07.2010);

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (опубликован в издании «Российская газета», № 95, 05.05.2006); 

Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (опубликован в издании «Российская газета», N 202, 08.10.2003);
          Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».

2.8. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Заявитель (получатель) муниципальной услуги лично представляет специалисту заявление о передаче в собственность жилого помещения муниципального жилищного фонда социального использования по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту (далее - заявление).

К заявлению прилагаются следующие документы:

· копия паспорта заявителя (получателя) муниципальной услуги (в одном экземпляре /стр. 2, 5, 14, 17/, подлинник предоставляется для ознакомления);

· копия свидетельства о рождении детей до 14 лет (в одном экземпляре, подлинник предоставляется для ознакомления);

· справки из Россреестра по Тацинскому району, подтверждающие факт неиспользования получателем муниципальной услуги права, предусмотренного Федеральным законом Российской Федерации от 4 июля 1991 года № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»;

·  договор социального найма занимаемого на занимаемое жилое помещение; 

· поквартирную справку на занимаемое жилое помещение (в одном экземпляре);

· кадастровый паспорт на жилое помещение;

· оригиналы квитанций о полной оплате квартплаты и коммунальных услуг;

· при необходимости специалистом могут запрашиваться дополнительные документы: копия свидетельства о регистрации брака; 

· копия свидетельства о перемене фамилии, имени, отчества и т.д. (подлинник для ознакомления). 
Перечисленные документы не должны иметь подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, а также не должны быть исполнены карандашом.

Документы представляются в подлиннике с приложением их копий в одном экземпляре (подлинник должен быть возвращен правообладателю после заверения копий ответственным исполнителем, осуществляющим прием заявления с пакетом документов).

2.9. Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, а также представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.10. Основания для отказа в приёме документов.

1) отсутствие у заявителя права и соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

2) представление заявителем неполного комплекта документов в соответствии с перечнем, установленным пунктом 2.8 настоящего раздела;
3) представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с требованиями пункта 2.8 настоящего раздела.
Решение об отказе в приеме документов может быть обжаловано в суд в порядке, предусмотренном гл. 25 Гражданского процессуального кодекса РФ или гл. 24 Арбитражного процессуального кодекса РФ.

2.11. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) отсутствие у заявителя права и соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги; 

2) представление заявителем неполного комплекта документов в соответствии с перечнем, установленным пунктом 2.8 настоящего раздела; 

3) представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с требованиями пункта 2.8 настоящего раздела.
4) жилое помещение не является объектом муниципального жилищного фонда социального использования.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается руководителем  органа, предоставляющего муниципальную услугу с момента выявления обстоятельств, являющихся основанием для отказа.

При принятии такого решения в адрес заявителя готовится соответствующее уведомление с указанием причин отказа в предоставлении муниципальной услуги, 1 экземпляр которого направляется заявителю по почте.


Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано в суд в порядке, предусмотренном гл. 25 Гражданского процессуального кодекса РФ или гл. 24 Арбитражного процессуального кодекса РФ.

2.12. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется. 

2.13. Порядок взимания платы за предоставление муниципальной услуги.

Услуга предоставляется бесплатно. 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди.

Максимальный срок ожидания в очереди составляет 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется специалистом в день поступления запроса.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Помещения для предоставления муниципальной услуги преимущественно должны размещаться на нижних этажах зданий или в отдельно стоящих зданиях. На прилегающей территории оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.

Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями.

Места получения информации оборудуются информационными стендами, стульями и столами.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов). Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Критериями доступности и качества оказания муниципальной услуги являются:

удовлетворенность заявителей качеством услуги;

доступность услуги;

доступность информации;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам муниципальной услуги.

Основными требованиями к качеству предоставления муниципальной услуги являются:

а) достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

б) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

в) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги.

Приём заявителя и выдачу документов заявителю осуществляет должностное лицо Администрации или МФЦ. 

Время приёма документов не может превышать 30 минут.

2.18. Время приёма заявителей.

 Часы приема заявителей сотрудниками Администрации Быстрогорского сельского поселения:

Понедельник, вторник, четверг с 8.00 до 12.00, с 13.00 до 16.00,

Среда, пятница – не приёмные дни,

  Суббота, воскресенье – выходные дни

Часы приема заявителей сотрудниками центрального офиса МФЦ:

Понедельник, вторник с 9.00 до 17.00, среда с 9.00 до 19.00,

четверг с 9.00 до 17.00, пятница с 9.00 до 17.00

Суббота с 9.00 до 15.00, без перерыва,

  Воскресенье – выходной

IX. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

         3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления;

     2) рассмотрение заявления с пакетом документов и подготовка между администрацией Быстрогорского сельского поселения и  физическим лицом (заявителем) договора на передачу жилого помещения в собственность граждан .

3) подготовка и выдача заявителю уведомления об отказе в предоставлении услуги.

3.2. Последовательность и сроки выполнения административных процедур:

3.2.1. Прием и регистрация заявления:

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления с пакетом документов.

Содержание административной процедуры и сроки выполнения действий по административной процедуре:

1) прием и регистрация заявления – в течение одного рабочего дня. 

После регистрации заявления ответственный исполнитель, осуществляющий прием заявления с пакетом документов, составляет опись принятых документов в двух экземплярах, один из которых помещает в дело по принятому заявлению (далее – Дело), а второй выдает заявителю на руки;

2) передача Дела в Администрацию Быстрогоского сельского поселения (в случае обращения заявителя в Многофункциональный центр) - в течение одного рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления. 

Критерии принятия решения о приеме и регистрации заявления, либо об отказе в приеме и регистрации заявления: 

1) наличие у заявителя права и соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

2) представление заявителем полного комплекта надлежаще оформленных документов в соответствии с перечнем и требованиями, установленными пунктом 2.8 настоящего Административного регламента.
Результатом административной процедуры является регистрация заявления, либо отказ в приеме и регистрации заявления.

3.2.2. Заключение договора с получателем муниципальной услуги.
После принятия решения о возможности предоставления муниципальной услуги специалист в течение пяти дней со дня принятия заявления, с прилагаемыми к нему документами, готовит проект договора  и направляет его на подпись главе администрации Быстрогорского сельского поселения.

Минимальное количество договоров составляет три экземпляра:

один экземпляр остается в администрации Быстрогорского сельского поселения;

остальные экземпляры передаются получателю муниципальной услуги.

Глава Быстрогорского сельского поселения (далее глава поселения) в течение трех рабочих дней подписывает представленный договор и возвращает его специалисту.

Специалист по телефону, указанному в заявлении, уведомляет получателя муниципальной услуги о необходимости явиться для подписания договора и сообщает дату и время приема.

Для подписания договора получатель муниципальной услуги прибывает лично с документом, удостоверяющим личность, в указанный специалистом день и время или позже, при возникновении непредвиденных обстоятельств. 

При исполнении указанной административной процедуры специалистом разъясняется заявителю о необходимости направления им по одному экземпляру договора:

в Управление Росреестра по Тацинскому району для проведения государственной регистрации права собственности;

в обслуживающую организацию для внесения изменения в статус жилого помещения;

Срок исполнения указанной административной процедуры – 30 рабочих дней.
3.2.3 Оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала процедуры оформления отказа в предоставлении муниципальной услуги является принятие решения специалистом о наличии оснований для отказа в предоставлении услуги, подготовка им мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги и передача его на подпись главе администрации.

Глава администрации рассматривает мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы. По итогам рассмотрения глава администрации подписывает отказ или возвращает его на доработку.

Основанием для возврата документов на повторное рассмотрение может являться:

- оформление мотивированного отказа с нарушением требований Инструкции по делопроизводству;

- несоответствие отказа требованиям действующего законодательства РФ.

В случае возврата главой администрации документов, специалист в зависимости от оснований возврата обязан устранить выявленные нарушения.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги с перечнем оснований и возможными способами их устранения, подписанный главой администрации, после регистрации в течение трех рабочих дней передается получателю муниципальной услуги лично либо направляется по почте.

Срок исполнения указанной административной процедуры - три рабочих дня.

3.3. Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении № 2 к Административному регламенту.

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой Администрации Быстрогорского сельского поселения (далее - Глава).

4.2. Глава  планирует работу по организации и проведению мероприятий, определяет должностные обязанности сотрудников, осуществляет контроль за их исполнением, принимает меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению подчиненных, несет персональную ответственность за соблюдение законности.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения должностных лиц территориальных органов.

4.4. В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. Проверка соответствия полноты и качества предоставления муниципальной услуги предъявляемым требованиям осуществляется на основании нормативных правовых актов Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также его должностных лиц

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

19) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.4. Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в электронном виде, путем обращения на электронную почту Администрации:  sp38394@donpac.ru или официальный интернет-сайт Администрации  Тацинского района в разделе « сельские поселения».

	
	
	


Приложение № 1 

к административному регламенту 
Главе Быстрогорского

сельского поселения

__________________________
от гр. __________________________

__________________________
проживающего (ей) по адресу: __________________________
__________________________
З А Я В Л Е Н И Е

В соответствии с Законом РФ «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» и не использованием ранее своего права на приватизацию, прошу передать в собственность на мое имя _____ квартиру жилой площадью _____ кв.м.  в доме № ______ по ул. _______________, где нанимателем квартиры является ___________________________________________________. 

Состав семьи ___________ человек (а):

1.Я, ________________________________________________________________ 

(Ф.И.О.) число, месяц, год рождения

__________________________________________________________________

(паспорт: серия, номер, код подразделения, кем и когда выдан)

2. __________________________________________________________________ 

(Ф.И.О.) число, месяц, год рождения

__________________________________________________________________

(паспорт: серия, номер, код подразделения, кем и когда выдан)

3. ______________________________________________________________ 

(Ф.И.О.) число, месяц, год рождения

__________________________________________________________________

(паспорт: серия, номер, код подразделения, кем и когда выдан)

4. __________________________________________________________________ 

(Ф.И.О.) число, месяц, год рождения

__________________________________________________________________

(паспорт: серия, номер, код подразделения, кем и когда выдан)

С Законом РФ «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» ознакомлены.

«____» ________________ 200 __ г. ________________  (_________________)

                                                                 подпись              инициалы, фамилия

С приватизацией квартиры № ____ в доме № ____ по ул. ___________________ в собственность на __________________________________ согласны, от своего права на приватизацию квартиры отказываемся. Материальных и имущественных претензий и неисполненных обязательств по отношению к ним не имеем.

______________ (__________________) 

_______________ (_________________)

Подпись                инициалы, фамилия          

______________ (__________________) 

_______________ (_________________)

Подпись                          инициалы, фамилия                                  __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Подпись нанимателя квартиры, членов его семьи.

	
	Приложение № 2                                                                к Административному регламенту


Блок-схема по предоставлению муниципальной услуги

«Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности (приватизация муниципального жилого фонда)»



















ПОСТАНОВЛЕНИЕ

2 декабря  2015 г.                               № 251                            п. Быстрогорский                                         
   Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Передача в муниципальную собственность ранее приватизированных жилых помещений»


   
В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации,  Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», со статьей 12 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»,  

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Передача в муниципальную собственность ранее приватизированных жилых помещений»   согласно приложению.

         2.  Настоящее постановление подлежит опубликованию в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение».
          3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

      Глава Быстрогорского


      сельского поселения



                           С. Н. Кутенко
Приложение 

               к постановлению Администрации   Быстрогорского сельского поселения 
от 02.12.2015  № 251 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Передача в муниципальную собственность ранее приватизированных жилых помещений»
VII. Общие положения

1.1.   Предмет регулирования.

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Передача в муниципальную собственность ранее приватизированных жилых помещений» (далее - Административный регламент), разработан в целях повышения качества оказания и доступности муниципальных услуг, создания комфортных условий для получателей муниципальных услуг.
1.2. Круг получателей муниципальной услуги.

Получателями муниципальной услуги  «Передача в муниципальную собственность ранее приватизированных жилых помещений»  являются граждане, являющиеся собственниками ранее приватизированных ими жилых помещений, которые для них являются единственным местом проживания, либо их уполномоченные представители (далее - заявитель).

 Представитель заявителя - физическое лицо, действующее от имени заявителя. Полномочия представителя заявителя при предоставлении муниципальной услуги подтверждаются доверенностью, за исключением лиц, имеющих право действовать без доверенности от имени заявителя.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информация  о  муниципальной услуге  предоставляется непосредственно в помещении Администрации Быстрогорского сельского  поселения (далее – Администрация), а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники, посредством размещения на Интернет-ресурсах органов и организаций, участвующих в процессе оказания муниципальных услуг, в средствах массовой информации, посредством издания информационных материалов.

 Сведения о месте нахождения Администрации Быстрогорского сельского поселения: Ростовская обл., Тацинский район, п.Быстрогорский, ул. Волгодонская, 9,  тел.: 8 (863 97) 3-31-13 , 8 (863 97) 3-31-73.

С графиком (режимом) работы можно ознакомиться  на официальном сайте Администрации Тацинского района в разделе « сельские поселения»                     

Сведения о месте нахождения МФЦ: Ростовская обл., Тацинский  район, ст.Тацинская, пл. Борцов Революции 38, тел. 8 (863 97) 3-20-00.

Официальный сайт МФЦ: ttp://tatsinskiy.mfc61.ru/         
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении заявителя, включая обращение по электронной почте, по номерам телефонов для справок, размещается на Интернет-сайте, информационных стендах, в СМИ. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

Информирование заявителей осуществляется должностными лицами Администрации.

Информирование заявителей по электронной почте должно осуществляться не позднее десяти дней с момента получения сообщения. Письменные обращения    заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг рассматриваются должностным лицом Администрации, с учетом времени подготовки ответа заявителю, в срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо подразделения подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании подразделения, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.

На информационных стендах содержится следующая информация:

- график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-сайта и электронной почты;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

 - образцы заполнения заявлений заявителем.

На Интернет-сайте, а также на Портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области содержится следующая информация: 

- схема проезда, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты;

- процедура предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
 2.1. Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги - «Передача в муниципальную собственность ранее приватизированных жилых помещений»

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу  «Передача в муниципальную собственность ранее приватизированных жилых помещений»  предоставляет Администрация.

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации.

2.3. Помещения, в которых предоставляется  муниципальная услуга, места ожидания и приема заявителей, места размещения и оформления визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления услуги должны обеспечивать для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями:

-условия для беспрепятственного доступа в помещения здания администрации и предоставляемым в них услугам;

-возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по помещениям   администрации, входа в и выхода из них;

-возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в администрацию, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

-надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

-дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

2.4. Показателями доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий для инвалидов являются:

-сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещениях администрации;

-допуск в помещения администрации сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

-допуск в помещения администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;

-оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.
2.5. Описание результата предоставления услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю копии постановления Администрации о приеме в муниципальную собственность жилого помещения, ранее приватизированного гражданами, или выдача (направление) гражданину уведомления об отказе в приеме в муниципальную собственность жилого помещения. 

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 рабочих дней со дня представления необходимых документов в администрацию. 

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:

          Жилищным Кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 г.;
            Закон Российской Федерации от 04.07.1991 N 1541-I "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации";
          Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (опубликован в издании «Российская газета», № 168, 30.07.2010);

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (опубликован в издании «Российская газета», № 95, 05.05.2006); 

Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (опубликован в издании «Российская газета», N 202, 08.10.2003);

          Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».

2.8. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

           Для предоставления муниципальной услуги заявитель подает заявление по форме согласно приложению № 1 к Административному регламенту в Администрацию, которое подписывается всеми собственниками, в том числе признанными судом ограниченно дееспособными и несовершеннолетними, достигшими возраста 14 лет, и представляет следующие документы:

1) копии документов, удостоверяющих личность собственников, передающих жилое помещение в муниципальную собственность;

2) справку органа, осуществляющего регистрацию граждан по месту жительства, о лицах, проживающих в жилом помещении;

3) выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним об отсутствии обременений, ограничений, арестов, наложенных на передаваемое жилое помещение, и об отсутствии зарегистрированных прав всех собственников на жилые помещения;

4) справки Росреестра об отсутствии обременений, ограничений, арестов, наложенных на передаваемое жилое помещение, о зарегистрированных правах всех собственников на жилые помещения
5) договор передачи жилого помещения в собственность граждан (на всех собственников);

6) технический план помещения или технический паспорт жилого помещения, кадастровый паспорт помещения;

7) разрешение органа опеки и попечительства в случаях, если собственниками жилого помещения являются несовершеннолетние дети или совершеннолетние граждане, признанные в судебном порядке недееспособными или ограниченно дееспособными, а также, если в передаваемом жилом помещении проживают находящиеся под опекой или попечительством либо оставшиеся без родительского попечения несовершеннолетние члены семьи собственника;

8) решение собственников, определяющее будущего нанимателя передаваемого жилого помещения;

9) акт обследования жилого помещения, составленный комиссией, состав которой утверждается постановлением администрации;

10) отчет об оценке рыночной стоимости жилого помещения;

11) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случаях, если передача жилого помещения в муниципальную собственность Быстрогорскогосельского поселения оформляется доверенным лицом собственника жилого помещения.

2.9. Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, а также представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.10. Основания для отказа в приёме документов.

1) отсутствие у заявителя права и соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

2) представление заявителем неполного комплекта документов в соответствии с перечнем, установленным пунктом 2.8 настоящего раздела;
3) представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с требованиями пункта 2.8 настоящего раздела.

Решение об отказе в приеме документов может быть обжаловано в суд в порядке, предусмотренном гл. 25 Гражданского процессуального кодекса РФ или гл. 24 Арбитражного процессуального кодекса РФ.

2.11. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) отсутствие у заявителя права и соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги; 

2) представление заявителем неполного комплекта документов в соответствии с перечнем, установленным пунктом 2.8 настоящего раздела; 

3) представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с требованиями пункта 2.8 настоящего раздела.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается руководителем  органа, предоставляющего муниципальную услугу с момента выявления обстоятельств, являющихся основанием для отказа.

При принятии такого решения в адрес заявителя готовится соответствующее уведомление с указанием причин отказа в предоставлении муниципальной услуги, 1 экземпляр которого направляется заявителю по почте.


Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано в суд в порядке, предусмотренном гл. 25 Гражданского процессуального кодекса РФ или гл. 24 Арбитражного процессуального кодекса РФ.

2.12. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

1) "Оформление справки об отсутствии обременений, ограничений, арестов, наложенных на передаваемое жилое помещение".

Для предоставления необходимой и обязательной услуги "Оформление справки об отсутствии обременений, ограничений, арестов, наложенных на передаваемое жилое помещение" заявитель обращается в Росреестр по Тацинскому району и представляет следующие документы:

- документ, удостоверяющий личность гражданина;

- правоустанавливающий документ на передаваемое жилое помещение.

2) "Оформление справки о зарегистрированных правах всех собственников на жилые помещения".

Для предоставления необходимой и обязательной услуги "Оформление справки о зарегистрированных правах всех собственников на жилые помещения" заявитель обращается в Росреестр по Тацинскому району и представляет следующие документы:

- документ, удостоверяющий личность гражданина;

- свидетельство о рождении - для лиц, не достигших 14-летнего возраста;

- документ, подтверждающий смену фамилии, в случае смены фамилии.

3) "Оформление технического плана помещения или технического паспорта жилого помещения, кадастрового паспорта жилого помещения".

Для предоставления необходимой и обязательной услуги "Оформление технического плана помещения или технического паспорта жилого помещения, кадастрового паспорта жилого помещения" заявитель обращается к кадастровым инженерам и представляет следующие документы:

- документ, удостоверяющий личность гражданина;

- правоустанавливающий документ на передаваемое жилое помещение.

4) "Оформление отчета об оценке рыночной стоимости жилого помещения".

Для предоставления необходимой и обязательной услуги "Оформление отчета об оценке рыночной стоимости жилого помещения" заявитель обращается к субъектам оценочной деятельности и представляет следующие документы:

- документ, удостоверяющий личность гражданина;

- правоустанавливающий документ на передаваемое жилое помещение.

2.13. Порядок взимания платы за предоставление муниципальной услуги.

Услуга предоставляется бесплатно. 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди.

Максимальный срок ожидания в очереди составляет 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется специалистом в день поступления запроса.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Помещения для предоставления муниципальной услуги преимущественно должны размещаться на нижних этажах зданий или в отдельно стоящих зданиях. На прилегающей территории оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.

Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями.

Места получения информации оборудуются информационными стендами, стульями и столами.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов). Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Критериями доступности и качества оказания муниципальной услуги являются:

удовлетворенность заявителей качеством услуги;

доступность услуги;

доступность информации;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам муниципальной услуги.

Основными требованиями к качеству предоставления муниципальной услуги являются:

а) достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

б) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

в) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги.

Приём заявителя и выдачу документов заявителю осуществляет должностное лицо Администрации или МФЦ. 

Время приёма документов не может превышать 30 минут.

2.18. Время приёма заявителей.

 Часы приема заявителей сотрудниками Администрации Быстрогорского сельского поселения:

Понедельник, вторник, четверг с 8.00 до 12.00, с 13.00 до 16.00,

Среда, пятница – не приёмные дни,

  Суббота, воскресенье – выходные дни

Часы приема заявителей сотрудниками центрального офиса МФЦ:

Понедельник, вторник с 9.00 до 17.00, среда с 9.00 до 19.00,

четверг с 9.00 до 17.00, пятница с 9.00 до 17.00

Суббота с 9.00 до 15.00, без перерыва,

  Воскресенье – выходной

X. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

        3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) прием и регистрация документов заявителя;

б) направление Многофункциональным центром заявления и документов в администрацию;

в) рассмотрение администрацией представленных документов;

г) межведомственное информационное взаимодействие;

д) принятие решения о приеме (об отказе в приеме) в муниципальную собственность жилого помещения; 

е) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

       3.1.1. Прием и регистрация документов заявителя.

Заявитель обращается в администрацию с заявлением о передаче жилого помещения в муниципальную собственность с приложением комплекта документов, при этом предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

       Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов:

а) устанавливает предмет обращения;

б) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, в случае если заявление представлено заявителем при личном обращении;

в) проверяет полномочия представителя заявителя физического лица действовать от имени физического лица;

г) проверяет правильность заполнения заявления о передаче жилого помещения в муниципальную собственность и комплект прилагаемых документов, соответствие его по содержанию требованиям пункта 2.8 Административного регламента. Не подлежат приему заявления и документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова или иные не оговоренные в них исправления, заявления, заполненные карандашом, а также заявления с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

       Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов, оформляет расписку в получении документов в 2 экземплярах согласно Приложению N 2 к Административному регламенту. Один экземпляр выдается заявителю, второй экземпляр прикладывается к принятым документам. Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов, передает принятые документы должностному лицу, ответственному за направление документов в администрацию.

Максимальный срок административной процедуры - 45 минут.

        3.1.2. Рассмотрение администрацией представленных документов.

        Основанием для начала административной процедуры является получение администрацией заявления с комплектом прилагаемых документов.

Заявление регистрируется в порядке делопроизводства и передается главе администрации или уполномоченному лицу администрации. Глава администрации или уполномоченное лицо администрации в соответствии со своей компетенцией передает заявление для исполнения должностному лицу администрации.

     Должностное лицо администрации, ответственное за рассмотрение заявления:

- рассматривает заявление;

- осуществляет подготовку и направление межведомственного запроса;

- устанавливает отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.10 Административного регламента.

       При приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложением заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.8 Административного регламента, административная процедура по межведомственному информационному взаимодействию не проводится, в этом случае должностное лицо администрации, ответственное за рассмотрение заявления, приступает к выполнению административной процедуры по принятию решения о приеме (об отказе в приеме) в муниципальную собственность жилого помещения.

        Максимальный срок административной процедуры - не более 5 рабочих дней.

       3.1.3. Межведомственное информационное взаимодействие.

        Основанием для начала административной процедуры по межведомственному информационному взаимодействию (далее - межведомственное взаимодействие) является поступление в администрацию заявления о передаче жилого помещения в муниципальную собственность. В зависимости от представленных документов должностное лицо администрации, ответственное за рассмотрение поступившего заявления, осуществляет подготовку и направление межведомственного запроса:

а) в Росреестр:

- о предоставлении выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним об отсутствии обременений, ограничений, арестов, наложенных на передаваемое жилое помещение, и об отсутствии зарегистрированных прав всех собственников на жилые помещения;

б) в комиссию по обследованию технического состояния жилых помещений, ранее приватизированных гражданами и передаваемых в собственность муниципального образования 

- о предоставлении акта обследования жилого помещения;

        В течение 1 дня, следующего за днем получения запрашиваемой информации (документов), должностное лицо, ответственное за рассмотрение поступившего заявления, проверяет полноту полученной информации (документов).

         Вся запрошенная информация (документы), полученная в рамках межведомственного взаимодействия, приобщается к материалам дела для принятия решения по заявлению.

Максимальный срок административной процедуры составляет не более 7 рабочих дней.

        3.1.4. Основанием для начала административной процедуры по принятию решения о приеме (об отказе в приеме) в муниципальную собственность жилого помещения является окончание административной процедуры по межведомственному информационному взаимодействию.

         Должностное лицо администрации, ответственное за рассмотрение заявления, проверяет комплектность полученных документов и сведений, в них содержащихся.

         В случае соответствия представленных документов требованиям действующего законодательства, полноты и достоверности сведений, в них указанных, должностное лицо администрации, ответственное за рассмотрение заявления, осуществляет подготовку проекта постановления администрации Быстрогорского сельского поселения Тацинского  муниципального района Ростовской области о приеме жилого помещения в муниципальную собственность и направляет его на согласование и подписание в соответствии с установленным порядком издания муниципальных правовых актов.

        В случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего Административного регламента, должностное лицо администрации осуществляет подготовку письменного уведомления об отказе в приеме в муниципальную собственность жилого помещения со ссылкой на нормативные правовые акты. Уведомление об отказе в приеме в муниципальную собственность жилого помещения оформляется на бланке администрации и подписывается главой администрации.

       Максимальный срок административной процедуры - не более 5 рабочих дней.

        3.1.5. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

        В случае личного обращения заявителя за получением результата предоставления муниципальной услуги должностное лицо, ответственное за выдачу документов:

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;

- проверяет правомочность заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от их имени при получении документов;

- выясняет у заявителя номер, указанный в расписке в получении документов;

- находит документы по номеру, указанному в расписке;

- делает запись о выдаче документов;

- знакомит заявителя с перечнем выдаваемых документов (оглашает названия выдаваемых документов);

- выдает результат предоставления муниципальной услуги заявителю в одном подлинном экземпляре;

- заявитель расписывается о получении результата предоставления муниципальной услуги.

         Если заявитель не обратился за получением результата муниципальной услуги в срок, указанный в расписке, должностное лицо, ответственное за выдачу документов, по истечении трех рабочих дней с указанной даты направляет заявителю результат предоставления муниципальной услуги по почте по адресу, указанному в заявлении, если иной способ получения результата не указан в заявлении.

         Должностное лицо, ответственное за выдачу документов, уведомляет заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги в случае сокращения срока.

        В случае неполучения заявителем результата предоставления муниципальной услуги по истечении 30 календарных дней с даты, указанной в расписке в получении документов, должностное лицо, ответственное за выдачу документов, направляет документы в архив администрации.

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой Администрации Быстрогорского сельского поселения (далее - Глава).

4.2. Глава  планирует работу по организации и проведению мероприятий, определяет должностные обязанности сотрудников, осуществляет контроль за их исполнением, принимает меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению подчиненных, несет персональную ответственность за соблюдение законности.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения должностных лиц территориальных органов.

4.4. В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. Проверка соответствия полноты и качества предоставления муниципальной услуги предъявляемым требованиям осуществляется на основании нормативных правовых актов Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также его должностных лиц

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

20) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.4. Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в электронном виде, путем обращения на электронную почту Администрации:  sp38394@donpac.ru или официальный интернет-сайт Администрации  Тацинского района в разделе « сельские поселения».
Приложение № 1

к Административному регламенту
 

ПРИМЕРНАЯ ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О ПЕРЕДАЧЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В МУНИЦИПАЛЬНУЮ СОБСТВЕННОСТЬ

 

                                  Главе Быстрогорского  сельского поселения
                                  _________________________________

                                                  (Ф.И.О.)

                                  паспортные данные ________________

                                  адрес регистрации _________________

                                                   

основания полномочий представителя                                   _________________________________

                                  _________________________________

                                  телефон __________________________

 

Заявление

о передаче жилого помещения в муниципальную собственность

 

В соответствии  со ст. 20 Федерального закона  от 29.12.2004  N 189-ФЗ "О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации" прошу принять в муниципальную собственность  жилое помещение,  расположенное по адресу:

Суховское сельское поселение Тацинского муниципального района Ростовской области _____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

принадлежащее мне (и членам моей семьи) _______________________________________ на праве

собственности:

Подтверждаю,   что  жилое   помещение,   передаваемое   в   муниципальную собственность, не продано,  не заложено, не находится в споре и (или) под запрещением (арестом).

Подпись собственника (ов): ____________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Мне  разъяснены  основания  для  отказа  в  предоставлении  муниципальной услуги.

Способ получения результата предоставления муниципальной услуги: ______________________

___________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

(лично, почтовым отправлением или иным способом)

"___" ________________ 20__ г.

_______________ _____________________________________________________________________

    (подпись)                           (Ф.И.О.)

Заявление принял

________________________________________________ ____________________________________

       (должность, подпись)                        (Ф.И.О.)

 

вх. № _______________ "__" ____________ 20__ г.

    Приложение № 2

к Административному регламенту
 

РАСПИСКА

В ПОЛУЧЕНИИ ДОКУМЕНТОВ

 

1. Настоящим удостоверяется,  что заявитель  (Ф.И.О., тел.)  для передачи

жилого помещения в муниципальную собственность представил в администрацию

Быстрогорского сельского поселения  следующие документы:

 

	№ п/п
	Наименование и реквизиты документов (*)
	Количество экземпляров
	Количество листов
	Отметка о выдаче документов заявителю
	Дата и подпись заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 

2. Перечень   сведений   и   документов,   которые   будут   получены  по

межведомственным запросам:

 

	  №

  п/п
	Наименование сведений и документов, которые будут получены по межведомственным запросам
	Наименование органа (организации), в котором запрашиваются сведения и документы

	1
	2
	3

	1
	 
	 

	2
	 
	 


 

______________________________________ ___________ ______________________

(должность лица, принявшего документы)  (подпись)         (Ф.И.О.)

______________________________________________ "___" ____________ 20__ г.

(дата окончания срока рассмотрения документов)  (дата выдачи документов)

 

_____________________ ___________________________________________________

     (подпись)                                                  (Ф.И.О. заявителя)

 

После рассмотрения документы выданы

_____________________________________ ___________________________________

_____________________________________ ___________________________________

   (должность, Ф.И.О., подпись лица,                              (Ф.И.О., подпись

        выдавшего документы)                                   лица, получившего документы)

 

______________________________

(*) В  столбце  2   "Наименование  и  реквизиты  документов"  указываются

реквизиты всех представленных заявителем документов.

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

2 декабря  2015 г.                               №   252                          п. Быстрогорский                                         
   Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Продажа земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов»
   
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», со статьей 12 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг, Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»,  

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Продажа земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов» согласно приложению.
         2.  Настоящее постановление подлежит опубликованию в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение».
          3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

      Глава Быстрогорского


      сельского поселения



                           С.Н.Кутенко
                                                                                                    Приложение 

               к постановлению Администрации   Быстрогорского сельского поселения 
от 02.12.2015  № 252
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Продажа земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов»

    Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Продажа земельного участка, находящегося в  муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов» (далее – Регламент, услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности услуги и определяет: стандарт предоставления муниципальной услуги; состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий); формы контроля за исполнением административного регламента; досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу. 
21. Общие положения

1.1.  Предмет регулирования.
Предметом регулирования настоящего административного регламента являются отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
1.2.  Круг получателей муниципальной услуги.

Получателями муниципальной услуги «Продажа земельного участка, находящегося в  муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов» являются:

- физические лица;

- юридические лица.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информация  о  муниципальной услуге  предоставляется непосредственно в помещениях Администрации Быстрогорского сельского поселения (далее - Администрация) или МАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ), а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники, посредством размещения на Интернет-ресурсах органов и организаций, участвующих в процессе оказания муниципальных услуг, в средствах массовой информации, посредством издания информационных материалов.

Сведения о месте нахождения Администрации Быстрогорского сельского поселения: Ростовская обл., Тацинский район, п. Быстрогорский, ул. Волгодонская, 9,  тел.: 8 (863 97) 3-31-13 , 8 (863 97) 3-31-73
С графиком (режимом) работы можно ознакомиться  на официальном сайте Администрации Тацинского  района в разделе «сельские поселения».

Сведения о месте нахождения МФЦ: Ростовская обл., Тацинский  район, ст.Тацинская, пл. Борцов Революции 38, тел. 8 (863 97) 3-20-00.

Официальный сайт МФЦ: ttp://tatsinskiy.mfc61.ru/         
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении заявителя, включая обращение по электронной почте, по номерам телефонов для справок, размещается на Интернет-сайте, информационных стендах, в СМИ. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

Информирование заявителей осуществляется должностными лицами Администрации, сотрудниками МФЦ.

Информирование заявителей по электронной почте должно осуществляться не позднее десяти дней с момента получения сообщения. Письменные обращения    заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг рассматриваются должностным лицом Администрации, сотрудниками МФЦ, с учетом времени подготовки ответа заявителю, в срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо подразделения подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании подразделения, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.

На информационных стендах содержится следующая информация:

- график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-сайта и электронной почты;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

 - образцы заполнения заявлений заявителем.

На Интернет-сайте, а также на Портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области содержится следующая информация: 

- схема проезда, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты;

- процедура предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

22. Стандарт предоставления муниципальной услуги

 2.1.  Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги - «Продажа земельного участка, находящегося в  муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов».

2.2.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу «Продажа земельного участка, находящегося в  муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов» предоставляет Администрация.

В предоставлении муниципальной услуги могут быть задействованы также следующие органы и организации (далее - органы и организации, участвующие в процессе оказания муниципальной услуги):
- МФЦ
Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации.
2.3. Помещения, в которых предоставляется  муниципальная услуга, места ожидания и приема заявителей, места размещения и оформления визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления услуги должны обеспечивать для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями:

-условия для беспрепятственного доступа в помещения здания администрации и предоставляемым в них услугам;

-возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по помещениям   администрации, входа в и выхода из них;

-возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в администрацию, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

-надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

-дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

2.4. Показателями доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий для инвалидов являются:

-сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещениях администрации;

-допуск в помещения администрации сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

-допуск в помещения администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;

-оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.
2.5. Описание результата предоставления услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является:
 - договор купли-продажи в случае предоставления земельного участка в собственность за плату;

  - уведомления об отказе в предоставлении услуги.

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги в случае продажи земельного участка без проведения торгов составляет:

- не более  30 рабочих дней. 

- в случае если решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка не принималось при предоставлении земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности – не более 67 дней.

В срок не более чем тридцать дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка администрация поселения рассматривает поступившее заявление, проверяет наличие или отсутствие оснований, предусмотренных статьей 39.16 Земельного Кодекса, и по результатам указанных рассмотрения и проверки совершает одно из следующих действий:
1) осуществляет подготовку проектов договора купли-продажи, договора аренды земельного участка в трех экземплярах и их подписание, а также направляет проекты указанных договоров для подписания заявителю, если не требуется образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ;

    2) принимает решение о продаже земельного участка в собственность или решение о заключении договора аренды, если не требуется образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ, и направляет принятое решение заявителю;

     3) принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка при наличии хотя бы одного из оснований, предусмотренных статьей 39.16 настоящего Кодекса, и направляет принятое решение заявителю. В указанном решении должны быть указаны все основания отказа.


Проекты договоров и решений о предоставлении земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена на территории сельского поселения, на торгах и без проведения торгов, указанных в подпунктах 1 и 2 пункта 5 статьи 39.17. Земельного кодекса Российской Федерации (в редакции, действующей с 1 марта 2015 года), выдаются заявителю или направляются ему по адресу, содержащемуся в его заявлении о предоставлении земельного участка.


 Проекты договоров, направленные заявителю, должны быть им подписаны и представлены в администрацию поселения не позднее чем в течение тридцати дней со дня получения заявителем проектов указанных договоров.

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:

- Земельный кодекс РФ от 25.10.2001 №136-ФЗ  («Российская газета» № 211-212  от 30.10.2001);
· Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (в редакции, действующей с 1 марта 2015 года);
·  Федеральным законом от 23.06.2014 № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168 от 30.07.2010);
- Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите    инвалидов в Российской Федерации»;
- Областной закон от  22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области» (газета «Наше время» № 161 от 30.07.2003);
- Решение Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения от  30.11.2015 г. № 151-СД «Об утверждении Положения «Об определении порядка управления и распоряжения земельными участками на территории Быстрогорского сельского поселения».

      2.8. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
     Для получения муниципальной услуги необходимы следующие документы:

1) заявление в письменной форме или форме электронного документа, оформленное по образцу согласно Приложению №3 к Административному регламенту и содержащее следующую информацию:

- наименование органа, в который направляется заявление;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя или наименование органа или организации;

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- суть заявления;

- личную подпись и дату;

2) копию документа, удостоверяющего личность (для гражданина);

3)заверенные копии учредительных документов юридического лица (свидетельство о регистрации юридического лица, устав, свидетельство о постановке на учет в налоговом органе, свидетельство о внесении в Единый государственный реестр) – для юридических лиц;

4)копия оформленной в установленном порядке доверенности, заверенная надлежащим образом, - в случае подачи заявления лицом, действующим по поручению заявителя.

5) кадастровый паспорт земельного участка (при наличии).
      2.9. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных и муниципальных органов и организаций, и которые заявитель вправе предоставить.

       Для принятия решения  о предоставлении земельного участка администрация сельсовета от государственных органов власти запрашиваются следующие документы:

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на земельный участок;

- копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.

Документы могут быть представлены заявителем самостоятельно.
Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, а также представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.10.  Основания для отказа в приёме документов.

Оснований для отказа в приеме заявления и необходимых для предоставления услуги документов законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.11.   Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

        2.11.1. Основанием для приостановления предоставления услуги является:

наличие в представленных документах повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

        2.11.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- земельный участок, является федеральной собственности, собственность Ростовской области или собственностью иного муниципального образования, а также собственностью юридического и (или) физического лица;

- наличие запрета на предоставление земельного участка, установленного действующим законодательством РФ;

- земельный участок изъят из оборота или ограничен в обороте, и федеральным законом не допускается его нахождение в частной собственности;

- земельный участок зарезервирован для государственных и (или) муниципальных нужд;

- наличие вступивших в законную силу решений суда, ограничивающих оборот земельного участка;

- представление неполного комплекта документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6.1. Административного регламента.

- несоответствие обращения содержанию услуги.

        2.11.3. При поступлении обращения заявителя в случаях, когда предоставление муниципальной услуги не предусмотрено действующим законодательством РФ, заявителю направляется соответствующее уведомление.

       2.11.4. Срок направления уведомления не может превышать 14 (четырнадцати) дней с момента обращения заявителя.

2.12.  Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, действующим законодательством РФ не предусмотрено.

2.13.  Порядок взимания платы за предоставление муниципальной услуги.

Услуга предоставляется бесплатно. 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди.

Максимальный срок ожидания в очереди составляет 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в Администрации в день поступления запроса.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Помещения для предоставления муниципальной услуги преимущественно должны размещаться на нижних этажах зданий или в отдельно стоящих зданиях. На прилегающей территории оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.

Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями.

Места получения информации оборудуются информационными стендами, стульями и столами.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов). Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Критериями доступности и качества оказания муниципальной услуги являются:

удовлетворенность заявителей качеством услуги;

доступность услуги;

доступность информации;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам муниципальной услуги.

Основными требованиями к качеству предоставления муниципальной услуги являются:

а) достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

б) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

в) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги.

Приём заявителя и выдачу документов заявителю осуществляет должностное лицо Администрации или МФЦ. 

Время приёма документов не может превышать 30 минут.

2.19. Часы приема заявителей сотрудниками Администрации Быстрогорского сельского поселения:

Понедельник, вторник, четверг с 8.00 до 12.00, с 13.00 до 16.00,

Среда, пятница – не приёмные дни,

  Суббота, воскресенье – выходные дни

Часы приема заявителей сотрудниками центрального офиса МФЦ:

Понедельник, вторник с 9.00 до 17.00, среда с 9.00 до 19.00,

четверг с 9.00 до 17.00, пятница с 9.00 до 17.00

Суббота с 9.00 до 15.00, без перерыва,

  Воскресенье – выходной

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

      3.1. Процесс предоставления услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

1) прием и регистрация заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги;

2) направление  межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

       3) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной  услуги и оформление результатов муниципальной услуги;

       4)  выдача результатов предоставления муниципальной услуги заявителю.

       3.2. Прием и регистрация заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги

         Основанием для оказания муниципальной услуги является заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка, либо о предоставлении земельного участка,   находящегося в государственной (или: муниципальной) собственности, без проведения торгов) с приложением пакета документов, необходимого для исполнения муниципальной услуги, в соответствии с подразделом 2.6. административного регламента.

        Заявление с приложением комплекта документов представляется в письменном виде, образцы заявлений (приложение № 1 к Регламенту) можно получить в администрации поселения, а в электронном – на официальном сайте администрации поселения, официальном сайте многофункционального центра, Портале государственных и муниципальных услуг (функций) .
       При получении заявления со всеми необходимыми документами специалист администрации проверяет:


1) наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


2) отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.10. административного регламента.


В случае неправильного оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги, специалистом оказывается помощь заявителю в оформлении нового заявления;


3) при наличии в представленных документах оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.10. настоящего Административного регламента, уведомляет заявителя о наличии препятствий в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению. При желании заявителя устранить недостатки и препятствия, прервав процедуру подачи документов для предоставления муниципальной услуги, возвращает ему заявление и представленные им документы. 

Если при установлении фактов отсутствия документов, указанных в пункте 2.6  настоящего Административного регламента, или наличия в представленных документах оснований для отказа в приеме документов, заявитель настаивает на приеме заявления и документов для предоставления муниципальной услуги, специалист, ответственный за прием документов, принимает от него заявление вместе с представленными документами,


4) вносит запись о приеме заявления в Журнал регистрации входящей документации.


Максимально допустимый срок осуществления административной процедуры, связанной с приемом заявления о предоставлении муниципальной услуги, составляет 15 минут с момента обращения заявителя. 


Поступившие по почте документы регистрируются специалистом в день поступления.


Результатом административной процедуры является регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги со всеми необходимыми документами. 

Способ фиксации результата – внесение записи в Журнал регистрации входящей документации.
         3.3. Направление  межведомственных запросов в государственные органы, органы местного самоуправления и иные организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

Основанием начала административной процедуры является непредставление заявителем самостоятельно документов, указанных в пункте 2.8  настоящего Регламента.

Должностное лицо администрации поселения или «МФЦ» в течение трех рабочих дней  с момента получения заявления с пакетом документов, указанных в приложении 3 настоящего Регламента, формирует и направляет запросы в государственные органы, органы местного самоуправления и иные организации,  располагающие документами (сведениями) необходимыми для предоставления муниципальной услуги.
Направление межведомственного запроса осуществляется следующими способами:
- с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия;
При ее отсутствии:
- почтовым отправлением;
- курьером, под расписку;
- иными способами, не противоречащими законодательству.
  Специалист, предоставляющий услугу, определяет способ направления запроса и в установленный срок осуществляет его направление.

При направлении запроса с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия запрос формируется в электронном виде.

При направлении запроса почтовым отправлением или курьером, запрос оформляется в виде документа на бумажном носителе, подписывается собственноручной подписью уполномоченного должностного лица и заверяется печатью (штампом) органа (организации), оказывающей услугу, в соответствии с правилами делопроизводства и документооборота.

 Срок подготовки и направления ответа на запрос не может превышать 5 рабочих дней с момента поступления требования к органу (организации), предоставляющему документ и (или) информацию.

Максимально допустимый срок осуществления административной процедуры, связанной с запросом документов, составляет 8 рабочих дней с момента регистрации заявления в администрации поселения или Многофункциональном центре.

Ответ на запрос регистрируется в установленном порядке.

При получении ответа на запрос, специалист администрации, приобщает полученный ответ к документам, представленным заявителем.

Результат административной процедуры – получение ответа на межведомственный запрос. Способ фиксации результата – регистрация ответа на межведомственный запрос в журнале учета входящей корреспонденции.
         3.4. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной  услуги и оформление результатов муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления и комплекта документов к должностному лицу, ответственному предоставление услуги (ответственный исполнитель).

Ответственный исполнитель проверяет соответствие поступившей документации установленным требованиям и принимает решение о формировании результата муниципальной услуги.
В случае отсутствия оснований для отказа, предусмотренных пунктом 2.11. настоящего административного регламента, специалист администрации поселения осуществляет действия в соответствии с пунктом 2.6. настоящего Регламента
          При наличии оснований для отказа в предоставлении услуги  подготавливает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (с указанием причин отказа со ссылками на нормы действующего законодательства Российской Федерации).

Максимально допустимый срок исполнения административной процедуры –  14 календарных дней.
Результатом административной процедуры является оформление результата предоставления (или отказа в предоставлении) муниципальной услуги.

Способ фиксации результата оказания услуги – регистрация документов, указанных в пункте 2.5. настоящего Регламента.
3.5. Выдача результатов предоставления муниципальной услуги заявителю.

       Основанием для начала административной процедуры является получение принятие решения о формировании результата муниципальной услуги.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении услуги специалист администрации поселения оформляет в порядке, установленном Земельным кодексом и настоящим Регламентом:

1) проект постановления администрации поселения в случае предоставления земельного участка в собственность бесплатно;

2) договор купли-продажи в случае предоставления земельного участка в собственность за плату;

3) договор аренды в случае предоставления земельного участка в аренду;

      
Специалист администрации поселения представляет вышеуказанные документы главе сельсовета  или лицу, исполняющему его обязанности, для подписания в срок не позднее, чем за два дня до истечения установленного срока рассмотрения заявления.

В случае если заявитель обратился за предоставлением муниципальной услуги в МФЦ, специалист передает результат услуги в МФЦ для выдачи заявителю.

Специалист соответствующего отдела МФЦ не позднее дня, следующего за днем поступления к нему документов, информирует заявителя о необходимости получения подготовленных документов (способом, указанным в заявлении).

Документы должны быть переданы в МФЦ не позднее дня, предшествующего дате окончания предоставления муниципальной услуги. Передача документов в МФЦ сопровождается соответствующим Реестром передачи.

Процедура заканчивается выдачей заявителю одного из следующих документов:

при принятии положительного решения:

1) постановление администрации поселения в случае предоставления земельного участка в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование;

2) договор купли-продажи в случае предоставления земельного участка в собственность за плату;

3) договор аренды в случае предоставления земельного участка в аренду;

4) договор безвозмездного пользования в случае предоставления земельного участка в безвозмездное пользование.

при принятии отрицательного решения:

уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Фактом, подтверждающим получение результата услуги, является наличие подписи заявителя в журнале исходящей корреспонденции.

Результатом административной процедуры является оформление результата предоставления (или отказа в предоставлении) муниципальной услуги. 

Способ фиксации результата – регистрация документов в журналах регистрации:

-  договоров аренды;

- договоров безвозмездного пользования;

- договоров купли-продажи.

(уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги).

3.6. Блок-схема предоставления муниципальной услуги указана в Приложении № 2 Административного  регламента.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой Быстрогорского сельского поселения  (далее - Глава).

4.2. Глава планирует работу по организации и проведению мероприятий, определяет должностные обязанности сотрудников, осуществляет контроль за их исполнением, принимает меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению подчиненных, несет персональную ответственность за соблюдение законности.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения должностных лиц территориальных органов.

4.4. В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. Проверка соответствия полноты и качества предоставления муниципальной услуги предъявляемым требованиям осуществляется на основании нормативных правовых актов Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также её должностных лиц.

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

21) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.4. Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в электронном виде, путем обращения на электронную почту Администрации:  sp38394@donpac.ru или официальный интернет-сайт Администрации  Тацинского района в разделе « сельские поселения».

Приложение  № 1

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Продажа земельного участка,  находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов» 

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ 

                                ___________________________________________

                                        (наименование исполнительного

                                        органа местного самоуправления)

                                адрес: ____________________________________

                                от ________________________________________

                                           (наименование или Ф.И.О.)

                                адрес: ___________________________________,

                                телефон: _______________, факс: __________,

                                адрес электронной почты: __________________

                                 Заявление

                      о предварительном согласовании

                     предоставления земельного участка

    На   основании   ст.  39.15  Земельного   кодекса  Российской Федерации

______________________ просит о предварительном согласовании предоставления

(наименование или Ф.И.О.)

без проведения торгов земельного участка размером ________________________,

расположенного по адресу: ____________________________________, кадастровый

номер __________ (если границы такого земельного участка подлежат уточнению

в  соответствии  с   Федеральным   законом   от   24.07.2007   N 221-ФЗ  "О

государственном кадастре недвижимости").

    (Вариант:

    На   основании   ст.   39.15   Земельного  кодекса Российской Федерации

______________________ просит о предварительном согласовании предоставления

(наименование или Ф.И.О.)

без проведения торгов земельного участка размером ________________________,

расположенного по адресу: ____________________________________, образование

которого предусмотрено Решением ___________________________________________

                                (наименование органа исполнительной власти,

                                 уполномоченного в области государственного

                                 кадастрового учета недвижимого имущества и

                            ведения государственного кадастра недвижимости)

от "___"_________ ____ г. N ___.)

    Основание  предоставления  земельного  участка  без  проведения торгов:

__________________________________________________________________________.

   (указать основания в соответствии с п. 2 ст. 39.3 (или: ст. 39.5/

    п. 2 ст. 39.6/п. 2 ст. 39.10) Земельного кодекса Российской Федерации)

    __________________________ желает приобрести земельный участок на праве

    (наименование или Ф.И.О.)

______________________ для использования в целях _________________________.

    (Вариант:

    Земельный участок __________________________ просит предоставить взамен

                       (наименование или Ф.И.О.)

земельного  участка,  изымаемого  для  государственных (или: муниципальных)

нужд, на основании Решения _____________________ от "__"______ ___ г. N _.)

                           (наименование органа)

    (Вариант:

    Земельный участок __________________ просит предоставить для размещения

                   (наименование или Ф.И.О.)

объектов,  предусмотренных   проектом   территориального   планирования, на

основании Решения ________________________ от "___"________ ____ г. N ___.)

                    (наименование органа)

Приложения:

1. Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

2. Схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок.

3. Проектная документация о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка.

4. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя.

5. Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.

6. Подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.

"___"________ ____ г.

    ___________________

         (подпись)
ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ 

                                ___________________________________________

                                      (наименование исполнительного

                                       органа местного самоуправления)

                                адрес: ____________________________________

                                от ________________________________________

                                          (наименование или Ф.И.О.)

                                адрес: ___________________________________,

                                телефон: _______________, факс: __________,

                                адрес электронной почты: __________________

                                 Заявление

                   о предоставлении земельного участка,

                      находящегося в  муниципальной собственности,

                           без проведения торгов

    На   основании   ст.   39.17   Земельного  кодекса Российской Федерации

____________________________ просит предоставить земельный участок размером

(наименование или Ф.И.О.)

___________________, расположенный по адресу: ____________________________,

кадастровый номер __________________________.

    Основание  предоставления  земельного  участка  без  проведения торгов:

__________________________________________________________________________.

    (указать  основания в  соответствии с п. 2 ст. 39.3 (или: ст. 39.5/

    п. 2 ст. 39.6/п. 2 ст. 39.10) Земельного кодекса Российской Федерации)

______________________________ желает приобрести земельный участок на праве

   (наименование или Ф.И.О.)

_____________________ для использования в целях __________________________.

    (Вариант:

    Земельный участок __________________________ просит предоставить взамен

                      (наименование или Ф.И.О.)

земельного  участка,  изымаемого  для  государственных (или: муниципальных)

нужд, на основании Решения ______________________ от "__"_____ __ г. N __.)

                           (наименование органа)

    (Вариант:

    Земельный участок _____________________________ просит предоставить для

                        (наименование или Ф.И.О.)

размещения   объектов,    предусмотренных    документом  и   (или) проектом

территориального  планирования (и (или) проектом планировки территории), на

основании Решения ___________________________ от "___"_____ ____ г. N ___.)

                     (наименование органа)

    (Вариант:

    Земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании

Решения _________________________________ от "___"_________ ____ г. N ___ о

              (наименование органа)

предварительном согласовании предоставления земельного участка.

Приложения:

1. Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

2. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя.

3. Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.

4. Подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.

"___"________ ____ г.

    ___________________

         (подпись)

Приложение  № 2
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Продажа земельного участка,  находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов» 

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

«Продажа земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и (или) государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов»
      










ПОСТАНОВЛЕНИЕ

2 декабря  2015 г.                               №   253                          п. Быстрогорский                                         
   Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на  который не разграничена, в собственность бесплатно»
   
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», со статьей 12 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг, Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»,  

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на  который не разграничена, в собственность бесплатно» согласно приложению.
         2.  Настоящее постановление подлежит опубликованию в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение».
          3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

      Глава Быстрогорского


      сельского поселения



                           С.Н.Кутенко
Приложение 

               к постановлению Администрации   Быстрогорского сельского поселения 
от 02.12.2015  № 253
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на  который не разграничена, в собственность бесплатно»

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на  который не разграничена, в собственность бесплатно» (далее - Административный регламент), разработан в целях повышения качества оказания и доступности муниципальных услуг, создания комфортных условий для получателей муниципальных услуг в сфере предоставления земельных участков, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по содействию физическим и юридическим лицам в предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на  который не разграничена.
23. Общие положения

1.1.  Предмет регулирования.
Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие при предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на  который не разграничена.
1.2.  Круг получателей муниципальной услуги.

Получателями муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на  который не разграничена, в собственность бесплатно» являются:

- физические лица;

- юридические лица.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информация  о  муниципальной услуге  предоставляется непосредственно в помещениях Администрации Быстрогорского сельского поселения (далее - Администрация) или МАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ), а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники, посредством размещения на Интернет-ресурсах органов и организаций, участвующих в процессе оказания муниципальных услуг, в средствах массовой информации, посредством издания информационных материалов.

Сведения о месте нахождения Администрации Быстрогорского сельского поселения: Ростовская обл., Тацинский район, п. Быстрогорский, ул. Волгодонская, 9,  тел.: 8 (863 97) 3-31-13 , 8 (863 97) 3-31-73
С графиком (режимом) работы можно ознакомиться  на официальном сайте Администрации Тацинского  района в разделе «сельские поселения».

Сведения о месте нахождения МФЦ: Ростовская обл., Тацинский  район, ст.Тацинская, пл. Борцов Революции 38, тел. 8 (863 97) 3-20-00.

Официальный сайт МФЦ: ttp://tatsinskiy.mfc61.ru/         
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении заявителя, включая обращение по электронной почте, по номерам телефонов для справок, размещается на Интернет-сайте, информационных стендах, в СМИ. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

Информирование заявителей осуществляется должностными лицами Администрации, сотрудниками МФЦ.

Информирование заявителей по электронной почте должно осуществляться не позднее десяти дней с момента получения сообщения. Письменные обращения    заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг рассматриваются должностным лицом Администрации, сотрудниками МФЦ, с учетом времени подготовки ответа заявителю, в срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо подразделения подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании подразделения, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.

На информационных стендах содержится следующая информация:

- график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-сайта и электронной почты;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

 - образцы заполнения заявлений заявителем.

На Интернет-сайте, а также на Портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области содержится следующая информация: 

- схема проезда, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты;

- процедура предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

24. Стандарт предоставления муниципальной услуги

 2.1.  Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги - 
«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на  который не разграничена, в собственность бесплатно».

2.2.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на  который не разграничена, в собственность бесплатно» предоставляет Администрация.

В предоставлении муниципальной услуги могут быть задействованы также следующие органы и организации (далее - органы и организации, участвующие в процессе оказания муниципальной услуги):
- МФЦ
Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации.
2.3. Помещения, в которых предоставляется  муниципальная услуга, места ожидания и приема заявителей, места размещения и оформления визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления услуги должны обеспечивать для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями:

-условия для беспрепятственного доступа в помещения здания администрации и предоставляемым в них услугам;

-возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по помещениям   администрации, входа в и выхода из них;

-возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в администрацию, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

-надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

-дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

2.4. Показателями доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий для инвалидов являются:

-сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещениях администрации;

-допуск в помещения администрации сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

-допуск в помещения администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;

-оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.
2.5. Описание результата предоставления услуги.

Результатом предоставления услуги является: 

- решение орана местного самоуправления о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, и (или) государственная собственность на которые не разграничена, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно.

-  отказ  в предоставлении муниципальной услуги.

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок предоставления услуги не должен превышать 30 календарных дней.

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:

- Земельный кодекс РФ от 25.10.2001 №136-ФЗ  («Российская газета» № 211-212  от 30.10.2001);

· Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (в редакции, действующей с 1 марта 2015 года);
·  Федеральным законом от 23.06.2014 № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168 от 30.07.2010);

- Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите    инвалидов в Российской Федерации»;

- Областной закон от  22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области» (газета «Наше время» № 161 от 30.07.2003);

- Решение Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения от  30.11.2015 г. № 151-СД «Об утверждении Положения «Об определении порядка управления и распоряжения земельными участками на территории Быстрогорского сельского поселения».

2.8. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

       Для получения муниципальной услуги необходимы следующие документы:
1) заявление в письменной форме или форме электронного документа, оформленное по образцу согласно Приложению № 1 к Административному регламенту и содержащее следующую информацию:
- наименование органа, в который направляется заявление;
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя или наименование органа или организации;
- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
- суть заявления;
- личную подпись и дату;
2) копию документа, удостоверяющего личность (для гражданина);
3)заверенные копии учредительных документов юридического лица (свидетельство о регистрации юридического лица, устав, свидетельство о постановке на учет в налоговом органе, свидетельство о внесении в Единый государственный реестр) – для юридических лиц;
4)копия оформленной в установленном порядке доверенности, заверенная надлежащим образом, - в случае подачи заявления лицом, действующим по поручению заявителя.
5) кадастровый паспорт земельного участка (при наличии);
2.9. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных и муниципальных органов и организаций, и которые заявитель вправе предоставить.

Для принятия решения  о предоставлении земельного участка администрация сельсовета от государственных органов власти запрашиваются следующие документы:
- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на земельный участок;
- копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.
Документы могут быть представлены заявителем самостоятельно.
Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа в предоставлении услуги.
Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, а также представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.10.  Основания для отказа в приёме документов.

Оснований для отказа в приеме заявления и необходимых для предоставления услуги документов законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.11.   Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

        2.11.1. Основанием для приостановления предоставления услуги является:

наличие в представленных документах повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

        2.11.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- земельный участок, является федеральной собственности, собственность Ростовской области или собственностью иного муниципального образования, а также собственностью юридического и (или) физического лица;

- наличие запрета на предоставление земельного участка, установленного действующим законодательством РФ;

- земельный участок изъят из оборота или ограничен в обороте, и федеральным законом не допускается его нахождение в частной собственности;

- земельный участок зарезервирован для государственных и (или) муниципальных нужд;

- наличие вступивших в законную силу решений суда, ограничивающих оборот земельного участка;

- представление неполного комплекта документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6.1. Административного регламента.

- несоответствие обращения содержанию услуги.

        2.11.3. При поступлении обращения заявителя в случаях, когда предоставление муниципальной услуги не предусмотрено действующим законодательством РФ, заявителю направляется соответствующее уведомление.

       2.11.4. Срок направления уведомления не может превышать 14 (четырнадцати) дней с момента обращения заявителя.

2.12.  Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, действующим законодательством РФ не предусмотрено.
2.13.  Порядок взимания платы за предоставление муниципальной услуги.

Услуга предоставляется бесплатно. 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди.

Максимальный срок ожидания в очереди составляет 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в Администрации в день поступления запроса.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Помещения для предоставления муниципальной услуги преимущественно должны размещаться на нижних этажах зданий или в отдельно стоящих зданиях. На прилегающей территории оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.

Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями.

Места получения информации оборудуются информационными стендами, стульями и столами.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов). Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Критериями доступности и качества оказания муниципальной услуги являются:

удовлетворенность заявителей качеством услуги;

доступность услуги;

доступность информации;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам муниципальной услуги.

Основными требованиями к качеству предоставления муниципальной услуги являются:

а) достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

б) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

в) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги.

Приём заявителя и выдачу документов заявителю осуществляет должностное лицо Администрации или МФЦ. 

Время приёма документов не может превышать 30 минут.

2.19. Часы приема заявителей сотрудниками Администрации Быстрогорского сельского поселения:

Понедельник, вторник, четверг с 8.00 до 12.00, с 13.00 до 16.00,

Среда, пятница – не приёмные дни,

  Суббота, воскресенье – выходные дни

Часы приема заявителей сотрудниками центрального офиса МФЦ:

Понедельник, вторник с 9.00 до 17.00, среда с 9.00 до 19.00,

четверг с 9.00 до 17.00, пятница с 9.00 до 17.00

Суббота с 9.00 до 15.00, без перерыва,

  Воскресенье – выходной

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Процесс предоставления услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

1) прием и регистрация заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги;
2) направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

3) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги и оформление результатов муниципальной услуги;
4) выдача результатов предоставления муниципальной услуги заявителю.
Блок-схема предоставления услуги приведена в приложении № 2 к настоящему Регламенту.

3.2. Прием и регистрация заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги
        Основанием для оказания муниципальной услуги является письменное заявление о предварительном согласовании  предоставления земельного участка,  либо заявление   о предоставлении земельного участка находящегося в государственной (или: муниципальной) собственности,  без проведения торгов с приложением пакета документов, необходимого для исполнения муниципальной услуги, в соответствии с подразделом 2.6. административного регламента.

Заявление с приложением комплекта документов представляется в письменной форме виде, образец заявления (приложение № 1 к Регламенту) можно получить в администрации поселения, а в электронном – на официальном сайте администрации поселения, официальном сайте многофункционального центра. Портале государственных и муниципальных услуг (функций).
При получении заявления со всеми необходимыми документами специалист администрации поселения проверяет наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
В случае  представления заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги, не соответствующего действующему законодательству или содержащего неоговоренные исправления, неточности, ошибки, специалистом оказывается помощь заявителю в оформлении нового экземпляра заявления по требованию заявителя;
3) при наличии в представленных документах оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.11. настоящего Административного регламента, уведомляет заявителя о наличии препятствий в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению. При желании заявителя устранить недостатки и препятствия, прервав процедуру подачи документов для предоставления муниципальной услуги, возвращает ему заявление и представленные им документы.
Если при установлении фактов отсутствия документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, или наличия в представленных документах оснований для отказа в приеме документов, заявитель настаивает на приеме заявления и документов для предоставления муниципальной услуги, специалист, ответственный за прием документов, принимает от него заявление вместе с представленными документами,
4) вносит запись о приеме заявления в Журнал регистрации входящей документации администрации поселения.
Максимально допустимый срок осуществления административной процедуры, связанной с приемом заявления о предоставлении муниципальной услуги, составляет 15 минут с момента обращения заявителя. 
Поступившие по почте документы регистрируются специалистом в день поступления.
Результатом административной процедуры является регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги со всеми необходимыми документами.
Способ фиксации результата – внесение записи в Журнал регистрации входящей документации.
3.3. Направление межведомственных запросов в государственные органы, органы местного самоуправления и иные организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем по собственной инициативе документов, указанных в пункте 2.8. настоящего Регламента.
Должностное лицо администрации поселения или «МФЦ» в течение трех рабочих дней  с момента получения заявления с пакетом документов, указанных в приложении 2 настоящего Регламента, формирует и направляет запросы в государственные органы, органы местного самоуправления и иные организации,  располагающие документами (сведениями) необходимыми для предоставления муниципальной услуги.
Направление межведомственного запроса осуществляется следующими способами:

- с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия;

При ее отсутствии:
- почтовым отправлением;
- курьером, под расписку;
- иными способами, не противоречащими законодательству.
  Специалист, предоставляющий услугу, определяет способ направления запроса и в установленный срок осуществляет его направление.
При направлении запроса с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия запрос формируется в электронном виде.
При направлении запроса почтовым отправлением или курьером, запрос оформляется в виде документа на бумажном носителе, подписывается собственноручной подписью уполномоченного должностного лица и заверяется печатью (штампом) органа (организации), оказывающей услугу, в соответствии с правилами делопроизводства и документооборота.
Срок подготовки и направления ответа на запрос не может превышать 5 рабочих дней с момента поступления требования к органу (организации), предоставляющему документ и (или) информацию.
Максимально допустимый срок осуществления административной процедуры, связанной с запросом документов, составляет 8 рабочих дней с момента регистрации заявления в администрации поселения или Многофункциональном центре.

Ответ на запрос регистрируется в установленном порядке.
При получении ответа на запрос, должностное лицо Отдела, приобщает полученный ответ к документам, представленным заявителем.
Результат административной процедуры – получение ответа на межведомственный запрос. Способ фиксации результата – регистрация ответа на межведомственный запрос в журнале учета входящей корреспонденции.
3.4. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги и оформление результатов муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления и комплекта документов к должностному лицу, ответственному за предоставление услуги (ответственный исполнитель).
        Ответственный исполнитель проверяет соответствие поступившей документации установленным требованиям и принимает решение о формировании результата муниципальной услуги.
В случае отсутствия оснований для отказа, предусмотренных пунктом 2.11. настоящего административного регламента, специалист администрации поселения осуществляет действия в соответствии с п.2.5. настоящего Регламента
          При наличии оснований для отказа в предоставлении услуги  подготавливает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (с указанием причин отказа со ссылками на нормы действующего законодательства Российской Федерации).
Максимально допустимый срок исполнения административной процедуры –  14 календарных дней.
Результатом административной процедуры является оформление результата предоставления (или отказа в предоставлении) муниципальной услуги.
3.5. Выдача результатов предоставления муниципальной услуги заявителю.
       Основанием для начала административной процедуры является получение принятие решения о формировании результата муниципальной услуги.
В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении услуги специалист администрации поселения оформляет в порядке, установленном Земельным кодексом и настоящим Регламентом проект постановления администрации поселения о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, и (или) государственная собственность на которые не разграничена, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно;

      
Специалист администрации поселения представляет вышеуказанные документы главе сельсовета  или лицу, исполняющему его обязанности, для подписания в срок не позднее, чем за два дня до истечения установленного срока рассмотрения заявления.
Специалист соответствующего отдела МФЦ не позднее дня, следующего за днем поступления к нему документов, информирует заявителя о необходимости получения подготовленных документов (способом, указанным в заявлении).

Документы должны быть переданы в МФЦ не позднее дня, предшествующего дате окончания предоставления муниципальной услуги. Передача документов в МФЦ сопровождается соответствующим Реестром передачи.

Процедура заканчивается выдачей заявителю одного из следующих документов:

при принятии положительного решения:

1) постановление администрации поселения о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, и (или) государственная собственность на которые не разграничена, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно.

при принятии отрицательного решения:

уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Фактом, подтверждающим получение результата услуги, является наличие подписи заявителя в журнале исходящей корреспонденции.

Результатом административной процедуры является оформление результата предоставления (или отказа в предоставлении) муниципальной услуги. 

Способ фиксации результата – регистрация постановления администрации поселения в журнале регистрации.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой Быстрогорского сельского поселения  (далее - Глава).

4.2. Глава планирует работу по организации и проведению мероприятий, определяет должностные обязанности сотрудников, осуществляет контроль за их исполнением, принимает меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению подчиненных, несет персональную ответственность за соблюдение законности.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения должностных лиц территориальных органов.

4.4. В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. Проверка соответствия полноты и качества предоставления муниципальной услуги предъявляемым требованиям осуществляется на основании нормативных правовых актов Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также её должностных лиц.

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

22) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.4. Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в электронном виде, путем обращения на электронную почту Администрации:  sp38394@donpac.ru или официальный интернет-сайт Администрации  Тацинского района в разделе « сельские поселения».

Приложение  № 1

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности ли государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно» 

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ 

                                  _________________________________________

                                        (наименование органа местного самоуправления)

                                адрес: ____________________________________

                                от ________________________________________

                                           (наименование или Ф.И.О.)

                                адрес: ___________________________________,

                                телефон: _______________, факс: __________,

                                адрес электронной почты: __________________

                                 Заявление

                      о предварительном согласовании

                     предоставления земельного участка

    На   основании   ст.  39.15  Земельного   кодекса  Российской Федерации

______________________ просит о предварительном согласовании предоставления

(наименование или Ф.И.О.)

без проведения торгов земельного участка размером ________________________,

расположенного по адресу: ____________________________________, кадастровый

номер __________ (если границы такого земельного участка подлежат уточнению

в  соответствии  с   Федеральным   законом   от   24.07.2007   N 221-ФЗ  "О

государственном кадастре недвижимости").

    (Вариант:

    На   основании   ст.   39.15   Земельного  кодекса Российской Федерации

______________________ просит о предварительном согласовании предоставления

(наименование или Ф.И.О.)

без проведения торгов земельного участка размером ________________________,

расположенного по адресу: ____________________________________, образование

которого предусмотрено Решением ___________________________________________

                                (наименование органа исполнительной власти,

                                 уполномоченного в области государственного

                                 кадастрового учета недвижимого имущества и

                            ведения государственного кадастра недвижимости)

от "___"_________ ____ г. N ___.)

    Основание  предоставления  земельного  участка  без  проведения торгов:

__________________________________________________________________________.

   (указать основания в соответствии с п. 2 ст. 39.3 (или: ст. 39.5/

    п. 2 ст. 39.6/п. 2 ст. 39.10) Земельного кодекса Российской Федерации)

    __________________________ желает приобрести земельный участок на праве

    (наименование или Ф.И.О.)

______________________ для использования в целях _________________________.

    (Вариант:

    Земельный участок __________________________ просит предоставить взамен

                       (наименование или Ф.И.О.)

земельного  участка,  изымаемого  для  государственных (или: муниципальных)

нужд, на основании Решения _____________________ от "__"______ ___ г. N _.)

                           (наименование органа)

    (Вариант:

    Земельный участок __________________ просит предоставить для размещения

                   (наименование или Ф.И.О.)

объектов,  предусмотренных   проектом   территориального   планирования, на

основании Решения ________________________ от "___"________ ____ г. N ___.)

                    (наименование органа)

Приложения:

1. Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

2. Схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок.

3. Проектная документация о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка.

4. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя.

5. Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.

6. Подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.

"___"________ ____ г.

    ___________________

         (подпись)

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ 

                                ___________________________________________

                                      (наименование исполнительного органа местного самоуправления))

                                адрес: ____________________________________

                                от ________________________________________

                                          (наименование или Ф.И.О.)

                                адрес: ___________________________________,

                                телефон: _______________, факс: __________,

                                адрес электронной почты: __________________

                                 Заявление

                   о предоставлении земельного участка,

                      находящегося в государственной

                    (или: муниципальной) собственности,

                           без проведения торгов

    На   основании   ст.   39.17   Земельного  кодекса Российской Федерации

____________________________ просит предоставить земельный участок размером

(наименование или Ф.И.О.)

___________________, расположенный по адресу: ____________________________,

кадастровый номер __________________________.

    Основание  предоставления  земельного  участка  без  проведения торгов:

__________________________________________________________________________.

    (указать  основания в  соответствии с п. 2 ст. 39.3 (или: ст. 39.5/

    п. 2 ст. 39.6/п. 2 ст. 39.10) Земельного кодекса Российской Федерации)

______________________________ желает приобрести земельный участок на праве

   (наименование или Ф.И.О.)

_____________________ для использования в целях __________________________.

    (Вариант:

    Земельный участок __________________________ просит предоставить взамен

                      (наименование или Ф.И.О.)

земельного  участка,  изымаемого  для  государственных (или: муниципальных)

нужд, на основании Решения ______________________ от "__"_____ __ г. N __.)

                           (наименование органа)

    (Вариант:

    Земельный участок _____________________________ просит предоставить для

                        (наименование или Ф.И.О.)

размещения   объектов,    предусмотренных    документом  и   (или) проектом

территориального  планирования (и (или) проектом планировки территории), на

основании Решения ___________________________ от "___"_____ ____ г. N ___.)

                     (наименование органа)

    (Вариант:

    Земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании

Решения _________________________________ от "___"_________ ____ г. N ___ о

              (наименование органа)

предварительном согласовании предоставления земельного участка.

Приложения:

1. Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

2. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя.

3. Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.

4. Подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.

"___"________ ____ г.

    ___________________

         (подпись)

Приложение  № 2
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности ли государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно» 

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги










ПОСТАНОВЛЕНИЕ

2 декабря  2015 г.                               №   254                          п. Быстрогорский                                         
   Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, в аренду без проведения торгов»
   
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», со статьей 12 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг, Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»,  

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, в аренду без проведения торгов» согласно приложению.
         2.  Настоящее постановление подлежит опубликованию в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение».
          3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

      Глава Быстрогорского


      сельского поселения



                           С.Н.Кутенко
                                                                                                      Приложение 

               к постановлению Администрации   Быстрогорского сельского поселения 
от 02.12.2015  № 254
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, в аренду без проведения торгов»

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, в аренду без проведения торгов» (далее - Административный регламент), разработан в целях повышения качества оказания и доступности муниципальных услуг, создания комфортных условий для получателей муниципальных услуг в сфере предоставления земельных участков, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по содействию физическим и юридическим лицам при предоставлении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, в аренду без проведения торгов.

25. Общие положения

1.1.  Предмет регулирования.
Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие при предоставлении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, в аренду без проведения торгов.
1.2.  Круг получателей муниципальной услуги.

Получателями муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, в аренду без проведения торгов» являются следующие физические или юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в Администрацию сельского поселения с заявлением о предоставлении земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена, в аренду без проведения торгов (далее – заявитель, заявители):

- юридическое лицо в отношении земельного участка, предоставляемого в соответствии с распоряжением для размещения объектов социально-культурного и коммунально-бытового назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов при условии соответствия указанных объектов, инвестиционных проектов критериям, установленным законами Ростовской области;

- юридическое лицо в отношении земельного участка, предоставленного для размещения объектов, предназначенных для обеспечения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, водоотведения, связи, нефтепроводов, объектов федерального, регионального или местного значения;

- лицо, с которым был заключен договор аренды земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена, предоставленного в том числе  для комплексного освоения территории, в отношении земельного участка образованного из земельного участка, предоставленного в аренду этому лицу, если иное не предусмотрено абзацами пятым, шестым настоящего пункта Административного регламента;

- член некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства или, если это предусмотрено решением общего собрания членов этой некоммерческой организации, эта некоммерческая организация в отношении земельного участка, образованного из земельного участка, предоставленного этой некоммерческой организации (за исключением земельных участков, отнесенных к имуществу общего пользования);

- некоммерческая организация, созданная гражданами, которой предоставлен ограниченный в обороте земельный участок для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, в отношении земельного участка, образованного в результате раздела земельного участка, предоставленного этой некоммерческой организации и относящегося к имуществу общего пользования;

- собственник зданий, сооружений либо помещений в них и (или) лицо, которому эти объекты предоставлены на праве хозяйственного ведения или в случаях, предусмотренных статьей 39.20 Земельного кодекса Российской Федерации на праве оперативного управления, в отношении земельных участков, на которых расположены такие здания, сооружения;

- собственник объектов незавершенного строительства в отношении земельного участка, на котором расположены объекты незавершенного строительства, однократно для завершения их строительства в случаях, предусмотренных пунктом 5 статьей 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации;

- юридическое лицо, которому предоставлен земельный участок на праве постоянного (бессрочного) пользования, за исключением лиц, указанных в пункте 2 статьи 39.9 Земельного кодекса Российской Федерации, в отношении предоставленного этому юридическому лицу земельного участка;

- крестьянское (фермерское) хозяйство или сельскохозяйственная организация в отношении предоставленных им земельных участков в случаях, установленных Федеральным закономот 24 июля 2002 года№ 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;

- юридическое лицо, с которым заключен договор об освоении территории в целях строительства жилья экономического класса, в отношении земельного участка, предназначенного  для освоения территории в целях строительства жилья экономического класса;

- юридическое лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории в целях строительства жилья экономического класса, в отношении земельного участка, предназначенного для комплексного освоения территории в целях строительства жилья экономического класса;

- гражданин, подавший заявление о предоставлении земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена, в аренду без проведения торгов (далее – заявление о предоставлении земельного участка) для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства в соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации;

- гражданин и крестьянское (фермерское) хозяйство в отношении земельных участков, предоставляемых для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации;

- гражданин или юридическое лицо, у которого изъят предоставленный на праве аренды земельный участок для государственных нужд, в отношении земельного участка, предоставляемого взамен изъятого земельного участка;

- лицо, которое в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации имеет право на приобретение в собственность земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов, в том числе бесплатно, если такой земельный участок зарезервирован для государственных нужд либо ограничен в обороте;

- гражданин, подавший заявление о предоставлении земельного участка для сенокошения, выпаса сельскохозяйственных животных;

- недропользователь в отношении земельного участка, необходимого для проведения работ, связанных с пользованием недрами;

- лицо, с которым заключено концессионное соглашение в отношении земельного участка, необходимого для осуществления деятельности, предусмотренной концессионным соглашением;

- лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования, в отношении земельного участка, предназначенного для освоения территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования;

- лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, в отношении земельного участка, предназначенного для освоения территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования;

- лицо, с которым заключено охотхозяйственное соглашение, в отношении земельного участка, необходимого для осуществления видов деятельности в сфере охотничьего хозяйства;

- лицо, испрашивающее земельный участок для размещения водохранилищ и (или) гидротехнических сооружений, если размещение этих объектов предусмотрено документами территориального планирования в качестве объектов федерального, регионального или местного значения;

- государственная компания «Российские автомобильные дороги» в отношении  земельного участка, необходимого для осуществления ее деятельности в границах полос отвода и придорожных полос автомобильных дорог;

- открытое акционерное общество «Российские железные дороги» в отношении земельного участка для осуществления его деятельности для размещения объектов инфраструктуры железнодорожного транспорта общего пользования;

- лицо, обладающее правом на добычу (вылов) водных биологических ресурсов на основании решения о предоставлении их в пользование, договора о предоставлении рыбопромыслового участка или договора пользования водными биологическими ресурсами, в отношении земельного участка для осуществления деятельности, предусмотренной указанными решением и договорами;

- арендатор земельного участка, предоставленного для ведения сельскохозяйственного производства, в отношении такого земельного участка при условии его надлежащего использования. При этом заявление о предоставлении земельного участка должно быть подано до дня истечения срока ранее заключенного договора аренды такого земельного участка;

- арендатор земельного участка (за исключением арендаторов земельных участков, предоставленных для ведения сельскохозяйственного производства), если этот арендатор имеет право на заключение нового договора аренды такого земельного участка в соответствии с пунктами 3 и 4 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информация  о  муниципальной услуге  предоставляется непосредственно в помещениях Администрации Быстрогорского сельского поселения (далее - Администрация) или МАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ), а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники, посредством размещения на Интернет-ресурсах органов и организаций, участвующих в процессе оказания муниципальных услуг, в средствах массовой информации, посредством издания информационных материалов.

Сведения о месте нахождения Администрации Быстрогорского сельского поселения: Ростовская обл., Тацинский район, п. Быстрогорский, ул. Волгодонская, 9,  тел.: 8 (863 97) 3-31-13 , 8 (863 97) 3-31-73
С графиком (режимом) работы можно ознакомиться  на официальном сайте Администрации Тацинского  района в разделе «сельские поселения».

Сведения о месте нахождения МФЦ: Ростовская обл., Тацинский  район, ст.Тацинская, пл. Борцов Революции 38, тел. 8 (863 97) 3-20-00.

Официальный сайт МФЦ: ttp://tatsinskiy.mfc61.ru/         
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении заявителя, включая обращение по электронной почте, по номерам телефонов для справок, размещается на Интернет-сайте, информационных стендах, в СМИ. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

Информирование заявителей осуществляется должностными лицами Администрации, сотрудниками МФЦ.

Информирование заявителей по электронной почте должно осуществляться не позднее десяти дней с момента получения сообщения. Письменные обращения    заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг рассматриваются должностным лицом Администрации, сотрудниками МФЦ, с учетом времени подготовки ответа заявителю, в срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо подразделения подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании подразделения, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.

На информационных стендах содержится следующая информация:

- график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-сайта и электронной почты;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

 - образцы заполнения заявлений заявителем.

На Интернет-сайте, а также на Портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области содержится следующая информация: 

- схема проезда, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты;

- процедура предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

26. Стандарт предоставления муниципальной услуги

 2.1.  Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги - 
«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, в аренду без проведения торгов».

2.2.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, в аренду без проведения торгов» предоставляет Администрация.

В предоставлении муниципальной услуги могут быть задействованы также следующие органы и организации (далее - органы и организации, участвующие в процессе оказания муниципальной услуги):
- МФЦ
Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации.
2.3. Помещения, в которых предоставляется  муниципальная услуга, места ожидания и приема заявителей, места размещения и оформления визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления услуги должны обеспечивать для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями:

-условия для беспрепятственного доступа в помещения здания администрации и предоставляемым в них услугам;

-возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по помещениям   администрации, входа в и выхода из них;

-возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в администрацию, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

-надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

-дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

2.4. Показателями доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий для инвалидов являются:

-сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещениях администрации;

-допуск в помещения администрации сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

-допуск в помещения администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;

-оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.
2.5. Описание результата предоставления услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:

-
 проект договора аренды земельного участка, государственная собственность на который не разграничена (далее – договор аренды земельного участка);

-
 постановление Администрации об отказе в предоставлении земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, в аренду без проведения торгов (далее – постановление об отказе в предоставлении земельного участка);

-
 уведомление о возврате заявления о предоставлении земельного участка заявителю (далее – уведомление о возврате заявления заявителю).

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок для подготовки проекта договора аренды земельного участка или постановления об отказе в предоставлении земельного участка и направления (выдачи) заявителю результата предоставления муниципальной услуги или направления сканированной копии результата предоставления муниципальной услуги в личный кабинет заявителя на Едином портале составляет 30 дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка в Администрацию.

Срок принятия решения о возврате заявления о предоставлении земельного участка заявителю и направления (выдачи) заявителю решения в виде уведомления о возврате заявления заявителю или направления сканированной копии такого уведомления в личный кабинет заявителя на Едином портале составляет 10 дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка в Администрацию.

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:

- Земельный кодекс РФ от 25.10.2001 №136-ФЗ  («Российская газета» № 211-212  от 30.10.2001);

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168 от 30.07.2010);

- Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Российская газета» №  145 от 30.07.1997);
-  приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов» (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 27 февраля 2015 г. № 36258) (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 28.02.2015);
- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» («Российская газета» №  165 от 01.08.2007);

- Областной закон от  22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области» (газета «Наше время» № 161 от 30.07.2003);

- Решение Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения от  23.11.2015 №  151-СД «Об утверждении Положения «Об определении порядка управления и распоряжения земельными участками на территории Быстрогорского сельского поселения».

2.8. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.8.1. В целях получения муниципальной услуги заявители обращаются в Администрацию с заявлением о предоставлении земельного участка по форме согласно приложению № 1 к Административному регламенту.

2.8.2. В заявлении о предоставлении земельного участка указываются:

-
 фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя, индивидуальный налоговый номер (при наличии), основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (указывается в случае, если физическое лицо является индивидуальным предпринимателем) – для гражданина;

-
 наименование и место нахождения заявителя, а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в Едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо, фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя – для юридического лица;

- кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;

- площадь земельного участка (при наличии информации);

- адресные ориентиры земельного участка (при наличии информации);

- срок предоставления земельного участка;

- основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации оснований;

- вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок;

- цель использования земельного участка;

- реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;

- реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;
- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем;

- дата подачи заявления о предоставлении земельного участка.

2.8.3. Копии следующих документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.8.3.1. Документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.

2.8.3.2. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предоставлении земельного участка обращается представитель заявителя (заявителей).

2.8.3.3. Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.

2.8.3.4. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей).

2.8.3.5. Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка в аренду без проведения торгов:

-
 распоряжение Губернатора области (в случае, если обратился заявитель, указанный в абзаце втором пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 Административного регламента);

-
 справка уполномоченного органа об отнесении объектов к объектам регионального и местного значения (в случае, если обратился заявитель, указанный в абзаце третьем пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 Административного регламента);

-
 решение, на основании которого образован испрашиваемый земельный участок, принятое до 01.03.2015 (в случае, если обратился заявитель, указанный в абзаце четвертом пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 Административного регламента);

-
 договор аренды исходного земельного участка,  из которого образован испрашиваемый земельный участок, в случае, если такой договор заключен до дня вступления в силу Федерального закона от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» (в случае, если обратился заявитель, указанный в абзаце четвертом пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 Административного регламента);

-
 договор о комплексном освоении территории (в случае, если обратились заявители, указанные в абзацах четвертом – шестом пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 Административного регламента);

-
 документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации (в случае, если обратился заявитель (член некоммерческой организации), указанный в абзаце пятом пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 Административного регламента);

-
 решение общего собрания членов некоммерческой организации о распределении испрашиваемого земельного участка заявителю (в случае, если обратился заявитель (член некоммерческой организации), указанный в абзаце пятом пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 Административного регламента);

-
 решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка (в случае, если обратился заявитель (некоммерческая организация), указанный в абзацах пятом, шестом пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 Административного регламента);

- утвержденный проект планировки территории и утвержденный проект межевания территории (в случае, если обратились заявители, которым земельный участок предоставлен для комплексного освоения территории), указанные в абзацах четвертом – шестом пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 Административного регламента, а так же заявители, указанные в абзацах одиннадцатом, двенадцатом, двадцатом, двадцать первом пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 Административного регламента);

- проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории) (в случае, если обратился заявитель, указанный в абзаце шестом пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 Административного регламента);

-
документы, удостоверяющие (устанавливающие) права на объекты недвижимого имущества, расположенные на испрашиваемом земельном участке, если право на такие объекты недвижимости в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее – ЕГРП) (в случае, если обратились заявители, указанные в абзацах седьмом, восьмом пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 Административного регламента);

-
документы, удостоверяющие (устанавливающие) права на испрашиваемый земельный участок (в случае, если обратились заявители, указанные в абзацах шестом – девятом, двадцать восьмом пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 Административного регламента);

- сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров (в случае, если обратились заявители, указанные в абзацах седьмом, восьмом пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 Административного регламента);

-
документы, подтверждающие использование земельного участка в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2002 года № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения» (в случае, если обратился заявитель, указанный в абзаце двадцать седьмом пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 Административного регламента);

-
договор об освоении территории в целях строительства жилья экономического класса (в случае, если обратился заявитель, указанный в абзаце одиннадцатом пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 Административного регламента);

-
договор о комплексном освоении территории в целях строительства жилья экономического класса (в случае, если обратился заявитель, указанный в абзаце двенадцатом пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 Административного регламента);

-
соглашение об изъятии земельного участка для государственных нужд или решение суда, на основании которого земельный участок изъят для государственных нужд (в случае, если обратился заявитель, указанный в абзаце пятнадцатом пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 Административного регламента);

-
выдержка из лицензии на пользование недрами (за исключением сведений, содержащих государственную тайну) (в случае, если обратился заявитель, указанный в абзаце восемнадцатом пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 Административного регламента);

-
концессионное соглашение (в случае, если обратился заявитель, указанный в абзаце девятнадцатом пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 Административного регламента);

-
договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого (социального) использования (в случае, если обратились заявители, указанные в абзацах двадцатом, двадцать первом пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 Административного регламента); 

-
охотхозяйственное соглашение (в случае, если обратился заявитель, указанный в абзаце двадцать втором пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 Административного регламента);

-
решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов или договор о предоставлении рыбопромыслового участка, договор пользования водными биологическими ресурсами (в случае, если обратился заявитель, указанный в абзаце двадцать шестом пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 Административного регламента);

-
документы, подтверждающие обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка в аренду без торгов, если данное обстоятельство не следует из перечисленных выше документов;

-
кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

-
 выписка из ЕГРП о правах на объекты недвижимого имущества, расположенные на испрашиваемом земельном участке, или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений;

-
 выписка из ЕГРП о правах на испрашиваемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений.

2.8.4. Документы, указанные в подпунктах 2.8.3.1 – 2.8.3.3, абзацах седьмом – девятом, двенадцатом, четырнадцатом, пятнадцатом, девятнадцатом, двадцать четвертом подпункта 2.8.3.5 пункта 2.8.3 подраздела 2.8 данного раздела Административного регламента, представляются заявителем самостоятельно.

2.8.5. Документы, указанные в подпункте 2.8.3.4, абзацах втором – пятом, десятом, одиннадцатом, двадцатом, двадцать втором, двадцать третьем, двадцать пятом – двадцать седьмом подпункта 2.8.3.5 пункта 2.8.3 подраздела 2.8 данного раздела Административного регламента, не могут быть затребованы у заявителя и подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, при этом заявитель вправе их представить самостоятельно.
2.8.6. Документы, указанные в абзацах шестом, тринадцатом, шестнадцатом – восемнадцатом, двадцать первом подпункта 2.8.3.5 пункта 2.8.3 подраздела 2.8 данного раздела Административного регламента, запрашиваются у заявителя в случае, если они не находятся в распоряжении Администрации и не могут быть запрошены в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

2.8.7. По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги.

2.8.8. При предоставлении муниципальной услуги Администрация не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие  в связи с предоставлением муниципальной услуги;

-
 представления документов и информации, которые находятся в распоряжении Администрации, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.9.  Основания для отказа в приёме документов.

Основаниями для отказа в приёме документов являются:

- несоответствие представленных  документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано в суд в порядке, предусмотренном гл. 25 Гражданского процессуального кодекса РФ или гл. 24 Арбитражного процессуального кодекса РФ.

2.10.   Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют          

        2.11.  Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют 

2.12.  Порядок взимания платы за предоставление муниципальной услуги.

Услуга предоставляется бесплатно. 

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди.

Максимальный срок ожидания в очереди составляет 15 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в Администрации в день поступления запроса.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Помещения для предоставления муниципальной услуги преимущественно должны размещаться на нижних этажах зданий или в отдельно стоящих зданиях. На прилегающей территории оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.

Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями.

Места получения информации оборудуются информационными стендами, стульями и столами.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов). Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Критериями доступности и качества оказания муниципальной услуги являются:

удовлетворенность заявителей качеством услуги;

доступность услуги;

доступность информации;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам муниципальной услуги.

Основными требованиями к качеству предоставления муниципальной услуги являются:

а) достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

б) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

в) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги.

Приём заявителя и выдачу документов заявителю осуществляет должностное лицо Администрации или МФЦ. 

Время приёма документов не может превышать 30 минут.

2.19. Часы приема заявителей сотрудниками Администрации Быстрогорского сельского поселения:

Понедельник, вторник, четверг с 8.00 до 12.00, с 13.00 до 16.00,

Среда, пятница – не приёмные дни,

  Суббота, воскресенье – выходные дни

Часы приема заявителей сотрудниками центрального офиса МФЦ:

Понедельник, вторник с 9.00 до 17.00, среда с 9.00 до 19.00,

четверг с 9.00 до 17.00, пятница с 9.00 до 17.00

Суббота с 9.00 до 15.00, без перерыва,

  Воскресенье – выходной

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-
прием и регистрация заявления о предоставлении земельного участка с приложенными к нему документами;

-
рассмотрение заявления о предоставлении земельного участка и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подготовка проекта договора аренды земельного участка или постановления об отказе в предоставлении земельного участка либо уведомления о возврате заявления заявителю с направлением (выдачей) заявителю уведомления о возврате заявления заявителю или направлением сканированной копии уведомления о возврате заявления заявителю в личный кабинет заявителя на Едином портале;

-
направление (выдача) заявителю проекта договора аренды земельного участка или постановления об отказе в предоставлении земельного участка либо размещение сканированной копии проекта договора аренды земельного участка или постановления об отказе в предоставлении земельного участка в личном кабинете заявителя на Едином портале; 

Блок-схемы последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении 2 к Административному регламенту. 

3.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении 

земельного участка с приложенными к нему документами

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию заявления о предоставлении земельного участка с приложенными к нему документами, в том числе в электронной форме, в соответствии с требованиями подраздела 2.7 раздела 2 Административного регламента.

3.1.2. Ответственными за выполнение административной процедуры являются:

-
специалист Администарции.
3.1.3. Прием заявления о предоставлении земельного участка с приложенными к нему документами при личном обращении заявителя в Администрацию осуществляется в дни и часы работы Администрации, указанные в подразделе 1.3 раздела 1 Административного регламента, специалистом Администрации. Специалист Администрации принимает и регистрирует документы в порядке, установленном для регистрации входящей корреспонденции.

Прием заявления о предоставлении земельного участка, заполненного на Едином портале, осуществляет сотрудник, ответственный за работу с информацией в электронном сервисе, и передает специалисту Администрации для регистрации.
3.1.4. Срок регистрации заявления о предоставлении земельного участка с приложенными к нему документами при личном обращении в Администрацию составляет не более 10 минут.

3.1.5. При поступлении заявления о предоставлении земельного участка с приложенными к нему документами по почте или в электронной форме их прием и регистрация осуществляются в течение 1 дня в порядке, предусмотренном правилами делопроизводства и документооборота Администрации.

3.1.6. Результатом исполнения административной процедуры являются прием, регистрация и передача заявления о предоставлении земельного участка с приложенными к нему документами главе Администрации.

3.1.7. Срок исполнения административной процедуры не должен превышать 1 дня.

3.2. Рассмотрение заявления о предоставлении земельного участка

и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подготовка проекта договора аренды земельного участка или постановления 

об отказе в предоставлении земельного участка либо уведомления о возврате заявления заявителю с направлением (выдачей) заявителю уведомления 

о возврате заявления заявителю или направлением сканированной копии уведомления о возврате заявления заявителю в личный кабинет заявителя

на Едином портале

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление к главе Администрации зарегистрированного заявления о предоставлении земельного участка с приложенными к нему документами.

3.2.2. Ответственными за выполнение административной процедуры являются:

-
глава Администрации;

-
сотрудник, ответственный за работу с информацией в электронном сервисе (при поступлении заявления о предоставлении земельного участка и документов через Единый портал);

-
специалист Администрации.
3.2.3. Глава Администрации в течение 1 дня после получения зарегистрированного заявления о предоставлении земельного участка с приложенными к нему документами:

-
рассматривает поступившее заявление о предоставлении земельного участка с приложенными к нему документами, налагает резолюцию о рассмотрении заявления о предоставлении земельного участка;

-
направляет заявление о предоставлении земельного участка с приложенными к нему документами с резолюцией на исполнение .
3.2.4. Специалист Администрации в день получения заявления о предоставлении земельного участка с приложенными к нему документами:

-
осуществляет проверку поступивших документов;

-
налагает резолюцию о рассмотрении поступивших документов, устанавливает срок исполнения поручения;

-
определяет специалист для выполнения наложенной резолюции в установленный срок.

3.2.5.  специалист в соответствии с резолюциями главы Администрации в течение 3 дней рассматривает заявление о предоставлении земельного участка с приложенными к нему документами.

Решение о подготовке уведомления о возврате заявления о предоставлении земельного участка заявителю принимается в случаях, если:

-
заявление о предоставлении земельного участка не соответствует требованиям, установленным в подразделе 2.7 раздела 2 Административного регламента;

-
заявление о предоставлении земельного участка подано в иной уполномоченный орган;

-
не представлены или представлены не в полном объеме документы, указанные в пункте 2.7.3 подраздела 2.7 раздела 2 Административного регламента, обязанность представления которых возложена на заявителя;

-
отсутствует подпись заявителя;

-
с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное заявителем;

-
текст заявления о предоставлении земельного участка не поддается прочтению;

-
заявителем представлены документы, содержащие неполные и (или) недостоверные сведения, исполненные карандашом и (или) содержащие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления.

В уведомлении о возврате заявления заявителю сообщаются причины, послужившие основанием для возврата заявления о предоставлении земельного участка заявителю с указанием соответствующих положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов.

Принятие решения о возврате заявления о предоставлении земельного участка заявителю по основаниям, указанным в абзацах третьем, пятом – девятом данного пункта, не препятствует повторному обращению заявителя после устранения причин, послуживших основанием для принятия такого решения, за предоставлением муниципальной услуги.

3.2.6. Если к заявлению о предоставлении земельного участка не приложены документы, указанные в подпункте 2.7.3.4, абзацах втором – пятом, десятом, одиннадцатом, двадцатом, двадцать втором, двадцать третьем, двадцать пятом – двадцать седьмом подпункта 2.7.3.5пункта 2.7.3 подраздела 2.7 раздела 2 Административного регламента, то они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Специалист Администрации в течение 3 дней со дня предоставления документов готовит запросы в: 

-
органы, осуществляющие функции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

-
органы, осуществляющие оказание государственных услуг в сфере ведения государственного кадастра недвижимости, осуществления государственного кадастрового учета;

-
налоговые органы. 

Межведомственное взаимодействие осуществляется в электронной форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия по межведомственному запросу органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Направление межведомственного запроса на бумажном носителе допускается в случае невозможности направления запроса в электронной форме в связи с подтвержденной технической недоступностью или неработоспособностью веб-сервисов либо неработоспособностью каналов связи, обеспечивающих доступ к сервисам.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и (или) информацию.

3.2.7. После получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, из органов, осуществляющих межведомственное информационное взаимодействие, специалист принимает решение о подготовке проекта договора аренды земельного участка или постановления об отказе в предоставлении земельного участка.

Решение об отказе в предоставлении земельного участка в форме постановления об отказе в предоставлении земельного участка принимается в случаях, если:

-
с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;

-
указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав;

-
указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения;

-
указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства;

-
указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением о предоставлении земельного участка члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;

-
на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

-
на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

-
указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота;

-
указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

-
указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории;

-
указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о развитии застроенной территории;

-
указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

-
указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории, предусматривающий обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

-
указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории и в составе утвержденной документации по планированию территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения;

-
указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

-
в отношении земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

-
в отношении земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

-
разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

-
указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

-
 указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с региональной государственной программой и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

-
предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;

-
 в отношении земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка, не установлен вид разрешенного использования;

-
 указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

-
в отношении земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное, не указанное в этом решении, лицо;

-
указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных нужд и указанная в заявлениио предоставлении земельного участка цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

-
границы земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ«О государственном кадастре недвижимости»;

-
площадь земельного участка, указанного в заявлении о  предоставлении земельного участка, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов.

В постановлении об отказе в предоставлении земельного участка сообщаются причины, послужившие основанием для отказа в предоставлении земельного участка в собственность, с указанием соответствующих положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов.

3.2.8. Специалист Администрации осуществляет подготовку проекта договора аренды земельного участка или проекта постановления об отказе в предоставлении земельного участка в течение 12 дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка в Администрацию.

Специалист Администрации в течение 5 дней с даты поступления заявления о предоставлении земельного участка в Администрацию осуществляет подготовку проекта уведомления о возврате заявления заявителю.

Подготовленный проект договора аренды земельного участка или  постановления об отказе в предоставлении земельного участка либо уведомления о возврате заявления заявителю Специалист Администрации представляет для согласования Главе Администрации.
3.2.8.1Глава Администрации  в день представления   Специалистом Администрации проекта:

-
договора аренды земельного участка осуществляет его проверку, визирует;

-
постановления об отказе в предоставлении земельного участка или уведомления о возврате заявления заявителю осуществляет его проверку, визирует и представляет на согласование главы Администрации указанный проект.

3.2.8.2. Глава Администрации в день представления  Специалистом Администрации проекта постановления об отказе в предоставлении земельного участка или уведомления о возврате заявления заявителю:

-
рассматривает проект постановления об отказе в предоставлении земельного участка или уведомления о возврате заявления заявителю;

-
визирует проект постановления об отказе в предоставлении земельного участка или уведомления о возврате заявления заявителю;

-
возвращает проект постановления об отказе в предоставлении земельного участка или уведомление о возврате заявления заявителю Специалисту Администрации.

3.2.8.3. Специалист Администрации в день получения направляет его главе Администрации на подпись.

Глава Администрации в день представления уведомления о возврате заявления заявителю:

-
рассматривает представленные документы;

-
подписывает уведомление о возврате заявления заявителю;

-возвращает документы Главе поселения.

Глава поселения в день получения подписанного уведомления о возврате заявления заявителю передает его Специалисту Администрации.

Специалист Администрации информирует посредством телефонной связи заявителя о возможности получения уведомления о возврате заявления заявителю в Администрации или через МФЦ, если заявителем выбран МФЦ в качестве способа получения результата предоставления муниципальной услуги.

В случае выбора заявителем МФЦ в качестве способа получения результата предоставления муниципальной услуги  Специалист Администрации передает уведомление о возврате заявления заявителю, заявление о предоставлении земельного участка с приложенными к нему документами курьерской службе МФЦ в сроки, установленные соглашением о взаимодействии (не позднее 2 рабочих дней со дня регистрации уведомления о возврате заявления заявителю).

Возврат заявителю заявления о предоставлении земельного участка с приложенным к нему документами осуществляется в случае их поступления в Администрацию в виде бумажного документа, при этом копии указанных документов остаются в Администрации.

В случае выбора заявителем Единого портала в качестве способа получения результата предоставления муниципальной услуги Специалист Администрации передает один экземпляр уведомления о возврате заявления заявителю сотруднику, ответственному за работу с информацией в электронном сервисе.

Сотрудник, ответственный за работу с информацией в электронном сервисе, направляет сканированную копию уведомления о возврате заявления заявителю в личный кабинет заявителя на Едином портале не позднее 2 дней со дня регистрации уведомления о возврате заявления заявителю.

3.2.8.4. Глава поселения в день представления проекта постановления об отказе в предоставлении земельного участка передает его Специалисту Администрации.

3.2.8.5. Специалист Администрации распечатывает дополнительно 2 экземпляра проекта договора аренды земельного участка или 1 экземпляр проекта постановления об отказе в предоставлении земельного участка и представляет все экземпляры проекта постановления об отказе в предоставлении земельного участка на подпись главе Администрации. 

3.2.8.6. Глава Администрации в день представления согласованного проекта постановления об отказе в предоставлении земельного участка:

-
рассматривает представленные документы;

-
подписывает все экземпляры постановления об отказе в предоставлении земельного участка;

-
возвращает документы Специалисту Администрации.

3.2.8.9. Специалист Администрации, ответственный за подготовку документов, в день получения подписанного главой Администрации постановления об отказе в предоставлении земельного участка проставляет на документе печать и передает постановление об отказе в предоставлении земельного участка. 

3.2.8.10. Глава Администрации в день представления согласованного проекта договора аренды земельного участка:

-
рассматривает представленные документы;

-
подписывает все экземпляры проекта договора аренды земельного участка;

-
возвращает документы Специалисту Администрации.

Специалист Администрации, ответственный за подготовку документов, в день получения подписанного главой Администрации проекта договора аренды земельного участка проставляет на нём печать Администрации.

3.2.9. На каждом этапе согласования проект договора аренды земельного участка или проект постановления об отказе в предоставлении земельного участка при установлении факта несоответствия требованиям, установленным действующим законодательством, в том числе Административным регламентом, возвращается одним из лиц, ответственных за выполнение административной процедуры, на доработку. 

3.2.10. Результатом выполнения административной процедуры является подписание главой Администрации оформленного на официальном бланке Администрации постановления об отказе в предоставлении земельного участка или подписание главой Администрации проекта договора аренды земельного участка либо направление (выдача) заявителю уведомления о возврате заявления заявителю или направление сканированной копии уведомления о возврате заявления заявителю в личный кабинет заявителя на Едином портале.

3.2.14. Срок исполнения административной процедуры для:

-
подготовки проекта договора аренды земельного участка или постановления об отказе в предоставлении земельного участка – не более 24 дней;

-
подготовки уведомления о возврате заявления заявителю – не более 6 дней;

-
направления (выдачи) заявителю уведомления о возврате заявления заявителю или направления сканированной копии уведомления о возврате заявления заявителю в личный кабинет заявителя на Едином портале – в течение 3 дней со дня принятия соответствующего решения.

3.3. Направление (выдача) заявителю проекта договора аренды 

земельного участка или постановления об отказе в предоставлении земельного участка либо размещение сканированной копии договора аренды земельного участка или постановления об отказе в предоставлении земельного участка в личном кабинете заявителя на Едином портале

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является получение Специалистом Администрации проекта договора аренды земельного участка или  постановления об отказе в предоставлении земельного участка.

3.3.2. Ответственными за выполнение административной процедуры являются:
- Специалист Администрации
3.3.3. Специалист Администрации в день получения проекта договора аренды земельного участка или  постановления об отказе в предоставлении земельного участка информирует посредством телефонной связи заявителя о возможности получения результата предоставления муниципальной услуги (проекта договора аренды земельного участка или постановления об отказе в предоставлении земельного участка) в Администрации или через МФЦ, если заявителем выбран МФЦ в качестве способа получения результата предоставления муниципальной услуги.

Если в течение 3 дней после информирования заявителя заявитель не явился в Администрация для получения указанных выше документов, Специалист Администрации осуществляет подготовку сопроводительного письма, прилагает к нему 3 экземпляра проекта договора аренды земельного участка или 1 экземпляр постановления об отказе в предоставлении земельного участка и передает указанные документы .

Сотрудник, ответственный за работу с информацией в электронном сервисе, направляет сканированную копию проекта договора аренды земельного участка или  постановления об отказе в предоставлении земельного участка в личный кабинет заявителя на Едином портале не позднее 2 дней со дня получения указанных документов.

3.3.4. Результатом выполнения административной процедуры является направление (выдача) заявителю проекта договора аренды земельного участка или  постановления об отказе в предоставлении земельного участка либо направление сканированной копии указанных документов в личный кабинет заявителя на Едином портале.

3.3.5. Срок исполнения административной процедуры не должен превышать 5 дней.

3.4. Блок-схема предоставления муниципальной услуги указана в Приложении № 2 Административного  регламента.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой Быстрогорского сельского поселения  (далее - Глава).

4.2. Глава планирует работу по организации и проведению мероприятий, определяет должностные обязанности сотрудников, осуществляет контроль за их исполнением, принимает меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению подчиненных, несет персональную ответственность за соблюдение законности.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения должностных лиц территориальных органов.

4.4. В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. Проверка соответствия полноты и качества предоставления муниципальной услуги предъявляемым требованиям осуществляется на основании нормативных правовых актов Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также её должностных лиц.

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

23) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.4. Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в электронном виде, путем обращения на электронную почту Администрации:  sp38394@donpac.ru или официальный интернет-сайт Администрации  Тацинского района в разделе « сельские поселения».

Приложение  № 1

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, в аренду без проведения торгов» 
Главе

Быстрогорского  сельского поселения

_________________
от________________________________________ (Ф.И.О. заявителя)

__________________________________________________

__________________________________________________

__________________________________________________

Место жительства:___________________________________

___________________________________________________

 Почтовый адрес:___________________________________

___________________________________________________

Контактный телефон: _________________________________

___________________________________________________

Адрес электронной почты: _____________________________

___________________________________________________

Документ, удостоверяющий личность: ____________________

____________________________________________________

(вид, данные документа)

_____________________________________________________

Заявление

о предоставлении земельного участка

Прошу предоставить земельный участок площадью _________________, расположенный по адресу: __________________________________________________________________,

кадастровый номер земельного участка ______________________________,

в ________________________________________________________________.

(вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок)

Цель использования земельного участка: __________________________________________________________________.

Основания предоставления земельного участка без торгов:

__________________________________________________________________

(основания, предусмотренные п. 2 ст. 39.3, ст. 39.5, п. 2 ст. 39.6, п. 2 ст. 39.10 ЗК РФ)

___________________________________________________________________________________________________________________________________.


Постановление администрации сельского поселения ______________________ о предварительном согласовании предоставления земельного участка от ______________№ ______________.

К заявлению прилагаю:

1. Копия документа, подтверждающего личность заявителя.

2. Копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае подачи заявления представителем физического или юридического лица).

3. ________________________________________________________

4. ________________________________________________________

Предоставление указанных документов не требуется, если они направлялись ранее с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка. 

Я обязуюсь в случае изменения указанных в заявлении сведений уведомлять о наступлении таких изменений в течение десяти календарных дней со дня наступления соответствующих изменений, но не позднее даты рассмотрения вопроса о предоставлении мне земельного участка. 

Я даю согласие на использование и обработку моих персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».

Мне известно, что отзыв настоящего согласия в случаях, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных», осуществляется на основании письменного заявления.

Полноту и достоверность представленных сведений подтверждаю.

Результаты рассмотрения заявления (нужное отметить):

· Прошу направить  по почтовому адресу: __________________________________________________________________

· Прошу направить по адресу электронной почты: __________________________________________________________________

· Получу лично.

«____» ____________ 20__ г. 



_____________________

(подпись заявителя)

Приложение  № 2
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, в аренду без проведения торгов» 
БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

2 декабря  2015 г.                               № 257                            п. Быстрогорский                                         
   Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Уточнение вида и принадлежности платежей по арендной плате или возврат излишне оплаченных денежных средств за муниципальное имуществ»


   
В соответствии Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», со статьей 12 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»,  

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Уточнение вида и принадлежности платежей по арендной плате или возврат излишне оплаченных денежных средств за муниципальное имуществ»   согласно приложению.

         2.  Настоящее постановление подлежит опубликованию в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение».
          3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

      Глава Быстрогорского


      сельского поселения



                           С. Н. Кутенко
                                                                                                      Приложение 

               к постановлению Администрации   Быстрогорского сельского поселения 
от 02.12.2015  № 257 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Уточнение вида и принадлежности платежей по арендной плате или возврат излишне оплаченных денежных средств за муниципальное имуществ»
VIII. Общие положения

1.1.   Предмет регулирования.

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Уточнение вида и принадлежности платежей по арендной плате или возврат излишне оплаченных денежных средств за муниципальное имуществ»   (далее - Административный регламент), разработан в целях повышения качества оказания и доступности муниципальных услуг, создания комфортных условий для получателей муниципальных, устанавливает порядок постановки граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.   
1.2. Круг получателей муниципальной услуги.

Получателями муниципальной услуги  «Уточнение вида и принадлежности платежей по арендной плате или возврат излишне оплаченных денежных средств за муниципальное имуществ»  являются: граждане Российской Федерации: юридические лица, физические лица, а также  их уполномоченные представители  по доверенности (далее Заявитель)


1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информация  о  муниципальной услуге  предоставляется непосредственно в помещении Администрации Быстрогорского сельского  поселения (далее – Администрация), а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники, посредством размещения на Интернет-ресурсах органов и организаций, участвующих в процессе оказания муниципальных услуг, в средствах массовой информации, посредством издания информационных материалов.

 Сведения о месте нахождения Администрации Быстрогорского сельского поселения: Ростовская обл., Тацинский район, п.Быстрогорский, ул. Волгодонская, 9,  тел.: 8 (863 97) 3-31-13 , 8 (863 97) 3-31-73.

С графиком (режимом) работы можно ознакомиться  на официальном сайте Администрации Тацинского района в разделе « сельские поселения»                     

Сведения о месте нахождения МФЦ: Ростовская обл., Тацинский  район, ст.Тацинская, пл. Борцов Революции 38, тел. 8 (863 97) 3-20-00.

Официальный сайт МФЦ: ttp://tatsinskiy.mfc61.ru/         
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении заявителя, включая обращение по электронной почте, по номерам телефонов для справок, размещается на Интернет-сайте, информационных стендах, в СМИ. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

Информирование заявителей осуществляется должностными лицами Администрации.

Информирование заявителей по электронной почте должно осуществляться не позднее десяти дней с момента получения сообщения. Письменные обращения    заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг рассматриваются должностным лицом Администрации, с учетом времени подготовки ответа заявителю, в срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо подразделения подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании подразделения, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.

На информационных стендах содержится следующая информация:

- график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-сайта и электронной почты;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

 - образцы заполнения заявлений заявителем.

На Интернет-сайте, а также на Портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области содержится следующая информация: 

- схема проезда, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты;

- процедура предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
 2.1. Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги - «Уточнение вида и принадлежности платежей по арендной плате или возврат излишне оплаченных денежных средств за муниципальное имуществ»

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу  «Уточнение вида и принадлежности платежей по арендной плате или возврат излишне оплаченных денежных средств за муниципальное имуществ»  предоставляет Администрация.

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации.

2.3. Помещения, в которых предоставляется  муниципальная услуга, места ожидания и приема заявителей, места размещения и оформления визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления услуги должны обеспечивать для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями:

-условия для беспрепятственного доступа в помещения здания администрации и предоставляемым в них услугам;

-возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по помещениям   администрации, входа в и выхода из них;

-возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в администрацию, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

-надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

-дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

2.4. Показателями доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий для инвалидов являются:

-сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещениях администрации;

-допуск в помещения администрации сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

-допуск в помещения администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;

-оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.
2.5. Описание результата предоставления услуги.

Результатом исполнения муниципальной услуги является:

- уведомление об уточнении платежа;

-уведомление о возврате излишне оплаченных денежных средств;

-уведомление об отказе в предоставлении услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю способом, указанным в заявление на оказание муниципальной услуги.

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги составляет 14 рабочих  дней со дня поступления заявления.

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:

Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 № 14 - ФЗ (опубликован в издании "Собрание законодательства РФ", 29.01.1996, № 5); 

Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31.07.1998  № 145-ФЗ (опубликован в издании Собрание законодательства РФ, 03.08.1998, № 31);

Земельный кодекс Российской Федерации (опубликован в издании Собрание законодательства Российской Федерации, 29.10.2001, № 44, ст. 4147); 

Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (опубликован в издании «Российская газета», № 211-212, 30.10.2001);
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (опубликован в издании «Российская газета», № 168, 30.07.2010);

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (опубликован в издании «Российская газета», № 95, 05.05.2006); 

Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (опубликован в издании «Российская газета», N 202, 08.10.2003);
          Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».

2.8. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Перечень документов, которые заявитель представляет самостоятельно:

1) заявление  об уточнении платежа (форма заявления указана в приложении № 1 к Административному регламенту);

2) заявление  о возврате излишне оплаченных денежных средств (форма заявления указана в приложении № 2 к Административному регламенту);

3)  документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

4) документ, удостоверяющий права (полномочия) физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

5) уточняемый платежный документ;

6) акт сверки (при наличии).

Перечисленные документы не должны иметь подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, а также не должны быть исполнены карандашом.

Документы представляются в подлиннике с приложением их копий в одном экземпляре (подлинник должен быть возвращен правообладателю после заверения копий ответственным исполнителем, осуществляющим прием заявления с пакетом документов
2.9. Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, а также представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.10. Основания для отказа в приёме документов.

1) отсутствие у заявителя права и соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

2) представление заявителем неполного комплекта документов в соответствии с перечнем, установленным пунктом 6 настоящего раздела;
3) представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с требованиями пункта 2.8 настоящего раздела.

Решение об отказе в приеме документов может быть обжаловано в суд в порядке, предусмотренном гл. 25 Гражданского процессуального кодекса РФ или гл. 24 Арбитражного процессуального кодекса РФ.

2.11. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) отсутствие у заявителя права и соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги; 

2) представление заявителем неполного комплекта документов в соответствии с перечнем, установленным пунктом 6 настоящего раздела; 

3) представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с требованиями пункта 2.8 настоящего раздела.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается руководителем  органа, предоставляющего муниципальную услугу с момента выявления обстоятельств, являющихся основанием для отказа.

При принятии такого решения в адрес заявителя готовится соответствующее уведомление с указанием причин отказа в предоставлении муниципальной услуги, 1 экземпляр которого направляется заявителю по почте.


Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано в суд в порядке, предусмотренном гл. 25 Гражданского процессуального кодекса РФ или гл. 24 Арбитражного процессуального кодекса РФ.

2.12. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется 

2.13. Порядок взимания платы за предоставление муниципальной услуги.

Услуга предоставляется бесплатно. 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди.

Максимальный срок ожидания в очереди составляет 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется специалистом в день поступления запроса.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Помещения для предоставления муниципальной услуги преимущественно должны размещаться на нижних этажах зданий или в отдельно стоящих зданиях. На прилегающей территории оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.

Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями.

Места получения информации оборудуются информационными стендами, стульями и столами.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов). Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Критериями доступности и качества оказания муниципальной услуги являются:

удовлетворенность заявителей качеством услуги;

доступность услуги;

доступность информации;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам муниципальной услуги.

Основными требованиями к качеству предоставления муниципальной услуги являются:

а) достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

б) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

в) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги.

Приём заявителя и выдачу документов заявителю осуществляет должностное лицо Администрации или МФЦ. 

Время приёма документов не может превышать 30 минут.

2.18. Время приёма заявителей.

 Часы приема заявителей сотрудниками Администрации Быстрогорского сельского поселения:

Понедельник, вторник, четверг с 8.00 до 12.00, с 13.00 до 16.00,

Среда, пятница – не приёмные дни,

  Суббота, воскресенье – выходные дни

Часы приема заявителей сотрудниками центрального офиса МФЦ:

Понедельник, вторник с 9.00 до 17.00, среда с 9.00 до 19.00,

четверг с 9.00 до 17.00, пятница с 9.00 до 17.00

Суббота с 9.00 до 15.00, без перерыва,

  Воскресенье – выходной

XI. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

         3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления;

2) рассмотрение заявления с пакетом документов и подготовка уведомления на уточнение платежа, заявки о возврате излишне оплаченных денежных средств, либо уведомления об отказе в предоставлении услуги;

3) подготовка и выдача заявителю уведомления об уточнении платежа, о возврате излишне оплаченных денежных средств, либо уведомления об отказе в предоставлении услуги.

3.2. Последовательность и сроки выполнения административных процедур:

3.2.1. Прием и регистрация заявления:

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления с пакетом документов.

Содержание административной процедуры и сроки выполнения действий по административной процедуре:

1) прием и регистрация заявления – в течение одного рабочего дня. 

После регистрации заявления ответственный исполнитель, осуществляющий прием заявления с пакетом документов, составляет опись принятых документов в двух экземплярах, один из которых помещает в дело по принятому заявлению (далее – Дело), а второй выдает заявителю на руки;

2) передача Дела в Администрации Быстрогоского сельского поселения (в случае обращения заявителя в Многофункциональный центр) - в течение одного рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления. 

Критерии принятия решения о приеме и регистрации заявления, либо об отказе в приеме и регистрации заявления: 

1) наличие у заявителя права и соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

2) представление заявителем полного комплекта надлежаще оформленных документов в соответствии с перечнем и требованиями, установленными пунктом 2.8 настоящего Административного регламента.
Результатом административной процедуры является регистрация заявления, либо отказ в приеме и регистрации заявления.

3.2.2. Рассмотрение заявления с пакетом документов и подготовка уведомления на уточнение платежа, заявки о возврате излишне оплаченных денежных средств, либо уведомления об отказе в предоставлении услуги;

Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления.

Содержание административной процедуры и сроки выполнения действий по административной процедуре:

1) рассмотрение заявления с пакетом документов - в течение одного рабочего дня, следующего за днем передачи (получения) заявления и прилагаемых к нему документов;

2) подготовка  и направление в УФК по РО уведомления на уточнение платежа, заявки о возврате излишне оплаченных денежных средств, либо уведомления об отказе в предоставлении услуги - не позднее двадцати восьми рабочих дней, следующих за днем рассмотрения заявления с пакетом документов;

3) передача Дела в Многофункциональный центр (в случае обращения заявителя в Многофункциональный центр) - в течение одного рабочего дня, следующего за днем подготовки уведомления  об отказе в предоставлении услуги;

4) вызов заявителя для выдачи уведомления об отказе  в предоставлении услуги, либо направление заявителю по почте указанного в настоящем абзаце уведомления - в течение двух рабочих дней, следующих за днем его подготовки, а в случае обращения заявителя в Многофункциональный центр - в течение двух рабочих дней, следующих за днем получения Дела;

5) выдача заявителю уведомления об отказе в предоставлении услуги - в течение пятнадцати минут.

Критерии принятия решения о подготовке уведомления на уточнение платежа, заявки о возврате излишне оплаченных денежных средств, либо уведомления об отказе в предоставлении услуги:

1) наличие у заявителя права и соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

2) наличие полного комплекта надлежаще оформленных документов в соответствии с перечнем и требованиями, установленными пунктом 2.8 настоящего Административного регламента; 

Результатом административной процедуры является:

1) направление уведомления на уточнение платежа,  заявки о возврате излишне оплаченных денежных средств;

2) уведомление об отказе в  предоставлении услуги. 

2.3. Подготовка и выдача заявителю уведомления об уточнении платежа или о возврате излишне оплаченных денежных средств, либо уведомления об отказе в предоставлении услуги.

Основанием для начала административной процедуры является получение выписки из лицевого счета администратора доходов бюджета об  уточнение платежа на соответствующий код бюджетной классификации или о возврате излишне оплаченных денежных средств и  поступление их  на расчетный счет заявителя, уведомления УФК о невозможности уточнения платежа на соответствующий код бюджетной классификации или о возврате излишне оплаченных денежных средств.

Содержание административной процедуры и сроки выполнения действий по административной процедуре:

1) подготовка уведомления об уточнении платежа или о возврате излишне оплаченных денежных средств - не позднее одиннадцати рабочих дней, следующих за поступлением  в Администрацию выписки из лицевого счета администратора доходов бюджета об  уточнение платежа на соответствующий код бюджетной классификации или о возврате излишне оплаченных денежных средств и  поступлении их  на расчетный счет заявителя, либо уведомления об отказе в предоставлении услуги;

2) передача Дела в Многофункциональный центр (в случае обращения заявителя в Многофункциональный центр) - в течение одного рабочего дня, следующего за днем подготовки уведомлений;

3) вызов заявителя для выдачи уведомления об уточнении платежа или о возврате излишне оплаченных денежных средств, либо уведомления об отказе в предоставлении услуги, либо направление заявителю по почте указанных в настоящем абзаце уведомлений - в течение двух рабочих дней, следующих за днем их подготовки, а в случае обращения заявителя в Многофункциональный центр - в течение двух рабочих дней, следующих за днем получения Дела;

4) выдача заявителю уведомления об уточнении платежа, о возврате излишне оплаченных денежных средств, либо уведомления об отказе в предоставлении услуги - в течение пятнадцати минут.

Критерии принятия решения о подготовке уведомления об уточнении платежа, о возврате излишне оплаченных денежных средств, либо уведомления об отказе в предоставлении услуги:

1) поступление денежных средств на соответствующий код бюджетной классификации; 

2) перечисление излишне оплаченных денежных средств на расчетный счет заявителя;

3) уведомление УФК о невозможности уточнение платежа на соответствующий код бюджетной классификации или о возврате излишне оплаченных денежных средств.

Результатом административной процедуры является:

1) уведомление об уточнение платежа;

2) уведомление о возврате излишне оплаченных денежных средств;

3) уведомление об отказе в предоставлении услуги.

3. Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении № 3 к Административному регламенту.

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой Администрации Быстрогорского сельского поселения (далее - Глава).

4.2. Глава  планирует работу по организации и проведению мероприятий, определяет должностные обязанности сотрудников, осуществляет контроль за их исполнением, принимает меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению подчиненных, несет персональную ответственность за соблюдение законности.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения должностных лиц территориальных органов.

4.4. В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. Проверка соответствия полноты и качества предоставления муниципальной услуги предъявляемым требованиям осуществляется на основании нормативных правовых актов Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также его должностных лиц

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

24) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.4. Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в электронном виде, путем обращения на электронную почту Администрации:  sp38394@donpac.ru или официальный интернет-сайт Администрации  Тацинского района в разделе « сельские поселения».

	
	
	


	
	Приложение № 1                                                                к Административному регламенту


Образец заявления  об уточнении вида и принадлежности платежей

по арендной плане за муниципальное имущество

 (для физического лица)

Главе  Администрации Быстрогорского

 сельского поселения
                                                                                             _____________________________________
                                                                                                                                                                                                                 Ф.И.О. председателя                
ЗАЯВЛЕНИЕ
Я, ________________________________________________________________________________,
(Ф.И.О. полностью)
___________________________________________________________________________________,
(место рождения)
«__» ______________ 19__ года рождения, гражданин (ка) ________________________________,

паспорт серии ________ № ______________ код подразделения __________________________


                                                                                      (для новых паспортов)
выдан  «__» _____________ 20__ г. _____________________________________________________

                                                                                                                    (когда и кем выдан полностью)
___________________________________________________________________________________,

зарегистрированный (ая) по адресу: ____________________________________________________
___________________________________________________________________________________
проживающий (ая) по адресу: _________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
тел.: ________________________ , e-mail (адрес электронной почты): _______________________,
прошу Вас уточнить  сумму в размере _________ руб. ______ коп. по договору аренды            от ____________ № _______

на КБК___________________________________________ ОКТМО ________________________

___________________________________________________________________________________

Подпись заявителя __________________ / ____________________________________________ /
     (доверенного лица)                                                                                                                                (расшифровка подписи)
(Для доверенного лица) по доверенности от «__» ____________ 20__ г.,

удостоверенной _____________________________________________________________________________,

реестр № ______________
«__» ______________ 20__ г.

Подпись сотрудника,

принявшего заявление __________________ / _________________________________________ /
                                                                                                                                                                                  (расшифровка подписи)
Образец заявления  об уточнении вида и принадлежности платежей

по арендной плане за муниципальное имущество 
(для юридического лица)

Главе  Администрации Быстрогорского

 сельского поселения
                                                                                             _____________________________________
                                                                                                                                                                                                                 Ф.И.О. председателя                
ЗАЯВЛЕНИЕ

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                                                                                                         (полное наименование юр. лица)
внесено в Единый государственный реестр юридических лиц ___________ г. за основным государственным регистрационным номером _______________________, в лице ______________________________________, действующего на основании ___________________________________________________________________, юридический адрес: _____________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
тел.: ________________________ , e-mail (адрес электронной почты): _______________________,
прошу Вас уточнить  сумму в размере _________ руб. ______ коп. по договору аренды            от ____________ № _______

на КБК___________________________________________ ОКТМО ________________________

__________________________________________________________________________________

Подпись заявителя __________________ / ____________________________________________ /
     (доверенного лица)                                                                                                                                (расшифровка подписи)
(Для доверенного лица) по доверенности от «__» ____________ 20__ г.,

удостоверенной _____________________________________________________________________________,

реестр № ______________
«__» ______________ 20__ г.

Подпись сотрудника,

принявшего заявление __________________ / __________________________________________ /
Образец заявления  об уточнении вида и принадлежности платежей

по арендной плане за муниципальное имущество 
 (для физического лица, являющегося индивидуальным предпринимателем)

Главе  Администрации Быстрогорского

 сельского поселения
                                                                     __________________________________

                                                                                                                               Ф. И. О. председателя    

ЗАЯВЛЕНИЕ
Я,______________________________________________________________________________,

              (Ф.И.О. полностью)

зарегистрирован по адресу:_________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
внесен в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей ______________г. за основным государственным регистрационным номером______________, 

в лице ___________________________________________________________________________, действующего на основании доверенности № ______  от ________________

прошу Вас уточнить  сумму в размере _________ руб. ______ коп. по договору аренды            от ____________ № _______

на КБК___________________________________________ ОКТМО ________________________

___________________________________________________________________________________

Подпись заявителя __________________ / ____________________________________________ /
     (доверенного лица)                                                                                                                                (расшифровка подписи)
(Для доверенного лица) по доверенности от «__» ____________ 20__ г.,

удостоверенной _____________________________________________________________________________,

реестр № ______________
«__» ______________ 20__ г.

Подпись сотрудника,

принявшего заявление __________________ / _________________________________________/
	
	Приложение № 2                                                               к Административному регламенту


Образец заявления  о возврате излишне уплаченных денежных средств 

 за муниципальное имущество

 (для физического лица)

Главе  Администрации Быстрогорского

 сельского поселения
                                                                                             _____________________________________
                                                                                                                                                                                                                 Ф.И.О. председателя                
ЗАЯВЛЕНИЕ
Я, ________________________________________________________________________________,
(Ф.И.О. полностью)
___________________________________________________________________________________,
(место рождения)
«__» ______________ 19__ года рождения, гражданин (ка) ________________________________,

паспорт серии ________ № ______________ код подразделения __________________________


                                                                                      (для новых паспортов)
выдан  «__» _____________ 20__ г. _____________________________________________________

                                                                                                                    (когда и кем выдан полностью)
___________________________________________________________________________________,

зарегистрированный (ая) по адресу: _____________________________________________________

___________________________________________________________________________________
проживающий (ая) по адресу: _________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
тел.: ________________________ , e-mail (адрес электронной почты): _______________________,
прошу Вас вернуть  сумму  по договору аренды          от ________________ № ___________ ,

направленную платежным поручением № _________________ от _______________________

в размере __________ руб. ______ коп. на расчетный счет № ____________________________

банк получателя ___________________________________________________________________

ИНН банка получателя_______________________ КПП банка получателя ________________

БИК___________________________________ корсчет _____________________________________

Наименование получателя __________________________________________________________

ИНН получателя ___________________________________________________________________

КПП получателя ____________________________________________________________________
Подпись заявителя __________________ / ____________________________________________ /
     (доверенного лица)                                                                                                                                (расшифровка подписи)
(Для доверенного лица) по доверенности от «__» ____________ 20__ г.,

удостоверенной _____________________________________________________________________________,

реестр № ______________
«__» ______________ 20__ г.

Подпись сотрудника,

принявшего заявление __________________ / ___________________________________________ /
                                                                                                                                                                                  (расшифровка подписи

Образец заявления  о возврате излишне уплаченных денежных средств 

 за муниципальное имущество

(для юридического лица)

Главе  Администрации Быстрогорского

 сельского поселения
                                                                                             _____________________________________
                                                                                                                                                                                                                 Ф.И.О. председателя                
ЗАЯВЛЕНИЕ

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                                                                                                         (полное наименование юр. лица)
внесено в Единый государственный реестр юридических лиц ___________ г. за основным государственным регистрационным номером _______________________, в лице ______________________________________, действующего на основании _________________________________________________________________, юридический адрес: _______________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
тел.: ________________________ , e-mail (адрес электронной почты): _______________________,
прошу Вас вернуть  сумму  по договору аренды          от ________________ № ___________ ,

направленную платежным поручением № _________________ от _______________________

в размере __________ руб. ______ коп. на расчетный счет № ____________________________

банк получателя ___________________________________________________________________

ИНН банка получателя_______________________ КПП банка получателя ________________

БИК___________________________________ корсчет _____________________________________

Наименование получателя __________________________________________________________

ИНН получателя ___________________________________________________________________

КПП получателя ____________________________________________________________________

Подпись заявителя __________________ / ____________________________________________ /
     (доверенного лица)                                                                                                                                (расшифровка подписи)
(Для доверенного лица) по доверенности от «__» ____________ 20__ г.,

удостоверенной _____________________________________________________________________________,

реестр № ______________
«__» ______________ 20__ г.

Подпись сотрудника,

принявшего заявление __________________ / ________________________________________ /
Образец заявления  о возврате излишне уплаченных денежных средств 

 за муниципальное имущество

 (для физического лица, являющегося индивидуальным предпринимателем)

Главе  Администрации Быстрогорского

 сельского поселения
                                                                     __________________________________

                                                                                                                               Ф. И. О. председателя    

ЗАЯВЛЕНИЕ
Я,______________________________________________________________________________,

              (Ф.И.О. полностью)

зарегистрирован по адресу:_________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
внесен в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей ______________г. за основным государственным регистрационным номером ______________, 

в лице ___________________________________________________________________________, действующего на основании доверенности № ______  от ________________

прошу Вас вернуть  сумму  по договору аренды          от ________________ № ___________ ,

направленную платежным поручением № _________________ от _______________________

в размере __________ руб. ______ коп. на расчетный счет № ____________________________

банк получателя ___________________________________________________________________

ИНН банка получателя_______________________ КПП банка получателя ________________

БИК___________________________________ корсчет _____________________________________

Наименование получателя __________________________________________________________

ИНН получателя ___________________________________________________________________

КПП получателя ____________________________________________________________________

Подпись заявителя __________________ / ____________________________________________ /
     (доверенного лица)                                                                                                                                (расшифровка подписи)
(Для доверенного лица) по доверенности от «__» ____________ 20__ г.,

удостоверенной _____________________________________________________________________________,

реестр № ______________
«__» ______________ 20__ г.

Подпись сотрудника,

принявшего заявление __________________ / ________________________________________ /
	
	Приложение № 3                                                                к Административному регламенту


Блок-схема по предоставлению муниципальной услуги

«Уточнение вида и принадлежности платежей по арендной плате и возврат излишне оплаченных денежных средств за муниципальное имущество»





















ПОСТАНОВЛЕНИЕ

2 декабря  2015 г.                               №   263                          п. Быстрогорский                                         
   Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма»


   
В соответствии Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», со статьей 12 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»,  

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма»   согласно приложению.

         2.  Настоящее постановление подлежит опубликованию в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение».
          3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

      Глава Быстрогорского


      сельского поселения



                           С. Н. Кутенко
                                                                                                      Приложение 

               к постановлению Администрации   Быстрогорского сельского поселения 
от 02.12.2015  № 263
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма»
IX. Общие положения

1.1.   Предмет регулирования.

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма»   (далее - Административный регламент), разработан в целях повышения качества оказания и доступности муниципальных услуг, создания комфортных условий для получателей муниципальных, устанавливает порядок постановки граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.   
1.2. Круг получателей муниципальной услуги.

Получателями муниципальной услуги  «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма»  являются: граждане Российской Федерации: юридические лица, физические лица, а также  их уполномоченные представители  по доверенности (далее Заявитель)


1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информация  о  муниципальной услуге  предоставляется непосредственно в помещении Администрации Быстрогорского сельского  поселения (далее – Администрация), а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники, посредством размещения на Интернет-ресурсах органов и организаций, участвующих в процессе оказания муниципальных услуг, в средствах массовой информации, посредством издания информационных материалов.

 Сведения о месте нахождения Администрации Быстрогорского сельского поселения: Ростовская обл., Тацинский район, п.Быстрогорский, ул. Волгодонская, 9,  тел.: 8 (863 97) 3-31-13 , 8 (863 97) 3-31-73.

С графиком (режимом) работы можно ознакомиться  на официальном сайте Администрации Тацинского района в разделе « сельские поселения»                     

Сведения о месте нахождения МФЦ: Ростовская обл., Тацинский  район, ст.Тацинская, пл. Борцов Революции 38, тел. 8 (863 97) 3-20-00.

Официальный сайт МФЦ: ttp://tatsinskiy.mfc61.ru/         
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении заявителя, включая обращение по электронной почте, по номерам телефонов для справок, размещается на Интернет-сайте, информационных стендах, в СМИ. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

Информирование заявителей осуществляется должностными лицами Администрации.

Информирование заявителей по электронной почте должно осуществляться не позднее десяти дней с момента получения сообщения. Письменные обращения    заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг рассматриваются должностным лицом Администрации, с учетом времени подготовки ответа заявителю, в срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо подразделения подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании подразделения, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.

На информационных стендах содержится следующая информация:

- график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-сайта и электронной почты;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

 - образцы заполнения заявлений заявителем.

На Интернет-сайте, а также на Портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области содержится следующая информация: 

- схема проезда, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты;

- процедура предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
 2.1. Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги - «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма»

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу  «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма»  предоставляет Администрация.

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации.

2.3. Помещения, в которых предоставляется  муниципальная услуга, места ожидания и приема заявителей, места размещения и оформления визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления услуги должны обеспечивать для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями:

-условия для беспрепятственного доступа в помещения здания администрации и предоставляемым в них услугам;

-возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по помещениям   администрации, входа в и выхода из них;

-возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в администрацию, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

-надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

-дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

2.4. Показателями доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий для инвалидов являются:

-сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещениях администрации;

-допуск в помещения администрации сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

-допуск в помещения администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;

-оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.
2.5. Описание результата предоставления услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является постановление Администрации Быстрогорского сельского поселения о постановке на  учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, либо уведомление  об отказе в постановке на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях.

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги.

Общий срок предоставления муниципальной услуги (от момента подачи заявления и документов до оформления уведомления о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма) не должен превышать 30 рабочих дней со дня поступления заявления. 
     Уведомление о постановке на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма или об отказе в постановке на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, выдается или направляется не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения.

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:

 - Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ (ст. 12, Глава 7)
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» № 168 от 30.07.2010);

- Федеральный закон от 02.05.2005 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета» № 95 от 05.05.2006);

       - Федеральный закон  от 06.10.2003г № 131 « Об общих принципах организации  местного самоуправления  в Российской Федерации» (14,16,);

      - Областной закон Ростовской области от 07.10.2005 № 363-ЗС «Об учете граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма на территории Ростовской области»;

      -  постановление Администрации Ростовской области от 04.05.2012 № 354 «Об утверждении Положения о порядке признания граждан малоимущими в целях обеспечения жилыми помещениями по договорам социального найма и организации учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

     - постановление Правительства Ростовской области от 25.06.2012 № 539 «Об обеспечении  жилыми помещениями и расходовании субвенций  на осуществление полномочий  по обеспечению жилыми помещениями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц их числа в возрасте от18 до 23 лет, детей, находящихся под опекой (попечительством).

- Областной закон от  22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области» (газета «Наше время» № 161 от 30.07.2003);

2.8. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

  Для предоставления муниципальной услуги в Администрацию Быстрогорского сельского поселения необходимо предоставить следующие документы:

- заявление о принятии на учет (оригинал);

- документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации и членов его семьи (копия-1);

- справка о составе семьи по месту регистрации лица (оригинал-1);

-правоустанавливающие  документы на занимаемое жилое помещение (оригинал-1);

-свидетельство о браке (расторжении брака) членов семьи (копия-1);

- выписка из домовой книги (оригинал-1);

- выписка  из финансового счета (копия-1);

- выданная уполномоченным органом или организацией справка, подтверждающая наличие хронического заболевания, включенного в установленный уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти перечень соответствующих заболеваний, либо степень инвалидности (оригинал-1);

-  удостоверение, другие документы, подтверждающие права гражданина на меры социальной поддержки (копия-1);

- справка предприятия технической инвентаризации по состоянию на дату подачи заявления о наличии (отсутствии) жилья, земельного участка и иного недвижимого имущества, принадлежащего на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи в муниципальном образовании, в котором подано заявление о принятии на учет (оригинал-1 экземпляр на каждого члена семьи);

- выписка из Единого государственного реестра прав (ЕГРП) по состоянию на дату подачи заявления о наличии (отсутствии) жилья, земельного участка и иного недвижимого имущества, принадлежащего на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи в муниципальном образовании, в котором подано заявление о принятии на учет (оригинал-1 экземпляр на каждого члена семьи);

- справка предприятия технической инвентаризации по состоянию на дату подачи заявления о наличии (отсутствии) жилья, земельного участка и иного недвижимого имущества, принадлежащего на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи в муниципальном образовании, в котором проживала семья (в случае, если в течение пятнадцати лет до момента подачи заявления о принятии на учет гражданин и члены его семьи проживали в ином муниципальном образовании) (оригинал 1-экземпляр на каждого члена семьи из каждого муниципального образования в котором проживала семья);

- выписка из Единого государственного реестра прав (ЕГРП) по состоянию на дату подачи заявления о наличии (отсутствии) жилья, земельного участка и иного недвижимого имущества, принадлежащего на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи в муниципальном образовании, в котором проживала семья (в случае, если в течение пятнадцати лет до момента подачи заявления о принятии на учет гражданин и члены его семьи проживали в ином муниципальном образовании) (оригинал 1-экземпляр на каждого члена семьи из каждого муниципального образования в котором проживала семья);

-для признания семьи  гражданина (одиноко проживающего гражданина) малоимущей, малоимущим :

-заявление о признания семьи  гражданина (одиноко проживающего гражданина) малоимущей, малоимущим (оригинал-1);

-документы о заработке гражданина и всех членов семьи;

-документы, подтверждающие сведения о доходах, помимо заработка данного гражданина и членов семьи за 12  месяцев до даты подачи заявления;

-справка о размере пенсии, компенсационных выплатах, дополнительном ежемесячном  материальном обеспечении пенсионеров(копия при предъявлении оригинала либо нотариально заверенная копия-1);

- справка о размере пособия по безработице, материальной помощи и иных выплатах безработным гражданам, а также стипендии и материальной помощи в период профессиональной переподготовки(копия при предъявлении оригинала либо нотариально заверенная копия-1);

- справка о размере  пособия по беременности и родам, а также единовременного пособия женщинам, вставшим на учет в медицинских учреждениях в ранние сроки беременности(копия при предъявлении оригинала либо нотариально заверенная копия-1);

- справка о размере ежемесячного пособия по уходу за ребенком до достижения им возраста 1,5 лет (копия при предъявлении оригинала либо нотариально заверенная копия-1);

-сведения о доходах от занятий предпринимательской деятельности (копия при предъявлении оригинала либо нотариально заверенная копия-1);

-справка (заявление) о размере алиментов, получаемых членами семьи (копия при предъявлении оригинала либо нотариально заверенная копия-1);

- справка о ежемесячных страховых выплатах по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний (копия при предъявлении оригинала либо нотариально заверенная копия-1);

-справка о размере ежемесячной  компенсационной выплаты женам лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел Российской Федерации, где  отсутствует возможность их трудоустройства(копия при предъявлении оригинала либо нотариально заверенная копия-1);

- справка о размере ежемесячного пособия супругам  военнослужащих, проходящих военную службу по контракту в период их проживания с супругами в местности, где они вынуждены не работать или не могут трудоустроиться в связи с отсутствием возможности трудоустроиться по специальности (копия при предъявлении оригинала либо нотариально заверенная копия-1);

- справка о размере ежемесячных денежных средств на содержание лиц, находящихся под опекой или попечительством, опекуну (попечителю) на содержание подопечного, который признан членом семьи (копия при предъявлении оригинала либо нотариально заверенная копия-1);

- сведения  о размере надбавок и доплат ко всем видам выплат, иные социальные выплаты, установленные органами  государственной власти Российской Федерации, органами местного самоуправления, организациями (копия при предъявлении оригинала либо нотариально заверенная копия-1);

- документы из органов (учреждений), осуществляющих оценку недвижимого имущества, подтверждающих сведения о стоимости принадлежащего на праве собственности (пользования) гражданину и членам его семьи налогооблагаемого недвижимого имущества ( оригинал  либо нотариально заверенная копия-1);

- справка с места работы (службы) о трудоустройстве либо документ , подтверждающий невозможность осуществления гражданином трудовой деятельности( оригинал  либо нотариально заверенная копия-1);

- документы из органов, осуществляющих государственную регистрацию транспортных средств, подтверждающих сведения о категории принадлежащего гражданину и членам его семьи на праве собственности налогооблагаемого движимого имущества (( оригинал  либо нотариально заверенная копия-1);

- документы из службы занятости о постановке заявителя  на учет в качестве  безработного  либо, документ подтверждающий невозможность осуществления  трудовой деятельности ( оригинал  либо нотариально заверенная копия-1);

- для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, - документы, подтверждающие их статус:

- Распорядительный документ органа местного самоуправления о направлении  ребенка на воспитание  и содержание в  государственное учреждение,  в приемную семью , под опеку или попечительство о сохранности жилого помещения (копия заверенная администрацией муниципального образования -1);

-заявление родителей об отказе от ребенка или акт о подкидывании ребенка ( если родители отказались от ребенка или подкинули его) (копия заверенная администрацией муниципального образования -1);

- решение суда о лишении родительских прав, решение суда о признании одного из родителей либо обоих, безвестно отсутствующими( умершими), находятся в местах лишения свободы с большим сроком отбывания) (копия-1

-свидетельство о смерти родителей (если родители умерли) ( копия-1);

-решение суда о признании их недееспособными( если родители признаны недееспособными)(копия-1);

-заключение психоневрологического  диспансера( при наличии у родителей психического заболевания)9 копия-1);

-справка из отдела ЗАГС , подтверждающая, что отец вписан в свидетельство о рождении сироты со слов матери ( если отец  вписан в свидетельство о рождении (оригинал-1);

- справка из общежития( детского дома) в котором  в настоящее время проживает сирота (оригинал-1);

-документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации и членов его семьи, также в случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг;

Заявление о постановке на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий должно подаваться лично заявителем. В случае невозможности личной явки гражданина, претендующего на постановку на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, его интересы при подаче документов и получении извещения о результате предоставления муниципальной услуги может представлять иное лицо при предъявлении документа, удостоверяющего его личность, и согласно полномочиям, определенным в доверенности, выданной представляемым. Интересы недееспособных граждан при принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях может представлять законный представитель - опекун на основании постановления о назначении опеки; интересы несовершеннолетних - законные представители (родители, усыновители, опекуны, специалисты органов опеки).

   Заявитель несет ответственность за достоверность представленных им сведений, а также документов, в которых они содержатся. При выявлении в документах заявителя неполных и (или) недостоверных сведений такие документы расцениваются как не представленные в установленном порядке. Администрация Быстрогорского сельского поселения вправе проверять представленные заявителем сведения и документы путем направления обращений в органы власти, должностным лицам, предприятиям, учреждениям и организациям.

2.9. Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, а также представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.10. Основания для отказа в приёме документов.

Основаниями для отказа в приёме документов являются:

- отсутствие в заявлении необходимой информации;

- отсутствие документов, удостоверяющих личность заявителя.

Решение об отказе в приеме документов может быть обжаловано в суд в порядке, предусмотренном гл. 25 Гражданского процессуального кодекса РФ или гл. 24 Арбитражного процессуального кодекса РФ.

2.11. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

-  несоответствие представленных сведений требованиям нормативных и правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги; 

- обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается руководителем  органа, предоставляющего муниципальную услугу с момента выявления обстоятельств, являющихся основанием для отказа.

При принятии такого решения в адрес заявителя готовится соответствующее уведомление с указанием причин отказа в предоставлении муниципальной услуги, 1 экземпляр которого направляется заявителю по почте.


Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано в суд в порядке, предусмотренном гл. 25 Гражданского процессуального кодекса РФ или гл. 24 Арбитражного процессуального кодекса РФ.

2.12. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Услуги не предусмотрены
2.13. Порядок взимания платы за предоставление муниципальной услуги.

Услуга предоставляется бесплатно. 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди.

Максимальный срок ожидания в очереди составляет 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется специалистом в день поступления запроса.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Помещения для предоставления муниципальной услуги преимущественно должны размещаться на нижних этажах зданий или в отдельно стоящих зданиях. На прилегающей территории оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.

Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями.

Места получения информации оборудуются информационными стендами, стульями и столами.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов). Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Критериями доступности и качества оказания муниципальной услуги являются:

удовлетворенность заявителей качеством услуги;

доступность услуги;

доступность информации;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам муниципальной услуги.

Основными требованиями к качеству предоставления муниципальной услуги являются:

а) достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

б) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

в) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги.

Приём заявителя и выдачу документов заявителю осуществляет должностное лицо Администрации или МФЦ. 

Время приёма документов не может превышать 30 минут.

2.18. Время приёма заявителей.

 Часы приема заявителей сотрудниками Администрации Быстрогорского сельского поселения:

Понедельник, вторник, четверг с 8.00 до 12.00, с 13.00 до 16.00,

Среда, пятница – не приёмные дни,

  Суббота, воскресенье – выходные дни

Часы приема заявителей сотрудниками центрального офиса МФЦ:

Понедельник, вторник с 9.00 до 17.00, среда с 9.00 до 19.00,

четверг с 9.00 до 17.00, пятница с 9.00 до 17.00

Суббота с 9.00 до 15.00, без перерыва,

  Воскресенье – выходной

XII. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

         3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием письменного заявления о принятии на учет и документов, установленных настоящим административным  регламентом;
2) правовая экспертиза документов, установление оснований для принятия на учет или отказа в принятии на учет;

3) рассмотрение заявления о постановки на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий на заседании жилищной комиссии Администрации Быстрогорского сельского поселения;
4) уведомление заявителя о постановке на учет или об отказе в постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;
5) оформление учетных дел и ведение учета нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.
3.2. Последовательность административных процедур исполнения муниципальной услуги представлена блок-схемой в Приложении 2 к настоящему административному регламенту.

3.3. Прием письменного заявления о принятии на учет и документов:
1) основанием для предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя с комплектом документов, необходимых для постановки на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

2) заявление о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма предоставляется в Администрацию Быстрогорского сельского поселения, подписывается заявителем и всеми совместно проживающими с ним дееспособными членами семьи;

3) перечень документов, предоставляемых заявителем в целях постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, а также требования к их оформлению определяются в соответствии пунктом 2.6 настоящего административного регламента;

4) при личном обращении заявителя или его уполномоченного представителя на прием в Администрацию Быстрогорского сельского поселения, специалист, ответственный за прием документов, устанавливает предмет обращения и личность заявителя, проверяет полномочия заявителя, а также наличие всех необходимых документов, представляемых для постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и соответствие представленных документов установленным требованиям;

        5) при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным пунктом 2.6 настоящего административного регламента, ответственный специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий к рассмотрению вопроса о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах  и предлагает принять меры по их устранению;

        6) специалист принимает заявление гражданина о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма при предоставлении заявителем полного пакета документов. Документы, представляемые в копиях, подаются специалисту одновременно с оригиналами. Специалист заверяет копию документа после проверки ее соответствия оригиналу, а оригинал документа возвращает заявителю (за исключение документов, которые должны быть представлены в Администрацию Быстрогорского сельского поселения в оригинале). Представленные заявителем документы (заявление, оригиналы и заверенные копии) хранятся в учетном деле заявителя;

        7) специалист регистрирует поступившее заявление в Книге регистрации заявлений граждан, нуждающихся в жилом помещении (далее по тексту – Книга регистрации), ставит отметку о приеме документов и проставляет номер на заявлении в соответствии с записью в Книге регистрации. Гражданину, подавшему заявление о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма и документы согласно установленному перечню, выдается расписка в получении этих документов с указанием их перечня и даты получения органом, осуществляющим муниципальную услугу.

        3.4. Правовая экспертиза документов, установление оснований для принятия на учет или отказа в принятии на учет:

        1) специалист после приема заявления проводит их правовую экспертизу (при необходимости с привлечением специалистов компетентных органов и должностных лиц Администрации Быстрогорского сельского поселения);

       2) проверка оснований для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях осуществляется по факту поступления документов от заявителя и включает в себя проверку сведений:

       а) о размерах общей площади жилого помещения, занимаемого гражданином и членами его семьи;

       б) о зарегистрированных в жилых помещениях лицах;

       в) о собственнике (нанимателе) жилого помещения, в котором зарегистрирован гражданин и члены его семьи;

       г) о наличии или отсутствии в собственности гражданина и членов его семьи каких-либо жилых помещений;

       д) о наличии документа, подтверждающего факт признания гражданина малоимущим;
       е) об отнесении гражданина к той или иной категории лиц, подлежащих обеспечению жилыми помещения по договорам социального найма (в том числе по общим основаниям и (или) вне очереди);

       3) специалист проводит подготовительную работу для вынесения на заседание жилищной комиссии Администрации Быстрогорского сельского поселения (далее по тексту – Комиссия) вопроса о постановке на учет гражданина в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма и принятии его на соответствующий учет в Администрации Быстрогорского  сельского поселения. 

 3.5. Рассмотрение заявления о постановке на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на заседании жилищной комиссии Администрации Быстрогорского сельского поселения:

  1) Комиссия по результатам рассмотрения вынесенных на рассмотрение документов, принимает одно из решений:

   а) о постановке на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма; 

   б) об отказе в постановке на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма; 

   2) решение Комиссии о признании гражданина нуждающимся в жилом помещении и принятии его на соответствующий учет в Администрации Быстрогорского сельского поселения или об отказе в принятии на учет оформляется протоколом заседания Комиссии, утверждается постановлением Администрации Быстрогорского сельского поселения; решение об отказе в принятии гражданина на учет должно содержать основания такого отказа с обязательной ссылкой на нарушения, послужившие причиной отказа, и норму права, предусматривающую соответствующее основание для отказа.

  3.6. Уведомление заявителя о принятии на учет или об отказе в принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении:
  1) на основании постановления Администрации Быстрогорского сельского поселения, которым утверждено решение о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях или об отказе в принятии на такой учет, специалистом Администрации Быстрогорского сельского поселения готовится и не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятии такого решения и выдается на руки или направляется по почте заявителю уведомление о принятом решении по установленной законом форме (приложения № 3 и № 4 к настоящему административному регламенту);

  2) основанием для выдачи заявителю на руки уведомления о принятом Комиссией решении и постановления Администрации Быстрогорского сельского поселения является соответствующее обращение заявителя к специалисту Администрации Быстрогорского сельского поселения;

  3) специалист Администрации Быстрогорского сельского поселения устанавливает личность заявителя и его правомочия на обращение от имени доверенного лица (если заявитель действует в чужом интересе);

  4) специалист Администрации Быстрогорского сельского поселения знакомит заявителя с выдаваемыми документами, а заявитель расписывается в получении уведомления на втором экземпляре уведомления, который остается в архиве Администрации Быстрогорского сельского поселения.

3.7. Оформление учетных дел и ведение учета нуждающихся в жилых помещениях:
1) принятые на учет граждане включаются в Книгу учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях (далее - Книга учета), которая ведется Администрацией Быстрогорского сельского поселения по установленной форме;

2) на каждого гражданина, принятого на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, заводится учетное дело, в котором содержатся все представленные им необходимые документы. Учетному делу присваивается номер, соответствующий номеру в Книге учета. Пакет документов формируется в учетное дело. Надпись на учетном деле должна содержать номер учетного дела, фамилию, имя, отчество гражданина, дату и номер постановления Администрации Быстрогорского сельского поселения, утверждающего решение о принятии гражданина на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

3) Администрация Быстрогорского сельского поселения обеспечивает надлежащее хранение Книг учета, в том числе списков очередников и учетных дел граждан, стоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

        4) граждане считаются принятыми на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях со дня принятия Комиссией соответствующего решения и утверждения его постановлением Администрации Быстрогорского сельского поселения;

        5) при рассмотрении заявлений, поданных несколькими гражданами одновременно (в один день), их очередность определяется по времени подачи заявления с полным комплектом необходимых документов;

        6) Администрация Быстрогорского сельского поселения ежегодно в период с 1 января по 1 апреля проводит перерегистрацию граждан, состоящих на учете нуждающихся в жилых помещениях. Для прохождения перерегистрации гражданин обязан представить в Администрацию Быстрогорского сельского поселения сведения, подтверждающие его статус нуждающегося в жилом помещении. Порядок подтверждения сведений следующий:

        а) в случае, если у гражданина за истекший период не произошло изменений в ранее представленных сведениях, гражданин оформляет это соответствующей распиской, которой он подтверждает неизменность ранее представленных им сведений;
        б) в случае, если в составе сведений о гражданине произошли изменения, гражданин обязан представить новые документы, подтверждающие произошедшие изменения. В этом случае Администрация Быстрогорского сельского поселения должна осуществить проверку обоснованности отнесения гражданина к нуждающемуся в жилом помещении с учетом новых представленных документов;

        7) Администрация Быстрогорского сельского поселения вправе раз в три года потребовать от граждан, состоящих на учете, документы, установленные пунктом 2.6 настоящего административного регламента, для перерегистрации граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

       3.8. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

       3.8.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:      
       1) информация о муниципальной услуге предоставляется с использованием средств телефонной связи, при личном письменном или устном обращении заявителя в Администрацию Быстрогорского сельского поселения, а также посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), в средствах массовой информации,  на информационных стендах, установленных в помещении Администрации Быстрогорского сельского поселения;

       2) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги проводится в рабочее время ответственным специалистом (при личном обращении, по телефону, устно или письменно) безвозмездно; 

       3) при обращении на личный прием к специалисту Администрации Быстрогорского сельского поселения в целях получения консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги гражданин предоставляет: 

      а) документ, удостоверяющий личность;

      б) доверенность, если интересы заявителя представляет уполномоченное лицо;
      4) при информировании по письменным запросам ответ направляется почтой в адрес заявителя либо передается непосредственно заявителю в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента поступления письменного запроса;

      5) при ответах на телефонные звонки заявителей должностные лица обязаны подробно и в вежливой (корректной) форме информировать обратившихся по интересующим вопросам:

      а) о месте нахождения  и графике работы Администрации Быстрогорского сельского поселения;

     б) о нормативных правовых актах, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

     в) ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок;

       г) при невозможности специалиста, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию; 

     д) время разговора не должно превышать 10 минут;

     е) иная информация по предоставлению муниципальной услуги предоставляется при личном и письменном обращениях.

     3.8.2. В рамках предоставления муниципальной услуги осуществляются консультации по следующим вопросам:

     1) о перечне документов, необходимых для постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, комплектности представленных документов;

     2) о возможности признания граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

     3) об источниках получения документов, необходимых для постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (орган, организация и их местонахождение);

     4) о графике приема специалистами Администрации Быстрогорского сельского поселения;

     5) о сроках рассмотрения заявлений о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, дате проведения заседания жилищной комиссии Администрации Быстрогорского сельского поселения;

     6) о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги;

     7) о порядке постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, при наличии у заявителя права состоять на указанном учете по нескольким основаниям (как малоимущий гражданин и как относящийся к определенной действующим законодательством категории), по своему выбору такой гражданин может быть принят на учет по одному из этих оснований.

     3.8.3. В любое время с момента приема заявления о предоставлении муниципальной услуги заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения услуги при помощи телефона или посредством личного посещения Администрации Быстрогорского сельского поселения. 

Для получения сведений об исполнении услуги заявителем указываются  (называются специалисту) дата подачи заявления, фамилия, имя, отчество заявителя. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе исполнения услуги находится  представленный им пакет документов. 
IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой Администрации Быстрогорского сельского поселения (далее - Глава).

4.2. Глава  планирует работу по организации и проведению мероприятий, определяет должностные обязанности сотрудников, осуществляет контроль за их исполнением, принимает меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению подчиненных, несет персональную ответственность за соблюдение законности.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения должностных лиц территориальных органов.

4.4. В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. Проверка соответствия полноты и качества предоставления муниципальной услуги предъявляемым требованиям осуществляется на основании нормативных правовых актов Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также его должностных лиц

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

25) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.4. Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в электронном виде, путем обращения на электронную почту Администрации:  sp38394@donpac.ru или официальный интернет-сайт Администрации  Тацинского района в разделе « сельские поселения».

	
	
	


Приложение № 1

к административному регламенту 

Главе Быстрогорского сельского поселения 

от__________________________________

____________________________________

юридический   адрес__________________

адрес для переписки ( индекс)__________

Паспорт _____________________________

Контактный тел:______________________

Электронный адрес ___________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРИНЯТИИ НА УЧЕТ

прошу Вас рассмотреть вопрос о  постановке  меня  -  гражданина  Российской

Федерации _____________________________________________________________

                                                                    (Ф.И.О.)

дата рождения ___________________ паспорт: серия __________ N ____________  

выданный __________________________________ "_____" __________________ г.,

проживаю по адресу: _________________________________________________________

 (индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

___________________________________________________________________________,

Состав семьи _________________ человек:

супруга (супруг) _________________________________ "______" ____________ г.,

                                           (Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия __________ N ____________ , выданный ______________________

«_______» ____________________г., проживает по адресу: __________________

_______________________________________________________________________

______________________________________________________________________,

 (индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

дети: 1) _________________________________"____" _______________________г.,

                          (Ф.И.О., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении): серия ________________ N ______________,

выданный ___________________________ "_____" _________________________г.,

проживает по адресу: ___________________________________________________;

            (индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

2) ______________________________________"____" _______________________г.,

                        (Ф.И.О., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении): серия ________________ N ______________,

выданный _____________________________ "_____" ______________________г.,

проживает по адресу: ___________________________________________________;

                                     (индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

3) ______________________________________"____" _______________________г.,

                          (Ф.И.О., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении): серия ________________ N ______________,

выданный ______________________________ "_____" ______________________г.,

проживает по адресу: ___________________________________________________.

(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

на учет граждан Российской Федерации, проживающих на территории Ростовской области не менее 5 лет, имеющих трех и более несовершеннолетних детей и совместно проживающих с ними, в целях однократного бесплатного предоставления земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Быстрогорского сельского поселения Тацинского района, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на территории муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение»
и предоставить земельный участок для _________________________________________________________ (индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства)


Я, моя супруга (супруг) и несовершеннолетние дети  ранее право на бесплатное получение в собственность земельного участка в соответствии с Областным законом Ростовской области от 22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области» не реализовывали (реализовывали) (нужное подчеркнуть).


Настоящим, в соответствии с пунктом 4 статьи 9  Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», в целях ведения учета граждан Российской Федерации, проживающих на территории Ростовской области не менее 5 лет, имеющих трех и более  несовершеннолетних детей, в целях предоставления земельных участков на территории муниципального образования «Натальевское сельское поселение», даем согласие Администрации Натальевского района (346 970, Россия, Ростовская область, п. Матвеев Курган, ул. 1-я Пятилетка, 108) на обработку наших персональных данных, в документальной и/или электронной форме, указанных в заявлении, то есть на совершение действий, предусмотренных пунктом 3 части 1 статьи 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».


Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

К заявлению мною прилагаются следующие документы:

1) ____________________________________________________________________;

             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2) ____________________________________________________________________;

             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3) ___________________________________________________________________;

             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4) ____________________________________________________________________;

             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

5) ____________________________________________________________________;

             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

6) ____________________________________________________________________;

             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

______________________________  ____________________  _______________________

            (ф.и.о. заявителя)                          (подпись)                                (дата)

Приложение № 2

к административному регламенту 

Блок-схема

предоставления МУНИЦИПАЛЬНОЙ услуги 

















ПОСТАНОВЛЕНИЕ

2 декабря  2015 г.                               №   264                          п. Быстрогорский                                         
   Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
   
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», со статьей 12 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг, Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»,  

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» согласно приложению.
         2.  Настоящее постановление подлежит опубликованию в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение».
          3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

      Глава Быстрогорского


      сельского поселения



                           С.Н.Кутенко
    Приложение 

               к постановлению Администрации   Быстрогорского сельского поселения 
от 02.12.2015  № 264
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги
«Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
27. Общие положения

1.1.  Предмет регулирования.
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по организации согласования переустройства  и (или) перепланировки  жилых помещений и определяет последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по организации согласования переустройства и (или) перепланировки жилых помещений
1.2.  Круг получателей муниципальной услуги.

Получателями муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» являются  собственники жилых помещений (физические и юридические лица) или уполномоченные ими лица, наниматели жилых помещений по договорам социального найма.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информация  о  муниципальной услуге  предоставляется непосредственно в помещениях Администрации Быстрогорского сельского поселения (далее - Администрация) или МАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ), а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники, посредством размещения на Интернет-ресурсах органов и организаций, участвующих в процессе оказания муниципальных услуг, в средствах массовой информации, посредством издания информационных материалов.

Сведения о месте нахождения Администрации Быстрогорского сельского поселения: Ростовская обл., Тацинский район, п. Быстрогорский, ул. Волгодонская, 9,  тел.: 8 (863 97) 3-31-13 , 8 (863 97) 3-31-73
С графиком (режимом) работы можно ознакомиться  на официальном сайте Администрации Тацинского  района в разделе «сельские поселения».

Сведения о месте нахождения МФЦ: Ростовская обл., Тацинский  район, ст.Тацинская, пл. Борцов Революции 38, тел. 8 (863 97) 3-20-00.

Официальный сайт МФЦ: ttp://tatsinskiy.mfc61.ru/         
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении заявителя, включая обращение по электронной почте, по номерам телефонов для справок, размещается на Интернет-сайте, информационных стендах, в СМИ. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

Информирование заявителей осуществляется должностными лицами Администрации, сотрудниками МФЦ.

Информирование заявителей по электронной почте должно осуществляться не позднее десяти дней с момента получения сообщения. Письменные обращения    заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг рассматриваются должностным лицом Администрации, сотрудниками МФЦ, с учетом времени подготовки ответа заявителю, в срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо подразделения подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании подразделения, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.

На информационных стендах содержится следующая информация:

- график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-сайта и электронной почты;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

 - образцы заполнения заявлений заявителем.

На Интернет-сайте, а также на Портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области содержится следующая информация: 

- схема проезда, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты;

- процедура предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

28. Стандарт предоставления муниципальной услуги

 2.1.  Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги - «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения».

2.2.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» предоставляет Администрация.

В предоставлении муниципальной услуги могут быть задействованы также следующие органы и организации (далее - органы и организации, участвующие в процессе оказания муниципальной услуги):
- МФЦ
Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации.
2.3. Помещения, в которых предоставляется  муниципальная услуга, места ожидания и приема заявителей, места размещения и оформления визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления услуги должны обеспечивать для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями:

-условия для беспрепятственного доступа в помещения здания администрации и предоставляемым в них услугам;

-возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по помещениям   администрации, входа в и выхода из них;

-возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в администрацию, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

-надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

-дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

2.4. Показателями доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий для инвалидов являются:

-сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещениях администрации;

-допуск в помещения администрации сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

-допуск в помещения администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;

-оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.
2.5. Описание результата предоставления услуги.
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- решение о согласовании по результатам рассмотрения заявления на выполнение работ по  переустройству и (или)  перепланировки жилых помещений;

- решение об отказе в согласовании по результатам рассмотрения соответствующего заявления на выполнение работ по  переустройству и (или)  перепланировки жилых помещений;

- акт приемки выполненных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений приемочной комиссией. 

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги с момента подачи в установленном порядке заявления не может превышать 15 рабочих дней.

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:

-Конституция Российской Федерации; 

-Жилищный кодекс Российской Федерации; 

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168 от 30.07.2010);

-Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

-Постановление Правительства Российской Федерации от 21.01.2006 № 25 «Об утверждении правил пользования жилыми помещениями»;

-Постановление Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;

- Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите   инвалидов в Российской Федерации;

       - Уставом муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение»;

- иными нормативно правовыми актами Российской Федерации, Ростовской области, Тацинского района и муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение».

2.8. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Заявитель представляет в Администрацию Быстрогорского сельского поселения заявление о переустройстве и (или) перепланировке (далее - заявление) по форме, утвержденной уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти (в ред. Федерального закона от 23.07.2008 N 160-ФЗ).

В заявлении должны быть разборчиво указаны:

-для физических лиц: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер,  кем  и  когда  выдан), место жительства, номер телефона; 

-для представителя физического лица: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению;

-для юридических лиц: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

К заявлению о переустройстве и (или) перепланировке  прилагаются копии следующих документов:

-правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии и копия в 1 экземпляре);

-подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения (оригинал и копия в 1 экземпляре);

-технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения (оригинал и копия в 1 экземпляре);

-согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма) (оригинал и копия в 1 экземпляре);

-заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры(оригинал и копия в 1 экземпляре).
В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг.
Орган, осуществляющий согласование, не вправе требовать представление других документов. Заявителю выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты их получения органом, осуществляющим согласование.
2.9.  Основания для отказа в приёме документов.

Основаниями для отказа в приёме документов являются:

- несоответствие представленных  документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано в суд в порядке, предусмотренном гл. 25 Гражданского процессуального кодекса РФ или гл. 24 Арбитражного процессуального кодекса РФ.

2.10.   Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в выдаче решения о согласовании работ по  переустройству и (или)  перепланировки жилых помещений являются:

-отсутствие необходимых документов;

-представление документов в ненадлежащий орган;

-несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

        2.11.  Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют 

2.12.  Порядок взимания платы за предоставление муниципальной услуги.

Услуга предоставляется бесплатно. 
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди.

Максимальный срок ожидания в очереди составляет 15 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в Администрации в день поступления запроса.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Помещения для предоставления муниципальной услуги преимущественно должны размещаться на нижних этажах зданий или в отдельно стоящих зданиях. На прилегающей территории оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.

Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями.

Места получения информации оборудуются информационными стендами, стульями и столами.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов). Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Критериями доступности и качества оказания муниципальной услуги являются:

удовлетворенность заявителей качеством услуги;

доступность услуги;

доступность информации;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам муниципальной услуги.

Основными требованиями к качеству предоставления муниципальной услуги являются:

а) достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

б) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

в) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги.

Приём заявителя и выдачу документов заявителю осуществляет должностное лицо Администрации или МФЦ. 

Время приёма документов не может превышать 30 минут.

2.17. Часы приема заявителей сотрудниками Администрации Быстрогорского сельского поселения:

Понедельник, вторник, четверг с 8.00 до 12.00, с 13.00 до 16.00,

Среда, пятница – не приёмные дни,

  Суббота, воскресенье – выходные дни

Часы приема заявителей сотрудниками центрального офиса МФЦ:

Понедельник, вторник с 9.00 до 17.00, среда с 9.00 до 19.00,

четверг с 9.00 до 17.00, пятница с 9.00 до 17.00

Суббота с 9.00 до 15.00, без перерыва,

  Воскресенье – выходной

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1.Последовательность действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

приём и регистрация поступившего заявления;

рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, предусмотренных пунктом 2.8. регламента.

Решение о согласовании или об отказе в согласовании должно быть принято по результатам рассмотрения соответствующего заявления и иных представленных в соответствии с пунктом 2.8. регламента документов, не позднее чем через пятнадцать рабочих дней со дня представления указанных документов в Администрацию Быстрогорского сельского поселения.

3.2.Срок прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Обращение заявителя - приём и регистрация заявления с приложением документов  специалистом  1 рабочий день.

Рассмотрение представленных документов специалистом в течение 1 рабочего дня.

Подготовка специалистом решения о согласовании или отказе по результатам рассмотрения заявления на выполнение работ по  переустройству и (или)  перепланировки жилых помещений в течение 10 рабочих дней.

Заполнение специалистом бланка решения о согласовании или отказа и подписание в течение 2 рабочих дней.

3. 3.Сроки приостановления муниципальной услуги.

Приостановление предоставления муниципальной услуги возможно в случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах, либо непредставления полного комплекта документов на срок не более 2 рабочих дней со дня уведомления заявителя о необходимости устранения неточностей.

3.4.Основания для предоставления или для отказа в выдаче решения о согласовании работ по  переустройству и (или)  перепланировки жилых помещений.

Основанием для начала исполнения муниципальной  услуги является личное обращение заявителя или его надлежащим образом уполномоченного представителя в Отдел с надлежащим образом оформленным комплектом документов. 

Основаниями для отказа в выдаче решения о согласовании работ по  переустройству и (или)  перепланировки жилых помещений являются:

-отсутствие необходимых документов;

-представление документов в ненадлежащий орган;

-несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения выдается или направляется заявителю не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке Ростовской области.
3.10. Блок-схема предоставления муниципальной услуги указана в Приложении № 1 Административного  регламента.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой Быстрогорского сельского поселения  (далее - Глава).

4.2. Глава планирует работу по организации и проведению мероприятий, определяет должностные обязанности сотрудников, осуществляет контроль за их исполнением, принимает меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению подчиненных, несет персональную ответственность за соблюдение законности.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения должностных лиц территориальных органов.

4.4. В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. Проверка соответствия полноты и качества предоставления муниципальной услуги предъявляемым требованиям осуществляется на основании нормативных правовых актов Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также её должностных лиц.

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

26) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.4. Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в электронном виде, путем обращения на электронную почту Администрации:  sp38394@donpac.ru или официальный интернет-сайт Администрации  Тацинского района в разделе « сельские поселения».

Приложение  № 1

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» 
БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

                   

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

2 декабря  2015 г.                               №   265                          п. Быстрогорский                                         
   Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача актов приемочной комиссии после переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
   
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», со статьей 12 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг, Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»,  

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача актов приемочной комиссии после переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» согласно приложению.
         2.  Настоящее постановление подлежит опубликованию в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение».
          3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

      Глава Быстрогорского


      сельского поселения



                           С. Н. Кутенко
  Приложение 

               к постановлению Администрации   Быстрогорского сельского поселения 
от 02.12.2015  № 265
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача актов приемочной комиссии после переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
29. Общие положения

1.1.  Предмет регулирования.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее - Регламент) «Выдача актов приемочной комиссии после переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» определяет сроки и последовательность действий (административных процедур)  при осуществлении услуги

1.2.  Круг получателей муниципальной услуги.

Получателями муниципальной услуги «Выдача актов приемочной комиссии после переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» являются  собственники жилых помещений (физические и юридические лица) или уполномоченные ими лица, наниматели жилых помещений по договорам социального найма 
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информация  о  муниципальной услуге  предоставляется непосредственно в помещениях Администрации Быстрогорского сельского поселения (далее - Администрация) или МАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ), а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники, посредством размещения на Интернет-ресурсах органов и организаций, участвующих в процессе оказания муниципальных услуг, в средствах массовой информации, посредством издания информационных материалов.

Сведения о месте нахождения Администрации Быстрогорского сельского поселения: Ростовская обл., Тацинский район, п. Быстрогорский, ул. Волгодонская, 9,  тел.: 8 (863 97) 3-31-13 , 8 (863 97) 3-31-73
С графиком (режимом) работы можно ознакомиться  на официальном сайте Администрации Тацинского  района в разделе «сельские поселения».

Сведения о месте нахождения МФЦ: Ростовская обл., Тацинский  район, ст.Тацинская, пл. Борцов Революции 38, тел. 8 (863 97) 3-20-00.

Официальный сайт МФЦ: ttp://tatsinskiy.mfc61.ru/         
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении заявителя, включая обращение по электронной почте, по номерам телефонов для справок, размещается на Интернет-сайте, информационных стендах, в СМИ. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

Информирование заявителей осуществляется должностными лицами Администрации, сотрудниками МФЦ.

Информирование заявителей по электронной почте должно осуществляться не позднее десяти дней с момента получения сообщения. Письменные обращения    заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг рассматриваются должностным лицом Администрации, сотрудниками МФЦ, с учетом времени подготовки ответа заявителю, в срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо подразделения подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании подразделения, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.

На информационных стендах содержится следующая информация:

- график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-сайта и электронной почты;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

 - образцы заполнения заявлений заявителем.

На Интернет-сайте, а также на Портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области содержится следующая информация: 

- схема проезда, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты;

- процедура предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

30. Стандарт предоставления муниципальной услуги

 2.1.  Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги - «Выдача актов приемочной комиссии после переустройства и (или) перепланировки жилого помещения».

2.2.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу «Выдача актов приемочной комиссии после переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» предоставляет Администрация.

В предоставлении муниципальной услуги могут быть задействованы также следующие органы и организации (далее - органы и организации, участвующие в процессе оказания муниципальной услуги):
- МФЦ
Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации.
2.3. Помещения, в которых предоставляется  муниципальная услуга, места ожидания и приема заявителей, места размещения и оформления визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления услуги должны обеспечивать для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями:

-условия для беспрепятственного доступа в помещения здания администрации и предоставляемым в них услугам;

-возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по помещениям   администрации, входа  и выхода из них;

-возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в администрацию, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

-надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

-дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

2.4. Показателями доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий для инвалидов являются:

-сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещениях администрации;

-допуск в помещения администрации сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

-допуск в помещения администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;

-оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.
2.5. Описание результата предоставления услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- выдача актов приемочной комиссии после переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

- отказ в выдаче актов приемочной комиссии после переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги с момента подачи в установленном порядке заявления не должен превышать 45 календарных дней.

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:

        - Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 N 188;

- Земельный кодекс РФ от 25.10.2001 №136-ФЗ  («Российская газета» № 211-212  от 30.10.2001);

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168 от 30.07.2010);

        - Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ; 

        -
Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

        - Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

         - Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите   инвалидов в Российской Федерации;

         - Устав муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение»;

          - иные нормативно правовые акты Российской Федерации, Ростовской области, Тацинского района и муниципального образования «Быстрогорское  сельское поселение».
2.8. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
1. Заявление;
2. Документ, удостоверяющий  личность получателя (представителя получателя);

3. Документ, подтверждающий полномочия представителя получателя (получателей) (для физических лиц);

4. Документ, подтверждающий полномочия руководителя юридического лица*:
- протокол (выписка из протокола) общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) об избрании органа юридического лица;

- протокол заседания совета директоров (выписка из него), если уставом юридического лица решение вопроса об избрании единоличного исполнительного органа отнесенного к компетенции совета директоров;

- протокол общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) о принятом решении о передаче полномочий, а также договор, заключенный с управляющей организацией (управляющим) от имени юридического лица, а также документы, подтверждающие полномочия сотрудников управляющей организации – предоставляется в случае, если функции единоличного исполнительного органа юридического лица переданы коммерческой организации (управляющей организации) или индивидуальному предпринимателю (управляющему);

 - контракт с руководителем юридического лица либо выписка из контракта, содержащего срок его действия, а также права и обязанности руководителя – предоставляется в случае, если в уставе срок полномочий руководителя определяется как «определенный контрактом»;

- приказ (распоряжение) о назначении руководителя – в случае, если получателем услуг является учреждение, казенное или унитарное предприятие;

5. Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица (для юридических лиц);
6. Технический паспорт жилого помещения после завершения ремонтно-строительных работ.

В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг.
Запрещено требовать от заявителя: 

         
предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено Административным регламентом, а также нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

          предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении  органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

2.9.  Основания для отказа в приёме документов.

Основаниями для отказа в приёме документов являются:

- несоответствие представленных  документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано в суд в порядке, предусмотренном гл. 25 Гражданского процессуального кодекса РФ или гл. 24 Арбитражного процессуального кодекса РФ.

2.10.   Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
    несоответствие представленных  документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений
    2.11.  Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют 

2.12.  Порядок взимания платы за предоставление муниципальной услуги.

Услуга предоставляется бесплатно. 
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди.

Максимальный срок ожидания в очереди составляет 15 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в Администрации в день поступления запроса.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Помещения для предоставления муниципальной услуги преимущественно должны размещаться на нижних этажах зданий или в отдельно стоящих зданиях. На прилегающей территории оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.

Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями.

Места получения информации оборудуются информационными стендами, стульями и столами.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов). Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Критериями доступности и качества оказания муниципальной услуги являются:

удовлетворенность заявителей качеством услуги;

доступность услуги;

доступность информации;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам муниципальной услуги.

Основными требованиями к качеству предоставления муниципальной услуги являются:

а) достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

б) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

в) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги.

Приём заявителя и выдачу документов заявителю осуществляет должностное лицо Администрации или МФЦ. 

Время приёма документов не может превышать 30 минут.

2.17. Часы приема заявителей сотрудниками Администрации Быстрогорского сельского поселения:

Понедельник, вторник, четверг с 8.00 до 12.00, с 13.00 до 16.00,

Среда, пятница – не приёмные дни,

  Суббота, воскресенье – выходные дни

Часы приема заявителей сотрудниками центрального офиса МФЦ:

Понедельник, вторник с 9.00 до 17.00, среда с 9.00 до 19.00,

четверг с 9.00 до 17.00, пятница с 9.00 до 17.00

Суббота с 9.00 до 15.00, без перерыва,

  Воскресенье – выходной

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1.Последовательность действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) прием и регистрация документов заявителя;

б) приемка помещения после проведения работ по переустройству и (или) перепланировке помещения;

в) выдача результата предоставления муниципальной услуги.

3.2.Приём и регистрация поступившего заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основанием для приема документов заявителя является личное обращение заявителя либо представителя заявителя в уполномоченную организацию с заявлением.

Специалист, ответственный  за прием и регистрацию документов:

а) устанавливает предмет обращения;

б) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, в случае если заявление представлено заявителем при личном обращении;

в) проверяет полномочия представителя заявителя физического или юридического лица действовать от имени физического или юридического лица;

г) проверяет наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

д) проверяет соответствие представленных документов  требованиям, установленным  Административным регламентом.

3.3. Приемка помещения после проведения работ по переустройству и (или) перепланировке членами комиссии.

Состав комиссии утверждается главой Быстрогорского сельского поселения
3.4. При рассмотрении документов председатель комиссии:

· подписывает акт о завершении переустройства и (или) перепланировки;

· подписывает уведомление о возврате документов, при наличии особого мнения члена (ов) комиссии, для устранения выявленных замечаний, указав срок исправления замечаний;

· подписывает решение об отказе в выдаче акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого.

3.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.

При личном обращении заявителя за получением результата предоставления муниципальной услуги, должностное лицо, ответственное за выдачу документов:

-устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ,    удостоверяющий личность;

-проверяет полномочия представителя заявителя;

-заявитель расписывается в получении документов;

-выдает документы заявителю.
4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой Быстрогорского сельского поселения  (далее - Глава).

4.2. Глава планирует работу по организации и проведению мероприятий, определяет должностные обязанности сотрудников, осуществляет контроль за их исполнением, принимает меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению подчиненных, несет персональную ответственность за соблюдение законности.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения должностных лиц территориальных органов.

4.4. В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. Проверка соответствия полноты и качества предоставления муниципальной услуги предъявляемым требованиям осуществляется на основании нормативных правовых актов Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также её должностных лиц.

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

27) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.4. Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в электронном виде, путем обращения на электронную почту Администрации:  sp38394@donpac.ru или официальный интернет-сайт Администрации  Тацинского района в разделе « сельские поселения».

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

2 декабря  2015 г.                               №   266                          п. Быстрогорский                                         
   Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»
   
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», со статьей 12 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг, Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»,  

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» согласно приложению.
         2.  Настоящее постановление подлежит опубликованию в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение».
          3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

      Глава Быстрогорского


      сельского поселения



                           С.Н.Кутенко
                                                                                                    Приложение 

               к постановлению Администрации   Быстрогорского сельского поселения 
от 02.12.2015  № 266
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»
31. Общие положения

1.1.  Предмет регулирования.
Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие при выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.
1.2.  Круг получателей муниципальной услуги.

Получателями муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» являются  физические и  юридические лица 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информация  о  муниципальной услуге  предоставляется непосредственно в помещениях Администрации Быстрогорского сельского поселения (далее - Администрация) или МАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ), а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники, посредством размещения на Интернет-ресурсах органов и организаций, участвующих в процессе оказания муниципальных услуг, в средствах массовой информации, посредством издания информационных материалов.

Сведения о месте нахождения Администрации Быстрогорского сельского поселения: Ростовская обл., Тацинский район, п. Быстрогорский, ул. Волгодонская, 9,  тел.: 8 (863 97) 3-31-13 , 8 (863 97) 3-31-73
С графиком (режимом) работы можно ознакомиться  на официальном сайте Администрации Тацинского  района в разделе «сельские поселения».

Сведения о месте нахождения МФЦ: Ростовская обл., Тацинский  район, ст.Тацинская, пл. Борцов Революции 38, тел. 8 (863 97) 3-20-00.

Официальный сайт МФЦ: ttp://tatsinskiy.mfc61.ru/         
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении заявителя, включая обращение по электронной почте, по номерам телефонов для справок, размещается на Интернет-сайте, информационных стендах, в СМИ. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

Информирование заявителей осуществляется должностными лицами Администрации, сотрудниками МФЦ.

Информирование заявителей по электронной почте должно осуществляться не позднее десяти дней с момента получения сообщения. Письменные обращения    заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг рассматриваются должностным лицом Администрации, сотрудниками МФЦ, с учетом времени подготовки ответа заявителю, в срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо подразделения подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании подразделения, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.

На информационных стендах содержится следующая информация:

- график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-сайта и электронной почты;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

 - образцы заполнения заявлений заявителем.

На Интернет-сайте, а также на Портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области содержится следующая информация: 

- схема проезда, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты;

- процедура предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

32. Стандарт предоставления муниципальной услуги

 2.1.  Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги - «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства».

2.2.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» предоставляет Администрация.

В предоставлении муниципальной услуги могут быть задействованы также следующие органы и организации (далее - органы и организации, участвующие в процессе оказания муниципальной услуги):
- МФЦ
Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации.
2.3. Помещения, в которых предоставляется  муниципальная услуга, места ожидания и приема заявителей, места размещения и оформления визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления услуги должны обеспечивать для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями:

-условия для беспрепятственного доступа в помещения здания администрации и предоставляемым в них услугам;

-возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по помещениям   администрации, входа в и выхода из них;

-возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в администрацию, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

-надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

-дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

2.4. Показателями доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий для инвалидов являются:

-сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещениях администрации;

-допуск в помещения администрации сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

-допуск в помещения администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;

-оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.
2.5. Описание результата предоставления услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения:

1)о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства; 

2)об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства. 

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением одного из следующих документов:

1) Постановления администрации  Быстрогорского сельского поселения о выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства 

2)  Постановления администрации  Быстрогорского сельского поселения об отказе в выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства. 

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги с момента подачи в установленном порядке заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования не может превышать 2 месяца.

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:

- Земельный кодекс РФ от 25.10.2001 №136-ФЗ  («Российская газета» № 211-212  от 30.10.2001);

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168 от 30.07.2010);

        - Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ; 

        -
Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;
2.8. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для получения муниципальной услуги заявитель направляет в комиссию заявление о выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства по установленной форме в соответствии с приложением № 2 к регламенту.

К заявлению прилагаются документы в соответствии с перечнем, указанным в приложении № 3 к  административным регламенту.

 
Прилагаемые документы представляются в двух экземплярах: один из которых подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, другой - простая копия документа, которая заверяется специалистом Администрации, или нотариально удостоверенные копии документов (в этом случае подлинник для обозрения может не предоставляться). 

При подготовке заявления и документов, предоставляемых в комиссию, не допускается применение факсимильных подписей.

Заявление должно обязательно содержать следующие реквизиты:

фамилию, имя, отчество (при наличии) заявителя;

почтовый адрес, телефон для связи (при наличии);

Текст заявления  должен быть написан разборчиво, фамилия, имя, отчество заявителя, адрес его места жительства, телефон написаны полностью.

Запрещено требовать от заявителя: 

         
предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено Административным регламентом, а также нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

          предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении  органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

2.9.  Основания для отказа в приёме документов.

Основаниями для отказа в приёме документов являются:

- несоответствие представленных  документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано в суд в порядке, предусмотренном гл. 25 Гражданского процессуального кодекса РФ или гл. 24 Арбитражного процессуального кодекса РФ.

2.10.   Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
несоответствие параметров земельного участка и объектов капитального строительства, в отношении которых запрашивается разрешение, градостроительным регламентам, установленным правилами землепользования и застройки   сельского поселения;

земельный участок, в отношении которого запрашивается разрешение, относится к  земельным участкам, на которые действие градостроительных регламентов не распространяется или, для которых градостроительные регламенты не устанавливаются.

        2.11.  Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют 

2.12.  Порядок взимания платы за предоставление муниципальной услуги.

Услуга предоставляется бесплатно. 
Расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу выдачи разрешения на условно разрешенный вид использования, несёт физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении такого разрешения.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди.

Максимальный срок ожидания в очереди составляет 15 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в Администрации в день поступления запроса.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Помещения для предоставления муниципальной услуги преимущественно должны размещаться на нижних этажах зданий или в отдельно стоящих зданиях. На прилегающей территории оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.

Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями.

Места получения информации оборудуются информационными стендами, стульями и столами.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов). Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Критериями доступности и качества оказания муниципальной услуги являются:

удовлетворенность заявителей качеством услуги;

доступность услуги;

доступность информации;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам муниципальной услуги.

Основными требованиями к качеству предоставления муниципальной услуги являются:

а) достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

б) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

в) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги.

Приём заявителя и выдачу документов заявителю осуществляет должностное лицо Администрации или МФЦ. 

Время приёма документов не может превышать 30 минут.

2.17. Часы приема заявителей сотрудниками Администрации Быстрогорского сельского поселения:

Понедельник, вторник, четверг с 8.00 до 12.00, с 13.00 до 16.00,

Среда, пятница – не приёмные дни,

  Суббота, воскресенье – выходные дни

Часы приема заявителей сотрудниками центрального офиса МФЦ:

Понедельник, вторник с 9.00 до 17.00, среда с 9.00 до 19.00,

четверг с 9.00 до 17.00, пятница с 9.00 до 17.00

Суббота с 9.00 до 15.00, без перерыва,

  Воскресенье – выходной

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1.Последовательность действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

приём и регистрация поступившего заявления;

рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, предусмотренных пунктом 2.8. регламента;

направление сообщений о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления муниципальной услуги правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение;

проведение публичных слушаний;

подготовка протокола публичных слушаний и заключения о результатах публичных слушаний о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

направление заключения комиссии Главе Быстрогорского сельского поселения для принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

принятие решения о предоставлении разрешения или об отказе в предоставлении разрешения.
 3.2.Приём и регистрация поступившего заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является подача в комиссию заявления и приложенных к нему документов, предусмотренных пунктом 2.8. регламента.

Приём, обработку, регистрацию и распределение поступающей корреспонденции осуществляет секретарь комиссии.

Секретарь комиссии регистрирует поступившие документы путём внесения в журнал учёта входящих документов комиссии записи, которая содержит входящий номер, дату приёма заявления, наименование заявителя, количество документов и наименование документов и передаёт заявителю копию заявления  с отметкой о приёме документов. 
Одновременно специалист Администрации сообщает заявителю:

максимальный срок окончания предоставления муниципальной услуги;

телефон, фамилию и инициалы ответственного специалиста, у которого заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до её завершения.

Если заявитель предоставил неполный пакет документов, указанных в пункте 2.8. регламента, или предоставил недостоверную информацию, специалист администрации в течение  2 рабочих дней направляет заявителю письменное уведомление об устранении недостатков  с указанием срока и возможностей их устранения, которое подписывается председателем или заместителем председателя комиссии. 

Секретарь комиссии в течение рабочих 2 дней проверяет комплектность и правильность оформления документов, определяет их соответствие требованиям действующего законодательства, выявляет отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.9. регламента, удостоверяясь, что:

документы представлены в полном объеме, в соответствии с действующим законодательством и пунктом 2.8. регламента;

документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи;

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имени и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Принятое заявление с приложенными к нему документами направляется секретарем комиссии для рассмотрения председателю комиссии, а в случае его отсутствия заместителю председателя комиссии.

Максимальный срок выполнения действия - 2 дня со дня поступления заявления.

3.3. Рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Основанием для начала процедуры является поступление заявления в комиссию.

Комиссия рассматривает заявление и предоставленные документы на соответствие градостроительным регламентам, установленным правилами землепользования и застройки  сельского поселения.   
Максимальный срок выполнения действия - 3 дня со дня поступления заявления.

В случае несоответствия запрашиваемого вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства градостроительным регламентам комиссия принимает решение в форме заключения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения действия - 5 дней со дня поступления заявления.

Специалист Администрации осуществляет выдачу заключения об отказе в предоставлении муниципальной услуги путём почтового отправления на адрес, указанный в заявлении.

Максимальный срок выполнения действия - 7 дней со дня поступления заявления.

В случае соответствия запрашиваемого вида использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства градостроительным регламентам комиссия принимает решение в форме заключения о проведении публичных слушаний.

Специалист Администрации на основании решения, принятого комиссией, готовит проект постановления Администрации Быстрогорского   сельского поселения о назначении публичных слушаний с указанием даты, времени и места проведения таких слушаний.

Заключение комиссии о проведении публичных слушаний и проект постановления  Администрации  Быстрогорского сельского поселения о назначении публичных слушаний направляется специалистом Администрации Главе администрации Быстрогорского сельского поселения для издания постановления  Администрации Быстрогорского сельского поселения о назначении публичных слушаний.
Максимальный срок выполнения действия - 7 дней со дня поступления заявления.

Постановление Администрации Быстрогорского сельского поселения о проведении публичных слушаний публикуется в печатных средствах массовой информации или доводится до сведения заинтересованных лиц иными средствами.

3.4. Направление сообщений о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является:

постановление Администрации Быстрогорского сельского поселения о назначении публичных слушаний по вопросу выдачи разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства;

наличие земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение, наличие объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение, и наличие помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается разрешение.

Специалист Администрации осуществляет подготовку и направление сообщений о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления муниципальной услуги правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается разрешение.

Максимальный срок исполнения составляет 10 дней со дня поступления заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.

Участники публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования вправе представить в комиссию свои предложения и замечания, касающиеся указанного вопроса, для включения их в протокол публичных слушаний не позднее, чем за 3 дня до даты проведения публичных слушаний.

3.5. Проведение публичных слушаний
Основанием для начала административной процедуры является постановление Администрации Быстрогорского сельского поселения о назначении публичных слушаний по вопросу выдачи разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства.

Порядок организации и проведения публичных слушаний при предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства определяется    решением Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения  «Об утверждении Положения о порядке организации и проведения публичных слушаний на территории  сельского поселения»;
Продолжительность публичных слушаний составляет не более одного месяца с момента опубликования решения о проведении публичных слушаний до момента опубликования заключения о результатах публичных слушаний.

Специалист Администрации в процессе проведения публичных слушаний ведет протокол. Обязательным приложением к протоколу являются письменные предложения, представляемые участниками публичных слушаний.

3.6. Подготовка протокола публичных слушаний и заключения о результатах публичных слушаний о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является окончание публичных слушаний.

После окончания публичных слушаний специалист Администрации (секретарь) составляет в двух экземплярах протокол публичных слушаний с учетом предложений и замечаний, поступивших от участников публичных слушаний. Один экземпляр протокола остаётся у комиссии, второй выдаётся застройщику.
Максимальный срок исполнения составляет 5 рабочих дней со дня окончания публичных слушаний.

Не позднее следующего дня с момента составления протокола публичных слушаний комиссия готовит заключение о результатах публичных слушаний.

Заключение подлежит опубликованию в газете, на официальном сайте  сельского поселения  в информационной  сети "Интернет".
Максимальный срок исполнения - не позднее одного месяца с  момента опубликования решения о проведении публичных слушаний.
3.7. Подготовка рекомендаций комиссии главе Администрации Быстрогорского  сельского поселения для принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является заключение о результатах публичных слушаний.

При положительных результатах публичных слушаний о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства,  комиссия осуществляет подготовку заключения  о предоставлении такого разрешения, а при отрицательных результатах публичных слушаний - заключение об отказе в предоставлении разрешения с указанием причин принятого решения.

  На основании заключения о результатах публичных слушаний комиссия осуществляет подготовку рекомендаций комиссии  и направляет их, не позднее следующего дня после подготовки, Главе Администрации Быстрогорского  сельского поселения. 
Максимальный срок исполнения составляет 15 рабочих дней со дня окончания публичных слушаний.

3.8. Принятие решения о предоставлении разрешения или об отказе в предоставлении разрешения
На основании рекомендаций комиссии Глава    Администрации Быстрогорского    сельского поселения в течение трех дней со дня поступления рекомендаций комиссии принимает решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Решение Главы  Администрации  Быстрогорского  сельского поселения оформляется постановлением Администрации Быстрогорского   сельского поселения.

Постановление Администрации Быстрогорского сельского поселения подлежит опубликованию в информационном бюллетене, на официальном сайте  сельского поселения  в информационной  сети "Интернет". 
Специалист Администрации направляет надлежащим образом заверенную копию постановления Администрации  Быстрогорского  сельского поселения заявителю.

Максимальный срок исполнения составляет 3 рабочих дня.

3.9. Специалист Администрации формирует комплект документов, нумеруя и подшивая в отдельную папку, регистрирует документы путём внесения записи в журнал учета комиссии. 
В состав дела входят следующие документы:

заявление с приложенными к нему документами;

решение комиссии об отказе в предоставлении муниципальной услуги (в случае отказа);  

решение комиссии о проведении публичных слушаний;

протоколы заседаний комиссии;

постановление Главы Администрации   сельского поселения о назначении публичных слушаний;

копия газеты с опубликованным решением о назначении публичных слушаний;

протокол публичных слушаний;

заключение о результатах публичных слушаний;

рекомендации комиссии главе Администрации  сельского поселения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

Постановление Администрации   сельского поселения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

Укомплектованные дела хранятся в архиве комиссии.

 3.10. Блок-схема предоставления муниципальной услуги указана в Приложении № 4 Административного  регламента.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой Быстрогорского сельского поселения  (далее - Глава).

4.2. Глава планирует работу по организации и проведению мероприятий, определяет должностные обязанности сотрудников, осуществляет контроль за их исполнением, принимает меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению подчиненных, несет персональную ответственность за соблюдение законности.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения должностных лиц территориальных органов.

4.4. В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. Проверка соответствия полноты и качества предоставления муниципальной услуги предъявляемым требованиям осуществляется на основании нормативных правовых актов Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также её должностных лиц.

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

28) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.4. Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в электронном виде, путем обращения на электронную почту Администрации:  sp38394@donpac.ru или официальный интернет-сайт Администрации  Тацинского района в разделе « сельские поселения».

Приложение  № 1

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» 

В комиссию по подготовке проекта правил 

землепользования и застройки 

от ______________________________________

адрес ______________________________________

контактный телефон ____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдачи разрешения на условно разрешенный вид использования 

земельного участка или объекта капитального строительства

__________________________________________ просит предоставить  разрешение на 


(физическое  или юридическое лицо) 
________________________________________________________________________________

(условно разрешенный вид использования земельного участка, или объекта капитального строительства - нужное указать)

на условно разрешенный вид использования земельного участка ____________________________________________  или объекта капитального строительства

Место нахождения земельного участка (или объекта капитального строительства):

_____________________________________________________________________________

(нужное подчеркнуть) (указывается полный адрес: область,

_____________________________________________________________________________

муниципальное образование, район, населенный пункт, улица, дом, корпус, строение)

Обязываюсь, как заинтересованное лицо, нести расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования.

Приложение (копии): 

1) ___________________________________;

2) ___________________________________;

3) ___________________________________.

Подпись лица, подавшего заявление:

"___" _________ 200___ г. _____________________  ___________________

     
  (дата)                           

    (подпись заявителя)  
     (Ф.И.О. заявителя)

Примечание.   

Для  физических лиц указываются:  фамилия,  имя, отчество,  реквизиты  документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя  физического   лица  указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению. 

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения,  номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного   представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти полномочия и прилагаемого к заявлению.

Приложение  № 2

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» 

ПЕРЕЧЕНЬ

документов, прилагаемых к заявлению о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка 

или объекта капитального строительства

1.Документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица (для обозрения).

2.Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц).

3.Копия выписки из ЕГРЮЛ (для юридических лиц) или ЕГРИП (для индивидуальных предпринимателей).

4.Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

5.Копии правоустанавливающих документов на земельный участок.

6.Копия кадастрового паспорта на земельный участок.

7.Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок заявителя (заявителей).

8.Копии технических (кадастровых) паспортов на здания, строения, сооружения, расположенные на земельном участке заявителя (заявителей) (при наличии зданий, строений, сооружений на земельном участке заявителя (заявителей)).

9.Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящихся на земельном участке заявителя (заявителей) (при наличии зданий, строений, сооружений на земельном участке заявителя (заявителей)).

10.Копия кадастрового плана соответствующей территории с указанием земельных участков, смежных к земельному участку заявителя (заявителей). 

11.Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельные участки, смежные к земельному участку заявителя (заявителей).

12.Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на земельных участках смежных к земельному участку заявителя (заявителей) (при наличии зданий, строений, сооружений на данных земельных участках).

Приложение  № 3

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»  

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

















ПОСТАНОВЛЕНИЕ

2 декабря  2015 г.                               №   267                          п. Быстрогорский                                         
   Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Согласование проектных решений по отделке фасадов (паспортов цветовых решений фасадов) при ремонте зданий, сооружений и временных объектов»
   
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», со статьей 12 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг, Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»,  

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Согласование проектных решений по отделке фасадов (паспортов цветовых решений фасадов) при ремонте зданий, сооружений и временных объектов» согласно приложению.
         2.  Настоящее постановление подлежит опубликованию в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение».
          3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

      Глава Быстрогорского


      сельского поселения



                           С. Н. Кутенко
  Приложение 

               к постановлению Администрации   Быстрогорского сельского поселения 
от 02.12.2015  № 267
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги
«Согласование проектных решений по отделке фасадов (паспортов цветовых решений фасадов) при ремонте зданий, сооружений и временных объектов»
33. Общие положения

1.1.  Предмет регулирования.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее - Регламент) «Согласование проектных решений по отделке фасадов (паспортов цветовых решений фасадов) при ремонте зданий, сооружений и временных объектов» определяет сроки и последовательность действий (административных процедур)  при осуществлении услуги. Предметом регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги являются отношения, возникающие при согласовании проекта цветового решения фасада здания, строения, сооружения и их отдельных элементов при реконструкции, реставрации, текущем и капитальном ремонте, отделке и окраске.
1.2.  Круг получателей муниципальной услуги.

Заявителями - получателями муниципальной услуги являются юридические и физические лица.

От имени заявителя могут выступать физические или юридические лица, имеющие такое право в силу наделения их соответствующими полномочиями 
в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

От имени юридического лица заявление на предоставление муниципальной услуги могут подавать:

- лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;

- представители, действующие в силу полномочий, основанных 
на доверенности.

От имени физического лица заявление на предоставление муниципальной услуги могут подавать:

- законные представители;

- представители, действующие в силу полномочий, основанных 
на доверенности.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информация  о  муниципальной услуге  предоставляется непосредственно в помещениях Администрации Быстрогорского сельского поселения (далее - Администрация) или МАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ), а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники, посредством размещения на Интернет-ресурсах органов и организаций, участвующих в процессе оказания муниципальных услуг, в средствах массовой информации, посредством издания информационных материалов.

Сведения о месте нахождения Администрации Быстрогорского сельского поселения: Ростовская обл., Тацинский район, п. Быстрогорский, ул. Волгодонская, 9,  тел.: 8 (863 97) 3-31-13 , 8 (863 97) 3-31-73
С графиком (режимом) работы можно ознакомиться  на официальном сайте Администрации Тацинского  района в разделе «сельские поселения».

Сведения о месте нахождения МФЦ: Ростовская обл., Тацинский  район, ст.Тацинская, пл. Борцов Революции 38, тел. 8 (863 97) 3-20-00.

Официальный сайт МФЦ: ttp://tatsinskiy.mfc61.ru/         
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении заявителя, включая обращение по электронной почте, по номерам телефонов для справок, размещается на Интернет-сайте, информационных стендах, в СМИ. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

Информирование заявителей осуществляется должностными лицами Администрации, сотрудниками МФЦ.

Информирование заявителей по электронной почте должно осуществляться не позднее десяти дней с момента получения сообщения. Письменные обращения    заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг рассматриваются должностным лицом Администрации, сотрудниками МФЦ, с учетом времени подготовки ответа заявителю, в срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо подразделения подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании подразделения, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.

На информационных стендах содержится следующая информация:

- график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-сайта и электронной почты;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

 - образцы заполнения заявлений заявителем.

На Интернет-сайте, а также на Портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области содержится следующая информация: 

- схема проезда, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты;

- процедура предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

34. Стандарт предоставления муниципальной услуги

 2.1.  Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги - «Согласование проектных решений по отделке фасадов (паспортов цветовых решений фасадов) при ремонте зданий, сооружений и временных объектов».

2.2.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу «Согласование проектных решений по отделке фасадов (паспортов цветовых решений фасадов) при ремонте зданий, сооружений и временных объектов» предоставляет Администрация.

В предоставлении муниципальной услуги могут быть задействованы также следующие органы и организации (далее - органы и организации, участвующие в процессе оказания муниципальной услуги):
- МФЦ
Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации.
2.3. Помещения, в которых предоставляется  муниципальная услуга, места ожидания и приема заявителей, места размещения и оформления визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления услуги должны обеспечивать для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями:

-условия для беспрепятственного доступа в помещения здания администрации и предоставляемым в них услугам;

-возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по помещениям   администрации, входа  и выхода из них;

-возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в администрацию, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

-надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

-дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

2.4. Показателями доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий для инвалидов являются:

-сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещениях администрации;

-допуск в помещения администрации сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

-допуск в помещения администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;

-оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.
2.5. Описание результата предоставления услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является согласованный проект цветового решения фасада здания, строения, сооружения и их отдельных элементов при реконструкции, реставрации, текущем и капитальном ремонте, отделке и окраске, заверенный Главой Быстрогорского сельского поселения,  либо мотивированный отказ.

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги.
Общий срок согласования проекта цветового решения фасада объекта не должен превышать двух месяцев со дня обращения Заявителя.
2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:

 - Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168 от 30.07.2010);

        - Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ; 

        -
Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

        - Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

         - Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите   инвалидов в Российской Федерации;

         - Устав муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение»;

          - иные нормативно правовые акты Российской Федерации, Ростовской области, Тацинского района и муниципального образования «Быстрогорское  сельское поселение».
2.8. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
1. Заявление;
2. Документ, удостоверяющий  личность получателя (представителя получателя);

3. Документ, подтверждающий полномочия представителя получателя (получателей) (для физических лиц);

4. Документ, подтверждающий полномочия руководителя юридического лица*:
- протокол (выписка из протокола) общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) об избрании органа юридического лица;

- протокол заседания совета директоров (выписка из него), если уставом юридического лица решение вопроса об избрании единоличного исполнительного органа отнесенного к компетенции совета директоров;

- протокол общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) о принятом решении о передаче полномочий, а также договор, заключенный с управляющей организацией (управляющим) от имени юридического лица, а также документы, подтверждающие полномочия сотрудников управляющей организации – предоставляется в случае, если функции единоличного исполнительного органа юридического лица переданы коммерческой организации (управляющей организации) или индивидуальному предпринимателю (управляющему);

 - контракт с руководителем юридического лица либо выписка из контракта, содержащего срок его действия, а также права и обязанности руководителя – предоставляется в случае, если в уставе срок полномочий руководителя определяется как «определенный контрактом»;

- приказ (распоряжение) о назначении руководителя – в случае, если получателем услуг является учреждение, казенное или унитарное предприятие;

5. Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица (для юридических лиц);
6. Документ, подтверждающий право собственности, владения, пользования на объект недвижимого имущества (за исключением многоквартирных домов) 
7. Проектное решение по отделке фасадов при ремонте зданий, сооружений и временных объектов.
В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг.
Запрещено требовать от заявителя: 

         
предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено Административным регламентом, а также нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

          предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении  органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

2.9.  Основания для отказа в приёме документов.

- отсутствие у представителя заявителя соответствующих полномочий
на получение муниципальной услуги;

- представление заявителем документов с исправлениями;

- наличие незаполненных отдельных пунктов заявления;

- отсутствие в заявлении фамилии, имени, отчества (при наличии) обратившегося, почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

- наличие в заявлении сведений, противоречащих представленным документам;

- отсутствие подписи заявителя в заявлении о предоставлении муниципальной услуги;

- наличие у заявителя неполного пакета документов, предусмотренных
в п. 2.8. настоящего Административного регламента.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано в суд в порядке, предусмотренном гл. 25 Гражданского процессуального кодекса РФ или гл. 24 Арбитражного процессуального кодекса РФ.

2.10.   Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

- отсутствие согласования министерства культуры Ростовской области (при необходимости такого согласования);

- частичная окраска фасада (исключение составляет полная окраска первых этажей зданий после локальных ремонтных работ);

- окраска фасада, архитектурных деталей и  цоколя, выполненных из натурального камня, терразитовой штукатурки, а также облицованных  керамической плиткой;

- окраска дверей и оконных заполнений, выполненных из дуба и других ценных пород дерева;

- окраска элементов фасада без учета цветового решения фасадов, прилегающих объектов
    2.11.  Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют 

2.12.  Порядок взимания платы за предоставление муниципальной услуги.

Услуга предоставляется бесплатно. 
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди.

Максимальный срок ожидания в очереди составляет 15 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в Администрации в день поступления запроса.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Помещения для предоставления муниципальной услуги преимущественно должны размещаться на нижних этажах зданий или в отдельно стоящих зданиях. На прилегающей территории оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.

Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями.

Места получения информации оборудуются информационными стендами, стульями и столами.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов). Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Критериями доступности и качества оказания муниципальной услуги являются:

удовлетворенность заявителей качеством услуги;

доступность услуги;

доступность информации;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам муниципальной услуги.

Основными требованиями к качеству предоставления муниципальной услуги являются:

а) достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

б) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

в) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги.

Приём заявителя и выдачу документов заявителю осуществляет должностное лицо Администрации или МФЦ. 

Время приёма документов не может превышать 30 минут.

2.17. Часы приема заявителей сотрудниками Администрации Быстрогорского сельского поселения:

Понедельник, вторник, четверг с 8.00 до 12.00, с 13.00 до 16.00,

Среда, пятница – не приёмные дни,

  Суббота, воскресенье – выходные дни

Часы приема заявителей сотрудниками центрального офиса МФЦ:

Понедельник, вторник с 9.00 до 17.00, среда с 9.00 до 19.00,

четверг с 9.00 до 17.00, пятница с 9.00 до 17.00

Суббота с 9.00 до 15.00, без перерыва,

  Воскресенье – выходной

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

      3.1. Для получения Муниципальной услуги заинтересованное лицо направляет в Администрацию Быстрогорского сельского поселения заявление на имя Главы Быстрогорского сельского поселения о согласовании проектных решений по отделке фасадов при ремонте зданий, сооружений и временных объектов с приложением необходимых документов, указанных в пункте 5 настоящего регламента.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги составляется заявителем в произвольной форме.

3.2.  Специалист проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, наличие всех необходимых документов, предусмотренных пунктом 5 настоящего Регламента, сличает оригиналы документов с копиями.

Специалист осуществляет проверку представленных документов: 

1) на наличие необходимых документов согласно указанному перечню (пункт 5 настоящего Регламента); 

2) на соответствие приложенных к заявлению документов действующему законодательству Российской Федерации.

По результатам проверки главный архитектор принимает решение о предоставлении муниципальной услуги. При наличии оснований для отказа, установленных пунктом 7 настоящего Регламента, главный архитектор принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Письменное уведомление об отказе в предоставлении услуги готовится сотрудником Администрации Быстрогорского сельского поселения и должно содержать основания отказа с указанием возможностей их устранения. Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалован заявителем в судебном порядке.

Рассмотрение представленных документов и принятие решения по результатам их проверки осуществляется в течение 3 рабочих дней.

3.3. Согласование проектных решений по отделке фасадов при ремонте зданий, сооружений и временных объектов.

В случае соответствия представленных документов всем требованиям, установленным настоящим Регламентом, Администрация согласовывает проектные решения по отделке фасадов при ремонте зданий, сооружений и временных объектов.

Согласованные проектные решения по отделке фасадов при ремонте зданий, сооружений и временных объектов выдаются заявителю.

3.4. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 1 к настоящему Регламенту.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой Быстрогорского сельского поселения  (далее - Глава).

4.2. Глава планирует работу по организации и проведению мероприятий, определяет должностные обязанности сотрудников, осуществляет контроль за их исполнением, принимает меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению подчиненных, несет персональную ответственность за соблюдение законности.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения должностных лиц территориальных органов.

4.4. В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. Проверка соответствия полноты и качества предоставления муниципальной услуги предъявляемым требованиям осуществляется на основании нормативных правовых актов Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также её должностных лиц.

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

29) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.4. Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в электронном виде, путем обращения на электронную почту Администрации:  sp38394@donpac.ru или официальный интернет-сайт Администрации  Тацинского района в разделе « сельские поселения».

Приложение № 1

блок-схема

предоставления МУНИЦИПАЛЬНОЙ услуги

«Согласование проектных решений по отделке фасадов при ремонте зданий, сооружений и временных объектов»









Приложение № 2

к административному регламенту  предоставления

муниципальной услуги 

«Согласование проектных решений по 

отделке фасадов при ремонте зданий, 

сооружений и временных объектов»

В Администрацию Быстрогорского сельского поселения
                                                                                   от___________________________________________

                                               (предприятие, организация, фирма)   
                                                                        ___________________________________________                                                                                                     
                                                                                     (для физических лиц ФИО полностью)
                                                                                     __________________________________________                                                     
                                                              ___________________________________________                                                 

        (адрес, телефон)
Заявление
Прошу согласовать проектную документацию 

________________________________________________________________________________
(наименование объекта, адрес строительства или установки)

общей площадью _______________ кв. м. и согласовать место его размещения.
Земельный участок:

 _______________________________________________________________________________
Характеристика объекта:

назначение:_________________________________________________________________________

фундамент:_________________________________________________________________________

стены:________________ перекрытия:_________________ кровля:_________________
размер в плане: ___________________ этажность: ____________________ 

наружная отделка: _________________
характер использования объекта _______________________________________________________

дата __________ подпись_________________
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

08  декабря  2015 г.                                  № 269                    п. Быстрогорский                                       

Об утверждении Плана реализации
 муниципальной программы
 Быстрогорского сельского поселения
«Развитие муниципальной службы»»  на 2016год
В соответствии с Постановлением Администрации Быстрогорского сельского поселения от 16.08.2013 № 145 «Об утверждении Перечня муниципальных программ Быстрогорского сельского поселения», от 09.08.2013 № 143 «Об утверждении Порядка разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ Быстрогорского сельского поселения», Постановления Администрации Быстрогорского сельского поселения от 27.09.2013г. №  156 «Об утверждении муниципальной программы «Развитие муниципальной  службы».
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить План реализации муниципальной программы Быстрогорского сельского поселения  «Развитие муниципальной службы» на 2016 год согласно приложению.
2. Постановление  подлежит  опубликованию в установленном порядке   в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте Быстрогорского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

3. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой

Глава Быстрогорского

сельского поселения
       

                                      
   С.Н. Кутенко
Приложение 

к постановлению Администрации 

Быстрогорского сельского поселения 

от  08.12.2015 № 269

План

реализации муниципальной  программы Быстрогорского сельского поселения «Развитие муниципальной службы»  на 2016г.
	№ п/п
	Наименование подпрограммы,

основного мероприятия,

мероприятия ведомственной целевой программы, контрольного события программы
	Ответственный 
 исполнитель  
  (заместитель руководителя ОИВ/ФИО)
	Ожидаемый результат  (краткое описание)
	Срок    
реализации 
  (дата)
	Объем расходов

	
	
	
	
	
	всего
	областной
   бюджет
	местный бюджет
	внебюджетные
источники

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	9
	10

	1.
	Подпрограмма 1 «Совершенствование муниципального управления»
	Начальник сектора организационно-правовой работы Администрации Быстрогорского сельского поселения
	Совершенствование организации муниципальной службы
	х.
	10,6
	-
	10,6
	-

	1.1.
	Основное мероприятие
 «Мероприятия по диспансеризации и периодическому медицинскому осмотру муниципальных служащих»
	Начальник сектора организационно-правовой работы Администрации Быстрогорского сельского поселения
	
	с 01.01.2016г. по 10.10.2016г.
	10,6
	-
	10,6
	-

	1.1.1
	Мероприятие 
Периодический медицинский осмотр муниципальных служащих
	Начальник сектора организационно-правовой работы Администрации Быстрогорского сельского поселения
	
	с 01.01.2016г. по 10.10.2016г.
	10,6
	-
	10,6
	-

	1.1
	Контрольное событие программы
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	выполнение программных мероприятий
	31.12.2016г
	х
	х
	х
	х

	
	Итого по муниципальной   
программе            
	
	
	X
	10,6
	-
	10,6
	-


--------------------------------
<*> Объем расходов приводится на очередной финансовый год.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

  08 декабря 2015 г.                                  № 271                       п. Быстрогорский     

О внесении изменений в Постановление
Администрации Быстрогорского сельского поселения
от 30.12.2014 г. № 345 «Об утверждении плана финансово-
хозяйственной деятельности муниципального  бюджетного
учреждения  культуры «Быстрогорский сельский
Дом культуры» на 2015 год и плановый период 2016-2017 годов
В целях реализации Федерального закона от 8 мая 2010 г. N 83-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений", на основании Постановления Администрации Быстрогорского сельского поселения от 16.06.2011г. № 101 «Об определении Порядка составления и утверждения плана финансово-хозяйственной деятельности подведомственных муниципальных учреждений Быстрогорского сельского поселения»,  согласно Решению Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения от 26.12.2014 г. № 104-СД «О бюджете Быстрогорского сельского поселения Тацинского района  на  2015 год и плановый период 2016 и 2017 годов»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести изменения в постановление от 30.12.2014 № 345 года «Об утверждении Планафинансово-хозяйственной деятельности муниципального бюджетного учреждения культуры «Быстрогорский сельский Дом культуры» на 2015 год и плановый период 2016-2017 годов», изложив приложение к постановлению в новой редакции согласно приложению к настоящему постановлению.

2.Постановление  подлежит  опубликованию в установленном порядке   в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте Быстрогорского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
3. Контроль за исполнением  постановления оставляю за собой.

Глава Быстрогорского

сельского поселения                                     


С.Н. Кутенко
	Приложение 
к Постановлению  Администрации

Быстрогорского сельского поселения                                                                              от 08.12.2015г. № 271
УТВЕРЖДАЮ

Глава Быстрогорского сельского поселения

_______________ Кутенко С.Н.

         08 декабря  2015 г.
ПЛАН

ФИНАНСОВО-ХОЗЯЙСТВЕННОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

МУНИЦИПАЛЬНОГО БЮДЖЕТНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ

НА 2015 ГОД и на ПЛАНОВЫЙ ПЕРИОД 2016-2017 ГОДОВ
Финансовый год и плановый период

08 декабря  2015 г.

Дата составления плана
КОДЫ

     Форма  по     

        КФД
        Дата

08.12.2015

        по ОКПО

97794082

       по ОКАТО

60654407

ОГРН

1076134000029

 

 

       по ОКЕИ

383

 Наименование   
 учреждения:  муниципальное бюджетное учреждение культуры «Быстрогорский сельский Дом культуры»

ИНН / КПП:   6134010587  КПП 613401001
Единица измерения: руб.

Наименование органа, 

осуществляющего функции и

полномочия учредителя:   Администрация  Быстрогорского сельского  поселения
Адрес фактического

местонахождения:                 347081, ул. Волгодонская,5, п. Быстрогорский, 
Тацинский район, Ростовская область, Российская Федерация




I. Сведения о деятельности  учреждения.

1.1. Цели деятельности учреждения
в соответствии с законодательством и Уставом муниципального бюджетного учреждения культуры «Быстрогорский сельский Дом культуры» (далее – МБУК «БСДК») основной целью деятельности  МБУК «БСДК» является оказание  муниципальных   услуг.

1.2. Виды деятельности учреждения
в соответствии с законодательством и Уставом МБУК «БСДК» основными видами деятельности являются:

- создание и организация работы коллективов, студий и кружков художественного творчества, народных театров музеев, любительских объединений и клубов по культурно-познавательным, историко-краеведческим, научно-техническим, природно-экологическим, культурно-бытовым, коллекционно - собирательским и иным интересам, других клубных формирований;

- организация и проведение смотров, конкурсов, выставок и других форм показа результатов творческой деятельности  клубных формирований;

- проведение спектаклей, концертов, других театрально-зрелищных и выставочных мероприятий, в том числе с участием профессиональных коллективов, исполнителей и авторов;

- демонстрация кинофильмов и видео программ;

- проведение тематических вечеров, устных журналов, циклов творческих встреч, других форм просветительской деятельности, в том числе на абонементной основе;

- проведение массовых театрализованных праздников и представлений, народных гуляний и ритуалов в соответствии с региональными и местными обычаями и традициями;

-  организация  досуга различных групп населения, в том числе проведение вечеров отдыха и танцев, дискотек, молодежных балов, карнавалов, детских утренников, игровых и других культурно развлекательных программ;

- создание благоприятных условий для неформального общения посетителей клубов по интересам (организации работы различного рода клубных гостиных, уголков живой природы, салонов, кафе, игротек, читальных залов и т.п.)

- организация в установленном порядке работы спортивно- оздоровительных клубов и лекций;

-   предоставление услуг/работ по выездному культурному обслуживанию (граждан с ограниченными возможностями, пожилых граждан, жителей отдаленных населенных пунктов и др.);

-   предоставление услуг/работ по организации отдыха детей в летнее время ;

-   предоставление услуг/работ по организации работы летних площадок для детей (по месту жительства детей, на базе организаций культурно-досугового типа, на базе других организаций);

3. Перечень услуг (работ), относящихся к основным видам деятельности, предоставляемых на платной основе: не предоставляется.

II.Показатели финансового состояния учреждения
	Наименование показателя
	Сумма (руб.)

	1. Нефинансовые активы, всего:
	11 795213,87

	из них:
	

	1.1. Общая балансовая стоимость недвижимого муниципального имущества, всего
	11 056 577,87

	в том числе:
	

	1.1.1. Стоимость имущества, закрепленного собственником имущества за муниципальным учреждением на праве оперативного управления
	11 056 577,87

	1.1.2. Стоимость имущества, приобретенного муниципальным учреждением за счет выделенных собственником имущества учреждения средств
	-

	1.1.3. Стоимость имущества, приобретенного муниципальным учреждением за счет доходов, полученных от платной и иной приносящей доход деятельности
	-

	1.1.4. Остаточная стоимость недвижимого государственного имущества
	4081984,61



	1.2. Общая балансовая стоимость движимого муниципального имущества, всего
	738636,00

	в том числе:
	

	1.2.1. Общая балансовая стоимость особо ценного движимого имущества
	738636,00

	1.2.2. Остаточная стоимость особо ценного движимого имущества
	3121,95

	2. Финансовые активы, всего
	-

	из них:
	

	2.1. Дебиторская задолженность по доходам, полученным за счет средств бюджета Быстрогорского сельского поселения Тацинского района
	-

	2.2. Дебиторская задолженность по выданным авансам, полученным за счет средств бюджета Быстрогорского сельского поселения Тацинского района всего:
	-

	в том числе:
	-

	2.2.1. по выданным авансам на услуги связи
	-

	2.2.2. по выданным авансам на транспортные услуги
	-

	2.2.3. по выданным авансам на коммунальные услуги
	-

	2.2.4. по выданным авансам на услуги по содержанию имущества
	-

	2.2.5. по выданным авансам на прочие услуги
	-

	2.2.6. по выданным авансам на приобретение основных средств
	-

	2.2.7. по выданным авансам на приобретение нематериальных активов
	-

	2.2.8. по выданным авансам на приобретение непроизведенных активов
	-

	2.2.9. по выданным авансам на приобретение материальных запасов
	-

	2.2.10. по выданным авансам на прочие расходы
	-

	2.3. Дебиторская задолженность по выданным авансам за счет доходов, полученных от платной и иной приносящей доход деятельности, всего:
	-

	в том числе:
	-

	2.3.1. по выданным авансам на услуги связи
	-

	2.3.2. по выданным авансам на транспортные услуги
	-

	2.3.3. по выданным авансам на коммунальные услуги
	-

	2.3.4. по выданным авансам на услуги по содержанию имущества
	-

	2.3.5. по выданным авансам на прочие услуги
	-

	2.3.6. по выданным авансам на приобретение основных средств
	-

	2.3.7. по выданным авансам на приобретение нематериальных активов
	-

	2.3.8. по выданным авансам на приобретение непроизведенных активов
	-

	2.3.9. по выданным авансам на приобретение материальных запасов
	-

	2.3.10. по выданным авансам на прочие расходы
	-

	3. Обязательства, всего
	-

	из них:
	-

	3.1. Просроченная кредиторская задолженность
	-

	3.2. Кредиторская задолженность по расчетам с поставщиками и подрядчиками за счет средств бюджета Быстрогорского сельского поселения Тацинского района, всего:
	-

	в том числе:
	

	3.2.1. по начислениям на выплаты по оплате труда
	-

	3.2.2. по оплате услуг связи
	-

	3.2.3. по оплате транспортных услуг
	-

	3.2.4. по оплате коммунальных услуг
	-

	3.2.5. по оплате услуг по содержанию имущества
	-

	3.2.6. по оплате прочих услуг
	-

	3.2.7. по приобретению основных средств
	-

	3.2.8. по приобретению нематериальных активов
	-

	3.2.9. по приобретению непроизведенных активов
	-

	3.2.10. по приобретению материальных запасов
	-

	3.2.11. по оплате прочих расходов
	-

	3.2.12. по платежам в бюджет
	-

	3.2.13. по прочим расчетам с кредиторами
	-

	3.3. Кредиторская задолженность по расчетам с поставщиками и подрядчиками за счет доходов, полученных от платной и иной приносящей доход деятельности, всего:
	-

	в том числе:
	-

	3.3.1. по начислениям на выплаты по оплате труда
	-

	3.3.2. по оплате услуг связи
	-

	3.3.3. по оплате транспортных услуг
	-

	3.3.4. по оплате коммунальных услуг
	-

	3.3.5. по оплате услуг по содержанию имущества
	-

	3.3.6. по оплате прочих услуг
	-

	3.3.7. по приобретению основных средств
	-

	3.3.8. по приобретению нематериальных активов
	-

	3.3.9. по приобретению непроизведенных активов
	-

	3.3.10. по приобретению материальных запасов
	-

	3.3.11. по оплате прочих расходов
	-

	3.3.12. по платежам в бюджет
	-

	3.3.13. по прочим расчетам с кредиторами
	-


III. Показатели по поступлениям и выплатам учреждения на 2015 год и плановый период 2016-2017 годов
	Наименование показателя
	КОСГУ
	Всего
	в том числе

	
	
	
	операции по лицевым счетам, открытым в органах, осуществляющих ведение лицевых счетов учреждений
	операции по счетам, открытым в кредитных организациях 

	
	
	очередной финансовый год
	первый год планового периода
	второй год планового периода
	очередной финансовый год
	в т.ч. вне бюджет
	первый год планового периода
	в т.ч. вне бюджет
	второй год планового периода
	в   т.ч.

вне бюджет
	очередной финансовый год
	первый год планового периода
	второй год планового периода

	Планируемый остаток средств на начало планируемого года
	×
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  

	Поступления, всего:
	×
	2970429,00
	2650093,00
	2618930,00
	2970429,00
	32100,00
	2650093,00
	32100,00
	2618930,00
	32100,00
	0.00
	0.00
	0.00

	в том числе:
	×
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Субсидии на выполнение муниципального задания
	×
	2706412,00
	2617993,00
	2586830,00
	2706412,00
	0.00
	2617993,00
	0.00
	2586830,00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	Целевые субсидии
	×
	231917,00
	0.00
	0.00
	231917,00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	Бюджетные инвестиции
	×
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	Поступления от оказания услуг (выполнения работ) на платной основе
	х
	0.00
	0.00
	00.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	Поступления от иной приносящей доход деятельности, всего:
	×
	32100,00
	32100,00
	32100,00
	32100,00
	32100,00
	32100,00
	32100,00
	32100,00
	32100,00
	0.00
	0.00
	0.00

	в том числе:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	доходы от оказания платных услуг
	х
	32100,00
	32100,00
	32100,00
	32100,00
	32100,00
	32100,00
	32100,00
	32100,00
	32100,0
	0.00
	0.00
	0.00

	прочие доходы
	х
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	Выплаты, всего:
	
	2970429,00
	2650093,00
	2618930,00
	2970429,00
	32100,00
	2650093,00
	32100,00
	2618930,00
	32100,00
	0.00
	0.00
	0.00

	в том числе:
	
	
	
	
	
	0.00
	
	0.00
	
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	Оплата труда и начисления на выплаты по оплате труда, всего
	210
	1296242,28
	1271487,00
	1271487,00
	1296242,28
	0.00
	1271487,00
	0.00
	1271487,00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	из них:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Заработная плата
	211
	995577,80
	976564,33
	976564,33
	995577,80
	0.00
	976564,33
	0.00
	976564,33
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	Прочие выплаты
	212
	
	
	
	
	0.00
	
	0.00
	
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	Начисления на выплаты по оплате труда
	213
	300664,48
	294922,67
	294922,67
	300664,48


	0.00
	294922,67
	0.00
	294922,67
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	Оплата работ, услуг, всего
	220
	681619,98


	688106,00
	686743,00
	681619,98
	0.00
	688106,00
	0.00
	686743,00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	из них:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Услуги связи
	221
	6952,22
	8885,00
	8885,00
	6952,22
	0.00
	8885,00
	0.00
	8885,00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	Транспортные услуги
	222
	75682,00
	75960,00
	75960,00
	75682,00
	0.00
	75960,00
	0.00
	75960,00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	Коммунальные услуги
	223
	334950,94
	330412,00
	329049,00
	334950,94
	0,00
	330412,00
	0.00
	329049,00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	Арендная плата за пользование имуществом
	224
	0,00
	0.00
	0.00
	0,00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	Работы, услуги по содержанию имущества
	225
	226774,82
	229709,00
	229709,00
	226774,82
	0.00
	229709,00
	0.00
	229709,00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	Прочие работы, услуги
	226
	37260,00
	43140,00
	43140,00
	37260,00
	0.00
	43140,00
	0.00
	43140,00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	Безвозмездные перечисления организациям, всего
	240
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	из них:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Безвозмездные перечисления государственным  и муниципальным организациям
	241
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	Социальное обеспечение, всего
	260
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	из них:
	
	
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	Пособия по социальной помощи населению
	262
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	Пенсии, пособия, выплачиваемые организациями сектора государственного управления
	263
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	Прочие расходы
	290
	208443,48
	207600,00
	207600,00
	208443,48
	24100,00
	207600,00
	24100,00
	207600,00
	24100,00
	0.00
	0.00
	0.00

	Поступление нефинансовых активов, всего 
	300
	784123,26
	482900,00
	453100,00


	784123,26
	8000,00
	482900,00


	8000,00
	453100,00


	8000,00
	0.00
	0.00
	0.00

	из них:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Увеличение стоимости основных средств
	310
	160477,00
	21000.00
	0.00
	160477,00
	0,00
	21000.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	Увеличение стоимости нематериальных активов
	320
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	Увеличение стоимости непроизводственных активов
	330
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	Увеличение стоимости материальных запасов
	340
	623646,26
	461900,00
	453100,00


	623646,26
	8000.00
	461900,00
	8000.00
	453100,00


	8000.00
	0.00
	0.00
	0.00

	Поступление финансовых активов, всего
	500
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	из них:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Увеличение стоимости ценных бумаг, кроме акций и иных форм участия в капитале
	520
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	Увеличение стоимости акций и иных форм участия в капитале
	530
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	Планируемый остаток средств на конец планируемого года
	х
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00


Директор МБУК «БСДК»                    ________________   Н.В. Бударина

Исполнитель: Главный бухгалтер     ___________________  Т.В.Натарова

Тел.(86397)33213

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

  08 декабря  2015  г.                                  № 272                      п. Быстрогорский     

О внесении изменений в Постановление
Администрации Быстрогорского сельского поселения
от 30.12.2014 г. № 346 «Об утверждении плана финансово-
хозяйственной деятельности муниципального  бюджетного
учреждения  культуры «Быстрогорская сельская
библиотека» на 2015 год и плановый период 2016-2017 годов
В целях реализации Федерального закона от 8 мая 2010 г. N 83-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений", на основании Постановления Администрации Быстрогорского сельского поселения от 16.06.2011г. № 101 «Об определении Порядка составления и утверждения плана финансово-хозяйственной деятельности подведомственных муниципальных учреждений Быстрогорского сельского поселения»,  согласно Решению Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения от 26.14.2014 г. № 104-СД «О бюджете Быстрогорского сельского поселения Тацинского района  на  2015 год и плановый период 2016 и 2017 годов»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменения в постановление от 30.12.2014 года № 346  «Об утверждении Плана финансово-хозяйственной деятельности муниципального бюджетного учреждения культуры «Быстрогорская сельская библиотека» на 2015 год и плановый период 2016-2017 годов», изложив приложение к постановлению в новой редакции согласно приложению к настоящему постановлению.

2.Постановление  подлежит  опубликованию в установленном порядке   в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте Быстрогорского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
3. Контроль за исполнением  постановления оставляю за собой.

Глава Быстрогорского
сельского поселения                       


С.Н. Кутенко
Приложение № 1 

к Постановлению Администрации

Быстрогорского сельского поселения 

                                                                          от 08.12.2015 г. № 272             

	
	УТВЕРЖДАЮ

Глава Быстрогорского 

сельского поселения

_______________ Кутенко С.Н.

08  декабря 2015 г.

	ПЛАН

ФИНАНСОВО-ХОЗЯЙСТВЕННОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

МУНИЦИПАЛЬНОГО БЮДЖЕТНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ

НА 2015 ГОД и на ПЛАНОВЫЙ ПЕРИОД 2016-2017 ГОДОВ
Финансовый год и плановый период

08 декабря  2015 г.

Дата составления плана
КОДЫ

       Форма  по     

        КФД

        Дата

08.12.2015

        по ОКПО

83363390

       по ОКАТО

60654407

ОГРН

1086134000138

 

 

       по ОКЕИ

383

 Наименование   
 учреждения:  муниципальное бюджетное учреждение культуры «Быстрогорская сельская библиотека»

ИНН / КПП:   6134011171  КПП 613401001
Единица измерения: руб.

Наименование органа, 

осуществляющего функции и

полномочия учредителя:   Администрация  Быстрогорского сельского  поселения
Адрес фактического

местонахождения:                 347081, ул. Волгодонская,5, п. Быстрогорский, 

Тацинский район, Ростовская область, Российская Федерация


I. Сведения о деятельности  учреждения.
1.1. Цели деятельности учреждения
в соответствии с законодательством и Уставом муниципального бюджетного учреждения культуры «Быстрогорская сельская библиотека» (далее – МБУК «БСБ») основной целью деятельности  МБУК «БСБ» является оказание  муниципальных   услуг.

1.2. Виды деятельности учреждения
в соответствии с законодательством и Уставом МБУК «БСБ» основными видами деятельности являются:

       - Предоставление доступа к фондам библиотеки и организация обслуживания населения по их запросам.

       - Предоставление документов во временное пользование в соответствии с поступившим запросом из фонда библиотеки, путем доступа к электронным базам данных,  информационно-поисковым системам, имеющимся в библиотеках, а также  поступивших из фондов других библиотек.

       -Комплектование библиотечного фонда.

       -  Осуществление мероприятий по сохранности фонда документов. 

       - Предоставление информации о наличии документов в библиотечном фонде, справочная и консультационная помощь в поиске и выборе информации.

       - Комплектование, обеспечение сохранности, общественное использование  документов, входящих в состав  обязательного экземпляра на территории муниципального образования.

       - Проведение мероприятий и выставок с целью организации досуга и популяризации различных областей знания, продвижения чтения, повышения информационной культуры.

       - Участие в информационном обмене по созданию сводной библиографической информации.

       - Подготовка информации и статей для СМИ,  информационных буклетов для населения.

3. Перечень услуг (работ), относящихся к основным видам деятельности, предоставляемых на платной основе: не предоставляется.

II.Показатели финансового состояния учреждения
	Наименование показателя
	Сумма (руб.)

	1. Нефинансовые активы, всего:
	393531,30

	из них:
	

	1.1. Общая балансовая стоимость недвижимого муниципального имущества, всего
	-

	в том числе:
	-

	1.1.1. Стоимость имущества, закрепленного собственником имущества за муниципальным учреждением на праве оперативного управления
	-

	1.1.2. Стоимость имущества, приобретенного муниципальным учреждением за счет выделенных собственником имущества учреждения средств
	-

	1.1.3. Стоимость имущества, приобретенного муниципальным учреждением за счет доходов, полученных от платной и иной приносящей доход деятельности
	-

	1.1.4. Остаточная стоимость недвижимого государственного имущества
	-

	1.2. Общая балансовая стоимость движимого муниципального имущества, всего
	393531,30

	в том числе:
	

	1.2.1. Общая балансовая стоимость особо ценного движимого имущества
	393531,30

	1.2.2. Остаточная стоимость особо ценного движимого имущества
	-

	2. Финансовые активы, всего
	-

	из них:
	-

	2.1. Дебиторская задолженность по доходам, полученным за счет средств бюджета Быстрогорского сельского поселения Тацинского района
	-

	2.2. Дебиторская задолженность по выданным авансам, полученным за счет средств бюджета Быстрогорского сельского поселения Тацинского района всего:
	-

	в том числе:
	-

	2.2.1. по выданным авансам на услуги связи
	-

	2.2.2. по выданным авансам на транспортные услуги
	-

	2.2.3. по выданным авансам на коммунальные услуги
	-

	2.2.4. по выданным авансам на услуги по содержанию имущества
	-

	2.2.5. по выданным авансам на прочие услуги
	-

	2.2.6. по выданным авансам на приобретение основных средств
	-

	2.2.7. по выданным авансам на приобретение нематериальных активов
	-

	2.2.8. по выданным авансам на приобретение непроизведенных активов
	-

	2.2.9. по выданным авансам на приобретение материальных запасов
	-

	2.2.10. по выданным авансам на прочие расходы
	-

	2.3. Дебиторская задолженность по выданным авансам за счет доходов, полученных от платной и иной приносящей доход деятельности, всего:
	-

	в том числе:
	-

	2.3.1. по выданным авансам на услуги связи
	-

	2.3.2. по выданным авансам на транспортные услуги
	-

	2.3.3. по выданным авансам на коммунальные услуги
	-

	2.3.4. по выданным авансам на услуги по содержанию имущества
	-

	2.3.5. по выданным авансам на прочие услуги
	-

	2.3.6. по выданным авансам на приобретение основных средств
	-

	2.3.7. по выданным авансам на приобретение нематериальных активов
	-

	2.3.8. по выданным авансам на приобретение непроизведенных активов
	-

	2.3.9. по выданным авансам на приобретение материальных запасов
	-

	2.3.10. по выданным авансам на прочие расходы
	-

	3. Обязательства, всего
	-

	из них:
	-

	3.1. Просроченная кредиторская задолженность
	-

	3.2. Кредиторская задолженность по расчетам с поставщиками и подрядчиками за счет средств бюджета Быстрогорского сельского поселения Тацинского района, всего:
	-

	в том числе:
	-

	3.2.1. по начислениям на выплаты по оплате труда
	-

	3.2.2. по оплате услуг связи
	-

	3.2.3. по оплате транспортных услуг
	-

	3.2.4. по оплате коммунальных услуг
	-

	3.2.5. по оплате услуг по содержанию имущества
	-

	3.2.6. по оплате прочих услуг
	-

	3.2.7. по приобретению основных средств
	-

	3.2.8. по приобретению нематериальных активов
	-

	3.2.9. по приобретению непроизведенных активов
	-

	3.2.10. по приобретению материальных запасов
	-

	3.2.11. по оплате прочих расходов
	-

	3.2.12. по платежам в бюджет
	-

	3.2.13. по прочим расчетам с кредиторами
	-

	3.3. Кредиторская задолженность по расчетам с поставщиками и подрядчиками за счет доходов, полученных от платной и иной приносящей доход деятельности, всего:
	-

	в том числе:
	-

	3.3.1. по начислениям на выплаты по оплате труда
	-

	3.3.2. по оплате услуг связи
	-

	3.3.3. по оплате транспортных услуг
	-

	3.3.4. по оплате коммунальных услуг
	-

	3.3.5. по оплате услуг по содержанию имущества
	-

	3.3.6. по оплате прочих услуг
	-

	3.3.7. по приобретению основных средств
	-

	3.3.8. по приобретению нематериальных активов
	-

	3.3.9. по приобретению непроизведенных активов
	-

	3.3.10. по приобретению материальных запасов
	-

	3.3.11. по оплате прочих расходов
	-

	3.3.12. по платежам в бюджет
	-

	3.3.13. по прочим расчетам с кредиторами
	-


III. Показатели по поступлениям и выплатам учреждения на 2015 год и плановый период 2016-2017 годов
	Наименование показателя
	КОСГУ
	Всего
	в том числе

	
	
	
	операции по лицевым счетам, открытым в органах, осуществляющих ведение лицевых счетов учреждений
	операции по счетам, открытым в кредитных организациях 

	
	
	очередной финансовый год
	первый год планового периода
	второй год планового периода
	очередной финансовый год
	в т.ч.внебюджет
	первый год планового периода
	в т.ч.внебюджет
	второй год планового периода
	в т.ч.внебюджет
	очередной финансовый год
	первый год планового периода
	второй год планового периода

	Планируемый остаток средств на начало планируемого года
	×
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.0  

	Поступления, всего:
	×
	285948,00  
	325215,00  
	324178,00  
	285948,00
	0.00  
	325215,00
	0.00  
	324178,00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.0  

	в том числе:
	×
	
	
	
	
	0.00  
	
	0.00  
	
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.0  

	Субсидии на выполнение муниципального задания
	×
	285948,00  
	325215,00  
	324178,00  
	285948,00
	0.00  
	325215,00
	0.00  
	324178,00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.0  

	Целевые субсидии
	×
	0,00
	0.00  
	0.00  
	0,00
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.0  

	Бюджетные инвестиции
	×
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.0  

	Поступления от оказания услуг (выполнения работ) на платной основе
	х
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.0  

	Поступления от иной приносящей доход деятельности, всего:
	×
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.0  

	в том числе:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	доходы от оказания платных услуг
	х
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.0  

	прочие доходы
	х
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.0  

	Выплаты, всего:
	
	285948,00  
	325215,00  
	324178,00  
	285948,00
	0.00  
	325215,00  
	0.00  
	324178,00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.0  

	в том числе:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Оплата труда и начисления на выплаты по оплате труда, всего
	210
	241569,33
	279858,00  
	279858,00  
	241569,33

  
	0.00  
	279858,00  
	0.00  
	279858,00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.0  

	из них:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Заработная плата
	211
	185345,96


	214945,00  
	214945,00  
	185345,96

  
	0.00  
	214945,00  
	0.00  
	214945,00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.0  

	Прочие выплаты
	212
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.0  

	Начисления на выплаты по оплате труда
	213
	56223,37  
	64913,00  
	64913,00  
	56223,37 
	0.00  
	64913,00  
	0.00  
	64913,00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.0  

	Оплата работ, услуг, всего
	220
	32349,21
	36157,00
	35120,00
	32349,21
	0.00  
	36157,00
	0.00  
	35120,00
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.0  

	из них:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Услуги связи
	221
	2967,60  
	3285,00  
	3285,00  
	2967,60
	0.00  
	3285,00  
	0.00  
	3285,00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.0  

	Транспортные услуги
	222
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.0  

	Коммунальные услуги
	223
	1751,43  
	5185,00  
	4148,00  
	1751,43  
	0.00  
	5185,00    
	0.00  
	4148,00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.0  

	Арендная плата за пользование имуществом
	224
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.0  

	Работы, услуги по содержанию имущества
	225
	1004,00  
	1004,00  
	1004,00  
	1004,00  
	0.00  
	1004,00  
	0.00  
	1004,00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.0  

	Прочие работы, услуги
	226
	26626,18 
	26683,00  
	26683,00  
	26626,18  
	0.00  
	26683,00  
	0.00  
	26683,00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.0  

	Безвозмездные перечисления организациям, всего
	240
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.0  

	из них:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Безвозмездные перечисления гос. и мун.организациям
	241
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.0  

	Социальное обеспечение, всего
	260
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.0  

	из них:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Пособия по социальной помощи населению
	262
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.0  

	Пенсии, пособия, выплачиваемые организациями сектора государственного управления
	263
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.0  

	Прочие расходы
	290
	0,00 
	0.00  
	0.00  
	0,00 
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.0  

	Поступление нефинансовых активов, всего 
	300
	12029,46
	9200,00  
	9200,00
	12029,46
	0.00  
	9200,00
	0.00  
	9200,00
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.0  

	из них:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Увеличение стоимости основных средств
	310
	0,00  
	0.00  
	0.00  
	0,00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.0  

	Увеличение стоимости нематериальных активов
	320
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.0 

	Увеличение стоимости непроизводственных активов
	330
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.0  

	Увеличение стоимости материальных запасов
	340
	12029,46 
	9200,00  
	9200,00  
	12029,46  
	0.00  
	9200,00  
	0.00  
	9200,00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.0  

	Поступление финансовых активов, всего
	500
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.0  

	из них:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Увеличение стоимости ценных бумаг, кроме акций и иных форм участия в капитале
	520
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.0  

	Увеличение стоимости акций и иных форм участия в капитале
	530
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.0  

	Планируемый остаток средств на конец планируемого года
	х
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.00  
	0.0  


Директор МБУК «БСБ»               ____________________   Череватенко Е.Ю.

Исполнитель:

Главный бухгалтер                         _____________________  Натарова Т.В.

Тел.(86397)33213
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

10 декабря  2015 г.                                  № 273                  п. Быстрогорский                                       

Об утверждении Плана реализации

 муниципальной программы

 Быстрогорского сельского поселения

«Развитие культуры» на 2016 год

В соответствии с Постановлением Администрации Быстрогорского сельского поселения от 16.08.2013 № 145 «Об утверждении Перечня муниципальных программ Быстрогорского сельского поселения», от 09.08.2013 № 143 «Об утверждении Порядка разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ Быстрогорского сельского поселения», Постановления Администрации Быстрогорского сельского поселения от 27.09.2013года №160 «Об утверждении муниципальной программы Быстрогорского сельского поселения «Развитие культуры»», 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить План реализации муниципальной программы Быстрогорского сельского поселения «Развитие культуры» на 2016 год  согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Постановление  подлежит  опубликованию в установленном порядке   в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте Быстрогорского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

3. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой

Глава Быстрогорского

сельского поселения
       

                                      
   С.Н. Кутенко
Приложение 

к постановлению 

Администрации 

Быстрогорского сельского поселения 

от  10.12.2015 №273

План

реализации муниципальной  программы Быстрогорского сельского поселения «Развитие культуры» на 2016 год

	№ п/п
	Наименование подпрограммы,

основного мероприятия,

мероприятия ведомственной целевой программы, контрольного события программы
	Ответственный 
 исполнитель  
  (заместитель руководителя ОИВ/ФИО)
	Ожидаемый результат  (краткое описание)
	Срок    
реализации 
  (дата)
	Объем расходов

	
	
	
	
	
	всего
	областной
   бюджет
	местный бюджет
	внебюджетные
источники

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	9
	10

	1.
	Подпрограмма1 «Развитие культурно- досуговой деятельности»
	МБУК «БСДК» Бударина Н.В.
	создание усло​вий для удовле​творения по​требностей насе​ления в куль​турно – досуговой деятельности, расширение воз​можностей для духовного разви​тия;  повышение творческого по​тенциала само​деятельных кол​лективов народ​ного творчества
	х
	3303,3
	-
	3271,2
	32,1

	1.1.
	Основное  мероприятие 

Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений культуры Быстрогорского сельского поселения
	МБУК «БСДК» Бударина Н.В.
	Развитие культурно-досуговой деятельности, обеспечение сохранности зданий учреждений культуры; создание безопасных и благоприятных условий нахождения граждан в учреждениях культуры; улучшение технического состояния зданий учреждений культуры; обеспечение пожарной безопасности зданий учреждений культуры
	с 01.01.2016г. по 31.12.2016г.
	2972,7
	-
	2972,7
	-

	1.1.1
	Мероприятие 

финансовое обеспечение выполнения муниципального задания муниципальным бюджетным учреждением культуры  «Быстрогорский сельский Дом культуры»
	МБУК «БСДК» Бударина Н.В.
	
	с 01.01.2016г. по 31.12.2016г.
	2972,7
	-
	2972,7
	-

	
	в т.ч.: на повышение размеров должностных окладов работников учреждений культуры
	
	
	
	64,2
	-
	64,2
	-

	1.1.
	Контрольное событие программы
	МБУК «БСДК» Бударина Н.В.
	выполнение программных мероприятий
	31.12.2016г
	х
	х
	х
	х

	1.2
	Основное Мероприятие    

Расходы за счет средств полученных доходов от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности для обеспечения деятельности МБУК «БСДК»
	МБУК «БСДК» Бударина Н.В.
	поддержка деятельности учреждения
	с 01.01.2016г. по 31.12.2016г.
	32,1
	-
	-
	32,1

	1.2.1
	Мероприятие    

Расходы за счет средств полученных доходов от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности для поддержки деятельности МБУК «БСДК»
	МБУК «БСДК» Бударина Н.В.
	поддержка деятельности учреждения
	с 01.01.2016г. по 31.12.2016г.
	32,1
	-
	-
	32,1

	1.2.
	Контрольное событие программы
	МБУК «БСДК» Бударина Н.В.
	выполнение программных мероприятий
	31.12.2016г
	х
	х
	х
	х

	2.
	Подпрограмма 2  «Развитие библиотечного дела»
	МБУК «БСБ» директор Череватенко Е.Ю.
	развитие библиотечного дела
	х
	298,5
	-
	298,5
	-

	2.1.
	Основное мероприятие Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений культуры Быстрогорского сельского поселения
	МБУК «БСБ» директор Череватенко Е.Ю.
	обеспечение до​ступа населения к библиотечным фондам; применение но​вых информаци​онных техноло​гий в представ​лении библио​течных фондов
	с 01.01.2016г. по 31.12.2016г.
	298,5
	-
	298,5
	-

	2.1.1
	Мероприятие 

финансовое обеспечение выполнения муниципального задания муниципальным бюджетным учреждением культуры  «Быстрогорская сельская библиотека»
	МБУК «БСБ» директор Череватенко Е.Ю.
	
	с 01.01.2016г. по 31.12.2016г.
	298,5
	-
	298,5
	-

	
	в т.ч.: на повышение размеров должностных окладов работников учреждений культуры
	
	
	
	4,7
	-
	4,7
	-

	2.1.
	Контрольное событие программы
	МБУК «БСБ» директор Череватенко Е.Ю.
	выполнение программных мероприятий
	31.12.2016г
	х
	х
	х
	х

	
	Итого по муниципальной   
программе            
	
	
	X
	3303,3
	-
	3271,2
	32,1


--------------------------------
<*> Объем расходов приводится на очередной финансовый год.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

10 декабря  2015 г.                                    № 274                       п. Быстрогорский                                       

О внесении изменений в постановление

Администрации Быстрогорского сельского

поселения от 27.09.2013г. №159 

«Об утверждении муниципальной программы

Быстрогорского сельского поселения

«Развитие физической культуры и спорта»»

В соответствии с Постановлением Администрации Быстрогорского сельского поселения от 16.08.2013 № 145 «Об утверждении Перечня муниципальных программ Быстрогорского сельского поселения», от 09.08.2013 № 143 «Об утверждении Порядка разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ Быстрогорского сельского поселения»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в Приложение к постановлению Администрации Быстрогорского сельского поселения от 27.09.2013 г. №159 «Об утверждении муниципальной программы  Быстрогорского сельского поселения «Развитие физической культуры и спорта» » следующие изменения:
1.1. подраздел «Ресурсное обеспечение муниципальной программы Быстрогорского сельского поселения» раздела «Паспорт муниципальной программы Быстрогорского сельского поселения «Развитие физической культуры и спорта» изложить в редакции:

 «Ресурсное обеспечение 

муниципальной программы
Быстрогорского сельского

        поселения»                                 финансирование программных мероприятий 

осуществляется за счет средств местного бюджета в объемах, предусмотренных программой и утвержденных решением о бюджете Быстрогорского сельского поселения Тацинского района.

Общий объем финансирования Программы составляет 505,7 тыс. рублей, в том числе:

2014 год –    70,8 тыс.рублей;

2015 год –    69,4 тыс. рублей;

2016 год –    73,1 тыс. рублей;

2017 год –    73,1 тыс.рублей;

2018 год –    73,1 тыс.рублей;

2019 год –    73,1 тыс.рублей;

2020 год –    73,1 тыс.рублей. 

Объем средств федерального бюджета –0 тыс. рублей;

Объем средств областного бюджета 0 тыс. рублей;
Объем средств местного бюджета составляет –505,7 тыс. рублей, из них:

2014 год –    70,8 тыс.рублей;

2015 год –    69,4 тыс. рублей;

2016 год –    73,1 тыс. рублей;

2017 год –    73,1 тыс.рублей;

2018 год –    73,1 тыс.рублей;

2019 год –    73,1 тыс.рублей;

2020 год –    73,1 тыс.рублей. 

Объем средств из внебюджетных источников составляет 0 тыс.рублей.»

1.2. раздел 4 изложить в редакции:

«Раздел 4. Информация по ресурсному обеспечению 

муниципальной программы

       Общий объем финансирования Программы составляет 505,7 тыс.рублей, в том числе:

2014 год –    70,8 тыс.рублей;

2015 год –    69,4 тыс. рублей;

2016 год –    73,1 тыс. рублей;

2017 год –    73,1 тыс.рублей;

2018 год –    73,1 тыс.рублей;

2019 год –    73,1 тыс.рублей;

2020 год –    73,1 тыс.рублей. 

На реализацию мероприятий программы из федерального бюджета –0 тыс. рублей, из областного бюджета 0 тыс. рублей; из местного бюджета –505,7 тыс. рублей, в том числе:

2014 год –    70,8 тыс.рублей;

2015 год –    69,4 тыс. рублей;

2016 год –    73,1 тыс. рублей;

2017 год –    73,1 тыс.рублей;

2018 год –    73,1 тыс.рублей;

2019 год –    73,1 тыс.рублей;

2020 год –    73,1 тыс.рублей.
 из внебюджетных источников – 0 тыс. рублей. 

Ресурсное обеспечение реализации муниципальной программы за счет средств местного бюджета подлежит ежегодному уточнению в рамках формирования проекта бюджета на очередной финансовый год и плановый период. 

Информация о расходах бюджета Быстрогорского сельского поселения Тацинского района на реализацию Программы представлена в приложении № 4 к муниципальной программе. 

Информация о расходах областного бюджета, федерального бюджета, местных бюджетов и внебюджетных источников на реализацию Программы представлена в приложении № 5 к муниципальной программе.»

1.3. .  в разделе 7:

1.3.1. Строку «Ресурсное обеспечение подпрограммы» подраздела 7.1.изложить в редакции:

	«Ресурсное обеспечение подпрограммы
	Общий объем финансирования Подпрограммы составляет 505,7 тыс. рублей, в том числе:

2014 год –    70,8 тыс.рублей;

2015 год –    69,4 тыс. рублей;

2016 год –    73,1 тыс. рублей;

2017 год –    73,1 тыс.рублей;

2018 год –    73,1 тыс.рублей;

2019 год –    73,1 тыс.рублей;

2020 год –    73,1 тыс.рублей. 
Объем средств федерального бюджета –0 тыс. рублей;

Объем средств областного бюджета 0 тыс. рублей;
Объем средств местного бюджета составляет –505,7 тыс. рублей, из них:

2014 год –    70,8 тыс.рублей;

2015 год –    69,4 тыс. рублей;

2016 год –    73,1 тыс. рублей;

2017 год –    73,1 тыс.рублей;

2018 год –    73,1 тыс.рублей;

2019 год –    73,1 тыс.рублей;

2020 год –    73,1 тыс.рублей. 

Объем средств из внебюджетных источников составляет 0 тыс.рублей.»




1.3.2. Подраздел 7.5. изложить в новой редакции:

«7.5. 7.5. Информация по ресурсному
обеспечению подпрограммы «Развитие физической культуры и массового спорта в Быстрогорском сельском поселении»

Общий объем финансирования Программы составляет 505,7 тыс. рублей, в том числе:

2014 год –    70,8 тыс.рублей;

2015 год –    69,4 тыс. рублей;

2016 год –    73,1 тыс. рублей;

2017 год –    73,1 тыс.рублей;

2018 год –    73,1 тыс.рублей;

2019 год –    73,1 тыс.рублей;

2020 год –    73,1 тыс.рублей. 

На реализацию мероприятий подпрограммы из областного бюджета 0 тыс. рублей; из федерального бюджета –0 тыс. рублей, из местного бюджета – 505,7 тыс. рублей, из внебюджетных источников – 0 тыс. рублей.

Информация о расходах бюджета Быстрогорского сельского поселения Тацинского района на реализацию подпрограммы представлена в приложении № 5 к муниципальной программе.» 

1.4. Приложение №4 к муниципальной программе Быстрогорского сельского поселения «Развитие физической культуры и спорта» изложить в новой редакции согласно приложению №1 к настоящему постановлению.

1.5. Приложение №5 к муниципальной программе Быстрогорского сельского поселения «Развитие физической культуры и спорта» изложить в новой редакции согласно приложению №2 к настоящему постановлению.

2. Постановление  подлежит  опубликованию в установленном порядке   в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте Быстрогорского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

      3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой

Глава Быстрогорского

сельского поселения                                                                       С.Н. Кутенко
Приложение № 1
к постановлению Администрации 

Быстрогорского сельского поселения 

от  10.12.2015г. №274
Расходы бюджета поселения 
на реализацию муниципальной программы 

	Статус
	Наименование муниципальной программы, подпрограммы муниципальной программы,

основного мероприятия, мероприятия ведомственной целевой программы
	Ответственный исполнитель, соисполнители, участники
	Код бюджетной классификации <1>
	Расходы <2> (тыс. руб.), годы

	
	
	
	ГРБС
	РзПр
	ЦСР
	ВР
	2014
	2015
	2016
	2017
	2018
	2019
	2020

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	Муниципальная программа 
	«Развитие физической культуры и спорта »
	всего <3>, 

в том числе: 
	X 
	X 
	X 
	X 
	70,8
	69,4
	73,1
	73,1
	73,1
	73,1
	73,1

	
	
	ответственный исполнитель муниципальной программы Администрация Быстрогорского сельского поселения, всего
	951
	1102
	Х
	X 
	70,8
	69,4
	73,1
	73,1
	73,1
	73,1
	73,1

	
	
	соисполнитель 1- отсутствует,  всего
	951
	X 
	X 
	X 
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	участник 1 Администрация Быстрогорского сельского поселения, всего 
	951
	1102
	X 
	X 
	70,8
	69,4
	73,1
	73,1
	73,1
	73,1
	73,1

	Подпрограмма 1 
	«Развитие физической культуры и массового спорта в Быстрогорском сельском поселении»


	Исполнитель подпрограммы 1 (соисполнитель муниципальной программы) всего,
	951
	1102
	0212501 
	244
	70,8
	69,4
	73,1
	73,1
	73,1
	73,1
	73,1

	
	
	в том числе:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	участник подпрограммы 1 Администрация Быстрогорского сельского поселения
	951
	1102
	0212501 
	244
	70,8
	69,4
	73,1
	73,1
	73,1
	73,1
	73,1

	Основное мероприятие 1.1.
	«расходы на физическое воспитание населения Быстрогорского сельского поселения и обеспечение организации и проведения физкультурных и массовых мероприятий»
	исполнитель основного мероприятия 1.1 Администрация Быстрогорского сельского поселения
	951
	1102
	0212501 
	244
	70,8
	69,4
	73,1
	73,1
	73,1
	73,1
	73,1


<1> До присвоения кода бюджетной классификации указываются реквизиты нормативного правового акта о выделении средств бюджета поселения на реализацию основных мероприятий муниципальной программы. Для муниципальных программ поселения, разрабатываемых в 2013 году – после принятия нормативно-правового акта о бюджете поселения  на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов.

<2> Представленные расходы подлежат ежегодному уточнению при формировании бюджета на очередной финансовый год и плановый период.

<3> Здесь и далее в строке «всего» указываются все необходимые расходы на реализацию муниципальной программы (подпрограммы, основного мероприятия), учитывающие расходы, предусмотренные нормативными правовыми актами, в результате которых возникают расходные обязательства поселения.

<4> Под обеспечением реализации государственной программы понимается деятельность, не направленная на реализацию ведомственных целевых программ, основных мероприятий подпрограмм

Приложение № 2

к постановлению Администрации 

Быстрогорского сельского поселения 

от  10.12.2015 №274
Расходы

областного бюджета,  местного бюджета 

и внебюджетных источников на реализацию муниципальной программы 

	Статус
	Наименование муниципальной программы,

подпрограммы муниципальной программы
	Ответственный исполнитель, соисполнители 
	Оценка расходов (тыс. руб.), годы

	
	
	
	2014
	2015
	2016
	2017
	2018
	2019
	2020

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	Муниципальная  программа 
	«Развитие физической культуры и спорта»
	всего 
	70,8
	69,4
	73,1
	73,1
	73,1
	73,1
	73,1

	
	
	областной бюджет 
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	местный бюджет
	70,8
	69,4
	73,1
	73,1
	73,1
	73,1
	73,1

	
	
	внебюджетные источники
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Подпрограмма 1 
	«Развитие физической культуры и массового спорта в Быстрогорском сельском поселении»


	всего 
	70,8
	69,4
	73,1
	73,1
	73,1
	73,1
	73,1

	
	
	областной бюджет 
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	местный бюджет
	70,8
	69,4
	73,1
	73,1
	73,1
	73,1
	73,1

	
	
	внебюджетные источники
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

10  декабря  2015 г.                                № 275                       п. Быстрогорский                                       

О внесении изменений в Постановление 

Администрации Быстрогорского сельского

поселения от 05.11.2014г №283

 «Об утверждении Плана реализации

 муниципальной программы

 Быстрогорского сельского поселения

«Развитие физической культуры и спорта»
 на 2015 год»
В соответствии с Постановлением Администрации Быстрогорского сельского поселения от 16.08.2013 № 145 «Об утверждении Перечня муниципальных программ Быстрогорского сельского поселения», от 09.08.2013 № 143 «Об утверждении Порядка разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ Быстрогорского сельского поселения», Постановления Администрации Быстрогорского сельского поселения от 27.09.2013года №159 «Об утверждении муниципальной программы Быстрогорского сельского поселения «Развитие физической культуры и спорта»», 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести изменения в постановление Администрации Быстрогорского сельского поселения от 05.11.2014г №283 «Об утверждении Плана реализации муниципальной программы Быстрогорского сельского поселения  «Развитие физической культуры и спорта» на 2015 год» , изложив приложение к постановлению в новой редакции, согласно приложению  к настоящему постановлению.

2. Постановление  подлежит  опубликованию в установленном порядке   в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте Быстрогорского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

3. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой

Глава Быстрогорского

сельского поселения
       

                                      
   С.Н. Кутенко
Приложение 

к постановлению Администрации 

Быстрогорского сельского поселения 

от  10.12.2015 №275

План

реализации муниципальной  программы Быстрогорского сельского поселения «Развитие физической культуры и спорта» на 2015 год

	№ п/п
	Наименование подпрограммы,

основного мероприятия,

мероприятия ведомственной целевой программы, контрольного события программы
	Ответственный 
 исполнитель  
  (заместитель руководителя ОИВ/ФИО)
	Ожидаемый результат  (краткое описание)
	Срок    
реализации 
  (дата)
	Объем расходов

	
	
	
	
	
	всего
	областной
   бюджет
	местный бюджет
	внебюджетные
источники

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	9
	10

	1.
	Подпрограмма 1 «Развитие физической культуры и массового спорта в Быстрогорском сельском поселении»
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	устойчивое развитие физической культуры и спорта в поселении
	х
	69,4
	-
	69,4
	-

	1.1.
	Основное  мероприятие

«расходы на физическое воспитание населения Быстрогорского сельского поселения и обеспечение организации и проведения физкультурных и массовых мероприятий»   
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	привлечение к систематическим занятиям физической культурой и спортом и приобщение к здоровому образу жизни широких масс населения; достижение участниками спортивных мероприятий высоких результатов на поселенческих, районных и областных спортивных соревнованиях.
	С 01.01.2015г. по 31.12.2015г.
	69,4
	-
	69,4
	-

	1.1.1
	Мероприятие 

содержание инструктора по спорту

	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	устойчивое развитие физической культуры и спорта в поселении; привлечение к систематическим занятиям физической культурой и спортом и приобщение к здоровому образу жизни широких масс населения
	с 01.01.2015г. по 31.12.2015г.
	61,0
	-
	61,0
	-

	1.1.2
	Мероприятие    

приобретение призов для проведения спортивных мероприятий на территории поселения
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	достижение участниками спортивных мероприятий высоких результатов на поселенческих, районных и областных спортивных соревнованиях.
	с 01.01.2015г. по 31.12.2015г.
	8,4
	-
	8,4
	-

	1.1
	Контрольное событие программы
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	выполнение программных мероприятий
	31.12.2015г
	х
	х
	х
	х

	
	Итого по муниципальной   
программе            
	
	
	X
	69,4
	-
	69,4
	-


--------------------------------
<*> Объем расходов приводится на очередной финансовый год.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 10 декабря  2015 года                         ( 276                    п. Быстрогорский
О внесении изменений в Постановление 

Администрации  Быстрогорского сельского поселения

От «Об утверждении муниципальной 

программы Быстрогорского сельского поселения

от 27.09.2013 г. №158 «Обеспечение общественного 

порядка и противодействие преступности» 
В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, постановлением Администрации Быстрогорского сельского поселения от 09.08.2013 ( 143 «Об утверждении Порядка разработки, реализации и оценки эффективности  муниципальных программ  Быстрогорского сельского  поселения», 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести  в Приложение №1 к Постановлению Администрации Быстрогорского сельского поселения от 27.09.2013 г. №158 «Об утверждении муниципальной программы  Быстрогорского сельского поселения «Обеспечение общественного порядка и противодействие преступности»» следующие изменения: 

1.1. подраздел «Ресурсное обеспечение муниципальной программы Быстрогорского сельского поселения» раздела «Паспорт муниципальной программы Быстрогорского сельского поселения «Обеспечение общественного порядка и противодействие преступности»  изложить в редакции:

	«Ресурсное обеспечение муниципальной программы Быстрогорского сельского поселения 
	–
	финансирование программных мероприятий осуществляется за счет средств местного бюджета в объемах, предусмотренных программой и утвержденных решением о бюджете Быстрогорского сельского поселения Тацинского района.

Общий объем финансирования Программы составляет 321,8 тыс. рублей, в том числе:

2014 год – 3,0 тыс. рублей;

2015 год – 248,8 тыс. рублей;

2016 год – 14,0 тыс. рублей;

2017 год – 14,0 тыс. рублей;

2018 год – 14,0 тыс. рублей;

2019 год – 14,0 тыс. рублей;

2020 год – 14,0 тыс. рублей. 

Объем средств федерального бюджета –0 тыс. рублей;

Объем средств областного бюджета 0 тыс. рублей;

Объем средств местного бюджета составляет 321,8 тыс. рублей, из них:

2014 год – 3,0 тыс. рублей;

2015 год – 248,8 тыс. рублей;

2016 год – 14,0 тыс. рублей;

2017 год – 14,0 тыс. рублей;

2018 год – 14,0 тыс. рублей;

2019 год – 14,0 тыс. рублей;

2020 год – 14,0 тыс. рублей. 

Объем средств из внебюджетных источников составляет 0 тыс. рублей»




1.2.  раздел 4 изложить в редакции: 

«4. Информация по ресурсному обеспечению муниципальной программы

             Общий объем финансирования Программы составляет 321,8 тыс. рублей, в том числе:

2014 год – 3,0 тыс. рублей;

2015 год – 248,8 тыс. рублей;

2016 год – 14,0 тыс. рублей;

2017 год – 14,0 тыс. рублей;

2018 год – 14,0 тыс. рублей;

2019 год – 14,0 тыс. рублей;

2020 год – 14,0 тыс. рублей. 

 На реализацию мероприятий программы из федерального бюджета –0 тыс. рублей, из областного бюджета 0 тыс. рублей,  из местного бюджета направляется – 321,8 тыс.рублей, из внебюджетных источников – 0 тыс.рублей.

Информация о расходах бюджета Быстрогорского сельского поселения Тацинского района на реализацию Программы представлена в приложении №  4 к муниципальной программе.

Информация о расходах областного  бюджета, федерального бюджета, местных бюджетов и внебюджетных источников на реализацию Программы представлена в приложении №  5 к муниципальной программе.»

1.3. в разделе 9:

1.3.1. Строку «Ресурсное обеспечение подпрограммы» подраздела 9.1.изложить в редакции:

	«Ресурсное обеспечение подпрограммы
	финансирование программных мероприятий осуществляется за счет средств местного бюджета в объемах, предусмотренных программой и утвержденных решением о бюджете Быстрогорского сельского поселения Тацинского района.

Общий объем финансирования подпрограммы составляет – 80,3 тыс. рублей, в том числе:

2014 год – 0 тыс. рублей;

2015 год – 65,3 тыс. рублей;

2016 год – 3,0 тыс. рублей;

2017 год – 3,0 тыс. рублей;

2018 год – 3,0 тыс. рублей;

2019 год – 3,0 тыс. рублей;

2020 год –  3,0 тыс. рублей. 

Объем средств федерального бюджета – 0 тыс. рублей;

Объем средств областного бюджета – 0 тыс. рублей;

объем средств местного бюджета составляет – 80,3 тыс. рублей, в том числе:

2014 год – 0 тыс. рублей;

2015 год – 65,3 тыс. рублей;

2016 год – 3,0 тыс. рублей;

2017 год – 3,0 тыс. рублей;

2018 год – 3,0 тыс. рублей;

2019 год – 3,0 тыс. рублей;

2020 год –  3,0 тыс. рублей. 

Объем средств из внебюджетных источников 0 тыс.руб.»


1.3.2. Подраздел 9.5. изложить в новой редакции:

«Раздел 9.5. Информация по ресурсному обеспечению 

подпрограммы.

Общий объём финансирования подпрограммы «Противодействие коррупции» составляет 80,3 тыс. рублей, в том числе:

 2014 год – 0 тыс. рублей;

2015 год – 65,3 тыс. рублей;

2016 год – 3,0 тыс. рублей;

2017 год – 3,0 тыс. рублей;

2018 год – 3,0 тыс. рублей;

2019 год – 3,0 тыс. рублей;

2020 год –  3,0 тыс. рублей .

На реализацию мероприятий подпрограммы из федерального бюджета –0 тыс. рублей, из областного бюджета 0 тыс. рублей, из местного бюджета – 80,3 тыс. рублей, из внебюджетных источников – 0 тыс. рублей.

          Информация о расходах бюджета Быстрогорского сельского поселения Тацинского района на реализацию подпрограммы представлена в приложении № 4 к муниципальной программе.»

          Информация о расходах бюджета Быстрогорского сельского поселения Тацинского района на реализацию подпрограммы представлена в приложении № 4 к муниципальной программе.»
1.4. Приложение №3 к муниципальной программе Быстрогорского сельского поселения «Обеспечение общественного порядка и противодействие преступности» изложить в новой редакции согласно приложению №1 к настоящему постановлению.

 Приложение №4 к муниципальной программе Быстрогорского сельского поселения «Обеспечение общественного порядка и противодействие преступности» изложить в новой редакции согласно приложению №2 к настоящему постановлению.

1.5. Приложение №5 к муниципальной программе Быстрогорского сельского поселения «Обеспечение общественного порядка и противодействие преступности» изложить в новой редакции согласно приложению №3 к настоящему постановлению.

2. Постановление  подлежит  опубликованию в установленном порядке   в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте Быстрогорского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

3. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

Глава Быстрогорского

сельского поселения
       

                                         
   С.Н. Кутенко
Приложение № 1

к постановлению Администрации

Быстрогорского сельского поселения

от    10.12.2015 г. №276

Расходы бюджета поселения на реализацию муниципальной программы

«Обеспечение общественного порядка и противодействие преступности»

	Статус
	Наименование муниципальной программы, подпрограммы муниципальной программы,

основного мероприятия, мероприятия ведомственной целевой программы
	Ответственный исполнитель, соисполнители, участники
	Код бюджетной классификации <1>
	Расходы <2> (тыс. руб.), годы

	
	
	
	ГРБС
	РзПр
	ЦСР
	ВР
	2014
	2015
	2016
	2017
	2018
	2019
	2020

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	Муниципальная программа 
	«Обеспечение общественного порядка и противодействие 

преступности»

	всего <3>, 

в том числе:
	X 
	X 
	X 
	X 
	3,0
	248,8
	14,0
	14,0
	14,0
	14,0
	14,0

	
	
	ответственный исполнитель муниципальной программы Администрация Быстрогорского сельского поселения

всего
	951
	X 
	X 
	X 
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	соисполнитель 1- отсутствует,  всего
	951
	X 
	X 
	X 
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	участник 1 МБУК «БСДК»

всего 
	951
	X 
	X 
	X 
	3,0
	3,0
	3,0
	3,0
	3,0
	3,0
	3,0

	
	
	Участник 2 Администрация Быстрогорского сельского поселения
	951
	X 
	X 
	X 
	0
	245,8
	11,0
	11,0
	11,0
	11,0
	11,0

	Подпрограмма 1
	«По профилактике терроризма и экстремизма, а также минимизация   и  ликвидация последствий проявлений терроризма и экстремизма»
	Исполнитель подпрограммы 1 (соисполнитель муниципальной программы) всего,
	951
	X 
	X 
	X 
	0
	177,5
	5,0
	5,0
	5,0
	5,0
	5,0

	
	
	в том числе:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	участник 2 

Администрация Быстрогорского сельского поселения

подпрограммы 1
	951
	Х
	Х
	Х
	0
	177,5
	5,0
	5,0
	5,0
	5,0
	5,0

	Основное мероприятие 1.1.
	Изготовление и приобретение баннеров, плакатов, брошюр, информационных материалов по профилактике наркомании
	исполнитель основного мероприятия 1.1

Администрация Быстрогорского сельского поселения
	951
	0314
	0610025280
	244 
	0
	0
	5,0
	5,0
	5,0
	5,0
	5,0

	Основное мероприятие 1.2
	Проведение мероприятий по оборудованию техническими средствами охраны общественных мест массового пребывания граждан
	исполнитель основного мероприятия 1.2

Администрация Быстрогорского сельского поселения
	951
	0309
	0612523
	244 
	0
	177,5
	0
	0
	0
	0
	0

	Подпрограмма 2
	«Комплексные меры противодействия немедицинскому потреблению наркотических средств и

их незаконному обороту, профилактики наркомании, алкоголизма токсикомании»
	Исполнитель подпрограммы 2 (соисполнитель муниципальной программы) Администрация Быстрогорского сельского поселения,  всего
	951
	X 
	X 
	X 
	0
	3,0
	3,0
	3,0
	3,0
	3,0
	3,0

	
	
	в том числе:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	участник 2 Администрация Быстрогорского сельского поселения подпрограммы 2
	951
	0314 
	0622507 
	244
	0
	3,0
	3,0
	3,0
	3,0
	3,0
	3,0

	Основное мероприятие 2.1.
	Изготовление и размещение в общественных местах тематической продукции. 
	исполнитель основного мероприятия 2.1

 Администрация Быстрогорского сельского поселения
	951

951
	0314

0314 
	0622507 

0620025070
	244

244
	0

-
	3,0

-
	-

3,0
	-

3,0
	-

3,0
	-

3,0
	-

3,0

	Подпрограмма 3
	«Противодействие коррупции»
	Исполнитель подпрограммы 3 (соисполнитель муниципальной программы) Администрация Быстрогорского сельского поселения, всего,
	951
	X 
	X 
	X 
	0
	65,3
	3,0
	3,0
	3,0
	3,0
	3,0

	
	
	в том числе:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	участник 2 Администрация Быстрогорского сельского поселения подпрограммы 3
	951
	х
	х
	х
	0
	65,3
	3,0
	3,0
	3,0
	3,0
	3,0

	Основное мероприятие 3.1.
	Оснащение оборудованием для громкоговорящей связи
	исполнитель основного мероприятия 3.1.

Администрация Быстрогорского сельского поселения
	951
	0113
	0632508
	244
	0
	65,3
	0
	0
	0
	0
	0

	Основное мероприятие 3.2.
	Изготовление и размещение в общественных местах тематической продукции
	исполнитель основного мероприятия 3.2.

Администрация Быстрогорского сельского поселения
	951
	0314
	0630025290
	244
	0
	0
	3,0
	3,0
	3,0
	3,0
	3,0

	Подпрограмма 4
	«Патриотическое воспитание населения»
	Исполнитель подпрограммы 4 (соисполнитель муниципальной программы) 

МБУК «БСДК» всего,
	951
	X 
	X 
	X 
	3,0
	3,0
	3,0
	3,0
	3,0
	3,0
	3,0

	
	
	в том числе:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	участник 1 

МБУК «БСДК» подпрограммы 4
	951

951
	0801

0801
	0640059

0640000590
	611

611
	3,0

-
	3,0

-
	-

3,0
	-

3,0
	-

3,0
	-

3,0
	-

3,0

	Основное мероприятие 4.1.
	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений культуры Быстрогорского сельского поселения по проведению мероприятий по патриотическому воспитанию населения
	исполнитель основного мероприятия 4.1.

 МБУК «БСДК»
	951

951
	0801

0801
	0640059

0640000590
	611

611
	3,0

-
	3,0

-
	-

3,0
	-

3,0
	-

3,0
	-

3,0
	-

3,0


<1> До присвоения кода бюджетной классификации указываются реквизиты нормативного правового акта о выделении средств бюджета поселения на реализацию основных мероприятий муниципальной программы. Для муниципальных программ поселения, разрабатываемых в 2013 году – после принятия нормативно-правового акта о бюджете поселения  на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов.<2> Представленные расходы подлежат ежегодному уточнению при формировании бюджета на очередной финансовый год и плановый период.<3> Здесь и далее в строке «всего» указываются все необходимые расходы на реализацию муниципальной программы (подпрограммы, основного мероприятия), учитывающие расходы, предусмотренные нормативными правовыми актами, в результате которых возникают расходные обязательства поселения.<4> Под обеспечением реализации государственной программы понимается деятельность, не направленная на реализацию ведомственных целевых программ, основных мероприятий подпрограмм

Приложение № 2

к постановлению Администрации

Быстрогорского сельского поселения

от    10.12.2015 г. №276

Расходы

областного бюджета,  местного бюджета

и внебюджетных источников на реализацию муниципальной программы

	Статус
	Наименование муниципальной программы,

подпрограммы муниципальной программы
	Ответственный исполнитель, соисполнители 
	Оценка расходов (тыс. руб.), годы

	
	
	
	2014
	2015
	2016
	2017
	2018
	2019
	2020

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	Муниципальная  программа 
	«Обеспечение общественного 

порядка и противодействие 

преступности» 

	всего 
	3,0
	248,8
	14,0
	14,0
	14,0
	14,0
	14,0

	
	
	областной бюджет 
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	местный бюджет
	3,0
	248,9
	14,0
	14,0
	14,0
	14,0
	14,0

	
	
	внебюджетные источники
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Подпрограмма 1 
	«По профилактике терроризма и экстремизма, а также минимизация   и  ликвидация последствий проявлений терроризма и экстремизма»
	всего 
	0
	177,5
	5,0
	5,0
	5,0
	5,0
	5,0

	
	
	областной бюджет 
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	местный бюджет
	0
	177,5
	5,0
	5,0
	5,0
	5,0
	5,0

	
	
	внебюджетные источники
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Подпрограмма 2
	«Комплексные меры противодействия немедицинскому потреблению наркотических средств и

их незаконному обороту, профилактики наркомании, алкоголизма токсикомании»
	всего 
	0
	3,0
	3,0
	3,0
	3,0
	3,0
	3,0

	
	
	областной бюджет 
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	местный бюджет
	0
	3,0
	3,0
	3,0
	3,0
	3,0
	3,0

	
	
	внебюджетные источники
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Подпрограмма 3
	«Противодействие коррупции»
	всего 
	0
	65,3
	3,0
	3,0
	3,0
	3,0
	3,0

	
	
	областной бюджет 
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	местный бюджет
	0
	65,3
	3,0
	3,0
	3,0
	3,0
	3,0

	
	
	внебюджетные источники
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Подпрограмма 4
	«Патриотическое воспитание населения»
	всего 
	3,0
	3,0
	3,0
	3,0
	3,0
	3,0
	3,0

	
	
	областной бюджет 
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	местный бюджет
	3,0
	3,0
	3,0
	3,0
	3,0
	3,0
	3,0

	
	
	внебюджетные источники
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

10  декабря  2015 г.                          №  278                          п. Быстрогорский                                       

О внесении изменений в Постановление Главы 

Быстрогорского сельского поселения 

от 27.09.2013 г. № 157 «Защита населения и 

территории от чрезвычайных ситуаций, 

обеспечение пожарной безопасности и безопасности людей 

на водных объектах» 

       В соответствии с Постановлением Администрации Быстрогорского сельского поселения от 16.08.2013 № 145 «Об утверждении Перечня муниципальных программ Быстрогорского сельского поселения», Постановлением Администрации Быстрогорского сельского поселения от 09.08.2013г. № 143 « Об утверждении Порядка разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ Быстрогорского сельского поселения»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

        1. Внести в постановление Администрации Быстрогорского сельского поселения от 27.09.2013 г. № 157 «Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций, обеспечение пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах» следующие изменения:

1.1. подраздел «Ресурсное обеспечение муниципальной программы Быстрогорского сельского поселения» раздела «Паспорт муниципальной программы Быстрогорского сельского поселения  «Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций, обеспечение пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах» изложить в редакции:

 «Ресурсное обеспечение 

муниципальной программы

Быстрогорского сельского

        поселения»                                 финансирование программных мероприятий 

осуществляется за счет средств местного бюджета в объемах, предусмотренных программой и утвержденных решением о бюджете Быстрогорского сельского поселения Тацинского района.

Общий объем финансирования Программы составляет 1377,9 тыс. рублей, в том числе:

2014 год –  135,9  тыс. рублей;

2015 год –  191,1 тыс. рублей;

2016 год –  195,7 тыс. рублей;

2017 год –  213,8 тыс. рублей;

2018 год –  213,8 тыс. рублей;

2019 год –  213,8 тыс. рублей;

2020 год –  213,8 тыс. рублей.

 Объем средств федерального бюджета –0 тыс. рублей;

Объем средств областного бюджета 0 тыс. рублей;

Объем средств местного бюджета составляет – 1377,9 тыс. рублей, из них:

2014 год –  135,9  тыс. рублей;

2015 год –  191,1 тыс. рублей;

2016 год –  195,7 тыс. рублей;

2017 год –  213,8 тыс. рублей;

2018 год –  213,8 тыс. рублей;

2019 год –  213,8 тыс. рублей;

2020 год –  213,8 тыс. рублей.

Объем средств из внебюджетных источников составляет 0 тыс.рублей.»
1.2.  раздел 4 изложить в редакции: 

«Раздел 4.

Информация по ресурсному обеспечению муниципальной программы

Общий объем финансирования программы составляет  1377,9  тыс.руб. в том числе:

2014 год –  135,9  тыс. рублей;

2015 год –  191,1 тыс. рублей;

2016 год –  195,7 тыс. рублей;

2017 год –  213,8 тыс. рублей;

2018 год –  213,8 тыс. рублей;

2019 год –  213,8 тыс. рублей;

2020 год –  213,8 тыс. рублей.

Объем средств федерального бюджета –0 тыс. рублей;

Объем средств областного бюджета 0 тыс. рублей;

Объем средств местного бюджета составляет –1377,9 тыс. рублей, из них:

2014 год –  135,9  тыс. рублей;

2015 год –  191,1 тыс. рублей;

2016 год –  195,7 тыс. рублей;

2017 год –  213,8 тыс. рублей;

2018 год –  213,8 тыс. рублей;

2019 год –  213,8 тыс. рублей;

2020 год –  213,8 тыс. рублей.

Объем средств из внебюджетных источников составляет 0 тыс. рублей.
Финансовое обеспечение реализации муниципальной программы осуществляется за счет средств местного бюджета, а при необходимости областного и федерального бюджетов и внебюджетных источников.
Муниципальная программа финансируется в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных на её реализацию в местном бюджете.

Ресурсное обеспечение реализации муниципальной программы за счет средств местного бюджета подлежит ежегодному уточнению в рамках формирования проекта бюджета. 

Информация о расходах бюджета Быстрогорского сельского поселения Тацинского района на реализацию Программы представлена в приложении № 5 к муниципальной программе. 

Информация о расходах областного бюджета, федерального бюджета, местных бюджетов и внебюджетных источников на реализацию Программы представлена в приложении № 6 к муниципальной программе.»

1.3.  в разделе 7:

1.3.1. Строку «Ресурсное обеспечение подпрограммы» подраздела 7.1.изложить в редакции:

	«Ресурсное обеспечение подпрограммы
	Общий объем финансирования Подпрограммы составляет 

1190,0 тыс. рублей, в том числе:

2014 год – 0,4  тыс.рублей;

2015 год – 174,7  тыс. рублей;

2016 год – 183,7  тыс. рублей;

2017 год – 207,8  тыс.рублей;

2018 год – 207,8  тыс.рублей;

2019 год – 207,8  тыс.рублей;

2020 год – 207,8  тыс.рублей.

Объем средств федерального бюджета –0 тыс. рублей;

Объем средств областного бюджета 0 тыс. рублей;

Объем средств местного бюджета составляет – 1190,0 тыс. рублей, в том числе:

2014 год – 0,4  тыс.рублей;

2015 год – 174,7  тыс. рублей;

2016 год – 183,7  тыс. рублей;

2017 год – 207,8  тыс.рублей;

2018 год – 207,8  тыс.рублей;

2019 год – 207,8  тыс.рублей;

2020 год – 207,8  тыс.рублей.

Объем средств из внебюджетных источников составляет 0 тыс.рублей.»




1.3.2. Подраздел 7.5. изложить в новой редакции:

«Раздел 7.5. Информация по ресурсному обеспечению подпрограммы     муниципальной программы
Финансирование программных мероприятий осуществляется за счет средств местного бюджета в объемах, предусмотренных подпрограммой и утвержденных решением о бюджете Быстрогорского сельского поселения Тацинского района.

     Общий объем финансирования подпрограммы составляет  1190,0 тыс. рублей, в том числе:

2014 год – 0,4  тыс.рублей;

2015 год – 174,7  тыс. рублей;

2016 год – 183,7  тыс. рублей;

2017 год – 207,8  тыс.рублей;

2018 год – 207,8  тыс.рублей;

2019 год – 207,8  тыс.рублей;

2020 год – 207,8  тыс.рублей.

Объем средств федерального бюджета –0 тыс. рублей;

Объем средств областного бюджета 0 тыс. рублей;

Объем средств местного бюджета составляет – 1190,0 тыс. рублей, в том числе:

2014 год – 0,4  тыс.рублей;

2015 год – 174,7  тыс. рублей;

2016 год – 183,7  тыс. рублей;

2017 год – 207,8  тыс.рублей;

2018 год – 207,8  тыс.рублей;

2019 год – 207,8  тыс.рублей;

2020 год – 207,8  тыс.рублей.

Объем средств из внебюджетных источников составляет 0 тыс.рублей.

Объемы финансирования подпрограммы рассчитаны с учетом затрат, необходимых для достижения значений целевых индикаторов подпрограммы.   

Информация о расходах бюджета Быстрогорского сельского поселения Тацинского района на реализацию подпрограммы представлена в приложении № 5 к муниципальной программе.»

1.4. в разделе 8:

1.4.1. Строку «Ресурсное обеспечение подпрограммы» подраздела 8.1.изложить в редакции:

	«Ресурсное обеспечение подпрограммы
	Общий объем финансирования Подпрограммы составляет 

172,9 тыс. рублей, в том числе:

2014 год –  135,5  тыс. рублей;

2015 год –  16,4  тыс. рублей;

2016 год –  9,0 тыс. рублей;

2017 год –  3,0 тыс. рублей;

2018 год –  3,0 тыс. рублей;

2019 год –  3,0 тыс. рублей;

2020 год –  3,0 тыс. рублей.

Объем средств федерального бюджета –0 тыс. рублей;

Объем средств областного бюджета 0 тыс. рублей;

Объем средств местного бюджета составляет – 172,9 тыс. рублей, из них:

2014 год –  135,5  тыс. рублей;

2015 год –  16,4  тыс. рублей;

2016 год –  9,0 тыс. рублей;

2017 год –  3,0 тыс. рублей;

2018 год –  3,0 тыс. рублей;

2019 год –  3,0 тыс. рублей;

2020 год –  3,0 тыс. рублей.

Объем средств из внебюджетных источников составляет 0 тыс. рублей.»


1.4.2. Подраздел 8.5. изложить в новой редакции:

«Раздел 8.5. Информация по ресурсному обеспечению подпрограммы     муниципальной программы
Финансовое обеспечение реализации подпрограммы муниципальной программы осуществляется за счет средств местного бюджета.

Общий объем финансирования подпрограммы составляет – 172,9 тыс. рублей, в том числе: 

2014 год –  135,5  тыс. рублей;

2015 год –  16,4  тыс. рублей;

2016 год –  9,0 тыс. рублей;

2017 год –  3,0 тыс. рублей;

2018 год –  3,0 тыс. рублей;

2019 год –  3,0 тыс. рублей;

2020 год –  3,0 тыс. рублей.

Объем средств федерального бюджета –0 тыс. рублей;

Объем средств областного бюджета 0 тыс. рублей;

Объем средств местного бюджета составляет – 172,9 тыс. рублей, из них:

2014 год –  135,5  тыс. рублей;

2015 год –  16,4  тыс. рублей;

2016 год –  9,0 тыс. рублей;

2017 год –  3,0 тыс. рублей;

2018 год –  3,0 тыс. рублей;

2019 год –  3,0 тыс. рублей;

2020 год –  3,0 тыс. рублей.

Объем средств из внебюджетных источников составляет 0 тыс.рублей
Объем финансирования подпрограммы подлежит ежегодному уточнению и рассчитаны с учетом затрат, необходимых для достижения значений целевых индикаторов подпрограммы.»

       1.5. Приложение № 5 «Расходы  бюджета поселения на реализацию муниципальной  программы»,  изложить в новой редакции согласно Приложению к настоящему постановлению № 1.

       1.6.  Приложение № 6 «Расходы областного бюджета, местного бюджета и внебюджетных источников на реализацию муниципальной  программы», изложить в новой редакции согласно Приложению к настоящему постановлению № 2. 

2. Постановление подлежит опубликованию в установленном порядке в периодическом информационном бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте Быстрогорского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети интернет.

3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
Глава Быстрогорского 

сельского поселения                                                                            С.Н. Кутенко

Приложение № 1
к постановлению Администрации

Быстрогорского сельского поселения

от    10.12.2015 г. № 278
Расходы  бюджета поселения на 

реализацию муниципальной  программы 

	Статус
	Наименование      
муниципальной  
программы, подпрограммы
муниципальной     
программы,

основного мероприятия,
мероприятия ведомственной программы
	Ответственный  
исполнитель,   
соисполнители,  
 участники
	Код бюджетной   
   классификации   
<1>
	Расходы <2> (тыс. руб.), годы

	
	
	
	ГРБС
	РзПр
	ЦСР
	ВР
	2014


	2015


	2016


	2017


	2018


	2019


	2020



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	Муниципальная 
программа       
	«Защита населения и территории от чрезвычайных 

ситуаций, обеспечение пожарной безопасности 

и безопасности людей  на водных объектах»

	всего <3>, 

в том числе:           
	951  
	Х 
	X   
	X   
	135,9
	191,1
	195,7
	213,8
	213,8
	213,8
	213,8

	
	
	ответственный    исполнитель      
муниципальной   программы,       
Администрации Быстрогорского сельского поселения
	951
	Х
	X   
	X   
	135,9
	191,1
	195,7
	213,8
	213,8
	213,8
	213,8

	
	
	соисполнитель 1, всего
	Х
	X  
	X   
	X   
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	участник 1, Администрация Быстрогорского сельского поселения, всего
	951
	Х
	X   
	X   
	2,6
	191,1
	195,7
	213,8
	213,8
	213,8
	213,8

	
	
	участник 2 МБУК «БСДК»  подпрограммы, всего
	951
	Х
	X   
	X   
	133,3
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Подпрограмма 1
	«Защита населения от чрезвычайных ситуаций»
	Исполнитель подпрограммы 1 (соисполнитель муниципальной программы) Администрация Быстрогорского сельского поселения, всего
	951
	0309
	Х
	Х
	0,4
	174,7
	183,7
	207,8
	207,8
	207,8
	207,8

	
	
	в том числе:
	Х
	X  
	X   
	X   
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	участник 1 Администрация Быстрогорского сельского поселения подпрограммы 1 
	951
	0309
	Х
	Х
	0,4
	174,7
	183,7
	207,8
	207,8
	207,8
	207,8

	Основное мероприятие 1.1.
	 «Организация и осуществление мероприятий по территориальной обороне и гражданской обороне, защите населения и территории поселения от чрезвычайных ситуаций Быстрогорского сельского поселения»
	исполнитель основного мероприятия 1.1 Администрация Быстрогорского сельского поселения, (участник муниципальной программы)
	951
	0309
	0712509
	244
	0,4
	4,5
	4,5
	4,5
	4,5
	4,5
	4,5

	Основное мероприятие 1.2
	Иные межбюджетные трансферты бюджетам муниципальных районов на организацию и осуществление мероприятий по территориальной обороне и гражданской обороне, защите населения и территории поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера в части проведения мероприятий 
	исполнитель основного мероприятия 1.2 Администрация Быстрогорского сельского поселения, (участник муниципальной программы)
	951
	0309
	0718900
07 1 00 89000


	540
	-
-
	4,4
-
	-

2,1
	-

4,4
	-

4,4
	-

4,4
	-

4,4

	Основное мероприятие 1.3
	Иные межбюджетные трансферты бюджетам муниципальных районов на организацию и осуществление мероприятий по территориальной обороне и гражданской обороне, защите населения и территории поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера в части содержания специалиста 
	исполнитель основного мероприятия 1.3 Администрация Быстрогорского сельского поселения, (участник муниципальной программы)
	951
	0309
	0718901
07 1 00 89010
	540
	-
-
	25,7

-
	-

26,1
	-

28,8
	-

28,8
	-

28,8
	-

28,8

	Основное мероприятие 1.4
	Иные межбюджетные трансферты бюджетам муниципальных районов на создание, содержание и организацию деятельности аварийно-спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований на территории поселения 
	исполнитель основного мероприятия 1.4 Администрация Быстрогорского сельского поселения, (участник муниципальной программы)
	951
	0309
	0718902
07 1 00 89020
	540
	-
-
	140,1

-
	-

151,0
	-

170,1
	-

170,1
	-

170,1
	-

170,1

	Подпрограмма 2
	«Обеспечение пожарной безопасности»
	Исполнитель подпрограммы 2 (соисполнитель муниципальной программы) Администрация Быстрогорского сельского поселения, всего
	951
	Х
	Х
	Х
	135,5
	16,4
	9,0
	3,0
	3,0
	3,0
	3,0

	
	
	в том числе:
	Х
	X  
	X   
	X   
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	участник 1 Администрация Быстрогорского сельского поселения подпрограммы 2 
	951
	0310
	Х
	Х
	2,2
	16,4
	9,0
	3,0
	3,0
	3,0
	3,0

	
	
	участник 2 МБУК «БСДК»  подпрограммы 2
	951
	0801
	Х
	Х
	133,3
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Основное мероприятие 2.1.
	 «Организация и проведение мероприятий, направленных на поддержание и обеспечение пожарной безопасности»
	исполнитель основного мероприятия 2.1 Администрация Быстрогорского сельского поселения, (участник муниципальной программы)
	951
	0310
	0712511

07 2 00 25110
	244
	2,2
	16,4
	-

9,0
	-

3,0
	-

3,0
	-

3,0
	-

3,0

	Основное мероприятие 2.2.
	«Расходы на организацию обеспечения пожарной безопасности в здании Быстрогорского сельского дома культуры»
	исполнитель основного мероприятия 2.2  МБУК «БСДК» ,  (участник муниципальной программы)
	951
	0801
	0722514
	612
	133,3
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Подпрограмма 3
	«Обеспечение безопасности людей на водных объектах»
	Исполнитель подпрограммы 3 (соисполнитель муниципальной программы) Администрация Быстрогорского сельского поселения, всего
	951
	0309
	Х
	Х
	0
	0
	3,0
	3,0
	3,0
	3,0
	3,0

	
	
	в том числе:
	Х
	X  
	X   
	X   
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	участник 1 Администрация Быстрогорского сельского поселения подпрограммы 3 
	951
	0309
	07 3 00 25300
	244
	0
	0
	3,0
	3,0
	3,0
	3,0
	3,0

	Основное мероприятие 3.1.
	 «Организация и проведение мероприятий, направленных на обеспечение безопасности людей на водных объектах»
	исполнитель основного мероприятия 3.1 Администрация Быстрогорского сельского поселения, (участник муниципальной программы)
	951
	0309
	07 3 00 25300
	244
	0
	0
	3,0
	3,0
	3,0
	3,0
	3,0


--------------------------------

<1>  До присвоения кода бюджетной классификации указываются реквизиты нормативного правового акта о выделении средств бюджета поселения  на реализацию основных мероприятий муниципальной  программы. Для муниципальных программ поселения, разрабатываемых в 2013 году – после принятия нормативно-правового акта о  бюджете поселения на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов.

<2>  Представленные расходы подлежат ежегодному уточнению при формировании бюджета на очередной финансовый год и плановый период.

<3>  Здесь и далее в строке «всего» указываются все необходимые расходы на реализацию муниципальной  программы (подпрограммы, основного мероприятия), учитывающие расходы, предусмотренные нормативными правовыми актами, в результате которых возникают расходные обязательства поселения.

<4>  Под обеспечением реализации муниципальной  программы понимается деятельность, не направленная на реализацию ведомственных   целевых программ, основных мероприятий подпрограмм.

Приложение № 2
к постановлению Администрации

Быстрогорского сельского поселения

от    10.12.2015 г. № 278
Расходы

областного бюджета, местного бюджета 

и внебюджетных источников на реализацию муниципальной  программы 

	Статус
	Наименование муниципальной программы,

подпрограммы муниципальной программы
	Ответственный исполнитель, соисполнители 
	Оценка расходов (тыс. руб.), годы

	
	
	
	2014
	2015
	2016
	2017
	2018
	2019
	2020

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	муниципальная  
программа        
	«Защита населения и территории  от чрезвычайных ситуаций, обеспечение пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах»
	всего                
	135,9
	191,1
	212,6
	204,3
	204,3
	204,3
	204,3

	
	
	областной бюджет  
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	местный бюджет
	135,9
	191,1
	212,6
	204,3
	204,3
	204,3
	204,3

	
	
	внебюджетные источники
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Подпрограмма 1
	«Защита населения от чрезвычайных ситуаций» 
	всего                
	0,4
	174,7
	200,6
	203,7
	203,7
	203,7
	203,7

	
	
	областной бюджет  
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	местный бюджет
	0,4
	174,7
	200,6
	203,7
	203,7
	203,7
	203,7

	
	
	внебюджетные источники
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Подпрограмма 2
	«Обеспечение пожарной безопасности» 
	всего                
	135,5
	16,4
	9,0
	3,0
	3,0
	3,0
	3,0

	
	
	областной бюджет  
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	местный бюджет
	135,5
	16,4
	9,0
	3,0
	3,0
	3,0
	3,0

	
	
	внебюджетные источники
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Подпрограмма 3
	«Обеспечение безопасности людей на водных объектах» 
	всего                
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	областной бюджет  
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	местный бюджет
	0
	0
	3,0
	3,0
	3,0
	3,0
	3,0

	
	
	внебюджетные источники
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0


--------------------------------

<1> Здесь и далее в таблице в содержании графы «областной бюджет», «местный бюджет» указываются данные в соответствии с расходами областного бюджета, местного бюджета (Таблица 6).

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

10  декабря  2015 г.                                №  279                      п. Быстрогорский                                       

В несении изменений в Постановление

Администрации Быстрогорского сельского

поселения от 05.11.2014г № 286 «Об утверждении 

Плана реализации муниципальной программы

 Быстрогорского сельского поселения

«Защита населения и территории 

от чрезвычайных ситуаций, обеспечение 
пожарной безопасности и безопасности 
людей на водных объектах » на 2015 год.
          В соответствии с Постановлением Администрации Быстрогорского сельского поселения от 16.08.2013 № 145 «Об утверждении Перечня муниципальных программ Быстрогорского сельского поселения», от 09.08.2013 № 143 «Об утверждении Порядка разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ Быстрогорского сельского поселения», Постановления Администрации Быстрогорского сельского поселения от 27.09.2013года №157 «Об утверждении муниципальной программы Быстрогорского сельского поселения «Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций, обеспечение пожарной безопасности  и безопасности людей на водных объектах», 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

            1.Внести изменения  в Постановление  Администрации Быстрогорского сельского поселения от 05.11.2014г № 286 «Об утверждении Плана реализации муниципальной программы Быстрогорского сельского поселения«Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций, обеспечение пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах » на 2015 год», изложив приложение к постановлению в новой редакции, согласно приложению  к настоящему постановлению.
2. Постановление  подлежит  опубликованию в установленном порядке   в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте Быстрогорского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

3. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой
Глава Быстрогорского

сельского поселения
       

                                      
   С.Н. Кутенко
приложение

к постановлению Администрации

Быстрогорского сельского поселения

от 10.12.2015 № 279 
План

реализации муниципальной  программы Быстрогорского сельского поселения
«Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций, обеспечение пожарной безопасности

и безопасности людей на водных объектах» на 2015 год

	№ п/п
	Наименование подпрограммы,

основного мероприятия,

мероприятия ведомственной программы, контрольного события программы
	Ответственный 
 исполнитель  
  (заместитель руководителя ОИВ/ФИО)
	Ожидаемый результат  (краткое описание)
	Срок    
реализации 
  (дата)
	Объем расходов

	
	
	
	
	
	всего
	областной
   бюджет
	местный бюджет
	внебюджетные
источники

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	9
	10

	1
	Подпрограмма 1 «Защита населения от чрезвычайных ситуаций»          
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	Снижение риска возникновение чрезвычайных ситуаций 
	Х
	174,7
	0
	174,7
	0

	1.1
	Основное  мероприятие        Организация и осуществление мероприятий по территориальной обороне и гражданской обороне, защите населения и территории поселения от чрезвычайных ситуаций Быстрогорского сельского поселения
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	повысить уровень защищенности населения и территорий от чрезвычайных ситуаций
	01.01.2015 по 31.12.2015
	4,5
	0
	4,5
	0

	1.1.1
	Мероприятие

Изготовление баннеров, плакатов, информационных материалов
	Начальник сектора организационно -правовой работы Администрации Быстрогорского сельского поселения
	Повышение уровня информирования граждан
	01.01.2015 по 31.12.2015
	3,0
	0
	3,0
	0

	1.1.2
	Мероприятие 

Приобретение батареек 
	Начальник сектора организационно -правовой работы Администрации Быстрогорского сельского поселения
	Повышение уровня информирования граждан
	01.01.2015 по 31.12.2015
	1,5
	0
	1,5
	0

	1.1.
	Контрольное событие программы
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	выполнение программных мероприятий
	31.12.2015г
	х
	х
	х
	х

	1.2.
	Основное  мероприятие        Иные межбюджетные трансферты бюджетам муниципальных районов на организацию и осуществление мероприятий по территориальной обороне и гражданской обороне, защите населения и территории поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера в части проведения мероприятий
	Администрация  Быстрогорского

сельского поселения
	Повысить уровень защищенности населения и территорий от чрезвычайных ситуаций
	01.01.2015 по 31.12.2015
	4,4
	0
	4,4
	0

	1.2.1
	Мероприятие

Передача осуществления части полномочий за счёт иных межбюджетных трансфертов, предоставляемых из бюджета Быстрогорского сельского поселения в бюджет Тацинского района на осуществление части полномочий по организации и осуществлению мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера (расходы на услуги в области обучения должностных лиц и специалистов ГОЧС)
	Начальник сектора организационно -правовой работы Администрации Быстрогорского сельского поселения
	Повысить уровень защищенности населения и территорий от чрезвычайных ситуаций
	01.01.2015 по 31.12.2015
	4,4
	0
	4,4
	0

	1.2.
	Контрольное событие программы
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	выполнение программных мероприятий
	31.12.2015г
	х
	х
	х
	х

	1.3.
	Основное  мероприятие        Иные межбюджетные трансферты бюджетам муниципальных районов на организацию и осуществление мероприятий по территориальной обороне и гражданской обороне, защите населения и территории поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера в части содержания специалиста
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	Повысить уровень защищенности населения и территорий от чрезвычайных ситуаций
	01.01.2015 по 31.12.2015
	25,7
	0
	25,7
	0

	1.3.1
	Мероприятие

Передача осуществления части полномочий за счёт иных межбюджетных трансфертов, предоставляемых из бюджета Быстрогорского сельского поселения в бюджет Тацинского района на осуществление части полномочий по организации и осуществлению мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера (расходы на содержанию специалиста по пожарной безопасности МКУ Тацинского района «Управление по делам ГО и ЧС»)
	Начальник сектора организационно -правовой работы Администрации Быстрогорского сельского поселения
	Повысить уровень защищенности населения и территорий от чрезвычайных ситуаций
	01.01.2015 по 31.12.2015
	25,7
	0
	25,7
	0

	1.3.
	Контрольное событие программы
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	выполнение программных мероприятий
	31.12.2015г
	х
	х
	х
	х

	1.4
	Основное  мероприятие        Иные межбюджетные трансферты бюджетам муниципальных районов на создание, содержание и организацию деятельности аварийно-спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований на территории поселения 
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	Повысить уровень защищенности населения и территорий от чрезвычайных ситуаций
	01.01.2015 по 31.12.2015
	140,1
	0
	140,1
	0

	1.4.1
	Мероприятие

Передача осуществления части полномочий за счёт иных межбюджетных трансфертов, предоставляемых из бюджета Быстрогорского сельского поселения в бюджет Тацинского района на осуществление части полномочий по созданию, содержанию и организации деятельности аварийно -спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований на территории поселения.
	Начальник сектора организационно -правовой работы Администрации Быстрогорского сельского поселения
	Повысить уровень защищенности населения и территорий от чрезвычайных ситуаций
	01.01.2015 по 31.12.2015
	140,1
	0
	140,1
	0

	1.4.
	Контрольное событие программы
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	выполнение программных мероприятий
	31.12.2015г
	х
	х
	х
	х

	2
	Подпрограмма 2

 «Обеспечение пожарной безопасности»
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	Снижение риска возникновения пожаров и смягчение возможных их последствий
	01.01.2015 по 31.12.2015
	16,4
	0
	16,4
	0

	2.1
	Основное мероприятие Организация и проведение мероприятий, направленных на поддержание и обеспечение пожарной безопасности
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	снизить риски пожаров и смягчать возможные их последствия
	01.01.2014 по 19.11.2015
	16,4
	0
	16,4
	0

	2.1.1
	Мероприятие

Приобретение огнетушителей.
	Начальник сектора организационно -правовой работы Администрации Быстрогорского сельского поселения
	Обеспечение первичных средств пожаротушения
	02.11.2015 по 19.11.2015
	13,5
	0
	13,5
	0

	2.1.2
	Мероприятие 

Приобретение противопожарного полотна для тушения горящей травы
	Начальник сектора организационно -правовой работы Администрации Быстрогорского сельского поселения
	снизить риски пожаров и смягчать возможные их последствия
	01.01.2015 по 31.12.2015
	0,7
	0
	0,7
	0

	2.1.3
	Мероприятие 

Проведение обязательного личного страхования добровольных пожарных
	Начальник сектора организационно -правовой работы Администрации Быстрогорского сельского поселения
	снизить риски пожаров и смягчать возможные их последствия
	1 квартал 2015 г.
	2,2
	0
	2,2
	0

	2.1
	Контрольное событие программы
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	выполнение программных мероприятий
	31.12.2015г
	х
	х
	х
	х

	3
	Подпрограмма 3

«Обеспечение безопасности людей на водных объектах»
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	Предотвращение происшествий на воде
	01.01.2015 по 31.12.2015
	0
	0
	0
	0

	3.1
	Основное мероприятие
Организация и проведение мероприятий, направленных на обеспечение безопасности людей на водных объектах
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	Предотвращение происшествий на воде и смягчение возможных последствий
	01.01.2015 по 31.12.2015
	0
	0
	0
	0

	3.1.1
	Мероприятие

Обеспечение эффективного предупреждения и ликвидации происшествий на водных объектах
	Начальник сектора организационно -правовой работы Администрации Быстрогорского сельского поселения
	Повышение уровня информирования граждан
	01.01.2015 по 31.12.2015
	0
	0
	0
	0

	3.1.
	Контрольное событие программы
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	выполнение программных мероприятий
	31.12.2015г
	х
	х
	х
	х

	
	Итого по муниципальной   
программе            
	
	
	X
	191,1
	-
	191,1
	-


--------------------------------

<*> Объем расходов приводится на очередной финансовый год.
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

10 декабря  2015 г.                                        №  280                        п. Быстрогорский

О внесении изменений в постановление

Администрации Быстрогорского сельского

поселения от 27 сентября  2013 г. № 162                              
«Об утверждении муниципальной программы

 Быстрогорского сельского поселения

"Развитие транспортной системы"

В соответствии с Постановлением Администрации Быстрогорского сельского поселения от 16.08.2013 № 145 «Об утверждении Перечня муниципальных программ Быстрогорского сельского поселения», от 09.08.2013 № 143 «Об утверждении Порядка разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ Быстрогорского сельского поселения»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести  в Приложение №1 к Постановлению Администрации Быстрогорского сельского поселения от 27.09.2013 года № 162 «Об утверждении  муниципальной программы  Быстрогорского  сельского поселения «Развитие транспортной системы» следующие изменения: 

1.1. подраздел «Ресурсное обеспечение муниципальной программы Быстрогорского сельского поселения» раздела «Паспорт муниципальной программы Быстрогорского сельского поселения «Развитие транспортной системы» изложить в редакции:

 «Ресурсное обеспечение 

муниципальной программы

Быстрогорского сельского

        поселения»                                 финансирование программных мероприятий 

осуществляется за счет средств местного бюджета в объемах, предусмотренных программой и утвержденных решением о бюджете Быстрогорского сельского поселения Тацинского района.

Общий объем финансирования Программы составляет 10989,1 тыс. рублей, в том числе:

2014 год –     1167,8 тыс.рублей;

2015 год –     1546,2 тыс. рублей;

2016 год –     1967,1 тыс. рублей;

2017 год –     1577,0 тыс. рублей;

2018 год –     1577,0 тыс. рублей;

2019 год –     1577,0 тыс. рублей;

2020 год –     1577,0 тыс. рублей. 

в том числе за счет средств областного бюджета – 958,8 тыс. рублей, из них:

2014 год –     958,8тыс. рублей;

2015 год –     0 тыс. рублей;

2016 год –     0 тыс. рублей;

2017 год –     0 тыс. рублей;

2018 год –     0 тыс. рублей;

2019 год –     0 тыс. рублей;

2020 год –     0 тыс. рублей. 

за счет средств местного бюджета  – 10030,3 тыс. рублей, из них:

2014 год –     209,0  тыс. рублей;

2015 год –     1546,2 тыс. рублей;

2016 год –     1967,1 тыс. рублей;

2017 год –     1577,0 тыс. рублей;

2018 год –     1577,0 тыс. рублей;

2019 год –     1577,0 тыс. рублей;

2020 год –     1577,0 тыс. рублей. 

Объем средств из внебюджетных источников составляет 0 тыс.рублей.»
1.2.  раздел 4 изложить в редакции: 

«Раздел 4. Информация по ресурсному обеспечению 

муниципальной программы

При реализации муниципальной программы предполагается привлечение финансирования из областного и местного  бюджета, средств дорожного фонда Быстрогорского сельского поселения. 

Ресурсное обеспечение реализации муниципальной программы за счет всех источников финансирования, планируемое с учетом ситуации в финансово-бюджетной сфере на областном и местном уровнях, высокой экономической и социальной важности проблем, а также возможностей ее реализации с учетом действующих расходных обязательств и необходимых дополнительных средств, подлежит ежегодному уточнению в рамках бюджетного цикла.

Общий объем финансирования Программы составляет  10989,1 тыс. рублей, в том числе по годам:

2014 год –     1167,8 тыс.рублей;

2015 год –     1546,2 тыс. рублей;

2016 год –     1967,1 тыс. рублей;

2017 год –     1577,0 тыс. рублей;

2018 год –     1577,0 тыс. рублей;

2019 год –     1577,0 тыс. рублей;

2020 год –     1577,0 тыс. рублей. 

в том числе за счет средств областного бюджета – 958,8 тыс. рублей, из них:

2014 год –     958,8тыс. рублей;

2015 год –     0 тыс. рублей;

2016 год –     0 тыс. рублей;

2017 год –     0 тыс. рублей;

2018 год –     0 тыс. рублей;

2019 год –     0 тыс. рублей;

2020 год –     0 тыс. рублей. 

за счет средств местного бюджета  – 10030,3 тыс. рублей, из них:

2014 год –     209,0  тыс. рублей;

2015 год –     1546,2 тыс. рублей;

2016 год –     1967,1 тыс. рублей;

2017 год –     1577,0 тыс. рублей;

2018 год –     1577,0 тыс. рублей;

2019 год –     1577,0 тыс. рублей;

2020 год –     1577,0 тыс. рублей. 

Объем средств из внебюджетных источников составляет 0 тыс.рублей 

Информация о расходах бюджета Быстрогорского сельского поселения Тацинского района на реализацию Программы представлена в приложении № 5 к муниципальной программе. 

Информация о расходах областного бюджета, федерального бюджета, местных бюджетов и внебюджетных источников на реализацию Программы представлена в приложении № 6 к муниципальной программе.»

1.3.  в разделе 7:

1.3.1. Строку «Ресурсное обеспечение подпрограммы» подраздела 7.1.изложить в редакции:

	«Ресурсное обеспечение подпрограммы
	Общий объем финансирования Подпрограммы составляет 

10989,1 тыс. рублей, в том числе по годам:

2014 год –     1167,8 тыс.рублей;

2015 год –     1546,2 тыс. рублей;

2016 год –     1967,1 тыс. рублей;

2017 год –     1577,0 тыс. рублей;

2018 год –     1577,0 тыс. рублей;

2019 год –     1577,0 тыс. рублей;

2020 год –     1577,0 тыс. рублей. 

в том числе за счет средств областного бюджета – 958,8 тыс. рублей, из них:

2014 год –     958,8тыс. рублей;

2015 год –     0 тыс. рублей;

2016 год –     0 тыс. рублей;

2017 год –     0 тыс. рублей;

2018 год –     0 тыс. рублей;

2019 год –     0 тыс. рублей;

2020 год –     0 тыс. рублей. 

за счет средств местного бюджета  – 10030,3 тыс. рублей, из них:

2014 год –     209,0  тыс. рублей;

2015 год –     1546,2 тыс. рублей;

2016 год –     1967,1 тыс. рублей;

2017 год –     1577,0 тыс. рублей;

2018 год –     1577,0 тыс. рублей;

2019 год –     1577,0 тыс. рублей;

2020 год –     1577,0 тыс. рублей. 

Объем средств из внебюджетных источников составляет 0 тыс.рублей.»




1.3.2.  Подраздел 7.5. изложить в новой редакции:

«7.5. Информация по ресурсному обеспечению подпрограммы     «Повышение безопасности дорожного движения  на территории Быстрогорского сельского поселения»

Финансирование мероприятий подпрограммы «Повышение безопасности дорожного движения на территории Быстрогорского сельского поселения» муниципальной программы предполагается за счёт  привлечения финансирования из областного и местного  бюджета, средств дорожного фонда Быстрогорского сельского поселения. 

В рамках реализации мероприятий подпрограммы «Повышение безопасности дорожного движения на территории Быстрогорского сельского поселения»  муниципальной программы, ресурсное обеспечение реализации подпрограммы за счет всех источников финансирования, планируемое с учетом ситуации в финансово-бюджетной сфере на областном и местном уровнях, высокой экономической и социальной важности проблем, а также возможностей ее реализации с учетом действующих расходных обязательств и необходимых дополнительных средств, подлежит ежегодному уточнению в рамках бюджетного цикла.

Общий объем финансирования Подпрограммы составляет  10989,1 тыс. рублей, в том числе по годам:

2014 год –     1167,8 тыс.рублей;

2015 год –     1546,2 тыс. рублей;

2016 год –     1967,1 тыс. рублей;

2017 год –     1577,0 тыс. рублей;

2018 год –     1577,0 тыс. рублей;

2019 год –     1577,0 тыс. рублей;

2020 год –     1577,0 тыс. рублей. 

в том числе за счет средств областного бюджета – 958,8 тыс. рублей, из них:

2014 год –     958,8тыс. рублей;

2015 год –     0 тыс. рублей;

2016 год –     0 тыс. рублей;

2017 год –     0 тыс. рублей;

2018 год –     0 тыс. рублей;

2019 год –     0 тыс. рублей;

2020 год –     0 тыс. рублей. 

за счет средств местного бюджета  – 10030,3 тыс. рублей, из них:

2014 год –     209,0  тыс. рублей;

2015 год –     1546,2 тыс. рублей;

2016 год –     1967,1 тыс. рублей;

2017 год –     1577,0 тыс. рублей;

2018 год –     1577,0 тыс. рублей;

2019 год –     1577,0 тыс. рублей;

2020 год –     1577,0 тыс. рублей. 

Объем средств из внебюджетных источников составляет 0 тыс.рублей.»
1.5. Приложение №5 к муниципальной программе Быстрогорского сельского поселения «Развитие транспортной системы» изложить в новой редакции согласно приложению №1 к настоящему постановлению.

1.6. Приложение №6 к муниципальной программе Быстрогорского сельского поселения «Развитие транспортной системы» изложить в новой редакции согласно приложению №2 к настоящему постановлению.

2. Постановление подлежит опубликованию в установленном порядке в периодическом  печатном издании муниципального образования «Быстрогорского сельского поселения» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте Быстрогорского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3.  Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

 Глава Быстрогорского 

сельского поселения

          

     

                    
С. Н. Кутенко
Приложение № 1

к постановлению Администрации

Быстрогорского сельского поселения

от    10.12.2015 г. № 280

Расходы бюджета поселения 

на реализацию муниципальной программы 

	Статус
	Наименование муниципальной программы, подпрограммы муниципальной программы,

основного мероприятия, мероприятия ведомственной целевой программы
	Ответственный исполнитель, соисполнители, участники
	Код бюджетной классификации <1>
	Расходы <2> (тыс. руб.), годы

	
	
	
	ГРБС
	РзПр
	ЦСР
	ВР
	2014
	2015
	2016
	2017
	2018
	2019
	2020

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	Муниципальная программа 
	«Развитие транспортной системы»
	всего <3>, 

в том числе: 
	X 
	X 
	X 
	X 
	1167,8
	1546,2
	1967,1
	1577,0
	1577,0
	1577,0
	1577,0

	
	
	ответственный исполнитель муниципальной программы Администрация Быстрогорского сельского поселения, всего
	951
	X 
	X 
	X 
	1167,8
	1546,2
	1967,1
	1577,0
	1577,0
	1577,0
	1577,0

	
	
	соисполнитель 1- отсутствует,  всего
	951
	X 
	X 
	X 
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	участник 1 Администрация Быстрогорского сельского поселения 
	951
	X 
	X 
	X 
	1167,8
	1546,2
	1967,1
	1577,0
	1577,0
	1577,0
	1577,0

	Подпрограмма 1 
	«Повышение безопасности дорожного движения на территории Быстрогорского сельского поселения»
	Исполнитель подпрограммы 1 (соисполнитель муниципальной программы) Администрация Быстрогорского сельского поселения всего,
	951
	X 
	X 
	X 
	1167,8
	1546,2
	1967,1
	1577,0
	1577,0
	1577,0
	1577,0

	
	
	в том числе:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	участник подпрограммы 1 Администрация Быстрогорского сельского поселения
	951
	X 
	X 
	X 
	1167,8
	1546,2
	1967,1
	1577,0
	1577,0
	1577,0
	1577,0

	Основное мероприятие 1.1.
	«расходы на ремонт и содержание автомобильных дорог общего пользования местного значения»
	исполнитель основного мероприятия 1.1(участник муниципальной программы) Администрация Быстрогорского сельского поселения
	951
	0409
	0417351

0412515

0412520

0410025200
	244
	458,8

24,2

-

-
	-

-

1546,2

-
	-

-

-

1967,1
	-

-

-

1577,0
	-

-

-

1577,0
	-

-

-

1577,0
	-

-

-

1577,0

	Основное мероприятие 1.2.
	«расходы на ремонт автомобильных дорог общего пользования местного значения»
	исполнитель основного мероприятия 1.2 (участник муниципальной программы) Администрация Быстрогорского сельского поселения Администрация Быстрогорского сельского поселения
	951
	0409
	0412516
	244
	130,0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Основное мероприятие 1.3.
	«расходы на обустройство автомобильных дорог общего пользования местного значения»
	исполнитель основного мероприятия 1.3 (участник муниципальной программы) Администрация Быстрогорского сельского поселения Администрация Быстрогорского сельского поселения
	951
	0409
	0412517
	244
	54,8
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Основное мероприятие 1.4.
	«Расходы на поощрение победителей Областного конкурса на звание «Лучшее поселение Ростовской области»
	исполнитель основного мероприятия 1.4 (участник муниципальной программы) Администрация Быстрогорского сельского поселения Администрация Быстрогорского сельского поселения
	951
	0409
	0417101
	244
	500,0
	0
	0
	0
	0
	0
	0


<1> До присвоения кода бюджетной классификации указываются реквизиты нормативного правового акта о выделении средств бюджета поселения на реализацию основных мероприятий муниципальной программы. Для муниципальных программ поселения, разрабатываемых в 2013 году – после принятия нормативно-правового акта о бюджете поселения  на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов.

<2> Представленные расходы подлежат ежегодному уточнению при формировании бюджета на очередной финансовый год и плановый период.

<3> Здесь и далее в строке «всего» указываются все необходимые расходы на реализацию муниципальной программы (подпрограммы, основного мероприятия), учитывающие расходы, предусмотренные нормативными правовыми актами, в результате которых возникают расходные обязательства поселения.

<4> Под обеспечением реализации муниципальной программы понимается деятельность, не направленная на реализацию ведомственных целевых программ, основных мероприятий подпрограмм

 Приложение № 2

к постановлению Администрации

Быстрогорского сельского поселения

от    10.12.2015 г. № 280

Расходы

областного бюджета,  местного бюджета 

и внебюджетных источников на реализацию муниципальной программы 

                                         Быстрогорского сельского поселения «Развитие транспортной системы»
	Статус
	Наименование муниципальной программы,

подпрограммы муниципальной программы
	Ответственный исполнитель, соисполнители 
	Оценка расходов (тыс. руб.), годы

	
	
	
	2014
	2015
	2016
	2017
	2018
	2019
	2020

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	Муниципальная  программа 
	«Развитие транспортной системы»
	всего 
	1167,8
	1546,2
	1967,1
	1577,0
	1577,0
	1577,0
	1577,0

	
	
	областной бюджет 
	958,8
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	местный бюджет
	209,0
	1546,2
	1967,1
	1577,0
	1577,0
	1577,0
	1577,0

	
	
	внебюджетные источники
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Подпрограмма


	«Повышение безопасности дорожного движения на территории Быстрогорского сельского поселения»
	всего 
	1167,8
	1546,2
	1967,1
	1577,0
	1577,0
	1577,0
	1577,0

	
	
	областной бюджет 
	958,8
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	местный бюджет
	209,0
	1546,2
	1967,1
	1577,0
	1577,0
	1577,0
	1577,0

	
	
	внебюджетные источники
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

10  декабря  2015 г.                             № 281                                   п. Быстрогорский

О внесении изменений в Постановление 

Администрации Быстрогорского сельского

поселения от 05.11.2014г №288

 «Об утверждении Плана реализации

 муниципальной программы

 Быстрогорского сельского поселения

«Развитие транспортной системы» на 2015 год.
В соответствии с Постановлением Администрации Быстрогорского сельского поселения от 16.08.2013 № 145 «Об утверждении Перечня муниципальных программ Быстрогорского сельского поселения», от 09.08.2013 № 143 «Об утверждении Порядка разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ Быстрогорского сельского поселения», Постановления Администрации Быстрогорского сельского поселения от 27.09.2013года №162 «Об утверждении муниципальной программы Быстрогорского сельского поселения «Развитие транспортной системы»», 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменения в постановление Администрации Быстрогорского сельского поселения от 05.11.2014г №288 «Об утверждении Плана реализации муниципальной программы Быстрогорского сельского поселения  «Развитие транспортной системы» на 2015 год, изложив приложение к постановлению в новой редакции, согласно приложению  к настоящему постановлению.

2. Постановление  подлежит  опубликованию в установленном порядке   в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте Быстрогорского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

3. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой

Глава Быстрогорского

сельского поселения
       

                                      
   С.Н. Кутенко
Приложение 

к постановлению Администрации 

Быстрогорского сельского поселения 

от  10.12.2015г. №281 

План

реализации муниципальной  программы Быстрогорского сельского поселения «Развитие транспортной системы» на 2015 год

	№ п/п
	Наименование подпрограммы,

основного мероприятия,

мероприятия ведомственной целевой программы, контрольного события программы
	Ответственный 
 исполнитель  
  (заместитель руководителя ОИВ/ФИО)
	Ожидаемый результат  (краткое описание)
	Срок    
реализации 
  (дата)
	Объем расходов

	
	
	
	
	
	всего
	областной
   бюджет
	местный бюджет
	внебюджетные
источники

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	9
	10

	1
	Подпрограмма 1 «Повышение безопасности дорожного движения на территории Быстрогорского сельского поселения»
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	развитая транспортная система, обеспечивающая стабильное развитие Быстрогорского сельского поселения; сокращение роста количества ДТП, в том  числе    с участием пешеходов, улучшение транспортного   обслуживания населения; уменьшение    правонарушений участниками     дорожного  движения; повышение эффективности и безопасности функционирования автомобильных дорог общего пользования местного значения и создания благоприятных условий проживания жителей поселения
	с 01.01.2015г. по 31.12.2015г
	1546,2
	-
	1546,2
	-

	1.1
	Основное  мероприятие

«расходы на ремонт и содержание автомобильных дорог общего пользования местного значения»
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	Ремонт и содержание сети автомо​бильных дорог  в соответствии с нормативными требованиями. Повышение эффективности и безопасности функционирования автомобильных дорог общего пользования местного значения и создания благоприятных условий проживания жителей поселения
	с 01.01.2015г. по 31.12.2015г.
	1546,2
	-
	1546,2
	-

	1.1.1
	Мероприятие механизированная снегоочистка, расчистка автомобильных дорог от снежных заносов, борьба с зимней скользкостью, уборка снежных валов с обочин Быстрогорского сельского поселения, Тацинского района, Ростовской области  
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н
	повышение эффективности и безопасности функционирования автомобильных дорог общего пользования местного значения и создания благоприятных условий проживания жителей поселения
	с 01.01.2015г. по 30.01.2015г..

с 01.11.2015г. по 31.12.2015г.
	173,4
	-
	173,4
	-

	1.1.2.
	Мероприятие    

распределение противогололедных материалов на автомобильных дорогах общего пользования местного значения Быстрогорского сельского поселения Тацинского района Ростовской области  
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н
	повышение эффективности и безопасности функционирования автомобильных дорог общего пользования местного значения и создания благоприятных условий проживания жителей поселения
	с 01.01.2015г. по 02.02.2015г


	108,8
	-
	108,8
	-

	1.1.3.
	Мероприятие восстановление поперечного профиля и ровности проезжей части автомобильных дорог с щебеночным, гравийным или грунтовым покрытием без добавления новых материалов; профилировка грунтовых дорог; восстановление поперечного профиля и ровности проезжей части гравийных и щебеночных покрытий с добавлением щебня, гравия или других материалов с расходом до 300 м3 на 1 километр п. Быстрогорский, Тацинского района, Ростовской области.
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н
	повышение эффективности и безопасности функционирования автомобильных дорог общего пользования местного значения и создания благоприятных условий проживания жителей поселения
	с 01.03.2015г. по 25.05.2015г.;

16.12.2015г.
	314,3
	-
	314,3
	-

	1.1.4.
	Мероприятие 

скашивание травы на обочинах, откосах, разделительной полосе, полосе отвода и в подмостовой зоне, вырубка деревьев и кустарника с уборкой и утилизацией порубочных остатков; ликвидация нежелательной растительности химическим способом п. Быстрогорский, Тацинский район, Ростовская обл. 
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н
	повышение эффективности и безопасности функционирования автомобильных дорог общего пользования местного значения и создания благоприятных условий проживания жителей поселения
	с 01.03.2015г. по 01.06.2015г.
	597,0
	-
	597,0
	-

	1.1.5.
	Мероприятие 

Приобретение и установка дорожных знаков 
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н
	повышение эффективности и безопасности функционирования автомобильных дорог общего пользования местного значения и создания благоприятных условий проживания жителей поселения
	с 01.01.2015г. по 31.12.2015г.
	65,2
	-
	65,2
	-

	1.1.6.
	Мероприятие 

установка световозвращающих элементов типа КД-3 на пешеходном переходе по ул.Волгодонская п.Быстрогорский Тацинского района Ростовской области  
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н
	повышение эффективности и безопасности функционирования автомобильных дорог общего пользования местного значения и создания благоприятных условий проживания жителей поселения
	с 03.08.2015г. по 05.08.2015г.


	21,9
	-
	21,9
	-

	1.1.7.
	Мероприятие 

нанесение дорожной разметки на автомобильной дороге п. Быстрогорский, ул. Волгодонская
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н
	повышение эффективности и безопасности функционирования автомобильных дорог общего пользования местного значения и создания благоприятных условий проживания жителей поселения
	с 16.07.2015г. по 05.08.2015г.


	27,3
	-
	27,3
	-

	1.1.8.
	Мероприятие 

Устройство ИДН волнообразного типа на автомобильной дороге п. Быстрогорский, ул. Волгодонская
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н
	повышение эффективности и безопасности функционирования автомобильных дорог общего пользования местного значения и создания благоприятных условий проживания жителей поселения
	с 15.07.2015г. по 05.08.2015г
	79,3
	-
	79,3
	-

	1.1.9.
	Мероприятие  

проведение кадастровых работ в связи с постановкой на государственный кадастровый учет сооружений автомобильных дорог п. Быстрогорский
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н
	Повышение эффективности и безопасности функционирования автомобильных дорог общего пользования местного значения
	с 18.08.2015г. по 15.10.2015г
	159,0
	-
	159,0
	-

	1.1
	Контрольное событие программы
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	выполнение программных мероприятий
	31.12.2015г
	х
	х
	х
	х

	
	Итого по муниципальной   
программе            
	
	
	X
	1546,2
	-
	1546,2
	-


--------------------------------<*> Объем расходов приводится на очередной финансовый год.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

2 декабря  2015 г.                               №   282                          п. Быстрогорский                                         
   Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Согласование проектов внешнего благоустройства и элементов внешнего благоустройства, в том числе проектов декоративной подсветки фасадов зданий и сооружений, памятников, малых архитектурных форм»
   
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», со статьей 12 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг, Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»,  

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Согласование проектов внешнего благоустройства и элементов внешнего благоустройства, в том числе проектов декоративной подсветки фасадов зданий и сооружений, памятников, малых архитектурных форм» согласно приложению.
         2.  Настоящее постановление подлежит опубликованию в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение».
          3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

      Глава Быстрогорского


      сельского поселения



                           С. Н. Кутенко
Приложение 

               к постановлению Администрации   Быстрогорского сельского поселения 
от 02.12.2015  № 282
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги
«Согласование проектов внешнего благоустройства и элементов внешнего благоустройства, в том числе проектов декоративной подсветки фасадов зданий и сооружений, памятников, малых архитектурных форм»
35. Общие положения

1.1.  Предмет регулирования.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее - Регламент) «Согласование проектов внешнего благоустройства и элементов внешнего благоустройства, в том числе проектов декоративной подсветки фасадов зданий и сооружений, памятников, малых архитектурных форм» определяет сроки и последовательность действий (административных процедур)  при осуществлении услуги. 
1.2.  Круг получателей муниципальной услуги.

Получателями муниципальной услуги «Согласование проектов внешнего благоустройства и элементов внешнего благоустройства, в том числе декоративной подсветки фасадов зданий и сооружений, памятников, малых архитектурных форм» являются граждане Российской Федерации (физические лица), юридические лица и индивидуальные предприниматели, обратившиеся с письменным заявлением, поданным лично или через законного представителя (далее – заявители).

От имени юридических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информация  о  муниципальной услуге  предоставляется непосредственно в помещениях Администрации Быстрогорского сельского поселения (далее - Администрация) или МАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ), а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники, посредством размещения на Интернет-ресурсах органов и организаций, участвующих в процессе оказания муниципальных услуг, в средствах массовой информации, посредством издания информационных материалов.

Сведения о месте нахождения Администрации Быстрогорского сельского поселения: Ростовская обл., Тацинский район, п. Быстрогорский, ул. Волгодонская, 9,  тел.: 8 (863 97) 3-31-13 , 8 (863 97) 3-31-73
С графиком (режимом) работы можно ознакомиться  на официальном сайте Администрации Тацинского  района в разделе «сельские поселения».

Сведения о месте нахождения МФЦ: Ростовская обл., Тацинский  район, ст.Тацинская, пл. Борцов Революции 38, тел. 8 (863 97) 3-20-00.

Официальный сайт МФЦ: ttp://tatsinskiy.mfc61.ru/         
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении заявителя, включая обращение по электронной почте, по номерам телефонов для справок, размещается на Интернет-сайте, информационных стендах, в СМИ. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

Информирование заявителей осуществляется должностными лицами Администрации, сотрудниками МФЦ.

Информирование заявителей по электронной почте должно осуществляться не позднее десяти дней с момента получения сообщения. Письменные обращения    заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг рассматриваются должностным лицом Администрации, сотрудниками МФЦ, с учетом времени подготовки ответа заявителю, в срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо подразделения подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании подразделения, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.

На информационных стендах содержится следующая информация:

- график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-сайта и электронной почты;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

 - образцы заполнения заявлений заявителем.

На Интернет-сайте, а также на Портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области содержится следующая информация: 

- схема проезда, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты;

- процедура предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

36. Стандарт предоставления муниципальной услуги

 2.1.  Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги - «Согласование проектов внешнего благоустройства и элементов внешнего благоустройства, в том числе проектов декоративной подсветки фасадов зданий и сооружений, памятников, малых архитектурных форм».

2.2.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу «Согласование проектов внешнего благоустройства и элементов внешнего благоустройства, в том числе проектов декоративной подсветки фасадов зданий и сооружений, памятников, малых архитектурных форм» предоставляет Администрация.

В предоставлении муниципальной услуги могут быть задействованы также следующие органы и организации (далее - органы и организации, участвующие в процессе оказания муниципальной услуги):
- МФЦ
Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации.
2.3. Помещения, в которых предоставляется  муниципальная услуга, места ожидания и приема заявителей, места размещения и оформления визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления услуги должны обеспечивать для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями:

-условия для беспрепятственного доступа в помещения здания администрации и предоставляемым в них услугам;

-возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по помещениям   администрации, входа  и выхода из них;

-возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в администрацию, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

-надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

-дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

2.4. Показателями доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий для инвалидов являются:

-сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещениях администрации;

-допуск в помещения администрации сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

-допуск в помещения администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;

-оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.
2.5. Описание результата предоставления услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является :

- выдача согласованных проектов внешнего благоустройства и элементов внешнего благоустройства, в том числе декоративной подсветки фасадов зданий и сооружений, памятников, малых архитектурных форм;

- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней со дня регистрации заявления.

          Максимальный срок выдачи или направления заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, не должен превышать 3 рабочих дня со дня подготовки данных документов.

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:

 - Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168 от 30.07.2010);

        - Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ; 

        -
Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

        - Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

         - Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите   инвалидов в Российской Федерации;

         - Устав муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение»;

          - иные нормативно правовые акты Российской Федерации, Ростовской области, Тацинского района и муниципального образования «Быстрогорское  сельское поселение».
2.8. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.8.1. В целях получения муниципальной услуги заявитель обращается с заявлением о согласовании проектов внешнего благоустройства и элементов внешнего благоустройства, в том числе декоративной подсветки фасадов зданий и сооружений, памятников, малых архитектурных форм (далее – заявление) в Администрацию Быстрогорского сельского поселения непосредственно либо через МАУ МФЦ Тацинского района.

Заявление оформляется на имя Главы Администрации Быстрогорского сельского поселения и должно содержать:

сведения о заявителе (Ф.И.О., регистрационный адрес, контактный телефон – для физических лиц; наименование организации, юридический и фактический адрес, контактный телефон – для юридических лиц);

адрес здания, земельного участка по которому необходимо согласовать проектные решения;

опись прилагаемых к заявлению документов;

согласие заявителя на обработку его персональных данных, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оформленное в соответствии с положениями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (для физических лиц).

Шаблон и образец заявления представлены в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

2.8.2. К заявлению прилагаются следующие документы:

1. Документ, удостоверяющий  личность заявителя или представителя заявителя:

1.1. Паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации (для граждан Российской Федерации);

1.2. Временное удостоверение личности (для граждан Российской Федерации);

1.3. Паспорт гражданина иностранного государства, легализованный на территории Российской Федерации (для иностранных граждан);

1.4. Разрешение на временное проживание (для лиц без гражданства);

1.5. Вид на жительство (для лиц без гражданства); 

1.6. Удостоверение беженца в Российской Федерации (для беженцев);

1.7. Свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории Российской Федерации по существу (для беженцев);

1.8.Свидетельство о рождении (для лиц, не достигших возраста 14 лет);

1.9.Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации.

2. Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя:

2.1. Для представителей физического лица:

- доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя;

- свидетельство о рождении;

- свидетельство об усыновлении;

- акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя;

2.2. Для представителей юридического лица: 

- доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя;

- определение арбитражного суда о введении внешнего управления и назначении внешнего управляющего (для организации, в отношении которой введена процедура внешнего управления).

3. Проект внешнего благоустройства и элементов внешнего благоустройства или проект подсветки фасадов зданий и сооружений, памятников, малых архитектурных форм.

4. Документ, подтверждающий право собственности, владения, пользования на объект недвижимого имущества (за исключением многоквартирных домов):

4.1. Регистрационное удостоверение, выданное уполномоченным органом;

4.2. Договор купли-продажи;

4.3. Договор дарения;

4.4.Договор мены;

4.5. Решение суда;

4.6. Свидетельство о праве на наследство по закону;

4.7. Свидетельство о праве на наследство по завещанию;

4.8. Договор ренты (пожизненного содержания с иждивением).

Если право на жилое помещение зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, то сведения о содержании правоустанавливающих документов находятся в распоряжении Росреестра. В случае непредставления документа лично заявителем Администрация Быстрогорксого сельского поселения (либо МАУ МФЦ Тацинского района) запрашивает выписку из ЕГРП по каналам межведомственного взаимодействия. В случае отсутствия регистрации права в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, заявитель самостоятельно представляет правоустанавливающие документы на жилое помещение либо выполняет работы по оформлению прав на жилое помещение.

2.8.3. В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг.

Должностное лицо, уполномоченное на предоставление муниципальной услуги не вправе требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области и правовыми актами Зерноградского района находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе.

2.9.  Основания для отказа в приёме документов.

 Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является:

1) ненадлежащее оформление заявления (несоответствие заявления требованиям, установленным пунктом 2.8.1 настоящего Административного регламента);

2) обращение за получением муниципальной услуги неправомочного лица;

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано в суд в порядке, предусмотренном гл. 25 Гражданского процессуального кодекса РФ или гл. 24 Арбитражного процессуального кодекса РФ.

2.10.   Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

1)  отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.8.2 настоящего Административного регламента;

2)  проектное решение не соответствует нормативным требованиям, а также архитектурно-эстетическим нормам проектирования, площадь выбранного земельного участка не соответствует площади, необходимой для размещения объекта в соответствии с нормами градостроительного проектирования, противопожарных норм;

3) несоответствия проектирования градостроительным регламентам, утвержденной документации по планировке территории.

    2.11.  Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют 

2.12.  Порядок взимания платы за предоставление муниципальной услуги.

Услуга предоставляется бесплатно. 
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди.

Максимальный срок ожидания в очереди составляет 15 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в Администрации в день поступления запроса.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Помещения для предоставления муниципальной услуги преимущественно должны размещаться на нижних этажах зданий или в отдельно стоящих зданиях. На прилегающей территории оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.

Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями.

Места получения информации оборудуются информационными стендами, стульями и столами.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов). Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Критериями доступности и качества оказания муниципальной услуги являются:

удовлетворенность заявителей качеством услуги;

доступность услуги;

доступность информации;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам муниципальной услуги.

Основными требованиями к качеству предоставления муниципальной услуги являются:

а) достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

б) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

в) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги.

Приём заявителя и выдачу документов заявителю осуществляет должностное лицо Администрации или МФЦ. 

Время приёма документов не может превышать 30 минут.

2.17. Часы приема заявителей сотрудниками Администрации Быстрогорского сельского поселения:

Понедельник, вторник, четверг с 8.00 до 12.00, с 13.00 до 16.00,

Среда, пятница – не приёмные дни,

  Суббота, воскресенье – выходные дни

Часы приема заявителей сотрудниками центрального офиса МФЦ:

Понедельник, вторник с 9.00 до 17.00, среда с 9.00 до 19.00,

четверг с 9.00 до 17.00, пятница с 9.00 до 17.00

Суббота с 9.00 до 15.00, без перерыва,

  Воскресенье – выходной

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Для получения Муниципальной услуги заинтересованное лицо направляет в Администрацию Быстрогорского  сельского поселения заявление на имя Главы Быстрогорского сельского поселения, о согласовании проектов декоративной подсветки фасадов зданий и сооружений, памятников, малых архитектурных форм с приложением необходимых документов, указанных в пункте 5 настоящего регламента.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги составляется заявителем в произвольной форме.

3.2.  Специалист проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, наличие всех необходимых документов, предусмотренных пунктом 2.8. настоящего Регламента, сличает оригиналы документов с копиями.

Специалист осуществляет проверку представленных документов: 

1) на наличие необходимых документов согласно указанному перечню (пункт 5 настоящего Регламента); 

2) на соответствие приложенных к заявлению документов действующему законодательству Российской Федерации.

По результатам проверки принимается решение о предоставлении муниципальной услуги. При наличии оснований для отказа, установленных пунктом 2.10. настоящего Регламента, принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Письменное уведомление об отказе в предоставлении услуги готовится сотрудником Администрации Быстрогорского сельского поселения и должно содержать основания отказа с указанием возможностей их устранения. Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалован заявителем в судебном порядке.

Общий срок исполнения муниципальной услуги (срок рассмотрении поступившего заявления и документов согласования проектов, либо письменного мотивированного отказа в согласовании проекта) не должен превышать 30 календарных дней со дня подачи заявления.

3.3. Согласование проекта декоративной подсветки фасадов зданий и сооружений, памятников, малых архитектурных форм.

В случае соответствия представленных документов всем требованиям, установленным настоящим Регламентом, Администрация согласовывает проект декоративной подсветки фасадов зданий и сооружений, памятников, малых архитектурных форм.

Согласованный проект декоративной подсветки фасадов зданий и сооружений,    памятников, малых архитектурных форм выдается заявителю.

   Время исполнения проекта декоративной подсветки фасадов зданий и сооружений, памятников, малых архитектурных форм не должно превышать 5 месяцев со дня его согласования у главного архитектора.

3.4. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 1 к настоящему Регламенту.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой Быстрогорского сельского поселения  (далее - Глава).

4.2. Глава планирует работу по организации и проведению мероприятий, определяет должностные обязанности сотрудников, осуществляет контроль за их исполнением, принимает меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению подчиненных, несет персональную ответственность за соблюдение законности.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения должностных лиц территориальных органов.

4.4. В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. Проверка соответствия полноты и качества предоставления муниципальной услуги предъявляемым требованиям осуществляется на основании нормативных правовых актов Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также её должностных лиц.

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

30) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.4. Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в электронном виде, путем обращения на электронную почту Администрации:  sp38394@donpac.ru или официальный интернет-сайт Администрации  Тацинского района в разделе « сельские поселения».

Приложение № 1

блок-схема

предоставления МУНИЦИПАЛЬНОЙ услуги

«Согласование проекта декоративной подсветки фасадов зданий и сооружений, памятников, малых архитектурных форм»









Приложение

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Согласование проектов декоративной

подсветки фасадов зданий и сооружений,

памятников, малых архитектурных форм»






  В Администрацию Быстрогорского сельского поселения 






  от _________________________________________________








(Ф.И.О. лица, или наименование заявителя)

______________________________________________________________






  (данные документа, удостоверяющего личность обратившегося лица)






  Представитель:






  ____________________________________________________








(Ф.И.О. или наименование представителя)






  ____________________________________________________






  ____________________________________________________






  ____________________________________________________






  ____________________________________________________






   (данные документа, подтверждающего полномочия представителя)






  Адрес:






  ____________________________________________________






  ____________________________________________________






  Телефон: ___________________________________________

Заявление


Прошу согласовать проект декоративной подсветки фасада здания (сооружения, памятника, малых архитектурных форм) расположенного по адресу ________________________

__________________________________________________________________________________.

(адрес объекта)

Приложение: проект декоративной подсветки фасада здания (сооружения, памятника, малых архитектурных форм) на _______л.

_________________


__________________

_______________________


(дата)




(подпись)


       (расшифровка подписи)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

10  декабря  2015г.                                   № 284                               п. Быстрогорский

 О внесении изменений в Постановление 

 от 27.09.2013г. № 163 «Об утверждении 

 муниципальной программы  Быстрогорского 

 сельского поселения «Благоустройство территории» 
В соответствии с Постановлением Администрации Быстрогорского сельского поселения от 16.08.2013 № 145 «Об утверждении Перечня муниципальных программ Быстрогорского сельского поселения», от 09.08.2013 № 143 «Об утверждении Порядка разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ Быстрогорского сельского поселения»,

 П О С Т А Н О В Л Я Ю :

          1.  Внести  в Приложение №1 к Постановлению Администрации Быстрогорского сельского поселения от 27.09.2013 года № 163 «Об утверждении  муниципальной программы  Быстрогорского  сельского поселения «Благоустройство территории» следующие изменения: 

1.1. подраздел «Ресурсное обеспечение муниципальной программы Быстрогорского сельского поселения» раздела «Паспорт муниципальной программы Быстрогорского сельского поселения «Благоустройство территории» изложить в редакции:

 «Ресурсное обеспечение 

муниципальной программы
Быстрогорского сельского

        поселения»                                 финансирование программных мероприятий 

осуществляется за счет средств местного бюджета в объемах, предусмотренных программой и утвержденных решением о бюджете Быстрогорского сельского поселения Тацинского района.

Общий объем финансирования Программы составляет 18241,8 тыс. рублей, в том числе:

2014 год –    4258,8 тыс.рублей;

2015 год –    7406,9 тыс. рублей;

2016 год –    2533,8 тыс. рублей;

2017 год –     766,9 тыс.рублей;

2018 год –    1091,8 тыс.рублей;

2019 год –    1091,8 тыс.рублей;

2020 год –    1091,8 тыс.рублей. 

Объем средств федерального бюджета –0 тыс. рублей;

Объем средств областного бюджета 4062,0 тыс. рублей, из них:

2014 год –    2567,0 тыс.рублей;

2015 год –    1495,0 тыс. рублей;

2016 год –    0 тыс. рублей;

2017 год –    0 тыс.рублей;

2018 год –    0 тыс.рублей;

2019 год –    0 тыс.рублей;

2020 год –    0 тыс.рублей. 

Объем средств местного бюджета составляет –14179,8 тыс. рублей, из них:

2014 год –    1691,8 тыс.рублей;

2015 год –    5911,9 тыс. рублей;

2016 год –    2533,8 тыс. рублей;

2017 год –    766,9 тыс.рублей;

2018 год –    1091,8 тыс.рублей;

2019 год –    1091,8 тыс.рублей;

2020 год –    1091,8 тыс.рублей. 

Объем средств из внебюджетных источников составляет 0 тыс.рублей.»

1.2. раздел 4 изложить в редакции:

«РАЗДЕЛ 4

ИНФОРМАЦИЯ ПО РЕСУРСНОМУ ОБЕСПЕЧЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ 

       Общий объем финансирования Программы составляет 18241,8 тыс.рублей, в том числе:

2014 год –    4258,8 тыс.рублей;

2015 год –    7406,9 тыс. рублей;

2016 год –    2533,8 тыс. рублей;

2017 год –      766,9 тыс.рублей;

2018 год –    1091,8 тыс.рублей;

2019 год –    1091,8 тыс.рублей;

2020 год –    1091,8 тыс.рублей. 

На реализацию мероприятий программы из федерального бюджета –0 тыс. рублей, из областного бюджета 4062,0 тыс. рублей; из местного бюджета –14179,8 тыс. рублей, из внебюджетных источников – 0 тыс. рублей. 

Информация о расходах бюджета Быстрогорского сельского поселения Тацинского района на реализацию Программы представлена в приложении № 4 к муниципальной программе. 

Информация о расходах областного бюджета, федерального бюджета, местных бюджетов и внебюджетных источников на реализацию Программы представлена в приложении № 5 к муниципальной программе.»

1.3. .  в разделе 7:

1.3.1. Строку «Ресурсное обеспечение подпрограммы» подраздела 7.1.изложить в редакции:

	«Ресурсное обеспечение подпрограммы
	Общий объем финансирования Подпрограммы составляет 18241,8 тыс. рублей, в том числе:

2014 год –    4258,8 тыс.рублей;

2015 год –    7406,9 тыс. рублей;

2016 год –    2533,8 тыс. рублей;

2017 год –     766,9 тыс.рублей;

2018 год –    1091,8 тыс.рублей;

2019 год –    1091,8 тыс.рублей;

2020 год –    1091,8 тыс.рублей. 

Объем средств федерального бюджета –0 тыс. рублей;

Объем средств областного бюджета 4062,0 тыс. рублей, из них:

2014 год –    2567,0 тыс.рублей;

2015 год –    1495,0 тыс. рублей;

2016 год –    0 тыс. рублей;

2017 год –    0 тыс.рублей;

2018 год –    0 тыс.рублей;

2019 год –    0 тыс.рублей;

2020 год –    0 тыс.рублей. 

Объем средств местного бюджета составляет –14179,8 тыс. рублей, из них:

2014 год –    1691,8 тыс.рублей;

2015 год –    5911,9 тыс. рублей;

2016 год –    2533,8 тыс. рублей;

2017 год –    766,9 тыс.рублей;

2018 год –    1091,8 тыс.рублей;

2019 год –    1091,8 тыс.рублей;

2020 год –    1091,8 тыс.рублей. 

Объем средств из внебюджетных источников составляет 0 тыс.рублей.»




1.3.2. Подраздел 7.5. изложить в новой редакции:

«7.5. Информация по ресурсному обеспечению подпрограммы
«Содержание территории Быстрогорского сельского поселения» муниципальной программы Быстрогорского сельского поселения «Благоустройство территории»
Общий объем финансирования подпрограммы составляет 18596,4 тыс.рублей, в том числе:

2014 год –    4258,8 тыс.рублей;

2015 год –    7406,9 тыс. рублей;

2016 год –    2533,8 тыс. рублей;

2017 год –      766,9 тыс.рублей;

2018 год –    1091,8 тыс.рублей;

2019 год –    1091,8 тыс.рублей;

2020 год –    1091,8 тыс.рублей. 

На реализацию мероприятий подпрограммы из федерального бюджета –0 тыс. рублей, из областного бюджета 4062,0 тыс. рублей; из местного бюджета –14179,8 тыс. рублей, из внебюджетных источников – 0 тыс. рублей.

Информация о расходах бюджета Быстрогорского сельского поселения Тацинского района на реализацию подпрограммы представлена в приложении № 5 к муниципальной программе.» 

1.7. Приложение №4 к муниципальной программе Быстрогорского сельского поселения «Благоустройство территории» изложить в новой редакции согласно приложению №1 к настоящему постановлению.

1.8. Приложение №5 к муниципальной программе Быстрогорского сельского поселения «Благоустройство территории» изложить в новой редакции согласно приложению №2 к настоящему постановлению.
2. Постановление подлежит опубликованию в установленном порядке в периодическом  печатном издании муниципального образования «Быстрогорского сельского поселения» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте Быстрогорского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3.  Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

Глава Быстрогорского 

сельского поселения

          

     

                    
С. Н. Кутенко
Приложение № 1

к постановлению Администрации

Быстрогорского сельского поселения

от    10.12.2015 г. №284

Расходы бюджета поселения 

на реализацию муниципальной программы 

	Статус
	Наименование муниципальной программы, подпрограммы муниципальной программы,

основного мероприятия, мероприятия ведомственной целевой программы
	Ответственный исполнитель, соисполнители, участники
	Код бюджетной классификации <1>
	Расходы <2> (тыс. руб.), годы

	
	
	
	ГРБС
	РзПр
	ЦСР
	ВР
	2014
	2015
	2016
	2017
	2018
	2019
	2020

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	Муниципальная программа 
	«Благоустройство территории»
	всего <3>, 

в том числе: 
	X 
	X 
	X 
	X 
	4258,8
	7406,9
	2533,8
	766,9
	1091,8
	1091,8
	1091,8

	
	
	ответственный исполнитель муниципальной программы Администрация Быстрогорского сельского поселения, всего
	951
	X 
	X 
	X 
	4258,8
	7406,9
	2533,8
	766,9
	1091,8
	1091,8
	1091,8

	
	
	соисполнитель 1- отсутствует,  всего
	951
	X 
	X 
	X 
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	участник 1 Администрация Быстрогорского сельского поселения, всего 
	951
	X 
	X 
	X 
	4258,8
	7406,9
	2533,8
	766,9
	1091,8
	1091,8
	1091,8

	Подпрограмма 1
	«Содержание территории Быстрогорского сельского поселения»
	Исполнитель подпрограммы 1 (соисполнитель муниципальной программы) Администрация Быстрогорского сельского поселения, всего
	951
	X 
	X 
	X 
	4258,8
	7406,9
	2533,8
	766,9
	1091,8
	1091,8
	1091,8

	
	
	в том числе:
	951
	X 
	X 
	X 
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	участник 1 Администрация Быстрогорского сельского поселения подпрограммы 1 
	951
	X 
	X 
	X 
	4258,8
	7406,9
	2533,8


	766,9
	1091,8
	1091,8
	1091,8

	Основное мероприятие 1.1.
	 «Мероприятия по освещению улиц»
	исполнитель основного мероприятия 1.1 Администрация Быстрогорского сельского поселения, (участник муниципальной программы)
	951
	0503
	0512503
	244
	334,9
	508,8
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	
	951
	0503
	051 00 25030
	244
	-
	-
	1232,4
	620,4
	945,3
	945,3
	945,3

	
	
	
	951
	0503
	0512503
	414
	0
	207,8
	0
	0
	0
	0
	0

	Основное мероприятие 1.2.
	 «Мероприятия по озеленению территории»
	исполнитель основного мероприятия 1.2 Администрация Быстрогорского сельского поселения (участник муниципальной программы)
	951
	0503
	0512504
	244
	258,1
	183,5
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	
	951
	0503
	051 00 25040
	244
	-
	-
	184,4
	50,0
	50,0
	50,0
	50,0

	Основное мероприятие 1.3.
	«Мероприятия по прочему благоустройству и содержанию территории»
	исполнитель основного мероприятия 1.3 Администрация Быстрогорского сельского поселения (участник муниципальной программы)
	951
	0503
	0512505
	244
	1062,6
	3953,0
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	
	951
	0503
	051 00 25050
	244
	-
	-
	1108,5
	88,0
	88,0
	88,0
	88,0

	
	
	
	951
	0503
	0512505
	414
	0
	542,3
	0
	0
	0
	0
	0

	Основное мероприятие 1.4.
	«Проведение аккарицидных обработок на  территории Быстрогорского сельского поселения»
	исполнитель основного мероприятия 1.4 Администрация Быстрогорского сельского поселения (участник муниципальной программы)
	951

951
	0309

0503
	0512506

0512506
	244

244
	36,2
	-

33,6
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	
	951
	0503
	051 00 25060
	244
	-
	-
	8,5
	8,5
	8,5
	8,5
	8,5

	Основное мероприятие 1.5.
	Основное мероприятие

«Расходы на поощрение победителей Областного конкурса на звание «Лучшее поселение Ростовской области»

	исполнитель основного мероприятия 1.5 Администрация Быстрогорского сельского поселения (участник муниципальной программы)
	951

951
	0309

0503
	0517101

0517101


	244

244
	700,0

1867,0
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Основное мероприятие 1.6.
	Основное мероприятие «Мероприятия по обрезке и удалению аварийных деревьев в п. Быстрогорский за счет средств  на поощрение победителей Областного конкурса на звание «Лучшее поселение Ростовской области»
	исполнитель основного мероприятия 1.6 Администрация Быстрогорского сельского поселения (участник муниципальной программы)
	951


	0309


	0512515
	244


	-
	554,4
	-
	-
	-
	-
	-

	Основное мероприятие 1.7.
	Основное мероприятие «Мероприятия по прочему благоустройству и содержанию территории п. Быстрогорский за счет средств  на поощрение победителей Областного конкурса на звание «Лучшее поселение Ростовской области»
	исполнитель основного мероприятия 1.7 Администрация Быстрогорского сельского поселения (участник муниципальной программы)
	951
	0503
	0512516
	244


	-
	940,6
	-
	-
	-
	-
	-

	Основное мероприятие 1.8.
	Основное мероприятие «Мероприятия по обрезке и удалению аварийных деревьев в п. Быстрогорский»
	исполнитель основного мероприятия 1.8 Администрация Быстрогорского сельского поселения (участник муниципальной программы)
	951


	0309


	0512526
	244


	-
	482,9
	-
	-
	-
	-
	-


<1> До присвоения кода бюджетной классификации указываются реквизиты нормативного правового акта о выделении средств бюджета поселения на реализацию основных мероприятий муниципальной программы. Для муниципальных программ поселения, разрабатываемых в 2013 году – после принятия нормативно-правового акта о бюджете поселения  на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов.

<2> Представленные расходы подлежат ежегодному уточнению при формировании бюджета на очередной финансовый год и плановый период.

<3> Здесь и далее в строке «всего» указываются все необходимые расходы на реализацию муниципальной программы (подпрограммы, основного мероприятия), учитывающие расходы, предусмотренные нормативными правовыми актами, в результате которых возникают расходные обязательства поселения.

<4> Под обеспечением реализации государственной программы понимается деятельность, не направленная на реализацию ведомственных целевых программ, основных мероприятий подпрограмм

Приложение № 2

к постановлению Администрации

Быстрогорского сельского поселения

от    10.12.2015 г. № 284

Расходы

областного бюджета,  местного бюджета 

и внебюджетных источников на реализацию муниципальной программы 

	Статус
	Наименование муниципальной программы,

подпрограммы муниципальной программы
	Ответственный исполнитель, соисполнители 
	Оценка расходов (тыс. руб.), годы

	
	
	
	2014
	2015
	2016
	2017
	2018
	2019
	2020

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	Муниципальная  программа 
	«Благоустройство территории»
	всего 
	4258,8
	7406,9
	2533,8
	766,9
	1091,8
	1091,8
	1091,8

	
	
	областной бюджет 
	2567,0
	1495,0
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	местный бюджет
	1691,8
	5911,9
	2533,8
	766,9
	1091,8
	1091,8
	1091,8

	
	
	внебюджетные источники
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Подпрограмма 1 
	«Содержание территории Быстрогорского сельского поселения»
	всего 
	4258,8
	7406,9
	2533,8
	766,9
	1091,8
	1091,8
	1091,8

	
	
	областной бюджет 
	2567,0
	1495,0
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	местный бюджет
	1691,8
	5911,9
	2533,8
	766,9
	1091,8
	1091,8
	1091,8

	
	
	внебюджетные источники
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

10  декабря  2015 г.                            № 285                         п. Быстрогорский

 О внесении изменений в Постановление 

Администрации Быстрогорского сельского

поселения от 05.11.2014г №282 

«Об утверждении Плана реализации

 муниципальной программы

 Быстрогорского сельского поселения

«Благоустройство территории»  на 2015 год»

В соответствии с Постановлением Администрации Быстрогорского сельского поселения от 16.08.2013 № 145 «Об утверждении Перечня муниципальных программ Быстрогорского сельского поселения», от 09.08.2013 № 143 «Об утверждении Порядка разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ Быстрогорского сельского поселения», Постановления Администрации Быстрогорского сельского поселения от 27.09.2013года №163 «Об утверждении муниципальной программы Быстрогорского сельского поселения «Благоустройство территории»», 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести изменения в постановление Администрации Быстрогорского сельского поселения от 05.11.2014г №282 «Об утверждении Плана реализации муниципальной программы Быстрогорского сельского поселения  «Благоустройство территории» на 2015 год» изложив приложение к постановлению в новой редакции, согласно приложению  к настоящему постановлению.

2. Постановление  подлежит  опубликованию в установленном порядке   в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте Быстрогорского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

3. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой

Глава Быстрогорского

сельского поселения
       

                                      
   С.Н. Кутенко
Приложение 

                                                                                                                   к постановлению Администрации 

Быстрогорского сельского поселения 

от 10.12.2015 №285 

План

реализации муниципальной  программы Быстрогорского сельского поселения «Благоустройство территории» на 2015 год

	№ п/п
	Наименование подпрограммы,

основного мероприятия,

мероприятия ведомственной целевой программы, контрольного события программы
	Ответственный 
 исполнитель  
  (заместитель руководителя ОИВ/ФИО)
	Ожидаемый результат  (краткое описание)
	Срок    
реализации 
  (дата)
	Объем расходов

	
	
	
	
	
	всего
	областной
   бюджет
	местный бюджет
	внебюджетные
источники

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	9
	10

	1
	Подпрограмма1 «Содержание территории Быстрогорского сельского поселения»
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	комфортное проживание на территории, развитие инфраструктуры для  отдыха детей и взрослого населения,  улучшение уровня и качества жизни населения
	х
	7406,9
	1495,0
	5911,9
	-

	1.1.
	Основное  мероприятие

«Мероприятия по освещению улиц»   
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	улучшение уровня и качества жизни населения
	с 01.01.2015г. по 31.12.2015г.
	716,6
	-
	716,6
	-

	1.1.1
	Мероприятие 

Освоение лимитов уличного освещения
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н.
	комфортное проживание на территории
	с 01.01.2015г. по 31.12.2015г.
	208,6
	-
	208,6
	-

	1.1.2
	Мероприятие 

Содержание, ТО и текущий ремонт сетей наружного освещения
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н.
	комфортное проживание на территории
	с 01.05.2015г. по 31.12.2015г.
	300,2
	-
	300,2


	-

	1.1.3
	Мероприятие 

устройство сети наружного освещения по адресу: Ростовская область, Тацинский район, п. Быстрогорский,  примерно 20 м на север от ул. Волгодонская, д.5
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н.
	комфортное проживание на территории
	с 01.05.2015г. по 31.12.2015г.
	207,8
	-
	207,8
	-

	1.1.
	Контрольное событие программы
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	выполнение программных мероприятий
	31.12.2015г
	х
	х
	х
	х

	1.2.
	Основное  мероприятие

«Мероприятия по озеленению территории»   
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	увеличение уровня озеленения территории поселения ; создание комфортной дружественной среды жизнедеятельности населения в поселке Быстрогорский
	с 01.01.2015г. по 30.09.2015г.
	183,5
	-
	183,5
	-

	1.2.1.
	Мероприятие 

выкашивание травы по ул. Волгодонская,  Железнодорожная, Санаторная, Школьная, Набережная, Новая, Щебеночная, Космонавтов, пер. Торговый                                 п. Быстрогорский
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н.
	соблюдение санитарных норм и правил по содержанию территории
	с 01.06.2015г. по 30.06.2015г.
	29,1
	-
	29,1
	-

	1.2.2.
	Мероприятие 

работы по содержанию многолетних насаждений по  ул. Волгодонская, пер.Торговый в  п. Быстрогорский  Тацинского района,   Ростовской области
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н.
	соблюдение санитарных норм и правил по содержанию территории
	с 21.04.2015г. по 20.05.2015г.
	21,9
	-
	21,9
	-

	1.2.3.
	Мероприятие 

приобретение цветов
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н.
	соблюдение санитарных норм и правил по содержанию территории
	с 22.05.2015г. по 28.05.2015г.
	98,1
	-
	98,1
	-

	1.2.4.
	Мероприятие

 приобретение воды для полива клумб
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н.
	соблюдение санитарных норм и правил по содержанию территории
	с 16.06.2015г. по 30.09.2015г.
	34,4
	-
	34,4
	-

	1.2.
	Контрольное событие программы
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	выполнение программных мероприятий
	30.09.2015г
	х
	х
	х
	х

	1.3.
	Основное  мероприятие

«Мероприятия по прочему благоустройству и содержанию территории»   
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	увеличение количества мест массового отдыха;

создание комфортной дружественной среды жизнедеятельности населения в поселке Быстрогорский;

-развитие инфраструктуры для  отдыха детей и взрослого населения.
	с 01.01.2015г. по 31.12.2015г.
	4495,3
	-
	4495,3
	-

	1.3.1.
	Мероприятие

сбор и вывоз ТБО по улицам п. Быстрогорский, Тацинский район, Ростовская область
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н.
	соблюдение санитарных норм и правил по содержанию территории
	с 06.03.2015г. по 23.07.2015г.; с 23.11.2015г по 01.12.2015г.


	497,6
	-
	497,6
	-

	1.3.2.
	Мероприятие 

содержание детских игровых площадок п. Быстрогорский, Тацинский район, Ростовская область;
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н.
	соблюдение санитарных норм и правил по содержанию территории; создание комфортной дружественной среды жизнедеятельности населения в поселке Быстрогорский
	с 18.03.2015г. по 27.03.2015г.
	99,5
	-
	99,5
	-

	1.3.3.
	Мероприятие 

Приобретение секций ограждения; установка секций ограждения 
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н.
	соблюдение санитарных норм и правил по содержанию территории; 
	с 16.04.2015г. по 30.06.2015г.
	779,2
	-
	779,2
	-

	1.3.4.
	Мероприятие 

содержание кладбищ и прилегающей к ним территории п. Быстрогорский  ул. Погудина, ул. Зеленая
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н.
	соблюдение санитарных норм и правил по содержанию территории
	с 10.03.2015г. по 07.04.2015г.
	250,8
	-
	250,8
	-

	1.3.5
	Мероприятие

арендная плата за земельный участок, расположенный п. Жирнов, примерно 2,5 км по направлению на север от ул.Мичурина,1,кад.номер 61:38:0600008:1447
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н.
	соблюдение санитарных норм и правил по содержанию территории
	01.01.2015г. по 31.12.2015 г.
	1,4
	-
	1,4
	-

	1.3.6
	Мероприятие

Очистка и содержание временного складирования ТБО и мусора на земельном участке местоположение: Ростовская область, Тацинский район, примерно 2,5 км по направлению на север от ул. Мичурина,1 п. Жирнов; работы по очистке и содержанию временного складирования ТБО и мусора, местоположение: Ростовская область, Тацинский район примерно в 70 км по направлению на запад от п.Быстрогорский ул.Зеленая,53
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н.
	соблюдение санитарных норм и правил по содержанию территории
	с 20.02.2015г. по 31.12.2015г. с 16.11.2015г. по 07.12.2015г.
	397,3
	-
	397,3
	-

	1.3.7
	Мероприятие

благоустройство и  содержание улиц в  п. Быстрогорский  Тацинского района,   Ростовской области
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н.
	соблюдение санитарных норм и правил по содержанию территории
	с 01.04.2015г. по 30.10.2015г.; 
	267,7
	-
	267,7
	-

	1.3.8
	Мероприятие

работы по содержанию зоны отдыха (пляж) по ул. Набережная, п. Быстрогорский (вывоз мусора)
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н.
	соблюдение санитарных норм и правил по содержанию территории
	с 19.03.2015г. по 15.06.2015г.
	99,3
	-
	99,3
	-

	1.3.9
	Мероприятие

работы по текущему ремонту бетонного парапета по ул. Набережная,2в в п. Быстрогорский –зона отдыха (пляж)
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н.
	соблюдение санитарных норм и правил по содержанию территории
	с 20.03.2015г. по 15.06.2015г.
	99,8
	-
	99,8
	-

	1.3.10
	Мероприятие 

пошив флагов –элементов благоустройства
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н.
	соблюдение санитарных норм и правил по содержанию территории
	с 21.04.2015г. по 28.04.2015г.; с 17.12.2015г. по 24.12.2015г.
	34,6
	-
	34,6
	-

	1.3.11
	Мероприятие приобретение насоса для фонтана КМ-45-30
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н
	создание комфортной дружественной среды жизнедеятельности населения в поселке Быстрогорский
	с 05.05.2015г. по 06.05.2015г.
	21,2
	-
	21,2
	-

	1.3.12
	Мероприятие 

приобретение садово- парковой мебели (вазы, урны, скамьи)
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н
	соблюдение санитарных норм и правил по содержанию территории
	с 05.06.2015г. по 11.06.2015г.;

16.09.2015г.;

19.10.2015г.;

с 16.11.2015г. по 16.12.2015г.
	414,3
	-
	414,3
	-

	1.3.13
	Мероприятие 

изготовление и монтаж световой вывески
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н
	создание комфортной дружественной среды жизнедеятельности населения в поселке Быстрогорский
	с 19.06.2015г. по 03.07.2015г
	100,0
	-
	100,0
	-

	1.3.14
	Мероприятие 

изготовление баннеров, табличек по благоустройству
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н
	создание комфортной дружественной среды жизнедеятельности населения в поселке Быстрогорский
	с 10.07.2015г. по 16.07.2015г;

24.12.2015г.
	26,1
	-
	26,1
	-

	1.3.15
	Мероприятие 

приобретение, монтаж и установка детских площадок по ул. Волгодонская, ул. Социалистическая, Космонавтов
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н
	создание комфортной дружественной среды жизнедеятельности населения в поселке Быстрогорский
	с 16.07.2015г. по 30.07.2015;

с 29.10.2015г. по 13.11.2015; с 10.12.2015г. по

17.12.2015г.
	217,7
	-
	217,7
	-

	1.3.16
	Мероприятие

 устройство бордюров для клумб примерно 20 м на север от ул.Волгодонская, д.5
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н
	создание комфортной дружественной среды жизнедеятельности населения в поселке Быстрогорский
	 с 18.08.2015г. по 03.09.2015г.
	34,4
	-
	34,4
	-

	1.3.17
	Мероприятие 

текущий ремонт бордюров  примерно 20 м на север от ул.Волгодонская, д.5 (штукатурка)
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н
	создание комфортной дружественной среды жизнедеятельности населения в поселке Быстрогорский
	с 18.08.2015г. по 11.09.2015г.
	189,1
	-
	189,1
	-

	1.3.18
	Мероприятие

 устройство площадок под садово-парковыефигуры сказочных героев: "Леопольд", "Старушка Шапокляк", "Доктор Айболит", "Лошадка с телегой",  "Почтальон Печкин", "Кот в сапогах"", "Красная Шапочка" и "Серый волк", "Чебурашка", "Дядя Федор", "Домовенок Кузя", "Крокодил Гена", Фонтан "Девушка с рогом изобилия",  "Фонтан на четырех чашах" и устройство дорожек к Фонтану "Девушка с рогом изобилия", "Фонтану на четырех чашах","Лиса с Колобком", "Ну,погоди", "Степашка", "Пират"и "Винни пух", "Шарик", "Мальвина и Пьеро", "Буратино" по адресу: Ростовская область, Тацинский район, п.Быстрогорский, примерно 20 м на север от ул.Волгодонская, д.5
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н
	создание комфортной дружественной среды жизнедеятельности населения в поселке Быстрогорский
	с 18.08.2015г. по 15.09.2015г.
	299,9
	-
	299,9
	-

	1.3.19.
	Мероприятие

приобретение и установка указателей с наименованиями улиц
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н
	создание комфортной дружественной среды жизнедеятельности населения в поселке Быстрогорский
	с 23.11.2015г. по 16.12.2015г.
	176,2
	-
	176,2
	-

	1.3.20.
	Мероприятие

устройство тротуара в парковой зоне по ул.Волгодонская,19
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н
	создание комфортной дружественной среды жизнедеятельности населения в поселке Быстрогорский
	с 01.12.2015г. по 07.12.2015г.
	18,2
	-
	18,2
	-

	1.3.21.
	Мероприятие

работы по обвалованию места временного складирования ТБО и мусора местонахождение: Ростовская обл., Тацинский район примерно в 70 м по направлению на запад от п. Быстрогорский, ул.  Зеленая,53, в 100 м. на юг от  ул. Щебеночная,13, в 10 м. на восток от ул. Железнодорожная,12
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н
	соблюдение санитарных норм и правил по содержанию территории
	с 01.12.2015г. по 10.12.2015г.
	82,5
	-
	82,5
	-

	1.3.22.
	Мероприятие

устройство лестничного марша примерно в 50-ти метрах на юг от ул. Ленина,1а.
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н
	создание комфортной дружественной среды жизнедеятельности населения в поселке Быстрогорский
	с 08.12.2015г. по 18.12.2015г.
	189,9
	-
	189,9
	-

	1.3.23.
	Мероприятие

приобретение и установка праздничной иллюминации на элементы благоустройства в п. Быстрогорский, ул. Волгодонская, пер. Торговый.
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н
	создание комфортной дружественной среды жизнедеятельности населения в поселке Быстрогорский


	с 16.12.2015 по 25.12.2015
	198,6
	-
	198,6
	-

	1.3.
	Контрольное событие программы
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	выполнение программных мероприятий
	25.12.2015г
	х
	х
	Х
	х

	1.4.
	Основное мероприятие Мероприятия по проведению аккарицидных обработок на территории Быстрогорского сельского поселения  
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	соблюдение санитарных норм и правил по содержанию территории
	с 18.03.2015г. по 10.06.2015г.
	33,6
	-
	33,6
	-

	1.4.1
	Мероприятие 

проведение аккарицидных обработок  на территории Быстрогорского сельского поселения: кладбище п.Быстрогорский, ул. Зеленая, ул. Погудина 
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н.
	соблюдение санитарных норм и правил по содержанию территории
	с 18.03.2015г. по 03.04.2015г.
	8,5
	-
	8,5
	-

	1.4.2
	Мероприятие 

проведение аккарицидных обработок  на территории Быстрогорского сельского поселения: многолетние насаждения, зона отдыха (пляж), детские площадки, прилегающая территория к пруду №1,2 балочный
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н.
	соблюдение санитарных норм и правил по содержанию территории
	с 18.05.2015г. по 10.06.2015г
	25,1
	-
	25,1
	-

	1.4.
	Контрольное событие программы
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	выполнение программных мероприятий
	03.04.2015г

10.06.2015г.
	х
	х
	х
	х

	1.5
	Основное мероприятие

Мероприятия по обрезке и удалению аварийных деревьев в п. Быстрогорский за счет средств  на поощрение победителей Областного конкурса на звание «Лучшее поселение Ростовской области»
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н.
	увеличение количества мест массового отдыха;

создание комфортной дружественной среды жизнедеятельности населения в поселке Быстрогорский;

-развитие инфраструктуры для  отдыха детей и взрослого населения.
	с 01.04.2015г. по 03.11.2015г.
	554,4
	554,4
	-
	-

	1.5.1
	Мероприятие 

Обрезка и удаление аварийных деревьев в п. Быстрогорский
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н.
	соблюдение санитарных норм и правил по содержанию территории
	с 01.04.2015г. по 03.11.2015г.
	554,4
	554,4
	-
	-

	1.5.
	Контрольное событие программы
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н.
	выполнение программных мероприятий
	03.11.2015г.
	х
	х
	х
	х

	1.6
	Основное мероприятие

Мероприятия по прочему благоустройству и содержанию территории п. Быстрогорский за счет средств  на поощрение победителей Областного конкурса на звание «Лучшее поселение Ростовской области»

	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н.
	увеличение количества мест массового отдыха;

создание комфортной дружественной среды жизнедеятельности населения в поселке Быстрогорский;

-развитие инфраструктуры для  отдыха детей и взрослого населения.
	с 01.04.2015г. по 14.07.2015г.
	940,6
	940,6
	-
	-

	1.6.1
	Мероприятие 

благоустройство территории п. Быстрогорский: разбивка цветочных клумб по ул. Волгодонская
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н.
	
	10.04.2015 по 16.04.2015г.
	80,5
	80,5
	-
	-

	1.6.2
	Мероприятие 

посадка саженцев роз по ул. Волгодонская, п. Быстрогорский
	
	
	16.04.2015 по 20.04.2015г.
	25,5
	25,5
	-
	-

	1.6.3
	Мероприятие

приобретение детских игровых комплексов, детского игрового оборудования, парковой мебели, садово - парковых светильников
	
	
	17.04.2015 по 30.06.2015г
	657,1
	657,1
	-
	-

	1.6.4
	Мероприятие

Приобретение роз чайно- гибридных 
	
	
	10.04.2015 по 15.04.2015г.
	78,0
	78,0
	-
	-

	1.6.5
	Мероприятие  

Приобретение скамьи парковой
	
	
	с 10.07.2015 по 14.07.2015г.
	99,5
	99,5
	-
	-

	1.6.
	Контрольное событие программы
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	выполнение программных мероприятий
	14.07.2015г.
	х
	х
	х
	х

	1.7
	Основное мероприятие

Мероприятия по обрезке и удалению аварийных деревьев в п. Быстрогорский 
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н.
	увеличение количества мест массового отдыха;

создание комфортной дружественной среды жизнедеятельности населения в поселке Быстрогорский;

-развитие инфраструктуры для  отдыха детей и взрослого населения.
	с 01.10.2015г. по 25.12.2015г.
	482,9
	-
	482,9
	-

	1.7.1
	Мероприятие 

Обрезка и удаление аварийных деревьев в п. Быстрогорский
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н.
	соблюдение санитарных норм и правил по содержанию территории
	с 01.10.2015г. по 25.12.2015г.
	482,9
	-
	482,9
	-

	1.7.
	Контрольное событие программы
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н.
	выполнение программных мероприятий
	25.12.2015г.
	х
	х
	х
	х

	
	Итого по муниципальной   
программе            
	
	
	X
	4706,9
	1495,0
	5911,9
	-


--------------------------------
<*> Объем расходов приводится на очередной финансовый год.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

10 декабря  2015 г.                                    №  286                             п. Быстрогорский

О внесении изменений в постановление

Администрации Быстрогорского сельского

поселения от  27 сентября  2013 г. № 161

«Об утверждении муниципальной программы

 Быстрогорского сельского поселения

 «Обеспечение качественными жилищно-коммунальными
 услугами  населения Быстрогорского сельского поселения»

В соответствии с Постановлением Администрации Быстрогорского сельского поселения от 16.08.2013 № 145 «Об утверждении Перечня муниципальных программ Быстрогорского сельского поселения», от 09.08.2013 № 143 «Об утверждении Порядка разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ Быстрогорского сельского поселения»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в Приложение №1 к постановлению Администрации Быстрогорского сельского поселения от 27 сентября  2013 г. № 161 «Об утверждении муниципальной программы Быстрогорского сельского поселения  «Обеспечение качественными жилищно-коммунальными услугами  населения Быстрогорского сельского поселения» следующие изменения:

1.1. подраздел «Ресурсное обеспечение муниципальной программы Быстрогорского сельского поселения» раздела «Паспорт муниципальной программы Быстрогорского сельского поселения «Обеспечение качественными жилищно-коммунальными услугами  населения Быстрогорского сельского поселения»изложить в редакции:

 «Ресурсное обеспечение 

муниципальной программы

Быстрогорского сельского

        поселения»                                 финансирование программных мероприятий 

осуществляется за счет средств местного бюджета в объемах, предусмотренных программой и утвержденных решением о бюджете Быстрогорского сельского поселения Тацинского района.

Общий объем финансирования Программы составляет 1958,3 тыс. рублей, в том числе:

2014 год –  492,8  тыс. рублей;

2015 год –  734,2  тыс. рублей;

2016 год –  544,9 тыс. рублей;

2017 год –  46,6 тыс. рублей;

2018 год –  46,6 тыс. рублей;

2019 год –  46,6 тыс. рублей;

2020 год –  46,6 тыс. рублей.

 Объем средств федерального бюджета –0 тыс. рублей;

Объем средств областного бюджета 173,0 тыс. рублей, в том числе:

2014 год –  173,0тыс. рублей;

2015 год –  0  тыс. рублей;

2016 год –  0 тыс. рублей;

2017 год –  0 тыс. рублей;

2018 год –  0 тыс. рублей;

2019 год –  0 тыс. рублей;

2020 год –  0 тыс. рублей.

Объем средств местного бюджета составляет – 1785,3 тыс. рублей, из них:

2014 год –  319,8  тыс. рублей;

2015 год –  734,2  тыс. рублей;

2016 год –  544,9 тыс. рублей;

2017 год –  46,6 тыс. рублей;

2018 год –  46,6 тыс. рублей;

2019 год –  46,6 тыс. рублей;

2020 год –  46,6 тыс. рублей.

Объем средств из внебюджетных источников составляет 0 тыс.рублей.»
1.2.  раздел 4 изложить в редакции: 

«Раздел 4. Информация по ресурсному обеспечению

муниципальной программы
Источниками финансирования программы являются средства местного бюджета, при необходимости - федерального, областного бюджетов.

Общий объем финансового обеспечения реализации программы в 2014 - 2020 годах составляет  1958,3 тыс. рублей за счет всех источников финансирования, в том числе:

2014 год –  492,8  тыс. рублей;

2015 год –  734,2  тыс. рублей;

2016 год –  544,9 тыс. рублей;

2017 год –  46,6 тыс. рублей;

2018 год –  46,6 тыс. рублей;

2019 год –  46,6 тыс. рублей;

2020 год –  46,6 тыс. рублей.

за счет средств федерального бюджета - 0,0 тыс. рублей;

за счет средств областного бюджета – 173,0 тыс. рублей, в том числе:

2014 год –  173,0тыс. рублей;

2015 год –  0  тыс. рублей;

2016 год –  0 тыс. рублей;

2017 год –  0 тыс. рублей;

2018 год –  0 тыс. рублей;

2019 год –  0 тыс. рублей;

2020 год –  0 тыс. рублей.

за счет средств местных бюджетов – 1785,3 тыс. рублей из них:

2014 год –  319,8  тыс. рублей;

2015 год –  734,2  тыс. рублей;

2016 год –  544,9 тыс. рублей;

2017 год –  46,6 тыс. рублей;

2018 год –  46,6 тыс. рублей;

2019 год –  46,6 тыс. рублей;

                                                   2020 год –  46,6 тыс. рублей.
за счет внебюджетных источников – 0 тыс.рублей.
Объем финансирования программы подлежит ежегодному уточнению.

Средства областного бюджета будут привлекаться в рамках Государственной программы Ростовской области «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Ростовской области». Объемы финансирования из областного бюджета подлежит уточнению по итогам торгов.

          Объем ежегодных расходов, связанных с финансовым обеспечением программы за счет местного бюджета, устанавливается решением Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения о бюджете Быстрогорского сельского поселения Тацинского района на очередной финансовый год. Расходы бюджета поселения на реализацию муниципальной программы приведены в приложении 5
          Средства местного бюджета, предусмотренные на софинансирование расходов по объектам и направлениям за счет субсидий областного бюджета, отражаются в программе в объеме не ниже установленного Правительством Ростовской области уровня софинансирования. Расходы областного бюджета,  местного бюджета и внебюджетных источников на реализацию муниципальной программы в приложении 6.

Распределение бюджетных ассигнований между мероприятиями осуществляется с учетом целей и задач программы.»

1.3.  в разделе 7:

1.3.1. Строку «Ресурсное обеспечение подпрограммы» подраздела 7.1.изложить в редакции:

	«Ресурсное обеспечение подпрограммы
	Общий объем финансирования Подпрограммы составляет 

1786,5 тыс. рублей, в том числе:

2014 год – 474,2  тыс.рублей;

2015 год – 701,8  тыс. рублей;

2016 год – 522,1  тыс. рублей;

2017 год – 22,1  тыс.рублей;

2018 год – 22,1  тыс.рублей;

2019 год – 22,1  тыс.рублей;

2020 год – 22,1  тыс.рублей.

Объем средств федерального бюджета –0 тыс. рублей;

Объем средств областного бюджета 173,0 тыс. рублей, из них:

2014 год –  173,0 тыс.рублей;

2015 год –  0 тыс. рублей;

2016 год –  0 тыс. рублей;

2017 год –  0 тыс.рублей;

2018 год –  0 тыс.рублей;

2019 год –  0 тыс.рублей;

2020 год – 0 тыс.рублей;

Объем средств местного бюджета составляет – 1613,5 тыс. рублей, в том числе:

2014 год – 301,2  тыс.рублей;

2015 год – 701,8  тыс. рублей;

2016 год – 522,1  тыс. рублей;

2017 год – 22,1  тыс.рублей;

2018 год – 22,1  тыс.рублей;

2019 год – 22,1  тыс.рублей;

2020 год – 22,1  тыс.рублей.

Объем средств из внебюджетных источников составляет 0 тыс.рублей.»




1.3.2. Подраздел 7.5. изложить в новой редакции:

«Раздел 7.5. Информация по ресурсному обеспечению подпрограммы     «Развитие коммунальной инфраструктуры  поселения»
Финансирование программных мероприятий осуществляется за счет средств местного бюджета в объемах, предусмотренных подпрограммой и утвержденных решением о бюджете Быстрогорского сельского поселения Тацинского района.

     Общий объем финансирования подпрограммы составляет  1786,5 тыс. рублей, в том числе:

2014 год – 474,2  тыс.рублей;

2015 год – 701,8  тыс. рублей;

2016 год – 522,1  тыс. рублей;

2017 год – 22,1  тыс.рублей;

2018 год – 22,1  тыс.рублей;

2019 год – 22,1  тыс.рублей;

2020 год – 22,1  тыс.рублей.

Объем средств федерального бюджета –0 тыс. рублей;

Объем средств областного бюджета 173,0 тыс. рублей, из них:

2014 год –  173,0 тыс.рублей;

2015 год –  0 тыс. рублей;

2016 год –  0 тыс. рублей;

2017 год –  0 тыс.рублей;

2018 год –  0 тыс.рублей;

2019 год –  0 тыс.рублей;

2020 год – 0 тыс.рублей;

Объем средств местного бюджета составляет – 1613,5 тыс. рублей, в том числе:

2014 год – 301,2  тыс.рублей;

2015 год – 701,8тыс. рублей;

2016 год – 522,1  тыс. рублей;

2017 год – 22,1  тыс.рублей;

2018 год – 22,1  тыс.рублей;

2019 год – 22,1  тыс.рублей;

2020 год – 22,1  тыс.рублей.

Объем средств из внебюджетных источников составляет 0 тыс.рублей.

Объемы финансирования подпрограммы рассчитаны с учетом затрат, необходимых для достижения значений целевых индикаторов подпрограммы.»

1.4. в разделе 8:

1.4.1. Строку «Ресурсное обеспечение подпрограммы» подраздела 8.1.изложить в редакции:

	«Ресурсное обеспечение подпрограммы
	Общий объем финансирования Подпрограммы составляет 

171,8 тыс. рублей, в том числе:

2014 год –  18,6  тыс. рублей;

2015 год –  32,4  тыс. рублей;

2016 год –  22,8 тыс. рублей;

2017 год –  24,5 тыс. рублей;

2018 год –  24,5 тыс. рублей;

2019 год –  24,5 тыс. рублей;

2020 год –  24,5 тыс. рублей.

Объем средств федерального бюджета –0 тыс. рублей;

Объем средств областного бюджета 0 тыс. рублей;

Объем средств местного бюджета составляет – 171,8 тыс. рублей, из них:

2014 год –  18,6  тыс. рублей;

2015 год –  32,4  тыс. рублей;

2016 год –  22,8 тыс. рублей;

2017 год –  24,5 тыс. рублей;

2018 год –  24,5 тыс. рублей;

2019 год –  24,5 тыс. рублей;

2020 год –  24,5 тыс. рублей.

Объем средств из внебюджетных источников составляет 0 тыс.рублей.»


1.4.2. Подраздел 8.5. изложить в новой редакции:

«Раздел 8.5. Информация по ресурсному обеспечению подпрограммы     «Организация жилищного хозяйства в Быстрогорском  сельском поселении»
Финансирование программных мероприятий осуществляется за счет средств местного бюджета в объемах, предусмотренных подпрограммой и утвержденных решением о бюджете Быстрогорского сельского поселения Тацинского района на очередной финансовый год и на плановый период.

   Общий объем финансирования подпрограммы составляет 171,8 тыс. рублей, в том числе:

2014 год –  18,6  тыс. рублей;

2015 год –  32,4  тыс. рублей;

2016 год –  22,8 тыс. рублей;

2017 год –  24,5 тыс. рублей;

2018 год –  24,5 тыс. рублей;

2019 год –  24,5 тыс. рублей;

2020 год –  24,5 тыс. рублей.

Объем средств федерального бюджета –0 тыс. рублей;

Объем средств областного бюджета 0 тыс. рублей;

Объем средств местного бюджета составляет – 171,8тыс. рублей, из них:

2014 год –  18,6  тыс. рублей;

2015 год –  32,4  тыс. рублей;

2016 год –  22,8 тыс. рублей;

2017 год –  24,5 тыс. рублей;

2018 год –  24,5 тыс. рублей;

2019 год –  24,5 тыс. рублей;

2020 год –  24,5 тыс. рублей.

Объем средств из внебюджетных источников составляет 0 тыс.рублей.

Объем финансирования подпрограммы подлежит ежегодному уточнению и рассчитаны с учетом затрат, необходимых для достижения значений целевых индикаторов подпрограммы.»

1.5. Приложение №5 к муниципальной программе Быстрогорского сельского поселения «Обеспечение качественными жилищно-коммунальными услугами  населения Быстрогорского сельского поселения» изложить в новой редакции согласно приложению №1 к настоящему постановлению.

1.6. Приложение №6 к муниципальной программе Быстрогорского сельского поселения «Обеспечение качественными жилищно-коммунальными услугами  населения Быстрогорского сельского поселения» изложить в новой редакции согласно приложению №2 к настоящему постановлению.

2. Постановление  подлежит  опубликованию в установленном порядке   в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте Быстрогорского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

      3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой
Глава Быстрогорского

сельского поселения                                                                       С.Н. Кутенко

Приложение № 1

к постановлению Администрации 

Быстрогорского сельского поселения 

от  10.12.2015 №286

Расходы бюджета поселения 

на реализацию муниципальной программы 

	Статус
	Наименование муниципальной программы, подпрограммы муниципальной программы,

основного мероприятия, мероприятия ведомственной целевой программы
	Ответственный исполнитель, соисполнители, участники
	Код бюджетной классификации <1>
	Расходы <2> (тыс. руб.), годы

	
	
	
	ГРБС
	РзПр
	ЦСР
	ВР
	2014
	2015
	2016
	2017
	2018
	2019
	2020

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	Муниципальная программа 
	«Обеспечение качественными жилищно-коммунальными услугами  населения Быстрогорского сельского поселения»
	всего <3>, 

в том числе: 
	X 
	X 
	X 
	X 
	492,8
	734,2
	544,9
	46,6
	46,6
	46,6
	46,6

	
	
	ответственный исполнитель муниципальной программы Администрация Быстрогорского сельского поселения, всего
	951
	X 
	X 
	X 
	492,8
	734,2
	544,9
	46,6
	46,6
	46,6
	46,6

	
	
	соисполнитель 1- отсутствует,  всего
	951
	X 
	X 
	X 
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	участник 1 Администрация Быстрогорского сельского поселения, всего 
	951
	X 
	X 
	X 
	492,8
	734,2
	544,9
	46,6
	46,6
	46,6
	46,6

	 Подпрограмма 1.


	"Развитие коммунальной инфраструктуры  поселения"
	Исполнитель подпрограммы 1 (соисполнитель муниципальной программы) Администрация Быстрогорского сельского поселения, всего
	951
	X 
	X 
	X 
	474,2
	701,8
	522,1
	22,1
	22,1
	22,1
	22,1

	
	
	в том числе:
	951
	X 
	X 
	X 
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	участник 1 

подпрограммы 1 Администрация Быстрогорского сельского поселения
	951
	X 
	X 
	X 
	474,2
	701,8
	522,1
	22,1
	22,1
	22,1
	22,1

	Основное мероприятие 1.1.
	«Мероприятия по содержанию коммунального хозяйства»
	исполнитель основного мероприятия  1.1 (участник муниципальной программы) Администрация Быстрогорского сельского поселения
	951
	0502
	0312502
	244


	203,0
	508,3
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	
	951
	0502
	03 1 00 25020
	244


	-
	-
	22,1
	22,1
	22,1
	22,1
	22,1

	Основное мероприятие 1.2.
	«расходы за счет иных межбюджетных трансфертов бюджетам поселений на изготовление схем водоснабжения и водоотведения»
	исполнитель основного мероприятия  1.2 (участник муниципальной программы) Администрация Быстрогорского сельского поселения
	951
	X 
	X 
	X 
	98,2
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	
	951
	0502
	0318504
	244
	98,2
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Основное мероприятие 1.3.
	«Расходы на поощрение победителей Областного конкурса на звание «Лучшее поселение Ростовской области» (мероприятия по подготовке технических планов объектов водопроводно- канализационного хозяйства для постановки на кадастровый учет)»
	исполнитель основного мероприятия  1.3 (участник муниципальной программы) Администрация Быстрогорского сельского поселения
	951
	0502
	0317101
	244
	173,0
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Основное мероприятие 1.4.
	«Мероприятия по выборочному капитальному ремонту объектов водопроводно- канализационного хозяйства»
	исполнитель основного мероприятия  1.1 (участник муниципальной программы) Администрация Быстрогорского сельского поселения
	951
	0502
	03 1 2527
	243


	-
	193,5
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	
	951
	0502
	03 1 00 25270
	243


	-
	-
	500,0
	-
	-
	-
	-

	 Подпрограммаа 2.
	«Организация жилищного хозяйства  в Быстрогорском сельском поселении»
	Исполнитель подпрограммы 2 (соисполнитель муниципальной программы) Администрация Быстрогорского сельского поселения, всего
	951
	X 
	X 
	X 
	18,6
	32,4
	22,8
	24,5
	24,5
	24,5
	24,5

	
	
	в том числе:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	участник 1 

подпрограммы 2 Администрация Быстрогорского сельского поселения
	951
	0501
	03 2 2522

03 2 2514  
	243
	18,6
	32,4
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	
	951
	0501
	03 2 00 25140 
	243
	-
	-
	22,8
	24,5
	24,5
	24,5
	24,5

	Основное мероприятие 2.1.
	Взнос на капитальный ремонт общего имущества в многоквартирных домах «Ростовскому областному фонду содействия капитальному ремонту»
	исполнитель основного мероприятия  2.1 (участник муниципальной программы) Администрация Быстрогорского сельского поселения
	951
	0501
	03 2 2522

03 2 2514
	243
	18,6
	32,4
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	
	951
	0501
	03 2 00 25140 
	243
	-
	-
	22,8
	24,5
	24,5
	24,5
	24,5


<1> До присвоения кода бюджетной классификации указываются реквизиты нормативного правового акта о выделении средств бюджета поселения на реализацию основных мероприятий муниципальной программы. Для муниципальных программ поселения, разрабатываемых в 2013 году – после принятия нормативно-правового акта о бюджете поселения  на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов.

<2> Представленные расходы подлежат ежегодному уточнению при формировании бюджета на очередной финансовый год и плановый период.

<3> Здесь и далее в строке «всего» указываются все необходимые расходы на реализацию муниципальной программы (подпрограммы, основного мероприятия), учитывающие расходы, предусмотренные нормативными правовыми актами, в результате которых возникают расходные обязательства поселения.

<4> Под обеспечением реализации муниципальной программы понимается деятельность, не направленная на реализацию ведомственных целевых программ, основных мероприятий подпрограмм

Приложение № 2

к постановлению Администрации 

Быстрогорского сельского поселения 

от  10.12.2015 №286

Расходы

областного бюджета,  местного бюджета 

и внебюджетных источников на реализацию муниципальной программы 

	Статус
	Наименование муниципальной программы,

подпрограммы муниципальной программы
	Ответственный исполнитель, соисполнители 
	Оценка расходов (тыс. руб.), годы

	
	
	
	2014
	2015
	2016
	2017
	2018
	2019
	2020

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	Муниципальная  программа 
	«Обеспечение качественными жилищно-коммунальными услугами  населения Быстрогорского сельского поселения»
	всего 
	492,8
	734,2
	544,9
	46,6
	46,6
	46,6
	46,6

	
	
	областной бюджет 
	173,0
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	местный бюджет
	319,8
	734,2
	544,9
	46,6
	46,6
	46,6
	46,6

	
	
	внебюджетные источники
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Подпрограмма 1 
	"Развитие коммунальной инфраструктуры  поселения"
	всего 
	474,2
	701,8
	522,1
	22,1
	22,1
	22,1
	22,1

	
	
	областной бюджет 
	173,0
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	местный бюджет
	301,2
	701,8
	22,1
	22,1
	22,1
	22,1
	22,1

	
	
	внебюджетные источники
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Подпрограмма 2
	«Организация жилищного хозяйства  в Быстрогорском сельском поселении»
	всего 
	18,6
	32,4
	22,8
	24,5
	24,5
	24,5
	24,5

	
	
	областной бюджет 
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	местный бюджет
	18,6
	32,4
	22,8
	24,5
	24,5
	24,5
	24,5

	
	
	внебюджетные источники
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

10 декабря  2015 г.                                №  287                              п. Быстрогорский

О внесении изменений в постановление

Администрации Быстрогорского сельского поселения 

от  05 ноября  2014 г. № 285 «Об утверждении Плана реализации

 муниципальной программы  Быстрогорского сельского

 поселения «Обеспечение качественными жилищно–коммунальными

 услугами населения Быстрогорского сельского поселения» на 2015 год»
В соответствии с Постановлением Администрации Быстрогорского сельского поселения от 16.08.2013 № 145 «Об утверждении Перечня муниципальных программ Быстрогорского сельского поселения», от 09.08.2013 № 143 «Об утверждении Порядка разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ Быстрогорского сельского поселения», Постановления Администрации Быстрогорского сельского поселения от 27.09.2013года №161 «Об утверждении муниципальной программы Быстрогорского сельского поселения «Обеспечение качественными жилищно-коммунальными услугами населения Быстрогорского сельского поселения»»

ПОСТАНОВЛЯЮ:
         1.  Внести изменения в постановление Администрации Быстрогорского сельского поселения от  05 ноября  2014 г. № 285  «Об утверждении Плана реализации  муниципальной программы  Быстрогорского сельского поселения «Обеспечение качественными жилищно–коммунальными услугами населения  Быстрогорского сельского поселения» на 2015 год»,  изложив приложение к постановлению в новой редакции, согласно приложению  к настоящему постановлению.

2. Постановление  подлежит  опубликованию в установленном порядке   в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте Быстрогорского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

3. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

Глава Быстрогорского

сельского поселения
       

                                      
   С.Н. Кутенко
Приложение 

к постановлению Администрации 

Быстрогорского сельского поселения 

от  10.12.2015 № 287  

План

реализации муниципальной  программы Быстрогорского сельского поселения «Обеспечение качественными жилищно-коммунальными услугами населения Быстрогорского сельского поселения» на 2015 год

	№ п/п
	Наименование подпрограммы,

основного мероприятия,

мероприятия ведомственной целевой программы, контрольного события программы
	Ответственный 
 исполнитель  
  (заместитель руководителя ОИВ/ФИО)
	Ожидаемый результат  (краткое описание)
	Срок    
реализации 
  (дата)
	Объем расходов

	
	
	
	
	
	всего
	областной
   бюджет
	местный бюджет
	внебюджетные
источники

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	9
	10

	1
	Подпрограмма  «Развитие коммунальной инфраструктуры поселения»
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	повышение удовлетворенности населения поселения уровнем жилищно-коммунального обслуживания; снижение уровня износа объектов коммунальной инфраструктуры до 45 процентов; повышение качества предоставляемых коммунальных услуг
	с 01.01.2015г. по 31.12.2015г.
	701,8
	-
	701,8
	-

	1.1
	Основное  мероприятие

«мероприятия по содержанию коммунального хозяйства»   
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	
	с 01.01.2015г. по 31.12.2015г.
	508,3
	-
	508,3
	-

	1.1.1
	Мероприятие 

Содержание и текущий ремонт водопроводной и канализационной сети 
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н
	повышение удовлетворенности населения поселения уровнем коммунального обслуживания
	с 01.01.2015г. по 31.12.2015г.
	508,3
	-
	508,3
	-

	1.1.
	Контрольное событие программы
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	выполнение программных мероприятий
	31.12.2015г
	х
	х
	х
	х

	1.2
	Основное  мероприятие

«Мероприятия по выборочному капитальному ремонту объектов водопроводно- канализационного хозяйства»
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	повышение удовлетворенности населения поселения уровнем жилищно-коммунального обслуживания; снижение уровня износа объектов коммунальной инфраструктуры до 45 процентов; повышение качества предоставляемых коммунальных услуг
	с 30.10.2015г. по 31.12.2015г.
	193,5
	-
	193,5
	-

	1.2.1
	Мероприятие 

Выборочный капитальный ремонт объектов водопроводно- канализационного хозяйства
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н
	повышение удовлетворенности населения поселения уровнем коммунального обслуживания
	с 30.10.2015г. по 31.12.2015г.
	193,5
	-
	193,5
	-

	1.2.
	Контрольное событие программы
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	выполнение программных мероприятий
	31.12.2015г
	х
	х
	х
	х

	2.
	Подпрограмма «Организация жилищного хозяйства  в Быстрогорском сельском поселении»
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	улучшение технического состояния  жилищного хозяйства 
	с 01.01.2015г. по 31.12.2015г
	32,4
	-
	32,4
	-

	2.1
	Основное мероприятие «Взнос на капитальный ремонт общего имущества в многоквартирных домах «Ростовскому областному фонду содействия капитальному ремонту»»
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	улучшение технического состояния  жилищного хозяйства 


	с 01.01.2015г. по 31.12.2015г
	32,4
	-
	32,4
	-

	2.1.1.
	Мероприятие 

Осуществление взносов на капитальный ремонт общего имущества
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н
	улучшение технического состояния  жилищного хозяйства 
	с 01.01.2015г. по 31.12.2015г
	32,4
	-
	32,4
	-

	2.1.
	Контрольное событие программы
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	выполнение программных мероприятий
	31.12.2015г
	х
	х
	х
	х

	
	Итого по муниципальной   
программе           
	
	
	X
	734,2
	-
	734,2
	-


--------------------------------
<*> Объем расходов приводится на очередной финансовый год.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

10 декабря  2015 г.                                № 290                            п. Быстрогорский

О внесении изменений в постановление

Администрации Быстрогорского сельского

поселения от 27.09.2013 г. №160 

«Об утверждении муниципальной программы

 Быстрогорского сельского поселения

 «Развитие культуры»

В соответствии с Постановлением Администрации Быстрогорского сельского поселения от 16.08.2013 № 145 «Об утверждении Перечня муниципальных программ Быстрогорского сельского поселения», от 09.08.2013 № 143 «Об утверждении Порядка разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ Быстрогорского сельского поселения»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести  в Приложение №1 к Постановлению Администрации Быстрогорского сельского поселения от 27.09.2013 г. №160 «Об утверждении муниципальной программы  Быстрогорского сельского поселения «Развитие культуры»» следующие изменения: 

1.1. подраздел «Ресурсное обеспечение муниципальной программы Быстрогорского сельского поселения» раздела «Паспорт муниципальной программы Быстрогорского сельского поселения «Развитие культуры»  изложить в редакции:

 «Ресурсное обеспечение 

муниципальной программы  
Быстрогорское сельское 

поселение                 финансирование программных мероприятий осуществляется за счет средств местного бюджета и внебюджетных источников в объемах, предусмотренных программой.

Общий объем финансирования Программы            составляет 22241,8  тыс. рублей, в том числе:

2014 год –  3924,7 тыс.рублей;

2015 год –  3253,4 тыс. рублей;

2016 год –  3303,3 тыс. рублей;

2017 год –  2940,1  тыс.рублей;

2018 год –  2940,1 тыс.рублей;

2019 год –  2940,1 тыс.рублей;

2020 год –  2940,1  тыс.рублей.

Объем средств федерального бюджета –0 тыс. рублей;

Объем средств областного бюджета 445,5 тыс. рублей;

Объем средств местного бюджета составляет –21571,6 тыс. рублей, из них:

2014 год –  3478,8 тыс.рублей;

2015 год –  3189,6 тыс. рублей;

2016 год –  3271,2 тыс. рублей;

2017 год –  2908,0  тыс.рублей;

2018 год –  2908,0 тыс.рублей;

2019 год –  2908,0 тыс.рублей;

2020 год –  2908,0  тыс.рублей.

Объем средств из внебюджетных источников составляет 224,7 тыс.рублей, из них:

2014 год –  32,1 тыс.рублей;

2015 год –  32,1 тыс. рублей;

2016 год –  32,1 тыс. рублей;

2017 год –  32,1 тыс.рублей;

2018 год –  32,1 тыс.рублей;

2019 год –  32,1 тыс.рублей;

2020 год –  32,1 тыс.рублей.»
1.2. Раздел 3 Характеристика основных мероприятий дополнить пунктом 9 следующего содержания: «9.  Расходы на приобретение мультимедийного оборудования», в рамках основного мероприятия предусмотрены мероприятия– приобретение мультимедийного оборудования.»
 1.3.  раздел 4 изложить в редакции: 

«Раздел 4. Информация по ресурсному обеспечению

муниципальной программы
Общий объем финансирования Программы составляет 22241,8 тыс.рублей, в том числе:

2014 год –  3924,7 тыс.рублей;

2015 год –  3253,4 тыс. рублей;

2016 год –  3303,3 тыс. рублей;

2017 год –  2940,1  тыс.рублей;

2018 год –  2940,1 тыс.рублей;

2019 год –  2940,1 тыс.рублей;

2020 год –  2940,1  тыс.рублей.

На реализацию мероприятий программы из федерального бюджета –0 тыс. рублей, из областного бюджета 445,5 тыс. рублей;  из местного бюджета направляется – 21571,6 тыс.рублей, из внебюджетных источников – 224,7 тыс.рублей.

Информация о расходах бюджета Быстрогорского сельского поселения Тацинского района на реализацию Программы представлена в приложении № 5 к муниципальной программе. 

Информация о расходах областного бюджета, федерального бюджета, местных бюджетов и внебюджетных источников на реализацию Программы представлена в приложении № 6 к муниципальной программе».

1.4. в разделе 7:

1.4.1. Строку «Ресурсное обеспечение подпрограммы» подраздела 7.1.изложить в редакции:

	Ресурсное обеспечение подпрограммы
	финансирование программных мероприятий осуществляется за счет средств местного бюджета и внебюджетных источников в объемах, предусмотренных Программой.

Общий объем финансирования Подпрограммы составляет 

19956,5 тыс. рублей, в том числе:

2014 год – 3520,7  тыс.рублей;

2015 год – 2967,4  тыс. рублей;

2016 год – 3004,8  тыс. рублей;

2017 год – 2615,9  тыс.рублей;

2018 год – 2615,9  тыс.рублей;

2019 год – 2615,9  тыс.рублей;

2020 год – 2615,9  тыс.рублей.

Объем средств федерального бюджета –0 тыс. рублей;

Объем средств областного бюджета 445,5 тыс. рублей;

Объем средств местного бюджета составляет – 19286,3 тыс. рублей, в том числе:

2014 год – 3074,8  тыс.рублей;

2015 год – 2903,6  тыс. рублей;

2016 год – 2972,7  тыс. рублей;

2017 год – 2583,8  тыс.рублей;

2018 год – 2583,8  тыс.рублей;

2019 год – 2583,8  тыс.рублей;

2020 год – 2583,8  тыс.рублей.

Объем средств из внебюджетных источников составляет 224,7 тыс.рублей, из них:

2014 год –  32,1 тыс.рублей;

2015 год –  32,1 тыс. рублей;

2016 год –  32,1 тыс. рублей;

2017 год –  32,1 тыс.рублей;

2018 год –  32,1 тыс.рублей;

2019 год –  32,1 тыс.рублей;

2020 год –  32,1 тыс.рублей »




1.4.2.  пункт 7.4. раздела 7 дополнить подпунктом 9 следующего содержания: «9.  Расходы на приобретение мультимедийного оборудования», в рамках основного мероприятия предусмотрены мероприятия– приобретение мультимедийного оборудования.»
1.4.3. Подраздел 7.5. изложить в новой редакции:

«7.5. Информация по ресурсному
обеспечению подпрограммы «Развитие культурно- досуговой деятельности»
 Общий объем финансирования подпрограммы составляет 19956,5 тыс. рублей, в том числе:

2014 год – 3520,7  тыс.рублей;

2015 год – 2967,4  тыс. рублей;

2016 год – 3004,8  тыс. рублей;

2017 год – 2615,9  тыс.рублей;

2018 год – 2615,9  тыс.рублей;

2019 год – 2615,9  тыс.рублей;

2020 год – 2615,9  тыс.рублей.

На реализацию мероприятий подпрограммы из федерального бюджета –0 тыс. рублей, из областного бюджета 445,5 тыс. рублей, из местного бюджета – 19286,3  тыс. рублей, из внебюджетных источников – 224,7 тыс. рублей. Информация о расходах бюджета Быстрогорского сельского поселения Тацинского района на реализацию подпрограммы представлена в приложении № 5 к муниципальной программе.»

1.5. в разделе 8:

1.5.1. Строку «Ресурсное обеспечение подпрограммы» подраздела 8.1.изложить в редакции:

	Ресурсное обеспечение подпрограммы
	финансирование программных мероприятий осуществляется за счет средств местного бюджета и внебюджетных источников в объемах, предусмотренных Программой.

Общий объем финансирования Подпрограммы составляет 

2285,3 тыс. рублей, в том числе:

2014 год – 404,0  тыс.рублей;

2015 год – 286,0  тыс. рублей;

2016 год – 298,5  тыс. рублей;

2017 год – 324,2  тыс.рублей;

2018 год – 324,2  тыс.рублей;

2019 год – 324,2  тыс.рублей;

2020 год – 324,2  тыс.рублей.

Объем средств федерального бюджета –0 тыс. рублей;

Объем средств областного бюджета 0 тыс. рублей;

Объем средств местного бюджета составляет – 2285,3 тыс. рублей, в том числе:

2014 год – 404,0  тыс.рублей;

2015 год – 286,0  тыс. рублей;

2016 год – 298,5  тыс. рублей;

2017 год – 324,2  тыс.рублей;

2018 год – 324,2  тыс.рублей;

2019 год – 324,2  тыс.рублей;

2020 год – 324,2  тыс.рублей.

Объем средств из внебюджетных источников составляет 0 тыс.рублей.»


1.5.2. Подраздел 8.5. изложить в новой редакции:

«8.5. Информация по ресурсному
обеспечению подпрограммы «Развитие библиотечного дела»
 Общий объем финансирования подпрограммы составляет 2285,3 тыс. рублей, в том числе:

2014 год – 404,0  тыс.рублей;

2015 год – 286,0  тыс. рублей;

2016 год – 298,5  тыс. рублей;

2017 год – 324,2  тыс.рублей;

2018 год – 324,2  тыс.рублей;

2019 год – 324,2  тыс.рублей;

2020 год – 324,2  тыс.рублей.

На реализацию мероприятий подпрограммы из федерального бюджета –0 тыс. рублей, из областного бюджета 0 тыс. рублей, из местного бюджета – 2285,3  тыс. рублей, из внебюджетных источников – 0 тыс. рублей. Информация о расходах бюджета Быстрогорского сельского поселения Тацинского района на реализацию подпрограммы представлена в приложении № 5 к муниципальной программе.»

1.6. Приложение №4 к муниципальной программе Быстрогорского сельского поселения «Развитие культуры» изложить в новой редакции согласно приложению №1 к настоящему постановлению.

1.7. Приложение №5 к муниципальной программе Быстрогорского сельского поселения «Развитие культуры» изложить в новой редакции согласно приложению №2 к настоящему постановлению.

1.8. Приложение №6 к муниципальной программе Быстрогорского сельского поселения «Развитие культуры» изложить в новой редакции согласно приложению №3 к настоящему постановлению.
1.9. Приложение №7 к муниципальной программе Быстрогорского сельского поселения «Развитие культуры» изложить в новой редакции согласно приложению №4 к настоящему постановлению.
2. Постановление  подлежит  опубликованию в установленном порядке   в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте Быстрогорского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

3. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

Глава Быстрогорского

сельского поселения
       

                                         
   С.Н. Кутенко

Приложение № 1

к постановлению Администрации

Быстрогорского сельского поселения

от    10.12.2015 г. №290
Прогноз

сводных показателей муниципальных заданий на оказание

муниципальных услуг муниципальными учреждениями поселения по муниципальной программе 

	Наименование услуги, 

показателя объема услуги, подпрограммы, 

основного мероприятия, мероприятия ВЦП


	Значение показателя объема услуги
	Расходы областного и местного бюджетов на оказание муниципальной услуги, тыс. руб.

	
	2014
	2015
	2016
	2017
	2018
	2019
	2020
	2014
	2015
	2016
	2017
	2018
	2019
	2020

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Наименование услуги и ее содержание:
	Услуга по организации досуга жителей поселения и поддержке народного творчества

	Показатель объема услуги:
	Число культурно- досуговых мероприятий

	Подпрограмма 1 «Развитие  культурно- досуговой деятельности»
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Основное мероприятие 1. Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений культуры Быстрогорского сельского поселения

Основное мероприятие 3. Расходы на софинансирование повышения заработной платы работникам учреждений культуры

Основное мероприятие 8. Софинансирование расходов на софинансирование повышения заработной платы работникам учреждений культуры
	145
	144
	146
	146
	148
	150
	152
	3302,0
	2703,4
	2972,7
	2583,8
	2583,8
	2583,8
	2583,8

	Наименование услуги и ее содержание:
	Услуга по организации библиотечного обслуживания населения, комплектованию и обеспечению сохранности библиотечного фонда

	Показатель объема услуги:
	Количество выданных документов

	Подпрограмма 2 «Развитие  библиотечного дела»
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Основное мероприятие 1.

Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений культуры Быстрогорского сельского поселения
	12000
	9000
	9450
	9923
	9923
	9923
	9923
	404,0
	286,0
	298,5
	324,2
	324,2
	324,2
	324,2


Приложение № 2
к постановлению Администрации

Быстрогорского сельского поселения

от    10.12.2015 г. №290

Расходы бюджета поселения 

на реализацию муниципальной программы 

	Статус
	Наименование муниципальной программы, подпрограммы муниципальной программы,

основного мероприятия, мероприятия ведомственной целевой программы
	Ответственный исполнитель, соисполнители, участники
	Код бюджетной классификации <1>
	Расходы <2> (тыс. руб.), годы

	
	
	
	ГРБС
	РзПр
	ЦСР
	ВР
	2014
	2015
	2016
	2017
	2018
	2019
	2020

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	Муниципальная программа 
	«Развитие культуры »
	всего <3>, 

в том числе: 
	X 
	X 
	X 
	X 
	3924,7
	3253,4
	3303,3
	2940,1
	2940,1
	2940,1
	2940,1

	
	
	ответственный исполнитель муниципальной программы Администрация Быстрогорского сельского поселения, всего
	951
	0801
	X 
	X 
	3924,7
	3253,4
	3303,3
	2940,1
	2940,1
	2940,1
	2940,1

	
	
	соисполнитель 1- отсутствует,  всего
	951
	X 
	X 
	X 
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	участник 1 МБУК «БСДК», всего 
	951
	0801 
	X 
	X 
	3520,7
	2967,4
	3004,8
	2615,9
	2615,9
	2615,9
	2615,9

	
	
	участник 2 МБУК «БСБ», всего
	951
	0801
	X 
	X 
	404,0
	286,0
	298,5
	324,2
	324,2
	324,2
	324,2

	Подпрограмма 1 
	«Развитие культурно- досуговой деятельности»
	Исполнитель подпрограммы 1 (соисполнитель муниципальной программы) всего,
	951
	0801 
	X 
	X 
	3520,7
	2967,4
	3004,8
	2615,9
	2615,9
	2615,9
	2615,9

	
	
	в том числе:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	участник подпрограммы 1 МБУК «БСДК»
	951
	0801
	X 
	X 
	3520,7
	2967,4
	3004,8
	2615,9
	2615,9
	2615,9
	2615,9

	Основное мероприятие 1.
	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений культуры Быстрогорского сельского поселения
	исполнитель основного мероприятия 1. МБУК «БСДК» (участник муниципальной программы)
	951
	0801
	0110059
	611
	2929,6
	2670,0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	951
	0801
	0110059
	611
	0

0
	0
	2972,7
	2583,8
	2583,8
	2583,8
	2583,8

	Основное мероприятие 2.
	Расходы за счет средств от полученных доходов от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности для обеспечения деятельности МБУК «БСДК»
	исполнитель основного мероприятия 1. МБУК «БСДК» (участник муниципальной программы)
	X 
	X 
	X 
	Х
	32,1
	32,1
	32,1
	32,1
	32,1
	32,1
	32,1

	Основное мероприятие 3.
	Расходы на софинансирование повышения заработной платы работникам учреждений культуры
	исполнитель основного мероприятия 1. МБУК «БСДК» (участник муниципальной программы)
	951


	0801
	0117385
	611
	353,8
	31,7
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	951
	0801
	0112518
	611
	18,6
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Основное мероприятие 4.
	Расходы на проведение выборочного капитального ремонта котельной  в здании Быстрогорского сельского дома культуры
	исполнитель основного мероприятия 1. МБУК «БСДК» (участник муниципальной программы)
	951
	0801
	0112519
	612
	126,6
	0
	0
	0
	0
	0
	0



	Основное мероприятие 5.
	Расходы на поощрение победителей Областного конкурса на звание «Лучшее поселение Ростовской области»
	исполнитель основного мероприятия 1. МБУК «БСДК» (участник муниципальной программы)
	951
	0801
	0117101
	612
	60,0
	0
	0
	0
	0
	0
	0



	Основное мероприятие 6.
	Расходы на организацию и проведение праздничных мероприятий, посвященных 70-летию Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945 гг.
	исполнитель основного мероприятия 1. МБУК «БСДК» (участник муниципальной программы)
	951
	0801
	0112521
	612
	0
	122,0
	0
	0
	0
	0
	0



	Основное мероприятие 7.
	Расходы на организацию и проведение культурно- массовых мероприятий, посвященных образованию п. Быстрогорский
	исполнитель основного мероприятия 1. МБУК «БСДК» (участник муниципальной программы)
	951
	0801
	0112524
	612
	0
	30,0
	0
	0
	0
	0
	0

	Основное мероприятие 8.
	Софинансирование расходов на софинансирование повышения заработной платы работникам учреждений культуры
	исполнитель основного мероприятия 1. МБУК «БСДК» (участник муниципальной программы)
	951
	0801
	0112525
	611
	0
	1,7
	0
	0
	0
	0
	0

	Основное мероприятие 9.
	Расходы на приобретение мультимедийного оборудования
	исполнитель основного мероприятия 1. МБУК «БСДК» (участник муниципальной программы)
	951
	0801
	0112528
	612
	0
	79,9
	0
	0
	0
	0
	0

	Подпрограмма 2
	«Развитие библиотечного дела»
	Исполнитель подпрограммы 2 (соисполнитель муниципальной программы) всего,
	951
	0801
	0120059 
	611
	404,0
	286,0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	951
	0801
	012000590 
	611
	0
	0
	298,5
	324,2
	324,2
	324,2
	324,2

	
	
	в том числе:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	участник подпрограммы 2  МБУК «БСБ»
	951
	0801
	0120059 
	611
	404,0
	286,0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	951
	0801
	012000590 
	611
	0
	0
	298,5
	324,2
	324,2
	324,2
	324,2

	Основное мероприятие 1.
	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений культуры Быстрогорского сельского поселения
	исполнитель основного мероприятия 2. МБУК «БСБ» (участник муниципальной программы)
	951
	0801
	0120059 
	611
	404,0
	286,0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	951
	0801
	012000590 
	611
	0
	0
	298,5
	324,2
	324,2
	324,2
	324,2


<1> До присвоения кода бюджетной классификации указываются реквизиты нормативного правового акта о выделении средств бюджета поселения на реализацию основных мероприятий муниципальной программы. Для муниципальных программ поселения, разрабатываемых в 2013 году – после принятия нормативно-правового акта о бюджете поселения  на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов.

<2> Представленные расходы подлежат ежегодному уточнению при формировании бюджета на очередной финансовый год и плановый период.

<3> Здесь и далее в строке «всего» указываются все необходимые расходы на реализацию муниципальной программы (подпрограммы, основного мероприятия), учитывающие расходы, предусмотренные нормативными правовыми актами, в результате которых возникают расходные обязательства поселения.

<4> Под обеспечением реализации муниципальной программы понимается деятельность, не направленная на реализацию ведомственных целевых программ, основных мероприятий подпрограмм
Приложение № 3

к постановлению Администрации

Быстрогорского сельского поселения

от    10.12.2015 г. №290

Расходы

областного бюджета,  местного бюджета 

и внебюджетных источников на реализацию муниципальной программы 

	Статус
	Наименование муниципальной программы,

подпрограммы муниципальной программы
	Ответственный исполнитель, соисполнители 
	Оценка расходов (тыс. руб.), годы

	
	
	
	2014
	2015
	2016
	2017
	2018
	2019
	2020

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	Муниципальная  программа 
	«Развитие культуры»
	всего 
	3924,7
	3253,4
	3303,3
	2940,1
	2940,1
	2940,1
	2940,1

	
	
	областной бюджет 
	413,8
	31,7
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	местный бюджет
	3478,8
	3189,6
	3271,2
	2908,0
	2908,0
	2908,0
	2908,0

	
	
	внебюджетные источники
	32,1
	32,1
	32,1
	32,1
	32,1
	32,1
	32,1

	Подпрограмма 1 
	«Развитие культурно- досуговой деятельности»
	всего 
	3520,7
	2967,4
	3004,8
	2615,9
	2615,9
	2615,9
	2615,9

	
	
	областной бюджет 
	413,8
	31,7
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	местный бюджет
	3074,8
	2903,6
	2972,7
	2583,8
	2583,8
	2583,8
	2583,8

	
	
	внебюджетные источники
	32,1
	32,1
	32,1
	32,1
	32,1
	32,1
	32,1

	Подпрограмма 2
	«Развитие библиотечного дела»
	всего 
	404,0
	286,0
	298,5
	324,2
	324,2
	324,2
	324,2

	
	
	областной бюджет 
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	местный бюджет
	404,0
	286,0
	298,5
	324,2
	324,2
	324,2
	324,2

	
	
	внебюджетные источники
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


Приложение № 4

к постановлению Администрации

Быстрогорского сельского поселения

от    10.12.2015 г. №290

Перечень

подпрограмм, основных мероприятий и мероприятий ведомственных целевых программ 

муниципальной  программы

	№
п/п
	Номер и наименование    
основного мероприятия,

мероприятия ведомственной целевой программы


	Соисполнитель, участник, ответственный за исполнение основного мероприятия, мероприятия ВЦП
	Срок
	Ожидаемый     
непосредственный 
результат     
(краткое описание)
	Последствия 
нереализации основного   
мероприятия, мероприятия ведомственной 
 целевой    
 программы
	Связь с 
показателями   муниципальной  
программы    
(подпрограммы)

	
	
	
	начала  
реализации
	окончания 
реализации
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Подпрограмма 1  «Развитие культурно- досуговой деятельности»

	1
	Основное мероприятие 1.     Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений культуры Быстрогорского сельского поселения
	МБУК «БСДК»
	2014
	2020
	Развитие культурно-досуговой деятельности, обеспечение сохранности зданий учреждений культуры; создание безопасных и благоприятных условий нахождения граждан в учреждениях культуры; улучшение технического состояния зданий учреждений культуры; обеспечение пожарной безопасности зданий учреждений культуры
	ограничение доступа насе​ления к воз​можностям принимать уча​стие в куль​турно- досуго​вой деятельно​сти, сохранять самобытную народную культуры, раз​вивать свои творческие способности, снижение до​ступа различ​ных групп населения к учреждениям культуры
	1,2,3,4

	2
	Основное мероприятие 2. Расходы за счет средств от полученных доходов от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности для обеспечения деятельности МБУК «БСДК»
	МБУК «БСДК»
	2014
	2020
	
	
	-

	3
	Основное мероприятие 3. Расходы на софинансирование повышения заработной платы работникам учреждений культуры
	МБУК «БСДК»
	2014
	2020
	
	
	1,2,3,4

	4
	Основное мероприятие 4. Расходы на проведение выборочного капитального ремонта котельной  в здании Быстрогорского сельского дома культуры    
	МБУК «БСДК»
	2014
	2014
	
	
	-

	5
	Основное мероприятие 5

Расходы на поощрение победителей Областного конкурса на звание «Лучшее поселение Ростовской области».
	МБУК «БСДК»
	2014
	2014
	улучшение состояния зданий учреждений культуры
	
	-

	6
	Основное мероприятие 6 Расходы на организацию и проведение праздничных мероприятий, посвященных 70-летию Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945 гг.
	МБУК «БСДК»
	2015
	2015
	Развитие культурно -досуговой деятельности
	
	-

	7
	Основное мероприятие 7 

Расходы на организацию и проведение культурно- массовых мероприятий, посвященных образованию п. Быстрогорский
	МБУК «БСДК»
	2015
	2015
	Развитие культурно -досуговой деятельности
	
	-

	8
	Основное мероприятие 8

Софинансирование расходов на софинансирование повышения заработной платы работникам учреждений культуры
	МБУК «БСДК»
	2015
	2020
	Развитие культурно -досуговой деятельности
	
	1,2,3,4

	9
	Основное мероприятие 9

Расходы на приобретение мультимедийного оборудования
	МБУК «БСДК»
	2015
	2015
	Развитие культурно -досуговой деятельности
	
	1,2,3,4

	
	Подпрограмма 2 «Развитие библиотечного дела»

	10
	Основное мероприятие 1.    

Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений культуры Быстрогорского сельского поселения
	МБУК «БСБ»
	2014
	2020
	обеспечение доступа населения к библиотечным фондам;

эстетическое воспитание подрастающего поколения, воспитание подготовленной и заинтересованной аудитории слушателей.
	
ухудшение ор​ганизации предоставле​ния населению услуг по биб​лиотечному об​служива​нию, сокраще​ние доступа населения к информации
	5,6,7,8,9


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

10 декабря  2015 г.                                  № 291                  п. Быстрогорский                                       

О внесении изменений в Постановление

Администрации Быстрогорского сельского

поселения от 05.11.2014г №284 

«Об утверждении Плана реализации

 муниципальной программы

 Быстрогорского сельского поселения

«Развитие культуры» на 2015 год»
В соответствии с Постановлением Администрации Быстрогорского сельского поселения от 16.08.2013 № 145 «Об утверждении Перечня муниципальных программ Быстрогорского сельского поселения», от 09.08.2013 № 143 «Об утверждении Порядка разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ Быстрогорского сельского поселения», Постановления Администрации Быстрогорского сельского поселения от 27.09.2013года №160 «Об утверждении муниципальной программы Быстрогорского сельского поселения «Развитие культуры»», 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменения в постановление Администрации Быстрогорского сельского поселения от 05.11.2014г №284 «Об утверждении Плана реализации муниципальной программы Быстрогорского сельского поселения «Развитие культуры» на 2015 год», изложив приложение к постановлению в новой редакции, согласно приложению  к настоящему постановлению.

2. Постановление  подлежит  опубликованию в установленном порядке   в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте Быстрогорского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

3. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой

Глава Быстрогорского

сельского поселения
       

                                      
   С.Н. Кутенко
Приложение 

                                                                                                                                                                                                        к постановлению  Администрации 

Быстрогорского сельского поселения 

от  10.12.2015 №291

План

реализации муниципальной  программы Быстрогорского сельского поселения «Развитие культуры» на 2015 год

	№ п/п
	Наименование подпрограммы,

основного мероприятия,

мероприятия ведомственной целевой программы, контрольного события программы
	Ответственный 
 исполнитель  
  (заместитель руководителя ОИВ/ФИО)
	Ожидаемый результат  (краткое описание)
	Срок    
реализации 
  (дата)
	Объем расходов

	
	
	
	
	
	всего
	областной
   бюджет
	местный бюджет
	внебюджетные
источники

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	9
	10

	1.
	Подпрограмма1 «Развитие культурно- досуговой деятельности»
	МБУК «БСДК» Бударина Н.В.
	создание усло​вий для удовле​творения по​требностей насе​ления в куль​турно – досуговой деятельности, расширение воз​можностей для духовного разви​тия;  повышение творческого по​тенциала само​деятельных кол​лективов народ​ного творчества


	х
	2967,4
	31,7
	2903,6
	32,1

	1.1.
	Основное  мероприятие 

Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений культуры Быстрогорского сельского поселения
	МБУК «БСДК» Бударина Н.В.
	Развитие культурно-досуговой деятельности, обеспечение сохранности зданий учреждений культуры; создание безопасных и благоприятных условий нахождения граждан в учреждениях культуры; улучшение технического состояния зданий учреждений культуры; обеспечение пожарной безопасности зданий учреждений культуры
	с 01.01.2015г. по 31.12.2015г.
	2670,0
	-
	2670,0
	-

	1.1.1
	Мероприятие 

финансовое обеспечение выполнения муниципального задания муниципальным бюджетным учреждением культуры  «Быстрогорский сельский Дом культуры»
	МБУК «БСДК» Бударина Н.В.
	
	с 01.01.2015г. по 31.12.2015г.
	2670,0
	-
	2670,0
	-

	
	в т.ч.: на повышение размеров должностных окладов работников учреждений культуры
	
	
	
	24,4
	-
	24,4
	-

	1.1.
	Контрольное событие программы
	МБУК «БСДК» Бударина Н.В.
	выполнение программных мероприятий
	31.12.2015г
	х
	х
	х
	х

	1.2
	Основное Мероприятие    

Расходы за счет средств полученных доходов от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности для обеспечения деятельности МБУК «БСДК»
	МБУК «БСДК» Бударина Н.В.
	поддержка деятельности учреждения
	с 01.01.2015г. по 31.12.2015г.
	32,1
	-
	-
	32,1

	1.2.1
	Мероприятие    

Расходы за счет средств полученных доходов от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности для поддержки деятельности МБУК «БСДК»
	МБУК «БСДК» Бударина Н.В.
	поддержка деятельности учреждения
	с 01.01.2015г. по 31.12.2015г.
	32,1
	-
	-
	32,1

	1.2.
	Контрольное событие программы
	МБУК «БСДК» Бударина Н.В.
	выполнение программных мероприятий
	31.12.2015г
	х
	х
	х
	х

	1.3
	Основное Мероприятие    

Расходы на организацию и проведение праздничных мероприятий, посвященных 70-летию Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945 гг.
	МБУК «БСДК» Бударина Н.В.
	Развитие культурно- досуговой деятельности
	с 13.04.2015г. по 31.05.2015г.
	122,0
	-
	122,0
	-

	1.3.1
	Мероприятие    

Приобретение подарочных наборов для ветеранов ВОВ
	МБУК «БСДК» Бударина Н.В.
	Развитие культурно- досуговой деятельности
	с 13.04.2015г. по 31.05.2015г.
	20,0
	-
	20,0
	-

	1.3.2
	Мероприятие  
Приобретение баннеров с символикой Дня Победы
	МБУК «БСДК» Бударина Н.В.
	Развитие культурно- досуговой деятельности
	с 13.04.2015г. по 31.05.2015г.
	10,3
	-
	10,3
	-

	1.3.3
	Мероприятие  Приобретение  расходных материалов (шары, фейерверк, ткань, Георгиевская лента)
	МБУК «БСДК» Бударина Н.В.
	Развитие культурно- досуговой деятельности
	с 13.04.2015г. по 31.05.2015г.
	20,4
	-
	20,4
	-

	1.3.4
	Мероприятие  Приобретение костюмов и сценической танцевальной обуви
	МБУК «БСДК» Бударина Н.В.
	Развитие культурно- досуговой деятельности
	с 13.04.2015г. по 31.05.2015г.
	51,3
	-
	51,3
	-

	1.3.5
	Мероприятие  Изготовление модели самолета
	МБУК «БСДК» Бударина Н.В.
	Развитие культурно- досуговой деятельности
	с 13.04.2015г. по 31.05.2015г.
	20,0
	-
	20,0
	-

	1.3.
	Контрольное событие программы
	МБУК «БСДК» Бударина Н.В.
	выполнение программных мероприятий
	31.05.2015г
	х
	х
	х
	х

	1.4.
	Основное Мероприятие    

Расходы на организацию и проведение культурно- массовых мероприятий, посвященных образованию п. Быстрогорский
	МБУК «БСДК» Бударина Н.В.
	Развитие культурно- досуговой деятельности
	с 17.08.2015г. по 15.10.2015г.
	30,0
	-
	30,0
	-

	1.4.1
	Мероприятие   приобретение подарочной и сувенирной продукции
	МБУК «БСДК» Бударина Н.В.
	Развитие культурно- досуговой деятельности
	с 17.08.2015г. по 15.10.2015г.
	25,0
	-
	25,0
	-

	1.4.2
	Мероприятие 

приобретение гелиевых шаров и праздничных гирлянд из гелиевых шаров  
	МБУК «БСДК» Бударина Н.В.
	Развитие культурно- досуговой деятельности
	с 17.08.2015г. по 15.10.2015г.
	5,0
	-
	5,0
	-

	1.4.
	Контрольное событие программы
	МБУК «БСДК» Бударина Н.В.
	выполнение программных мероприятий
	15.10.2015г
	х
	х
	х
	х

	1.5.
	Основное Мероприятие    

Расходы на софинансирование повышения заработной платы работникам учреждений культуры
	МБУК «БСДК» Бударина Н.В.
	Исполнение Указа президента от  07.05.2012г. №597
	с 01.01.2015г. по 31.12.2015г.
	31,7
	31,7
	-
	-

	1.5.1
	Мероприятие 

расходы на повышение оплаты труда  по Указам Президента РФ в рамках финансового обеспечения выполнения муниципального задания муниципальным бюджетным учреждением культуры  «Быстрогорский сельский Дом культуры»
	МБУК «БСДК» Бударина Н.В.
	Исполнение Указа президента от  07.05.2012г. №597
	с 01.01.2015г. по 31.12.2015г.
	31,7
	31,7
	-
	-

	1.5.
	Контрольное событие программы
	МБУК «БСДК» Бударина Н.В.
	выполнение программных мероприятий
	31.12.2015г
	х
	х
	х
	х

	1.6.
	Основное Мероприятие    

Софинансирование расходов на софинансирование повышения заработной платы работникам учреждений культуры
	МБУК «БСДК» Бударина Н.В.
	Исполнение Указа президента от  07.05.2012г. №597
	с 01.01.2015г. по 31.12.2015г.
	1,7
	-
	1,7
	-

	1.6.1
	Мероприятие 

расходы на повышение оплаты труда  по Указам Президента РФ в рамках финансового обеспечения выполнения муниципального задания муниципальным бюджетным учреждением культуры  «Быстрогорский сельский Дом культуры»
	МБУК «БСДК» Бударина Н.В.
	Исполнение Указа президента от  07.05.2012г. №597
	с 01.01.2015г. по 31.12.2015г.
	1,7
	-
	1,7
	-

	1.6.
	Контрольное событие программы
	МБУК «БСДК» Бударина Н.В.
	выполнение программных мероприятий
	31.12.2015г
	х
	х
	х
	х

	1.7.
	Основное Мероприятие    

Расходы на приобретение мультимедийного оборудования
	МБУК «БСДК» Бударина Н.В.
	Развитие культурно- досуговой деятельности
	с 11.12.2015г. по 21.12.2015г.
	79,9
	-
	79,9
	-

	1.7.1
	Мероприятие 

приобретение мультимедийного оборудования
	МБУК «БСДК» Бударина Н.В.
	Развитие культурно- досуговой деятельности
	с 11.12.2015г. по 21.12.2015г.
	79,9
	-
	79,9
	-

	1.7.
	Контрольное событие программы
	МБУК «БСДК» Бударина Н.В.
	выполнение программных мероприятий, товарная накладная
	21.12.2015г
	х
	х
	х
	х

	2.
	Подпрограмма 2  «Развитие библиотечного дела»
	МБУК «БСБ» директор Череватенко Е.Ю.
	развитие библиотечного дела
	х
	286,0
	-
	286,0
	-

	2.1.
	Основное мероприятие Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений культуры Быстрогорского сельского поселения
	МБУК «БСБ» директор Череватенко Е.Ю.
	обеспечение до​ступа населения к библиотечным фондам; применение но​вых информаци​онных техноло​гий в представ​лении библио​течных фондов
	с 01.01.2015г. по 31.12.2015г.
	286,0
	-
	286,0
	-

	2.1.1
	Мероприятие 

финансовое обеспечение выполнения муниципального задания муниципальным бюджетным учреждением культуры  «Быстрогорская сельская библиотека»
	МБУК «БСБ» директор Череватенко Е.Ю.
	
	с 01.01.2015г. по 31.12.2015г.
	286,0
	-
	286,0
	-

	
	в т.ч.: на повышение размеров должностных окладов работников учреждений культуры
	
	
	
	-
	-
	-
	-

	2.1.
	Контрольное событие программы
	МБУК «БСБ» директор Череватенко Е.Ю.
	выполнение программных мероприятий
	31.12.2015г
	х
	х
	х
	х

	
	Итого по муниципальной   
программе            
	
	
	X
	3253,4
	31,7
	3189,6
	32,1


--------------------------------
<*> Объем расходов приводится на очередной финансовый год.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

10 декабря  2015 г.                               № 292                          п. Быстрогорский                                         
   Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление правообладателю муниципального имущества, а так же земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, заверенных копий правоустанавливающих документов»
   
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», со статьей 12 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг, Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»,  

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление правообладателю муниципального имущества, а так же земельных участков, заверенных копий правоустанавливающих документов» согласно приложению.
         2.  Настоящее постановление подлежит опубликованию в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение».
          3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

      Глава Быстрогорского


      сельского поселения



                           С.Н.Кутенко
                                                                                                      Приложение 

               к постановлению Администрации   Быстрогорского сельского поселения 
от 10.12.2015  № 292
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление правообладателю муниципального имущества, а так же земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, заверенных копий правоустанавливающих документов»

    Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление правообладателю муниципального имущества, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, заверенных копий  правоустанавливающих документов» (далее - Административный регламент), разработан в целях повышения качества оказания и доступности муниципальных услуг, создания комфортных условий для получателей муниципальных услуг в сфере предоставления правообладателю земельного участка, заверенных копий правоустанавливающих документов, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по содействию физическим и юридическим лицам в сфере получения заверенных копий и дубликатов правоустанавливающих документов.

37. Общие положения

1.1.  Предмет регулирования.
Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие при необходимости получения заверенных копий или дубликатов правоустанавливающих документов.

1.2.  Круг получателей муниципальной услуги.

Получателями муниципальной услуги «Предоставление правообладателю муниципального имущества, а так же земельных участков, заверенных копий правоустанавливающих документов» являются:

- физические лица;

- юридические лица.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информация  о  муниципальной услуге  предоставляется непосредственно в помещениях Администрации Быстрогорского сельского поселения (далее - Администрация) или МАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ), а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники, посредством размещения на Интернет-ресурсах органов и организаций, участвующих в процессе оказания муниципальных услуг, в средствах массовой информации, посредством издания информационных материалов.

Сведения о месте нахождения Администрации Быстрогорского сельского поселения: Ростовская обл., Тацинский район, п. Быстрогорский, ул. Волгодонская, 9,  тел.: 8 (863 97) 3-31-13 , 8 (863 97) 3-31-73
С графиком (режимом) работы можно ознакомиться  на официальном сайте Администрации Тацинского  района в разделе «сельские поселения».

Сведения о месте нахождения МФЦ: Ростовская обл., Тацинский  район, ст.Тацинская, пл. Борцов Революции 38, тел. 8 (863 97) 3-20-00.

Официальный сайт МФЦ: ttp://tatsinskiy.mfc61.ru/         
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении заявителя, включая обращение по электронной почте, по номерам телефонов для справок, размещается на Интернет-сайте, информационных стендах, в СМИ. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

Информирование заявителей осуществляется должностными лицами Администрации, сотрудниками МФЦ.

Информирование заявителей по электронной почте должно осуществляться не позднее десяти дней с момента получения сообщения. Письменные обращения    заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг рассматриваются должностным лицом Администрации, сотрудниками МФЦ, с учетом времени подготовки ответа заявителю, в срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо подразделения подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании подразделения, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.

На информационных стендах содержится следующая информация:

- график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-сайта и электронной почты;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

 - образцы заполнения заявлений заявителем.

На Интернет-сайте, а также на Портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области содержится следующая информация: 

- схема проезда, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты;

- процедура предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

38. Стандарт предоставления муниципальной услуги

 2.1.  Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги - 
«Предоставление правообладателю муниципального имущества, а так же земельных участков, заверенных копий правоустанавливающих документов».

2.2.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу «Предоставление правообладателю муниципального имущества, а так же земельных участков, заверенных копий правоустанавливающих документов» предоставляет Администрация.

В предоставлении муниципальной услуги могут быть задействованы также следующие органы и организации (далее - органы и организации, участвующие в процессе оказания муниципальной услуги):
- МФЦ
Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации.
2.3. Помещения, в которых предоставляется  муниципальная услуга, места ожидания и приема заявителей, места размещения и оформления визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления услуги должны обеспечивать для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями:

-условия для беспрепятственного доступа в помещения здания администрации и предоставляемым в них услугам;

-возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по помещениям   администрации, входа в и выхода из них;

-возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в администрацию, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

-надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

-дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

2.4. Показателями доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий для инвалидов являются:

-сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещениях администрации;

-допуск в помещения администрации сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

-допуск в помещения администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;

-оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.
2.5. Описание результата предоставления услуги.
     Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление заверенной копии или дубликата правоустанавливающего документа или получение заявителем отказа в предоставлении услуги.

Процедура предоставления услуги завершается путем получения заявителем:

- заверенной должностным лицом Администрации копии правоустанавливающего документа;

- дубликата правоустанавливающего документа;

- уведомления об отказе в предоставлении услуги.
2.6. Срок предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок предоставления услуги не должен превышать 10 рабочих дней.

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:

- Земельный кодекс РФ от 25.10.2001 №136-ФЗ  («Российская газета» № 211-212  от 30.10.2001);

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168 от 30.07.2010);

- Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Российская газета» №  145 от 30.07.1997);

- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» («Российская газета» №  165 от 01.08.2007);
- Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите    инвалидов в Российской Федерации»;
- Областной закон от  22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области» (газета «Наше время» № 161 от 30.07.2003);

2.8. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Перечень документов указан в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

2.9. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных и муниципальных органов и организаций, и которые заявитель вправе предоставить.

Перечень документов указан в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, а также представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.10.  Основания для отказа в приёме документов.

Основаниями для отказа в приёме документов являются:

- отсутствие хотя бы одного из документов, указанных в п. 2.8  Административного регламента (с учётом п. 2.9 Административного регламента);

- несоответствие представленных  документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано в суд в порядке, предусмотренном гл. 25 Гражданского процессуального кодекса РФ или гл. 24 Арбитражного процессуального кодекса РФ.

2.11.   Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- отсутствие хотя бы одного из документов, указанных в Приложении № 1 к  Административному регламенту (с учётом п. 2.9 Административного регламента);

- несоответствие представленных  документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе не оговоренных приписок и исправлений;

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано в суд в порядке, предусмотренном гл. 25 Гражданского процессуального кодекса РФ или гл. 24 Арбитражного процессуального кодекса РФ.

2.12.  Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
Для предоставления муниципальной услуги необходимыми и обязательными являются следующие государственные услуги:

- по ведению Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей и предоставление содержащихся в них сведений (выписки из ЕГРЮЛ и выписки из ЕГРИП). Услуга предоставляется органами Федеральной налоговой службы.

2.13.  Порядок взимания платы за предоставление муниципальной услуги.

Услуга предоставляется бесплатно. 
        2.14. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

За предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, взимается следующая плата:

- 200 рублей за предоставление сведений из ЕГРЮЛ и ЕГРИП (Постановление Правительства РФ от 19.05.2014 № 462);

- 400 рублей за срочное предоставление сведений из ЕГРЮЛ и ЕГРИП (Постановление Правительства РФ от 19.05.2014 № 462).

Оплата взимается в случае обращения заявителя непосредственно в соответствующий государственный орган.

2.15. Максимальный срок ожидания в очереди.

Максимальный срок ожидания в очереди составляет 15 минут.

2.16. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в Администрации в день поступления запроса.

2.17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Помещения для предоставления муниципальной услуги преимущественно должны размещаться на нижних этажах зданий или в отдельно стоящих зданиях. На прилегающей территории оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.

Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями.

Места получения информации оборудуются информационными стендами, стульями и столами.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов). Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Критериями доступности и качества оказания муниципальной услуги являются:

удовлетворенность заявителей качеством услуги;

доступность услуги;

доступность информации;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам муниципальной услуги.

Основными требованиями к качеству предоставления муниципальной услуги являются:

а) достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

б) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

в) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги.

Приём заявителя и выдачу документов заявителю осуществляет должностное лицо Администрации или МФЦ. 

Время приёма документов не может превышать 30 минут.

2.19. Часы приема заявителей сотрудниками Администрации Быстрогорского сельского поселения:

Понедельник, вторник, четверг с 8.00 до 12.00, с 13.00 до 16.00,

Среда, пятница – не приёмные дни,

  Суббота, воскресенье – выходные дни

Часы приема заявителей сотрудниками центрального офиса МФЦ:

Понедельник, вторник с 9.00 до 17.00, среда с 9.00 до 19.00,

четверг с 9.00 до 17.00, пятница с 9.00 до 17.00

Суббота с 9.00 до 15.00, без перерыва,

  Воскресенье – выходной

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
3.1. Заинтересованное лицо обращается в Администрацию или МФЦ с заявлением о выдаче заверенной копии или дубликата правоустанавливающего документа (Приложение № 3 к Административному регламенту).

   К заявлению прикладывается необходимый пакет документов, предусмотренных п. 2.8 Административного регламента.

   При предъявлении физическим лицом документа, удостоверяющего личность, должностное лицо Администрации или должностное лицо МФЦ, осуществляющее прием документов, проверяет срок действия документа; наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиска печати, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документах, представленных для предоставления земельных участков для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов.

    В ходе приема документов от заинтересованного лица должностное лицо Администрации или должностное лицо МФЦ осуществляет проверку представленных документов на предмет:

- наличия всех необходимых документов, указанных в Приложении № 1 к Административному регламенту;

- наличия в заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

    Заявление по просьбе заинтересованного лица может быть сформировано сотрудником, осуществляющим прием заявления, с использованием программных средств. В этом случае заинтересованное лицо своей рукой на заявлении указывает свою фамилию, имя и отчество и ставит подпись.

      3.2. Дубликат документа - повторный экземпляр подлинника документа, имеющий юридическую силу. Дубликат документа подписывается тем же лицом, что и подлинник, и заверяется такой же печатью организации, что и на подлиннике.

      3.3. В случае поступления заявления о подготовке дубликата документа должностное лицо Администрации осуществляет правовую экспертизу представленных документов и в течение 10 рабочих дней и в случае такой возможности подготавливает дубликат правоустанавливающего документа. В случае невозможности изготовить дубликат должностное лицо Администрации подготавливает уведомление об отказе в предоставлении услуги.

      3.4. В случае поступления заявления о подготовке заверенной копии документа должностное лицо Администрации осуществляет правовую экспертизу представленных документов и в течение 10 рабочих дней подготавливает копию правоустанавливающего документа и заверяет её в установленном законом порядке.

        3.5. Заверенная копия или дубликат направляются заявителю.

   3.6. Блок-схема предоставления муниципальной услуги указана в Приложении № 4 Административного  регламента.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой Быстрогорского сельского поселения  (далее - Глава).

4.2. Глава планирует работу по организации и проведению мероприятий, определяет должностные обязанности сотрудников, осуществляет контроль за их исполнением, принимает меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению подчиненных, несет персональную ответственность за соблюдение законности.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения должностных лиц территориальных органов.

4.4. В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. Проверка соответствия полноты и качества предоставления муниципальной услуги предъявляемым требованиям осуществляется на основании нормативных правовых актов Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также её должностных лиц.

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

31) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.4. Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в электронном виде, путем обращения на электронную почту Администрации:  sp38394@donpac.ru или официальный интернет-сайт Администрации  Тацинского района в разделе « сельские поселения».

Приложение  № 1

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление правообладателю муниципального имущества, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, заверенных копий правоустанавливающих документов» 

ПЕРЕЧЕНЬ

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

 

	№

п/п
	Наименование документа

	1.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом – копия при предъявлении оригинала 

	2.
	В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг.

	3.
	Выписка из ЕГРЮЛ (если заявителем является юридическое лицо) или ЕГРИП (если заявителем является индивидуальный предприниматель) – оригинал, выданный не позднее чем за 30 дней до даты подачи заявления 

	4.
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического  или  юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) – копия при предъявлении оригинала 

	5.
	Документ, удостоверяющий личность представителя физического или юридического лица – копия при предъявлении оригинала 


Приложение  № 2

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление правообладателю муниципального имущества, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, заверенных копий правоустанавливающих документов» 

Перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении

 государственных и муниципальных органов и организаций, 

и которые заявитель вправе предоставить

	№

п/п
	Наименование документа

	1.
	Выписка из ЕГРЮЛ (если заявителем является юридическое лицо) или ЕГРИП (если заявителем является индивидуальный предприниматель) - оригинал


Приложение  № 3
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление правообладателю муниципального имущества, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, заверенных копий правоустанавливающих документов» 

Образец заявлений для физических лиц.

 

Главе Быстрогорского сельского поселения

 

______________________________________

(Ф.И.О.)

______________________________________

(адрес регистрации)

______________________________________

(контактный телефон)

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче заверенной копии или дубликата правоустанавливающего документа

 

Прошу выдать ________________________________ следующего документа:

(дубликат, заверенную копию)

____________________________________________________________________.

 

Результат предоставления услуги прошу мне передать _________________________

(нарочно, почтовым отправлением, в электронном виде)

 

Приложение:

1. ________________________________________________________________

2._________________________________________________________________

3._________________________________________________________________

 

 _______________                  _________________

подпись                                 дата

 
Образец заявления для юридических лиц

 

Бланк юридического лица

( с указанием местонахождения юридического лица, номера телефона и иных реквизитов)

 

 

 

 

Главе Быстрогорского сельского поселения

___________________________________

 

 

 

 

 

Прошу выдать ________________________________ следующего документа:

(дубликат, заверенную копию)

____________________________________________________________________.

 

Результат предоставления услуги прошу мне передать _________________________

(нарочно, почтовым        отправлением, в электронном виде)

 

Приложение:

1. ________________________________________________________________

2._________________________________________________________________

3._________________________________________________________________

 

 

Должность                                             М.П.                        подпись

 

Приложение № 4
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление правообладателю муниципального имущества, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, заверенных копий правоустанавливающих документов» 

Блок-схема



 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

28 декабря 2015 г.                         № 303                         п. Быстрогорский

О внесении изменений в Постановление 

Главы Быстрогорского сельского поселения 

от 21.10.2013 года № 186 «Об организации 

ярмарочной торговли  на территории 

Быстрогорского сельского поселения» 
В соответствии с  пунктом 10 статьи 14 Федерального закона от 06.10.2003 года  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,   Федеральным  Законом  от 28.12.2009 года № 381-ФЗ «Об основах регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», Постановлением Правительства Ростовской области  от 07.11.2013 года № 681 «Об утверждении порядка организации ярмарок на территории Ростовской области и продажи товаров (выполнение работ, оказания услуг) на них», Устава муниципального образования  «Быстрогорское сельское поселение»

П О С Т А Н О В Л Я Ю :

       1. Внести  в Постановление Главы Быстрогорского сельского поселения от 21.10.2013 года № 186 «Об организации ярмарочной торговли  на территории 

Быстрогорского сельского поселения» следующие изменения:

              1.1 Приложение 2 к Постановлению «Организация мест ярмарочной торговли» изложить в новой редакции, согласно приложению 1 к настоящему постановлению.

        2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

        3.  Контроль  за  исполнением  настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Быстрогорского 

сельского поселения






С. Н. Кутенко
Приложение 1

к постановлению администрации 

Быстрогорского сельского поселения 

от 28 декабря 2015 год № 303

Перечень мест организации ярмарок

	№

п/п
	Организатор

ярмарки
	Место проведения
	Вид 

ярмарки
	Тип ярмарки
	Время проведения
	Срок проведения
	Количество торговых мест

	1
	Администрация Быстрогорского

сельского поселения
	п.Быстрогорский       пер.Торговый, 

 3-б
	праздничная
	универсальная
	7.00-12.00
	01.01.2016
	12

	2
	Администрация Быстрогорского

сельского поселения
	п.Быстрогорский       пер.Торговый, 

 3-б
	сезонная
	специализированная
	7.00-12.00
	Среда, пятница
	12

	3
	Администрация Быстрогорского

сельского поселения
	п.Быстрогорский       пер.Торговый,  

3-б
	праздничная
	универсальная
	7.00-12.00
	23.02.2016
	12

	4
	Администрация Быстрогорского

сельского поселения
	п.Быстрогорский       пер.Торговый,  

3-б
	праздничная
	универсальная
	7.00-12.00
	08.03.2016
	12

	5
	Администрация Быстрогорского

сельского поселения
	п.Быстрогорский       пер.Торговый, 

 3-б
	праздничная
	универсальная
	7.00-12.00
	01.05.2016
	12

	6
	Администрация Быстрогорского

сельского поселения
	п.Быстрогорский       пер.Торговый,  

3-б
	праздничная
	универсальная
	7.00-12.00
	04.11.2016
	12

	7
	Администрация Быстрогорского

сельского поселения
	п.Быстрогорский       пер.Торговый,  

3-б
	выходного дня
	универсальная
	7.00-12.00


	суббота, воскресенье 
	12


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29  декабря  2015 г.                                № 304                       п. Быстрогорский                                       

Об утверждении Плана реализации

 муниципальной программы

 Быстрогорского сельского поселения

«Развитие физической культуры и спорта»
 на 2016 год
В соответствии с Постановлением Администрации Быстрогорского сельского поселения от 16.08.2013 № 145 «Об утверждении Перечня муниципальных программ Быстрогорского сельского поселения», от 09.08.2013 № 143 «Об утверждении Порядка разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ Быстрогорского сельского поселения», Постановления Администрации Быстрогорского сельского поселения от 27.09.2013года №159 «Об утверждении муниципальной программы Быстрогорского сельского поселения «Развитие физической культуры и спорта»», 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить План реализации муниципальной программы Быстрогорского сельского поселения  «Развитие физической культуры и спорта» на 2016 год согласно приложению.

2. Постановление  подлежит  опубликованию в установленном порядке   в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте Быстрогорского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

3. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой

Глава Быстрогорского

сельского поселения
       

                                      
   С.Н. Кутенко
Приложение 

к постановлению Администрации 

Быстрогорского сельского поселения 

от  29.12.2015 №304

План

реализации муниципальной  программы Быстрогорского сельского поселения «Развитие физической культуры и спорта» на 2016 год

	№ п/п
	Наименование подпрограммы,

основного мероприятия,

мероприятия ведомственной целевой программы, контрольного события программы
	Ответственный 
 исполнитель  
  (заместитель руководителя ОИВ/ФИО)
	Ожидаемый результат  (краткое описание)
	Срок    
реализации 
  (дата)
	Объем расходов

	
	
	
	
	
	всего
	областной
   бюджет
	местный бюджет
	внебюджетные
источники

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	9
	10

	1.
	Подпрограмма 1 «Развитие физической культуры и массового спорта в Быстрогорском сельском поселении»
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	устойчивое развитие физической культуры и спорта в поселении
	х
	73,1
	-
	73,1
	-

	1.1.
	Основное  мероприятие

«расходы на физическое воспитание населения Быстрогорского сельского поселения и обеспечение организации и проведения физкультурных и массовых мероприятий»   
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	привлечение к систематическим занятиям физической культурой и спортом и приобщение к здоровому образу жизни широких масс населения; достижение участниками спортивных мероприятий высоких результатов на поселенческих, районных и областных спортивных соревнованиях.
	С 01.01.2016г. по 31.12.2016г.
	73,1
	-
	73,1
	-

	1.1.1
	Мероприятие 

содержание инструктора по спорту

	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	устойчивое развитие физической культуры и спорта в поселении; привлечение к систематическим занятиям физической культурой и спортом и приобщение к здоровому образу жизни широких масс населения
	с 01.01.2016г. по 31.12.2016г.
	64,7
	-
	64,7
	-

	1.1.2
	Мероприятие    

приобретение призов для проведения спортивных мероприятий на территории поселения
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	достижение участниками спортивных мероприятий высоких результатов на поселенческих, районных и областных спортивных соревнованиях.
	с 01.01.2016г. по 31.12.2016г.
	8,4
	-
	8,4
	-

	1.1
	Контрольное событие программы
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	выполнение программных мероприятий
	31.12.2016г
	х
	х
	х
	х

	
	Итого по муниципальной   
программе            
	
	
	X
	73,1
	-
	73,1
	-


--------------------------------
<*> Объем расходов приводится на очередной финансовый год.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29 декабря  2015 г.                                №  305                              п. Быстрогорский

Об утверждении Плана реализации

 муниципальной программы  Быстрогорского сельского

 поселения «Обеспечение качественными жилищно–коммунальными

 услугами населения Быстрогорского сельского поселения» на 2016 год

В соответствии с Постановлением Администрации Быстрогорского сельского поселения от 16.08.2013 № 145 «Об утверждении Перечня муниципальных программ Быстрогорского сельского поселения», от 09.08.2013 № 143 «Об утверждении Порядка разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ Быстрогорского сельского поселения», Постановления Администрации Быстрогорского сельского поселения от 27.09.2013года №161 «Об утверждении муниципальной программы Быстрогорского сельского поселения «Обеспечение качественными жилищно-коммунальными услугами населения Быстрогорского сельского поселения»»

ПОСТАНОВЛЯЮ:
         1.  Утвердить План реализации муниципальной программы Быстрогорского сельского поселения  «Об утверждении Плана реализации  муниципальной программы  Быстрогорского сельского поселения «Обеспечение качественными жилищно–коммунальными услугами населения  Быстрогорского сельского поселения» на 2016 год»,  согласно приложению  к настоящему постановлению.

2. Постановление  подлежит  опубликованию в установленном порядке   в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте Быстрогорского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

3. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

Глава Быстрогорского

сельского поселения
       

                                      
   С.Н. Кутенко
Приложение 

к постановлению Администрации 

Быстрогорского сельского поселения 

от  29.12.2015 № 305  

План

реализации муниципальной  программы Быстрогорского сельского поселения «Обеспечение качественными жилищно-коммунальными услугами населения Быстрогорского сельского поселения» на 2016 год

	№ п/п
	Наименование подпрограммы,

основного мероприятия,

мероприятия ведомственной целевой программы, контрольного события программы
	Ответственный 
 исполнитель  
  (заместитель руководителя ОИВ/ФИО)
	Ожидаемый результат  (краткое описание)
	Срок    
реализации 
  (дата)
	Объем расходов

	
	
	
	
	
	всего
	областной
   бюджет
	местный бюджет
	внебюджетные
источники

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	9
	10

	1
	Подпрограмма  «Развитие коммунальной инфраструктуры поселения»
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	повышение удовлетворенности населения поселения уровнем жилищно-коммунального обслуживания; снижение уровня износа объектов коммунальной инфраструктуры до 45 процентов; повышение качества предоставляемых коммунальных услуг
	с 01.01.2015г. по 31.12.2015г.
	522,1
	-
	522,1
	-

	1.1
	Основное  мероприятие

«мероприятия по содержанию коммунального хозяйства»   
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	
	с 01.01.2015г. по 31.12.2015г.
	22,1
	-
	22,1
	-

	1.1.1
	Мероприятие 

Содержание и текущий ремонт водопроводной и канализационной сети 
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н
	повышение удовлетворенности населения поселения уровнем коммунального обслуживания
	с 01.01.2015г. по 31.12.2015г.
	22,1
	-
	22,1
	-

	1.1.
	Контрольное событие программы
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	выполнение программных мероприятий
	31.12.2015г
	х
	х
	х
	х

	1.2
	Основное  мероприятие

«Мероприятия по выборочному капитальному ремонту объектов водопроводно- канализационного хозяйства»
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	повышение удовлетворенности населения поселения уровнем жилищно-коммунального обслуживания; снижение уровня износа объектов коммунальной инфраструктуры до 45 процентов; повышение качества предоставляемых коммунальных услуг
	с 30.10.2015г. по 31.12.2015г.
	500,0
	-
	500,0
	-

	1.2.1
	Мероприятие 

Выборочный капитальный ремонт объектов водопроводно- канализационного хозяйства
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н
	повышение удовлетворенности населения поселения уровнем коммунального обслуживания
	с 30.10.2015г. по 31.12.2015г.
	500,
	-
	500,0
	-

	1.2.
	Контрольное событие программы
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	выполнение программных мероприятий
	31.12.2015г
	х
	х
	х
	х

	2.
	Подпрограмма «Организация жилищного хозяйства  в Быстрогорском сельском поселении»
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	улучшение технического состояния  жилищного хозяйства 
	с 01.01.2015г. по 31.12.2015г
	22,8
	-
	22,8
	-

	2.1
	Основное мероприятие «Взнос на капитальный ремонт общего имущества в многоквартирных домах «Ростовскому областному фонду содействия капитальному ремонту»»
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	улучшение технического состояния  жилищного хозяйства 


	с 01.01.2015г. по 31.12.2015г
	22,8
	-
	22,8
	-

	2.1.1.
	Мероприятие 

Осуществление взносов на капитальный ремонт общего имущества
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н
	улучшение технического состояния  жилищного хозяйства 
	с 01.01.2015г. по 31.12.2015г
	22,8
	-
	22,8
	-

	2.1.
	Контрольное событие программы
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	выполнение программных мероприятий
	31.12.2015г
	х
	х
	х
	х

	
	Итого по муниципальной   
программе           
	
	
	X
	544,9
	-
	544,9
	-


--------------------------------
<*> Объем расходов приводится на очередной финансовый год.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29  декабря  2015 г.                             № 306                                   п. Быстрогорский

Об утверждении Плана реализации

 муниципальной программы

 Быстрогорского сельского поселения

«Развитие транспортной системы» на 2016 год
В соответствии с Постановлением Администрации Быстрогорского сельского поселения от 16.08.2013 № 145 «Об утверждении Перечня муниципальных программ Быстрогорского сельского поселения», от 09.08.2013 № 143 «Об утверждении Порядка разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ Быстрогорского сельского поселения», Постановления Администрации Быстрогорского сельского поселения от 27.09.2013года №162 «Об утверждении муниципальной программы Быстрогорского сельского поселения «Развитие транспортной системы»», 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить План реализации муниципальной программы Быстрогорского сельского поселения  «Развитие транспортной системы» на 2016 год согласно приложению  к настоящему постановлению.

2. Постановление  подлежит  опубликованию в установленном порядке   в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте Быстрогорского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

3. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой

Глава Быстрогорского

сельского поселения
       

                                      
   С.Н. Кутенко
Приложение 

к постановлению Администрации 

Быстрогорского сельского поселения 

от  29.12.2015г. №306 

План

реализации муниципальной  программы Быстрогорского сельского поселения «Развитие транспортной системы» на 2016 год

	№ п/п
	Наименование подпрограммы,

основного мероприятия,

мероприятия ведомственной целевой программы, контрольного события программы
	Ответственный 
 исполнитель  
  (заместитель руководителя ОИВ/ФИО)
	Ожидаемый результат  (краткое описание)
	Срок    
реализации 
  (дата)
	Объем расходов

	
	
	
	
	
	всего
	областной
   бюджет
	местный бюджет
	внебюджетные
источники

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	9
	10

	1
	Подпрограмма 1 «Повышение безопасности дорожного движения на территории Быстрогорского сельского поселения»
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	развитая транспортная система, обеспечивающая стабильное развитие Быстрогорского сельского поселения; сокращение роста количества ДТП, в том  числе    с участием пешеходов, улучшение транспортного   обслуживания населения; уменьшение    правонарушений участниками     дорожного  движения; повышение эффективности и безопасности функционирования автомобильных дорог общего пользования местного значения и создания благоприятных условий проживания жителей поселения
	с 01.01.2016г. по 31.12.2016г
	1967,1
	-
	1967,1
	-

	1.1
	Основное  мероприятие

«расходы на ремонт и содержание автомобильных дорог общего пользования местного значения»
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	Ремонт и содержание сети автомо​бильных дорог  в соответствии с нормативными требованиями. Повышение эффективности и безопасности функционирования автомобильных дорог общего пользования местного значения и создания благоприятных условий проживания жителей поселения
	с 01.01.2016г. по 31.12.2016г.
	1967,1
	-
	1967,1
	-

	1.1.1
	Мероприятие механизированная снегоочистка, расчистка автомобильных дорог от снежных заносов, борьба с зимней скользкостью, уборка снежных валов с обочин Быстрогорского сельского поселения, Тацинского района, Ростовской области  
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н
	повышение эффективности и безопасности функционирования автомобильных дорог общего пользования местного значения и создания благоприятных условий проживания жителей поселения
	с 01.01.2016г. по 10.03.2016г..

с 01.11.2016г. по 31.12.2016г.
	300,0
	-
	300,0
	-

	1.1.2.
	Мероприятие    

распределение противогололедных материалов на автомобильных дорогах общего пользования местного значения Быстрогорского сельского поселения Тацинского района Ростовской области  
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н
	повышение эффективности и безопасности функционирования автомобильных дорог общего пользования местного значения и создания благоприятных условий проживания жителей поселения
	с 01.01.2016г. по 02.02.2016г


	100,0
	-
	100,0
	-

	1.1.3.
	Мероприятие восстановление поперечного профиля и ровности проезжей части автомобильных дорог с щебеночным, гравийным или грунтовым покрытием без добавления новых материалов; профилировка грунтовых дорог; восстановление поперечного профиля и ровности проезжей части гравийных и щебеночных покрытий с добавлением щебня, гравия или других материалов с расходом до 300 м3 на 1 километр п. Быстрогорский, Тацинского района, Ростовской области.
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н
	повышение эффективности и безопасности функционирования автомобильных дорог общего пользования местного значения и создания благоприятных условий проживания жителей поселения
	с 01.03.2016г. по
01.12.2016г.
	400,0
	-
	400,0
	-

	1.1.4.
	Мероприятие 

скашивание травы на обочинах, откосах, разделительной полосе, полосе отвода в п. Быстрогорский, Тацинский район, Ростовская обл. 
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н
	повышение эффективности и безопасности функционирования автомобильных дорог общего пользования местного значения и создания благоприятных условий проживания жителей поселения
	с 01.05.2016г. по 01.10.2016г.
	600,0
	-
	600,0
	-

	1.1.5.
	Мероприятие

Текущий ремонт подвесных мостов по ул. Социалистическая, ул. Гагарина, ул. 40 лет Октября
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н
	повышение эффективности и безопасности функционирования автомобильных дорог общего пользования местного значения и создания благоприятных условий проживания жителей поселения
	с 01.04.2016г. по 30.10.2016г.
	300,0
	-
	300,0
	-

	1.1.4.
	Мероприятие 
Ямочный ремонт  покрытий автомобильных дорог общего пользования местного значения

в п. Быстрогорский
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н
	повышение эффективности и безопасности функционирования автомобильных дорог общего пользования местного значения и создания благоприятных условий проживания жителей поселения
	с 01.04.2016г. по 30.09.2016г
	267,1
	-
	267,1
	-

	1.1
	Контрольное событие программы
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	выполнение программных мероприятий
	31.12.2016г
	х
	х
	х
	х

	
	Итого по муниципальной   
программе            
	
	
	X
	1967,1
	-
	1967,1
	-


--------------------------------<*> Объем расходов приводится на очередной финансовый год.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29  декабря  2015 г.                            № 307                         п. Быстрогорский

 Об утверждении Плана реализации

 муниципальной программы

 Быстрогорского сельского поселения

«Благоустройство территории»  на 2016 год

В соответствии с Постановлением Администрации Быстрогорского сельского поселения от 16.08.2013 № 145 «Об утверждении Перечня муниципальных программ Быстрогорского сельского поселения», от 09.08.2013 № 143 «Об утверждении Порядка разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ Быстрогорского сельского поселения», Постановления Администрации Быстрогорского сельского поселения от 27.09.2013года №163 «Об утверждении муниципальной программы Быстрогорского сельского поселения «Благоустройство территории»», 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить План реализации муниципальной программы Быстрогорского сельского поселения  «Благоустройство территории» на 2016 год согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Постановление  подлежит  опубликованию в установленном порядке   в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте Быстрогорского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

3. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой

Глава Быстрогорского

сельского поселения
       

                                      
   С.Н. Кутенко
Приложение 

                                                                                                                                                     к постановлению Администрации 

Быстрогорского сельского поселения 

от 29.12.2015 №307 

План

реализации муниципальной  программы Быстрогорского сельского поселения «Благоустройство территории» на 2016 год

	№ п/п
	Наименование подпрограммы,

основного мероприятия,

мероприятия ведомственной целевой программы, контрольного события программы
	Ответственный 
 исполнитель  
  (заместитель руководителя ОИВ/ФИО)
	Ожидаемый результат  (краткое описание)
	Срок    
реализации 
  (дата)
	Объем расходов

	
	
	
	
	
	всего
	областной
   бюджет
	местный бюджет
	внебюджетные
источники

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	9
	10

	1
	Подпрограмма1 «Содержание территории Быстрогорского сельского поселения»
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	комфортное проживание на территории, развитие инфраструктуры для  отдыха детей и взрослого населения,  улучшение уровня и качества жизни населения
	х
	2533,8
	-
	2533,8
	-

	1.1.
	Основное  мероприятие

«Мероприятия по освещению улиц»   
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	улучшение уровня и качества жизни населения
	с 01.01.2016г. по 31.12.2016г.
	1232,4
	-
	1232,4
	-

	1.1.1
	Мероприятие 

Освоение лимитов уличного освещения
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н.
	комфортное проживание на территории
	с 01.01.2015г. по 31.12.2015г.
	1132,4
	-
	1132,4
	-

	1.1.2
	Мероприятие 

Содержание, ТО и текущий ремонт сетей наружного освещения
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н.
	комфортное проживание на территории
	с 01.05.2016г. по 31.12.2016г.
	100,0
	-
	100,0


	-

	1.1.
	Контрольное событие программы
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	выполнение программных мероприятий
	31.12.2016г
	х
	х
	х
	х

	1.2.
	Основное  мероприятие

«Мероприятия по озеленению территории»   
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	увеличение уровня озеленения территории поселения ; создание комфортной дружественной среды жизнедеятельности населения в поселке Быстрогорский
	с 01.05.2016г. по 30.09.2016г.
	184,4
	-
	184,4
	-

	1.2.1.
	Мероприятие 

приобретение воды для полива клумб в п. Быстрогорский
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н.
	соблюдение санитарных норм и правил по содержанию территории
	с 01.05.2016г. по 30.09.2016г.
	34,4
	-
	34,4
	-

	1.2.2.
	Мероприятие 

работы по содержанию многолетних насаждений по  ул. Волгодонская, пер.Торговый в  п. Быстрогорский  Тацинского района,   Ростовской области
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н.
	соблюдение санитарных норм и правил по содержанию территории
	с 01.04.2016г. по 30.09.2016г.
	100,0
	-
	100,0
	-

	1.2.3.
	Мероприятие 

приобретение цветов
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н.
	соблюдение санитарных норм и правил по содержанию территории
	с 01.04.2016г. по 31.05.2016г.
	50,0
	-
	50,0
	-

	1.2.
	Контрольное событие программы
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	выполнение программных мероприятий
	30.09.2016г
	х
	х
	х
	х

	1.3.
	Основное  мероприятие

«Мероприятия по прочему благоустройству и содержанию территории»   
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	увеличение количества мест массового отдыха;

создание комфортной дружественной среды жизнедеятельности населения в поселке Быстрогорский;

-развитие инфраструктуры для  отдыха детей и взрослого населения.
	с 01.01.2016г. по 31.12.2016г.
	1108,5
	-
	1108,5
	-

	1.3.1.
	Мероприятие

сбор и вывоз ТБО по улицам п. Быстрогорский, Тацинский район, Ростовская область
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н.
	соблюдение санитарных норм и правил по содержанию территории
	с 01.03.2016г. по 31.12.2016г.


	300,0
	-
	300,0
	-

	1.3.2
	Мероприятие

Очистка и содержание временного складирования ТБО и мусора на земельном участке местоположение: Ростовская область, Тацинский район, примерно 2,5 км по направлению на север от ул. Мичурина,1 п. Жирнов
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н.
	соблюдение санитарных норм и правил по содержанию территории
	с 01.03.2016г. по 31.12.2016г. 
	100,0
	-
	100,0
	-

	1.3.3.
	Мероприятие 

содержание детских игровых площадок п. Быстрогорский, Тацинский район, Ростовская область;
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н.
	соблюдение санитарных норм и правил по содержанию территории; создание комфортной дружественной среды жизнедеятельности населения в поселке Быстрогорский
	с 01.03.2016г. по 30.06.2016г.
	100,0
	-
	100,0
	-

	1.3.4.
	Мероприятие 

содержание кладбищ и прилегающей к ним территории п. Быстрогорский  ул. Погудина, ул. Зеленая
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н.
	соблюдение санитарных норм и правил по содержанию территории
	с 01.04.2016г. по 30.04.2016г.
	250,8
	-
	250,8
	-

	1.3.5
	Мероприятие

арендная плата за земельный участок, расположенный п. Жирнов, примерно 2,5 км по направлению на север от ул.Мичурина,1,кад.номер 61:38:0600008:1447
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н.
	соблюдение санитарных норм и правил по содержанию территории
	01.01.2016г. по 31.12.2016 г.
	1,4
	-
	1,4
	-

	1.3.6
	Мероприятие

благоустройство и  содержание улиц в  п. Быстрогорский  Тацинского района,   Ростовской области
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н.
	соблюдение санитарных норм и правил по содержанию территории
	с 01.03.2016г. по 30.10.2016г.; 
	100,0
	-
	100,0
	-

	1.3.7
	Мероприятие

Обрезка и удаление деревьев в п. Быстрогорский
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н.
	соблюдение санитарных норм и правил по содержанию территории
	с 01.03.2016г. по 30.07.2016г.
	256,3
	-
	256,3
	-

	1.3.
	Контрольное событие программы
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	выполнение программных мероприятий
	31.12.2016г
	х
	х
	Х
	х

	1.4.
	Основное мероприятие Мероприятия по проведению аккарицидных обработок на территории Быстрогорского сельского поселения  
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	соблюдение санитарных норм и правил по содержанию территории
	с 01.04.2016г. по 30.04.2016г.
	8,5
	-
	8,5
	-

	1.4.1
	Мероприятие 

проведение аккарицидных обработок  на территории Быстрогорского сельского поселения: кладбище п.Быстрогорский, ул. Зеленая, ул. Погудина 
	Главный специалист Администрации Брюховецкая Н.Н.
	соблюдение санитарных норм и правил по содержанию территории
	с 01.04.2016г. по 30.04.2016г.
	8,5
	-
	8,5
	-

	1.4.
	Контрольное событие программы
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	выполнение программных мероприятий
	01.04.2016г

30.04.2016г.
	х
	х
	х
	х

	
	Итого по муниципальной   
программе            
	
	
	X
	2533,0
	-
	2533,0
	-


--------------------------------
<*> Объем расходов приводится на очередной финансовый год.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29  декабря  2015 г.                                № 308                      п. Быстрогорский                                       

Об утверждении Плана реализации

 муниципальной программы

 Быстрогорского сельского поселения

«Обеспечение общественного 

порядка и противодействие 

преступности» на 2016 год.
        В соответствии с Постановлением Администрации Быстрогорского сельского поселения от 16.08.2013 № 145 «Об утверждении Перечня муниципальных программ Быстрогорского сельского поселения», от 09.08.2013 № 143 «Об утверждении Порядка разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ Быстрогорского сельского поселения», Постановления Администрации Быстрогорского сельского поселения от 27.09.2013года №156 «Об утверждении муниципальной программы Быстрогорского сельского поселения «Обеспечение общественного порядка и противодействие преступности» 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

             1.Утвердить План реализации муниципальной программы Быстрогорского сельского поселения  «Обеспечение общественного порядка и противодействие преступности» на 2016 год согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Постановление  подлежит  опубликованию в установленном порядке   в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте Быстрогорского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

3. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой

Глава Быстрогорского

сельского поселения
       

                                      
   С.Н. Кутенко
Приложение 

к постановлению 

Администрации 

Быстрогорского сельского поселения 

от  29.12.2015 № 308

План

реализации муниципальной  программы Быстрогорского сельского поселения

«Обеспечение общественного порядка и противодействие

преступности» на 2016 год
	№ п/п
	Наименование подпрограммы,

основного мероприятия,

мероприятия ведомственной целевой программы, контрольного события программы
	Ответственный 
 исполнитель  
  (заместитель руководителя ОИВ/ФИО)
	Ожидаемый результат  (краткое описание)
	Срок    
реализации 
  (дата)
	Объем расходов

	
	
	
	
	
	всего
	областной
   бюджет
	местный бюджет
	внебюджетные
источники

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	9
	10

	1
	Подпрограмма 1 

По профилактике терроризма и экстремизма, а также минимизация   и  ликвидация последствий проявлений терроризма и экстремизма
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	Повышение эффективности системы профилактических мер, направленных на выявление и устранение причин и условий, способствующих осуществлению экстремистской деятельности на территории   Быстрогорского сельского поселения
	с 01.01.2016г. по 31.12.2016г.
	5,0
	0
	5,0
	0

	1.1
	Основное мероприятие

Изготовление и размещение в общественных местах тематической продукции
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	Повышение защищённости общественных мест массового пребывания граждан
	с 01.01.2016г. по 31.12.2016г
	5,0
	0
	5,0
	0

	1.1.1
	Мероприятие

Изготовление и приобретение баннеров, плакатов, брошюр, информационных материалов по профилактике терроризма и экстремизма
	Начальник сектора организационно-правовой работы Администрации Быстрогорского сельского поселения
	Повышение защищённости общественных мест массового пребывания граждан
	с 01.01.2016г. по 31.12.2016г
	5,0
	0
	5,0
	0

	1.1.
	Контрольное событие программы
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	выполнение программных мероприятий
	31.12.2016г
	х
	х
	х
	х

	2
	Подпрограмма 2 «Комплексные меры противодействия немедицинскому потреблению наркотических средств и их незаконному обороту, профилактики наркомании, алкоголизма токсикомании»
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	Информированность населения будет способствовать созданию системы приоритетов, поддерживающих выбор здорового образа жизни и формирующих высокий спрос на личное здоровье
	с 01.01.2016г. по 31.12.2016г.
	3,0


	0
	3,0
	0

	2.1
	Основное мероприятие:

 Изготовление и размещение в общественных местах тематической продукции
	Начальник сектора организационно-правовой работы Администрации Быстрогорского сельского поселения
	увеличить количество проведенных публичных мероприятий, направленных на профилактику наркомании, алкоголизма и токсикомании среди подростков и молодежи до 30 мероприятий в год 


	01.01.2016г. по 31.12.2016г.
	3,0
	0
	3,0
	0

	2.1.1
	Мероприятие

Изготовление и приобретение баннеров, плакатов, брошюр, информационных материалов по профилактике наркомании
	Начальник сектора организационно-правовой работы Администрации Быстрогорского сельского поселения
	Пропаганда здоровой, благополучной, культурной, образованной и трудовой семьи, развитие, сохранение и возрождение народной культуры, быта, изучение традиций, обычаев, обрядов,                  формирование позитивных моральных и нравственных ценностей
	01.01.2016г. по 31.12.2016г.
	3,0
	0
	3,0
	0

	2.1.
	Контрольное событие программы
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	выполнение программных мероприятий
	31.12.2016г
	х
	х
	х
	х

	3
	Подпрограмма 3 «Противодействие коррупции»
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	Обеспечение прозрачности деятельности органов местного самоуправления Быстрогорского сельского поселения
	с 01.01.2016г. по 31.12.2016г.
	3,0
	0
	3,0
	0

	3.1
	Основное мероприятие

Изготовление и размещение в общественных местах тематической продукции
	Начальник сектора организационно-правовой работы Администрации Быстрогорского сельского поселения
	Создание условий для снижения правового нигилизма населения, формирование антикоррупционого общественного мнения и нетерпимости к коррупционному поведению
	01.01.2016г. по 31.12.2016г
	3,0
	0
	3,0
	0

	3.1.1
	Мероприятие

приобретение  информационных материалов по профилактике предотвращения коррупции
	Начальник сектора организационно- правовой работы Администрации Быстрогорского сельского поселения
	Обеспечение прозрачности деятельности органов местного самоуправления Быстрогорского сельского поселения
	01.01.2016г. по 31.12.2016г
	3,0
	0
	3,0
	0

	3.1.
	Контрольное событие программы
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	выполнение программных мероприятий
	31.12.2016г
	х
	х
	х
	х

	4


	Подпрограмма 4  «Патриотическое воспитание населения».                               
	МБУК «БСДК» 
	Предупреждение возникновения и не допущения  эскалации конфликтов в межэтнические на территории Быстрогорского сельского поселения.
	с 01.01.2016г. по 31.12.2016г.
	3,0
	0
	3,0
	0

	4.1
	Основное мероприятие

 Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений культуры Быстрогорского сельского поселения 
	Директор МБУК «БСДК» Бударина Н.В.


	Повышение престижа службы в рядах вооруженных сил России. Привлечение широких слоев населения, общественных организаций к работе по патриотическому воспитанию
	01.01.2016г. по 31.12.2016г
	3,0
	0
	3,0
	00

	4.1.1
	Мероприятие

Проведение конкурсов, акций встреч по патриотической тематике
	Директор МБУК «БСДК» Бударина Н.В.


	Повышение уровня вовлеченности несовершеннолетних и населения в работу по патриотическому воспитанию, чувства патриотизма и гражданской ответственности, привитие гражданских ценностей
	01.01.2016г. по 31.12.2016г
	3,0
	0
	3,0
	0

	4.1.
	Контрольное событие программы
	МБУК «БСДК»
	выполнение программных мероприятий
	31.12.2016г
	х
	х
	х
	х

	
	Итого по муниципальной   
программе            
	
	
	X
	14,0
	0
	14,0
	-


--------------------------------
<*> Объем расходов приводится на очередной финансовый год.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29  декабря  2015 г.                                №  309                      п. Быстрогорский                                       

Об утверждении 

Плана реализации муниципальной программы

 Быстрогорского сельского поселения

«Защита населения и территории 

от чрезвычайных ситуаций, обеспечение 
пожарной безопасности и безопасности 
людей на водных объектах » на 2016 год
          В соответствии с Постановлением Администрации Быстрогорского сельского поселения от 16.08.2013 № 145 «Об утверждении Перечня муниципальных программ Быстрогорского сельского поселения», от 09.08.2013 № 143 «Об утверждении Порядка разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ Быстрогорского сельского поселения», Постановления Администрации Быстрогорского сельского поселения от 27.09.2013года №157 «Об утверждении муниципальной программы Быстрогорского сельского поселения «Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций, обеспечение пожарной безопасности  и безопасности людей на водных объектах», 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

            1. Утвердить План реализации муниципальной программы Быстрогорского сельского поселения «Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций, обеспечение пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах » на 2016 года согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Постановление  подлежит  опубликованию в установленном порядке   в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте Быстрогорского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

3. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой
Глава Быстрогорского

сельского поселения
       

                                      
   С.Н. Кутенко
приложение

к постановлению Администрации

Быстрогорского сельского поселения

от 29.12.2015 № 309 

План

реализации муниципальной  программы Быстрогорского сельского поселения

«Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций, обеспечение пожарной безопасности

и безопасности людей на водных объектах» на 2016 год

	№ п/п
	Наименование подпрограммы,

основного мероприятия,

мероприятия ведомственной программы, контрольного события программы
	Ответственный 
 исполнитель  
  (заместитель руководителя ОИВ/ФИО)
	Ожидаемый результат  (краткое описание)
	Срок    
реализации 
  (дата)
	Объем расходов

	
	
	
	
	
	всего
	областной
   бюджет
	местный бюджет
	внебюджетные
источники

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	9
	10

	1
	Подпрограмма 1 «Защита населения от чрезвычайных ситуаций»          
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	Снижение риска возникновение чрезвычайных ситуаций 
	Х
	183,7
	0
	183,7
	0

	1.1
	Основное  мероприятие        Организация и осуществление мероприятий по территориальной обороне и гражданской обороне, защите населения и территории поселения от чрезвычайных ситуаций Быстрогорского сельского поселения
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	повысить уровень защищенности населения и территорий от чрезвычайных ситуаций
	01.01.2016 по 31.12.2016
	4,5
	0
	4,5
	0

	1.1.1
	Мероприятие

Изготовление баннеров, плакатов, информационных материалов
	Начальник сектора организационно -правовой работы Администрации Быстрогорского сельского поселения
	Повышение уровня информирования граждан
	01.01.2016 по 31.12.2016
	3,0
	0
	3,0
	0

	1.1.2
	Мероприятие 

Приобретение батареек 
	Начальник сектора организационно -правовой работы Администрации Быстрогорского сельского поселения
	Повышение уровня информирования граждан
	01.01.2016 по 31.12.2016
	1,5
	0
	1,5
	0

	1.1.
	Контрольное событие программы
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	выполнение программных мероприятий
	31.12.2016г
	х
	х
	х
	х

	1.2.
	Основное  мероприятие        Иные межбюджетные трансферты бюджетам муниципальных районов на организацию и осуществление мероприятий по территориальной обороне и гражданской обороне, защите населения и территории поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера в части проведения мероприятий
	Администрация  Быстрогорского

сельского поселения
	Повысить уровень защищенности населения и территорий от чрезвычайных ситуаций
	01.01.2016 по 31.12.2016
	2,1
	0
	2,1
	0

	1.2.1
	Мероприятие

Передача осуществления части полномочий за счёт иных межбюджетных трансфертов, предоставляемых из бюджета Быстрогорского сельского поселения в бюджет Тацинского района на осуществление части полномочий по организации и осуществлению мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера (расходы на услуги в области обучения должностных лиц и специалистов ГОЧС)
	Начальник сектора организационно -правовой работы Администрации Быстрогорского сельского поселения
	Повысить уровень защищенности населения и территорий от чрезвычайных ситуаций
	01.01.2016 по 31.12.2016
	2,1
	0
	2,1
	0

	1.2.
	Контрольное событие программы
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	выполнение программных мероприятий
	31.12.2016г
	х
	х
	х
	х

	1.3.
	Основное  мероприятие        Иные межбюджетные трансферты бюджетам муниципальных районов на организацию и осуществление мероприятий по территориальной обороне и гражданской обороне, защите населения и территории поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера в части содержания специалиста
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	Повысить уровень защищенности населения и территорий от чрезвычайных ситуаций
	01.01.2016 по 31.12.2016
	26,1
	0
	26,1
	0

	1.3.1
	Мероприятие

Передача осуществления части полномочий за счёт иных межбюджетных трансфертов, предоставляемых из бюджета Быстрогорского сельского поселения в бюджет Тацинского района на осуществление части полномочий по организации и осуществлению мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера (расходы на содержанию специалиста по пожарной безопасности МКУ Тацинского района «Управление по делам ГО и ЧС»)
	Начальник сектора организационно -правовой работы Администрации Быстрогорского сельского поселения
	Повысить уровень защищенности населения и территорий от чрезвычайных ситуаций
	01.01.2016 по 31.12.2016
	26,1
	0
	26,1
	0

	1.3.
	Контрольное событие программы
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	выполнение программных мероприятий
	31.12.2016г
	х
	х
	х
	х

	1.4
	Основное  мероприятие        Иные межбюджетные трансферты бюджетам муниципальных районов на создание, содержание и организацию деятельности аварийно-спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований на территории поселения 
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	Повысить уровень защищенности населения и территорий от чрезвычайных ситуаций
	01.01.2016 по 31.12.2016
	151,0
	0
	151,0
	0

	1.4.1
	Мероприятие

Передача осуществления части полномочий за счёт иных межбюджетных трансфертов, предоставляемых из бюджета Быстрогорского сельского поселения в бюджет Тацинского района на осуществление части полномочий по созданию, содержанию и организации деятельности аварийно -спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований на территории поселения.
	Начальник сектора организационно -правовой работы Администрации Быстрогорского сельского поселения
	Повысить уровень защищенности населения и территорий от чрезвычайных ситуаций
	01.01.2016 по 31.12.2016
	151,0
	0
	151,0
	0

	1.4.
	Контрольное событие программы
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	выполнение программных мероприятий
	31.12.2016г
	х
	х
	х
	х

	2
	Подпрограмма 2

 «Обеспечение пожарной безопасности»
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	Снижение риска возникновения пожаров и смягчение возможных их последствий
	01.01.2016 по 31.12.2016
	9,0
	0
	9,0
	0

	2.1
	Основное мероприятие Организация и проведение мероприятий, направленных на поддержание и обеспечение пожарной безопасности
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	снизить риски пожаров и смягчать возможные их последствия
	01.01.2016 по 31.12.2016
	9,0
	0
	9,0
	0

	2.1.1
	Мероприятие

Монтажные работы по ввариванию 2-х полугаек  
	Начальник сектора организационно -правовой работы Администрации Быстрогорского сельского поселения
	Обеспечение первичных средств пожаротушения
	01.01.2016 по 31.12.2016
	6,0
	0
	6,0
	0

	2.1.2
	Мероприятие 

Приобретение полотна противопожарного для тушения горящей травы
	Начальник сектора организационно -правовой работы Администрации Быстрогорского сельского поселения
	снизить риски пожаров и смягчать возможные их последствия
	01.01.2016 по 31.12.2016
	0,8
	0
	0,8
	0

	2.1.3
	Мероприятие 

Проведение обязательного личного страхования добровольных пожарных
	Начальник сектора организационно -правовой работы Администрации Быстрогорского сельского поселения
	снизить риски пожаров и смягчать возможные их последствия
	01.02.2016г. по 29.02.2016г.
	2,2
	0
	2,2
	0

	2.1
	Контрольное событие программы
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	выполнение программных мероприятий
	31.12.2016г
	х
	х
	х
	х

	3
	Подпрограмма 3

«Обеспечение безопасности людей на водных объектах»
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	Предотвращение происшествий на воде
	01.01.2016 по 31.12.2016
	3,0
	0
	3,0
	0

	3.1
	Основное мероприятие

Организация и проведение мероприятий, направленных на обеспечение безопасности людей на водных объектах
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	Предотвращение происшествий на воде и смягчение возможных последствий
	01.01.2016 по 31.12.2016
	0
	0
	0
	0

	3.1.1
	Мероприятие

Приобретение   информационных материалов, направленных на обеспечение безопасности людей на водных объектах
	Начальник сектора организационно -правовой работы Администрации Быстрогорского сельского поселения
	Повышение уровня информирования граждан
	01.05.2016 по 30.06.2016
	0
	0
	0
	0

	3.1.
	Контрольное событие программы
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	выполнение программных мероприятий
	31.12.2016г
	х
	х
	х
	х

	
	Итого по муниципальной   
программе            
	
	
	X
	191,1
	-
	191,1
	-


--------------------------------

<*> Объем расходов приводится на очередной финансовый год.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29  декабря  2015 г.                                    № 310                       п. Быстрогорский                                       

О внесении изменений в Постановление

 Администрации Быстрогорского сельского

 поселения от 27.09.2013г №164

«Об утверждении муниципальной программы
 Быстрогорского сельского поселения

 «Управление муниципальными финансами 

и создание условий для эффективного управления

 муниципальными финансами»»
В соответствии с Постановлением Администрации Быстрогорского сельского поселения от 16.08.2013 № 145 «Об утверждении Перечня муниципальных программ Быстрогорского сельского поселения», от 09.08.2013 № 143 «Об утверждении Порядка разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ Быстрогорского сельского поселения» Администрация Быстрогорского сельского поселения,

                                          ПОСТАНОВЛЯЮ:

            1. Внести изменения в Постановление Администрации Быстрогорского сельского поселения от 27.09.2013г №164 «Об утверждении муниципальной программы  Быстрогорского сельского поселения  «Управление муниципальными финансами  и создание условий для эффективного управления  муниципальными финансами»»:

1.1. Утвердить План реализации муниципальной  программы Быстрогорского сельского поселения «Управление муниципальными финансами и создание условий для эффективного управления муниципальными финансами» на 2016 год согласно приложению №1 к настоящему постановлению.
2.  Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.
Глава Быстрогорского

сельского поселения
       

                                         
   С.Н. Кутенко
Приложение №1

                                                                                                                                                     к постановлению Администрации 

Быстрогорского сельского поселения 

от 29.12.2015 №310 

План

реализации муниципальной  программы Быстрогорского сельского поселения «Управление муниципальными финансами 

и создание условий для эффективного управления муниципальными финансами» на 2016 год

	№ п/п
	Наименование подпрограммы,

основного мероприятия,

мероприятия ведомственной целевой программы, контрольного события программы
	Ответственный 
 исполнитель  
  (заместитель руководителя ОИВ/ФИО)
	Ожидаемый результат  (краткое описание)
	Срок    
реализации 
  (дата)
	Объем расходов

	
	
	
	
	
	всего
	областной
   бюджет
	местный бюджет
	внебюджетные
источники

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	9
	10

	1
	Подпрограмма1 -отсутствует
	
	
	х
	-
	-
	-
	-

	1.1.
	Основное мероприятие Долгосрочное финансовое планирование
	Сектор экономики и финансов 

И.И. Геймур
	1.исполнение бюджет​ных назначений по налоговым и ненало​говым доходам;

достижение устойчи​вой положительной динамики поступле​ний по всем видам налоговых и ненало​говых доходов;

2.сокращение неэффек​тивных и малоэффективных нало​говых льгот и реали​зация мер, направ​ленных на оптимиза​цию налоговых льгот

3.переход на формиро​вание и исполнение бюджета поселения на основе программно-целевых принципов (планиро​вание, контроль и последующая оценка эффективности ис​пользования бюджет​ных средств); 

доля расходов местного бюджета, формируемых в рам​ках муниципальных программ, к общему объему расходов местного бюджета составит в 2020 году более 90 процентов
	с 01.01.2016г. по 31.12.2016г.
	-
	-
	-
	-

	1.1.
	Контрольное событие программы
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	выполнение программных мероприятий
	31.12.2016г
	х
	х
	х
	х

	1.2.
	Основное мероприятие Нормативное обеспечение и организация бюджетного процесса
	Сектор экономики и финансов 

И.И. Геймур
	подготовка проектов решений, нормативных право​вых актов Администрации поселения, подготовка и приня​тие нормативных правовых актов Администрации Быстрогорского сельского поселения по вопросам органи​зации бюджетного процесса
	с 01.01.2016г. по 31.12.2016г.
	-
	-
	-
	-

	1.2.
	Контрольное событие программы
	Администрация Быстрогорского сельского поселения
	выполнение программных мероприятий
	31.12.2016
	х
	х
	х
	х

	
	Итого по муниципальной   
программе            
	
	
	X
	-
	-
	-
	-


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

30 декабря  2015г.                                № 311                           п. Быстрогорский

Об утверждении муниципального 

задания муниципальному бюджетному 

учреждению культуры «Быстрогорский 

сельский Дом культуры» на 2016 год 
В соответствии со статьями 69.2, 158 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Постановлением  Администрации Быстрогорского сельского поселения от 15.10.2015 г. № 209 «О порядке формирования муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) в отношении муниципальных  учреждений Быстрогорского сельского поселения и финансового обеспечения выполнения муниципального задания»,
П О С Т А Н О В Л Я Ю:
1. Утвердить муниципальное задание муниципальному бюджетному учреждению культуры «Быстрогорский сельский Дом культуры» на 2016 год согласно приложению  к настоящему постановлению.

2.  Сектору экономики и финансов Администрации поселения обеспечить доведение муниципального задания муниципальному бюджетному учреждению культуры «Быстрогорский сельский Дом культуры»  в соответствии с настоящим постановлением.
3. Постановление  подлежит  опубликованию в установленном порядке   в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте Быстрогорского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава Быстрогорского

сельского поселения                                                                  С. Н. Кутенко
Приложение к Постановлению

 Администрации Быстрогорского

 сельского поселения 

от 30.12.2015 г. №311 

УТВЕРЖДАЮ

Руководитель

(уполномоченное лицо)  
Администрация Быстрогорского сельского поселения

(наименование органа, осуществляющего функции 
и полномочия учредителя)

Глава Быстрогорского

сельского поселения   ___________     С.Н. Кутенко
           (должность)         (подпись) (расшифровка подписи)

« 30 » декабря 2015 г.

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ № 1)
на 2016 год 

от «30 » декабря  20 15 г.

Наименование  муниципального учреждения
Быстрогорского сельского поселения (обособленного подразделения) муниципальное бюджетное

учреждение культуры «Быстрогорский сельский Дом культуры»

Виды деятельности муниципального учреждения 

Быстрогорского сельского поселения (обособленного подразделения) Культура, кинематография, 
архивное дело_
Вид муниципального учреждения
Быстрогорского сельского поселения                    учреждение клубного типа_

                                       (указывается вид  муниципального учреждения Быстрогорского сельского поселения

из базового (отраслевого) перечня)

ЧАСТЬ 1. Сведения об оказываемых муниципальных услугах2)
РАЗДЕЛ 1
1. Наименование муниципальной услуги      Организация мероприятий

2. Категории потребителей муниципальной услуги  физические лица; юридические лица; государственные 

учреждения; муниципальные учреждения; органы государственной власти; органы местного 
самоуправления
3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги 3)
	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание муниципальной услуги
	Показатель, характеризующий условия (формы) оказания муниципальной услуги
	Показатель качества муниципальной услуги
	Значение показателя качества муниципальной услуги

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	2016 год (очередной финансовый год)
	20__ год (1-й год планового периода)
	20__год 

(2-й год планового периода)

	
	___________

(наименова-

ние
показателя)
	__________

(наименова-

ние
показателя)
	__________

(наименова-

ние
показателя)
	__________

(наименова-

ние
показателя)
	__________

(наименова-

ние
показателя)
	
	наименование
	код
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	000000000006031172014009000700200000001101102
	Народные гуляния, праздники, торжественные мероприятия, памятные даты 

в России (за исключением Москвы и Санкт-Петербурга)

	-
	-
	-
	-
	001.охват населения услугами учреждения
	процент
	744
	656,7%
	-
	-

	
	
	
	
	
	
	002.уровень удовлетворенности населения культурной жизнью в поселении
	процент
	744
	98%
	-
	-

	
	
	
	
	
	
	003.Доля обоснованных жалоб на качество услуг
	процент
	744
	-
	-
	-


Допустимые (возможные) отклонения от установленных показателей качества муниципальной услуги, в пределах которых муниципальное задание считается выполненным (процентов)
3.2  Показатели, характеризующие объем муниципальной услуги 
	Уникальный
номер
реестровой
записи
	Показатель, характеризующий содержание муниципальной услуги
	Показатель, характеризующий условия (формы) оказания муниципальной услуги
	Показатель объема муниципальной услуги
	Значение показателя объема муниципальной услуги
	Среднегодовой размер платы (цена, тариф)

	
	
	
	наименова-

ние показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	2016 год (очеред-ной финансо-вый год)
	20__ год (1-й год планов-

ого периода)
	20__год (2-й год планов-

ого периода)
	20__ год (очередной финансо-

вый год)
	20__ год (1-й год планово-

го 

периода)
	20__ год (2-й год планово-

го периода)

	
	__________

(наимено-вание
показателя)
	__________

(наимено-

вание
показателя)
	_________

(наимено-

вание
показателя)
	_________

(наимено-

вание
показателя)
	_________

(наимено-

вание
показателя)
	
	наимено-вание
	код
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	000000000006031172014009000700200000001101102
	Народные гуляния, праздники, торжественные мероприятия, памятные даты 

в России (за исключением Москвы и Санкт-Петербурга)

	-
	-
	-
	-
	001.

Количество участников мероприятий
	Чел.
	792
	23444
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	
	
	
	
	002.

Количество проведенных мероприятий
	Ед.
	642
	146
	-
	-
	-
	-
	-


Допустимые (возможные) отклонения от установленных показателей объема муниципальной услуги, в пределах которых муниципальное задание считается выполненным (процентов) 

4.  Нормативные правовые акты, устанавливающие размер платы (цену, тариф) либо порядок ее установления

	Нормативный правовой акт

	вид
	принявший орган
	дата
	номер
	наименование

	1
	2
	3
	4
	5

	-
	-
	-
	-
	-

	-
	-
	-
	-
	-

	-
	-
	-
	-
	-


5. Порядок оказания муниципальной услуги
5.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуг 
              Постановление Администрации Быстрогорского сельского поселения от 30.12.2011 г.№257 «Об утверждении стандарта качества предоставления муниципальных услуг в сфере деятельности муниципальных бюджетных учреждений культуры Быстрогорского сельского поселения».
              Постановление Администрации Быстрогорского поселения от 15.10.2015г. г.№209 «О порядке формирования муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) в отношении муниципальных  учреждений Быстрогорского сельского поселения и финансового обеспечения выполнения муниципального задания».

                                                    (наименование, номер и дата нормативного правового акта)
5.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги

	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации

	1
	2
	3

	1.Средства массовой информации
	Информация о проведении  мероприятий, участие в районных мероприятиях
	По мере проведения мероприятия

	2. На официальном сайте Быстрогорского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет
	Деятельность, новости, конкурсные мероприятия
	По мере проведения мероприятия

	3. На официальном сайте для размещения информации о государственных (муниципальных) учреждениях (сайт ГМУ)
	Информация о деятельности учреждения, отчётная информация
	ежеквартально

	4. На стендах учреждения
	План работы, информация о конкурсах, оперативная информация
	Информация на стендах обновляется по мере необходимости.


РАЗДЕЛ 2
1. Наименование муниципальной услуги      Организация мероприятий

2. Категории потребителей муниципальной услуги  физические лица; юридические лица; государственные 

учреждения; муниципальные учреждения; органы государственной власти; органы местного 
самоуправления
3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги 3)
	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание муниципальной услуги
	Показатель, характеризующий условия (формы) оказания муниципальной услуги
	Показатель качества муниципальной услуги
	Значение показателя качества муниципальной услуги

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	2016 год (очередной финансовый год)
	20__ год (1-й год планового периода)
	20__год 

(2-й год планового периода)

	
	___________

(наименова-

ние
показателя)
	__________

(наименова-

ние
показателя)
	__________

(наименова-

ние
показателя)
	__________

(наименова-

ние
показателя)
	__________

(наименова-

ние
показателя)
	
	наименование
	код
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	000000000006031172014009000600200000002101101

	Конкурсы, смотры
в России (за исключением Москвы и Санкт-Петербурга)

	-
	-
	-
	-
	001.охват населения услугами учреждения
	процент
	744
	656,7%
	-
	-

	
	
	
	
	
	
	002.уровень удовлетворенности населения культурной жизнью в поселении
	процент
	744
	98%
	-
	-

	
	
	
	
	
	
	003.Доля обоснованных жалоб на качество услуг
	процент
	744
	-
	-
	-


Допустимые (возможные) отклонения от установленных показателей качества муниципальной услуги, в пределах которых муниципальное задание считается выполненным (процентов)
3.2  Показатели, характеризующие объем муниципальной услуги 
	Уникальный
номер
реестровой
записи
	Показатель, характеризующий содержание муниципальной услуги
	Показатель, характеризующий условия (формы) оказания муниципальной услуги
	Показатель объема муниципальной услуги
	Значение показателя объема муниципальной услуги
	Среднегодовой размер платы (цена, тариф)

	
	
	
	наименова-

ние показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	2016 год (очеред-ной финансо-вый год)
	20__ год (1-й год планов-

ого периода)
	20__год (2-й год планов-

ого периода)
	20__ год (очередной финансо-

вый год)
	20__ год (1-й год планово-

го 

периода)
	20__ год (2-й год планово-

го периода)

	
	__________

(наимено-вание
показателя)
	__________

(наимено-

вание
показателя)
	_________

(наимено-

вание
показателя)
	_________

(наимено-

вание
показателя)
	_________

(наимено-

вание
показателя)
	
	наимено-вание
	код
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	000000000006031172014009000700200000001101101
	Конкурсы, смотры
в России (за исключением Москвы и Санкт-Петербурга)

	-
	-
	-
	-
	001.

Количество участников мероприятий
	Чел.
	792
	23444
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	
	
	
	
	002.

Количество проведенных мероприятий
	Ед.
	642
	146
	-
	-
	-
	-
	-


Допустимые (возможные) отклонения от установленных показателей объема муниципальной услуги, в пределах которых муниципальное задание считается выполненным (процентов) 

4.  Нормативные правовые акты, устанавливающие размер платы (цену, тариф) либо порядок ее установления

	Нормативный правовой акт

	вид
	принявший орган
	дата
	номер
	наименование

	1
	2
	3
	4
	5

	-
	-
	-
	-
	-

	-
	-
	-
	-
	-

	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	
	
	

	-
	-
	-
	-
	-


5. Порядок оказания муниципальной услуги
5.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуг 
              Постановление Администрации Быстрогорского сельского поселения от 30.12.2011 г.№257 «Об утверждении стандарта качества предоставления муниципальных услуг в сфере деятельности муниципальных бюджетных учреждений культуры Быстрогорского сельского поселения».
              Постановление Администрации Быстрогорского поселения от 15.10.2015г. г.№209 «О порядке формирования муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) в отношении муниципальных  учреждений Быстрогорского сельского поселения и финансового обеспечения выполнения муниципального задания».

                                                    (наименование, номер и дата нормативного правового акта)
5.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги

	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации

	1
	2
	3

	1.Средства массовой информации
	Информация о проведении  мероприятий, участие в районных мероприятиях
	По мере проведения мероприятия

	2. На официальном сайте Быстрогорского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет
	Деятельность, новости, конкурсные мероприятия
	По мере проведения мероприятия

	3. На официальном сайте для размещения информации о государственных (муниципальных) учреждениях (сайт ГМУ)
	Информация о деятельности учреждения, отчётная информация
	ежеквартально

	4. На стендах учреждения
	План работы, информация о конкурсах, оперативная информация
	Информация на стендах обновляется по мере необходимости.


ЧАСТЬ 2. Сведения о выполняемых работах 4)

РАЗДЕЛ 1
1. Наименование работы  Организация деятельности клубных формирований и формирований 
самодеятельного народного творчества
2. Категории потребителей работы в интересах общества
3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество работы
3.1.  Показатели, характеризующие качество работы 5)
	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание работы 

 (по справочникам)
	Показатель, характеризующий условия (формы) выполнения работы (по справочникам)
	Показатель качества работы
	Значение показателя качества работы

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	2016 год (очередной финансовый год)
	20__ год

 (1-й год планового периода)
	20__ год

(2-й год планового периода)

	
	_________

(наимено-

вание

показателя)
	__________

(наимено-

вание

показателя)
	_________

(наимено-

вание

показателя)
	___________

(наимено-

вание

показателя)
	_________

(наимено-

вание

показателя)
	
	наименование
	код
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	000000000006031172007025100000000000004101102
	-
	-
	-
	-
	-
	001.

Количество посетителей культурно-досуговых мероприятий 
	          Чел.
	792
	23444
	-
	-

	
	
	
	
	
	
	002.

Охват населения услугами учреждения


	Процент
	744
	656,7%
	-
	-

	
	
	
	
	
	
	003.

Доля культурно-досуговых мероприятий рассчитанных на обслуживание социально-незащещенных групп населения, от общего числа мероприятий
	Процент
	744
	35%
	-
	-

	
	
	
	
	
	
	004.

Доля обоснованных жалобна качество услуги
	Процент
	744
	-
	-
	-

	
	
	
	
	
	
	005.

Уровень удовлетворенности населения культурной жизнью в Быстрогорском поселении
	Процент
	744
	98
	-
	-


Допустимые (возможные) отклонения от установленных показателей качества работы, в пределах которых муниципальное задание считается выполненным (процентов)   

3.2. Показатели, характеризующие объем работы

	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание работы (по справочникам)
	Показатель, характеризующий условия (формы) выполнения работы (по справочникам)
	Показатель объема работы
	Значение показателя объема работы

	
	
	
	наименование
показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	описание работы
	2016 год (очередной финансо-

вый год)
	20__ год
 (1-й год планового периода)
	20__ год
 (2-й год планового периода)

	
	___________

(наименова-

ние
показателя)
	___________

(наименова-

ние
показателя)
	__________

(наименова-

ние
показателя)
	___________

(наименова-

ние
показателя)
	_________

(наименова-

ние
показателя)
	
	наименование
	код
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	000000000006031172007025100000000000004101102
	-
	-
	-
	-
	-
	001.

Количество клубных формирований
	Ед.
	642
	приобщение населения к культурным традициям народов Российской Федерации, лучшим отечественным и мировым культурным образцам; ​ популяризация творчества профессиональных и самодеятельных авторов, создавших произведения, получивших общественное признание;​ содействие в приобретении знаний, умений и навыков в различных видах художественного творчества, развитие творческих способностей населения; ​ организация содержательного досуга населения, создание благоприятных условий для человеческого общения; ​ воспитание эстетического вкуса, привитие навыков самоуправления и самообразования, развитие инициативы и предприимчивости. 

	18
	-
	-


Допустимые (возможные) отклонения от установленных показателей объема работы, в пределах которых муниципальное задание считается выполненным (процентов)
ЧАСТЬ 3. Прочие сведения о муниципальном задании 6)

Основания для досрочного прекращения исполнения

 муниципального задания ликвидация, реорганизация  учреждения, перераспределение полномочий, повлёкшее исключение из компетенции учреждения полномочий по оказанию муниципальной услуги, иные предусмотренные правовыми актами случаи, влекущие за собой невозможность выполнения муниципального задания. Организация работ по досрочному прекращению исполнения муниципального задания производится в соответствии с порядком, установленным законодательством.

2. Иная информация, необходимая для исполнения
(контроля за исполнением) муниципального задания  Мониторинг исполнения муниципальных заданий проводится на основании установленных Порядком проведения мониторинга и контроля исполнения муниципальных заданий форм мониторинга. Заполненные формы мониторинга по результатам 1-го полугодия и отчётного года представляются учреждением на рассмотрение в Администрацию Быстрогорского сельского поселения на бумажном, а также на электронном носителе не позднее  20-го числа, следующего за отчетным периодом. В случае необходимости к каждой из форм может прилагаться пояснение особенностей определения (расчёта) отдельных показателей. Данные всех форм мониторинга должны быть сопоставимыми и взаимоувязанными.

По запросу Администрации Быстрогорского сельского поселения- органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя в отношении муниципальных бюджетных учреждений предоставлять иные отчетные данные, необходимые для контроля исполнения муниципального задания, с целью обеспечения достоверности полученной информации о фактическом ходе исполнения учреждениями муниципальных заданий.
Итоги проведения мониторинга и контроля выполнения муниципального задания учреждением утверждается постановлением Администрации Быстрогорского сельского поселения, после утверждения размещаются на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» Администрации Быстрогорского сельского поселения- органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя в отношении муниципальных бюджетных учреждений.
3. Порядок контроля за исполнением муниципального задания
	Формы контроля
	Периодичность
	Органы, 
осуществляющие контроль за оказанием услуги

	1
	2
	3

	1. Плановые проверки 
	В соответствии с графиком проведения проверок, но не реже одного раза в год;

по мере необходимости (в случае поступлений обоснованных жалоб потребителей, требований правоохранительных органов)
	Администрация Быстрогорского сельского поселения

	2. Проведение мониторинга и контроля исполнения муниципального задания на предоставление муниципальных услуг и работ
	2 раза в год (1 полугодие, год)
	Администрация Быстрогорского сельского поселения

	3. Оперативный контроль (по выявленным проблемным фактам и жалобам, касающимся качества предоставления услуг)
	по факту поступления жалобы 
	Директор МБУК «БСДК»;

Администрация Быстрогорского сельского поселения


4. Требования к отчетности о выполнении муниципального задания Отчет о выполнении муниципального задания должен отражать сведения  по позициям установленным в муниципальном задании, предоставляться в сроки, установленные в п.4.2. и содержать достоверные данные.
4.1. Периодичность представления отчетов о выполнении муниципального задания  отчетным периодом является квартал.
4.2. Сроки представления отчетов о выполнении муниципального задания  отчёт о выполнении муниципального задания в части оказываемых муниципальных услуг, выполняемых работах представляется руководителем учреждения в Администрацию Быстрогорского сельского поселения на бумажном, а также на электронном носителе не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчётным кварталом, годовой отчет не позднее 15-го января. В случае необходимости к отчёту может прилагаться пояснение особенностей определения (расчёта) отдельных показателей. Данные в отчете указываются нарастающим итогом с начала года. Отчет проверяется начальником сектора экономики и финансов на наличие ошибок в течение двух рабочих дней со дня его предоставления, после проверки утверждается постановлением Администрации Быстрогорского сельского поселения.

4.3.  Иные требования к отчетности о выполнении муниципального задания 
          Муниципальное задание и отчёты о выполнении муниципального задания в течение месяца после утверждения размещаются в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет» по размещению информации о муниципальных и муниципальных учреждениях (www.bus.gov.ru), а также на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» Администрации Быстрогорского сельского поселения- органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя в отношении муниципальных бюджетных учреждений.
5. Иные показатели, связанные с выполнением муниципального задания7) ___________________________________________________________

   1)Номер муниципального задания присваивается учредителем.
   2) Формируется при установлении муниципального задания на оказание муниципальной услуги (услуг) и работы (работ) и содержит требования к оказанию муниципальной услуги (услуг) раздельно по каждой из муниципальных услуг с указанием порядкового номера раздела.
   3) Заполняется при установлении показателей, характеризующих качество муниципальной услуги, в ведомственном перечне муниципальных услуг и работ.

   4) Формируется при установлении муниципального задания на оказание муниципальной услуги (услуг) и работы (работ) и содержит требования к выполнению работы (работ) раздельно по каждой из работ с указанием порядкового номера раздела.
   5) Заполняется при установлении показателей, характеризующих качество работы, в ведомственном перечне муниципальных услуг и работ.

   6) Заполняется в целом по муниципальному заданию.
   7) В числе иных показателей может быть указано допустимое (возможное) отклонение от выполнения муниципального задания, в пределах которого оно считается выполненным, при принятии органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя бюджетных  учреждений Быстрогорского сельского поселения, решения об установлении общего допустимого (возможного) отклонения от выполнения муниципального задания, в пределах которого оно считается выполненным (в %). В этом случае допустимые (возможные) отклонения, предусмотренные в пунктах 3.1 и 3.2 настоящего муниципального задания, не заполняются.
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

30 декабря  2015г.                                № 312                        п. Быстрогорский

Об утверждении муниципального 

задания муниципальному бюджетному 

учреждению культуры «Быстрогорская 

сельская библиотека» на 2016 год 
В соответствии со статьями 69.2, 158 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Постановлением  Администрации Быстрогорского сельского поселения от 15.10.2015 г. № 209 «О порядке формирования муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) в отношении муниципальных  учреждений Быстрогорского сельского поселения и финансового обеспечения выполнения муниципального задания»,
П О С Т А Н О В Л Я Ю:
1. Утвердить муниципальное задание муниципальному бюджетному учреждению культуры «Быстрогорская сельская библиотека» на 2016 год согласно приложению  к настоящему постановлению.

2.  Сектору экономики и финансов Администрации поселения обеспечить доведение муниципального задания муниципальному бюджетному учреждению культуры «Быстрогорская сельская библиотека»в соответствии с настоящим постановлением.
3. Постановление  подлежит  опубликованию в установленном порядке   в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте Быстрогорского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет

4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава Быстрогорского

сельского поселения                                                                  С. Н. Кутенко
Приложение к Постановлению

 Администрации Быстрогорского

 сельского поселения 

от 30.12.2015г. №312

УТВЕРЖДАЮ

Руководитель

(уполномоченное лицо)  
Администрация Быстрогорского сельского поселения

(наименование органа, осуществляющего функции 
и полномочия учредителя)

Глава Быстрогорского

сельского поселения   ___________     С.Н. Кутенко
           (должность)         (подпись) (расшифровка подписи)

« 30 » декабря 2015 г.

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ № 1) 
на 2016 год 

от «30 » декабря  20 15 г.

Наименование  муниципального учреждения
Быстрогорского сельского поселения (обособленного подразделения) муниципальное бюджетное

учреждение культуры «Быстрогорская сельская библиотека»

Виды деятельности муниципального учреждения 

Быстрогорского сельского поселения (обособленного подразделения) Культура, кинематография, 
архивное дело_
Вид муниципального учреждения
Быстрогорского сельского поселения                             библиотека 
                                       (указывается вид  муниципального учреждения Быстрогорского сельского поселения

из базового (отраслевого) перечня)

ЧАСТЬ 1. Сведения об оказываемых муниципальных услугах2)
РАЗДЕЛ 1
1. Наименование муниципальной услуги      Библиотечное, библиографическое и информационное обслуживание пользователей библиотеки
2. Категории потребителей муниципальной услуги  физические лица; юридические лица; 
3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги 3)
	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание муниципальной услуги
	Показатель, характеризующий условия (формы) оказания муниципальной услуги
	Показатель качества муниципальной услуги
	Значение показателя качества муниципальной услуги

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	2016 год (очередной финансовый год)
	20__ год (1-й год планового периода)
	20__год 

(2-й год планового периода)

	
	___________

(наименова-

ние
показателя)
	__________

(наименова-

ние
показателя)
	__________

(наименова-

ние
показателя)
	__________

(наименова-

ние
показателя)
	__________

(наименова-

ние
показателя)
	
	наименование
	код
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	000000000006031172007011000000000001001101102
	Библиотечное, библиографическое и информационное обслуживание пользователей библиотеки

	-
	-
	В стационарных условиях
	-
	001.Количество пользователей
	Чел.
	792
	563
	-
	-

	
	
	
	
	
	
	002. Охват населения библиотечными услугами учреждения
	процент
	744
	16
	-
	-

	
	
	
	
	
	
	003. Доля обоснованных жалоб на качество услуги к общему количеству пользователейучреждения
	Ед.
	642
	0


	-
	-


Допустимые (возможные) отклонения от установленных показателей качества муниципальной услуги, в пределах которых муниципальное задание считается выполненным (процентов)
3.2  Показатели, характеризующие объем муниципальной услуги 
	Уникальный
номер
реестровой
записи
	Показатель, характеризующий содержание муниципальной услуги
	Показатель, характеризующий условия (формы) оказания муниципальной услуги
	Показатель объема муниципальной услуги
	Значение показателя объема муниципальной услуги
	Среднегодовой размер платы (цена, тариф)

	
	
	
	наименова-

ние показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	2016 год (очеред-ной финансо-вый год)
	20__ год (1-й год планов-

ого периода)
	20__год (2-й год планов-

ого периода)
	20__ год (очередной финансо-

вый год)
	20__ год (1-й год планово-

го 

периода)
	20__ год (2-й год планово-

го периода)

	
	__________

(наимено-вание
показателя)
	__________

(наимено-

вание
показателя)
	_________

(наимено-

вание
показателя)
	_________

(наимено-

вание
показателя)
	_________

(наимено-

вание
показателя)
	
	наимено-вание
	код
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	000000000006031172007011000000000001001101102
	Библиотечное, библиографическое и информационное обслуживание пользователей библиотеки

	-
	-
	В стационарных условиях
	-
	001. Количество посещений
	Ед.
	642
	4500
	-
	-
	-
	-
	-


Допустимые (возможные) отклонения от установленных показателей объема муниципальной услуги, в пределах которых муниципальное задание считается выполненным (процентов) 

4.  Нормативные правовые акты, устанавливающие размер платы (цену, тариф) либо порядок ее установления

	Нормативный правовой акт

	вид
	принявший орган
	дата
	номер
	наименование

	1
	2
	3
	4
	5

	-
	-
	-
	-
	-

	-
	-
	-
	-
	-

	-
	-
	-
	-
	-

	-
	-
	-
	-
	-


5. Порядок оказания муниципальной услуги
5.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуг 
Федеральный закон от 29.12.1994 78-ФЗ «О библиотечном деле»
              Постановление Администрации Быстрогорского сельского поселения от 30.12.2011 г.№257 «Об утверждении стандарта качества предоставления муниципальных услуг в сфере деятельности муниципальных бюджетных учреждений культуры Быстрогорского сельского поселения».
              Постановление Администрации Быстрогорского поселения от 15.10.2015г. г.№209 «О порядке формирования муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) в отношении муниципальных  учреждений Быстрогорского сельского поселения и финансового обеспечения выполнения муниципального задания».

                                                    (наименование, номер и дата нормативного правового акта)
5.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги

	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации

	1
	2
	3

	1.Средства массовой информации
	Информация о проведении  мероприятий, участие в районных мероприятиях
	По мере проведения мероприятия

	2. На официальном сайте Быстрогорского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет
	Деятельность, новости, конкурсные мероприятия
	По мере проведения мероприятия

	3. На официальном сайте для размещения информации о государственных (муниципальных) учреждениях (сайт ГМУ)
	Информация о деятельности учреждения, отчётная информация
	ежеквартально

	4. На стендах учреждения
	План работы, информация о конкурсах, оперативная информация
	Информация на стендах обновляется по мере необходимости.


ЧАСТЬ 2. Сведения о выполняемых работах 4)
РАЗДЕЛ _____
1. Наименование работы  _______________________________________________________________________
2. Категории потребителей работы ______________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________
3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество работы
3.1.  Показатели, характеризующие качество работы 5)
	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание работы 

 (по справочникам)
	Показатель, характеризующий условия (формы) выполнения работы (по справочникам)
	Показатель качества работы
	Значение показателя качества работы

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	20__ год (очередной финансовый год)
	20__ год

 (1-й год планового периода)
	20__ год

(2-й год планового периода)

	
	_________

(наимено-

вание

показателя)
	__________

(наимено-

вание

показателя)
	_________

(наимено-

вание

показателя)
	___________

(наимено-

вание

показателя)
	_________

(наимено-

вание

показателя)
	
	наименование
	код
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	
	
	
	
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	
	
	
	
	-
	-
	-
	-
	-
	-


Допустимые (возможные) отклонения от установленных показателей качества работы, в пределах которых муниципальное задание считается выполненным (процентов)   

3.2. Показатели, характеризующие объем работы

	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание работы (по справочникам)
	Показатель, характеризующий условия (формы) выполнения работы (по справочникам)
	Показатель объема работы
	Значение показателя объема работы

	
	
	
	наименование
показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	описание работы
	20__ год (очередной финансо-

вый год)
	20__ год (1-й год планового периода)
	20__ год (2-й год планового периода)

	
	___________

(наименова-

ние
показателя)
	___________

(наименова-

ние
показателя)
	__________

(наименова-

ние
показателя)
	___________

(наименова-

ние
показателя)
	_________

(наименова-

ние
показателя)
	
	наименование
	код
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	
	
	
	
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	
	
	
	
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


Допустимые (возможные) отклонения от установленных показателей объема работы, в пределах которых муниципальное задание считается выполненным (процентов)
ЧАСТЬ 3. Прочие сведения о муниципальном задании 6)

Основания для досрочного прекращения исполнения

 муниципального задания ликвидация, реорганизация  учреждения, перераспределение полномочий, повлёкшее исключение из компетенции учреждения полномочий по оказанию муниципальной услуги, иные предусмотренные правовыми актами случаи, влекущие за собой невозможность выполнения муниципального задания. Организация работ по досрочному прекращению исполнения муниципального задания производится в соответствии с порядком, установленным законодательством.

2. Иная информация, необходимая для исполнения
(контроля за исполнением) муниципального задания  Мониторинг исполнения муниципальных заданий проводится на основании установленных Порядком проведения мониторинга и контроля исполнения муниципальных заданий форм мониторинга. Заполненные формы мониторинга по результатам 1-го полугодия и отчётного года представляются учреждением на рассмотрение в Администрацию Быстрогорского сельского поселения на бумажном, а также на электронном носителе не позднее  20-го числа, следующего за отчетным периодом. В случае необходимости к каждой из форм может прилагаться пояснение особенностей определения (расчёта) отдельных показателей. Данные всех форм мониторинга должны быть сопоставимыми и взаимоувязанными.

По запросу Администрации Быстрогорского сельского поселения- органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя в отношении муниципальных бюджетных учреждений предоставлять иные отчетные данные, необходимые для контроля исполнения муниципального задания, с целью обеспечения достоверности полученной информации о фактическом ходе исполнения учреждениями муниципальных заданий.
Итоги проведения мониторинга и контроля выполнения муниципального задания учреждением утверждается постановлением Администрации Быстрогорского сельского поселения, после утверждения размещаются на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» Администрации Быстрогорского сельского поселения- органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя в отношении муниципальных бюджетных учреждений.
3. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Органы, 
осуществляющие контроль за оказанием услуги

	1
	2
	3

	1. Плановые проверки 
	В соответствии с графиком проведения проверок, но не реже одного раза в год;

по мере необходимости (в случае поступлений обоснованных жалоб потребителей, требований правоохранительных органов)
	Администрация Быстрогорского сельского поселения

	2. Проведение мониторинга и контроля исполнения муниципального задания на предоставление муниципальных услуг и работ
	2 раза в год
	Администрация Быстрогорского сельского поселения

	3. Оперативный контроль (по выявленным проблемным фактам и жалобам, касающимся качества предоставления услуг)
	по факту поступления жалобы 
	Директор МБУК «БСБ»;

Администрация Быстрогорского сельского поселения


4. Требования к отчетности о выполнении муниципального задания Отчет о выполнении муниципального задания должен отражать сведения  по позициям установленным в муниципальном задании, предоставляться в сроки, установленные в п.4.2. и содержать достоверные данные.

4.1. Периодичность представления отчетов о выполнении муниципального задания  отчетным периодом является квартал.
4.2. Сроки представления отчетов о выполнении муниципального задания  отчёт о выполнении муниципального задания в части оказываемых муниципальных услуг, выполняемых работах представляется руководителем учреждения в Администрацию Быстрогорского сельского поселения на бумажном, а также на электронном носителе не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчётным кварталом, годовой отчет не позднее 15-го января. В случае необходимости к отчёту может прилагаться пояснение особенностей определения (расчёта) отдельных показателей. Данные в отчете указываются нарастающим итогом с начала года. Отчет проверяется начальником сектора экономики и финансов на наличие ошибок в течение двух рабочих дней со дня его предоставления, после проверки утверждается постановлением Администрации Быстрогорского сельского поселения.

4.3.  Иные требования к отчетности о выполнении муниципального задания 
          Муниципальное задание и отчёты о выполнении муниципального задания в течение месяца после утверждения размещаются в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет» по размещению информации о муниципальных и муниципальных учреждениях (www.bus.gov.ru), а также на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» Администрации Быстрогорского сельского поселения- органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя в отношении муниципальных бюджетных учреждений.
5. Иные показатели, связанные с выполнением муниципального задания7) 
___________________________________________________________

1) Номер муниципального задания присваивается учредителем.
2) Формируется при установлении муниципального задания на оказание муниципальной услуги (услуг) и работы (работ) и содержит требования к оказанию муниципальной услуги (услуг) раздельно по каждой из муниципальных услуг с указанием порядкового номера раздела.
3) Заполняется при установлении показателей, характеризующих качество муниципальной услуги, в ведомственном перечне муниципальных услуг и работ.

4) Формируется при установлении муниципального задания на оказание муниципальной услуги (услуг) и работы (работ) и содержит требования к выполнению работы (работ) раздельно по каждой из работ с указанием порядкового номера раздела.
5) Заполняется при установлении показателей, характеризующих качество работы, в ведомственном перечне муниципальных услуг и работ.

6) Заполняется в целом по муниципальному заданию.
7) В числе иных показателей может быть указано допустимое (возможное) отклонение от выполнения муниципального задания, в пределах которого оно считается выполненным, при принятии органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя бюджетных  учреждений Быстрогорского сельского поселения, решения об установлении общего допустимого (возможного) отклонения от выполнения муниципального задания, в пределах которого оно считается выполненным (в %). В этом случае допустимые (возможные) отклонения, предусмотренные в пунктах 3.1 и 3.2 настоящего муниципального задания, не заполняются.
_______________________________________________________________________________________
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Заявление о заключении договора аренды земельного участка 








НАЧАЛО





МФЦ





Администрация





Рассмотрение заявления





Подготовка договора аренды земельного участка





Письменный мотивированный отказ в предоставлении услуги





Заключение договора 


аренды земельного участка 








КОНЕЦ





Заявление о согласовании схемы расположения земельного участка 








НАЧАЛО





МФЦ





Администрация





Рассмотрение заявления





Подготовка схемы расположения земельного участка











Письменный мотивированный отказ в предоставлении услуги





Принятие постановления об утверждении схемы расположения земельного участка





Направление заявителю постановления об утверждении схемы расположения земельного участка








КОНЕЦ





Заявление о прекращении права 








НАЧАЛО





МФЦ





Администрация





Рассмотрение заявления





Подготовка постановления Администрации о прекращении права





Письменный мотивированный отказ в предоставлении услуги





КОНЕЦ





          


           Да





   Нет








Прием и регистрация заявления с документами





Проверка комплектности представленных с заявлением документов и наличия оснований для отказа в предоставлении государственной услуги








Начало предоставления муниципальной услуги:


обращение заинтересованного лица (получателя муниципальной услуги) 


в Администрацию Быстрогорского сельского поселения ,Многофункциональный центр Тацинского района





Получение необходимых документов от уполномоченного органа








Наличие оснований


для отказа в предоставлении государственной услуги





Подготовка проекта договора о предоставлении заявителю земельного участка в аренду 





Завершение предоставления государственной услуги:


Направление или выдача заявителю постановления о предоставлении заявителю земельного участка в аренду, проекта договора аренды земельного участка 





Принятие решения о предоставлении земельного участка в аренду





направление уведомления заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги 








направление уведомления заявителю о приостановке в предоставлении муниципальной услуги 








Устранение причин приостановки муниципальной услуги 








Неустранение причин приостановки муниципальной услуги 








Заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка 








НАЧАЛО





МФЦ





Администрация





Рассмотрение заявления





Письменный мотивированный отказ в предоставлении услуги





Принятие постановления о предварительном  согласовании предоставления земельного


 участка 








Направление заявителю постановления о предварительном  согласовании предоставления земельного участка





КОНЕЦ





Заявление об изменении вида разрешенного использования земельного участка








НАЧАЛО





МФЦ





Администрация





Рассмотрение заявления





Подготовка кадастрового паспорта земельного участка











Письменный мотивированный отказ в предоставлении услуги





Принятие постановления об изменении вида разрешенного использования земельного участка





Направление заявителю постановления об 


об изменении вида разрешенного использования земельного участка, кадастрового паспорта земельного участка








КОНЕЦ





          


           Да





   Нет








Прием и регистрация заявления с документами





Проверка комплектности представленных с заявлением документов и наличия оснований для отказа в предоставлении государственной услуги








Начало предоставления муниципальной услуги:


обращение заинтересованного лица (получателя муниципальной услуги) 


в Администрацию Быстрогорского  сельского поселения





Получение необходимых документов от уполномоченного органа








Наличие оснований


для отказа в предоставлении государственной услуги





Подготовка проекта договора о предоставлении заявителю земельного участка в 





Завершение предоставления государственной услуги:


Направление или выдача заявителю постановления о предоставлении заявителю земельного участка в аренду, проекта договора аренды земельного участка 





Принятие решения о предоставлении земельного участка в аренду





направление уведомления заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги 








направление уведомления заявителю о приостановке в предоставлении муниципальной услуги 








Устранение причин приостановки муниципальной услуги 








Неустранение причин приостановки муниципальной услуги 








Прием и регистрация заявления заявителя о заключении договора аренды муниципального имущества без проведения торгов на право заключения договора аренды


с приложенными документами








Заявителем не представлены необходимые документы, указанные в пункте 2.6 Административного регламента, и (или) представленные заявителем документы по форме и (или) содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства





Заявителем представлены необходимые документы, указанные в пункте 2.6 Административного регламента, и представленные заявителем документы по форме и (или) содержанию соответствуют требованиям действующего законодательства





Отказ заявителю в приеме и регистрации заявления с приложенными документами





Рассмотрение заявления и приложенных документов на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Отсутствуют основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Направление заявителю письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Заключение договора аренды





Заявление о подготовке справки 





НАЧАЛО





МФЦ





Администрация





Рассмотрение заявления





КОНЕЦ





Подготовка справки  и расчёта по платежам





Письменный мотивированный отказ в предоставлении услуги





Прием заявления и документов





Регистрация заявления





Рассмотрение заявлений и документов





Мотивированный отказ





Подготовка проекта постановления о предоставлении в аренду





Подготовка необходимого материала для проведения рыночной оценки





Подготовка проекта договора аренды





Подписание договора аренды





Прием заявления и документов





Регистрация заявления





Рассмотрение заявлений и документов





Мотивированный отказ





Подготовка проекта постановления о предоставлении в аренду





Подготовка необходимого материала для проведения рыночной оценки





Подготовка проекта договора аренды





Подписание договора аренды





Заявление о расторжении договора аренды, договора безвозмездного срочного пользования, прекращении сервитута








НАЧАЛО





Администрация 





Рассмотрение заявления





Подготовка соглашения о расторжении договора, постановления об отмене сервитута





Письменный мотивированный отказ в предоставлении услуги





КОНЕЦ





Регистрация заявления





   НАЧАЛО





Проверка представленных документов заявителя





Выдача заявителю соглашения о расторжении договора аренды муниципального имущества








Подготовка мотивированного ответа в письменном виде (в случае отказа или необходимости получения дополнительной информации от заявителя)





КОНЕЦ








Заявление о заключении дополнительного соглашения 








НАЧАЛО





МФЦ





Администрация








Рассмотрение заявления





КОНЕЦ





Заключение дополнительного соглашения к договору 





Подготовка  дополнительного соглашения к договору 








Письменный мотивированный отказ в предоставлении услуги





                  Главе Быстрогорского


 сельского поселения 


Тацинского района�
�



Наименование юридического лица


ФИО уполномоченного представителя





реквизиты документа, удостоверяющего личность уполномоченного представителя заявителя





юридический адрес (место регистрации),


контактный телефон (в случае получения результатов услуги лично)�
�
 





Заявление о заключении дополнительного соглашения к договору аренды  








НАЧАЛО





МФЦ





Администрация





Рассмотрение заявления





Письменный мотивированный отказ в предоставлении услуги





Направление заявителю на подпись дополнительного соглашения к договору аренды муниципального имущества








КОНЕЦ





НАЧАЛО





КОНЕЦ





Письменный мотивированный отказ в предоставлении услуги 





Заявление заинтересованного лица о предоставлении согласия на залог права аренды земельного участка 





Администрация





МФЦ





Рассмотрение заявления





Предоставление согласия на залог права аренды земельного участка





          


           Да





   Нет








Прием и регистрация заявления с документами





Проверка комплектности представленных с заявлением документов и наличия оснований для отказа в предоставлении государственной услуги








Начало предоставления муниципальной услуги:


обращение заинтересованного лица (получателя муниципальной услуги) 


в Администрацию Быстрогорского сельского поселения,  МФЦ





Получение необходимых документов от уполномоченного органа








Наличие оснований


для отказа в предоставлении государственной услуги





Подготовка проекта акта сверки арендных платежей








Завершение предоставления государственной услуги:


Направление или выдача заявителю проекта акта сверки арендных платежей





Принятие решения о предоставлении акта сверки арендных платежей





направление уведомления заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги 








направление уведомления заявителю о приостановке в предоставлении муниципальной услуги 








Устранение причин приостановки муниципальной услуги 








Неустранение причин приостановки муниципальной услуги 








НАЧАЛО





Заявление об устранении технической ошибки 











Администрация





МФЦ





Рассмотрение заявления





Письменный мотивированный отказ в предоставлении услуги 





Подготовка проекта постановления Администрации о внесении изменений в правоустанавливающий документ








Завершение предоставления муниципальной услуги





Подача заявления на передачу в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности 





Отказ в приеме документов (при наличии оснований для отказа)








Администрация Быстрогорского сельского поселения


 (Многофункциональный центр)











Прием документов








Администрация Быстрогорского сельского поселения








Подготовка уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги

















Подготовка  договора передачи в собственность  


граждан занимаемых ими жилых помещений, находящихся в муниципальной  собственности





Администрация Быстрогорского сельского поселения


 (Многофункциональный центр)





Выдача заявителю договора передачи в собственность  


граждан занимаемых ими жилых помещений, находящихся в муниципальной  собственности








Выдача заявителю уведомления об отказе предоставлении муниципальной услуги 











Завершение оказания муниципальной услуги









































прием и регистрация заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги





направление  межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги





принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной  услуги и оформление результатов муниципальной услуги 





да





Подготовка и направление уведомления о приостановлении, при неполном пакете








нет





Подготовка необходимых документов для обеспечения принятия решения о предоставлении земельного участка:


рассмотрение заявления и прилагаемого пакета документов;


публикация информации о  возможности предоставления земельного участка в аренду;


подготовка, согласование, подписание проекта постановления о предоставлении земельного участка (если по истечении 30 дней с момента публикации подано одно заявление);


проведение процедуры торгов (если по истечении 30 дней с момента публикации подано два и более заявления);


подготовка и подписание договора купли-продажи или аренды земельного участка





Подготовка и направление письменного отказа в связи с несоответствием документов








прием и регистрация заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги





направление  межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги





Подготовка и направление уведомления о приостановлении, при неполном пакете








нет





принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной  услуги и оформление результатов муниципальной услуги





да





Подготовка необходимых документов для обеспечения принятия решения о предоставлении земельного участка:


рассмотрение заявления и прилагаемого пакета документов;


подготовка, согласование, подписание проекта постановления о предоставлении земельного участка





Подготовка и направление письменного отказа в связи с несоответствием документов








Подписание уполномоченным должностным лицом проекта договора аренды земельного участка





Подписание уполномоченным должностным лицом постановления об отказе в предоставлении земельного участка








Подписание уполномоченным должностным лицом уведомления о возврате заявления с приложенными к нему документами








Выдача уведомления о возврате заявления с приложенными к нему документами





Выдача проекта договора аренды земельного участка





Выдача постановления об отказе в предоставлении земельного участка











Подготовка уведомления о возврате заявления с приложенными к нему документами











Подготовка постановления об отказе в предоставлении земельного участка











Подготовка проекта договора аренды земельного участка





Наличие оснований, установленных п. 3.2.5. Регламента








Наличие оснований, установленных п. 3.2.7. Регламента








Наличие оснований, установленных п. 1.2.1 Регламента








Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов








Регистрация заявления с приложенными к нему документами








Обращение заявителя в уполномоченный орган с заявлением и приложенными к нему документами








Подача заявления об уточнение вида и принадлежности платежей по арендной плате или возврате излишне оплаченных денежных средств 


за муниципальное имущество





Отказ в приеме документов (при наличии оснований для отказа)








Администрация Быстрогорского сельского поселения


 (Многофункциональный центр)











Прием документов








Администрация Быстрогорского сельского поселения








Подготовка уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги

















Подготовка  в УФК по РО уведомления на  уточнение платежа или  заявки о возврате излишне оплаченных денежных средств 











Подготовка уведомления об уточнении платежа или  возврате излишне оплаченных денежных средств, либо уведомления об отказе в предоставлении услуги











Администрация Быстрогорского сельского поселения


 (Многофункциональный центр)





Выдача заявителю уведомления об уточнение платежа или о возврате излишне оплаченных денежных средств, либо уведомления об отказе в предоставлении услуги








Выдача заявителю уведомления об отказе предоставлении муниципальной услуги 











Завершение оказания муниципальной услуги









































Заявитель








Прием и регистрация документов в Администрации Быстрогорского сельского поселения





Рассмотрение документов 








подготовка постановления об отказе в постановке граждан на учет





подготовка проекта постановления о постановке граждан на учет





согласование и подписание Главой Быстрогорского сельского поселения проекта постановления о постановке граждан на учет








направление заявителю копии постановления об отказе в постановке граждан на учет





регистрация граждан в книге учета





направление заявителю копии постановления о постановке на учет











Начало предоставления муниципальной услуги





Заявитель обращается с заявлением лично или направляет его почтовым отправлением, электронной почтой








Приём заявления о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения





Оказание муниципальной услуги завершено





Выдача Решения о согласовании переустройства и(или) перепланировки жилого помещения или отказа в согласовании


заявителю





Подготовка специалистом решения о согласовании или отказе в согласовании





Рассмотрение заявления 





Заявление  на предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства








НАЧАЛО





МФЦ





Администрация





Рассмотрение заявления комиссией





Подготовка проведения публичных слушаний








Письменный мотивированный отказ в предоставлении услуги





Проведение публичных слушаний





Подготовка постановления о выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства





Направление заявителю постановления о выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства








Оказание муниципальной услуги завершено





Личное обращение заявителя с проектом





Проверка представленных документов





Принятие решения о возможности согласования проектных решений по отделке фасадов при ремонте зданий, сооружений и временных объектов





Подготовка мотивированного ответа в письменном виде (в устной форме при обращении заявителя) в случае отказа или необходимости получения дополнительной информации от заявителя





Согласование проектных решений по отделке фасадов при ремонте зданий, сооружений и временных объектов





Личное обращение заявителя с проектом





Проверка представленных документов





Принятие решения о возможности согласования проекта декоративной подсветки фасадов зданий и сооружений, памятников, малых архитектурных форм





Подготовка мотивированного ответа в письменном виде (в устной форме при обращении заявителя) в случае отказа или необходимости получения дополнительной информации от заявителя





Согласование проекта декоративной подсветки фасадов зданий и сооружений, памятников, малых архитектурных форм





НАЧАЛО





КОНЕЦ





Заявление о предоставлении заверенных копий правоустанавливающих документов











Администрация





МФЦ





Рассмотрение заявления





Письменный мотивированный отказ в предоставлении услуги 





Подготовка заверенной должностным лицом Администрации копии правоустанавливающего документа;


- дубликата правоустанавливающего документа
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