                                  «БЫСТРОГОРСКИЙ ВЕСТНИК»

Информационный бюллетень                                                                               МО «Быстрогорское сельское поселение»

четверг 31 марта 2016 года

№   10
Официальное средство массовой информации Быстрогорского сельского поселения «Быстрогорский вестник» издается на основании Решения Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения от 4.04.2012г. №  178-СД, Постановления Администрации  Быстрогорского сельского поселения от 19.04. 2012г. №76  Документы, публикуемые в «Быстрогорском вестнике» соответствуют оригиналам и имеют юридическую силу.


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 04 марта  2016 г.                                    №  39                       п. Быстрогорский     

	О порядке учета граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений  по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования, принятия на этот учет (в том числе не по месту своего жительства), отказа в принятии на него, снятия с него
	


В соответствии с пунктом 4 статьи 9113  Жилищного кодекса Российской Федерации, 

                                    ПОСТАНОВЛЯЮ:  

1. Утвердить  Положение о порядке учета граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений  по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования, принятия на этот учет (в том числе не по месту своего жительства), отказа в принятии на него, снятия с него согласно приложению.

         2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение»

         3. Настоящее постановление  вступает в силу со дня его официального опубликования 

         4. Контроль за исполнением настоящего постановления  оставляю за собой.

Глава Быстрогорского

сельского поселения                                                              С.Н. Кутенко 
Приложение 
к постановлению Администрации Быстрогорского 

сельского поселения от 04.03.2016 № 39

ПОЛОЖЕНИЕ 

о порядке учета граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования, принятия на этот учет (в том числе не по месту своего жительства), отказа в принятии на него, снятия с него
1. Настоящее Положение устанавливает порядок учета граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования, принятия на этот учет (в том числе не по месту своего жительства), отказа в принятии на него, снятия с него.

2. В настоящем Положении применяются понятия и термины, используемые в Жилищном кодексе Российской Федерации.

3. Учет граждан, имеющих в соответствии с частью 1 статьи 913 Жилищного кодекса Российской Федерации право на заключение договоров найма жилых помещений жилищного фонда социального использования, осуществляет Администрация Быстрогорского сельского поселения.
4. На учет граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования (далее - граждане, нуждающиеся в жилых помещениях), принимаются граждане, признанные по установленным частью 1 статьи 51 Жилищного кодекса Российской Федерации основаниям нуждающимися в жилых помещениях, и граждане, признанные нуждающимися в жилых помещениях социального использования по основаниям, установленным другим федеральным законом, указом Президента Российской Федерации, областными законами или постановлением Администрации Быстрогорского сельского поселения в случае, если в соответствии со статьей  913 Жилищного кодекса Российской Федерации:

доход гражданина и постоянно проживающих совместно с ним членов его семьи и стоимость подлежащего налогообложению их имущества, которые определяются органами местного самоуправления в порядке, установленном Областным законом от 02.03.2015 № 319-3C «О некоторых вопросах, связанных с предоставлением гражданам жилых помещений по договорам найма жилых помещений по договору найма жилых помещений жилищного фонда социального использования», и не превышают максимальный размер, устанавливаемый органами местного самоуправления в соответствии с указанным областным законом;

гражданин не признан и не имеет оснований быть признанным малоимущим в порядке, установленном Областным законом от 02.03.2015 № 319-3C.
5. Учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях, осуществляется Администрацией Быстрогорского сельского поселения на основании поданных данными гражданами в администрацию по месту своего жительства заявлений о принятии на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования по форме согласно приложению № 1 к настоящему Положению (далее - заявление).

6. Граждане могут подать заявления о принятии на учет нуждающихся в жилых помещениях жилищного фонда социального использования на территории Ростовской области не по месту своего жительства:

6.1. При подаче заявления о принятии на учет граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений частного жилищного фонда в наемном доме социального использования, для создания и (или) эксплуатации которого предоставлялась государственная поддержка за счет средств областного бюджета, - в случае отнесения граждан к одной или нескольким категориям граждан, указанным в принимаемых или заключаемых в соответствии со статьей 9117 Жилищного кодекса Российской Федерации решениях, актах и (или) договорах, устанавливающих цель использования здания в качестве наемного дома социального использования или изменяющих цель использования здания в качестве наемного дома социального использования, или изменяющих цель использования наемного дома коммерческого использования (наемный дом коммерческого использования становится наемным домом социального использования), а именно:

в решении Администрации Быстрогорского сельского поселения о предоставлении муниципальной поддержки за счет средств местного бюджета для создания, эксплуатации наемного дома социального использования и (или) в соответствии с договором о предоставлении указанной муниципальной поддержки;

в акте и (или) договоре Администрации Быстрогорского сельского поселения, предусматривающих предоставление в соответствии с земельным законодательством находящегося в государственной или муниципальной собственности земельного участка для строительства наемного дома социального использования либо для освоения территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования.

6.2. При подаче заявления о принятии на учет граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений частного жилищного фонда в наемном доме социального использования, для создания и (или) эксплуатации которого не предоставлялась государственная или муниципальная поддержка, - в случае отнесения граждан к одной или нескольким категориям граждан, указанным в принимаемых или заключаемых в соответствии со статьей 9117 Жилищного кодекса Российской Федерации решениях, актах и (или) договорах, устанавливающих цель использования здания в качестве наемного дома социального использования или изменяющих цель использования здания в качестве наемного дома социального использования, или изменяющих цель использования наемного дома коммерческого использования (наемный дом коммерческого использования становится наемным домом социального использования), а именно:

в соответствии с договором об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, заключенным  в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности; 
в решении собственника здания или помещений в нем;

в решении о предоставлении поддержки (за исключением государственной, муниципальной поддержки) для создания, эксплуатации наемного дома социального использования и (или) в соответствии с договором о предоставлении указанной поддержки;

в акте и (или) договоре исполнительного органа государственной власти, предусматривающих предоставление в соответствии с земельным законодательством находящегося в государственной или муниципальной собственности земельного участка для строительства наемного дома социального использования либо для освоения территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, или для освоения территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования;

в решении собственника земельного участка, находящегося в частной собственности, о строительстве на таком земельном участке наемного дома социального использования.

7. Принятие на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях, недееспособных граждан осуществляется на основании заявлений, поданных их законными представителями.

8. В заявлении гражданин указывает совместно проживающих с ним членов его семьи. Заявление подписывается всеми проживающими совместно с ним дееспособными членами семьи.

9. К заявлению прилагаются следующие документы:

копии документов, удостоверяющих личность заявителя и членов его семьи, а также документы, подтверждающие состав семьи (паспорт, свидетельство о рождении, свидетельство о регистрации заключения (расторжения) брака, по желанию заявителя - решение об усыновлении (удочерении);

справка с места жительства о составе семьи с указанием родственных отношений;

правоустанавливающие документы на занимаемое жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП);

документы, подтверждающие право на предоставление жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования вне очереди, при наличии оснований, установленных статьей 9115 Жилищного кодекса Российской Федерации;

справки о доходах по месту работы (службы) на заявителя и членов его семьи за последние 3 календарных года (36 месяцев), предшествующих началу года подачи заявления о принятии на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях (при наличии оснований);

справки о получении заявителем и членами его семьи иных доходов (о размере стипендии, о размере денежных средств, выплачиваемых опекуну (попечителю) на содержание подопечных детей, о размере алиментов и т.д.) (при наличии оснований);

справки о доходах от предпринимательской деятельности за последние 3 календарных года (36 месяцев), предшествующих началу года подачи заявления о принятии на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях (для граждан, осуществляющих предпринимательскую деятельность) (при наличии оснований);

документы из органов (учреждений), осуществляющих оценку недвижимого, движимого имущества, подтверждающие сведения о стоимости принадлежащего на праве собственности заявителю и членам его семьи налогооблагаемого недвижимого имущества, если указанные сведения не находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг.

10. Заявление регистрируется в реестре заявлений граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования, по форме согласно приложению № 2 к настоящему Положению (далее - реестр заявлений) в день его получения.

11. Гражданину, подавшему заявление, выдается расписка в получении заявления и прилагаемых к такому заявлению документов с указанием их перечня и даты получения органом местного самоуправления, осуществляющим принятие на учет.

12. Органы местного самоуправления, осуществляющие принятие на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях, с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия направляют в уполномоченные органы запросы о предоставлении:

правоустанавливающих документов на занимаемое жилое помещение, право на которое зарегистрировано в ЕГРП;

справок предприятий технической инвентаризации о наличии (отсутствии) жилья, земельного участка и иного недвижимого имущества, принадлежащего на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи в муниципальном образовании, в котором подано заявление, по состоянию на дату подачи заявления и выписка из ЕГРП о наличии (отсутствии) жилья, земельного участка и иного недвижимого имущества, принадлежащего на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи на территории Российской Федерации по состоянию на дату подачи заявления;

справок о выплате пенсии на заявителя и членов его семьи за последние 3 календарных года (36 месяцев), предшествующих началу года подачи заявления (при наличии оснований);

справок о выплате пособия на заявителя и членов его семьи за последние 3 календарных года (36 месяцев), предшествующих началу года подачи заявления (при наличии оснований);

справок о выплате пособия по безработице на заявителя и членов его семьи за последние 3 календарных года (36 месяцев), предшествующих началу года подачи заявления (при наличии оснований);

справок о наличии либо отсутствии регистрации заявителя и членов его семьи как индивидуальных предпринимателей (на несовершеннолетних не требуются);

справок о наличии либо отсутствии у заявителя и членов его семьи зарегистрированного движимого имущества, подлежащего налогообложению.

Указанные документы могут быть представлены заявителем по собственной инициативе.

13. Орган местного самоуправления рассматривает принятое заявление и прилагаемые к такому заявлению документы на предмет соответствия условиям, указанным в пункте 4 настоящего Положения, и принимает по результатам такого рассмотрения решение о принятии на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях, или об отказе в принятии на такой учет не позднее чем через 30 рабочих дней со дня регистрации заявления.

14. Орган местного самоуправления не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения о принятии на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях, выдает или направляет гражданину, подавшему соответствующее заявление, уведомление о принятии на учет.

15. Орган местного самоуправления отказывает гражданину в принятии на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях, в случаях, когда:

не представлены все необходимые для постановки на учет документы, указанные в пункте 9 настоящего Порядка;

установлен факт представления заведомо недостоверной информации;

представленные документы не подтверждают статус гражданина в качестве нуждающегося в жилом помещении жилищного фонда социального использования.

16. Решение об отказе в принятии на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях, выдается или направляется гражданину, подавшему соответствующее заявление, не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия такого решения.

17. Отказ в принятии на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях, может быть обжалован гражданином в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

18. При рассмотрении заявлений, поданных несколькими гражданами одновременно (в один день), их очередность определяется по времени подачи заявления.

19. Граждане, принятые на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях, включаются в реестр граждан, принятых на учет в качестве нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования, который ведет уполномоченный орган местного самоуправления по форме согласно приложению № 3 к настоящему Положению (далее - реестр учета).

20. Реестры учета, списки граждан, состоящих на учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, и их учетные дела хранятся 10 лет после предоставления жилого помещения.

21. При заключении договоров найма жилых помещений жилищного фонда социального использования граждане, состоящие на учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, не ранее чем за 3 месяца до даты заключения данных договоров представляют в орган местного самоуправления сведения, подтверждающие статус нуждающихся в жилом помещении жилищного фонда социального использования, в следующем порядке:

в случае, если у гражданина за истекший период не произошло изменений в ранее представленных сведениях, гражданин представляет расписку, которой он подтверждает неизменность ранее представленных им сведений;

в случае, если в составе сведений о гражданине произошли изменения, гражданин обязан представить новые документы, подтверждающие произошедшие изменения. В этом случае орган местного самоуправления должен осуществить проверку обоснованности признания гражданина нуждающимся в жилом помещении жилищного фонда социального использования с учетом новых представленных документов.

22. Право состоять на учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, сохраняется за гражданами до получения ими жилых помещений по договорам найма жилого помещения жилищного фонда социального использования или до выявления оснований для снятия с учета.

23. Граждане снимаются с учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, в случае:

подачи ими по месту учета заявления о снятии с учета;

утраты ими оснований, дающих им право на получение жилого помещения по договору найма жилого помещения в жилищном фонде социального использования;

их выезда в другое муниципальное образование для постоянного проживания;

выявления в представленных ими документах сведений, не соответствующих действительности и послуживших основанием принятия на учет, а также неправомерных действий должностных лиц органа местного самоуправления, осуществляющего принятие на учет, при решении вопроса о принятии на учет.

24. Решение о снятии гражданина с учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, должно содержать основания снятия с такого учета. Решения о снятии с учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, выдаются или направляются гражданам, в отношении которых приняты такие решения, не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия таких решений и могут быть обжалованы указанными гражданами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Если после снятия с учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, по основаниям, указанным в пункте 24 настоящего Положения, у гражданина вновь возникло право принятия на такой учет, то принятие на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях, производится по основаниям, указанным в пункте 4 настоящего Положения.

Приложение № 1
 к Порядку учета граждан, нуждающихся в предоставлении 
жилых помещений по договорам найма жилых помещений 
жилищного фонда социального использования, в том числе 
порядка принятия на этот учет, отказа в принятии на него, 
снятия с такого учета

_________________________________________

(орган местного самоуправления)

от___________________________________

(Ф.И.О., место жительства, телефон)

_________________________________________

_________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о принятии на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования

Прошу принять меня на учет нуждающихся в предоставлении жилого помещения по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования.

Совместно со мной проживают
членов моей семьи:

	№
	Фамилия, имя, отчество
	Степень родства
	Год рождения

	
	
	
	

	
	
	
	


Я даю свое согласие на обработку наймодателем своих персональных данных, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, с целью выполнения всех действий, необходимых для учета данного заявления.

(Ф.И.О. заявителя)

	
	«
	»
	
	20
	г.

	(подпись заявителя)
	«
	»
	(дата)
	20
	г.

	(подпись члена семьи заявителя)
	«
	»
	(дата)
	20
	г.

	(подпись члена семьи заявителя)
	
	
	(дата)
	
	


Приложение № 2 
к Порядку учета граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых

помещений жилищного фонда социального использования, в том числе порядка
 принятия на этот учет, отказа в принятии на него, снятия с такого учета

РЕЕСТР

заявлений граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма 

жилых помещений жилищного фонда социального использования

(наименование органа местного самоуправления)

	№
	Дата
	Данные о заявителе и членах его семьи
	
	Подпись
	Сведения о принятии на

	п/п
	поступления
	
	
	
	
	заявителя в
	учет или отказе в

	
	заявления
	Ф.И.О. заявителя и
	место постоянного
	число,
	степень родства
	получении
	удовлетворении заявления и

	
	
	совместно
	проживания
	месяц, год
	или свойства по
	расписки и
	основаниях отказа

	
	
	проживающих с ним
	
	рождения
	отношению к
	дата ее
	

	
	
	членов его семьи,
	
	
	заявителю
	получения
	

	
	
	сведения о документе,
	
	
	
	
	

	
	
	удостоверяющем
	
	
	
	
	

	
	
	личность
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Примечания:

1. В графе 1 реестра заявлений указывается присвоенный принятому заявлению порядковый номер по реестру.

2. В графе 2 реестра заявлений указывается дата поступления заявления.

3. В графе 7 реестра заявлений гражданин ставит подпись, подтверждающую получение расписки о получении органом местного самоуправления заявления о принятии на учет нуждающихся в предоставлении жилого помещения по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования с указанием даты ее получения. Например: «Расписку получил «
»
20
г.
(подпись)».

4. В графе 8 реестра заявлений указываются реквизиты (дата и номер) решения уполномоченного органа о постановке на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования или об отказе в принятии на учет.

Приложение № 3 к Порядку учета граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых

помещений жилищного фонда социального использования, в том числе порядка принятия на этот учет, отказа в принятии на него, снятия с такого учета

РЕЕСТР

граждан, принятых на учет в качестве нуждающихся в предоставлении жилых помещений
по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования

(наименование органа местного самоуправления)

	№ п/п
	Дата поступле​ния заявления
	Данные о заявителе и членах его семьи
	Сведения о принятии граждан на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений жилищного фонда социального использования
	Сведения о предоставлении жилого помещения жилищного фонда социального использования или снятии с учета нуждающихся в предоставлении жилых помещений жилищного фонда социального использования

	
	
	Ф.И.О. заявителя и совместно проживающих с ним членов его семьи, сведения о документе, удостоверяющем личность
	место постоянного проживания
	число, месяц, год рождения
	степень родства или свойства по отношению к заявителю
	дата принятия на учет
	реквизиты решения о принятии на учет
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Примечания:

1. В графе 1 реестра учета указывается присвоенный заявителю порядковый номер по реестру. В случае, если в заявлении заявителя указано, что его семья состоит из нескольких человек, то все необходимые записи в отношении принятия на учет производятся под одним порядковым номером.

2. В графе 2 реестра учета указывается дата поступления заявления.

3. В графе 7 реестра учета указывается дата принятия граждан на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений жилищного фонда социального использования в соответствии с решением уполномоченного органа.

4. В графе 8 реестра учета указываются реквизиты (дата и номер) решения уполномоченного органа о постановке на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений жилищного фонда социального использования.

5. Графы 1 - 8 реестра учета заполняются при учете нуждающихся в предоставлении жилых помещений жилищного фонда социального использования

6. Графа 9 реестра учета заполняется при прекращении учета нуждающихся в предоставлении жилых помещений жилищного фонда социального использования.

7. В графе 9 реестра учета указываются:

реквизиты (дата и номер) решения уполномоченного органа о предоставлении жилых помещений жилищного фонда социального использования;

или реквизиты (дата и номер) решения уполномоченного органа о снятии граждан с учета нуждающихся в предоставлении жилых помещений жилищного фонда социального использования и основания для снятия с учета.

Например: «Решение от «
» 
20
г. №
; выезд в другое муниципальное образование для постоянного

жительства».

                                   ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

17 марта 2016 года                                 № 43                                             п.Быстрогорский

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для строительства (за исключением предоставления земельных участков под индивидуальное жилищное строительство) через торги (аукцион) в собственность или аренду»

В соответствии с "Земельным кодексом Российской Федерации" от 25.10.2001 N136-ФЗ федеральными законами от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для строительства (за исключением предоставления земельных участков под индивидуальное жилищное строительство) через торги (аукцион) в собственность или аренду».
2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в установленном порядке и размещению на официальном сайте Администрации Быстрогорского сельского поселения.

3. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

Глава  Быстрогорского
сельского поселения                                                             С.Н.Кутенко 

                                                                                      Приложение к постановлению 
Администрации 

Быстрогорского сельского поселения
от 17.03. 2016  № 43
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для строительства (за исключением предоставления земельных участков под индивидуальное жилищное строительство) через торги (аукцион) в собственность или аренду»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для строительства (за исключением предоставления земельных участков под индивидуальное жилищное строительство) через торги (аукцион) в собственность или аренду» (далее – административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Администрации Быстрогорского сельского поселения, а также порядок взаимодействия с федеральными органами исполнительной власти при предоставлении земельных участков для строительства через торги (аукцион) в собственность или аренду.

1.2. Получателями муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для строительства (за исключением предоставления земельных участков под индивидуальное жилищное строительство) через торги (аукцион) в собственность или аренду» являются граждане Российской Федерации (физические лица), юридические лица и индивидуальные предприниматели, обратившиеся с письменным заявлением, поданным лично или через законного представителя (далее – заявители).

1.3. Администрация Быстрогорского сельского поселения при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для строительства (за исключением предоставления земельных участков под индивидуальное жилищное строительство) через торги (аукцион) в собственность или аренду» взаимодействует с Федеральной налоговой службой Российской Федерации.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков для строительства (за исключением предоставления земельных участков под индивидуальное жилищное строительство) через торги (аукцион) в собственность или аренду» (далее – муниципальная услуга).

2.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.

Администрация Быстрогорского сельского поселения расположено по адресу: 347081, Ростовская область, Тацинский р., п. Быстрогорский, ул. Волгодонская, 9, телефон: 8(86397) 3-31-13.

График работы кроме выходных и праздничных дней:

Понедельник - пятница с 8.00 до 17.00;

обеденный перерыв с 12.00 до 13.00;

среда – не приемный день.

Адрес официального сайта Быстрогорского сельского поселения в сети Интернет http://bistrogorskoesp.ru/.

Адрес электронной почты для направления обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги: gp38394@donpac.ru.

2.3. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала действия, служит регистрация документов, указанных в п.п.2.6.1., 2.6.2. административного регламента, для получения муниципальной услуги в Администрации Быстрогорского сельского поселения.

Результат предоставления муниципальной услуги – выдача заявителю документов о предоставлении земельного участка для строительства через торги (аукцион) в собственность или аренду. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 45 календарных дней (без учета выполнения отчета о рыночной стоимости земельного участка или права аренды земельного участка).

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

2.5.1. Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 №136-ФЗ (первоначальный текст документа опубликован в издании «Российская газета» от 30.10.2001 №№211-212).
2.5.2. Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 №190-ФЗ (первоначальный текст документа опубликован в издании «Российская газета» от 30.12.2004 №290).

2.5.3. Федеральный закон от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (первоначальный текст документа опубликован в издании «Российская газета» от 30.10.2001 №№211-212).

2.5.4. Федеральный закон от 29.12.2004 №191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» (первоначальный текст документа опубликован в издании «Российская газета» от 30.12.2004 №290).

2.5.5. Федеральный закон от 21.07.1997 №122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» (первоначальный текст документа опубликован в издании «Российская газета» от 30.07.1997 №145).

2.5.6. Федеральный закон от 18.06.2001 №78-ФЗ «О землеустройстве» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Парламентская газета» от 23.06.2001 №№114-115, «Российская газета» от 23.06.2001 №№118-119).

2.5.7. Федеральный закон от 24.07.2007 №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» (первоначальный текст документа опубликован в издании «Российская газета» от 01.08.2007 №165).

2.5.8. Постановление Правительства Российской Федерации от 11.11.2002 №808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков» (первоначальный текст документа опубликован в издании «Российская газета» от 21.11.2002 №221).

2.5.9. Постановление Администрации Ростовской области от 05.12.2007 №475 «Об арендной плате за использование земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и находящихся в государственной собственности Ростовской области» (первоначальный текст документа опубликован в издании «Наше время» от 13.12.2007 №422).

2.5.10. Настоящий административный регламент.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

2.6.1. Заявка на участие в аукционе. 

2.6.2.Перечень документов, которые заявитель должен представить самостоятельно:

- документ, удостоверяющий личность;

- документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица (если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей));

- платежный документ с отметкой банка плательщика об исполнении для подтверждения перечисления заявителем установленного в извещении о проведении торгов задатка в счет обеспечения оплаты приобретаемых на торгах земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков;

- нотариально заверенные копии учредительных документов и свидетельства о государственной регистрации юридического лица;

- выписка из решения уполномоченного органа юридического лица о совершении сделки (если это необходимо в соответствии с учредительными документами заявителя и законодательства государства, в котором зарегистрирован заявитель).

В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность заявителя, права застрахованного лица в системе обязательного страхования, иные права заявителя. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативно-правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право заявителя на получение муниципальной услуги.

2.6.3. Перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

- справка о постановке заявителя на учет в налоговом органе с указанием идентификационного номера налогоплательщика (ИНН), запрашиваемая в Федеральной налоговой службе Российской Федерации;

- свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, запрашиваемые в Федеральной налоговой службой Российской Федерации.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.7.1. Заявка подана лицом, в отношении которого законодательством Российской Федерации установлены ограничения в приобретении в собственность земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности.

2.7.2. Представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в извещении о проведении торгов (за исключением предложений о цене или размере арендной платы), или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации.

2.7.3. Заявка подана лицом, не уполномоченным заявителем на осуществление таких действий.

2.7.4. Не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счет, указанный в извещении о проведении торгов.

2.8. Оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги нет.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется заявителю бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.12. Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудованы:

2.12.1. Информационными стендами.

2.12.2. Стульями и столами для возможности оформления документов.

2.13. Места ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц Администрации Быстрогорского сельского поселения, уполномоченных на ведение приема.

2.14. Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудованы столами, стульями, информационными стендами.

2.15. Помещения администрации расположены в 5 минутах ходьбы от остановок общественного транспорта, для ожидания и приема посетителей должны соответствовать нормативным требованиям по доступности зданий и сооружений, в том числе (при наличии технической возможности):

- условия для беспрепятственного доступа к объектам и предоставляемым в них услугам;

-  возможности самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них;

- возможности посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью  сотрудников, предоставляющих услуги;

- надлежащему  размещению оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

-  дублированию необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля».

2.16. Кабинеты  приема заявителей в администрации Быстрогорского сельского поселения оборудован информационной табличкой с указанием наименования отдела.

2.17. Каждое рабочее место должностного лица администрации Быстрогорского сельского поселения, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройством.

При организации рабочих мест предусмотрена возможность свободного входа и выхода должностного лица администрации Быстрогорского сельского поселения, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, из помещения при необходимости.

2.18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

2.18.1. Показатели доступности муниципальной услуги:

- наличие административного регламента;

- наличие информации о предоставлении муниципальной услуги на официальном сайте администрации Быстрогорского сельского поселения.

2.18.2. Показатели качества муниципальной услуги: 

- соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего административного регламента;

- отсутствие обоснованных жалоб;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги согласно административному регламенту.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Состав административных процедур:

3.1.1. Формирование пакета документов для проведения аукционных торгов.

3.1.2. Прием, регистрация и рассмотрение заявки и документов, ведение протокола приема заявок.

3.1.3. Проведение аукционных торгов.

3.1.4. Подготовка договора купли-продажи (аренды) земельного участка.

3.1.5. Регистрация договора аренды земельного участка.

3.1.6. Выдача заявителю документов о предоставлении земельного участка для строительства через торги (аукцион) в собственность или аренду.

3.2. Последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их исполнения:

3.2.1. Должностное лицо, уполномоченное на формирование пакета документов для проведения аукционных торгов, формирует пакет документов для проведения аукционных торгов по продаже земельного участка или права аренды на земельный участок для строительства:

- готовит постановление Администрации Быстрогорского сельского поселения о проведении аукционных торгов по продаже земельного участка или права аренды на земельный участок для строительства;

- заказывает независимую оценку земельного участка (права аренды земельного участка);

- не менее чем за 30 календарных дней до дня проведения аукциона организовывает размещение извещения о проведении торгов в средствах массовой информации на официальном сайте Администрации Быстрогорского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры – 60 календарных дней.
Результатом выполнения данной административной процедуры является публикация извещения о проведении торгов в СМИ.

3.2.2. Должностное лицо, уполномоченное на прием, регистрацию и рассмотрение заявки и документов, ведение протокола приема заявок:

- организовывает прием и регистрацию заявки и документов на участие в аукционных торгах, указанных в п.п.2.6.1., 2.6.2. административного регламента;

- проверяет представленные документы и определяет соответствие документов установленным требованиям действующего законодательства, согласно п.2.7. административного регламента. 

При принятии решения о возможности предоставления заявителю муниципальной услуги, присваивает заявке порядковый номер и регистрирует ее в день поступления в Журнале приема заявок на аукционные торги с указанием даты и времени поступления заявки, расписывается в заявке.

Заявитель также вправе представить по собственной инициативе документы, указанные в п.п.2.6.3. административного регламента. Если данные документы заявителем представлены не были, Администрация Быстрогорского сельского поселения запрашивает документы самостоятельно в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Заявитель представляет в Администрацию Быстрогорского сельского поселения заявку и иные документы в соответствии с перечнем, указанным в извещении о проведении торгов.

Заявка и опись представленных документов составляются в 2-х экземплярах, один из которых остается у организатора торгов, другой – у заявителя (претендента).

Представленные копии документов должны быть заверены должностным лицом, уполномоченным на прием, регистрацию и рассмотрение заявки и документов, ведение протокола приема заявок.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры – 30 минут.

Прием документов прекращается не ранее чем за 5 календарных дней до дня проведения аукциона.

Также должностное лицо, уполномоченное на прием, регистрацию и рассмотрение заявки и документов, ведение протокола приема заявок, ведет протокол приема заявок на участие в аукционе. В протоколе приводится перечень принятых заявок с указанием имен (наименований) заявителей, перечень отозванных заявок, имена (наименования) заявителей, признанных участниками торгов, а также имена (наименования) заявителей, которым было отказано в допуске к участию в торгах, с указанием оснований отказа.

Протокол приема заявок подписывается всеми членами комиссии по проведению аукциона, в течение 1 рабочего дня со дня окончания срока приема заявок.

Результатом выполнения данной административной процедуры является выдача официального письма заявителю о признании его участником аукциона.

3.2.3. Порядок организации и проведения торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков определен постановлением Правительства Российской федерации от 11.11.2002 №808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков». Результаты торгов оформляются протоколом в день проведения торгов. Протокол торгов составляется в 2-х экземплярах, один из которых передается победителю, второй остается у организатора торгов.

Информация о результатах торгов публикуется в тех же средствах массовой информации, в которых было опубликовано извещение о проведении торгов, в течение 3 календарных дней со дня подписания протокола об итогах торгов.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры – 1 рабочий день.

Результатом выполнения данной административной процедуры является подписание протокола об итогах торгов.

3.2.4. Протокол об итогах торгов является основанием для заключения с победителем торгов договора аренды (купли-продажи) земельного участка. Договор заключается в течение 5 рабочих дней со дня подписания протокола об итогах торгов.

Должностное лицо, уполномоченное на подготовку договора купли-продажи (аренды) земельного участка:

- осуществляет подготовку проекта договора купли-продажи (аренды) земельного участка;

- направляет на подпись договор купли-продажи (аренды) земельного участка, подготовленный на основании протокола об итогах торгов Главе Быстрогорского сельского поселения;

- передает проект договора купли-продажи (аренды) земельного участка для подписания победителю аукциона.

Результатом выполнения данной административной процедуры является заключение договора купли-продажи (аренды) земельного участка.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры – 5 рабочих дней.

В случае если в аукционе приняло участие менее 2 заявителей, аукцион признается несостоявшимся.

В случае если была подана только одна заявка, то договор аренды земельного участка заключается с единственным заявителем по стартовой цене.

3.2.5. Должностное лицо отдела, уполномоченное на регистрацию договора аренды земельного участка, передает подписанный и договор аренды земельного участка в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области для государственной регистрации права аренды на земельный участок.

Результатом выполнения данной административной процедуры является регистрация договора аренды земельного участка в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры – 1 месяц.

3.2.6. Должностное лицо, уполномоченное на выдачу заявителю документов о предоставлении земельного участка для строительства через торги (аукцион) в собственность или аренду:

- после регистрации договора аренды земельного участка в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области выдает подписанный договор аренды заявителю; 

- выдает подписанный и зарегистрированный договор купли-продажи земельного участка заявителю для регистрации права собственности на земельный участок в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области.

Выдача заявителю документов, являющихся результатом выполнения муниципальной услуги, производится в порядке живой очереди в течение 15 минут в Администрации Быстрогорского сельского поселения.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, указанных в разделе 3 настоящего административного регламента, при предоставлении муниципальной услуги осуществляется главой Быстрогорского сельского поселения.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение заявлений в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников администрации. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.3. Проверка может быть плановая и внеплановая, комплексная или тематическая. Проверка также может проводиться по конкретному заявлению заявителя.

Проведение плановых проверок осуществляется в соответствии с утвержденным графиком, но не реже одного раза в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям заявителей с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и сведений, указывающих на нарушение исполнения настоящего регламента.

В ходе плановых и внеплановых проверок:

проверяется знание ответственными лицами требований настоящего регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур, выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.4. Ответственность специалистов администрации в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.5. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц администрации, нарушении положений настоящего административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики.

4.6. Сообщение заявителя о нарушении предоставления муниципальной услуги должно содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отчество заявителя (наименование юридического лица), его место жительства или пребывания;

наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) администрации Быстрогорского сельского поселения.

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

5.1.1. Нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

5.1.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги.

5.1.3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

5.1.4. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя.

5.1.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами.

5.1.6. Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами.

5.1.7. Отказ должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Быстрогорского сельского поселения.

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

5.4. Жалоба должна содержать:

5.4.1.  Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю.

5.4.2. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии), должностного лица администрации Быстрогорского сельского поселения.

5.4.3. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) должностного лица. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая администрацию Быстрогорского сельского поселения, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы администрация Быстрогорского сельского поселения принимает одно из следующих решений:

5.6.1. Удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией Быстрогорского сельского поселения опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

5.6.2. Отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п.5.6. административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с п.5.2. административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в прокуратуру Тацинского района.

6. Блок-схема порядка выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги




















ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

17 марта 2016 года                     № 44                                  п.Быстрогорский

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства: через торги (аукцион) в собственность или аренду»

В соответствии с "Земельным кодексом Российской Федерации" от 25.10.2001 N136-ФЗ федеральными законами от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства: через торги (аукцион) в собственность или аренду».
2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в установленном порядке и размещению на официальном сайте Администрации Быстрогорского сельского поселения.

3. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.
Глава  Быстрогорского

сельского поселения                                                             С.Н.Кутенко 

Приложение к постановлению 
Администрации 

Быстрогорского сельского поселения
от 17.03. 2016  № 44
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства: через торги (аукцион) в собственность или аренду»
1.
Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства через торги (аукцион) в собственность или аренду» определяет сроки и последовательность действий (административных процедур), а также порядок взаимодействия с федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления при предоставлении земельных участков для индивидуального жилищного строительства через торги (аукцион) в собственность или аренду.

1.2. Прием заявлений и выдача документов по результатам рассмотрения представленных заявлений осуществляется Администрацией Быстрогорского сельского поселения.

1.3. Администрация Быстрогорского сельского поселения при оказании муниципальной услуги взаимодействуют с:

- Администрацией Тацинского района;

- отделом Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области.

1.4.Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, обратившиеся с письменным заявлением, поданным лично или через законного представителя.

2.
Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства через торги (аукцион) в собственность или аренду (далее - муниципальная услуга).

2.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.

Администрация Быстрогорского сельского поселения расположено по адресу: 347081, Ростовская область, Тацинский р., п. Быстрогорский, ул. Волгодонская, 9, телефон: 8(86397) 3-31-13.

График работы кроме выходных и праздничных дней:

Понедельник - пятница с 8.00 до 17.00;

обеденный перерыв с 12.00 до 13.00;

среда – не приемный день.

Адрес официального сайта Быстрогорского сельского поселения в сети Интернет http://bistrogorskoesp.ru/.

Адрес электронной почты для направления обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги: gp38394@donpac.ru.

  2.3. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала действия, служит регистрация документов на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства: через торги (аукцион) в собственность или аренду.

Результат предоставления муниципальной услуги - выдача лицу, обратившемуся за предоставлением муниципальной услуги, документов о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства через торги (аукцион) в собственность или аренду, либо выдача уведомления об отказе в оформлении документов по указанной услуге.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 45 дней (без учета землеустроительных работ по формированию земельного участка,  постановки на кадастровый учет и представления отчета о рыночной стоимости права аренды земельного участка).

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

2.5.1. Земельный  кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ, источник публикации - «Российская газета», №211-212, 30.10.2001.

2.5.2. Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 №190-ФЗ, источник публикации - «Российская газета», № 290, 30.12.2004.

2.5.3. Федеральный  закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», источник публикации - «Российская газета», №211-212, 30.10.2001.

2.5.4. Федеральный  закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации», источник публикации - «Российская газета», № 290, 30.12.2004.

2.5.5. Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним», источник публикации - «Российская газета», №145, 30.07.1997.

2.5.6. Федеральный закон  от 18.06.2001 №78-ФЗ «О землеустройстве», источник публикации - «Парламентская газета», № 114-115, 23.06.2001, «Российская газета», № 118-119, 23.06.2001.

2.5.7. Федеральный закон от  24.07.2007  № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости», источник публикации - «Российская газета», № 165, 01.08.2007.

2.5.8. Федеральный закон от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», источник публикации - «Российская газета», №95, 05.05.2006.

2.5.9. Постановление Администрации Ростовской области от 05.12.2007 № 475 «Об арендной плате за использование земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и находящихся в государственной собственности Ростовской области», источник публикации -  «Наше время», № 422, 13.12.2007.

2.5.10. Правила землепользования и застройки муниципального образования «Быстрогорского сельского поселения», утвержденные решением Собрание депутатов Быстрогорского сельского поселения от 27.09.2012 № 132, источник публикации - «Районные вести» Муниципальный вестник № 927, 02.10.2012.

2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. Заявка на участие в аукционе по установленной форме с указанием реквизитов счета для возврата задатка о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, согласно приложению №1 настоящего Административного регламента.

      Копии и оригиналы документов:

2.6.2. Выписка из единого государственного реестра юридических лиц –для юридических лиц, выписка и единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей- для индивидуальных предпринимателей, копии документов, удостоверяющих личность- для физических лиц;

2.6.3. Документы, подтверждающие внесение задатка.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги.

2.7.1. Основания для отказа в допуске к участию в торгах:

- непредставление определенных  п. 2.6.1, 2.6.2, 2.6.3. настоящего Регламента необходимых для участия в аукционе документов или предоставление недостоверных сведений;

- не поступление задатка на счет, указанный в извещении о проведении аукциона, до дня окончания приема документов для участия в аукционе;

- подана заявка на участие в аукционе по продаже земельного участка лицом, которое в соответствии с федеральными законами не имеет права приобретать в собственность земельные участки;

2.8. Предоставление муниципальной услуги прекращается при письменном отказе заявителя (представителя заявителя) от ее предоставления на любом этапе ее предоставления.

2.9. Предоставление информации и муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 15 минут.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

2.12.1. Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудованы:

- информационными стендами;

- стульями и столами для возможности оформления документов.

2.12.2. Места ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы сотрудников.

2.12.3. Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями.

2.12.4.  Помещения администрации расположены в 5 минутах ходьбы от остановок общественного транспорта, для ожидания и приема посетителей должны соответствовать нормативным требованиям по доступности зданий и сооружений, в том числе (при наличии технической возможности):

- условия для беспрепятственного доступа к объектам и предоставляемым в них услугам;

-  возможности самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них;

- возможности посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью  сотрудников, предоставляющих услуги;

- надлежащему  размещению оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

-  дублированию необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля».

2.12.5. Кабинеты  приема заявителей в администрации Быстрогорского сельского поселения оборудован информационной табличкой с указанием наименования отдела.

2.12.6. Каждое рабочее место должностного лица администрации Быстрогорского сельского поселения, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройством.

При организации рабочих мест предусмотрена возможность свободного входа и выхода должностного лица администрации Быстрогорского сельского поселения, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, из помещения при необходимости.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

2.13.1. Показатели доступности муниципальной услуги:

- наличие административного регламента;

- наличие информации о предоставлении муниципальной услуги на официальном сайте администрации Быстрогорского сельского поселения.

2.13.2. Показатели качества муниципальной услуги: 

- соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего административного регламента;

- отсутствие обоснованных жалоб;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги согласно административному регламенту.

3.
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Состав административных процедур:

3.1.1. Прием и регистрация заявления.

3.1.2. Рассмотрение заявления.

3.1.3. Оформление документов.

3.1.4. Выдача готовых документов заявителю.

3.2. Последовательность административных процедур:

3.2.1. Администрация Быстрогорского сельского поселения обеспечивает: 


1) подготовку документов для проведения аукциона по продаже земельного участка (права на заключение договора аренды) под строительство индивидуального жилья;

2) не менее чем за 30 дней до дня проведения аукциона публикует извещение о проведении аукционных торгов в средствах массовой информации и на официальном сайте в сети «Интернет»;

3) обеспечивает прием и регистрацию заявок с пакетом документов на участие в аукционных торгах;

4) проведение аукционных торгов по продаже земельного участка  (права на заключение договора аренды) для строительства индивидуального жилья;

5) подготовку договора купли-продажи (аренды) земельного участка для строительства на основании протокола о результатах аукционных торгов;

6) подписание договора купли-продажи (аренды), подготовленного на основании протокола о результатах аукционных торгов Главой Быстрогорского сельского поселения;

8) регистрацию договора аренды в управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области.

3.3.Сроки выполнения административных процедур:

3.3.1. Последовательность и сроки предоставления муниципальной услуги определяется правильностью и полнотой предоставленных документов и сведений, требуемых для принятия решения о предоставлении услуги, а также в процессе ее реализации.

3.3.2. Заявитель, заинтересованный в предоставлении ему муниципальной услуги, представляет в Администрацию Быстрогорского сельского поселения лично (или через своего представителя) заявку и иные документы в соответствии с перечнем, опубликованном в извещении о проведении торгов.

Заявка с прилагаемыми документами регистрируется организатором торгов в журнале приема заявок с присвоением номера и указанием даты и времени подачи документа. 

3.3.3. Прием документов прекращается не ранее чем за пять дней до дня проведения аукциона.

3.3.4. Организатор аукциона ведет протокол приема заявок на участие. Протокол приема заявок подписывается организатором аукциона в течение одного дня со дня окончания срока приема заявок.

3.3.5. В день определения участников торгов, установленный в извещении о проведении торгов, организатор торгов рассматривает заявки и документы претендентов, устанавливает факт поступления от претендентов задатков на основании выписки (выписок) с соответствующего счета (счетов). По результатам рассмотрения документов организатор торгов принимает решение о признании претендентов участниками торгов или об отказе в допуске претендентов к участию в торгах, которое оформляется протоколом. 

В протоколе приводится перечень принятых заявок с указанием имен (наименований) претендентов, перечень отозванных заявок, имена (наименования) претендентов, признанных участниками торгов, а также имена (наименования) претендентов, которым было отказано в допуске к участию в торгах, с указанием оснований отказа.

3.3.6. Результаты торгов оформляются протоколом в день проведения торгов. Протокол торгов составляется в 2-х экземплярах, один из которых передается победителю, второй остается у организатора торгов.

3.3.7. Протокол о результатах торгов является основанием для заключения с победителем торгов договора аренды (купли-продажи). Договор заключается в течение 5 дней со дня подписания протокола торгов.

3.3.8. В случае, если аукцион признан несостоявшимся по причине участие в аукционе менее 2 участников, с единственным участникам аукциона не позднее чем через 10 дней после проведения аукциона заключается договора купли-продажи (аренды).

3.3.10. Организатор торгов в течение 3 банковских дней со дня подписания протокола торгов возвращает задатки участникам торгов, которые не выиграли их.

3.3.11. Информация о результатах торгов публикуется в тех же средствах массовой информации, в которых было опубликовано извещение о проведении торгов, в течение 3 дней со дня подписания протокола о результатах аукциона.

3.3.12. Выдача заявителю документов, являющихся результатом исполнения муниципальной услуги, производится в порядке живой очереди, время данной административной процедуры не должно превышать 15 мин.

3.4.Требования к порядку выполнения административных процедур.

3.4.1 Оформление документов по предоставлению земельного участка через торги (аукцион) в собственность или аренду:

1) Уполномоченный сотрудник формирует пакет документов для проведения аукционных торгов по продаже права аренды (собственности) на земельный участок для строительства:

-  заказывает независимую оценку земельного участка;

- готовит постановление Администрации Быстрогорского сельского поселения о проведении аукционных торгов по продаже права аренды (собственности) на земельный участок для строительства.

2) результатом исполнения административной процедуры является сформированный пакет документов к торгам;

3)  максимальный срок исполнения административной процедуры –  30 дней (без учета работ по межеванию и постановке на кадастровый учет земельного участка, выполнению работ по рыночной оценке земельного участка (права на заключение договора аренды);

4)  информирование населения в СМИ о проведении торгов;

5)  основанием для информирования населения о проведении торгов является сформированный пакет документов к торгам;

6)  уполномоченный сотрудник организовывает размещение извещения о проведении торгов в средствах массовой информации и на сайте Администрации;

7)  результатом исполнения административной процедуры является публикация извещения о проведении торгов в СМИ;

8)  максимальный срок исполнения административной процедуры - 30 дней;

9)  прием заявки на участие в торгах;

10)  основанием для начала исполнения административной процедуры по приему заявки и документов от заявителя является обращение указанного заявителя с документами, указанными в извещении о проведении аукционных торгов;

11)  уполномоченный сотрудник:

- проверяет представленный пакет документов, определяет соответствие документов установленным требованиям и принимает решение о возможности предоставления заявителю муниципальной услуги;

- присваивает заявке порядковый номер и регистрирует ее в день поступления в журнале приема заявок заявителей с указанием  даты и времени поступления заявки;

- расписывается в заявке.

12)  результатом исполнения административной процедуры является прием заявки и документов от заявителя;

13)  максимальный срок исполнения административной процедуры - 30 минут;

14)  проведение торгов;

15)  основанием для начала исполнения административной процедуры является информационное сообщение в СМИ о дне и времени проведения аукционных торгов;

16)  уполномоченный сотрудник:

- организовывает проведение торгов;

- оформляет результаты торгов протоколом.

17) результатом исполнения административной процедуры является подписание с победителем торгов протокола об итогах торгов;

18)  максимальный срок исполнения административной процедуры – 1 рабочий день;

19)  заключение договора аренды (купли-продажи);

20)  основанием для начала исполнения административной процедуры является протокол об итогах торгов;

21)  уполномоченный сотрудник:

- осуществляет подготовку проекта договора купли-продажи (аренды);

- передает проект договора для подписания Сторонам;

- регистрирует договор в журнале регистрации;

- выдает подписанный договор купли-продажи заявителю;

-после регистрации договора аренды в управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области выдает подписанный договор аренды заявителю.

22) результатом исполнения административной процедуры является заключение договора аренды (купли-продажи) на земельный участок;

23)  максимальный срок исполнения административной процедуры – 5 рабочих дней.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, указанных в разделе 3 настоящего административного регламента, при предоставлении муниципальной услуги осуществляется главой Быстрогорского сельского поселения.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение заявлений в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников администрации. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.3. Проверка может быть плановая и внеплановая, комплексная или тематическая. Проверка также может проводиться по конкретному заявлению заявителя.

Проведение плановых проверок осуществляется в соответствии с утвержденным графиком, но не реже одного раза в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям заявителей с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и сведений, указывающих на нарушение исполнения настоящего регламента.

В ходе плановых и внеплановых проверок:

проверяется знание ответственными лицами требований настоящего регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур, выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.4. Ответственность специалистов администрации в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.5. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц администрации, нарушении положений настоящего административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики.

4.6. Сообщение заявителя о нарушении предоставления муниципальной услуги должно содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отчество заявителя (наименование юридического лица), его место жительства или пребывания;

наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) администрации Быстрогорского сельского поселения.

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

5.1.1. Нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

5.1.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги.

5.1.3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

5.1.4. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя.

5.1.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами.

5.1.6. Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами.

5.1.7. Отказ должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Быстрогорского сельского поселения.

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

5.4. Жалоба должна содержать:

5.4.1.  Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю.

5.4.2. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии), должностного лица администрации Быстрогорского сельского поселения.

5.4.3. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) должностного лица. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая администрацию Быстрогорского сельского поселения, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы администрация Быстрогорского сельского поселения принимает одно из следующих решений:

5.6.1. Удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией Быстрогорского сельского поселения опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

5.6.2. Отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п.5.6. административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с п.5.2. административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в прокуратуру Тацинского района.

Приложение №1

Образец заявки (собственность)

В Администрацию Быстрогорского сельского поселения

Заявка 

на участие в аукционе по продаже земельных участков, предназначенных для жилищного строительства

(заполняется Претендентом)

Наименование (Ф.И.О.) Претендента_____________________________________________

__________________________________________________________________

(полное наименование Претендента)

Для физических лиц:

Документ, удостоверяющий личность:_________________________ № 

выдан _________________________________________________________________

адрес регистрации по месту жительства:________________________________________________________

ИНН______________________________________________________________

Для юридических лиц:_______________________________________________________________

(документ о государственной регистрации юридического лица)

Серия _____________№ ________________Дата регистрации ______________

Орган, осуществивший регистрацию________________________________________

Место нахождения юридического лица, адрес:____________________________________________________________

ИНН: ____________________________ ОГРН ______________ Телефон,  факс______________________________________________________________

Банковские реквизиты претендента для возврата денежных средств:_________________________________________________________

__________________________________________________________________

Реквизиты документов представителя Претендента:_______________________________________________________

Принимая об участие в аукционе по продаже земельного участка, предназначенного для жилищного строительства

__________________________________________________________________

(наименование объекта)

находящегося  по адресу:____________________________________________

Ознакомился с полным пакетом документов на продажу земельного участка,  предназначенного для  индивидуального жилищного строительства  обязуюсь:

1.Соблюдать условия аукциона и порядок проведения аукциона, опубликованные в газете «______________________________» № _____от «_____»___________.

2.В случае признания победителем аукциона заключить договор купли-продажи в течение 5 календарных дней с даты подведения итогов аукциона .

Подпись претендента (его полномочного представителя)__________________________

М.П.

«______»__________________20__ г

№ заявки _________ Дата принятия «_____»____________20__г.   

Время_________________

Подпись уполномоченного представителя продавца_______________________________
Образец заявки (аренда)  

В Администрацию Быстрогорского сельского поселения

Заявка 

на участие в аукционе по продаже  права на заключение договора  аренды  земельного  участка, предназначенного  для  строительства

(заполняется Претендентом)

Наименование (Ф.И.О.) Претендента

__________________________________________________________________

(полное наименование Претендента)

Для физических лиц:

Документ, удостоверяющий личность:______________ №________________

выдан ____________________________________________________________

адрес регистрации по месту жительства:______________________________ 

__________________________________________________________________

ИНН______________________________________________________________

Для юридических  лиц______________________________________________

документ о государственной регистрации юридического лица)____________

Серия _____________№ ________________Дата регистрации_________________________

Орган, осуществивший регистрацию______________________________________________

Место нахождения юридического лица, адрес:____________________________________________________________

ИНН:___________________________ОГРН___________________Телефон, факс_________

Банковские реквизиты претендента для возврата денежных средств:___________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Реквизиты документов представителя Претендента:______________________________________________________________________________________________________________

Принимая об участие в аукционе по продаже права на заключение договора  аренды земельного  участка  для  строительства___________________________________________

(наименование объекта)

находящегося по  адресу________________________________________________________

Ознакомился с полным пакетом документов на продажу   земельного участка,  предназначенного для строительства обязуюсь:

1.Соблюдать условия аукциона и порядок проведения аукциона, опубликованные в газете «______________________________» № _____от «_____»___________.

2.В случае признания победителем аукциона заключить договор  аренды в течение 5 календарных дней с даты подведения итогов аукциона .

Подпись претендента (его полномочного представителя)_________________________

«______»__________________20__ г

№ заявки _________ Дата принятия  «_____»____________20__ г.   Время___________

Подпись уполномоченного представителя продавца______________________________

Приложение №2

Блок-схема предоставления услуги


























ПОСТАНОВЛЕНИЕ

17 марта 2016 года                           № 45                                    п.Быстрогорский

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка для комплексного освоения в целях жилищного строительства из земель, находящихся в муниципальной собственности, а также государственная собственность на которые не разграничена»

В соответствии с "Земельным кодексом Российской Федерации" от 25.10.2001 N136-ФЗ федеральными законами от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка для комплексного освоения в целях жилищного строительства из земель, находящихся в муниципальной собственности, а также государственная собственность на которые не разграничена».
2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в установленном порядке и размещению на официальном сайте Администрации Быстрогорского сельского поселения.

3. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

Глава  Быстрогорского
сельского поселения                                                             С.Н.Кутенко 

Приложение 

к постановлению Администрации 

Быстрогорского сельского поселения

от 17.03.2016  № 45

Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка для комплексного освоения в целях жилищного строительства из земель, находящихся в муниципальной собственности, а также государственная собственность на которые не разграничена»

1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка для комплексного освоения в целях жилищного строительства из земель, находящихся в муниципальной собственности, а также государственная собственность на которые не разграничена» (далее – Регламент), определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении администрацией Быстрогорского сельского поселения, муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия с заявителями, иными органами местного самоуправления, органами государственной власти и организациями при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Заявителями по муниципальной услуге «Предоставление земельного участка для комплексного освоения в целях жилищного строительства из земель, находящихся в муниципальной собственности, а также государственная собственность на которые не разграничена» (далее – муниципальная услуга) являются физические и юридические лица, либо их уполномоченные представители на основании доверенности (далее – заявитель).

2.СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельного участка для комплексного освоения в целях жилищного строительства из земель, находящихся в муниципальной собственности, а также государственная собственность на которые не разграничена».
2.2. Результатом муниципальной услуги является: Постановление о предоставлении в аренду земельного участка без предварительного согласования мест размещения объектов по результатам аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка из земель, находящихся в муниципальной собственности, а также государственная собственность на которые не разграничена, для его комплексного освоения в целях жилищного строительства (далее по тексту - аукцион), и оформленный договор аренды земельного участка с победителем открытого по составу участников и по форме подачи заявок аукциона (далее по тексту - открытый аукцион).
2.3. Сведения о местонахождении, контактных телефонах органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.

Администрация Быстрогорского сельского поселения расположено по адресу: 347081, Ростовская область, Тацинский р., п. Быстрогорский, ул. Волгодонская, 9, телефон: 8(86397) 3-31-13.

График работы кроме выходных и праздничных дней:

Понедельник - пятница с 8.00 до 17.00;

обеденный перерыв с 12.00 до 13.00;

среда – не приемный день.

Адрес официального сайта Быстрогорского сельского поселения в сети Интернет http://bistrogorskoesp.ru/.

Адрес электронной почты для направления обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги: gp38394@donpac.ru.

2.4.Сроки исполнения муниципальной услуги

2.4.1.Предоставление в аренду земельного участка, посредством открытого аукциона, и соответственно заключение договора аренды земельного участка из земель, находящихся в муниципальной собственности, а также государственная собственность на которые не разграничена, для его комплексного освоения в целях жилищного строительства, по результатам аукциона осуществляется в срок не ранее чем через десять дней со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте Российской Федерации в сети «Интернет» и не позднее чем через двадцать дней после дня проведения аукциона.

2.4.2.В общий срок предоставления услуги не включается срок принятия органом местного самоуправления решения по организации и проведению аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка из земель, находящихся в муниципальной собственности, а также государственная собственность на которые не разграничена, для его комплексного освоения в целях жилищного строительства.

2.4.3.Срок предоставления муниципальной услуги начинается с даты проведения аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка из земель, находящихся в муниципальной собственности, а также государственная собственность на которые не разграничена, для его комплексного освоения в целях жилищного строительства.

2.5.Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

- части 1 статьи 13 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Постановления Правительства РФ от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг». 

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»; 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 11.11.2002 № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков».

2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, порядок их представления.

2.6.1. Заявителем представляются в отдел следующие документы, являющиеся основанием для начала предоставления муниципальной услуги: 

- Заявление о предоставлении муниципальной услуги - это Заявка на участие в аукционе (далее по тексту – Заявка) по форме, указанной в Приложении №1 к регламенту, с указанием реквизитов счета для возврата задатка.

Одновременно с Заявкой оформляется письменное согласие на обработку персональных данных в отдел в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Заявка представляется в отдел в сроки, указанные в информационном извещении об аукционе. Документы для участия в аукционе предоставляются согласно перечню, указанному в информационном извещении об аукционе.

К заявке прилагаются следующие документы:

- копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц);

- копии документов, подтверждающих полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя (при необходимости);

- документы, подтверждающие внесение задатка;

- документы, содержащие предложения по планировке, межеванию и застройке территории в соответствии с правилами землепользования и застройки и нормативами градостроительного проектирования в границах земельного участка, право на заключение договора аренды которого приобретается на аукционе.

2.6.2.Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены: 

с использованием электронной или традиционной бумажной почты, посредством отправки факсимильного сообщения, при личном обращении. 

Документы, перечисленные ниже, запрашиваются самостоятельно специалистом Администрации Быстрогорского сельского поселения в органах и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заинтересованное лицо не представило указанные документы. 

В Межрайонная инспекция федеральной налоговой службы № 22 запрашивается информация:

- сведения, подтверждающие факт внесения сведений о заявителе в единый государственный реестр юридических лиц (для юридических лиц) или единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей). 
В Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии запрашивается информация о наличии (отсутствии) сведений в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее по тексту – ЕГРП): 

- выписка из ЕГРП (сведения о наличии (отсутствии) прав, ограничений, обременений на объекты недвижимости, включая земельные участки).

Специалист отдела не вправе требовать от заявителя:

 а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;

б) представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении отдела, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставлении государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

Основания для отказа в приеме документов или для отказа в рассмотрении заявки:

- обращение за предоставлением услуги лица, не отвечающего требованиям, изложенным в подпункте 3 пункта 2.8. настоящего Регламента;

- заявка и документы предоставлены по истечении срока приема, указанного в информационном извещении об аукционе (прием документов прекращается не ранее чем за пять дней до дня проведения аукциона); 

- заявитель уже подал заявку на участие в аукционе по лоту, указанному в информационном извещении об аукционе; 
- обращение за предоставлением услуги в ненадлежащий отдел;

- заявителем не представлен документ, удостоверяющий личность и подтверждающий его полномочия;

- заявителем представлены документы, имеющие подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них исправления, имеющие серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание.

2.8.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Заявитель не допускается к участию в аукционе по следующим основаниям:

1) непредставление определенных пунктом 10 Регламента для участия в аукционе документов или представление недостоверных сведений;

2) не поступление задатка на счет, указанный в извещении о проведении аукциона, до дня определения претендентов участниками аукциона;

 3) подача заявки на участие в аукционе по продаже права на заключение договора аренды земельного участка лицом, которое в соответствии с федеральными законами не имеет права приобретать в аренду земельные участки;

4) отсутствие сведений о заявителе в едином государственном реестре юридических лиц (для юридических лиц) или едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей).

2.9. Основанием для предоставления муниципальной услуги является  зарегистрированное обращение заявителя,  поступившее на бумажном носителе,  либо  посредством электронной связи.

2.10. Требования к местам исполнения муниципальной услуги:

Прием граждан осуществляется в здании администрации Быстрогорского сельского поселения. 

Места ожидания в очереди на получение или предоставление документов оборудуются стульями.

Места для заполнения документов оборудуются стульями и столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Помещения администрации расположены в 5 минутах ходьбы от остановок общественного транспорта, для ожидания и приема посетителей должны соответствовать нормативным требованиям по доступности зданий и сооружений, в том числе (при наличии технической возможности):

- условия для беспрепятственного доступа к объектам и предоставляемым в них услугам;

-  возможности самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них;

- возможности посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью  сотрудников, предоставляющих услуги;

- надлежащему  размещению оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

-  дублированию необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля».

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

2.12.1. Показатели доступности муниципальной услуги:

- наличие административного регламента;

- наличие информации о предоставлении муниципальной услуги на официальном сайте администрации Быстрогорского сельского поселения.

2.12.2. Показатели качества муниципальной услуги: 

- соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего административного регламента;

- отсутствие обоснованных жалоб;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги согласно административному регламенту.
3. ПЕРЕЧЕНЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ОТНОСЯЩИХСЯ К МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГЕ

3.1.Состав административных процедур

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) Прием и регистрации заявки заявителя в журнале приема заявок для участия в аукционе (далее по тексту – журнал приема заявок);

2) Рассмотрение заявки заявителя и признание претендента участником аукциона;

3) Формирование и направление межведомственных запросов в органы и (или) организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг; 

4) Проведение аукциона, оформление результата аукциона или признание аукциона несостоявшимся, заключение договора аренды земельного участка по результатам аукциона;

5) Выдача результата предоставления муниципальной услуги. 

3.2. Прием и регистрация заявки заявителя в журнале приема заявок для участия в аукционе.

а) Основание для начала административной процедуры: поступление в администрацию Быстрогорского сельского поселения заявки и иных документов, указанных в пункте 2.6. регламента:

- при личном обращении заявителя;

- в виде почтового отправления;

б) Специалисты, ответственные за выполнение административных действий в рамках административной процедуры:

Специалист, ответственный за прием заявок для участия в аукционе, осуществляет прием и регистрацию заявки заявителя в журнале приема заявок:

- проставляет номер (в порядке поступления), текущую дату и время на заявке заявителя; - возвращает второй экземпляр заявки заявителю (при личном обращении);
- обеспечивает сохранность представленной заявки, документов, а также конфиденциальность сведений о лице, подавшем заявку. 

 При установлении оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.7. настоящего Регламента, специалист возвращает заявителю представленные документы в день приема документов. 

в) Содержание и продолжительность административных действий, алгоритм их выполнения, критерии принятия решений, порядок передачи и способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

Специалист, ответственный за прием заявок для участия в аукционе (далее по тексту - специалист, ответственный за прием заявок) проставляет номер (в порядке поступления), текущую дату и время на заявке заявителя, возвращает второй экземпляр заявки заявителю (при личном обращении). Максимальное время осуществления данного административного действия при личном обращении не должно превышать 10 минут с момента обращения.

г) Результат административной процедуры: прием и регистрация в журнале приема заявок для участия в аукционе заявки заявителя специалистом, ответственным за прием заявок.

д) Максимальная продолжительность административной процедуры: 1 рабочий день с момента подачи заявителем заявки на предоставление муниципальной услуги.

3.3. Рассмотрение заявки заявителя и признание претендентов участниками аукциона: 
а) В день, установленный и указанный в информационном извещении об аукционе, определения претендентов участниками аукциона ответственный специалист - секретарь комиссии, оформляет протокол приема заявок на участие в аукционе. Протокол приема заявок содержит сведения о заявителях, о датах подачи заявок, о внесенных задатках, а также сведения о заявителях, не допущенных к участию в аукционе с указанием причин отказа. Протокол приема заявок подписывается членами аукционной комиссии, в том числе организатором аукциона, входящим в ее состав, в течение одного дня со дня окончания срока приема заявок. Заявитель становится участником аукциона с момента подписания организатором аукциона протокола приема заявок;

б) Заявители, признанные участниками аукциона, и заявители, не допущенные к участию в аукционе, уведомляются о принятом решении не позднее следующего дня после даты оформления данного решения протоколом приема заявок на участие в аукционе;

в) Заявителю, не допущенному к участию в аукционе, в течение трех дней со дня оформления протокола приема заявок на участие в аукционе, возвращается внесенный задаток;

г) Заявитель имеет право отозвать принятую заявку до дня окончания срока приема заявок, уведомив об этом в письменной форме администрацию Быстрогорского сельского поселения. Внесенный задаток возвращается заявителю в течение трех дней со дня регистрации отзыва заявки. В случае отзыва заявки заявителем позднее дня окончания срока приема заявок задаток возвращается в порядке, установленном для участников аукциона.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является:

- дата, установленная и указанная в информационном извещении об аукционе для определения претендентов участниками аукциона;

- зарегистрированная заявка и документы, представленные в соответствии с пунктом 2.7. настоящего Регламента.

а) Содержание и продолжительность административных действий, алгоритм их выполнения, критерии принятия решений, порядок передачи и способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

Аукционная комиссия, состав и полномочия которой утверждаются постановлением администрации Быстрогорского сельского поселения, в день, установленный и указанный в информационном извещении об аукционе, определения претендентов участниками аукциона рассматривает поступившие заявки на предмет наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8. настоящего Регламента. 

б) Результат административной процедуры: уведомление о признании претендента участником аукциона. 

Заявители, признанные участниками аукциона, и заявители, не допущенные к участию в аукционе, уведомляются о принятом решении (далее по тексту – решение) не позднее следующего дня после даты оформления решения протоколом приема заявок на участие в аукционе и признания претендентов участниками аукциона (далее по тексту – протокол признания претендентов участниками аукциона).

в) Максимальная продолжительность административной процедуры: 1 рабочий день с момента оформления решения протоколом признания претендентов участниками аукциона.

3.4.Формирование и направление межведомственных запросов в органы и (или) организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг:

а) Основания для начала административной процедуры: получение зарегистрированной заявки о предоставлении муниципальной услуги при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8. настоящего Регламента, ответственный специалист отдела в течение четырех рабочих дней со дня регистрации заявки рассматривает его на предмет необходимости направления межведомственного запроса в органы и (или) организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг. 
В случае наличия необходимости направления межведомственного запроса в органы и (или) организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг, в течение 1 (Одного) рабочего дня специалист направляет запрос. Результат административной процедуры: получение ответа на запрос документов и сведений. Максимальная продолжительность административной процедуры: 5 рабочих дней с момента получения зарегистрированной заявки о предоставлении муниципальной услуги. 
3.5. Проведение аукциона, оформление результата аукциона или признание аукциона несостоявшимся, заключение договора аренды земельного участка по результатам аукциона.

3.5.1. Основанием для административной процедуры является протокол признания претендентов (заявителей) участниками аукциона.
а) Организатор аукциона в день и час, указанные в информационном извещении о проведении аукциона, проводит открытый по составу участников и по форме подачи заявок аукцион в порядке, предусмотренном Земельным кодексом Российской Федерации.

б) Победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший наибольшую цену за право на заключение договора аренды земельного участка для его комплексного освоения.

Результат аукциона оформляется протоколом, который подписывается членами аукционной комиссии, в том числе организатором аукциона, и победителем (при наличии победителя) аукциона в день проведения аукциона. Протокол о результатах аукциона составляется в двух экземплярах, один из которых передается победителю аукциона, а второй остается у организатора аукциона. В протоколе указываются:

1) предмет аукциона, в том числе сведения о местоположении, о площади, о границах, об обременениях земельного участка, об ограничениях его использования, о кадастровом номере, о разрешенном использовании земельного участка, об основанных на результатах инженерных изысканий параметрах разрешенного использования объекта капитального строительства и о технических условиях подключения (технологического присоединения) такого объекта к сетям инженерно-технического обеспечения, а также о плате за подключение (технологическое присоединение);

2) победитель аукциона;

3) цена приобретаемого в собственность земельного участка или размер арендной платы.

в) Организатор аукциона в течение трех дней со дня подписания протокола о результатах аукциона возвращает задатки лицам, участвовавшим в аукционе, но не победившим в нем.

3.5.2. Аукцион признается несостоявшимся в случае, если:

1) в аукционе участвовали менее двух участников;

2) после троекратного объявления начальной цены предмета аукциона ни один из участников не заявил о своем намерении приобрести предмет аукциона по начальной цене.

В случае, если аукцион признан несостоявшимся по причине, указанной в подпункте 1 пункта 3.5.2. Регламента, единственный участник аукциона не позднее чем через двадцать дней после дня проведения аукциона вправе заключить договор аренды выставленного на аукцион земельного участка, а администрация Быстрогорского сельского поселения, по решению которой проводился аукцион, обязана заключить договор с единственным участником аукциона по начальной цене аукциона.

В случаях, если аукцион был признан несостоявшимся либо если не был заключен договор аренды земельного участка с единственным участником аукциона, организатор аукциона вправе объявить о проведении повторного аукциона. При этом могут быть изменены условия аукциона.

3.5.3. Протокол о результатах аукциона, подписанный всеми присутствующими членами аукционной комиссии и победителем (при наличии победителя) аукциона, является основанием для подготовки проекта договора аренды земельного участка.

Ответственный специалист оформляет постановление администрации Быстрогорского сельского поселения о предоставлении в аренду земельного участка без предварительного согласования мест размещения объектов по результатам аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка из земель, находящихся в муниципальной собственности, а также государственная собственность на которые не разграничена, для его комплексного освоения в целях жилищного строительства (далее по тексту - аукцион). В порядке делопроизводства администрации Быстрогорского сельского поселения соответствующий проект постановления администрации Быстрогорского сельского поселения о предоставлении муниципальной услуги направляется на согласование.

В случае отсутствия замечаний, в порядке делопроизводства администрации Быстрогорского сельского поселения, направляется проект постановления администрации Быстрогорского сельского поселения о предоставлении муниципальной услуги (далее по тексту – муниципальный правовой акт) на подписание Главе Быстрогорского сельского поселения.
В течение 1 рабочего дня со дня подписания Главой Быстрогорского сельского поселения муниципального правового акта специалист в порядке делопроизводства направляет утвержденный муниципальный правовой акт ответственному специалисту отдела. 

В случае, если аукцион признан не состоявшимся по причине, указанной в подпункте 1 пункта 3.5.2. Регламента, в течение двух рабочих дней с момента получения утвержденного муниципального правового акта ответственный специалист оформляет договор аренды земельного участка с победителем открытого по составу участников и по форме подачи заявок аукциона, но не позднее чем через двадцать дней после дня проведения аукциона и не ранее чем через десять дней со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте Российской Федерации в сети «Интернет». 
Право подписи договора аренды земельного участка принадлежит победителю аукциона либо лицу, которому предоставлено право такой подписи на основании доверенности.

3.5.4. Результат административной процедуры: 

- Постановление администрации Быстрогорского сельского поселения о предоставлении в аренду земельного участка без предварительного согласования мест размещения объектов по результатам аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка из земель, находящихся в муниципальной собственности, а также государственная собственность на которые не разграничена, для его комплексного освоения в целях жилищного строительства (далее по тексту - аукцион), и оформленный договор аренды земельного участка с победителем открытого по составу участников и по форме подачи заявок аукциона (далее по тексту - открытый аукцион).
Максимальная продолжительность административной процедуры: 18 рабочих дней с даты проведения аукциона. 

3.6. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, подтверждающего факт предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в течение двух рабочих дней со дня оформления результата муниципальной услуги.

В случае невозможности вручения результата муниципальной услуги лично, результат муниципальной услуги направляется в адрес заявителя почтой.

Максимальная продолжительность административной процедуры: 3 календарных дня со дня оформления результата муниципальной услуги.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, указанных в разделе 3 настоящего административного регламента, при предоставлении муниципальной услуги осуществляется главой Быстрогорского сельского поселения.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение заявлений в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников администрации. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.3. Проверка может быть плановая и внеплановая, комплексная или тематическая. Проверка также может проводиться по конкретному заявлению заявителя.

Проведение плановых проверок осуществляется в соответствии с утвержденным графиком, но не реже одного раза в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям заявителей с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и сведений, указывающих на нарушение исполнения настоящего регламента.

В ходе плановых и внеплановых проверок:

проверяется знание ответственными лицами требований настоящего регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур, выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.4. Ответственность специалистов администрации в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.5. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц администрации, нарушении положений настоящего административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики.

4.6. Сообщение заявителя о нарушении предоставления муниципальной услуги должно содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отчество заявителя (наименование юридического лица), его место жительства или пребывания;

наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.
5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) администрации Быстрогорского сельского поселения.

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

5.1.1. Нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

5.1.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги.

5.1.3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

5.1.4. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя.

5.1.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами.

5.1.6. Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами.

5.1.7. Отказ должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Быстрогорского сельского поселения.

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

5.4. Жалоба должна содержать:

5.4.1.  Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю.

5.4.2. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии), должностного лица администрации Быстрогорского сельского поселения.

5.4.3. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) должностного лица. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая администрацию Быстрогорского сельского поселения, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы администрация Быстрогорского сельского поселения принимает одно из следующих решений:

5.6.1. Удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией Быстрогорского сельского поселения опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

5.6.2. Отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п.5.6. административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с п.5.2. административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в прокуратуру Тацинского района.
Приложение 1

ЗАЯВКА №________
НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ

«____»______________20____
____________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество физического лица, подающего заявку, наименование юридического лица)

именуемый далее Претендент, в лице _____________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество, должность)

действующего на основании ____________________________________________________,

принимая решение об участии в аукционе по продаже права на заключение  договора  аренды  земельного участка, находящегося в распоряжении и в пределах границ муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение»  (в соответствии со ст.2 ФЗ-53, пункт 10 ст.3 ФЗ-137), по  лоту ______________________________________________________________________
 __________________________________________________________________________________

(расшифровка лота согласно информационному извещению)

обязуюсь:
     1. Соблюдать правила и условия аукциона, содержащиеся в информационном сообщении (извещении) о проведении аукциона, предусмотренные Земельным кодексом Российской Федерации и Правилами организации и проведения торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2002 № 808.

               2. В случае признания победителем аукциона заключить с Продавцом договор аренды земельного участка не ранее, чем через десять календарных дней со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте Российской Федерации в сети «Интернет» и не позднее чем через двадцать дней после дня проведения аукциона.

   3. Даю согласие (отказываюсь) на обработку персональных данных в целях и объеме, необходимых для проведения аукционов по продаже права на заключение  договора  аренды земельного участка, подведения и опубликования итогов аукциона  по продаже права на заключение  договора  аренды земельного участка.  

Подпись Претендента (его уполномоченного представителя)____________ 
«___» ____ 20__.                                                                                                  (_______________)

Адрес и банковские реквизиты (паспортные данные) Претендента:
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Приложения:

1. Платежное поручение с отметкой банка об исполнении, подтверждающее внесение Претендентом установленной суммы задатка;

2. Документ, удостоверяющий личность (в случае подачи заявки представителем претендента предъявляется доверенность, оформленная в установленном законом порядке);

3.  Иные документы по перечню, указанному в информационном сообщении, а также подписанная Претендентом опись прилагаемых документов в двух экземплярах (один остается у Продавца, другой с отметками Продавца – у Претендента).

Подпись Претендента (его уполномоченного представителя).

________________________________(_________________________)

 М.П.                                                       «_____» ____________ 20___.

Заявка принята Продавцом:

час._______мин.________  «_____»_____________20___ за № ______

Подпись уполномоченного лица Продавца.

_________________________________(________________________)

Вниманию Претендента!

При оформлении заявки необходимо исходить из того, что перечень приложений должен точно соответствовать прилагаемым к заявке в каждом конкретном случае документам.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

25 марта 2016 года                                      № 47                                    п. Быстрогорский

Об утверждении плана 
нормотворческой  деятельности 
Администрации Быстрогорского сельского  
поселения на 1 полугодие  2016 года

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Областным законом от 28 декабря 2005 года № 436-ЗС «О местном самоуправлении в Ростовской области»,

                                                      ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить план нормотворческой деятельности  Администрации  Быстрогорского  сельского  поселения   на  1 полугодие  2016 года.

2. Опубликовать постановление Администрации Быстрогорского сельского поселения «Об утверждении плана нормотворческой деятельности  Администрации  Быстрогорского  сельского  поселения   на  1 полугодие   2016 года» в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте Быстрогорского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на начальника сектора организационно-правовой работы Медведскую Н.А.

Глава  Быстрогорского
сельского поселения                                                                                 С.Н. Кутенко
Утвержден

Постановлением Администрации
Быстрогорского  сельского поселения

от 25.03.2016 г. № 47
План 
нормотворческой деятельности 
  Администрации Быстрогорского сельского поселения
 на 1 полугодие 2016 года
 
	№
п\п
	Наименование проекта 

нормативного правового акта
	Срок 

рассмотрения
	Ответственный (ые) за подготовку
проекта нормативного правового акта

	1.
	Об утверждении плана нормотворческой деятельности  Администрации Быстрогорского сельского поселения  на        1 полугодие 2016 года
	март
	Начальник сектора организационно-правовой работы

	2.
	Об утверждении отчета об исполнении бюджета Быстрогорского сельского поселения Тацинского района за                        1 квартал 2016 года
	апрель
	Начальник сектора экономики и финансов

	3.
	Об утверждении отчетов о выполнении муниципального задания  МБУК «БСДК», МБУК «БСП»
	апрель
	Начальник сектора экономики и финансов

	4.
	О внесении изменений в программы муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение»
	по мере внесения изменений в бюджет
	Начальник сектора организационно-правовой работы

	5.
	О введении особого противопожарного режима на территории Быстрогорского сельского поселения
	апрель
	Начальник сектора организационно-правовой работы

	6.
	Об  утверждении  порядка  и  сроков   разработки прогноза  социально-экономического      развития

Быстрогорского сельского поселения Тацинского   района   и     составления     проекта бюджета  Быстрогорского сельского поселения  Тацинского района  на 2017 год
	май-июнь
	Начальник сектора экономики и финансов

	7.
	Внесение изменений в постановления Администрации  Быстрогорского сельского поселения
	по мере внесения изменений в федеральные и региональные правовые акты
	Начальник сектора организационно-правовой работы

	8.
	Об утверждении плана нормотворческой деятельности  Администрации Быстрогорского сельского поселения  на         2 полугодие 2016 года
	июнь
	Начальник сектора организационно-правовой работы


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25 марта  2016 г.                                         № 48                        п. Быстрогорский                                       

О внесении изменений в постановление 

Администрации Быстрогорского сельского 

поселения от 09.08.2013 г.   № 143  

«Об утверждении Порядка разработки, 

реализации и оценки эффективности 
муниципальных программ Быстрогорского 
сельского поселения» 


В соответствии с постановлением Правительства Ростовской области от 31.07.2013 N 485 "Об утверждении Порядка разработки, реализации и оценки эффективности государственных программ Ростовской области", постановлением Правительства Ростовской области от 03.03.2016 г. № 146 «О внесении изменений в постановление Правительства Ростовской области от 31.07.2013 N 485»,  

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в приложение к постановлению Администрации Быстрогорского сельского поселения от 09.08.2013 г.   № 143  «Об  утверждении Порядка разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ Быстрогорского сельского поселения» изменения согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение»

3. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой. 

Глава Быстрогорского

сельского поселения
                          

                          
   С.Н. Кутенко
Приложение 

к постановлению Администрации 

Быстрогорского сельского поселения 

от 25.03.2016 № 48 

ИЗМЕНЕНИЯ,

вносимые в приложение к постановлению Администрации Быстрогорского сельского поселения от 09.08.2013 г.   № 143  «Об  утверждении Порядка разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ Быстрогорского сельского поселения»
1. В разделе 5:

1.1. Пункт 5.6 изложить в следующей редакции:

"5.6. Ответственный исполнитель муниципальной  программы подготавливает, согласовывает и вносит на рассмотрение Администрации Быстрогорского сельского поселения проект постановления Администрации Быстрогорского сельского поселения об утверждении отчета о реализации муниципальной программы за год (далее - годовой отчет) до 10 апреля года, следующего за отчетным.".

1.2. Дополнить пунктами 5.11.1 и 5.11.2 следующего содержания:

"5.11.1. Итоги реализации муниципальных программ за отчетный год отражаются в сводном годовом докладе о ходе реализации и об оценке эффективности муниципальных программ (далее - сводный доклад).

Сводный доклад формируется сектором организационно-правовой работы Администрации Быстрогорского сельского поселения и в срок до 1 мая года, следующего за отчетным, направляется в сектор экономики и финансов Администрации Быстрогорского сельского поселения для обеспечения представления в Собрание депутатов Быстрогорского сельского поселения годового отчета об исполнении местного бюджета.

Сводный доклад формируется на основании утвержденных Администрацией Быстрогорского сельского поселения годовых отчетов и содержит общие сведения о реализации муниципальных программ за отчетный год, а также по каждой муниципальной программе:

сведения об основных результатах реализации муниципальной программы за отчетный период;

сведения о степени соответствия установленных и достигнутых целевых индикаторов и показателей муниципальной программы за отчетный год;

сведения о выполнении расходных обязательств Быстрогорского сельского поселения, связанных с реализацией муниципальной программы.

5.11.2. Сводный доклад подлежит размещению сектором организационно-правовой работы Администрации Быстрогорского сельского поселения не позднее 10 рабочих дней со дня утверждения решения Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения об отчете об исполнении  бюджета Быстрогорского сельского поселения Тацинского района на официальном сайте Администрации Быстрогорского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	    25  марта 2016 г.
	№ 49                    
	            п. Быстрогорский


Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства»

      В соответствии со ст. 40 Градостроительного кодекса РФ от 29.12.2004 №190-ФЗ; Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса РФ»; Федеральным законом «Об организации предоставления государственных или муниципальных услуг» от 27.07.2010 № 210-ФЗ, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства»
2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в установленном порядке и размещению на официальном сайте Администрации Быстрогорского сельского поселения.

3. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.
Глава Быстрогорского

сельского поселения                                                          С.Н.Кутенко
Приложение 

к постановлению администрации

Быстрогорского сельского поселения

от 25.03.2016 г. № 49
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

по предоставлению муниципальной услуги

 «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства»

           I.
                   Общие положения

1.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства» разработан в целях повышения уровня доступности муниципальной услуги, устранения избыточных административных процедур, определяет сроки и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги. 

2.
Муниципальную услугу предоставляет Администрация Быстрогорского сельского поселения   (далее - Администрация ).

3.
В предоставлении муниципальной услуги могут быть задействованы также следующие органы и организации (далее - органы и организации, участвующие в процессе оказания муниципальной услуги):

- муниципальное автономное учреждение Тацинского района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»  (далее –  «МФЦ»).
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

4. Получателями муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства» 

являются лица:

- физические лица;

- юридические лица;

- индивидуальные предприниматели.

5.  Предоставление муниципальной услуги осуществляются в соответствии с:

- Градостроительным кодексом РФ от 29.12.2004 №190-ФЗ;

- Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса РФ»;

- Федеральным законом «Об организации предоставления государственных или муниципальных услуг» от 27.07.2010 № 210-ФЗ (п.3 ст.5; ч.1 ст.8);

- Федеральным законом от 24.11.1995 № 181 – ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».

- Постановлением Правительства РФ от 30.04.2014 № 403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства»;

 6. Порядок информирования о муниципальной услуге.

Информация о муниципальной услуге предоставляется непосредственно в помещении Администрации и в муниципальном автономном учреждении Тацинского  района «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ), а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники, посредством размещения на Интернет-ресурсах органов и организаций, участвующих в процессе оказания муниципальных услуг.

Сведения о местонахождении, контактных телефонах органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.

Администрация Быстрогорского сельского поселения расположено по адресу: 347081, Ростовская область, Тацинский р., п. Быстрогорский, ул. Волгодонская, 9, телефон: 8(86397) 3-31-13.

График работы кроме выходных и праздничных дней:

Понедельник - пятница с 8.00 до 17.00;

обеденный перерыв с 12.00 до 13.00;

среда – не приемный день.

Адрес официального сайта Быстрогорского сельского поселения в сети Интернет http://bistrogorskoesp.ru/.

Адрес электронной почты для направления обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги: gp38394@donpac.ru.

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении заявителя, включая обращение по электронной почте, по номерам телефонов для справок, размещается на Интернет-сайте, информационных стендах. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

Информирование заявителей осуществляется должностными лицами Администрации, сотрудниками МФЦ. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании подразделения, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.

На информационных стендах содержится следующая информация:

-график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-сайта и электронной почты;

-порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

-перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

-образцы заполнения заявлений заявителем.

На Интернет-сайте содержится следующая информация: 

- график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты;

- процедура предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

7.
Основания и перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги.

Основанием для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства» является письменное заявление заинтересованного лица в Администрацию или в МФЦ (приложении № 2).

К заявлению прилагаются документы, указанные в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

8.
Услуга предоставляется бесплатно. Расходы на организацию и проведение публичных слушаний несет заявитель. 

9.
Перечень оснований для отказа в исполнении муниципальной услуги.

Решение об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства принимается в следующих случаях:

- отсутствия хотя бы одного из документов, указанных в приложении № 1 к Административному регламенту, в случае, если получение данного документа невозможно без участия заявителя;

- заявление и приложения к нему не соответствуют приложениям № 1 настоящего Административного регламента;

- приложения к заявлению не полны и (или) не достоверны;

10.Условия и сроки предоставления муниципальной услуги.

Заявитель, обратившийся с целью получения муниципальной услуги, принимается должностным лицом Администрации или сотрудником МФЦ в день обращения. 

Сроки исполнения муниципальной услуги.

Заявление с пакетом документов регистрируется не более 3-х дней.

11.Результат предоставления муниципальной услуги.

Конечным результатом исполнения муниципальной услуги является:

Решение о предоставлении или об отказе в предоставлении соответствующего разрешения по рассматриваемому вопросу.

Результат предоставления муниципальной услуги направляется на официальное опубликование в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов.

12.Время приема заявителей.

Часы приема заявителей работниками администрации:

понедельник-пятница:с 8.00 -16.15

перерыв
12.00 -13.00

суббота, воскресенье – выходные дни.

Срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов не должен превышать 15 минут.

При обслуживании заявителей - ветеранов Великой Отечественной войны и инвалидов I и II (нерабочей) групп с помощью электронной системы управления очередью, используется принцип приоритетности по отношению
к другим заявителям, заключающийся в возможности сдать документы
на получение муниципальной услуги вне основной очереди. При этом такие заявители вместе с полученным талоном специалистам МФЦ, осуществляющим прием, выдачу документов и консультирование, предъявляют документы, подтверждающие их принадлежность к указанной категории лиц.

13.Требования к организации и ведению приема получателей муниципальной услуги. 

Прием заявителей ведется без предварительной записи в порядке очереди в помещениях Администрации, МФЦ снабженных соответствующими указателями. Указатели должны быть четкими, заметными и понятными для получателей муниципальной услуги.

14.Требования к оборудованию мест предоставления муниципальной услуги. 

Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются на нижних этажах зданий, или в отдельно стоящих зданиях. На прилегающей территории оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.

Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями. Места получения информации оборудуются информационными стендами, стульями и столами. 

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде или информационном терминале в помещениях для ожидания и приема заявителей (устанавливаются в удобном для заявителей месте).

 Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации 
о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителями, для заявителей с ограниченными возможностями предусматривается дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.
В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов). Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Для обслуживания заявителей с ограниченными физическими возможностями помещения оборудуются пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечиваются условиями для беспрепятственного доступа к объектам и предоставляемым в них услугам, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок. Предоставляется возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них.

Предусматривается возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги
Предусматривается выделение окна на предоставление услуг для обслуживания заявителей с ограниченными физическими возможностями, в стороне от входа с учетом беспрепятственного подъезда и поворота колясок, а также надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности.

15.Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Критериями доступности и качества оказания муниципальной услуги являются:

- удовлетворенность заявителей качеством услуги;

- доступность услуги;

- доступность информации;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам муниципальной услуги.

Основными требованиями к качеству предоставления муниципальной услуги являются:

а) достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

б) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

в) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги.

 Показатели доступности услуги для инвалидов:
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах;

- допуск на объекты сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;

- оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуги использованию объектов наравне с другими лицами.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

16.Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация поступившего заявления с комплектом прилагаемых к нему документов;

- рассмотрение поступившего заявления и передача на исполнение в подразделение; 

- принятие решения по исполнению муниципальной услуги;

- исполнение муниципальной услуги; 

- контроль за исполнением муниципальной функции.

Заинтересованное лицо (далее - заявитель) обращается в Администрацию или в МФЦ с заявлением и комплектом документов, указанных в приложении № 1 настоящего Административного регламента, по почте или представляет их лично.

При предоставлении заявителем документов проверяется наличие всех необходимых документов, указанных в приложении № 1 настоящего Административного регламента.

При поступлении документов в Администрацию специалист по общим вопросам в день получения регистрирует их в журнале регистрации обращений граждан, присваивает регистрационный номер и дату, которые проставляет на заявлении (при получении документов от заявителя) или на сопроводительном письме МФЦ.

Рассмотрение поступившего заявления и передача его на исполнение. 

В день поступления документов специалист по общим вопросам все поступившие документы передает Главе Быстрогорского сельского  поселения или уполномоченному им лицу.

После рассмотрения Главой Быстрогорского сельского  поселения или уполномоченным им лицом документы в течение одного рабочего дня передаются специалисту по вопросам, жкх и градостроительсва.

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги Постановление направляется на официальное опубликование в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов.

17.Положения настоящего раздела Административного регламента распространяются в том числе на услуги, предоставляемые МФЦ, а также на услуги, предоставляемые в электронном виде.
IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

18.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется непосредственными руководителями органов, оказывающих муниципальную услугу (далее - Руководители).

19.Руководители планируют работу по организации и проведению мероприятий, определяют должностные обязанности сотрудников, осуществляют контроль за их исполнением, принимают меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению подчиненных, несут персональную ответственность за соблюдение законности.

20.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения должностных лиц территориальных органов.

21.В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.

22.Проверка соответствия полноты и качества предоставления муниципальной услуги предъявляемым требованиям осуществляется на основании нормативных правовых актов Российской Федерации.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных лиц,

муниципальных служащих

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для  предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными  правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя  при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.2.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в Администрацию Быстрогорского сельского  поселения  на имя Главы Быстрогорского сельского  поселения.

5.3.Жалоба может быть направлена по почте или с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»,  официального адреса электронной почты  Администрации Быстрогорского сельского  поселения sp32343@donpac.ru, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4.Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного  телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и  действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу,  должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть  представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную  услугу, подлежит рассмотрению должностным лицам, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае  обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений -  в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6.По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений: 

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения,  исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6. настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления, в ходе или по результатам рассмотрения жалобы, признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение № 1 к административному

 Регламенту «Предоставление разрешений 

на отклонения от предельных параметров 

разрешенного строительства и реконструкции 

объектов капитального строительства».

ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ,

необходимых для оказания муниципальной услуги «Предоставление разрешений на отклонения от предельных параметров разрешенного строительства и реконструкции объектов капитального строительства».

	№

п/п
	Наименование документа
	Вид и количество экземпляров запрашиваемого документа.

	1.
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	оригинал

	2.
	Документ, удостоверяющий личность Заявителя (Заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность и полномочия на подачу заявления представителя физического или юридического лица
	Копия при предъявлении оригинала

	3.
	Документ, подтверждающий полномочия руководителя; копию документа, удостоверяющего личность, а также полномочия лица, действующего в интересах юридического лица. 
	Копия при предъявлении оригинала

	4.
	Пояснительная записка, содержащая сведения о параметрах и функциональном назначении предполагаемого к  строительству или реконструкции объекта
	Оригинал

	5.
	Схема планировочной организации земельного участка с указанием места отклонения от предельных параметров разрешенного строительства
	Оригинал

	6.
	Материалы, подтверждающие наличие у земельного участка характеристик, которые препятствуют эффективному использованию земельного участка без отклонения от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства: размеры земельного участка меньше установленных градостроительным регламентом минимальных размеров земельных участков либо конфигурация, инженерно-геологические или иные характеристики которых неблагоприятны для застройки.
	Оригинал

	7.
	Сведения о расчете потребности в системах социального, транспортного обслуживания и инженерно-технического обеспечения
	

	8.
	Анализ оценки влияния запрашиваемых отклонений на формирование композиционно-средовых характеристик (в случае обращения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства в части предельной высоты объектов капитального строительства
	

	9.
	Копии технических паспортов на объекты капитального строительства, расположенные на территории земельного участка
	Копия при предъявлении оригинала

	10.
	Копии правоустанавливающих документов на объекты капитального строительства, расположенные на земельном участке и правоустанавливающего документа на земельный участок
	Копия при предъявлении оригинала

	11.
	Копия инженерно-топографического плана земельного участка с обозначением места размещения объектов капитального строительства (при их наличии), включая объекты расположенные в близи с границами на смежных земельных участках на расстоянии 6-ти метров.
	Копия при предъявлении оригинала

	12.
	Выписки из ЕГРП о правообладателях земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение, правообладателях объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы, и правообладателях помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается разрешение.
	Копия при предъявлении оригинала

	13.
	Копия кадастрового паспорта земельного участка
	Копия при предъявлении оригинала

	14.
	Копия выписки из ЕГРЮЛ (для юридического лица) или ЕГРИП (для индивидуальных предпринимателей)
	Копия при предъявлении оригинала



Документы, указанные в пунктах 1-11 настоящего перечня предоставляются Заявителем самостоятельно. Документы, указанные в пунктах 12-14 перечня запрашиваются Администрацией в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если они не были представлены заявителем самостоятельно.  

Копии всех прилагаемых к заявлению документов, за исключением копий документов, верность которых засвидетельствована в нотариальном порядке, предоставляются с подлинниками, которые после проведения сверки возвращаются заявителю. 

Документы, указанные в пункте 7 настоящего перечня не предоставляются в случае строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства на земельном участке.
Приложение № 2 
к административному 

                                                                           регламенту «Предоставление разрешений 

на отклонения от предельных параметров 

разрешенного строительства и реконструкции 

объектов капитального строительства».

Главе Быстрогорского сельского  поселения 

__________________________________________________________________

От __________________________________

__________________________________

Адрес: __________________________________

____________________________________________________________________

Заявление
Прошу предоставить разрешение на отклонение от предельных  параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

расположенного по адресу:___________________________________________
__________________________________________________________________

Даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и представленных мною документах, в целях предоставления запрашиваемой муниципальной услуги.

Приложение:   ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 Дата                                                                                Подпись заявителя

  Приложение № 3 к административному

                                        регламенту «Предоставление разрешений 

на отклонения от предельных параметров 

разрешенного строительства и реконструкции 

объектов капитального строительства».

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги  «Предоставление разрешения на отклонения

от предельных параметров разрешенного строительства»
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Формирование пакета документов для проведения аукционных торгов:


- постановление Администрации Быстрогорского сельского поселения о проведении аукционных торгов;


- независимая оценка земельного участка (права аренды земельного участка);


- извещение о проведении торгов.





Публикация извещения в средствах массовой информации о проведении торгов 





Прием, регистрация и рассмотрение заявки и документов, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, для участия в аукционных торгах по продаже земельного участка или права аренды на земельный участок:


- документ, удостоверяющий личность;


- документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица (если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей));


- платежный документ с отметкой банка плательщика об исполнении для подтверждения перечисления заявителем установленного в извещении о проведении торгов задатка в счет обеспечения оплаты приобретаемых на торгах земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков;


- нотариально заверенные копии учредительных документов и свидетельства о государственной регистрации юридического лица;


- выписка из решения уполномоченного органа юридического лица о совершении сделки (если это необходимо в соответствии с учредительными документами заявителя и законодательства государства, в котором зарегистрирован заявитель).








При отсутствии документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, указанных в п.п.2.6.3. административного регламента, запрос сведений в Федеральной налоговой службе Российской Федерации





Заседание комиссии по рассмотрению заявок и подписание протокола приема заявок 





Уведомление заявителей о признании участниками торгов или отказ в допуске к участию в торгах (согласно п.2.7. административного регламента)





Проведение торгов (аукциона)





Подписание протокола с победителем торгов 





Подготовка договора купли-продажи (аренды) земельного участка 





Подписание договора купли-продажи (аренды) земельного участка с победителем торгов





Выдача договора купли-продажи земельного участка победителю торгов или регистрация в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области.


договора аренды земельного участка с последующей его выдачей победителю торгов





ЗАЯВИТЕЛЬ





Регистрация


заявки





Изучение представленных документов





Заседание комиссии по рассмотрению  заявок





Подписание протокола приема заявок





Уведомление претендентов о признании участниками или отказ в допуске к участию в торгах 





Проведение торгов (аукциона)





Подписание протокола с победителем торгов





Внесение изменений в сведения государственного кадастра недвижимости





Подготовка договора купли продажи (аренды) земельного участка





Подписание с договора купли-продажи (аренды) земельного участка с победителем торгов





Выдача договора купли продажи победителю торгов или регистрация в Управлении Росреестра по РО договора аренды





Предоставление заявления и документов в МФЦ, либо Администрацию 





Прием и регистрация документов 





Проверка комиссией сведений, содержащихся в документах








Принятия решения в зависимости от результата  проверки


документов





При необходимости  направление запроса по межведомственному взаимодействию








Направление секретарем комиссии мотивированного уведомления об отказе в предоставлении услуги








Организация и проведение публичных слушаний 





Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги услуги


1 день





Выдача документа  заявителю









