«БЫСТРОГОРСКИЙ ВЕСТНИК» 

Информационный бюллетень                                                                               МО «Быстрогорское сельское поселение»

пятница 29 апреля 2016 года

№   14
Официальное средство массовой информации Быстрогорского сельского поселения «Быстрогорский вестник» издается на основании Решения Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения от 4.04.2012г. №  178-СД, Постановления Администрации  Быстрогорского сельского поселения от 19.04. 2012 г. № 76. Документы, публикуемые в «Быстрогорском вестнике» соответствуют оригиналам и имеют юридическую силу.


РЕШЕНИЕ
О   внесении   изменений   в   Решение Собрания

депутатов Быстрогорского  сельского поселения

от 20.10.2005 года № 1-СД «Регламент Собрания

депутатов Быстрогорского сельского поселения»

	Принято Собранием депутатов Быстрогорского сельского поселения
	                     29 апреля 2016 года


В целях приведения Регламента Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения в соответствие с Федеральным законом от 06 октября 2003   № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 25 декабря 2008 № 273-ФЗ           «О противодействии коррупции», Уставом муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение», 

1. Внести в Регламент Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения следующие изменения: 

1) статью 6 дополнить пунктом 3 следующего содержания:

«3. Председатель Собрания депутатов – Глава Быстрогорского сельского поселения осуществляет прием и хранение сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера председателя Собрания депутатов – главы поселения, депутата Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения, а также сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера их супруги (супруга) и несовершеннолетних детей за отчетный период, организовывает работу по разъяснению порядка, сроков и формы подачи указанных сведений.»;

2) дополнить статьей 61 следующего содержания:

«Статья 61. Статус депутата Собрания депутатов, председателя Собрания депутатов – Главы Быстрогорского сельского поселения
1. Председатель Собрания депутатов – Глава Быстрогорского сельского поселения является выборным должностным лицом местного самоуправления.

2. Депутату Собрания депутатов, председателю Собрания депутатов – Главе Быстрогорского сельского поселения обеспечиваются условия для беспрепятственного осуществления своих полномочий.

3. Полномочия председателя Собрания депутатов – Главы Быстрогорского сельского поселения начинаются со дня его вступления в должность и прекращаются в день вступления в должность вновь избранного председателя Собрания депутатов – Главы Быстрогорского сельского поселения.

4. Срок полномочий депутата Собрания депутатов составляет 5 лет.

5. Председатель Собрания депутатов – Глава Быстрогорского сельского поселения, заместитель председателя Собрания депутатов и иные депутаты Собрания депутатов осуществляют свои полномочия на непостоянной основе.

6. Гарантии осуществления полномочий депутата Собрания депутатов, председателя Собрания депутатов – Главы Быстрогорского сельского поселения устанавливаются Уставом муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» в соответствии с федеральными законами и областными законами.

Председатель Собрания депутатов – Глава Быстрогорского сельского поселения, депутат Собрания депутатов не могут быть депутатами Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации, членами Совета Федерации Федерального Собрания Российской Федерации, депутатами законодательных (представительных) органов государственной власти субъектов Российской Федерации, занимать иные государственные должности Российской Федерации, государственные должности субъектов Российской Федерации, а также должности государственной гражданской службы и должности муниципальной службы.

7. Депутаты, должны соблюдать ограничения, запреты, исполнять обязанности, которые установлены Федеральным законом от 25 декабря         2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и другими федеральными законами. Полномочия депутата, члена выборного органа местного самоуправления, выборного должностного лица местного самоуправления, иного лица, замещающего муниципальную должность, прекращаются досрочно в случае несоблюдения ограничений, запретов, неисполнения обязанностей, установленных Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ           «О противодействии коррупции», Федеральным законом от 3 декабря 2012 года № 230-ФЗ «О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам», Федеральным законом            от 7 мая 2013 года № 79-ФЗ «О запрете отдельным категориям лиц открывать и иметь счета (вклады), хранить наличные денежные средства и ценности в иностранных банках, расположенных за пределами территории Российской Федерации, владеть и (или) пользоваться иностранными финансовыми инструментами».

8. Гарантии прав депутата Собрания депутатов, председателя Собрания депутатов – Главы Быстрогорского сельского поселения при привлечении их к уголовной или административной ответственности, задержании, аресте, обыске, допросе, совершении в отношении их иных уголовно-процессуальных и административно-процессуальных действий, а также при проведении оперативно-розыскных мероприятий в отношении депутата Собрания депутатов, председателя Собрания депутатов – Главы Быстрогорского сельского поселения, занимаемого ими жилого и (или) служебного помещения, их багажа, личных и служебных транспортных средств, переписки, используемых ими средств связи, принадлежащих им документов устанавливаются федеральными законами.

9. Депутат Собрания депутатов, председатель Собрания депутатов – Глава Быстрогорского сельского поселения не могут быть привлечены к уголовной или административной ответственности за высказанное мнение, позицию, выраженную при голосовании, и другие действия, соответствующие статусу депутата Собрания депутатов, председателя Собрания депутатов – Главы Быстрогорского сельского поселения, в том числе по истечении срока их полномочий. Данное положение не распространяется на случаи, когда депутатом Собрания депутатов, председателем Собрания депутатов – Главой Быстрогорского сельского поселения были допущены публичные оскорбления, клевета или иные нарушения, ответственность за которые предусмотрена федеральным законом.

3) в статье 11 пункт 1 дополнить подпунктом 4 следующего содержания:

« 4) по вопросам соблюдения регламента, требований депутатской этики и урегулированию конфликта интересов»;

4) в статье 52:  

4.1)  пункт 1 дополнить подпунктом 4 следующего содержания:

« 4) заключение по результатам антикоррупционной экспертизы проекта Решения (в случае, если соответствующая экспертиза проводилась).»;

4.2)  пункт 1 дополнить подпунктом 5 следующего содержания:

« 5 заключение об оценке регулирующего воздействия проекта Решения (в случае внесения проекта Решения, затрагивающего вопросы осуществления предпринимательской и инвестиционной деятельности).»;

4.3) дополнить пунктом 6 следующего содержания:

«6. Проекты Решений, затрагивающие вопросы осуществления предпринимательской и инвестиционной деятельности, рассматриваются Собранием депутатов при наличии заключения об оценке регулирующего воздействия проекта Решения.»;

5) дополнить статьей 711 следующего содержания:

« Статья 711. Взаимодействие с органами прокуратуры

1. Надзор за законностью принимаемых Собранием депутатов решений осуществляет прокуратура Тацинского района, которой не позднее, чем за семь дней до дня заседания направляются проекты муниципальных правовых актов нормативного характера, выносимых на рассмотрение Собрания депутатов.

2. Рассмотрение принесенных протестов и внесенных представлений прокуратурой на муниципальные нормативно-правовые акты Собрания депутатов проводится на ближайшем заседании Собрания депутатов после поступления актов прокурорского реагирования в присутствии прокурора.»;

6)  дополнить статьей 721 следующего содержания:
«Статья 721 Взаимодействие с Собранием депутатов Тацинского района

Информация о запланированных заседаниях Собрания депутатов с приложением утвержденной повестки дня направляется не позднее, чем за          семь дней до даты заседания в Собрание депутатов Тацинского района. 
2. Опубликовать решение Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения «О   внесении   изменений   в   Решение Собрания депутатов Быстрогорского  сельского поселения от 20.10.2005 года № 1-СД «Регламент Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения»» в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте Быстрогорского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

3. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением решения возложить на постоянную комиссию по вопросам местного самоуправления, социальной политике и охране общественного порядка, председатель Никулина М.В.

Глава Быстрогорского

сельского поселения                                                                                 С.Н.Кутенко   

п. Быстрогорский 

29.04. 2016 года

№ 180-СД
РЕШЕНИЕ
	О постоянной комиссии по вопросам

соблюдения регламента, требований

депутатской этики и урегулированию

конфликта интересов Собрания депутатов

Быстрогорского сельского поселения


	Принято Собранием депутатов Быстрогорского сельского поселения
	                     29 апреля 2016 года


В соответствии с Федеральным законом от 25 декабря 2008  № 273-ФЗ      «О противодействии коррупции», Областным законом от 12 мая 2009   № 218-ЗС «О противодействии коррупции в Ростовской области», со статьей 11 Регламента Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения, 

1. Создать в Собрании депутатов Быстрогорского сельского поселения постоянную комиссию по вопросам соблюдения регламента, требований депутатской этики и урегулированию конфликта интересов.

2. Утвердить состав постоянной комиссии по вопросам соблюдения регламента, требований депутатской этики и урегулированию конфликта интересов Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения согласно приложению 1 к настоящему Решению. 

3. Утвердить Положение о постоянной комиссии по вопросам соблюдения регламента, требований депутатской этики и урегулированию конфликта интересов Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения согласно приложению 2 к настоящему Решению.

4. Опубликовать решение Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения «О постоянной комиссии по вопросам соблюдения регламента, требований депутатской этики и урегулированию конфликта интересов Быстрогорского сельского поселения» в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте Быстрогорского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет. 
5. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования.

6. Контроль за исполнением настоящего Решения возложить на Председателя Собрания депутатов - Главу Быстрогорского сельского поселения Кутенко С.Н.
Глава Быстрогорского

сельского поселения                                                                                 С.Н.Кутенко   
п. Быстрогорский 

29.04.2016 года

№ 181-СД
	Приложение 1

к Решению Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения  от 29.04.2016 года № 181–СД                           «О постоянной комиссии по вопросам соблюдения регламента, требований депутатской этики и урегулированию конфликта интересов Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения» 




Состав постоянной комиссии

по вопросам соблюдения регламента, требований депутатской этики и урегулированию конфликта интересов Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения  
	Янченко Татьяна Анатольевна
	-
	заместитель председателя Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения, председатель комиссии;

	Никулина Марина Викторовна
	-
	председатель постоянной комиссии Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения   по вопросам местного самоуправления, социальной политике и охране общественного порядка, заместитель председателя комиссии;

	Шейченко Валентина Авангардовна
	-
	председатель постоянной комиссии Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения по вопросам промышленности, транспорта, связи, ЖКХ, охраны окружающей среды, секретарь комиссии;

	члены комиссии:

	Поляков Анатолий Степанович
 (по согласованию)
	-
	Председатель Территориального органа самоуправления № 1 микрорайона № 2;

	Туктаров Руслан Зуфарович

(по согласованию)
	-
	Командир народной дружины Быстрогорского сельского поселения


	Приложение 2

к Решению Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения от 29.04.2016 года № 181–СД                             «О постоянной комиссии по вопросам соблюдения регламента, требований депутатской этики и урегулированию конфликта интересов Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения»


Положение 

о постоянной комиссии по вопросам соблюдения регламента, требований депутатской этики и урегулированию конфликта интересов Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения                  

Раздел 1. Общие положения

Статья 1

Настоящее Положение определяет порядок формирования и деятельности постоянной комиссии по вопросам соблюдения регламента, требований депутатской этики и урегулированию конфликта интересов Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения (далее - Комиссия).
Статья 2

Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, областными законами и иными нормативными правовыми актами Ростовской области, решениями Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения, настоящим Положением. 
Статья 3

Основными задачами Комиссии являются содействие Собранию депутатов Быстрогорского сельского поселения:

1) в обеспечении председателем Собрания депутатов – главой Быстрогорского сельского поселения, депутатом Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения (далее - депутат) соблюдения ограничений и запретов, требований по предотвращению или урегулированию конфликта интересов, а также в обеспечении исполнения ими обязанностей, установленных Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», другими федеральными законами, правилами депутатской этики (далее - требования к депутатской этике и (или) требования по урегулированию конфликта интересов);

2)в осуществлении в Собрании депутатов Быстрогорского сельского поселения соблюдения требований Регламента Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения;

2) в осуществлении в Собрании депутатов Быстрогорского сельского поселения мер по предупреждению коррупции.

Раздел 2. Состав Комиссии

Статья 4

Состав Комиссии утверждается Решением Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения. В состав Комиссии входят председатель Комиссии, заместитель председателя комиссии, секретарь и иные члены Комиссии.

Председатель,  заместитель председателя Комиссии и секретарь Комиссии назначаются из числа членов Комиссии, замещающих муниципальные должности.
Все члены Комиссии при принятии решений обладают равными правами. В отсутствие председателя Комиссии его обязанности исполняет заместитель председателя Комиссии.

Статья 5

Число членов Комиссии, не замещающих муниципальные должности, должно составлять не менее одной четверти от общего числа членов Комиссии.

Статья 6

Состав Комиссии формируется таким образом, чтобы исключить возможность возникновения конфликта интересов, который мог бы повлиять на принимаемые Комиссией решения.

Статья 7

В заседаниях Комиссии с правом совещательного голоса принимают участие:

а) председатель Собрания депутатов – глава Быстрогорского сельского поселения;

б) депутат, в отношении которого Комиссией рассматривается вопрос;

в) другие депутаты, которые могут дать пояснения по вопросам, рассматриваемым Комиссией; должностные лица других органов местного самоуправления; представители заинтересованных организаций (учреждений).

Статья 8

Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее половины от общего числа членов Комиссии. 

Проведение заседаний с участием только членов Комиссии, замещающих муниципальные должности в Собрании депутатов Быстрогорского сельского поселения, не допускается.

Статья 9

При возникновении прямой или косвенной личной заинтересованности члена Комиссии, которая может привести к конфликту интересов при рассмотрении вопроса, вынесенного на заседание Комиссии, он обязан до начала заседания заявить об этом. В таком случае соответствующий член Комиссии не принимает участия в рассмотрении указанного вопроса.

Раздел 3. Порядок работы Комиссии

Статья 10
Основанием для проведения заседания Комиссии является:

1) уведомление, поступившее в Комиссию о возникновении личной заинтересованности, которая приводит или может привести к конфликту интересов, оформленное и зарегистрированноев соответствии с порядком, утвержденным Собранием депутатов Быстрогорского сельского поселения;

2)заявление депутата о невозможности по объективным причинам представить сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, а также иные основания, установленные действующим законодательством в сфере противодействия коррупции.

3) иные основания, исходя из полномочий Комиссии.
Статья 11

Комиссия не рассматривает сообщения (заявления) о преступлениях и административных правонарушениях, а также анонимные обращения.

Статья 12

В комиссию дополнительно могут быть представлены материалы, подтверждающие наличие у председателя Собрания депутатов – Главы Быстрогорского сельского поселения, депутата личной заинтересованности, которая приводит или может привести к конфликту интересов. 

Статья 13

Председатель Комиссии в 3-дневный срок со дня поступления уведомления, в том числе материалов, указанных в статье 12 настоящего Положения, назначает дату, время и место заседания Комиссии. При этом дата заседания Комиссии не может быть назначена ранее трех и позднее пятнадцати дней со дня поступления указанного уведомления.
Комиссия рассматривает уведомление в срок, не превышающий 30 дней после дня регистрации уведомления.

Статья 14

При рассмотрении уведомления Комиссия имеет право получать в установленном порядке от лиц, направивших уведомления, пояснения по изложенным в них обстоятельствам и направлять в установленном порядке запросы в органы государственной власти субъектов Российской Федерации, иные государственные органы, органы местного самоуправления и заинтересованные организации.

В случае направления указанных запросов срок рассмотрения уведомления может быть продлен, но не более чем на 30 дней.

Статья 15

Секретарь Комиссии решает организационные вопросы, связанные с подготовкой заседания Комиссии, а также извещает членов Комиссии, иных участников заседания Комиссии о дате, времени и месте заседания, о вопросах, включенных в повестку дня, не позднее, чем за семь рабочих дней до дня заседания.

Статья 16

Заседание Комиссии проводится в присутствии лица, направившего уведомление. При наличии письменной просьбы о рассмотрении указанного вопроса без его участия заседание Комиссии проводится в его отсутствие. 

В случае неявки на заседание Комиссии лица, направившего уведомление, при отсутствии его письменной просьбы о рассмотрении данного вопроса без его участия рассмотрение вопроса откладывается. 

В случае повторной неявки указанного лица без уважительных причин Комиссия может принять решение о рассмотрении данного вопроса в отсутствие лица, направившего уведомление. 

Статья 17

На заседании Комиссии заслушиваются пояснения лица, направившего уведомление, и иных лиц, указанных в статье 8 настоящего Положения, рассматриваются материалы по существу вынесенных на данное заседание вопросов, а также дополнительные материалы.

Статья 18

Члены Комиссии и лица, участвовавшие в заседании Комиссии, не вправе разглашать сведения, ставшие им известными, относительно рассматриваемых вопросов в ходе работы Комиссии.

Статья 19

1. По результатам рассмотрения уведомления Комиссией подготавливается мотивированное заключение на уведомление.

2. В заключении на уведомление принимается одно из следующих решений:

а) признать, что при осуществлении полномочий лицом, направившим уведомление, конфликт интересов отсутствует;

б) признать, что при осуществлении полномочий лицом, направившим уведомление, личная заинтересованность приводит или может привести к конфликту интересов;

в) признать, что лицом, направившим уведомление, не соблюдались требования об урегулировании конфликта интересов.

Статья 20

По итогам рассмотрения заявления, указанного в части 2 статьи 10 настоящего Положения, Комиссия принимает одно из следующих решений:

признать, что причина непредставления депутатом сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей является объективной и уважительной;

признать, что причина непредставления депутатом сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей не является уважительной. 

В этом случае Комиссия рекомендует депутату принять меры по представлению указанных сведений;

признать, что причина непредставления депутатом сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей необъективна и является способом уклонения от представления указанных сведений. 

В этом случае Комиссия рекомендует применить к депутату конкретную меру ответственности.

Статья 21

Решения Комиссии принимаются тайным голосованием большинством голосов присутствующих на заседании членов Комиссии. При равенстве числа голосов голос председательствующего на заседании Комиссии является решающим. 

Решения Комиссии оформляются протоколами, которые подписывают члены Комиссии, принявшие участие в ее заседании. Решения Комиссии носят рекомендательный характер. 

Решения Комиссии, принятое по итогам рассмотрения заявления, указанного в части 2 статьи 10 настоящего Положения носят обязательный характер.

Статья 22

В протоколе заседания Комиссии указываются:

а) дата заседания Комиссии, фамилии, имена, отчества членов Комиссии и других лиц, присутствующих на заседании;

б) формулировка каждого из рассматриваемых на заседании Комиссии вопросов с указанием фамилии, имени, отчества, должности лица, в отношении которого рассматривается вопрос;

в) предъявляемые претензии, материалы, на которых они основываются;

г) содержание пояснений лиц по существу предъявляемых претензий;

д) фамилии, имена, отчества выступивших на заседании лиц и краткое изложение их выступлений;

е) источник информации, содержащей основания для проведения заседания Комиссии, дата поступления информации в Комиссию;

ж) другие сведения;

з) результаты голосования;

и) решение и обоснование его принятия.

Статья 23

Член Комиссии, не согласный с ее решением, вправе в письменной форме изложить свое мнение, которое подлежит обязательному приобщению к протоколу заседания Комиссии и с которым должен быть ознакомлен депутат.

Статья 24

1. Мотивированное заключение Комиссии в 3-дневный срок со дня заседания направляетсялицу, направившему уведомление, а также по решению Комиссии - иным заинтересованным лицам.

2. По письменному заявлению лица, направившего уведомление и получившего мотивированное заключение Комиссии, в 3-дневный срок выдается копия протокола заседания Комиссии, заверенная подписями председателя и секретаря Комиссии.

Статья 25

1. В случае принятия решения, предусмотренного пунктом «б» части 2 статьи 19 настоящего Положения, в соответствии с законодательством Российской Федерации лицу, направившему уведомление, Комиссией рекомендуется принять меры или обеспечить принятие мер по предотвращению или урегулированию конфликта интересов.

2. В случае принятия в отношении депутата решений, предусмотренных пунктами «б» и «в» части 2 статьи 19 настоящего Положения, мотивированное заключение Комиссии направляется председателю Собрания депутатов – Главе Быстрогорского сельского поселения.

Статья 26

В случае установления Комиссией факта совершения председателем Собрания депутатов – Главой Быстрогорского сельского поселения, депутатом действия (бездействия), содержащего признаки административного правонарушения или состава преступления, председатель Комиссии обязан передать информацию о совершении указанного действия (бездействия) и подтверждающие такой факт документы в правоохранительные органы. 

Статья 27

Решение Комиссии, принятое в отношении председателя Собрания депутатов – Главы Быстрогорского сельского поселения, депутата, хранится в папке депутата.

Статья 28

Решение Комиссии может быть обжаловано в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
Статья 29

Организационно-техническое и документационное обеспечение деятельности Комиссии возлагается на секретаря Комиссии.
РЕШЕНИЕ
	Об    утверждении   Положения    о    сообщении

депутатами Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с осуществлением ими своих полномочий, его сдаче оценке, реализации (выкупа) и зачислении средств, вырученных от его реализации


	Принято Собранием депутатов Быстрогорского сельского поселения
	                     29 апреля 2016 года


В соответствии с Федеральным законом от 25 декабря 2008 № 273-ФЗ           «О противодействии коррупции», Областным законом от 12 мая 2009 № 218-ЗС   «О противодействии коррупции в Ростовской области», со статьей 11 Регламента Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения, 
1. Утвердить Положение о сообщении депутатами  Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с осуществлением ими своих полномочий, его сдаче, оценке, реализации (выкупа) и зачислении средств, вырученных от его реализации, согласно приложению к настоящему Решению.
2. Опубликовать решение Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения «Об утверждении Положения о сообщении депутатами  Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с осуществлением ими своих полномочий, его сдаче, оценке, реализации (выкупа) и зачислении средств, вырученных от его реализации» в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте Быстрогорского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
3. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего Решения возложить на Председателя Собрания депутатов - Главу Быстрогорского сельского поселения Кутенко С.Н.
Глава Быстрогорского

сельского поселения                                                                                 С.Н.Кутенко   
п. Быстрогорский 

29.04.2016 года

№ 182-СД
	Приложение 

к Решению Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения  от 29.04.2016 года № 182–СД «Об утверждении Положения о сообщении депутатами Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с осуществлением ими своих полномочий, его сдаче, оценке, реализации (выкупа) и зачислении средств, вырученных от его реализации»




Положение 

о сообщении депутатами Собрания депутатов 
Быстрогорского сельского поселения о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с осуществлением ими своих полномочий, его сдаче, оценке, реализации (выкупа) и зачислении средств, вырученных от его реализации
1. Настоящее Положение определяет правила сообщения депутатами Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения (далее - депутат) о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с их положением или осуществлением полномочий, правила сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации.

2. Для целей настоящего Положения используются следующие понятия:

1) «подарок, полученный в связи с протокольными мероприятиями, командировками и другими официальными мероприятиями»- подарок, полученный депутатом от физических (юридических) лиц, которые осуществляют дарение исходя из положения одаряемого или осуществления им полномочий, за исключением канцелярских принадлежностей, которые в рамках протокольных мероприятий, служебных командировок и других официальных мероприятий предоставлены каждому участнику указанных мероприятий в целях исполнения им своих служебных (должностных) обязанностей, цветов и ценных подарков, которые вручены в качестве поощрения (награды);

2) «получение подарка в связи с протокольными мероприятиями, командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с осуществлением им своих депутатских полномочий - получение депутатом лично или через посредника от физических (юридических) лиц подарка в рамках осуществления деятельности, предусмотренной полномочиями, а также в связи с осуществлением полномочий в случаях, установленных федеральными законами и иными нормативными актами, определяющими особенности правового положения и специфику деятельности указанных лиц.

3. Депутат не вправе получать подарки от физических (юридических) лиц в связи с их положением или осуществлением ими полномочий, за исключением подарков, полученных в связи с протокольными мероприятиями, командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с осуществлением полномочий.

4. Депутат в соответствии с настоящим Положением обязан уведомлять обо всех случаях получения подарка в связи с протокольными мероприятиями, командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с осуществлением им своих депутатских полномочий, в постоянную комиссию по вопросам соблюдения регламента, требований депутатской этики и урегулированию конфликта интересов Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения (далее – Комиссия).

5. Уведомление о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с осуществлением им своих депутатских полномочий (далее - уведомление), составленное согласно приложению 1 к настоящему Положению, представляется не позднее 3 рабочих дней со дня получения подарка в Комиссию. 
К уведомлению прилагаются документы (при их наличии), подтверждающие стоимость подарка (кассовый чек, товарный чек, иной документ об оплате (приобретении) подарка).

В случае если подарок получен во время командировки, уведомление представляется не позднее 3 рабочих дней со дня возвращения депутата, получившего подарок, из командировки.

При невозможности подачи уведомления в сроки, указанные в абзацах первом и третьем настоящего пункта, по причине, не зависящей от депутата оно представляется не позднее следующего дня после ее устранения.

6. Уведомление составляется в 2 экземплярах, один из которых возвращается депутату, представившему уведомление, с отметкой о регистрации, другой экземпляр направляется в Комиссию.

7. Подарок, стоимость которого подтверждается документами и превышает 3 тыс. рублей либо стоимость депутату неизвестна, сдается в Комиссию на хранение по акту приема-передачи согласно приложению 2 к настоящему Положению не позднее 5 рабочих дней со дня регистрации уведомления в соответствующем журнале регистрации согласно приложению 3 к настоящему Положению.

Акты приема-передачи регистрируются в журнале учета актов приема-передачи подарков, который ведется по форме согласно приложению 4 к настоящему Положению.

8. Подарок, полученный депутатом, независимо от его стоимости, подлежит передаче на хранение в порядке, предусмотренном пунктом 7 настоящего Положения.

9. До передачи подарка по акту приема-передачи ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за утрату или повреждение подарка несет депутат, получивший подарок.

10. В целях принятия к бухгалтерскому учету подарка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, определение его стоимости проводится на основе рыночной цены, действующей на дату принятия к учету подарка, или цены на аналогичную материальную ценность в сопоставимых условиях. Сведения о рыночной цене подтверждаются документально, а при невозможности документального подтверждения - экспертным путем. Подарок возвращается сдавшему его депутату по акту приема-передачи в случае, если его стоимость не превышает 3 тыс. рублей. Подарок, стоимость которого превышает 3 тыс. рублей, принимается к бухгалтерскому учету.

11. Комиссия обеспечивает подготовку документов, необходимых для учета подарка, стоимость которого превышает 3 тыс. рублей, в реестре муниципальной собственности муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение».

12. Депутат, сдавший подарок, может его выкупить, направив соответствующее заявление по форме согласно приложению 5 к настоящему Положению не позднее двух месяцев со дня сдачи подарка.

13. Комиссия в течение 3 месяцев со дня поступления заявления, указанного в пункте 12 настоящего Положения, организует оценку стоимости подарка для реализации (выкупа) и уведомляет в письменной форме депутата, подавшего заявление, о результатах оценки, после чего в течение месяца заявитель может отказаться от выкупа или выкупить подарок по установленной в результате оценки стоимости.

Оценка стоимости подарка для реализации (выкупа) осуществляется субъектами оценочной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации об оценочной деятельности.

14. Подарок, в отношении которого не поступило заявление, указанное в пункте 12 настоящего Положения, может использоваться Собранием депутатов Быстрогорского сельского поселения с учетом заключения Комиссии о целесообразности  использования  подарка для обеспечения своей деятельности.

15. В случае нецелесообразности использования подарка Комиссией принимается решение о реализации подарка в установленном порядке.

16. В случае если подарок не выкуплен или не реализован, Комиссией принимается решение о повторной реализации подарка либо о его безвозмездной передаче на баланс благотворительной организации, либо о его уничтожении в соответствии с законодательством Российской Федерации.

17. Средства, вырученные от реализации (выкупа) подарка, зачисляются в доход бюджета Быстрогорского сельского поселения  в порядке, установленном бюджетным законодательством Российской Федерации.
	Приложение 1

к Положению о сообщении депутатами Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения  о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с осуществлением ими своих полномочий, его сдаче, оценке, реализации (выкупа) и зачислении средств, вырученных от его реализации




	
	В постоянную комиссию по вопросам соблюдения регламента, требований депутатской этики и урегулированию конфликта интересов Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения 

от депутата Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения ___________________________________




                                                                                                                                            (Ф.И.О.)

УВЕДОМЛЕНИЕ

о получении подарка

от «___» ___________ 20___ года


Извещаю о получении «____» ___________ 20____ года подарка (ов) в связи с____________________________________________________________________________________
(наименование протокольного мероприятия, командировки, 

другого официального мероприятия, место и дата проведения)

	№

п/п
	Наименование подарка
	Характеристика подарка, 

его описание
	Количество предметов
	Стоимость в рублях*

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	Итого


* Заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка.

Приложение: _________________________________________ на ____ листах.

                                                 (наименование документа)

Лицо, представившее

уведомление      __________   __________________  «___» _______ 20___ года

(подпись)       (расшифровка подписи)

Лицо, принявшее 

уведомление                 __________   _____________ «___»_______ 20___ года

(подпись)       (расшифровка подписи)

Регистрационный номер в журнале учета уведомлений о получении подарка_________
«___» _______ 20___ года
	Приложение 2

к Положению о сообщении депутатами Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения  о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с осуществлением ими своих полномочий, его сдаче, оценке, реализации (выкупа) и зачислении средств, вырученных от его реализации




	
	В постоянную комиссию по вопросам соблюдения регламента, требований депутатской этики и урегулированию конфликта интересов Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения 
от депутата Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения _________________________________________


                                                                                                                                    (Ф.И.О.)

Акт приема-передачи подарка № ___
п. Быстрогорский                                                                               «___» ___________ 20___ года
_____________________________________________________________________________________
(Ф.И.О.)

передает, а постоянная комиссия постоянную комиссию по вопросам соблюдения регламента, требований депутатской этики и урегулированию конфликта интересов Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения  в лице ее председателя (заместителя председателя) _____________________________________________________________________________________
                                                                                         (Ф.И.О.)

принимает следующие подарки:

	№

п/п
	Наименование подарка
	Характеристика подарка, 

его описание
	Количество предметов
	Стоимость в рублях*

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	Итого


* Заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка.

Приложение: _________________________________________ на ____ листах.

                                                 (наименование документа)

Сдал      __________   __________________  «___» _______ 20___ года

                     (подпись)       (расшифровка подписи)

Принял __________   __________________  «___» _______ 20___ года

                     (подпись)       (расшифровка подписи)

Регистрационный номер в журнале учета актов приема-передачи подарков __________ 

«___» _______ 20___ года
	Приложение 3

к Положению о сообщении депутатами Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с осуществлением ими своих полномочий, его сдаче, оценке, реализации (выкупа) и зачислении средств, вырученных от его реализации




Журнал учета 

уведомлений о получении подарка

	№ 

регистрации уведомления

п/п
	Дата регистрации уведомления
	Ф.И.О.,

депутата,

подавшего

уведомление
	Примечание
	Подпись лица,

принявшего

уведомление,

его должность

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	


	Приложение 4

к Положению о сообщении депутатами Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения  о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с осуществлением ими своих полномочий, его сдаче, оценке, реализации (выкупа) и зачислении средств, вырученных от его реализации




Журнал учета 

актов приема-передачи подарков

	№ 

п/п
	Дата 
	Наименование подарка
	Ф.И.О. депутата,

сдавшего подарок
	Подпись депутата,

сдавшего подарок
	Ф.И.О. лица,

принявшего подарок
	Подпись лица,

принявшего подарок

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	


	Приложение 5

к Положению о сообщении депутатами Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения  о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с осуществлением ими своих полномочий, его сдаче, оценке, реализации (выкупа) и зачислении средств, вырученных от его реализации




	
	В постоянную комиссию по вопросам соблюдения регламента, требований депутатской этики и урегулированию конфликта интересов Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения 

от депутата Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения ______________________________________
                                                            (Ф.И.О.)



ЗАЯВЛЕНИЕ

о выкупе подарка


 «____» ___________ 20____ года в связи с ________________________ _____________________________________________________________________________________
(наименование протокольного мероприятия, командировки, 

другого официального мероприятия, место и дата проведения)

мной получен(ы) подарок(рки) _________________________________________________________
                                       (наименование подарка (ов)

о чем свидетельствует уведомление о получении подарка ___________________________________
                                                                                                   (регистрационный номер, дата)

Прошу разрешить мне выкупить подарок(рки) по установленной в результате оценки стоимости (______________________________________________) 
                                                    (реквизиты отчета об оценке подарка)
в размере    __________ рублей (_________________________________________).
                                                                                                        (сумма прописью)

«____» ____________ 20____года       ______________       ________________

(подпись) (расшифровка подписи)

РЕШЕНИЕ
	Об    утверждении   Положения    об основаниях и порядке сообщения депутатами Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения о возникновении личной заинтересованности при осуществлении своих полномочий, которая приводит или может привести к конфликту интересов, а также принятия мер по предотвращению или урегулированию такого конфликта 


	Принято Собранием депутатов Быстрогорского сельского поселения
	                     29 апреля 2016 года


В соответствии с Федеральным законом от 25 декабря 2008 № 273-ФЗ           «О противодействии коррупции», Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Областным законом от            12 мая 2009 № 218-ЗС   «О противодействии коррупции в Ростовской области», на основании Указа Президента Российской Федерации от 22.12.2015 № 650                «О порядке сообщения лицами, замещающими отдельные государственные должности Российской Федерации, должности федеральной государственной службы, и иными лицами о возникновении личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая приводит или может привести к конфликту интересов, и о внесении изменений в некоторые акты Президента Российской Федерации», 
1. Утвердить Положение об основаниях и порядке сообщения депутатами Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения о возникновении личной заинтересованности при осуществлении своих полномочий, которая приводит или может привести к конфликту интересов, а также принятия мер по предотвращению или урегулированию такого конфликта, согласно приложению к настоящему Решению.
2. Опубликовать решение Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения «Об утверждении Положения об основаниях и порядке сообщения депутатами Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения о возникновении личной заинтересованности при осуществлении своих полномочий, которая приводит или может привести к конфликту интересов, а также принятия мер по предотвращению или урегулированию такого конфликта» в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте Быстрогорского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
3. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего Решения возложить на Председателя Собрания депутатов - Главу Быстрогорского сельского поселения Кутенко С.Н.
Глава Быстрогорского

сельского поселения                                                                                 С.Н. Кутенко   
п. Быстрогорский 

29.04.2016 года

№ 183-СД
	Приложение 

к Решению Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения  от 29.04.2016 года № 183–СД              «Об утверждении Положения   об основаниях и порядке сообщения депутатами Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения о возникновении личной заинтересованности при осуществлении своих полномочий, которая приводит или может привести к конфликту интересов, а также принятия мер по предотвращению или урегулированию такого конфликта»




Положение 
Положение об основаниях и порядке сообщения депутатами Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения о возникновении личной заинтересованности при осуществлении своих полномочий, которая приводит или может привести к конфликту интересов, а также принятия мер по предотвращению или урегулированию такого конфликта  

1. Настоящее Положение определяет основания и порядок сообщения депутатами Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения   председателю Собрания депутатов – Главе Быстрогорского сельского поселения   (далее – Председатель Собрания депутатов) о возникновении личной заинтересованности при осуществлении своих полномочий, которая приводит или может привести к конфликту интересов, а также принятия мер по предотвращению или урегулированию такого конфликта.

2. Основанием для сообщения депутатом Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения (далее - депутат) председателю Собрания депутатов о возникновении личной заинтересованности при осуществлении своих полномочий, которая приводит или может привести к конфликту интересов, является ситуация, при которой личная заинтересованность (прямая или косвенная) депутата влияет или может повлиять на надлежащее, объективное и беспристрастное осуществление им своих полномочий.

3. Под личной заинтересованностью понимается возможность получения доходов в виде денег, иного имущества, в том числе имущественных прав, услуг имущественного характера, результатов выполненных работ или каких-либо выгод (преимуществ) депутатом и (или) состоящими с ним в близком родстве или свойстве лицами (родителями, супругами, детьми, братьями, сестрами, а также братьями, сестрами, родителями, детьми супругов и супругами детей), гражданами или организациями, с которыми депутат и (или) лица, состоящие с ним в близком родстве или свойстве, связаны имущественными, корпоративными или иными близкими отношениями.

4. Депутат обязан сообщить председателю Собрания депутатов о возникновении у него личной заинтересованности, которая приводит или может привести к конфликту интересов, не позднее трех рабочих дней со дня, когда ему стало об этом известно.

5. Сообщение оформляется в письменной форме в виде уведомления о возникновении личной заинтересованности при осуществлении полномочий, которая приводит или может привести к конфликту интересов (далее - уведомление), согласно приложению к настоящему Положению.

6. Уведомление направляется депутатом Председателю Собрания депутатов по почте заказным письмом либо передается секретарю Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения.

7. Уведомление подлежит регистрации секретарем Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения  в специальном журнале.

8. Уведомления, по поручению Председателя Собрания депутатов, могут быть направлены в постоянную комиссию по вопросам соблюдения регламента, требований депутатской этики и урегулированию конфликта интересов Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения.
По результатам предварительного рассмотрения уведомлений подготавливается мотивированное заключение на каждое из них.

Уведомления, заключения и другие материалы, полученные в ходе предварительного рассмотрения уведомлений, представляются Председателю Собрания депутатов.  
9. Председатель Собрания депутатов рассматривает уведомление в течение             15 рабочих дней со дня его поступления.    
В случае необходимости направления запросов и (или) дополнительного изучения обстоятельств, послуживших основанием для направления уведомления, срок рассмотрения уведомления может быть продлен, но не более чем на 30 дней.

10. По результатам рассмотрения уведомления Председатель Собрания депутатов принимает одно из следующих решений:

1) признать, что при осуществлении депутатом, направившим уведомление, своих полномочий, конфликт интересов отсутствует;

2) признать, что при осуществлении депутатом, направившим уведомление, своих полномочий, личная заинтересованность приводит или может привести к конфликту интересов.

11. По результатам рассмотрения уведомления и при наличии к тому оснований Председатель Собрания депутатов может также принять иное решение, чем это указано в части 10 настоящего Положения. Основания и мотивы принятия такого решения должны быть отражены в решении.

12. Решение председателя Собрания депутатов  по результатам рассмотрения уведомления направляется депутату не позднее чем через три рабочих дня после дня его принятия.

13. В случае, если по результатам рассмотрения уведомления будет установлено, что при осуществлении депутатом своих полномочий личная заинтересованность приводит или может привести к конфликту интересов, депутат обязан принять меры по предотвращению или урегулированию конфликта интересов в соответствии со статьей 11 Федерального закона от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».
Приложение 

к Положению об основаниях и порядке сообщения депутатами Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения о возникновении личной заинтересованности при осуществлении своих полномочий, которая приводит или может привести к конфликту интересов, а также принятия мер по предотвращению или урегулированию такого конфликта»

Председателю Собрания депутатов – Главе 

Быстрогорского сельского поселения
_____________________________________

                                Ф.И.О.
от депутата Собрания депутатов Быстрогорского сельского поселения
                                  ________________________________________

                                 (Ф.И.О.)

УВЕДОМЛЕНИЕ

О ВОЗНИКНОВЕНИИ ЛИЧНОЙ ЗАИНТЕРЕСОВАННОСТИ

ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ ПОЛНОМОЧИЙ, КОТОРАЯ ПРИВОДИТ

ИЛИ МОЖЕТ ПРИВЕСТИ К КОНФЛИКТУ ИНТЕРЕСОВ

Сообщаю о возникновении у меня личной заинтересованности при осуществлении депутатских полномочий, которая приводит или может привести к конфликту интересов (нужное подчеркнуть).

 Обстоятельства,    являющиеся    основанием    возникновения    личной  заинтересованности:

___________________________________________________________________________________________
Полномочия, на осуществление которых влияет или может повлиять личная заинтересованность:

_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
Предлагаемые  меры  по  предотвращению  или  урегулированию  конфликта интересов: _______________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________
    Намереваюсь   (не  намереваюсь)   лично  присутствовать  на  заседании комиссии при рассмотрении настоящего уведомления (нужное подчеркнуть).

"___" ___________ 20__ г.   _________________________                _____________________

                                                         (подпись депутата,                                 (расшифровка подписи)

                                               направляющего уведомление)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
15 апреля  2016 год                   № 73                         п. Быстрогорский                               
	Об установлении требований к порядку, форме и срокам информирования граждан, принятых на учет в качестве нуждающихся в предоставлении жилых помещений жилищного фонда социального использования, о количестве жилых помещений, которые могут быть  предоставлены  по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования



	


В соответствии с пунктом 6 ст. 91.14 Жилищного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 года  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Установить требования к порядку, форме и срокам информирования граждан, принятых на учет в качестве нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования, о количестве жилых помещений, которые могут быть предоставлены по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования, согласно приложению.     

2. Настоящее постановление  подлежит  опубликованию в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте Быстрогорского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
  3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования (обнародования).

  4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Быстрогорского 

сельского поселения                                                                      С.Н. Кутенко                                                       

Приложение  
к постановлению Администрации Быстрогорского сельского поселения от 15.04.2016 года № 73

Требования

к порядку, форме и срокам информирования граждан, принятых на 

учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений по
договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального

 использования, о количестве жилых помещений, которые могут быть 

предоставлены по договорам найма жилых помещений жилищного

 фонда социального использования
1. Наймодатели по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования (далее - наймодатель), предоставляющие или имеющие намерение предоставлять на территории муниципального образования жилые   помещения по указанному основанию (далее - наймодатели) должны   предоставлять в администрацию Быстрогоского сельского поселения следующую информацию:
а) сведения о наймодателе - наименование, место нахождения, контактная информация, режим работы;

б) сведения об общем количестве жилых помещений, которые могут быть представлены наймодателем жилых помещений социального использования, с указанием места их нахождения, количества и площадей квартир с различным количеством комнат по этажам наемных домов социального использования.

2.
Указанная в пункте 1 настоящих Требований информация предоставляется наймодателями:

а)
в первый раз - в течение одного месяца, со дня учета в муниципальном реестре наемных домов социального использования:

земельного участка, предоставленного или предназначенного в соответствии с земельным законодательством для строительства наемного дома социального использования;

наемного дома социального использования (в случае, если разрешение на ввод в эксплуатацию такого дома получено на момент вступления в силу настоящих Требований);

б)
в последующем - не позднее одного рабочего дня, следующего за днем изменения такой информации.

 3.  Информация,   указанная   в   пункте 1 настоящих Требований, предоставляется наймодателем в администрацию Быстрогорского сельского поселения на бумажном носителе и электронном носителе CD-ROM в формате Microsoft Word for Windows по форме.

4. Информация о количестве жилых помещений, которые могут быть предоставлены по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования (далее - жилые помещения, которые могут быть предоставлены) размещается администрацией Быстрогорского сельского поселения:

а)
 на сайте администрации Быстрогорского сельского поселения
 в сети «Интернет»;

б)  на  информационных   стендах   в   помещении администрации Быстрогорского сельского поселения, предназначенном для приема документов для постановки на учет граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования.

5. Указанная в пункте 1 настоящих Требований информация должна обновляться на сайте и стендах, указанных в пункте 4 настоящих Требований, один раз в квартал при наличии изменений.

6. Информация, указанная в пункте 1 настоящих Требований, может размещаться наймодателем на его сайте в сети «Интернет».

7. Информация, указанная в пункте 1 настоящих Требований, должна размещаться на информационных стендах в помещении такого наймодателя, предназначенном для приема заявлений граждан о предоставлении жилого помещения по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования, и должна обновляться не позднее рабочего дня, следующего за днем изменения такой информации.
8. В случае обращения гражданина, принятого на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования, о получении информации, указанной в пункте 1 настоящих Требований, наймодатель обязан:

а)
при письменном обращении - направить письменный ответ в порядке и сроки, указанные в пунктах  9 - 11 настоящих Требований;

б) при устном обращении в помещении такого наймодателя, предназначенном для приема заявлений граждан о предоставлении жилого помещения по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования, - дать ответ непосредственно после обращения;

в)
при устном обращении по телефону, в том числе во время работы «горячей линии», - дать ответ непосредственно после обращения;

г)
при запросе в электронной форме (по электронной почте) - в течение 10 рабочих дней со дня поступления запроса. При этом ответ на запрос в электронном виде направляется по электронной почте и должен содержать текст запроса гражданина, запрашиваемую информацию в объеме, указанном в пункте 1 настоящих Требований, фамилию, имя, отчество и должность сотрудника наймодателя, направляющего информацию заявителю.

9.
Предоставление информации по письменному запросу осуществляется наймодателем в течение 10 рабочих дней со дня его поступления посредством направления почтового отправления в адрес гражданина, либо выдачи запрашиваемой информации лично гражданину по месту нахождения наймодателя, либо направления информации по адресу электронной почты гражданина в случае указания такого адреса в запросе.

10. В письменном запросе, подписанном гражданином, указываются наймодатель, в адрес которого направляется запрос, фамилия, имя и отчество гражданина, излагается суть заявления, а также в случае направления письменного запроса наймодателю указывается почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, и способ получения информации (посредством почтового отправления или выдачи лично гражданину).

11. Письменный запрос, поступивший в адрес наймодателя, подлежит регистрации в день его поступления с присвоением ему регистрационного номера и проставлением штампа соответствующего наймодателя.

12. Принятые в электронном виде запросы, а также полученные письменные запросы и копии ответов гражданам хранятся наймодателем на электронном и бумажном носителях не менее 5 лет.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

15 апреля 2016  год                         № 74                      п. Быстрогорский                               
	Об утверждении Порядка учета наймодателями заявлений  граждан о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования и требований к порядку, форме и срокам информирования граждан, принятых на учет в качестве нуждающихся в предоставлении жилых помещений жилищного фонда социального использования, о количестве жилых помещений, которые могут быть  предоставлены  по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования


	


В соответствии с пунктом 6 ст. 91.14 Жилищного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 года  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Порядок учета наймодателями заявлений граждан о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования, согласно приложению № 1.     

2. Установить требования к порядку, форме и срокам информирования граждан, принятых на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений жилищного фонда социального использования, о количестве жилых помещений, которые могут быть  предоставлены  по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования, согласно приложению № 2.

3. Настоящее постановление  подлежит  опубликованию в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте Быстрогорского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет
  4. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования (обнародования).

   5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Быстрогорского 

сельского поселения                                                                                 С.Н. Кутенко                                                       


Приложение № 1  
к постановлению Администрации Быстрогорского сельского поселения от  15.04.2016 года № 74


Порядок 

учета наймодателями заявлений граждан о предоставлении жилых помещении по договорам найма жилых помещении жилищного фонда социального использования

1. В соответствии с Порядком учета наймодателями заявлений граждан о предоставлении жилых помещении по договорам найма жилых помещении жилищного фонда социального использования (далее - Порядок) администрацией Быстрогорского сельского поселения Тацинского района (далее – администрация поселения) осуществляется
 учет заявлений граждан о предоставлении жилых помещении по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования.

2. Наймодателями являются:

1) администрация поселения, уполномоченная выступать от имени муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» Тацинского района в качестве собственника жилого помещения муниципального жилищного фонда, либо уполномоченная администрацией организация;

2) организация, являющаяся собственником жилого помещения частного жилищного фонда или уполномоченная собственником такого жилого помещения и соответствующая требованиям, установленным постановлением Правительства Российской Федерации от 5 декабря 2014 года № 1318                   «О регулировании отношений по найму жилых помещений жилищного фонда социального использования».

3. Наймодатель ведет учет заявлений о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования (далее - заявление), поданных гражданами, принятыми на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования (далее - заявитель).

4. Заявление подается по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку.

5. Учет заявления, поданного лично, производится непосредственно при его подаче. В случае направления заявления почтовым отправлением, учет заявления производится в день получения наймодателем почтового отправления с заявлением.

6. Заявление регистрируется в реестре граждан, подавших заявления о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования, согласно приложению № 2 к настоящему Порядку в порядке, установленном для регистрации входящих документов с учетом положений настоящего Порядка.

7. Заявителю в день подачи им заявления выдается расписка о получении и учете заявления по форме, согласно приложению № 3 к настоящему Порядку. В случае направления заявления почтовым отправлением, расписка о получении и учете заявления отправляется наймодателем почтовым отправлением по указанному в заявлении адресу, не позднее трех рабочих дней с момента получения наймодателем почтового отправления с заявлением.

8. Наймодатель вправе в течение одного месяца после дня учета заявления провести проверку:

1) достоверности указанных в заявлении сведений;

2) постановки заявителя на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования;

3) отсутствия подачи аналогичного заявления другим наймодателям жилых помещений жилищного фонда социального использования, в том числе в строящихся наемных домах социального использования на территории Быстрогорского сельского поселения Тацинского района (при наличии других наймодателей).

9. По результатам проведенной проверки наймодатель в течение                  5 рабочих дней после дня окончания проверки направляет заявителю сообщение о результатах проверки. Сообщение направляется заявителю по указанному в заявлении адресу по почте с описью вложения и уведомлением о вручении или вручается лично под роспись.

10. В случае, если в результате проведенной проверки наймодатель выяснил, что содержащиеся в заявлении сведения недостоверны, наймодатель предлагает заявителю в указанном в пункте 9 настоящего Порядка сообщении в течение одного месяца представить новое заявление с достоверными сведениями. В случае непредставления заявителем нового заявления в месячный срок либо в случае, если проверкой установлено, что имеются основания для отказа в приеме заявления, предусмотренные частью  4 статьи  91.14 Жилищного кодекса Российской Федерации, запись в реестре об учете заявления погашается на основании решения наймодателя, оформленного постановлением администрации поселения.

Приложение № 1

к Порядку учета наймодателями 

заявлений граждан о предоставлении 

жилых помещении по договорам найма

 жилых помещений жилищного фонда 

социального использования
___________________________________

(наименование наймодателя)

от_________________________________

(Ф.И.О., место жительства, телефон)

Заявление

Прошу предоставить мне жилое помещение по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования.

Я принят «___» ________20___года на учет нуждающихся в предоставлении жилого помещения по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования постановлением администрации поселения 

_______________________________________________________________________

(наименование органа, принявшего решение)

от  «____»________________20__года №________.

В жилом помещении предполагаю проживать один/с семьей (нужное подчеркнуть). Состав семьи ___________человек(а):

	№

п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Степень родства
	Число, месяц, год рождения

	
	
	
	

	
	
	
	


Я даю свое согласие на обработку наймодателем своих персональных данных, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, с целью выполнения всех действий, необходимых для учета   данного заявления.

_______________________________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя)

______________________________ «___»____________________20____года

                                       (подпись)                                                                     (дата)

Приложение № 2

к Порядку учета наймодателями 

заявлений граждан о предоставлении 

жилых помещении по договорам найма

 жилых помещений жилищного фонда 

                                                                                          социального использования
Реестр 

граждан, подавших заявления о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений 

жилищного фонда социального использования

________________________________________________________________________________________________________

(наименование наймодателя)

	№ п/п
	Дата поступления заявления
	Данные о заявителе и членах его семьи
	Время постановки граждан на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений в соответствии с решением уполномоченного органа и реквизиты такого решения
	Подпись заявителя в получении расписки и дата ее получения или подтверждение уведомления в получении расписки заказным письмом
	Подпись заявителя в получении постановления администрации поселения или подтверждение уведомления в получении постановления заказным письмом
	Сведения о заключении договора найма жилого помещения
жилищного фонда социального использования или об отказе в удовлетворении заявления и основаниях отказа

	
	
	Ф.И.О, заявителя и совместно
проживающих с ним членов его

семьи, сведения о документе,

удостоверяющем личность
	Место постоянного проживания
	Число, месяц, год рождения
	Степень родства
или свойства по

отношению к

заявителю
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Примечания:

1. В графе 1 таблицы указывается присвоенный заявителю порядковый номер по реестру «1». В случае, если в заявлении заявителя указано, что его семья состоит из нескольких человек, то все необходимые записи в отношении регистрации данного заявления производятся под одним порядковым номером. При этом на заполнение сведений о  заявителе и совместно проживающих с ним членов его семьи отводится необходимое количество строк.

2.В графе 2 таблицы указывается дата поступления заявления.

3.В случае если в заявлении заявителя указано, что его семья состоит из нескольких человек, то все необходимые записи в отношении заявителя и каждого члена его семьи, касающиеся конкретного гражданина размещаются в  графах 3 - 6 таблицы на одном уровне.

4.В графе 7 таблицы указывается реквизиты (дата и номер) постановления администрации поселения о постановке на  учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования. 

В графе 7 таблицы указывается время постановки граждан на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений в соответствии с постановлением администрации поселения и реквизиты постановления.

5.В графе 8 таблицы гражданин ставит подпись,  подтверждающую получение расписки о получении наймодателем заявления о предоставлении жилого помещения по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования с указанием даты ее получения. Например: «Расписку получил 12 июля 2015 года (подпись заявителя)». В случае направления заявления почтовым отправлением и отправлении наймодателем расписки о получении и учете заявления почтовым отправлением в графе                  8 таблицы делается запись: «Расписка направлена почтовым отправлением 12 июля 2015 года_______
(должность исполнителя, отправившего, расписку)______(Ф.И.О.)_________ (подпись)».

6. Графы 1 - 8 таблицы заполняются при учете наймодателями заявлений граждан о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования.

7. В графе 9 таблицы гражданин ставит подпись, подтверждающую получение постановления поселения. Например: «Постановление получил 12 июля 2015 года (подпись заявителя)». В случае направления постановления почтовым отправлением в колонке 9 таблицы делается запись: «Постановление направлено почтовым отправлением 12 июля 2015 года_______
(должность исполнителя, отправившего, расписку)______(Ф.И.О.)_________ (подпись)».

8. Графа 10 таблицы заполняется при прекращении наймодателями учета заявлений граждан о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования.

В графе 10 таблицы при заполнении сведений о заключении договора срок заключения договора найма жилого фонда социального использования указывается: дата заключения договора, срок заключения договора площадь предоставления жилого помещения. Например, «17 апреля 2016 года заключен договор найма жилого помещения жилищного фонда социального использования площадью 74,7 кв.м по адресу: Московская область, г.Коломна, ул.Гагарина, д. 74, кв. 21 на срок десять лет».

В графе 10 таблицы при заполнении сведений об отказе в удовлетворении заявления и причинах отказа указывается, например, «Отказано 27 апреля 2016 года» с указанием причины снятия заявителя с учета граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования в соответствии с порядком такого учета, установленного в соответствии с частью 4 статьи  91.13 Жилищного кодекса Российской Федерации нормативным правовым актом органа государственной власти субъекта Российской Федерации, на территории которого расположены наемные дома социального использования, жилые помещения в которых предоставляются наймодателем.

В случае погашения записи об учете заявления в графе 10 таблицы указывается «Запись погашена на основании постановления администрации поселения от «____»________20___года №______». 

Приложение № 3
к Порядку учета наймодателями 

заявлений граждан о предоставлении 

жилых помещении по договорам найма

 жилых помещений жилищного фонда 

социального использования
Расписка

о получении и учете заявления о предоставлении жилого помещения по

договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования

Настоящим удостоверяется, что заявитель _______________________________

                                                                                                             (Ф.И.О.)

___________________________________________________представил, а наймодатель 

__________________________________________________________________________ 

(наименование наймодателя)

получил «___» _____________ 20 ___года заявление о предоставлении жилого помещения по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования и ему присвоен порядковый номер __________ в реестре граждан, подавших заявление о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования.

Заявление принял_____________________________________________________

                                                           (должность)

__________________________________________________________________________

(Ф.И.О. исполнителя, принявшего заявление)

________________________________«___»__________________20___года.
МП
Приложение № 2  
к постановлению Администрации Быстрогорского 
сельского поселения от 15.04.2016 года № 74
Требования

 к порядку, форме и срокам информирования граждан, принятых на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования, о количестве жилых помещений, которые могут быть предоставлены по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования

1. Наймодатель по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования (далее - наймодатель), предоставляющий или имеющий намерение предоставлять на территории Быстрогорского сельского поселения Тацинского района жилые помещения по указанному основанию (далее - наймодатели), предоставляют в администрацию Быстрогорского сельского поселения Тацинского района (далее – администрация поселения) следующую информацию:

1) сведения о наймодателе - наименование, место нахождения, контактная информация, режим работы;

2) сведения об общем количестве жилых помещений, которые могут быть представлены наймодателем жилых помещений социального использования, с указанием места их нахождения, количества и площадей квартир с различным количеством комнат по этажам наемных домов социального использования.

2. Указанная в пункте 1 настоящих Требований к порядку, форме и срокам информирования граждан, принятых на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования, о количестве жилых помещений, которые могут быть предоставлены по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования (далее - Требования) информация предоставляется наймодателями:

1) в первый раз - в течение одного месяца, со дня учета в муниципальном реестре наемных домов социального использования:

земельного участка, предоставленного или предназначенного в соответствии с земельным законодательством для строительства наемного дома социального использования;

наемного дома социального использования (в случае, если разрешение на ввод в эксплуатацию такого дома получено на момент вступления в силу настоящих Требований);

2) в последующем - не позднее одного рабочего дня, следующего за днем изменения такой информации.

3. Информация, указанная в пункте 1 настоящих Требований, представляется наймодателем в администрацию поселения на бумажном носителе и электронном носителе CD-ROM в формате Microsoft Word for Windows по форме, согласно приложению к настоящим Требованиям.
4. Информация о количестве жилых помещений, которые могут быть предоставлены по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования (далее - жилые помещения, которые могут быть предоставлены) размещается администрацией поселения:

а) на официальном сайте администрации поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – официальный сайт администрации);

б) на информационных стендах в помещении поселения, предназначенном для приема документов для постановки на учет граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования.

5. Указанная в пункте 1 настоящих Требований информация обновляется на официальном сайте администрации и стендах, указанных в пункте 4 настоящих Требований, один раз в квартал при наличии изменений.

6. Информация, указанная в пункте 1 настоящих Требований, может размещаться наймодателем на его сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

7. Информация, указанная в пункте 1 настоящих Требований, должна размещаться на информационных стендах в помещении такого наймодателя, предназначенном для приема заявлений граждан о предоставлении жилого помещения по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования, и должна обновляться не позднее рабочего дня, следующего за днем изменения такой информации.

8. В случае обращения гражданина, принятого на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования, о получении информации, указанной в пункте 1 настоящих Требований, наймодатель обязан:

1) при письменном обращении - направить письменный ответ в порядке и сроки, указанные в пунктах 9-11 настоящих Требований;

2) при устном обращении в помещении такого наймодателя, предназначенном для приема заявлений граждан о предоставлении жилого помещения по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования, - дать ответ непосредственно после обращения;

3) при устном обращении по телефону, в том числе во время работы «горячей линии», - дать ответ непосредственно после обращения;

4) при запросе в электронной форме (по электронной почте) - в течение 10 рабочих дней со дня поступления запроса. При этом ответ на запрос в электронном виде направляется по электронной почте и должен содержать текст запроса гражданина, запрашиваемую информацию в объеме, указанном в пункте 1 настоящих Требований, фамилию, имя, отчество и должность сотрудника наймодателя, направляющего информацию заявителю.

9. Предоставление информации по письменному запросу осуществляется наймодателем в течение 10 рабочих дней со дня его поступления посредством направления почтового отправления в адрес гражданина, либо выдачи запрашиваемой информации лично гражданину по месту нахождения наймодателя, либо направления информации по адресу электронной почты гражданина в случае указания такого адреса в запросе.

10. В письменном запросе, подписанном гражданином, указываются наймодатель, в адрес которого направляется запрос, фамилия, имя и отчество гражданина, излагается суть заявления, а также в случае направления письменного запроса наймодателю указывается почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, и способ получения информации (посредством почтового отправления или выдачи лично гражданину).

11. Письменный запрос, поступивший в адрес наймодателя, подлежит регистрации в день его поступления с присвоением ему регистрационного номера и проставлением штампа соответствующего наймодателя.

12. Принятые в электронном виде запросы, а также полученные письменные запросы и копии ответов гражданам хранятся наймодателем на электронном и бумажном носителях не менее 5 лет.
Приложение
к требованиям к порядку, форме и срокам  информирования граждан, принятых 
        на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма 
жилых помещений жилищного фонда социального использования,
 о количестве жилых помещений, которые могут быть предоставлены по договорам 
найма жилых помещений жилищного фонда социального использования
Сведения о наймодателе и об общем количестве предоставляемых наймодателем жилых помещений социального использования

	1.Сведения о наймодателе

	Наименование
	Место нахождения
	Контактная информация
	Режим работы




	
	
	
	


	2.Сведения об общем количестве жилых помещений, которые могут быть представлены наймодателем жилых помещений социального использования

	Место нахождение жилых помещений социального использования
	Количество и площадь квартир с различным количеством комнат по этажам

	
	Этажность
	Количество квартир
	Количество комнат в квартире
	Площадь квартир

	
	1 этаж
	
	
	

	
	2 этаж
	
	
	

	
	3 этаж
	
	
	

	
	4 этаж
	
	
	

	
	5 этаж
	
	
	


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 22 апреля 2016 г.                              №  82                    п. Быстрогорский
Об утверждении регламента контрактного

управляющего Администрации 
Быстрогорского сельского поселения

          Руководствуясь Приказом  Минэкономразвития России от 29.10.2013 N 631  "Об утверждении Типового положения (регламента) о контрактной службе" 
  
П О С Т А Н О В Л Я Ю:
1. Утвердить прилагаемый регламент контрактного управляющего Администрации Быстрогорского сельского поселения,  согласно приложению.
2. Настоящее постановление  подлежит  опубликованию   в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте Быстрогорского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

3. Признать утратившим силу постановление Администрации Быстрогорского сельского поселения от 10.12.20013 г. № 224  «Об утверждении регламента контрактного управляющего Администрации  Быстрогорского сельского поселения».
4.Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования.
5. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.
Глава Быстрогорского

сельского поселения







С.Н. Кутенко
Приложение   

к постановлению Администрации Быстрогорского сельского поселения
от 22.04.2016 г.  № 82

	Регламент контрактного управляющего 

Администрации Быстрогорского сельского поселения.

	


1. Общие положения 
1.1. Настоящее Положение (регламент) о контрактном управляющем администрации Быстрогорского сельского поселения (далее по тексту — Положение) устанавливает правила организации деятельности заказчика –Администрации Быстрогорского сельского поселения (далее – Заказчик) при планировании и осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд.

1.2. Контрактный управляющий в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, гражданским законодательством Российской Федерации, бюджетным законодательством Российской Федерации, Федеральным законом от 05 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее по тексту – Закон о контрактной системе) иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ростовской области и Тацинского района Ростовской области в сфере осуществления закупок, а также настоящим Регламентом.

1.3. Настоящим Регламентом установлено, что контрактный управляющий может быть членом комиссии по осуществлению закупок.

1.4. Функциональные обязанности контрактного управляющего:

а) планирование закупок ;

б) организация на стадии планирования закупок консультаций с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и участие в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений для обеспечения муниципальных нужд;

в) обоснование закупок;

г) обоснование начальной (максимальной) цены контракта;

д) обязательное общественное обсуждение закупок (в случае, если начальная (максимальная) цена контракта либо цена контракта заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) превышает один миллиард рублей);

ж) привлечение экспертов, экспертных организаций;

з) подготовка и направление приглашений принять участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми способами;

и) рассмотрение банковских гарантий и организация осуществления уплаты денежных сумм по банковской гарантии;

к) организация заключения контракта;

л) организация приемки поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги (далее — отдельный этап исполнения контракта), предусмотренных контрактом, включая проведение в соответствии с Законом о контрактной системе экспертизы поставленного товара, результатов выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта, обеспечение создания приемочной комиссии;

м) организация оплаты поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, отдельных этапов исполнения контракта;

н) взаимодействие с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении контракта;

о) организация включения в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации о поставщике (подрядчике, исполнителе);

п) направление поставщику (подрядчику, исполнителю) требования об уплате неустоек (штрафов, пеней);

р) участие в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) Заказчика и осуществление подготовки материалов для выполнения претензионной работы.

2. Функции и полномочия контрактного управляющего 
2.1. Контрактный управляющий осуществляет следующие функции и полномочия:

а) разрабатывает план закупок на срок, соответствующий сроку действия решения Собрания депутатов муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» о бюджете  муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение», осуществляет подготовку изменений для внесения в план закупок;

б) организует утверждение плана закупок;

в) организует размещение плана закупок в единой информационной системе (или до ввода  в эксплуатацию  указанной системы на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, работ, услуг www.zakupki.gov.ru)  (далее именуется – единая информационная система);

г) обеспечивает подготовку обоснования закупки при формировании плана закупок;

2.2. Формирование планов-графиков.

а) разрабатывает план-график, осуществляет подготовку изменений для внесения в план-график, размещает в единой информационной системе план-график и внесенные в него изменения;

б) организует утверждение плана-графика;

в) определяет и обосновывает начальную (максимальную) цену контракта, цену контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при формировании плана-графика закупок;

2.3. При определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) контрактный управляющий осуществляет следующие функции и полномочия:

а) выбирает способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

б) уточняет в рамках обоснования закупки начальную (максимальную) цену контракта и ее обоснование в извещениях об осуществлении закупок, приглашениях принять участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми способами, документации о закупке;

в) уточняет в рамках обоснования закупки начальную (максимальную) цену контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем);

г) осуществляет подготовку извещений об осуществлении закупок, документации о закупках (за исключением описания объекта закупки), проектов контрактов, изменений в извещения об осуществлении закупок, в документацию о закупках, приглашения принять участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми способами;

д) осуществляет подготовку протоколов заседаний комиссий по осуществлению закупок на основании решений, принятых членами комиссии по осуществлению закупок;

е) организует подготовку описания объекта закупки в документации о закупке;

ж) осуществляет организационно-техническое обеспечение деятельности комиссии по осуществлению закупок, в том числе обеспечивает проверку:

соответствия требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, являющихся объектом закупки;

правомочности участника закупки заключать контракт;

непроведения ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствия решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;

неприостановления деятельности участника закупки в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи заявки на участие в закупке;

отсутствия у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;

отсутствия в реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участнике закупки - юридическом лице, в том числе информации об учредителях, о членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа участника закупки, если указанное требование установлено в документации о закупке;

отсутствия у участника закупки - физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа или главного бухгалтера юридического лица - участника закупки судимости за преступления в сфере экономики;

обладания участником закупки исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности;

соответствия дополнительным требованиям, устанавливаемым в соответствии с частью 2 статьи 31 Закона о контрактной системе;

з) обеспечивает привлечение на основе контракта специализированной организации для выполнения отдельных функций по определению поставщика;

и) обеспечивает предоставление учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы, организациям инвалидов преимущества в отношении предлагаемой ими цены контракта;

к) обеспечивает осуществление закупки у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций, устанавливает требование о привлечении к исполнению контракта субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций;

л) размещает в единой информационной системе или до ввода в эксплуатацию указанной системы на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг извещения об осуществлении закупок, документацию о закупках и проекты контрактов, протоколы, предусмотренные Федеральным законом;

м) публикует по решению руководителя контрактной службы извещение об осуществлении закупок в любых средствах массовой информации или размещает это извещение на сайтах в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" при условии, что такое опубликование или такое размещение осуществляется наряду с предусмотренным Федеральным законом размещением;

н) подготавливает и направляет в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений документации о закупке;

о) обеспечивает сохранность конвертов с заявками на участие в закупках, защищенность, неприкосновенность и конфиденциальность поданных в форме электронных документов заявок на участие в закупках и обеспечивает рассмотрение содержания заявок на участие в закупках только после вскрытия конвертов с заявками на участие в закупках или открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закупках;

п) предоставляет возможность всем участникам закупки, подавшим заявки на участие в закупке, или их представителям присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в закупке и (или) открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закупке;

р) обеспечивает возможность в режиме реального времени получать информацию об открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закупке;

с) обеспечивает осуществление аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в закупках и (или) открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закупках;

т) обеспечивает хранение в сроки, установленные законодательством, протоколов, составленных в ходе проведения закупок, заявок на участие в закупках, документации о закупках, изменений, внесенных в документацию о закупках, разъяснений положений документации о закупках и аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в закупках и (или) открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закупках;

у) привлекает экспертов, экспертные организации;

ф) обеспечивает согласование применения закрытых способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в порядке, установленном федеральным органом исполнительной власти по регулированию контрактной системы в сфере закупок, в соответствии с частью 3 статьи 84 Закона о контрактной системе;

х) обеспечивает направление необходимых документов для заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) по результатам несостоявшихся процедур определения поставщика в установленных Федеральным законом случаях в соответствующие органы, определенные пунктами 24 и 25 части 1 статьи 93 Федерального закона;

ц) обосновывает в документально оформленном отчете невозможность или нецелесообразность использования иных способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя), а также цену контракта и иные существенные условия контракта в случае осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) для заключения контракта;

ч) обеспечивает заключение контрактов;

ш) организует включение в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участниках закупок, уклонившихся от заключения контрактов;

 2.4. При исполнении, изменении, расторжении контракта контрактный управляющий осуществляет следующие функции и полномочия:

а) обеспечивает приемку поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

б) организует оплату поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;

в) взаимодействует с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении контракта, применяет меры ответственности, в том числе направляет поставщику (подрядчику, исполнителю) требование об уплате неустоек (штрафов, пеней) в случае просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом, совершает иные действия в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта;

г) организует проведение экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги, привлекает экспертов, экспертные организации;

д) в случае необходимости обеспечивает создание приемочной комиссии не менее чем из пяти человек для приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта;

е) подготавливает документ о приемке результатов отдельного этапа исполнения контракта, а также поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги;

ж) размещает в единой информационной системе или до ввода в эксплуатацию указанной системы на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг отчет, содержащий информацию об исполнении контракта, о соблюдении промежуточных и окончательных сроков исполнения контракта, о ненадлежащем исполнении контракта (с указанием допущенных нарушений) или о неисполнении контракта и о санкциях, которые применены в связи с нарушением условий контракта или его неисполнением, об изменении или о расторжении контракта в ходе его исполнения, информацию об изменении контракта или о расторжении контракта, за исключением сведений, составляющих государственную тайну;

з) организует включение в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации о поставщике (подрядчике, исполнителе), с которым контракт был расторгнут по решению суда или в связи с односторонним отказом Заказчика от исполнения контракта;

и) составляет и размещает в единой информационной системе отчет об объеме закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций;

к) организует включение в реестр контрактов, заключенных заказчиками, информации о контрактах, заключенных заказчиками.

2.5. Контрактный управляющий осуществляет иные полномочия, предусмотренные Федеральным законом, в том числе:

а) организует в случае необходимости консультации с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и участвует в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений для обеспечения государственных и муниципальных нужд;

б) организует обязательное общественное обсуждение закупки товара, работы или услуги, по результатам которого в случае необходимости осуществляет подготовку изменений для внесения в планы закупок, планы-графики, документацию о закупках или обеспечивает отмену закупки;

в) участвует в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) Заказчика, в том числе обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), и осуществляет подготовку материалов для осуществления претензионной работы;

г) разрабатывает проекты контрактов Заказчика.

д) осуществляет проверку банковских гарантий, поступивших в качестве обеспечения исполнения контрактов, на соответствие требованиям Федерального закона;

ж) информирует в случае отказа Заказчика в принятии банковской гарантии об этом лицо, предоставившее банковскую гарантию, с указанием причин, послуживших основанием для отказа;

з) организует осуществление уплаты денежных сумм по банковской гарантии в случаях, предусмотренных Федеральным законом;

и) организует возврат денежных средств, внесенных в качестве обеспечения исполнения заявок или обеспечения исполнения контрактов.

2.6. В целях реализации функций и полномочий, указанных в пунктах 10, 11 настоящего Положения, контрактный управляющий обязан соблюдать обязательства и требования, установленные Законом о контрактной системе, в том числе:

а) не допускать разглашения сведений, ставших известными в ходе проведения процедур определения поставщика (подрядчика, исполнителя), кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации;

б) не проводить переговоров с участниками закупок до выявления победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя), кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации;

в) привлекать в случаях, в порядке и с учетом требований, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации, в том числе Законом о контрактной системе, к своей работе экспертов, экспертные организации.

2.7. При централизации закупок в соответствии со статьей 26 Закона о контрактной системе контрактный управляющий осуществляет функции и полномочия, предусмотренные пунктами 10 и 11 настоящего Положения и не переданные соответствующему уполномоченному органу, который осуществляет полномочия на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей).

3. Ответственность контрактного управляющего 
3.1. Любой участник закупки, а также осуществляющие общественный контроль общественные объединения, объединения юридических лиц в соответствии с законодательством Российской Федерации имеют право обжаловать в судебном порядке или в порядке, установленном Федеральным законом, в контрольный орган в сфере закупок действия (бездействие) контрактного управляющего, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника закупки.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

22 апреля 2016 г.                               №   83                          п. Быстрогорский                                         
Об утверждении Административного регламента 
по предоставлению муниципальной услуги 
«Постановка на учет граждан, имеющих трех и

 более детей, в целях бесплатного предоставления 
земельного участка в собственность для 
индивидуального жилищного строительства или 
ведения личного подсобного хозяйства»

   В целях регулирования порядка предоставления муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Тацинского района от 09.08.2010 № 294 «О деятельности органов местного самоуправления Тацинского района в сфере оказания муниципальных услуг (исполнения функций)»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства» согласно приложению.
         2.  Настоящее постановление подлежит опубликованию в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение».
         3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

      Глава Быстрогорского


      сельского поселения



                           С. Н. Кутенко
Приложение

к постановлению Администрации Быстрогорского

сельского поселения «Об утверждении Административного 
регламента по предоставлению муниципальной услуги
 «Постановка на учет граждан, имеющих трех и более 
детей, в целях бесплатного предоставления земельного участка 

в собственность для индивидуального жилищного строительства
 или ведения личного подсобного хозяйства»
от 22.04.2016 г. № 83
Административный регламент

предоставления  муниципальной  услуги 

«Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства»

Раздел I. Общие положения

1. Предмет регулирования регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства» (далее – Регламент) устанавливает состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за их исполнением, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц Администрации Быстрогорского сельского поселения в ходе ее предоставления.

2. Круг заявителей

Получателями муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства» являются физические лица, обратившиеся с письменным или электронным запросом (заявлением), поданным лично или через законного представителя 

 (далее – Заявитель).

3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

3.1. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации Быстрогорского сельского поселения.

Муниципальная услуга предоставляется   главным специалистом  по вопросам имущественных и земельных отношений, ЖКХ, благоустройства, архитектуры, строительства, транспорта, связи природоохранной деятельности Администрации Быстрогорского сельского поселения (далее – главный специалист).  Прием заявлений, информирование заявителей и выдача документов по результатам рассмотрения представленных заявлений осуществляются в Администрации Быстрогорского сельского поселения.

Адрес: Ростовская обл., Тацинский район, п. Быстрогорский, ул. Волгодонская, 9,  тел.: 8 (863 97) 3-31-13 , 8 (863 97) 3-31-73;

график (режим) приема запросов, предоставления консультаций и информации главным специалистом по вопросам имущественных и земельных отношений, ЖКХ, благоустройства, архитектуры, строительства, транспорта, связи природоохранной деятельности Администрации Быстрогорского сельского поселения:

-понедельник, вторник – с 8.00 до 17.00, перерыв 12.00-13.00

-четверг, пятница – с 8.00 до 17.00, перерыв 12.00-13.00 

-среда – не приемный день
выходные дни: суббота, воскресенье.

сайт Администрации Быстрогорского сельского поселения: http://bistrogorskoesp.ru/,

адрес электронной почты: sp38394@donpac.ru;

3.2. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

 Получение заинтересованными лицами информации по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется путем индивидуального информирования. Информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться в устной и письменной форме.

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично в рабочее время главный специалист подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который поступил звонок, и фамилии главного специалиста, принявшего телефонный звонок.

Главный специалист предлагает собеседнику представиться; выслушивает и уточняет, при необходимости, суть вопроса; вежливо, корректно, лаконично дает ответ, при этом сообщает необходимые сведения со ссылками на соответствующие нормативные правовые акты.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более 10 минут. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, главный специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает направить обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления услуги либо назначает другое удобное для заявителя время для устного информирования.

Письменное информирование по вопросам предоставления услуги осуществляется при получении обращения заявителя о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления услуги.

Главный специалист обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит письменный ответ по существу поставленного вопроса.

Письменный ответ на обращение подписывается Главой Администрации Быстрогорского сельского поселения либо уполномоченным им лицом, направляется почтовым отправлением или по электронной почте.

Порядок и сроки предоставления письменной информации определены Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", в соответствии с которым максимальный срок рассмотрения письменных обращений граждан - 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

В исключительных случаях руководитель органа самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя, направившего обращение.

3.3. На Интернет-сайте, а также на Портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области содержится следующая информация: 

- схема проезда, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты;

- процедура предоставления муниципальной услуги;

-порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления услуги, и требования к ним;

- основания для отказа в предоставлении услуги;

- основания для приостановления и прекращения предоставления услуги (возобновления, перерасчета - по ситуации);

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

1. Наименование муниципальной услуги

«Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства»
2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Администрация Быстрогорского сельского поселения в лице главного специалиста  по вопросам имущественных и земельных отношений, ЖКХ, благоустройства, архитектуры, строительства, транспорта, связи природоохранной деятельности.
3. Результат предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления  муниципальной   услуги  является направление физическому лицу и его представителю уведомления о постановке на учёт многодетной семьи, в целях бесплатного предоставления земельного участка, находящихся в муниципальной собственности либо   государственная   собственность на которые не разграничена, в собственность либо отказа в постановке на учет многодетной семьи, в целях бесплатного предоставления земельного участка.

4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги составляет 1 месяц.
 5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

1. Конституция Российской Федерации от 12.12.1993.

2. Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 29.10.2001, № 44, ст. 4147; Парламентская газета, № 204-205, 30.10.2001; Российская газета, № 211-212, 30.10.2001).

3. Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 05.12.1994, № 32, ст. 3301; Российская газета, № 238-239, 08.12.1994).

4. Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 № 14-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 29.01.1996, № 5,             ст. 410; Российская газета, № 23, 06.02.1996, № 24, 07.02.1996, № 25, 08.02.1996, № 27, 10.02.1996).

5. Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004                 № 190-ФЗ (Российская газета, № 290, 30.12.2004).

6. Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие градостроительного кодекса Российской Федерации» (Российская газета, № 290, 30.12.2004).

7. Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» (Собрание законодательства Российской Федерации, 28.07.1997, № 30, ст. 3594; Российская газета, № 145, 30.07.1997).

10. Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости».

11. Областной закон от 22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области» (Наше время, № 161, 30.07.2003).

6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, и порядок их представления

6.1 Для предоставления муниципальной услуги в соответствии с нормативными правовыми актами заявитель предоставляет следующие документы:

а) заявление о постановке многодетной семьи на учет. Форма заявления устанавливается органом местного самоуправления. К указанному заявлению прилагаются копии следующих документов с предъявлением их подлинников:

1) документ, удостоверяющий личность;

2) свидетельства о рождении детей;

3) документ о назначении заявителя опекуном или попечителем;

4) справка с места жительства о составе семьи.

6.2.В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг.

6.3. Представленные документы должны соответствовать следующим требованиям:

- текст документа написан разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;

- фамилия, имя и отчество (наименование) заявителя, его место жительства (место нахождения), телефон написаны полностью;

- в документах отсутствуют неоговоренные исправления;

- документы не исполнены карандашом.
7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственной услуги, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

-  справка с места жительства о составе семьи.
8. Запрещено требовать у заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные и муниципальные услуги, Администрации, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами;

- осуществления согласований, необходимых для получения услуги, связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом представительного органа местного самоуправления.

9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги

9.1.В заявлении не указаны фамилия, имя, отчество (должность) заявителя, местонахождение и почтовый адрес, адрес электронной почты, по которому должен быть направлен ответ на заявление либо номер телефона, по которому можно связаться с заявителем.

9.2. Несоответствие хотя бы одного из представленных документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать его содержание, за исключением тех случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в процессе предоставления муниципальной услуги.

9.3. Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий.

9.4. Непредставление заявителем или представление в неполном объеме документов, указанных в настоящем  административном регламенте.

10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

10.1. Предоставление заявителем недостоверных или неполных сведений в документах.

10.2. Несоответствие полученных документов для предоставления муниципальной услуги требованиям действующего законодательства.

10.3. Отсутствие оснований у заявителя на получения муниципального имущества в аренду без проведения торгов.

11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, не осуществляется.
12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

Основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг  

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

15.1. Прием и регистрация заявления с пакетом материалов осуществляется должностным лицом, ответственного за ведение делопроизводства, не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения такого заявления почтовым отправлением либо в день его предоставления лично заявителем или представителем заявителя.

15.2. Днем приема документов считается дата регистрации факта приема с присвоением регистрационного номера и указанием даты поступления.

16. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, услуга организации, участвующей в предоставлении государственной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления государственной услуги

16.1. Помещения, в которых предоставляется  муниципальная услуга, места ожидания и приема заявителей, места размещения и оформления визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления услуги должны обеспечивать для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями:

-условия для беспрепятственного доступа в помещения здания администрации и предоставляемым в них услугам;

-возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по помещениям   администрации, входа в и выхода из них;

-возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в администрацию, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

-надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

-дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

16.2. Показателями доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий для инвалидов являются:

-сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещениях администрации;

-допуск в помещения администрации сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

-допуск в помещения администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;

-оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) 

в электронной форме
1. Исчерпывающий перечень административных процедур






Главный специалист  в 30-дневный срок со дня представления заявления о постановке на учёт многодетной семьи при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги принимает решение о постановке на учёт многодетной семьи, путем внесения порядковой записи в книгу регистрации заявлений. Для принятия решения о постановке на учет граждан Российской Федерации, имеющих трех и более несовершеннолетних детей, в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства  или ведения личного подсобного хозяйства необходимо проживание на территории Ростовской области не менее 5 лет.

Граждане, имеющие находящихся под опекой или попечительством детей, имеют право на бесплатное приобретение в собственность земельных участков при условии воспитания этих детей не менее 3 лет.

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается направлением физическому лицу уведомления о постановке на учёт многодетной семьи) в одном экземпляре с указанием присвоенного номера очерёдности многодетной  семьи, в целях бесплатного предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности либо государственная собственность на который не разграничена,   предоставляются заявителю в 30-дневный срок.
IV. Формы контроля за исполнением регламента
1.  Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами

1.1 Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется  Главой Администрации Быстрогорского сельского поселения.

 1.2. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается не реже 1 раза в квартал.

 2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

2.1. Проверки могут быть плановыми  либо внеплановыми, проводимыми, в том числе, по жалобам заявителей на своевременность, полноту и качество предоставления услуги.

2.2. Решение о проведении внеплановой проверки принимает Глава Администрация Быстрогорского сельского поселения.

2.3.Для проведения проверок формируется комиссия.

2.4. Контроль полноты и качества предоставления услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на их обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации Быстрогорского сельского поселения.

2.5. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением услуги, - комплексные проверки или отдельные аспекты - тематические проверки.

2.6. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению. Акт подписывается всеми членами комиссии.

2.7. По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления услуги в случае выявления нарушений виновные должностные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

2.8. Заявители вправе направить письменное обращение в адрес Администрации Быстрогорского сельского поселения с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги, полноты и качества предоставления услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении услуги.

2.9. В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению в течение 15 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся направляется по почте информация о результатах проверки, проведенной по обращению. 

 3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

3.1. Персональная и дисциплинарная ответственность главный специалистов Отдела определяется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

3.2. Должностные лица Администрации Быстрогорского сельского поселения,  нарушающие порядок предоставления услуги, в том числе:

а) препятствующие подаче заявлений граждан;

б) неправомерно отказывающие гражданам в принятии, регистрации или рассмотрении их заявлений;

в) нарушающие сроки предоставления муниципальной услуги, регистрации и рассмотрения заявлений;

г) виновные в разглашении конфиденциальной информации, ставшей известной им при рассмотрении заявлений граждан;

д) нарушающие право граждан на подачу жалоб, претензий;

е) допускающие возложение на граждан не предусмотренных законом обязанностей или ограничение возможности реализации их прав при приеме и рассмотрении заявлений граждан;

ж) неправомерно отказывающие в удовлетворении законных требований граждан;

з) требующие у заявителя документы или плату, не предусмотренные нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

и) отказывающие в приеме у заявителя документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

к) отказывающие в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами,

несут дисциплинарную, административную, уголовную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги

Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами настоящего Регламента, осуществляется Администрацией Быстрогорского сельского поселения.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также её должностных лиц.

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.4. Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в электронном виде, путем обращения на электронную почту Администрации:  sp38394@donpac.ru или официальный интернет-сайт Администрации  Тацинского района в разделе « сельские поселения».

Приложение №1

к Административному регламенту 

Главе Быстрогорского сельского поселения    

Кутенко С.Н.
                                                                        ФИО____________________________________


_________________________________


Адрес_____________________________
__________________________________
__________________________________


контактный телефон


__________________________________

Заявление 
о бесплатном предоставлении в собственность 
земельного участка многодетной семье

Прошу предоставить моей  многодетной  семье  земельный участок в соответствии с Областным законом Ростовской области  от 22 июля 2003 года № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений на территории Ростовской области» для_______________________________________________________________                              в границах_________________________________________________________

                      (населенный пункт Администрации Быстрогорского сельского помещенияили Тацинского района)
Я, ___________________________________________________________________________, подтверждаю, что не приобретал бесплатно в собственность земельный участок в порядке, предусмотренном статьей 8.2 Областного закона от 22.07.2003 г. № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области».

Прилагаю копии следующих документов:

1. ________________________________________________________________
2._________________________________________________________________
3._________________________________________________________________
4._________________________________________________________________
5._________________________________________________________________
«____» _________ ______ г.               _____________                         ФИО
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

22 апреля 2016  г.                             № 84                       п. Быстрогорский                               
	Об утверждении административного регламента по осуществлению муниципального земельного контроля на территории муниципального образования  «Быстрогорское сельское поселение»


	


В соответствии со статьей 72 Земельного кодекса Российской Федерации, пунктом 20 части 1 статьи 14 Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 26.12.2008 года № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", постановлением Правительства Ростовской области от 13.11.2012 года № 1013 "Об утверждении Порядка разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности", Уставом муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по осуществлению муниципального земельного контроля на территории муниципального образования  «Быстрогорское сельское поселение» согласно приложению.     

2. Признать утратившим законную силу  постановление Администрации Быстрогорского сельского поселения от 20.11.2014г. № 304 «Об утверждении административного  регламента по осуществлению земельного муниципального контроля на территории Быстрогорского сельского поселения»
  3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования (обнародования).

   4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Быстрогорского 

сельского поселения                                                                      С.Н. Кутенко                                                                            
Приложение 

к постановлению Администрации Быстрогорского сельского поселения 

№ 84 от  22 апреля 2016 г. 

Административный регламент 

осуществлению муниципального земельного контроля на территории муниципального образования  «Быстрогорское сельское поселение»
1. Общие положения


1.1. Административный регламент проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля на территории Быстрогорского сельского поселения (далее по тексту – Регламент) регулирует порядок организации и проведения муниципального земельного контроля в отношении расположенных в границах  Быстрогорского сельского поселения объектов земельных отношений (далее - муниципальный земельный контроль).

1.2. Исполнителями процесса проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля являются:  главный специалист администрации по вопросам  имущественных и земельных отношений,  ЖКХ, благоустройства, архитектуры, строительства, транспорта, связи и природоохранной деятельности (далее по тексту - должностное лицо, осуществляющее проверку).

1.3. Функция муниципального земельного контроля осуществляется в отношении физических лиц, организаций независимо от их организационно-правовой формы и формы собственности, индивидуальных предпринимателей, являющихся собственниками, землепользователями, землевладельцами и арендаторами земельных участков, расположенных на территории Быстрогорского сельского поселения.

1.4. Объектом муниципального земельного контроля являются земельные участки и правоотношения, связанные с их предоставлением, изъятием и использованием.

1.5. При осуществлении муниципального земельного контроля главный специалист   администрации  взаимодействует с:

1) Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области;

2) отделом внутренних дел и иными государственными и муниципальными учреждениями и службами.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1 Осуществление муниципального земельного контроля на территории Быстрогорского сельского поселения осуществляется в соответствии:

- Земельным кодексом Российской Федерации,

- Кодексом Российской Федерации об административно-правовых нарушениях,

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

- Федеральным законом от 26.12.2008 № 294- ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении  государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»,

- письмом Роснедвижимости от 20.07.2005 № ММ/0644 «О взаимодействии органов государственного земельного контроля с органами муниципального земельного контроля».


2.2. Результатом осуществления муниципального земельного контроля являются:


-акт проверки, протокол об административном правонарушении;


-информация в исполнительные органы государственной власти, осуществляющие государственный контроль (надзор) в области земельных правоотношений, прокуратуру, отдел внутренних дел  Тацинского района;


-ответ заявителю, органам государственной власти, органам местного самоуправления или средствам массовой информации соответственно.

3.Требования к порядку исполнения функции

3.1. В целях информирования юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о порядке проведения проверок, последовательности действий и перемещений участников проверки на официальном сайте Администрации Быстрогорского сельского поселения (http://bistrogorskoesp.ru/ ) размещена информация по осуществлению муниципального земельного контроля на территории Быстрогорского сельского поселения в соответствии с приложением №1  к настоящему Регламенту.

3.2. Предмет, основания и сроки проведения проверок. 

3.2.1. Предметом проверки является соблюдение в отношении объектов земельных отношений юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами требований земельного законодательства, за нарушение которых законодательством Российской Федерации предусмотрена ответственность.

3.2.2. Проверки являются плановыми и внеплановыми, проводятся в форме документарной и (или) выездной проверки в соответствии с разделом 3 настоящего Регламента.

3.2.3. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года.

Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:

- государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.

3.2.4. Плановые проверки проводятся должностным лицом в соответствии с ежегодными планами.

Ежегодный план проведения плановых проверок подготавливается главным специалистом поселения и подписывается  Главой Быстрогорского сельского поселения.

Утвержденный Главой Быстрогорского сельского поселения ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте Администрации Быстрогорского сельского поселения (http://bistrogorskoesp.ru/)  либо иным доступным способом.

3.2.5. Основанием для внеплановой проверки является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) поступление в Администрацию Быстрогорского сельского поселения обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены).

Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в Администрацию Быстрогорского сельского поселения, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в настоящем пункте, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

3.2.6. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, относящихся к субъектам малого или среднего предпринимательства, может быть проведена по основаниям, указанным в  подпункте «а» и «б» части 2 пункта 3.2.5 настоящего Регламента, после согласования с органами прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

3.2.7. Заявление о согласовании с органами прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки субъектов малого или среднего предпринимательства подписывается Главой Быстрогорского сельского поселения.

К заявлению о согласовании с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки субъектов малого или среднего предпринимательства прилагается копия распоряжения Администрации Быстрогорского сельского поселения о проведении проверки и документы, содержащие сведения, послужившие основанием проведения внеплановой выездной проверки субъектов малого или среднего предпринимательства.

Типовая форма заявления о согласовании с органами прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки субъектов малого или среднего предпринимательства установлена приказом Министерства экономического развития РФ от 30.04.2009 №141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля». 

3.2.8. Заявление направляется  в орган прокуратуры в день подписания распоряжения Главой Быстрогорского сельского поселения  о назначении внеплановой выездной проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью..

В случае если в Администрацию Быстрогорского сельского поселения поступило решение прокурора или его заместителя об отказе в согласовании проведения внеплановой выездной проверки, в адрес заявителя, органов государственной власти, органов местного самоуправления или средств массовой информации соответственно направляется ответ о невозможности проведения  внеплановой проверки.

3.2.9. Срок проведения каждой из проверок не может превышать двадцать рабочих дней. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

3.2.10. Если основанием для проведения внеплановой проверки является причинение вреда окружающей среде, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений требований по использованию земельных  участков в момент совершения таких нарушений, с целью принятия неотложных мер главный специалист администрации вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры посредством направления заявления о согласовании проведения выездной внеплановой проверки в течение 24 часов.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем такого органа, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий не более чем на пятьдесят часов, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

3.3. Перечень документов, оформляемых проверяющим для осуществления муниципального земельного контроля, и порядок их оформления приведены в  разделе 4 настоящего Регламента.

3.4. Требования к местам осуществления муниципального земельного контроля.

3.4.1. Выездная проверка проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности. Документарная проверка проводится по месту нахождения органа муниципального контроля - в кабинете главного специалиста по вопросам  имущественных и земельных отношений,  ЖКХ, благоустройства, архитектуры, строительства, транспорта, связи и природоохранной деятельности .

3.4.2. Проверки проводятся без нарушения порядка работы проверяемого юридического лица, индивидуального предпринимателя и вмешательства в его хозяйственную деятельность.

4. Административные процедуры

4.1. Порядок организации проверки

4.1.1. Проверка (плановая или внеплановая) юридического лица, индивидуального предпринимателя проводится на основании распоряжения Администрации Быстрогорского сельского поселения о проведении проверки только должностным лицом или должностными лицами, указанными в распоряжении Администрации Быстрогорского сельского поселения.

4.1.2. В распоряжении Администрации Быстрогорского сельского поселения указываются:

а) наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля;

б)фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

в)наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места фактического осуществления деятельности индивидуальными предпринимателями;

г) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

д)правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами;

е) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

ж)перечень административных регламентов по осуществлению государственного контроля (надзора), осуществлению муниципального контроля;

з)перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

и) даты начала и окончания проведения проверки.

4.1.3. Заверенная печатью копия распоряжения Администрации Быстрогорского сельского поселения вручается под роспись должностным лицом проводящим проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебного удостоверения. По требованию подлежащих проверке лиц должностное лицо обязано представить информацию об администрации в целях подтверждения своих полномочий.

4.1.4. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются проверяющим не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения Администрации Быстрогорского сельского поселения о проведении проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

4.1.5. В случае обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации органов государственной власти, органов местного самоуправления, средств массовой информации о фактах причинения вреда окружающей среде или о возможности возникновения или возникновении чрезвычайной ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление проверяющим проверяемого юридического лица, индивидуального предпринимателя о начале проведения внеплановой выездной проверки не осуществляется.

4.2. Порядок проведения проверки

Проверка включает в себя следующие последовательные действия должностного лица, осуществляющего проверку (приложение № 2 к настоящему Регламенту):

4.2.1. Предъявление служебного удостоверения должностным лицом, проводящим проверку, вручение под роспись руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуального предпринимателя распоряжения Администрации Быстрогорского сельского поселения о проведении проверки, а также по требованию подлежащих проверке лиц ознакомление с полномочиями проводящих проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения проверки. По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя проводящее проверку должностное лицо обязано ознакомить подлежащих проверке лиц с настоящим Регламентом.

4.2.2. Рассмотрение и изучение документов, представленных руководителем, иным должностным лицом или уполномоченным представителем юридического лица, индивидуального предпринимателя, в соответствии с распоряжением Администрации Быстрогорского сельского поселения о проведении проверки.

4.2.3. Обследование земельных участков, используемых юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями.

4.2.4. Изучение ситуации с целью определения соответствия фактического состояния на объектах проверки представленной документации.

4.2.5. Подготовка акта проверки в соответствии с подразделом 4.3 настоящего Регламента.

4.3. Порядок оформления результатов проверки

4.3.1. По результатам проверки должностным лицом, осуществляющим проверку, составляется акт проверки в двух экземплярах.

Типовая форма акта устанавливается приказом Министерства экономического развития РФ от 30.04.2009 №141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля». 

4.3.2. К акту проверки прилагаются протокол об административном правонарушении (в случае выявления нарушений), объяснения работников юридического лица, индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение указанных требований, и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

4.3.3. Акт проверки оформляется должностным лицом, осуществившим проверку, непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуального предпринимателя под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.

В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки должностным лицом, осуществляющим проверку, делается соответствующая отметка. Акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, находящегося в соответствующем деле администрации. 

4.3.4. В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органами прокуратуры, должностным лицом, осуществлявшим проверку, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

4.3.5. Должностным лицом, осуществляющим проверку, в журнале учета проверок проверяемого лица производится запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа муниципального контроля, дате начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях, а также указываются фамилия, имя, отчество и должность должностного лица (лиц), осуществляющего проверку, его (или их) подпись.

В случае отсутствия у юридического лица, индивидуального предпринимателя журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

4.4. Меры, принимаемые должностным лицом, осуществляющим проверку юридического лица, индивидуального предпринимателя, в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки

4.4.1. При выявлении в ходе проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем требований по использованию земельных участков, за которые предусмотрена административная ответственность Областным законом Ростовской области "Об административных правонарушениях", должностным лицом, осуществляющим проверку, составляется протокол об административном правонарушении.

Содержание и процедура составления протокола об административном правонарушении регламентируется Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

4.4.2. При выявлении нарушений требований по использованию земельных участков в течение пяти рабочих дней после окончания проверки направляется информация о выявленном нарушении за подписью Главы Быстрогорского сельского поселения с приложением соответствующих материалов в исполнительные органы государственной власти, осуществляющие государственный контроль (надзор) в области охраны окружающей среды и природопользования для рассмотрения и принятия административных мер.

4.5. Оплата услуг экспертов и экспертных организаций, а также возмещение понесенных ими в связи с участием в мероприятиях по контролю расходов производится в порядке и в размерах, которые установлены Правительством Российской Федерации.

5. Порядок и формы контроля за осуществлением 

муниципального земельного контроля

  5.1. Должностное лицо, осуществляющее проверку, несет персональную ответственность за соблюдение сроков, порядка проведения, полноту и качество проверки, ее эффективность и объективность выводов по результатам проверки.


5.2. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц, в течение десяти дней со дня принятия таких мер администрация обязана сообщить в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, права и (или) законные интересы которых нарушены.

6. Порядок обжалования действий (бездействий) и решений, 

принятых в ходе осуществления муниципального земельного контроля

6.1. Действия (бездействие) и решения должностного лица администрации, принятые в рамках осуществления муниципального земельного контроля, могут быть обжалованы в административном и судебном порядке.

6.2. Обжалование действий (бездействия) и решений должностного лица осуществляется на личном приеме Главы сельского поселения, или путем направления жалобы в письменном виде, электронной почтой, которая должна содержать:

- фамилию, имя, отчество заявителя (а также фамилию, имя, отчество законного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

- почтовый адрес и контактный телефон;

- предмет жалобы;

- личную подпись заявителя (представителя) при письменном обращении, адрес личной электронной почты при электронном обращении.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов лицо, подавшее жалобу, прилагает к обращению соответствующие документы и материалы.

6.2.1. В случае необходимости Глава сельского поселения, организует служебное расследование. Если в ходе служебного расследования жалоба признана обоснованной, Глава сельского поселения, принимает решение об инициировании процедуры привлечения к ответственности в соответствии с действующим законодательством должностного лица, ответственного за действия (бездействие), повлекшие нарушение прав и (или) законных интересов заявителя.

6.2.2. О мерах, принятых в отношении виновных должностных лиц, сообщается в письменной форме заявителю, права и (или) законные интересы которого были нарушены.

6.2.3. Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю в срок, не превышающий 15 рабочих дней с момента её регистрации, направляется письменное сообщение о результате рассмотрения жалобы с указанием причин, почему она признана необоснованной в срок не превышающий

6.3. Действия (бездействие) и решения должностных лиц, принятые в рамках осуществления проверок при осуществлении муниципального земельного контроля могут быть обжалованы в суде в порядке, установленном процессуальным законодательством.

Приложение  № 1 

к Административному регламенту 

проведения проверок при осуществлении
 муниципального  земельного контроля
 на территории  Быстрогорского сельского
 поселения
Информация

по осуществлению муниципального земельного контроля 

на территории Быстрогорского сельского поселения 


Место нахождения Администрации Быстрогорского сельского поселения: 347081, ул. Волгодонская, д.9,   Тацинский район, Ростовская область.


График работы: понедельник- пятница  с 08.00 до 17.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00, выходные - суббота, воскресенье.

        Электронный адрес для направления обращений  sp38394@donpac.ru. Консультация по вопросам проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля на территории Быстрогорского сельского поселения может быть предоставлена главным специалистом по вопросам земельных и имущественных отношений по телефону: 886397 3-31-13.

Приложение  № 2 

к Административному регламенту 

проведения проверок при осуществлении
 муниципального  земельного контроля
 на территории  Быстрогорского сельского
 поселения
Схема 

проверок при осуществлении муниципального земельного 

контроля на территории Быстрогорского сельского поселения
	Описание действий
	Ответствен-

ное лицо
	Исполни-

тели
	Время дейст-

вия
	Срок (завершения      действия)
	Результат (выход)

	1. Организация плановой проверки

	1.1. Подготовка проекта распоряжения Администрации Быстрогорского сельского поселения о проведении плановой или внеплановой проверки (далее - распоряжение о проведении проверки)
	Глава поселения
	главный специалист администрации
	2 час.
	За 10 рабо-

чих дней до даты начала плановой проверки.

За 5 рабо-

чих дней до даты начала проведения внеплановой проверки.


	Проект распоряжения Администрации Быстрогорского сельского поселеия о проведении проверки

	1.2.  Подписание проекта распоряжения о проведении проверки 
	Глава поселения
	главный специалист администрации
	2 час.
	За 10 рабо-

чих дней до даты начала плановой проверки.

За 5 рабочих дней до даты начала проведения внеплановой проверки.
	Подписанное

 распоряжения о проведении проверки

	 1.3. Направление копии распоряжения о проведении проверки в адрес юридичес-

кого лица, индивидуального предпринимателя факсом или иным доступным спосо-

бом с целью уведомления о проведении проверки
	Глава поселения
	главный специалист администрации
	30 мин.
	Не позднее чем в тече-

ние 3 рабо-

чих дней до начала проведения плановой проверки. Не менее чем за двадцать четыре часа до начала проведения внеплановой проверки


	Заверенная печатью копия распоряжения с отметкой о передаче юри-

дическому ли-

цу,индивиду-

альному предпринимателю, храняща-

яся  в соответ-

ствующем деле  сектора

	1.4.  Подготовка  заявления о согласовании  с органом прокуратуры проведения главным специалистом  внеплановой выездной проверки по основаниям, указанным в подпункте «а» и «б» части 2 п.3.2.5. настоящего Регламента, субъектов малого и среднего бизнеса (далее - заявление о согласовании проверки)
	главный специалист администрации
	главный специалист администрации
	2 час.
	В день

подписания распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки
	Проект заявления о согласовании (в двух экземплярах), один экземпляр которого завизирован Главой сельского поселения

	1.5. Подписание заявления о согласовании проверки Главой Быстрогорского сельского поселения
	Глава поселения
	Глава поселения
	2 час.
	В день подписания распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки
	Подписанное  Главой Быстрогорского сельского поселения,

заявление о согласовании проверки с приложениями (копия распоряжения о проведении внеплановой проверки, документы со сведениями, послужившими основанием проведения внеплановой проверки) (в двух экземплярах)

	 1.6.Направление в орган прокуратуры заявления о согласовании проверки с приложениями заказным почтовым отправлением с уведомлением о  вручении или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью
	главный специалист администрации
	главный специалист администрации
	2 час.
	В день подписания распоряжения о проведе-

нии внепла-

новой выездной проверки


	Хранящийся в администрации экземпляр заявления о согласовании  проверки с приложениями

	Примечание 1. Если основанием для проведения внеплановой проверки является причинение вреда окружающей среде, а также возникновение чрезвычайных ситуаций  природного и техногенного характера, обнаружение нарушений требований по использованию земельных участков в момент совершений таких нарушений, с целью принятия неотложных мер распоряжение о проведении проверки оформляется в течении 24 часов. Администрация вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры посредством направления заявления о согласовании проведения выездной внеплановой проверки в течение 24 часов. Предварительно уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

Примечание 2. В случае если в Администрацию Быстрогорского сельского поселения поступило решение прокурора или его заместителя об отказе в согласовании проведения внеплановой выездной проверки, в адрес заявителя, органов местного самоуправления или средств массовой информации соответственно должностным лицом готовится ответ за подписью Главы поселения, в соответствии с разделом 5 настоящей Схемы.

	2. Проведение плановой или внеплановой проверки и оформление ее результатов

	2.1.Предоставление служебного удостоверения и  вручение руководителю или иному должностному лицу, уполномоченному предста-

вителю юридического лица, индивидуального предпринимателя под роспись копии распоряжения Администрации Быстрогорского сельского поселения о проведении проверки, заверенной печатью, а так же по требованию ознакомление с полномочиями, целями, задачами, основаниями проведения проверки; а по просьбе- с административным регламентом проведения проверок
	главный специалист администрации
	главный специалист администрации
	15 мин.
	В день начала проведения проверки, согласно сроку, установленному распоряжением о проведении проверки
	Хранящийся в деле администрации экземпляр распоряжения о проведении проверки с отметкой должностного лица, осуществляю-

щего проверку, о вручении копии распоряжения руководителю или иному должност-

ному лицу, или уполномоченному представителю юридического лица, индивиду-

ального предпринимателя

	2.2. Проведение проверки:

- рассмотрение и изучение документов, представлен-

ных руководителем, иным должностным лицом или уполномоченным предста-

вителем юридического лица, индивидуального предприни-

мателя;

- обследование земельных участков, используемых юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями;

- изучение ситуации с целью определения соответствия фактического состояния на объектах проверки представ

ленной документации 
	главный специалист администрации
	главный специалист администрации
	20 рабо-

чих дней; 15 час.-для одно

го мик-

ро-пред-прия-

тия в год; 

50 час.-для одно

го мало-

го пред-при-

ятия в год
	В течение срока, уста-

новленного распоряжением на прове-

дение проверки
	Копии представленных документов, предварительные выводы о наличии (отсутствии) нарушений

	Примечание 3. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных 
и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на  
основании мотивированных предложений должностного лица, проводящего выездную плановую 
проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен, но не более  
чем на двадцать рабочих дней в отношении малых предприятий и не более чем на пятна-   
дцать часов в отношении микропредприятий                                              

	2.3. Подготовка   акта проверки и   приложение к акту 
протокола об административном правонарушении, 
объяснений работников юридического лица, индивидуального предпринимателя, на которых  
возлагается ответственность за нарушение требований по использованию земельных участков, иных связанных с ре-   
зультатами проверки документов или их копий          
	главный специалист администрации
	главный специалист администрации
	8 час. 
	Непосредст- 
венно после 
завершения  
проверки    
	Акт проверки,
подписанный  
должностным  
лицом (лицами) администрации,  
проводившим  
проверку (в  
двух экземп- 
лярах), с    
приложениями 

	Примечание 4. К мерам, принимаемым должностными лицами, осуществляющими проверку, в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки, относятся осуществление следующих действий:

1) в случае, если в результате проведения проверки выявлены нарушения требований по использованию земельных участков, за которые предусмотрена административная ответственность, должностным лицом сектора составляется протокол об административном правонарушении;

3) в случае выявления нарушения требований по использованию  земельных участков должностным лицом Администрации подготавливается и направляется письмо за подписью главы администрации, с приложением соответствующих материалов в исполнительные органы государственной власти, осуществляющие государственный контроль (надзор) в области землепользования для рассмотрения и принятия административных мер (раздел 3 настоящей Схемы); 

4) в случае, если основанием для проведения внеплановой проверки послужило поступление обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации, должностным лицом Администрации подготавливается и направляется в адрес заявителя ответ за подписью Главы поселения.

	2.4. Вручение акта проверки с копиями приложений, указанных в пункте 2.3 настоящей Схемы, руководителю или иному должностному лицу или уполномоченному предста-

вителю юридического лица, индивидуального предпри-

нимателя (под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки).

В случае отсутствия данного лица, а так же в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки направление акта проверки с копиями приложений заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении
	главный специалист администрации
	главный специалист администрации
	2 час.
	Непосредст-

венно после завершения проверки
	Хранящийся в деле сектора  экземпляр акта проверки с приложениями, содержащий отметку об ознакомлении либо отказе в ознакомлении с актом проверки. 

В случае направления акта заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении уведомление приобщается к экземпляру акта проверки.

	2.5. Направление копии акта внеплановой проверки в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, вместе сопроводительным письмом за подписью Главы администрации
	главный специалист администрации
	главный специалист администрации
	 2 час.
	В течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки
	Хранящийся в деле Администрации экземпляр акта внеплановой проверки с экземпляром сопроводительно-

го письма к акту проверки, подпи-

санного Главой сельского поселения 

	3. Оформление и передача должностному лицу или юридическому лицу, административной комиссии при Администрации Тацинского района протокола об административном правонарушении

	3.1. Составление  протокола об административном 

правонарушении       
	главный специалист администрации
	главный специалист администрации
	1 час. 
	Немедленно  
после выяв- 
ления факта 
совершения  
администра-

тивного правонару-

шения 
	Протокол об  
администра-  
тивном право-
нарушении (в 
двух экземп- 
лярах)       

	3.2. Подписание   
должностным лицом 
(лицами) администрации  протокола

об административном пра- 
вонарушении       
	главный специалист администрации
	главный специалист администрации
	2 мин. 
	Немедленно  
после завер-
шения процедуры составления протокола об Администра-

тивном правонарушении     
	Подписанный  
должностным  
лицом (лицами) Администрации протокол об  администра-  
тивном правонару

шении (в двух экземплярах)       

	3.3. Письменное объяснение лица, у которого выявлены нарушения требований по использованию земельных участков и подписание им протокола об административном правонарушении         
	главный специалист администрации
	главный специалист администрации
	30 мин.
	Немедленно  
после завер-
шения процедуры составления протокола об администра-

тивном правонарушении     
	Подписанный  
лицом, у которого выявлены нарушения требований по использованию земельных участков   
протокол об  
администра-  
тивном право-
нарушении (в 
двух экземп- 
лярах)       

	3.4. Вручение должностным лицом Администрации копии протокола об административном правонарушении лицу, у которого выявлены нарушения требований по использованию земельных участков
	главный специалист администрации
	главный специалист администрации
	2 мин. 
	Немедленно с момента подписания протокола об   администра-

тивном правонарушении 
	Подписанный  
должностным  
лицом Администрации 
и лицом, у которого выявлены нарушения требований по использованию земельных участков,
протокол об  
администра-  
тивном право-
нарушении    
(копия), вы- 
данный лицу, 
, у которого выявлены нарушения требований по использованию земельных участков.
Хранящаяся в 
секторе копия 
протокола    

	4. Оформление и передача в исполнительные органы государственной власти, осуществляющие государственный контроль (надзор) по использованию земель информации  по результатам проверки

	4.1. Подготовка и подписание, письма с информацией по результатам проверки в адрес органов исполнительной власти, осуществляющих государственный контроль 
(надзор) в области
землепользования для рассмотрения и принятия административных мер (далее - уполномоченные органы)    
	главный специалист администрации
	главный специалист администрации
	2 час. 
	В течение   
пяти рабочих
дней со дня 
окончания   
проверки    
	Проект письма
(в двух экземплярах) с 
приложением  
соответствую-
щих материалов проверки 

	4.2. Направление  по почте письма в адрес уполномо-

ченных органов       
	главный специалист администрации
	главный специалист администрации
	30 мин.
	В течение   
пяти рабочих
дней со дня 
окончания   
проверки    
	Письмо, на-  
правленное в 
адрес уполно-
моченных ор- 
ганов.       
Хранящийся в 
Администрации экзем-
пляр письма с
отметкой об  
отправке    

	5. Оформление и передача ответа в адрес заявителя, исполнительных органов государственной

 власти, органов местного самоуправления или в средства массовой информации

	5.1. Подготовка и подписание, ответа в адрес заявителя,  органов государственной власти,    органов местного самоуправления или в средства массовой информации (далее – письмо -  ответ)
	главный специалист администрации
	главный специалист администрации
	4 час.
	В течение   
пяти рабочих
дней со дня 
окончания   
внеплановой выездной  
проверки.   
В течение 3 
рабочих дней
со дня полу-
чения отка-

за в согла-

совании органами
прокураты   
проведения  
внеплановой выездной    
проверки
	Проект письма - ответа (в двух экземплярах)

	5.2. Направление  по почте письма - ответа в адрес    
заявителя, органов государ-

ственной   власти, органов   
местного самоуправления или в  средства массовой 
информации
	главный специалист администрации
	главный специалист администрации
	30 мин.
	В течение   
пяти рабочих
дней со дня 
окончания   
внеплановой проверки.   
В течение 3 
рабочих дней со дня получения отказа
в согласо-

вании органами
прокураты   
проведения  
внеплановой 
проверки
	Хранящийся в 
Администрации экземпляр письма с отметкой об  отправке    


	Итого:
	
	
	Срок прове- 
дения каждой из проверок 
- не более  
20 рабочих  
дней.       
В отношении 
одного субъекта малого 
предприни-

мательства    
общий срок  
проведения  
плановой    
проверки не 
может превышать пятьдесят часов   для малого  
предприятия и пятнадцати часов для   микро-

предприятия в   год         
	Документы с  
соответствую-
щими отметка-
ми, хранящие-
ся в администрации: 
- акт проверки;                   
- протокол об
администра-  
тивном право-
нарушении;     
- материалы в
адрес уполно-
моченных ор- 
ганов (второй
экземпляр);  
- копии пред-
ставленных   
проверенным  
юридическим  
лицом, инди- 
видуальным   
предпринима- 
телем доку-  
ментов;      
- письмо - ответ заявителю, испол- 
нительным    
органам госу-
дарственной  
власти, орга-
нам местного 
самоуправления или средствам массовой информации          


ПОСТАНОВЛЕНИЕ
22 апреля 2016 г.                             № 85                     п. Быстрогорский                               
	О введении особого противопожарного режима на территории Быстрогорского сельского поселения


	


В соответствии со статьями 19 и 30 Федерального закона от 21.12.1994     № 69-ФЗ "О пожарной безопасности", статьей 63 Федерального закона от 22.07.2008 № 123-ФЗ "Технический регламент о требованиях пожарной безопасности", Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", с Правилами противопожарного режима в Российской Федерации, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.04.2012 № 390 "О противопожарном режиме",  в связи с повышением пожарной опасности в результате наступления неблагоприятных климатических условий (сухая, жаркая, ветреная погода), необходимостью стабилизации обстановки с пожарами, а также в целях защиты населения Быстрогорского сельского поселения от чрезвычайных ситуаций:

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.Ввести на территории Быстрогорского сельского поселения с 20 апреля 2016 года по20 ноября 2016 года особый противопожарный режим. 

2. Ответственным по пожарной безопасности Быстрогорского сельского поселения Харитонову А.В., Брюховецкой Н.Н.:

2.1. Привести в готовность добровольные пожарные дружины;
2.2. Организовать работу по приведению пожарных водоемов, пирсов, гидрантов в исправное состояние;
2.3. Обеспечить беспрепятственный подъезд пожарной техники к местам пожаров и свободный доступ к источникам противопожарного водоснабжения;

2.4. Предусмотреть подвоз воды для заправки пожарных машин при локализации и ликвидации очагов пожаров, удаленных от источников противопожарного водоснабжения;

2.5. Организовать проведение подворовых обходов для ознакомления жителей п. Быстрогорский с требованиями по обеспечению мер пожарной безопасности;

2.6. Провести информирование домовладельцев о необходимости принятия   по обеспечению противопожарной безопасности в принадлежащих  им домовладениях, оборудовать подворья средствами пожаротушения (огнетушитель, либо емкость с водой или ящик  с песком). 
3. На период устойчивой сухой, жаркой и ветреной погоды на территории Быстрогорского сельского поселения запретить:

3.1. Разведение костров, проведение пожароопасных работ на определенных участках, на топку печей, кухонных очагов и котельных установок;

3.2. Сжигание стерни, пожнивных остатков и разведение костров на полях.

3.3. Запуск пиротехнических салютов;

3.4. Запускать неуправляемые изделия из горючих материалов, принцип подъема которых на высоту основан на нагревании воздуха внутри конструкции с помощью открытого огня.

4. Руководителям организаций и предприятий Быстрогорского сельского поселения:

4.1. Обеспечить очистку объекта и прилегающей к нему территории, в том числе в пределах противопожарных расстояний между объектами, от горючих отходов, мусора, тары и сухой растительности;
4.2. Проверить готовность и поддерживать в исправном состоянии водовозную и землеройную технику, противопожарного инвентарь;
4.3. Создать запасы ГСМ на случай чрезвычайных ситуаций;
4.4. Разработать график дежурства водителей автоцистерн с полной заправкой их водой, трактористов и техники для своевременной опашки территории пожара, график, с номерами телефонов лиц, задействованных в тушении пожаров и предоставить в Администрацию Быстрогорского сельского поселения. 
4.5. На период повышенной пожароопасности силами специалистов, сторожей, охранников обеспечить круглосуточные наблюдательные посты с целью своевременного реагирования на возгорания растительности.

4.6. В случае получения сигнала из Администрации Быстрогорского сельского  поселения о пожаре оказывать незамедлительную помощь в тушении пожаров. 
5. Постановление подлежит  опубликованию в установленном порядке   в периодическом печатном издании муниципального образования «Быстрогорское сельское поселение» бюллетене «Быстрогорский вестник» и на официальном сайте Быстрогорского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

6. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Быстрогорского 

сельского поселения                                                                      С.Н. Кутенко                                                       
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